Sessao Virtual
Comissao de Licitacao
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Requisitos Necessarios dos Participantes

ses

Computador

-----------

Web Cam

g

Acesso a Internet

.............

Criar Sessao Online

&

Microfone Auto falantes ou
fones de ouvido

Comyprasnet BA

Cadastrar link da
licitacao no
Comprasnet.Ba



Objetivo

Como criar uma sessao atraves de
uma videoconferéncia usando
Microsoft Teams e Microsoft Outlook

Legenda:

O Usuario Interno @ Usuario Externo
o @ (Servidores Publicos) > (Interessados)



Criando Sessao no
Calendario do
Microsoft Outlook

Sala de Sessao Virtual por
Videoconferéncia




SE LIGA!

No calendario do Microsoft Outlook €& possivel
parametrizar o Microsoft Teams para a realizacao
de uma sessao online!
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@ Sessao Virtual por Videoconferencia

£ Pesquisar

6 7

Abril 2020

@ o s E ., Adicionar “Novo Evento”

1 16:00 Portal de o
8 9 10 17:00 Reuniso Ali
13 14 15 16 17 18

20 21 22 23 24 25 8

14:30 M3 Reuniac

Adicionar calendario

Meus calendarios
Calendario 22 23

Feriados de Brasil

Acessar a opcao calendario no

. owesaenasios  MiCrosoft Outlook, usandooseu
> ~ . . €-mailcoorporativo.

5 Mes |& Compartithar =1 Imprimir
Sib Qui, Abr 2e 2 !
T
21
28
4 9
=0
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@ Sessao Virtual por Videoconferencia

Pree ncher OS Cam pos : & Salvar @ Descartar [F Assistente de Agendamento Ocupado ¥ Categorizar v ﬂ Opgdes de resposta
o B 7 Licitagdo Papel A4 - Cédigo 0000 - Processo SEI 009.1234.2020.12... ( - Qui, 02 Abril, 2020
Adicionar um titulo '
D | a {  Convidar participantes Opcional
N Ihicial 7 E0-000 e

02/04/2020 B 0830 v até 09:00 . @ Diainteirc @ )

Hora Final |
Repstihnca

ACiO nar a‘ O pgéo © Procuggf uma sala ou um local ) ) Adicionar reunido online v

’

"Adicionar reuniao online’ = < g ® Reunido do Skype

12

e atribuir a Opgéo B Lembre-me: 15 minutos antes @5 Reunido do Teams <
"Reuniao do Teams". _ _ :

Adicionar uma descrigdo ou anexar documentos




IMPORTANTE!

Nao adicionar convidados participantes!

B Salvar i Descartar

Licitacdo Pap

Convidar participantes

Repetir: Nunca

Procurar uma sala ou um local

FF Assistente de Agendamento E Ocupado ™ g Categorizar v E Opgdes de resposta ™

igo 0000 - Processo SEI 009.1234.2020.

Opcional

@ Diainteiro (@ )

Adicionar reunido online v

Reunido do Skype

Lembre-me: 15 minutos antes

@f Reunido do Teams

Adicionar uma descrigdo ou anexar documentos
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L Pesquisar

Abril 2020 T v Domingo
S T Q Q s Aar 1
20 Q 1 3 4
6 7 8 10 1
3 14 15 17 1

8
0 1 2 24 5

15
Adicionar calendario
Meus calendarios 5
Calendario
Feriados de Brasil

29
Aniversarios

' Margo 2020 -

16:00 Portal d

17:00 Reunidc

10

14:30 '&J Reur

Mar31 &5

19:30 Licitaga

B Mes = Compartilhar c%: Imprimir

Qui, Abr 2e 2 0
5 6 7 1 [,
A reuniao ficara agendada. Para
visualizar / capturar o link da
reuniao, basta dar um clique

~

duplo na reunjdao agendada.

* - Codig...

8:30 [ Licitat



SE LIGA!

Neste momento copiar o link ou Ir para o
ambiente da video conferéncia!

Ou
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Calendario

/ Editar Ocupado Vv 0 Categorizar v Excluir

Para capturar / copiar o link:

D Licitacdo Papel A4 - Cédigo 0000 - Processo SEI 009 SObre 0 I-Ink em lllé.S, clicar como
botao direito do mouse na opcao
Qi 02/04/2020 08:30 - 0920 “Copiar endereco do link”

Participar da reunido do Teams rir link em uma nova
Abrir link em uma nova jat

Abrir link em janela anonima

Lembre-me: 15 minutos antes s F @
Enviar link para este dispositivo: SRL-SEI-56740

Salvar link como...

et Para visualizar o ambiente da
video conferéncia:

Ingressar em Reunido do Microsoft Teams

Saiba mais sobre o Teams | Opgdes de reunido

Clicar diretamente no link lilas

11



SE LIGA!

O link gerado para a reuniao, deve ser copiado e
disponibilizado no:
2

1. Aviso de Licitacao
2. Edital
3. Comprasnet.BA



SE LIGA!

As unidades devem enviar por e-mail para
cgsa@saeb.ba.gov.br o link da sessao virtual,
indicando tambem as informacodes acerca da licitacao:

Secretaria /Unidade,
Cddigo da Unidade,
>

Modalidade, N
NUmero da Licitacao. “

N



Link da Sessao Virtual
disponivel no:

Comprasnet BA



I GOVERNO

Sites do Estado = Transparéncia Ouvidoria Geral = Acessibilidade

BAHIA,
AQUIE

B DO ESTADO TraBALHO.

Comprasnet BA

Compra Eletrénica

AVISO DE SUSPENS

A Secretaria de Administracdo

participar da licitacdo da REDH

Pregéo eletronico 005/2020, ol

Licitagdo ~ Fomecedor Catalogo Banco de Precos Registro de Precos

Apresentacao OVERNO IV

Editais b todos os fornecedores interessados em

Acompanhamentos suspensa, até ulterior deliberacéo.

Valores Limites 0 003078550

Sessdo Virtual

o acesso
ainformagao

30/3/2020 15:21:44

Legislacao

Licltacao

Suspensa
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Sites do Estado ~ Transparéncia Ouvidoria Geral  Acessibilidade

B GOVERNO  BatiA

AQUIE

B DO ESTADO TrasaLHo.

Comprasnet,BA @755552 @ aceso i

25/2/2020 14:38:37

Compra Eletronica Licitacédo ~ Fomecedor Catalogo Banco de Precos Registro de Precos Legislacdo

Licitacdo Papel A4 - Codigo 0001 - Processo SEI 009.1234.2020.1234567-00

Link: https://teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_0GUzY|BiMjctY2EzMy00MjQ4LTImZDgtOGIwMDBKNGQ4NDY0@thread.v2

Licitacdo Quadro Branco - Cddigo 0020 - Processo SEI 009.5678.2020.7654321-00

Llnk: https://teams.microsoft.com/_#/pre-join-calling/19:meeting_0GUzYjBiMjctY2EzMyQ0MjQALTIMZXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX@thread.v2
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7§

K Continuar neste navegador <
3 Ndo é necessario baixar ou instalar.

Como VOCé deSEja ingressar Baixar o aplicativo do Windows
- Fdvart Use o aplicativo da area de trabalho para
na reuniao do Tea mS? obter uma mel hor experiéncia.

Caso o servidor tenha interesse em
visualizar 0 ambiente da
videoconferéncia, esta tela sera
exibida. Clique preferencialmente na
opcao “Continuar neste navegador”. "

* Abrir seu aplicativo Teams

J4 tenho isso? V3 direto para a sua reunido.

17



Microsoft Teams

a

Atividade

Calenddrio

S

Chamadas

3]

Aplicativos

Escolher as configuragbes de dudio e video para
Licitacdo Papel A4 - Cédigo 0000 - Processo SEI
009.1234.2020.1234567-99

Ingressar agora

sa@® o @® S oiposios

Outras opgoes de ingresso

C,?rﬁ Audio desativado [#] Adicionar uma sala



= AR - . - .
S Sessao Virtual por Videoconferéncia

BE Entaremsuaconta X | [ Entrada (19) - thalitafer X | @ Verifique seuendereco X | (@ (3) WhatsApp X 7 () Licitagio Papel Ad- X @) Email - Thalita Silveira ' X

&« > C @ teams.microsoft.com/ #/pr OGUZYjBiN yOOMjQ4AL

Microsoft Teams 4 Pesquise ou digite um comando

Escolher as configuragdes de dudio e video para Em SegUida’ baSta
e clicar na OpQéOl
“Ingressar Agora”

%

™

£33 Dispo:

4 Audio desativado [# Adicio



SE LIGA!

Apos clicar no Link da Sessao Virtual, criado pelo
servidor  publico e  disponibilizado no
Comprasnet.Ba, o(s) interessados(s) tem acesso a

videoconferéncia A
Q.
=\
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Sessao Virtual por Videoconferencia

Microsoft Teams

O Interessado deve clicar
preferencialmente na
opcao Ingressar na WEB.

Divulgagdes de Terceiros
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Sessao Virtual por Videoconferencia

O Interessado, no campo “Inserir Nome” imputa o seu “NOME &
SOBRENOME - EMPRESA” e ingressa na Sessao virtual!
Exemplo: Maria dos Santos — Papelaria do Pelo LTDA



@ Sessao Virtual por Videoconferéncia

O servidor publico
val na opcao
Participantes e
autoriza a entrada
dos Interessados na
opcao “Pedir para
Ingressar”




SE LIGA!

Pronto, a sessao virtual ja esta rolando!!




@ Sessao Virtual por Videoconferéncia




Microsoft Teams

Pesquise ou digite um comando

-

Bl Mostrar anotagdes da reunido

Aguardando oingressc o es...

© Iniciar gravagdo

G e E 8 =



ao da Videoconferencia

Microsoft Teams “ Pesquise ou digite um comando

A Vocé esta gravando Avise a todos que estdo sendo gravados.

Q B Mostrar anotagdes da reunido

- O Entra tela intei
Aguardando oingresso e

© Parar gravagao

© o255 Pl ) eee




9 Gravacao da Videoconferéncia




SE LIGA!

Os videos das reunides feitas através do Microsoft
Teams ficam salvas no Microsoft Stream. Faca seu
login, com usuario e senha do Outlook e prossiga.




X .
@Onde encontrar os arquivos salvos

Corrente

( Casa [p] Descobrir Z Meu contetdo } Crio O Procurar R
Videos
Grupos
Canais
Encontros

Watchlist

Canais seguidos

Lixeira de recic agem

Invite your coworkerspara enviar videos. Todos na sua empresa podem contribuir. X
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-
()
=ie

Corrente

Casa o1 Descobrir eu conteudo Crio
c 61 D b O M teud C
Videos Grupos Canais ros Canais T
Pesquisar videos Ordenar por Estado Privacidade
]
Pesquisa data de upload v odos v Todos v
Teste V
1 00 002
s
Teste =
2 00CQ ) 3
Teste uiin
0 ) L 26 202
¥

Compartilhar videos arquivos salvos

Compartilhar

Substituir video
Excluir
Cortar video

Download video
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.
GOVERNO
DO ESTADO

BAHIA. AQUI E TRABALHO.



