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GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
Empresa Baiana de Ativos S. A.
Presidéncia - BAHIAINVESTE/DIPRE

RESOLUGAO N° 002/2025 - CONSAD/DIREX

O CONSELHO DE ADMINISTRACAO E A DIRETORIA EXECUTIVA DA BAHIAINVESTE, no uso de suas atribuigdes estatutarias e regimentais,

CONSIDERANDO que a BAHIAINVESTE, como entidade da administracdo publica estadual indireta, deve observar e cumprir as normas de administragdo financeira
do Estado da Bahia;

CONSIDERANDO as disposi¢des da Lei Federal n® 13.303/16 ¢ do Regulamento Interno de Licitagdes e Contratos — RILC, da BAHIAINVESTE;

CONSIDERANDO a necessidade de fornecer orientag@o clara aos empregados e agentes da BAHIAINVESTE sobre a aplicagdo, comprovagdo e restituicao de diarias,
conforme as normas aplicaveis;

CONSIDERANDO que o controle interno da BAHIAINVESTE deve assegurar a conformidade dos atos e fatos administrativos quanto a legalidade, legitimidade e
economicidade em relagéo a padrdes normativos e operacionais, mantendo alinhamento com as determina¢des emanadas pela Diretoria Executiva e pelo Conselho de Administragdo;
RESOLVEM:

I- CONCEITO, FINALIDADES E LIMITES

Art. 1°. As diarias destinam-se a cobrir despesas com alimentagdo e hospedagem de empregados da BAHIAINVESTE, que se deslocarem da sede onde tém exercicio
para outro local, em carater eventual ou transitorio, e no interesse do servigo.

§1°. Entende-se por sede a cidade, vila ou localidade onde o empregado desempenha as atribuicdes do seu emprego.
§2°. Os valores das diarias ndo poderdo ser superiores aos fixados para Secretario de Estado.

Art. 2°. Os valores das diarias para atender as despesas com deslocamentos no ambito do Estado da Bahia, serdo escalonados de acordo com a hierarquia dos cargos,
fungdes ou empregos, conforme tabela constante do Anexo I.

Paragrafo tinico. Nos deslocamentos para outros Estados, os valores fixados no caput, serao incrementados nos seguintes percentuais, na forma do Anexo II:
I-100% (cem por cento), para as cidades de Brasilia, Sdo Paulo, Rio de Janeiro, Belo Horizonte ¢ Manaus.

II - 90% (noventa por cento), para as cidades de Belém, Fortaleza, Natal, Recife e Porto Alegre.

11T - 80% (oitenta por cento) para as capitais dos demais Estados.

IV - 60% (sessenta por cento), para as demais cidades.

Art. 3°. Os valores das diarias para atender as despesas com deslocamentos para o exterior, serdo escalonados de acordo com a hierarquia dos cargos, fungdes ou
empregos, conforme tabela constante do Anexo III.

Paragrafo unico. As diarias serdo convertidas para o dolar americano na data da sua concesséo, observando a média dos valores do cdmbio turismo de compra de, no
minimo, trés institui¢des habilitadas a operar no mercado de cambio pelo Banco Central do Brasil.

Art. 4°. Nao sera concedida diaria nas seguintes situagdes:

I - Quando o deslocamento implicar mudanga de sede onde o empregado exerce suas fungdes.

I - Quando o deslocamento ndo exigir despesas com alimentagio e hospedagem.

III - Quando o deslocamento da sede ocorrer dentro da mesma regido metropolitana.

IV - No caso de a alimentag@o e a hospedagem serem custeadas por outra instituicdo governamental ou ndo governamental.

11 - CONCESSAO DAS DIARIAS

Art. 5°. A diria sera concedida por periodo de 24 (vinte e quatro) horas, contado desde o momento da partida do beneficiario até seu retorno ao local onde esta sediado o
orgdo no qual tem exercicio.

§1°. Quando se tratar de viagem aérea, a contagem do deslocamento se iniciara duas horas antes do voo e findara uma hora apos a chegada a sede de origem.

§2° Se o deslocamento ndo acarretar despesas com hospedagem, serd concedida didria no percentual de 50% (cinquenta por cento) do valor da diaria integral, quando o
tempo de deslocamento for superior a 10 (dez) horas, para atender as despesas com alimentagao.

§3°. Se o tempo de deslocamento for inferior a 10 (dez) horas e ndo acarretar despesas com hospedagem, sera concedida didria no percentual de 25% (vinte e cinco por
cento) do valor da diaria integral, para atender as despesas com alimentagao.

§4°. Quando o deslocamento acarretar despesas com hospedagem, far-se-a jus ao valor da diaria integral.
Art. 6° - Quando convocado a assessorar ou representar o Governador, o Vice-Governador, Secretarios de Estado, Procurador Geral do Estado ou dirigente maximo da
Administragdo Publica direta ou indireta, em viagens a servico fora da sede onde tem exercicio, o empregado fara jus a diaria no valor atribuido ao cargo do assessorado ou

representado.

§ 1° Ressalvada a hipotese prevista no caput deste artigo, o empregado que se deslocar da sede onde tem exercicio para integrar comitiva do Chefe do Poder Executivo
ou do Vice-Governador, fara jus a didrias no valor atribuido aos cargos do Governador ou do Vice-Governador.
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§ 2° A condig¢do prevista no caput e no § 1° deste artigo sera definida a cada afastamento, mediante termo proprio subscrito pela autoridade assessorada, representada ou
acompanhada, fazendo constar os nomes dos empregados, locais de destino, inicio ¢ término dos deslocamentos e objetivo do deslocamento.

§ 3° - Os valores das didrias previstas neste artigo serdo concedidos de acordo com a legislagdo vigente a época, que disciplinar a concessdo de didrias no ambito da
Administragdo Publica direta, autirquica e fundacional do Poder Executivo Estadual.

Art. 7°. Em qualquer hipotese, o empregado somente podera participar de viagens ao exterior, pelo prazo estritamente necessario ao seu cumprimento, mediante expressa
autorizagdo do Governador.

Art. 8°. O empregado fara jus a 50% (cinquenta por cento) do valor das didrias quando sua alimentagdo ou sua hospedagem for custeada por instituigio governamental ou
ndo governamental.

Art. 9°. As diarias serdo concedidas mediante autorizagdo do ordenador de despesa.

Paragrafo tnico. As propostas de concessdo de didrias quando o afastamento se iniciar a partir da sexta-feira ou incluir sdbados, domingos ou feriados, serdo
expressamente justificadas, configurando a autorizagao de pagamento, pelo ordenador da despesa, a aceitacdo da justificativa apresentada.

Art. 10. As despesas relativas as diarias, sempre precedidas de dotagdo propria, serdo realizadas em processo especial e, para deslocamentos ao exterior, serdo pagas
com até 03 (trés) dias uteis que antecedem ao deslocamento, exceto:

I- quando o afastamento for superior a 15 (quinze) dias consecutivos, circunstancia em que se antecipard, apenas, o pagamento das didrias correspondentes aos primeiros
15 (quinze) dias.

§ 1°. Na hipotese prevista no inciso I deste artigo, sera processada nova concessao de didria, complementar e vinculada ao processo anterior, ao término de cada quinzena
de afastamento.

§ 2° Estendendo-se o afastamento por periodo superior ao previsto, desde que autorizada a prorrogagdo, os empregados da BAHIAINVESTE fardo jus as diarias
correspondentes ao periodo.

Art. 11. O total de diarias atribuidas ao empregado ndo podera exceder 180 (cento e oitenta) dias em cada exercicio anual, salvo em casos especiais ¢ quando
expressamente autorizados pelo Ordenador de Despesas.

Art. 12. Nos processos de concessdo de diarias, constardo obrigatoriamente:

I- O nome, o cargo, emprego ou fungéo e matricula do beneficiario, quando houver.

II- A descrig@o objetiva do servigo a ser executado.

III- A indicagdo do local ou locais onde o servigo sera realizado.

IV- A identifica¢do e programagdo do evento

V- O periodo provavel do afastamento.

VI- O valor unitario, a quantidade de didrias e a importancia total a ser paga.

VII- A aprovagdo do superior hierarquico

VIII- A autorizagdo de concessdo firmada pelo Ordenador da Despesa.

IX- O processo de concessao de didrias sera precedido da comprovagio de didrias concedidas anteriormente.

III - COMPROVACAO E RESTITUICAO

Art. 13. O empregado que receber didrias e ndo se afastar de sua sede, por qualquer motivo, fica obrigado a restitui-las, integralmente, no prazo de 05 (cinco) dias
consecutivos, contados a partir da data que se iniciaria o deslocamento.

Paragrafo unico. Na hipdtese de retorno a sede antes da data prevista, o empregado restituira as didrias recebidas em excesso no mesmo prazo previsto no caput.

Art. 14. O beneficidrio de diarias deverd apresentar ao seu superior hierarquico, imediato até o quinto dia til apés seu retorno a sede, relatério da execugdo do servigo ou
comprovagdo de sua frequéncia e participagdo em evento, contendo:

I- O dia e a hora da partida e chegada a sede.

II - O local para onde se deslocou e o numero de dias que permaneceu fora da sede.
III - A quantidade de diarias percebidas, o valor unitario e a importancia total.

VI - O ntiimero do processo de concessdo das didrias.

V - O saldo a receber ou o valor a ser restituido.

VI - Comprovante de embarque.

§1°. O relatorio, datado e assinado pelo beneficiario, sera conferido e visado pelo superior hierarquico, que o encaminhara a Diretoria Administrativa ¢ Financeira (DIRAF),
para processamento dos registros contabeis pertinentes.

§2°. A falta de apresentacdo da documentagcdo mencionada no paragrafo anterior configurara a ndo comprovagdo do deslocamento, ficando o beneficiario impedido de
receber novas didrias, cumprindo-lhe devolver os valores referentes as didrias e passagens recebidos.

IV - DA CONTABILIZACAO
Art. 15. A contabilizagdo do adiantamento esta sujeito as regras a seguir discriminadas:

I - o registro da despesa or¢amentaria ocorre mediante pagamento, realizando a disponibilizagdo do recurso ao empregado;
II - os procedimentos orgamentarios e contabeis conforme orientagdo especifica.

V-CONTROLE E ACOMPANHAMENTO

Art. 16. A Diretoria Administrativa ¢ Finangas (DIRAF) sera responsavel por:
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I - verificar a aplicagdo da diaria concedida, adotando os procedimentos necessarios a sua regularizagao;

III - organizar e manter o controle das diarias concedidas e comprovadas;
IV - efetivar agdes para que o empregado apresente a documentacio da comprovagéio;
V - registrar as despesas executadas pelo empregado, na forma da legislagdo especifica;

VI - SANCOES E INFRACOES

VII - DISPOSICOES FINAIS

Concessdo de Diarias previstas nesta Resolugéo, no que couber.

conforme Anexos desta Resolugao.

Administrativa e Financeira.

Art. 24. Esta Resolug@o entra em vigor na data de sua aprovagao.

Salvador, de de 2025.

Pedro Paulo Paranhos de Magalhies
Diretor de Operagdes
BAHIAINVESTE

Camila Aguiar Silva
Diretora de Administracio e Financas
BAHIAINVESTE

Paulo Roberto Britto Guimaries
Diretor-Presidente

BAHIAINVESTE

Roberta Fonseca Sampaio

Presidente do Conselho de Administracao

BAHIAINVESTE

ANEXOI

II - acompanhar a entrega da documentagéo pelo empregado, observando o cumprimento do prazo de comprovagio;

Paragrafo unico. Em caso de aplicagdo irregular ou de ndo comprovacio, deverdo ser adotadas as providéncias administrativas para apuragdo da responsabilidade.
Art. 17. A Secretaria Executiva (SECEX) tera como atribui¢ao providenciar didrias, hospedagem, passagens e documentagao legal dos Diretores.

Art. 18. A Controladoria Interna sera responsavel pelas inspegdes, por amostragem, para verificar o controle de conformidade das determinagdes desta Resolugdo.

Art. 19. A concessdo irregular de didrias esta sujeita as sangdes disciplinares cabiveis, sem prejuizo da apreciagdo e apuragdo de responsabilidades.

Paragrafo unico - Comprovado dolo ou ma-fé, o devedor das diarias sujeitar-se-a as penalidades cabiveis, sem prejuizo da apuragdo da responsabilidade, na forma da lei.

VALOR DADIARIANO ESTADO DABAHIA

CATEGORIAS FUNCIONAIS (R$)
|- PRESIDENTE / DIRETORES 279,88
II- GESTORES / ASSESSORES / 292 43
COORDENADORES ’
- TECNICOS DE APOIO / AUXILIARES E 189,91

SECRETARIAS (Presidéncia / Diretoria)

ANEXO Il

Art. 20. A inobservancia dos prazos estabelecidos nesta Resolugdo autorizara a BAHIAINVESTE a proceder ao desconto compulsério em folha de pagamento, para

Art. 21. Responderdo solidariamente pelos atos praticados em desacordo com o disposto nesta Resolugdo o superior hierarquico, o ordenador da despesa e o beneficiario

Art. 22. As diarias para os profissionais vinculados por meio de contrato de prestagdo de servigos, como funcionarios terceirizados, observardo as disposi¢oes para

Paragrafo unico - Os valores das diarias para atender as despesas com deslocamentos, serdo escalonados de acordo com os cargos dos empregados acompanhados,

Art. 23. Os casos omissos ¢ as dividas eventuais que venham a surgir na aplicagdo destas normas serdo solucionados pelo(a) Diretor(a) Presidente e pela Diretoria de
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VALOR DA DIARIA DENTRO DO TERRITORIO NACIONAL
CATEGORIAS
FUNCIONAIS CAPITAIS E DEMAIS CIDADES
. _ , CAPITAIS DOS DEMAIS
BRASILIA SAO PAULO RIO DE JANEIRO | BELEM FORTALEZA NATAL
BELO HORIZONTE MANAUS RECIFE PORTO ALEGRE ESTADOS (INCLUSIVE DEMAIS CI
SALVADOR)
100% 90% 80% 60%
I - PRESIDENTE / 559,76 531,77 503,78 4478
DIRETORES
II - GESTORES /
ASSESSORES / 44486 422,62 400,38 3558
COORDENADORES
I - TECNICOS DE
APOIO / AUXILIARES E
SECRETARIAS 379,82 360,64 341,66 303,7
(Presidéncia / Diretoria)
ANEXO III
VALOR DA DIARIA NO EXTERIOR
PAISES / GRUPOS
CATEGORIAS FUNCIONAIS (DOLAR AMERICANO)
A B C D
I - PRESIDENTE / 200 280 330 420
DIRETORES
11 - GESTORES / ASSESSORES
/ COORDENADORES 180 260 310 370
III - TECNICOS DE APOIO /
AUXILIARES E
. 170 250 300 350
SECRETARIAS (Presidéncia /
Diretoria)
GRUPO -A

Afeganistdo, Arménia, Bangladesh, Belarus, Benin, Bolivia, Burkina-Fasso, Butdo, Chile, Comores, Republica Popular Democratica da Coréia, Costa Rica, El Salvador, Equador, Eslovénia, Filipinas,

Gambia, Guiana, Guiné Bissau, Guiné, Honduras, Indonésia, Ird, Iraque, Laos, Libano, Malasia, Maldivas, Marrocos, Mongolia, Mianmar, Namibia, Nauru, Nepal, Nicaragua, Panama, Paraguai, Rep.

Centro Africana, Republica Togolesa, Salomio, Samoa, Serra Leoa, Siria, Somalia, Sri Lanka, Suriname, Tajiquistdo, Tailindia, Timor Leste, Tonga, Tunisia, Turcomenistao, Turquia, Tuvalu, Vietna,
Zimbabue.

GRUPO -B
Aftica do Sul, Albania, Andorra, Argélia, Argentina, Australia, Belize, Bosnia-Herzegovina, Burundi, Cabo Verde, Camardes, Camboja, Catar, Chade, China, Chipre, Colombia, Dominica, Egito, Estonia,
Etiopia, Gana, Georgia, Guiné-Equatorial, Haiti, Hungria, Iémen, Ilhas Marshall, india, Kiribati, Lesoto, Libia, Macedonia, Madagascar, Malaui, Micronésia, Mogambique, Moldavia, Niger, Nigéria, Nova

Zelandia, Palau, Papua Nova Guiné, Paquistdo, Peru, Polonia, Quénia, Repiiblica Dominicana, Republica Eslovaca, Roménia, Ruanda, Sio Tomé e Principe, Senegal, Sudio, Tanzinia, Uruguai,

Uzbequistdo, Venezuela.

GRUPO-C
Antigua e Barbuda, Arabia Saudita, Azerbaijao, Bahamas, Barein, Botsuana, Brunei Darussalam, Bulgaria, Canad4, Cingapura, Congo, Costa do Marfim, Cuba, Djibuti, Emirados Arabes, Fiji, Gabao,

Guatemala, Jamaica, Jordania, Letonia, Libéria, Lituania, Mali, Malta, Mauricio, Mauritania, México, Republica Democratica do Congo, Republica Tcheca, Russia, San Marino, Santa Licia, Sio
Cristovao e Névis, Sao Vicente e Granadinas, Taiwan, Trinidad e Tobago, Ucrania, Uganda, Zambia.

GRUPO-D

Alemanha, Angola, Austria, Barbados, Bélgica, Cazaquistdo, Coréia do Sul, Croacia, Dinamarca, Espanha, Estados Unidos da América, Finlandia, Franga, Granada, Grécia, Hong Kong, Irlanda, Islandia,

Israel, Italia, Japao, Kuait, Liechtenstein, Luxemburgo, Ménaco, Montenegro, Noruega, Oma, Paises Baixos, Portugal, Reino Unido, Republica Quirguiz, Seicheles, Sérvia, Suazilandia, Suécia, Suiga,
Vanuatu

il
Sel’ o
assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Camila Aguiar Silva, Diretora Administrativa Financeira, em 28/08/2025, as 12:39, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto n2 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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I
e
3EI! Documento assinado eletronicamente por Pedro Paulo Paranhos de Magalh3es, Diretor de Operagdes, em 01/09/2025, as 10:47, conforme horario oficial de

‘ g?;j?g:";c'; Brasilia, com fundamento no art. 139, Incisos | e Il, do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de 2014.
R
3@'! Documento assinado eletronicamente por Paulo Roberto Britto Guimaraes, Diretor Presidente, em 01/09/2025, as 11:08, conforme hordrio oficial de Brasilia,
‘ ;?;j'r‘g;';c'; com fundamento no art. 139, Incisos | e 1l, do Decreto n2 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

e
Fr
;)e‘! Documento assinado eletronicamente por Roberta Fonseca Sampaio, Coordenadora Executiva, em 01/09/2025, as 17:34, conforme horario oficial de Brasilia,
‘ :?;j'r‘g:"i‘c'; com fundamento no art. 139, Incisos | e I, do Decreto n? 15.805, de 30 de dezembro de 2014.

=+ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site https://seibahia.ba.gov.br/sei/controlador_externo.php?
& acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 00121283594 e o cédigo CRC 22BA9970.

Referéncia: Processo n? 113.9824.2025.0000362-61 SEl n2 00121283594
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