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APRESENTACAO

A BAHIA PESCA S.A., Sociedade de Economia Mista, vinculada a Secretaria da Agricultura,
Pecuéria, Irrigacao, Pesca e Aquicultura do Governo do Estado da Bahia (Lei n°® 6.074/91), ciente
da necessidade de propiciar aos servidores 0 conhecimento necessario para o exercicio de suas
atribuicdes, desenvolveu esse trabalho, levando em consideracao os processos administrativos que
visam a contratacdo de bens e servigos e fiscalizacdo de contratos.

O presente manual tem como fundamento o Regulamento Interno de Licitacdes e
Contratos — RILC, editado nos termos da Lei n® 13.303, de 30 de junho de 2016, que disciplina os
procedimentos de licitagdo e de contratagdo de obras, servicos, compras, locacdes, convénios e
outros atos no ambito da BAHIA PESCA S.A.

Busca auxiliar o servidor a instruir corretamente 0s processos administrativos e prestar os
esclarecimentos necessarios a realizacdo de um procedimento licitatério regular, cujo objetivo final
€ a celebracdo de contratos administrativos, a partir das orientagdes provenientes do Regulamento
Interno de LicitagGes e Contratos (RILC), da Lei n® 13.303/2016, da Lei Complementar n° 123/2006
(ME e EPP) e demais normas pertinentes.

Portanto, os principais objetivos deste manual consistem em facilitar o trabalho dos
colaboradores da BAHIA PESCA, garantindo o melhor desempenho de suas atividades na
aplicacdo do RILC, assim como protegé-los no exercicio de suas funcdes, assegurando a estrutura
necessaria para que a BAHIA PESCA possa atingir as metas institucionais.
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CAPITULOI
LICITACOES e CONTRATOS

A Lei n°® 13.303, de 30.06.2016, instituiu normas para Licitacdes e Contratos Administrativos
aplicaveis as Empresas Publicas e Sociedades de Economia Mista que explorem atividades de
producao ou comercializacdo de bens ou prestacdo de servicos, regulamentando, assim, o disposto
nos art. 37, Inciso XXI, e 173, 81°, lll, ambos da Constituicdo Federal.

Todas as contratacBes com terceiros, serdo necessariamente precedidas de Licitacéo, ressalvadas
as hipoteses previstas na Lei (Art. 28 — 13.303/2016).

No ambito da BAHIA PESCA S.A., as licitagbes devem observar o disposto no REGULAMENTO
INTERNO DE LICITACOES E CONTRATOS — RILC aprovado pelo Conselho de Administragéo da
BAHIA PESCA e as disposi¢des contidas na Lei n°® 13.303/2016.

O QUEE LICITACAO?

Procedimento administrativo através do qual os 6rgdos e entidades da administracdo publica
selecionam, em razao de critérios objetivos previamente estabelecidos, de interessados que tenham
atendido a sua convocacao, a proposta mais vantajosa para o contrato ou ato de seu interesse.

A licitacdo visa a garantir a observancia do Principio Constitucional da (i) Isonomia e a (ii) Selecionar
a Proposta mais vantajosa para a Administracdo; ou seja, a que melhor atenda de maneira objetiva
0 interesse do servico.

Objetivos essenciais da licitacao:

» Proporcionar a administracdo publica a obtencdo da proposta mais vantajosa;

» Dar igual oportunidade aos que desejam contratar com a administracdo publica;

Além das finalidades acima, as licitacdes e os contratos da BAHIA PESCA S.A. seréo celebrados
levando-se em conta que a empresa tem a funcdo social de contribuir para o bem-estar
socioecondmico da coletividade e para a alocacdo socialmente eficiente dos recursos geridos,
objetivando a promocéo do desenvolvimento socioecondmico do Estado da Bahia
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PRINCIPIOS BASICOS DA LICITACAO

As licitacbes e contratos promovidos pela BAHIA PESCA S.A. destinam-se a assegurar a selecéo
da proposta mais vantajosa e a evitar operacfes em que se caracterize sobrepreco ou
superfaturamento, devendo observar, dentre outros pertinentes, os principios da legalidade,
impessoalidade, da moralidade, da igualdade, da publicidade, da eficiéncia, da probidade
administrativa, da economicidade, da sustentabilidade, da vinculacéo ao instrumento convocatério,
da competitividade e do julgamento objetivo. (RILC - Art. 2°)

LEGALIDADE - A atuacgéo do gestor publico e a realizacdo da licitacdo devem ser processadas na
forma da Lei, sem nenhuma interferéncia pessoal da autoridade. O novo regime juridico
flexibiliza, diante da omissé&o do art. 31 da lei 13.303/2016, a aplicagéo deste principio nas
contratacBes das empresas publicas e sociedades de economia mista.

IMPESSOALIDADE - O interesse publico esta acima dos interesses pessoais. Assim, sera
dispensado a todos os interessados tratamento igual. A impessoalidade conduz a que a
deciséo independa da identidade do julgador.

MORALIDADE - A licitacdo devera ser realizada em estrito cumprimento dos principios morais, de
acordo com a Lei, ndo cabendo nenhum deslize, uma vez que o Estado é custeado pelo
cidaddo que paga seus impostos para receber em troca 0s servigos publicos.

IGUALDADE - Prevista no art. 37, XXI| da Constituicdo onde proibe a discriminagdo entre os
participantes do processo. O gestor ndo pode incluir clausulas que restrinjam ou frustrem o
carater competitivo, favorecendo uns em detrimento de outros, que acabam por beneficiar,
mesmo que involuntario, determinados participantes.

PUBLICIDADE - Transparéncia do processo licitatorio em todas as suas fases.
EFICIENCIA - Eficiéncia significa, poder, capacidade de ser efetivo; efetividade, eficacia, agir com
produtividade e competéncia. No d&mbito da gestdo publica é fundamental ser eficiente, pois

0s servicos publicos devem atender de maneira satisfatéria a coletividade.

PROBIDADE ADMINISTRATIVA - O gestor deve ser Honesto em cumprir todos os deveres que
lhes sé&o atribuidos por forga da legislacao.

ECONOMICIDADE - alcancar a necessidade da estatal com o menor dispéndio de recursos. Ha
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uma maior preocupacao no sentido de que a afericdo da vantagem para a Administracdo
seja apurada ndo somente pelo imediato conteldo econdmico da proposta inicial, mas
também por diversos outros fatores de cunho econémico e ambiental verificaveis no decorrer
da execucao contratual e/ou quando da utilizacdo dos bens adquiridos. Assim, desde que
aferiveis de forma objetiva e previstos previamente no edital, podem, dentre outros fatores,
ser considerados no julgamento das propostas: custos de manutencdo; impactos
ambientais; custos de desfazimento dos bens e residuos; indice de depreciacdo econbmica.

VINCULACAO AO INSTRUMENTO CONVOCATORIO (EDITAL) - A administracdo bem como os
licitantes ficam obrigados a cumprir os termos do edital em todas as fases do processo:
documentacéo, propostas, julgamento e ao contrato.

JULGAMENTOS OBJETIVOS - O ato convocatério tem de conter critérios objetivos que néo se
fundem nas preferéncias ou escolhas dos julgadores. O julgamento das propostas
subordina-se obrigatoriamente aqueles critérios.

OBTENCAO DE COMPETITIVIDADE - Deve ser assegurada a maior competitividade possivel, pois
assim a estatal receberd o maior numero de ofertas. Esse principio também devera auxiliar
na conduta dos agentes no saneamento dos vicios sanaveis, apenas desclassificando ou
inabilitando proponentes por erros substanciais e insanaveis.

VEDAQAO AO SOBREPRECO OU SUPERFATURAMENTO - A licitacdo destina-se a evitar
operacfes em que se caracterize sobrepreco ou superfaturamento.

PRINCIPIOS CORRELATOS

*Celeridade *Proporcionalidade - Comparacéo objetiva
*Finalidade * Competitividade das propostas
*Razoabilidade +Justo preco

Sobrepreco e Superfaturamento

A licitacdo destina-se também, conforme ressaltado pela nova legislacéo, a evitar operagées em
gue se caracterize sobrepreco ou superfaturamento. A Lei 13.303/2016 inovou ao positivar
conceitos de sobrepreco e superfaturamento, apresentando rol ndo exaustivo de espécies de dano:
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= SOBREPRECO quando os precos orcados para a licitagdo ou os precos contratados sdo
expressivamente superiores aos precos referenciais de mercado, podendo referir-se ao
valor unitario de um item, se a licitagao ou a contratagéo for por precos unitarios de servico,
ou ao valor global do objeto, se a licitacdo ou a contratacdo for por preco global ou por
empreitada;

= SUPERFATURAMENTO quando houver dano ao patriménio da empresa publica ou da
sociedade de economia mista caracterizado, por exemplo:

a) pela medicédo de quantidades superiores as efetivamente executadas ou fornecidas;

b) pela deficiéncia na execucdo de obras e servicos de engenharia que resulte em
diminuicdo da qualidade, da vida Gtil ou da seguranca;

c) por alteragbes no orgcamento de obras e de servicos de engenharia que causem o0
desequilibrio econémico-financeiro do contrato em favor do contratado;

d) por outras alteracdes de clausulas financeiras que gerem recebimentos contratuais
antecipados, distor¢do do cronograma fisico-financeiro, prorrogacgao injustificada do prazo
contratual com custos adicionais para a empresa publica ou a sociedade de economia mista
ou reajuste irregular de precos.

m Outras Diretrizes

Em observancia aos principios da eficiéncia, economicidade e selecdo da proposta mais vantajosa
para a Administragdo, a nova legislacao estabelece que nas licitacdes e contratos de que trata o
RILC devem ser observadas as seguintes diretrizes (art. 4° do RILC):

» Padronizacdo do objeto da contratacao, dos instrumentos convocatoérios e das minutas de
contratos, de acordo com normas internas especificas;

» Busca da maior vantagem para a BAHIA PESCA S.A., considerando custos e beneficios,
diretos e indiretos, de natureza econdmica, social ou ambiental, inclusive os relativos a
manutencéo, ao desfazimento de bens e residuos, ao indice de depreciacdo econdmica e a
outros fatores de igual relevancia;

» Parcelamento do objeto, visando ampliar a participacdo de licitantes, sem perda de
economia de escala, e desde que ndo atinja valores inferiores aos limites para contratacao
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direta em razao do valor;

» Adocao preferencial do rito procedimental similar ao da modalidade de licitacdo denominada
pregao, instituida pela Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, para a aquisi¢cao de bens e
servicos comuns, assim considerados aqueles cujos padroes de desempenho e qualidade
possam ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de especificacbes usuais no
mercado;

» Observacao da politica de integridade nas transac6es com partes interessadas.

COMISSAO DE LICITACAO e AGENTE de LICITACAO

De acordo com os art. 37 do RILC, o Processo Licitatdrio sera julgado por Comissdo Permanente ou
Especial, criada pela Administracdo com a fungéo de receber, examinar e julgar todos os documentos e
procedimentos relativos as licitacdes e ao cadastramento de licitantes.

Esta comisséo devera ser composta no minimo de 03 (trés) membros, os quais terdo um periodo de
investidura no cargo de 02 (dois) anos - (CPL), sendo admitida a reconducé&o total ou parcial de seus
membros para a mesma Comissao no periodo subsequente.

Os membros das Comissdes de Licitacdo responderdo solidariamente por todos os atos praticados pela
Comissdao, salvo se posicao individual divergente estiver devidamente fundamentada e registrada em
Ata lavrada na Sesséo.

No caso dos procedimentos similares ao da modalidade denominada Pregédo, a conducgéo, e julgamento
ficara a cargo de um AGENTE DE LICITACAO, auxiliado por uma equipe de apoio, empregados da
BAHIA PESCA S.A., sujeitos ao mesmo prazo de 02 (dois) anos e possibilidade de reconducdo
assegurados aos membros da Comissao de Licitacao.

PERFIL DO SERVIDOR

Para atuar como Agente de Licitacdo ou Membro de Comisséo de Licitacdo, 0 mesmo deve possuir
alguns principios essenciais como: Honestidade, Integridade, Responsabilidade, para que
possa desenvolver as suas atividades maximizando resultados em termos de Custos, Prazos e
Qualidade.

O gestor ao designar o Agente de Licitacdo ou Membro de Comissao de Licitacao, devera fazé-lo
observando no seu Quadro de Pessoal, aquele que tenha Conhecimento Técnico, somado a outras

caracteristicas comportamentais, pois ele esta ali, representando a Administracdo, e uma falha
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cometida poderd comprometé-lo e a propria Administracao.

DOS RITOS PROCEDIMENTAIS DAS LICITACOES

No novo ordenamento juridico das empresas puUblicas e sociedades de economia mista,
diferentemente do regime anterior, ndo ha distincdo de modalidades de licitacdo, sendo
disciplinados ritos procedimentais.

As licitagbes destinadas a contratagbes de bens e servicos comuns devem adotar,
preferencialmente, o rito procedimental SIMILAR ao da modalidade de licitacdo denominada
pregéo, na forma prevista nos arts. 51 e 52 do RILC.

Nos demais casos, serdo adotados os ritos procedimentais, conforme o caso, nos modos de
disputa ABERTO (art. 53 do RILC) ou modo de disputa FECHADO (art. 57 do RILC), de forma
ELETRONICA ou PRESENCIAL.

No modo de disputa ABERTO, os licitantes apresentardo suas propostas escritas ou eletronicas
em sessdo publica e, na sequéncia, ofertardo lances sucessivos, crescentes ou decrescentes,
conforme o critério de julgamento adotado

No modo de disputa FECHADO, as propostas escritas ou eletrénicas apresentadas pelos licitantes
serdo sigilosas até a data e hora designadas para a abertura da sessdo publica. Nao existe etapa
de lances.

Combinacédo dos modos de disputa aberto e fechado - No caso de parcelamento do objeto, cada
item ou lote licitado podera adotar um modo de disputa diverso, aberto ou fechado.

O edital deve prever as regras do processo licitatorio, presencial ou eletrénico, conforme o caso, de
forma clara e objetiva, especialmente com relacdo a realizagdo de sessdo publica; ao
credenciamento dos representantes legais; a entrega e recebimento das propostas de precos e
documentos de habilitacdo; a fase de disputa de lances (quando for o caso), julgamento,
impugnac0des, recursos, homologacdo e demais etapas do processo.

Acerca do critério de julgamento, este seré definido de acordo com as caracteristicas do objeto
da Licitacdo. Poderdo ser utilizados os seguintes critérios a serem indicados no instrumento
convocatério: menor prego; maior desconto; melhor combinagao de técnica e prego; melhor
técnica; melhor conteddo artistico; maior oferta de pre¢o; maior retorno econdmico; e
melhor destinacédo de bens alienados.
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» Dos processos eletronicos

O procedimento de licitagdo deverda ser preferencialmente eletrénico.

Os processos realizados eletronicamente adotardo assinatura digital conforme padrdo da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira — ICP-Brasil.

Os documentos elaborados e arquivados eletronicamente deverdo ser dispostos, sempre que
possivel, na ordem cronoldgica dos fatos que retratarem, e suas paginas deverao ser numeradas.
Os documentos necessarios a instrucdo de processo que for originalmente fisico deverdo ser
digitalizados e inseridos no sistema, devendo 0s originais ser juntados aos autos de processo
respectivos, numerados sequencialmente e rubricados.

Quando um processo for realizado e processado por meio eletrdnico, os arquivos e registros digitais
a ele relativos deverdo permanecer a disposi¢do das auditorias internas e externas.

B Comunicacao por e-mail

A comunicacgédo entre empregados e diretores da BAHIA PESCA S.A. e licitantes e contratados sera
feita preferencialmente por mensagem eletrdnica escrita, transmitida por e-mail.

E legitimo o uso de mensagem eletrénica escrita transmitida por e-mail em qualquer procedimento

da BAHIA PESCA S.A., presumindo-se verdadeiro o contetdo delas, desde que constem dos autos
do processo pertinente.

Normas Aplicaveis a Obras e Servigcos de Engenharia

Os contratos destinados a execucao de obras e servicos de engenharia admitirdo os seguintes
regimes:

= Empreitada por preco unitario: contratagéo por preco certo de unidades determinadas. Sera
utilizada nos casos em que 0s objetos, por sua hatureza, possuam imprecisao inerente

de guantitativos em seus itens orgcamentarios;
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= Empreitada por preco global: contratacdo por preco certo e total. Utilizada quando for
possivel definir previamente no projeto basico e/ou executivo, com boa margem de
precisdo, as quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na fase
contratual;

= Contratacdo por tarefa: contratacdo de mao de obra para pequenos trabalhos por preco
certo, com ou sem fornecimento de material. Utilizada em contrata¢des de profissionais
autdbnomos ou de pequenas empresas para realizacdo de servigcos técnicos comuns e
de curta duracao;

* Empreitada integral, contratagdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as
etapas de obras, servicos e instalagées necessarias, sob inteira responsabilidade da
Contratada até a sua entrega ao contratante em condi¢cdes de entrada em operacao,
atendidos os requisitos técnicos e legais para sua utilizacdo em condi¢des de seguranca
estrutural e operacional e com as caracteristicas adequadas as finalidades para as quais
foi contratada. Utilizada nos casos em que o contratante necessite receber o
empreendimento em condi¢cdo de operacdo imediata,

» Contratagcdo semi-integrada, contratacdo de obra ou servico de engenharia a ser
processada com base em Projeto Basico elaborado pela BAHIA PESCA S.A. e cujo
objeto envolve a elaboracdo e o desenvolvimento do Projeto Executivo, a execucao de
obras e servicos de engenharia, a montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacédo e
as demais operacdes necessarias e suficientes para a entrega final do objeto, na qual a
BAHIA PESCA S.A. indica parcelas do Projeto Basico que admitem sua execugdo com
diferentes metodologias ou tecnologias mediante proposicdo da Contratada e
deferimento pela BAHIA PESCA S.A. Utilizada quando for possivel definir previamente
no projeto basico as quantidades dos servicos a serem posteriormente executados na
fase contratual, em obra ou servico de engenharia que possa ser executado com
diferentes metodologias ou tecnologias;

= Contratacédo integrada, contratacdo processada com base em Anteprojeto elaborado pela
BAHIA PESCA S.A. e cujo objeto envolve a elaboracdo e o desenvolvimento dos
projetos basico e Executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a
montagem, a realizacdo de testes, a pré-operacao e as demais operacdes necessarias
e suficientes para a entrega final do objeto.

As contratacdes semi-integradas e integradas restringir-se-80 a obras e servicos de engenharia e
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observardo, além das disposi¢des contidas na Lei 13.303/16, 0s seguintes requisitos:

» O instrumento convocatdrio devera conter:

a) Anteprojeto de engenharia, no caso de contratagdo integrada, com elementos técnicos
gue permitam a caracterizacdo da obra ou do servico e a elaboracdo e comparacéao, de forma
isonémica, das propostas a serem ofertadas pelos particulares;

b) Projeto basico, nos casos de empreitada por preco unitario, de empreitada por preco
global, de empreitada integral e de contratacéo semi-integrada;

c) Parecer técnico, com a definicdo das fragbes do empreendimento em que havera
liberdade de as contratadas inovarem em solu¢gfes metodoldgicas ou tecnoldgicas, seja em
termos de modificagéo das solugbes previamente delineadas no anteprojeto ou no projeto
basico da licitacdo, seja em termos de detalhamento dos sistemas e procedimentos
construtivos previstos nessas pecas técnicas;

d) Matriz de riscos.

» O valor estimado do objeto a ser licitado sera calculado:

a) A partir de custos unitarios de insumos ou servicos menores ou iguais a mediana de seus
correspondentes disponiveis em bancos de dados préprios ou de terceiros, no caso de obras
e servigos de engenharia contratadas pelo regime de empreitada semi-integrada;

b) Com base em valores de mercado, em valores pagos pela administracdo publica ou por
particulares em servigos e obras similares ou em avaliacdo do custo global da obra, aferido
mediante orcamento sintético ou metodologia expedita ou paramétrica, quando das
contratagbes de obras e servicos de engenharia contratadas pelo regime de empreitada
integrada.

» O critério de julgamento a ser adotado serd o de menor preco ou de melhor combinacao de
técnica e preco, pontuando-se na avaliacdo técnica as vantagens e 0s beneficios que
eventualmente forem oferecidos para cada produto ou solucéo;

» Na contratacdo semi-integrada, o projeto basico podera ser alterado pela
Licitante/Contratada para contemplar as alteragcbes decorrentes das liberalidades
constantes no edital, desde que aprovadas pela BAHIA PESCA S.A., uma vez demonstrada
a vantajosidade das inovacfes em termos de:

a) Reducéo de custos;
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b) Aumento da qualidade;
¢) Reducéo do prazo de execucéo;
d) Facilidade de manutencéo; ou

e) Facilidade de operacéo.

No caso dos orcamentos de obras e servigcos de engenharia contratados pelo regime de execucao
de empreitada integrada:

® Sempre que 0 anteprojeto da licitacdo, por seus elementos minimos, assim o permitir, as
estimativas de preco devem se basear em or¢camento tao detalhado quanto possivel, devendo
a utilizacdo de estimativas paramétricas e a avaliacao aproximada baseada em outras obras
similares ser realizadas somente nas fracdes do empreendimento ndo suficientemente
detalhadas no anteprojeto da licitagéo, exigindo-se das contratadas, no minimo, o mesmo nivel
de detalhamento em seus demonstrativos de formagéo de precos;

® Quando utilizada metodologia expedita ou paramétrica para abalizar o valor do
empreendimento ou de fragdo dele, consideradas as disposi¢des do inciso |, entre 02 (duas)
ou mais técnicas estimativas possiveis, deve ser utilizada nas estimativas de preco-base a que
viabilize a maior precisédo orcamentéria, exigindo-se das licitantes, no minimo, o mesmo nivel
de detalhamento na motivacéo dos respectivos pregos ofertados.

Nas contratactes integradas ou semi-integradas, em que a Licitante/Contratada
apresentar proposta de alteracéo de projeto basico que venha a ser aprovada pela
BAHIA PESCA S.A. , os riscos decorrentes de fatos supervenientes deverdo ser
alocados na Matriz de Risco como sendo responsabilidade integral da Contratada,
gue deverd arcar integralmente com os custos e efeitos decorrentes da alteracdo que
se mostrarem associados as parcelas para alteradas.

N&o sera admitida, por parte da BAHIA PESCA S.A., como justificativa para a adocao
do regime de contratacdo integrada, a auséncia de projeto basico.
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CAPITULO Il
DISPENSA E INEXIBILIDADE DE LICITACAO

O RILC da BAHIA PESCA S.A. disciplina em seus arts. 119 e 120 os casos de dispensa e
inexigibilidade de licitacdo, autorizado nos termos dos arts. 29 e 30 da Lei n° 13.303/2016.

A regra é o procedimento licitatério; sendo a dispensa e a inexigibilidade, excecdes.

A supremacia do interesse publico fundamenta a exigéncia, como regra geral, de licitagdo prévia
para contratacdes da Administragdo Puablica. No entanto, existem hipoteses em que a licitagdo
formal seria impossivel ou frustraria a propria consecucao dos interesses publicos.

A contratacdo direta esta limitada as hipéteses admitidas pelo legislador e exige
procedimento prévio com o cumprimento de etapas e formalidades.
A instrucéo do processo devera conter: a) caracterizacao da situacao que justifique

a dispensa ou inexigibilidade; b) raz&o da escolha do fornecedor ou do executante;
e c) justificativa do preco.

Ressalta-se que a dispensa (art. 119 do RILC) é diferente da inexigibilidade (art. 120 do RILC).
Mesmo a Administracdo podendo enquadrar uma contratagdo como dispensa, deve-se levar em
conta, sempre, a relacdo custo-beneficio entre Licitar ou Dispensar. Ja na Inexigibilidade nao ha
a possibilidade de licitar, pela inviabilidade de competicéo.

» Dispensa de Licitacao

A dispensa de licitacdo verifica-se em situagbes em que, embora vidvel competicdo entre
particulares, a licitacéo afigura-se objetivamente inconveniente ao interesse publico. Toda licitagdo
envolve uma relacao de custos e beneficios. Em alguns casos o legislador entendeu que o0s custos
necessarios a realizacdo de uma licitacdo ultrapassardo os beneficios que dela poderdo aduvir,
acarretando, nesses casos, o sacrificio do interesse publico, impondo a contratacdo direta porque
a licitacdo é dispensavel.

O Casos de dispensa de licitacéo

O art. 119 do RILC, incisos | ao XVIII, disciplina as hipéteses de dispensa de licitagcéo,
estabelecendo os requisitos e condi¢cdes para cada caso.
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Os casos mais frequentes de dispensa de licitacao séo:

Inc. | - para obras e servicos de engenharia de valor até R$ 100.000,00 (cem mil reais);
Inc. Il - para outros servigcos e compras de valor até R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais);
Inc.lll - quando ndo acudirem interessados a licitacao anterior e essa ndo puder ser repetida;

Inc.IV - quando as propostas apresentadas consignarem pre¢cos manifestamente superiores
aos praticados no mercado nacional;

Inc.V - para a compra ou locagéo de imével quando as necessidades de instalacéo e localizagédo
condicionarem a escolha do imével;

Inc.VI - na contratagdo de remanescente de obra, de servico ou de fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual;

Inc.X - na contratacdo de concessionario, permissionario ou autorizado para fornecimento ou
suprimento de energia elétrica ou gas natural e de outras prestadoras de servico publico;

Inc.XV - em situacdes de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situacdo que possa ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras,
servigos, equipamentos e outros bens, publicos ou particulares, e somente para os bens
necessarios ao atendimento da situacdo emergencial e para as parcelas de obras e servicos
que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento e oitenta) dias consecutivos e
ininterruptos, contado da ocorréncia da emergéncia, vedada a prorrogacdo dos respectivos
contratos;

o Observacoes:

Para fins de enquadramento em dispensa de licitagcdo em razdo do valor (art. 119, | e II,
deste RILC), deverdo ser consideradas as aquisicoes de bens e servicos de igual natureza,
ao longo do exercicio social, devendo a BAHIA PESCA S.A. planejar adequadamente suas
aquisicdes de modo a néo incorrer em fracionamento indevido de despesas.

E legitima a utilizac&o do procedimento de dispensa de licitagdo quando esta for inexigivel
e seu valor se enquadrar naqueles previstos nos incisos | e Il do art. 119 deste RILC,
devidamente atualizados.

Na hipétese de nenhum dos Licitantes aceitar a contratacdo nos termos do inciso VI do
caput, a BAHIA PESCA S.A. podera convocar os Licitantes remanescentes, na ordem de
classificacéo, para a celebracéo do contrato nas condi¢des ofertadas por estes, desde que
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0 respectivo valor seja igual ou inferior ao orgamento estimado para a contratacao, inclusive
guanto aos precos atualizados nos termos do instrumento convocatério.

A contratacdo direta com base no inciso XV do caput ndo dispensara a responsabilizacéo
de quem, por acédo ou omissdo, tenha dado causa ao motivo ali descrito, inclusive no tocante
ao disposto na Lei n°® 8.429, de 2 de junho de 1992.

Demais hipoteses

Além dos casos acima, o RILC prevé também as seguintes hip6tese de dispensa de licitacdo;

Inc. VII - na contratac&o de instituicdo brasileira incumbida regimental ou estatutariamente
da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional ou de instituicdo dedicada a
recuperacao social do preso, desde que a Contratada detenha inquestionavel reputagéo
ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos;

Inc. VIII - para a aquisicdo de componentes ou pegas de origem nacional ou estrangeira
necessarios a manutencao de equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto ao
fornecedor original desses equipamentos, quando tal condicdo de exclusividade for
indispenséavel para a vigéncia da garantia;

Inc. IX - na contratacao de associacao de pessoas com deficiéncia fisica, sem fins lucrativos
e de comprovada idoneidade, para a prestacao de servicos ou fornecimento de mao de obra,
desde que o preco contratado seja compativel com o praticado no mercado;

Inc. XI - nas contratac6es com outras empresas publicas ou sociedades de economia mista
e suas respectivas subsidiarias, para aquisicdo ou alienacdo de bens e prestagdo ou
obtencéo de servigos;

Inc. XII - na contratacdo de coleta, processamento e comercializacdo de residuos sélidos
urbanos reciclaveis ou reutilizaveis, efetuados por associagdes ou cooperativas formadas
exclusivamente por pessoas fisicas de baixa renda;

Inc. XIII - para o fornecimento de bens e servigos, produzidos ou prestados no Pais, que
envolvam, cumulativamente, alta complexidade tecnoldgica e defesa nacional, mediante
parecer de comissao especialmente designada;

Inc. XIV- nas contrata¢fes visando ao cumprimento do disposto nos arts. 3°, 4°, 5° e 20 da
Lei n° 10.973, de 2 de dezembro de 2004, observados os principios gerais de contratacao
dela constantes;

Inc. XVI - na transferéncia de bens a 6rgéos e entidades da administra¢éo publica, inclusive
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guando efetivada mediante permuta;

Inc. XVII - na doacdo de bens moveis para fins e usos de interesse social, apds avaliacao
de sua oportunidade e conveniéncia socioeconémica relativamente a escolha de outra forma
de alienacéo;

XVIII - na compra e venda de acdes, de titulos de crédito e de divida e de bens que produzam
ou comercializem.

> Inexigibilidade de Licitacao

A contratacdo direta por inexigibilidade de licitacdo sera feita quando houver inviabilidade de
competicéo, em especial na hipotese de:

| - aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que s0 possam ser fornecidos por
produtor, empresa ou representante comercial exclusivo;

Il - contratagdo dos seguintes servigos técnicos especializados, de natureza singular, com
profissionais ou empresas de notdria especializagédo, vedada a inexigibilidade para servi¢cos
de publicidade e divulgacao:

a) estudos técnicos, planejamentos e Projetos Basicos ou Executivos;

b) pareceres, pericias e avaliagbes em geral,

C) assessorias ou consultorias técnicas e auditorias financeiras ou tributérias;
d) fiscalizagdo, supervisédo ou gerenciamento de obras ou servicos;

e) patrocinio ou defesa de causas judiciais ou administrativas;

f) treinamento e aperfeicoamento de pessoal;

g) restauragéo de obras de arte e bens de valor histérico.

| — Exclusividade de Fornecimento

Refere-se a aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sé possam ser fornecidos por
produtor ou vendedor exclusivo, vedada a preferéncia de marca.

A comprovacado de exclusividade, no caso de fornecimento, deve ser feita através de Atestado
fornecido pelo Org&o de Registro de Comércio do Local em que se realizara a licitacdo ou a obra
ou o servico, pelo Sindicato, Federacdo ou Confederacdo Patronal, ou pelas entidades
equivalentes.

Péagina 19 de 93



Manual de Procedimentos para a Contratacdo
de Bens e Servicos da BAHIA PESCA S.A.

Il — Servicos Técnicos Profissionais Especializados

A licitacdo s6 é inexigivel para contratacdo de servicos técnicos profissionais especializados
enumerados no artigo 120 do RILC, se a Administracdo demonstrar a inviabilidade de competicéo,
em virtude dos servigos possuirem natureza singular e serem prestados por empresa ou profissional

com notéria especializacéo.

Considera-se de notoria especializacao o profissional ou a empresa cujo conceito no campo de
sua especialidade, decorrente de desempenho anterior, estudos, experiéncia, publicagbes,
organizacao, aparelhamento, equipe técnica ou outros requisitos relacionados com suas atividades,

permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais adequado a plena
satisfacdo do objeto do contrato.

Considera-se servico de natureza singular aquele capaz de exigir, na selegdo do executor de
confianga, grau de subjetividade insuscetivel de ser medido pelos critérios objetivos de qualificagdo
inerentes ao processo de licitagdo. A execucgdo de servico de natureza singular requer o emprego
de atributos subjetivos do executor como fator determinante e essencial para sua execucdo
satisfatéria, a exemplo da arte e da racionalidade humanas.

» Do Credenciamento

A BAHIA PESCA S.A. podera instituir, por meio de edital de chamamento publico, credenciamento
de interessados nas situacfes de inexigibilidade de licitagdo em que, justificadamente, as suas
necessidades so restem plena e satisfatoriamente atendidas com a contratacdo do maior nimero
possivel de profissionais ou empresas e que o objeto possa ser executado simultaneamente por
diversas pessoas em condi¢Ges isondmicas.

» Procedimento de contratacao direta
A contratacdo direta, por dispensa de licitacdo ou inexigibilidade de licitacdo, percorrera as
seguintes etapas, no que couber:

1. pedido de proposta ao potencial contratado;
2. elaboragéo de Termo de Referéncia;

3. solicitacdo de Aquisicao de Bens e Servicos a COTESA,;
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parecer juridico;
autorizacgao da Diretoria-Executiva;
habilitacéo;

contratacao;

© N o g A&

publicagéo.

= Termo de Referéncia

No Termo de Referéncia, a ser elaborada pela geréncia e/ou setor interessado, devera conter:
e descricdo detalhada do objeto a ser contratado;
e razdo da contratacdo (por que é necessario contratar);
e duracdo da contratacdo e sua justificativa,;

e objetivos e metas da contratacéo;

razdo da escolha do fornecedor ou executante (em sendo o0 caso, comprovar a
exclusividade);

justificativa do preco (em sendo o caso, comprovar que é tabelado); e

consideracdes que o gerente entender necessarias.

O Termo de Referéncia devera ser instruido com os documentos relacionados a caracterizagéo do
bem ou do servico e com os comprobatérios das alegagbes que contiver, especialmente o
comprobatorio da alegagéo de exclusividade, em sendo o caso.

A mera presenca nos autos de documentos comprobatérios da apuracao do preco nos termos dos
arts. 25 e seguintes deste RILC, desde que claros e objetivos, atende ao requisito de justificativa do

preco.
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CAPITULO I
REGRAS APLICAVEIS AO PROCESSO DE CONTRATACAO

INSTRUCAO DOS PROCESSOS
FORMALIZA(;AO DOS PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

O processo de contratagdo devera ser autuado, protocolado e numerado, constituindo processo

administrativo préprio e especifico, ao qual deverdo ser juntados todos os atos e documentos

produzidos durante o seu processamento (art. 8° do RILC), especialmente:

©c 0 0 ©0 ©0 0O ©

documentos da Fase de Planejamento da Contratagéo (art. 18 do RILC);
autorizacao para a instauragédo do processo

indicagé@o de que a futura contratagdo tem respaldo orcamentario;

edital e respectivos anexos, incluindo termo de referéncia ou projeto basico;
comprovantes de publicagfes do aviso de licitacao;

ato de designacéo da Comisséo de Licitagéo ou do Agente de Licitacao;

original das propostas e dos documentos de habilitagdo do Licitante que venham a ser
examinados;

atas, relatorios e deliberacbes elaboradas da Comissdo de Licitacdo, pelo Agente de
Licitag@o ou pela autoridade competente;

pareceres técnicos, se necessarios, ou juridicos emitidos sobre a licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade;

O atos de homologacéao e adjudicacao do objeto da licitacéo;

impugnac0bes, pedidos de esclarecimentos e recursos eventualmente apresentados pelos
Licitantes e respectivas manifestacdes e decisdes;

O termo de contrato celebrado ou instrumento equivalente, conforme o caso;

O outros comprovantes de publicacbes que porventura tenham ocorrido;

demais documentos relativos a licitacao e contratacao.

Os autos dos processos, apds a conclusao,

serdo arquivados na CONVE.
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» Autuacéo do processo

Para a autuacdo do processo fisico ou eletrénico, no que couber, deve-se observar a seguinte
rotina:

a) Prender a capa, juntamente com toda a documentacéo, obedecendo a ordem cronolégica
do documento mais antigo para 0 mais recente;

b) Apor, na capa do processo, o protocolo da autuacdo que devera constar, no minimo, as
seguintes informac¢des: niumero do processo, origem, data da autuagdo, responsavel pela
autuacao e assunto;

c) Numerar as folhas, apondo o respectivo carimbo ou timbre digitalizado, o nimero da folha e
rubrica do responsavel pela numeracao;

d) Encaminhar o processo autuado e registrado para a unidade especifica correspondente, que
dara prosseguimento.

O protocolo acompanhara os procedimentos ja adotados pela BAHIA PESCA S.A., com vistas a
integridade do numero atribuido ao processo ou documento, e serd realizado pelo 6érgao
responsavel pela autuacgéo.

» Damovimentacao do processo

Apo6s o cadastramento do processo, deverda ser mantido o efetivo controle da movimentacao,
visando a imediata localizacao fisica e a pronta prestacao de informacdes a parte interessada.

A movimentag&o de processos e/ou documentos devera ser efetuada por intermédio das unidades
protocolizadoras cadastradas e, apds cada movimentacao, podera ser registrada uma sintese dos
despachos proferidos, objetivando a pronta prestacdo de informacées a parte interessada.

Quando uma unidade protocolizadora receber um processo de outro 6rgdo ou setor, devera

proceder seu registro e a sua tramitacdo devera ocorrer com 0 numero de origem, rigorosamente,
inalterado.
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» Numeracado das paginas do processo

As folhas dos processos serdo numeradas em ordem crescente, sem rasuras, devendo ser utilizado
carimbo ou timbre digitalizado correspondente para colocacdo do numero e da rubrica, aposto no
canto superior direito da pagina.

A capa do processo ndo sera numerada e a primeira folha recebera o nimero 1.

O verso das folhas sera numerado quando ndo estiver “em branco” e tera como referéncia a letra
"v" apds o numero, da palavra verso (Ex.: folha 3v).

Nenhum processo podera ter duas folhas com a mesma numeragéo, ndo sendo admitido diferencia-
las pelas letras "A" e "B", nem rasurar.

Quando, por falha ou omissdo, for constatada a necessidade da correcdo da numeracdo de
qualquer folha dos autos, a numeracdo anterior deve ser inutilizada, apondo-se um "X" sobre o
carimbo a inutilizar, repondo-se o carimbo, renumerando-se as folhas e certificando-se a ocorréncia.

Nos casos em que um documento a ser inserido no processo estiver em tamanho reduzido, esse
devera ser colado em folha de papel do mesmo tamanho que a padronizacdo do processo, apondo-
se o carimbo da numeracao de tal forma que o canto superior direito do documento seja atingido
pela marca do referido carimbo.

» Abertura de volume / Limite de paginas / Termo de Encerramento e de Abertura /
Desentranhamento de pecas / Substituicao

O encerramento e a abertura de novos volumes serdo efetuados mediante a lavratura dos
respectivos termos em folhas suplementares, prosseguindo a numeragdo, sem solucdo de
continuidade, no volume subsequente.

Os autos nédo deverédo exceder a 200 folhas em cada volume.
N&o é permitido desmembrar documento. Assim, se ocorrer a inclusdo de um documento que faca
exceder o limite de 200 folhas do volume do processo, esse documento abrird um novo volume (Ex.:

No caso de um processo contendo 180 folhas, no qual serd incluido um documento contendo 50,
encerrar-se-a o volume com 180 e abrir-se-a novo volume com o referido documento de 50 folhas).

Péagina 24 de 93



Manual de Procedimentos para a Contratacdo
de Bens e Servicos da BAHIA PESCA S.A.

A abertura do volume subsequente sera informada no volume anterior e no novo volume da seguinte
forma:

a) No volume anterior, apés a Ultima folha do processo, incluir-se-4 o "TERMO DE
ENCERRAMENTO DE VOLUME", devidamente numerado e datado.

b) No novo volume, logo apés a capa, incluir-se-4 o "TERMO DE ABERTURA DE VOLUME",
também numerado e datado, obedecendo-se a sequéncia numérica do volume anterior.

A abertura de um novo volume serd executada diretamente pelo protocolo da unidade
correspondente, que devera providenciar o preenchimento da nova capa, certificando a sua
abertura e atualizando o sistema de protocolo correspondente. Os volumes deverdo ser numerados
na capa do processo, com a seguinte inscricdo: Volume I, Volume 11, Volume llI, etc.

Documentos encadernados ou em brochura, bem como os de grande volume, serdo apensados ao
processo com a colocagédo da etiqueta de anexo contendo o numero do processo e a palavra
"Anexo".

O desentranhamento é a retirada de folhas ou pecas de um processo e podera ocorrer quando
houver interesse da Administragdo ou pedido do interessado, decorrentes, por exemplo, da
necessidade de utilizacdo ou entrega do original de um dado documento (contrato ou outros) ou da
juntada indevida de alguma peca que nao seja relacionada ao objeto daqueles autos.

Deve se dar mediante despacho fundamentado da autoridade competente ou responsavel
designado e ocorrera com a retirada do(s) documento(s), aposicdo do "TERMO DE
DESENTRANHAMENTO" no local onde foi(ram) retirado(s) o(s) documento(s) e renumeracéo das
paginas.

Quando a retirada de folhas ou pecas advir de pedido de terceiros, deve constar do termo de
desentranhamento o recibo da parte interessada. E quando se tratar do desentranhamento de
documento original que tenha justificado a pratica de ato administrativo, é recomendavel a sua
substituicdo por cépia autenticada pelo servidor.

O processo que tiver folha ou peca retirada conservard a numeracao original de suas folhas,

permanecendo vago o numero de folha(s) correspondente(s) ao documento(s) desentranhado(s),
seguido do Termo de Desentranhamento.
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CONTAGEM DOS PRAZOS

Na contagem dos prazos estabelecidos no RILC:

X exclui-se o dia do inicio e inclui-se o do vencimento;
X consideram-se apenas os dias Gteis; e

X s6 se iniciam e expiram os prazos em dia de expediente na BAHIA PESCA S.A..

FASES DAS CONTRATACOES

As contratagfes serdo realizadas observando-se as seguintes fases:

Fase 1 Fase 2 Fase 3
Planejamento da ‘ Selecao do ‘ Gestao do
Contratacao Fornecedor Contrato
Fase 1

Planejamento da Contratagcao

O processo de planejamento da contratacao recebe como insumo uma necessidade de negécio e
gera como saida um termo de referéncia ou projeto basico completo para a contratagdo. O
planejamento da contratacéo destina-se a viabilizar a selecdo da alternativa de contratagcdo mais
vantajosa para a Administracdo, em subordinacdo aos principios que regem a licitacao.

A Fase de Planejamento da Contratacdo consiste na (i) analise de viabilidade da contratacéo e (ii)
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0 levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia,
devendo conter, no que couber, 0s seguintes elementos:

Justificativa da necessidade da contratacao;
Referéncia a outros instrumentos de planejamento, se houver;

Requisitos da contratacéo;

© 0 O O

Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhadas das memoérias de céalculo
e dos documentos que lhe dao suporte;

Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo de solucéo a contratar;
Estimativas de precos ou precos referenciais;

Descricdo da solu¢cdo como um todo;

© 0 O O

Justificativa para o parcelamento ou n&o da solugdo, com indicacdo dos resultados
pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

O

Providéncias para adequacdo do ambiente, se necessario; e,

O Contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

TODAS as contratagdes, inclusive as contratacdes diretas, devem ser precedidas de planejamento
adequado, formalizado no processo de contratacdo e, quando for o caso, incorporado no Projeto
Basico ou Termo de Referéncia, guardando a devida compatibilidade entre os custos e 0s prazos
do planejamento com o valor e a importancia do bem ou servigco pretendido e os riscos envolvidos
na contratacéo.

O planejamento devera ser elaborado pela unidade administrativa responséavel pela contratacao ou
em conjunto com Unidade técnica, quando for o caso, o qual estabeleca os produtos ou resultados
a serem obtidos, quantidades e prazos para entrega das parcelas, e outras informacdes pertinentes
para assegurar a adequada satisfacdo da necessidade que motivar a contratacéo (art. 17 do RILC).

A Equipe responsavel pelo Planejamento da Contratacdo devera analisar criticamente a auséncia
de qualquer item do contetido descrito acima, a fim de promover a melhor adequacéao e atendimento
as necessidades da BAHIA PESCA S.A. Nas contratacbes que utilizem especificacdes
padronizadas, produzird somente os elementos dispostos neste artigo que n&o forem estabelecidos
pelos documentos padronizados utilizados.
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m Diretrizes para Elaboracdo dos Estudos Técnicos Preliminares

Os Estudos Técnicos precederdo as contratacfes, a fim de analisar preliminarmente a sua
viabilidade e levantar os elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de Referéncia ou
Projeto Basico, de forma que melhor atenda as necessidades da BAHIA PESCA S.A.

Como diretrizes gerais para sua elaboracdo, a Equipe responsavel pelo Planejamento da
Contratacao deve listar e examinar os normativos que disciplinam os servicos a serem contratados,
de acordo com a sua natureza e analisar a contratagdo anterior ou historico, se houver, para
identificar as inconsisténcias ocorridas nas fases do Planejamento da Contratacdo, Sele¢do do
Fornecedor e Gestdo do Contrato, com a finalidade de prevenir a ocorréncia dessas nos
subsequentes Termos de Referéncia ou Projetos Basicos.

Sao diretrizes especificas a cada contetdo dos Estudos Preliminares as seguintes:

= Para a identificacdo da necessidade da contratacéo, deve-se atentar que a justificativa da
necessidade deve ser fornecida pela unidade requisitante da contratacao.

= Referéncia a outros instrumentos de planejamento, se houver:

a) Indicar se a contratacéo esta alinhada aos planos instituidos pela BAHIA PESCA S.A., em
especial, com as finalidades previstas na Lei n° 13.303/16 e no RILC, bem como, o devido
atendimento a funcao social de contribuir para o bem-estar socioeconémico da coletividade e
para a alocacdo socialmente eficiente dos recursos geridos, objetivando a promocdo do
desenvolvimento socioecondmico do Estado da Bahia;

b) Informar a politica publica a que esteja vinculada ou a ser instituida pela contratagdo, quando
couber.

= Requisitos da contratacgéo:
a) Elencar os requisitos necessarios ao atendimento da necessidade;
b) Incluir, se possivel, critérios e praticas de sustentabilidade ambiental e de responsabilidade
social corporativa que sejam compativeis com o0 mercado em que atua, 0s quais devem ser

veiculados como especificagdo técnica do objeto, requisito de habilitagéo técnica ou obrigacao
da Contratada;
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C) Avaliar a duragdo inicial do contrato, que podera ser superior a 12 meses, e justificar a
decisao;

d) Identificar a necessidade de a contratada promover a transicdo contratual com transferéncia
de conhecimento, tecnologia e técnicas empregadas;

e) Elaborar quadro identificando as solugées de mercado (produtos, fornecedores, fabricantes
etc.) que atendem aos requisitos especificados e, caso a quantidade de fornecedores seja

considerada restrita, verificar se 0s requisitos que limitam a participagdo sé&o realmente
indispensaveis, de modo a avaliar a retirada ou flexibilizagdo destes requisitos.

Estimativas das quantidades:
a) Definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;
b) Utilizar informag6es das contratagdes anteriores, se for o caso;
C) Incluir nos autos as memérias de célculo e os documentos que |lhe ddo suporte;
d) Para os casos em que houver a necessidade de materiais especificos, cuja previsibilidade
ndo se mostra possivel antes da contratacdo, avaliar a inclusdo de mecanismos para tratar

essa questéo.

Levantamento de mercado e justificativa da escolha do tipo e solucéo a contratar:
a) Considerar diferentes fontes, podendo ser analisadas contratacdes similares feitas por
outros 6rgdos e entidades, com objetivo de identificar a existéncia de novas metodologias,
tecnologias ou inovacdes que melhor atendam as necessidades da Administracao;
b) Em situagdes especificas ou nos casos de complexidade técnica do objeto, podera ser
realizada audiéncia publica para coleta de contribuicbes a fim de definir a solucdo mais
adequada visando preservar a relacao custo-beneficio;

Estimativas de precos ou precos referenciais:

a) Definir e documentar o método para estimativa de pregos ou meios de previsdo de precos
referenciais, devendo seguir as diretrizes constantes na Lei n° 13.303/16 e no RILC;
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b) Incluir nos autos as memdrias de célculo da estimativa de precos ou dos precos referenciais
e os documentos que lhe dao suporte.

= Descricdo da solu¢cdo como um todo:

a) Descrever todos os elementos que devem ser produzidos/contratados/executados para que
a contratacao produza resultados pretendidos pela Administracéo.

= Justificativa para o parcelamento ou ndo da solucdo, com indicacdo dos resultados
pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais ou financeiros disponiveis:

a) O parcelamento da solugdo devera ser observado com uma das diretrizes para as licitages
e contratos;

b) Devera ser feito por item, sempre que o objeto for divisivel, desde que se verifique ndo haver
prejuizo para o conjunto da solucao ou perda de economia de escala, visando propiciar a ampla
participacdo de licitantes, que embora ndo disponham de capacidade para execucdo da
totalidade do objeto, possam fazé-lo com relacdo a itens ou unidades autbnomas;

c) Definir e documentar o método para avaliar se o objeto é divisivel, levando em consideracdo
o mercado fornecedor, podendo ser parcelado caso a contratacdo nesses moldes assegure,
concomitantemente:

c.1) ser técnica e economicamente viavel;
c.2) que ndo haveréa perda de escala;
c.3) que havera melhor aproveitamento do mercado e ampliagdo da competitividade.

d) Declarar os beneficios diretos e indiretos que se almeja com a contratacdo, em termos de
economicidade, eficacia, eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis, inclusive com respeito a impactos ambientais positivos (por
exemplo, diminui¢cdo do consumo do papel ou energia elétrica).

= Providéncias para a adequacao do ambiente, se necessario:

a) Elaborar cronograma com todas as atividades necessarias a adequacdo do ambiente da
organizacao para que a contratacdo surta seus efeitos e com 0s responsaveis por esses ajustes
nos diversos setores;
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b) Considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratacdo e
fiscalizacdo dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado;

C) Juntar o cronograma ao processo e incluir, no Mapa de Riscos, o0s riscos de a contratacdo
fracassar caso o0s ajustes ndo ocorram em tempo.

= Contratacdes correlatas e/ou interdependentes.

a) As contrataces ou aquisices correlatas guardam relagdo com o objeto principal, mas ndo
precisam, necessariamente, ser contratadas ou adquiridas para a completa prestacao do objeto
principal;

b) As contratacdes interdependentes sdo aquelas que precisam ser contratadas juntamente
com o objeto principal para sua completa prestacdo, devendo ser realizadas em conjunto com
0 objeto principal para a sua completa utilidade.

m Justificativa / Motivacao da Contratacao

» Justificativa da necessidade da contratacao

O objeto da contratacao deve ser descrito no instrumento convocatorio de forma precisa e suficiente,
evitando-se 0 apontamento de elementos desnecessarios ou irrelevante ao uso que se pretende
dar a tal objeto.

A definigdo precisa e suficiente do objeto licitado constitui regra indispensavel da competicdo, até
mesmo como pressuposto do postulado de igualdade entre os licitantes, do qual é subsidiario o
principio da publicidade, que envolve o conhecimento, pelos concorrentes potenciais das condi¢des
bésicas da licitagdo, constituindo, na hipétese particular da licitagcdo para compra, a quantidade
demandada em uma das especificagbes minimas e essenciais a definicdo do objeto da licitagdo.

Em razdo de tal necessidade, para que seja possivel averiguar se estdo presentes tais requisitos
imprescindiveis a descri¢cdo do objeto, € preciso que se demonstre no procedimento as razées pelas
quais precisa do objeto e o porqué das especificagfes técnicas apresentadas e da quantidade
solicitada.

Além disso, a justificativa da necessidade de contratacdo € decorréncia necesséaria do regime
republicano de Estado. O érgdo publico ao qual se imputa a vontade estatal, nada mais € do que
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depositario dos bens e interesses postos pela coletividade a sua administracdo, razdo pela qual
todo e qualquer ato administrativo por ele praticado ha que ser suficientemente fundamentado, de
forma a possibilitar o controle de sua atuacao.

A justificativa deve demonstrar a necessidade da contratacdo, normalmente respondendo-se a
razao pela qual o bem ou servico é necessario para que a BAHIA PESCA S.A. possa desempenhar
suas atividades.

Além disso, se for o caso, deve ser demonstrada a forma como foram estabelecidas as
especificacbes técnicas do bem e como foi estimada a quantidade de bens ou de servigo previstos
para contratacao.

> Responsavel para justificar a necessidade da contratacao

Cabe a Unidade Requisitante esclarecer a razdo pela qual estd solicitando determinada
contratagcéo, assim como fundamentar o quantitativo estimado.

Em regra, o setor que solicita a contratacdo coincide com a unidade técnica correspondente.
Quando isso ndo ocorrer, deve a Unidade Requisitante solicitar a unidade técnica competente a
definicdo das especificacbes do bem ou do servico, e, se for o caso, do quantitativo a ser adquirido.

> Justificativa das especificacdes técnicas para o objeto a ser contratado

Ao solicitar a contratacdo, cabe a Unidade Requisitante (ou a unidade técnica competente)
descrever todas as caracteristicas essenciais do objeto e esclarecer a razdo pela qual as
especificagdes indicadas sdo as mais adequadas as necessidades da BAHIA PESCA S.A., devendo
tais esclarecimentos ser juntados ao procedimento administrativo.

A Unidade Requisitante deve apresentar elementos que demonstrem a razdo pela qual ha a
necessidade da contratac&o e do quantitativo solicitado, vez que deve ser estimado adequadamente
as necessidades da BAHIA PESCA S.A., em total correspondéncia ao planejamento da licitagédo e
aos recursos disponibilizados.

B Termo de Referéncia ou Projeto Basico

E o instrumento que dara suporte a elaboraco do edital, devendo ser produzido com base nos
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estudos técnicos preliminares e contempla o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar o bem, obra ou servico.

O Termo de Referéncia € utilizado para as contrata¢cdes que envolvam a aquisi¢cao de bens ou a
contratagcdo de prestacdo de servicos comuns, enquanto o Projeto Basico é utilizado na
contratacdo de obras e servicos de engenharia, inclusive servicos comuns, sempre em atengao a
legislacdo pertinente.
Do TERMO DE REFERENCIA devera constar, no que cabivel:

e Justificativa da contratacao;

e Definigdo do objeto de forma precisa, suficiente e clara;

e Disponibilidade de elementos ou documentos técnicos indispensaveis a perfeita
caracterizacéo do objeto licitado;

e Se necessério, apresentagdo de amostra do produto e os requisitos para sua verificagao;
e Critérios de aceitabilidade do objeto;

e Prazo de execucao e local de entrega;

e Cronograma fisico-financeiro, quando for o caso;

e Condicdo de pagamento que ndo conste da minuta padréo de contrato;

e Deveres do contratado e do contratante, que ndo constem da minuta padrao de contrato;

e Procedimentos de fiscalizagcdo e gerenciamento do contrato que sejam diferentes dos
previstos no RILC;

e Demais condi¢cbes essenciais para o fornecimento ou para a prestacdo do servico.

e Valor estimado do bem ou servigo, quando néo for sigiloso

O PROJETO BASICO devera contemplar o conjunto de elementos necessarios e suficientes, com
nivel de precisdo adequado, para caracterizar a obra ou servigo, elaborado com base nas
indicacBes dos Estudos Técnicos Preliminares, que assegurem a viabilidade técnica e o adequado
tratamento do impacto ambiental do empreendimento, e que possibilite a avaliagdo do custo da obra
e a definicdo dos métodos e do prazo de execucao, devendo indicar, conforme o caso, 0s seguintes
elementos:
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e Desenvolvimento da solucdo escolhida de forma a fornecer viséo global da obra e identificar
todos os seus elementos constitutivos com clareza;

e SolucgBes técnicas globais e localizadas, suficientemente detalhadas, de forma a minimizar
a necessidade de reformulacdo ou de variantes durante as fases de elabora¢do do projeto
executivo e de realizacdo das obras e montagem;

e I|dentificacdo dos tipos de servicos a executar e de materiais e equipamentos a incorporar a
obra, bem como suas especificagbes que assegurem os melhores resultados para o
empreendimento, sem frustrar o carater competitivo para a sua execugao;

e Informagbes que possibilitem o estudo e a deducdo de métodos construtivos, instalagées
provisorias e condi¢cdes organizacionais para a obra, sem frustrar o carater competitivo para
a sua execucao;

e Subsidios para montagem do plano de licitacdo e gestdo da obra, compreendendo a sua
programagdo, a estratégia de suprimentos, as normas de fiscalizagdo e outros dados
necessarios em cada caso;

e Orgamento detalhado do custo global da obra, fundamentado em quantitativos de servigcos
e fornecimentos propriamente avaliados.

B Indicacdo de Marca

No caso de licitagcdo para aquisi¢cdo de bens, podera ser indicada marca ou modelo, nas sequintes
hipéteses:

» em decorréncia da necessidade de padronizacdo do objeto, devidamente justificada a partir
de parecer técnico aprovado pela autoridade competente;

» em razdo de circunstancia técnica, juridica ou operacional, constituir o Unico capaz de
atender a necessidade da Unidade requisitante, situacdo essa que requer a juntada de
justificativa devidamente aprovada pela autoridade competente;

» quando for necesséria, para compreensao do objeto, a identificacdo de determinada marca
ou modelo apto a servir como referéncia, situacdo em que serd obrigatorio o acréscimo da
expressao "ou similar ou de melhor qualidade”
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E facultada & BAHIA PESCA S.A. a exclusdo de marcas ou de produtos quando:
» decorrente de pré-qualificacdo de objeto;

» indispensavel para melhor atendimento do interesse da BAHIA PESCA S.A,, situagdo que
exigira a devida justificativa técnica, operacional ou juridica;

P+ mediante processo administrativo restar comprovado que os produtos adquiridos e utilizados
anteriormente nao apresentaram o padréo de qualidade minimo necessario ao atendimento
das necessidades da Unidade requisitante ou 0 seu uso determinou prejuizo a BAHIA
PESCA S.A., ficando facultado nesse caso ao interessado o exercicio do contraditorio e da
ampla defesa.

Valor estimado da contratacao

Em todos os procedimentos que tenham por objetivo a aquisicdo de bens e de servicos devera
haver pesquisa de preco, que devera informar a estimativa do valor a ser pago. A pesquisa de prego
devera ser feita cuidadosamente, a fim de que a estimativa do valor a ser pago corresponda,
efetivamente, ao valor praticado no mercado para o bem ou servigo a ser adquirido.

® Sigilo do valor estimado da contratagao
O valor estimado da contratacdo sera sigiloso, facultando-se a sua divulgacdo mediante
justificativa, sem prejuizo da divulgacdo do detalhamento dos quantitativos e das demais

informagBes necessarias para a elaboragéo das propostas.

Na hipétese em que for adotado o critério de julgamento por maior desconto, o valor estimado do
objeto da licitacao constara obrigatoriamente do instrumento convocatério.

A informacéo relativa ao valor estimado do objeto da licitacdo, ainda que tenha caréter sigiloso, sera

disponibilizada aos 6rgéos de controle externo e interno, devendo-se registrar em documento formal
sua disponibilizacao a estes 6rgdos, sempre que solicitado.
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B Pesquisa de Precos de Mercado

A pesquisa de precos devera ser realizada através de umas das seguintes modalidades (art. 25 do
RILC):

®  Painel de Precos, disponivel no endereco eletrbnico https://www.comprasnet.ba.gov.br/,
instrumento do Governo do Estado da Bahia ou instrumentos assemelhados publicos ou
privados;

® Contratagdes similares da Administracdo Publica, da propria BAHIA PESCA S.A. e de
pessoas privadas, em execuc¢do ou concluidos nos 180 (cento e oitenta) dias anteriores a
data da pesquisa de precos;

® Pesquisa publicada em midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio
amplo, desde que contenha a data e hora de acesso;

®  Pesquisa com fornecedores, desde que as datas das pesquisas nao se diferenciem em mais
de 180 (cento e oitenta) dias;

® Outros contratos do mesmo fornecedor ou prestador;

® Nota de especialista ou de técnico da propria BAHIA PESCA S.A.; ou

Precos fixados por 6rgéo oficial competente.

As modalidades acima poderao ser utilizadas de forma combinada ou ndo, devendo ser priorizadas
as duas primeiras (inc. | e Il do art. 25 do RILC) nos casos de aquisicdo de bens, e demonstrada no
processo administrativo a metodologia utilizada para obtencéo do preco de referéncia.

Outras modalidades poderéo ser usadas, desde que provenientes de empresas especializadas em
criacdo de bancos de precos ou que os produtos/servicos pesquisados sejam provenientes de lojas
de maior porte ou de reconhecida idoneidade e que tenham relagcdo com o local da prestacdo do
servico. Sdo exemplos: Bancos de preco gratuitos e/ou mediante contratacdo prévia:
https://www.bancodeprecos.com.br/,http://paineldeprecos.planejamento.gov.br/.

Quando a pesquisa € realizada pela internet, € necessario juntar ao processo copia impressa da
pagina pesquisada (fonte), contendo o nome e o CNPJ da empresa, a descri¢cdo do produto e 0 seu

preco.
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A pesquisa de mercado também pode ser realizada por e-mail, com solicitagdo de confirmacéo de
recebimento, devendo, conforme o caso, ser o e-mail instruido com a planilha a ser preenchida
pelas empresas que fornecerem o orcamento.

Quando a pesquisa é assim realizada, deve o 6rgéo providenciar a juntada ao processo do e-mail
(e eventuais anexos) enviado para as empresas pesquisadas, da respectiva confirmacdo de
recebimento, e da resposta.

Quando disponiveis e em conjunto com outras modalidades, a BAHIA PESCA S.A. podera se valer
de outros meios de pesquisa de mercado, tais como a consulta a tabelas de precos de instituicoes
publicas oficiais (Exemplo: SINAPI) e ao médulo gerencial do www.comprasgovernamentais.gov.br
(Ministério do Planejamento Desenvolvimento e Gestdo), desde que considerem 0S mesmos
parametros para o bem a ser adquirido e para o local da prestacéo dos servigos.

Necessidade da pesquisa de preco

A pesquisa de mercado € necessaria na fase interna dos procedimentos licitatérios sempre que o
processo tenha por objetivo a celebracdo de um contrato ou na fase de gestdo do contrato,
previamente a celebragdo de termos aditivos visando a prorrogacdo do prazo de vigéncia e a
repactuacgéo envolvendo a majoragédo dos custos.

Deve ocorrer em vista de balizar o 6rgéo de informacdes reais e atuais para contratacéo (preco do
contrato e preco praticado pelo mercado) e quanto a permanéncia da vantajosidade na manutencgéo
do contrato.

Instrucédo da pesquisa de precgo

Para que seja possivel a realizacdo de uma pesquisa de mercado adequada, deverdo ser
observadas todas as especificacdes do bem ou servi¢o que se pretende contratar, as quais deverao
constar dos Estudos Técnicos Preliminares e do Termo de Referéncia / Projeto Basico.

Havendo a necessidade de realizar pesquisa de precos diretamente com o fornecedor do ramo (art.
25, inciso IV do RILC), o pedido deve ser acompanhado de todas as informacdes relevantes na
definicdo do objeto da contratacdo, para o devido dimensionamento da proposta do licitante.

Ao fazer a pesquisa de mercado, o 6rgdo deve obter pelo menos 3 (trés) orcamentos com
especificagfes iguais aquelas solicitadas pelo requisitante, para saber o preco do bem/servigo que
atende as suas reais necessidades.
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Embora a regra seja a obtencdo de trés orcamentos validos, excepcionalmente admite-se um
namero menor, nos casos em que comprovada a limitacdo de mercado ou o manifesto desinteresse
das empresas cujos precos dos produtos/servicos foram solicitados.

Ressalte-se que a eventual limitacdo de mercado ou o manifesto desinteresse das empresas serdo
aceitos de forma excepcional e devem ser comprovados e justificados no processo pelo servidor
responsavel pela pesquisa, conforme 8§ 7° do art. 25 do RILC.

A fim de que ndo haja inconsisténcias na formacgéo do preco maximo admitido no &mbito da licitagao,
0 6rgao devera realizar uma anélise critica dos precos coletados, conforme 8 4° do art. 25 do
RILC.

m Definicdo do Preco de Referéncia

Para obtencao do prego de referéncia para a contratagdo sera considerada a MEDIA, a MEDIANA
ou 0 MENOR DOS VALORES obtidos na pesquisa de precos, desde que o célculo incida sobre um
conjunto de trés ou mais pre¢os, oriundos de um ou mais dos parametros adotados para a pesquisa
de precos, desconsiderados os valores inexequiveis e 0s excessivamente elevados.

= MEDIA - é um dos métodos mais comuns para definir precos de referéncia. Somam-se 0s
precos unitarios e divide-se pela quantidade total de orcamentos coletados. *Cuidado: a
média é fortemente influenciada por valores extremos. Por isso, em amostras sem
homogeneidade, pode ndo representar adequadamente a tendéncia central dos precos.

= MEDIANA - é definida por estar na posicao central das referéncias coletadas. Por exemplo,
considerem-se os valores (1,50; 2,50; 3,50; 4,00; 6,00) como os prec¢os coletados. Se for
utilizado o método da mediana, o preco de referéncia sera 3,50, pois € o valor que esta na
posicao central da amostra, conforme destacado em negrito.

* MENOR PRECO — é simplesmente o0 pre¢o mais baixo em um conjunto de pregos obtidos.
A escolha entre a indicacao do preco de referéncia ou do preco maximo (que, no mais das vezes,

correspondem ao preco médio obtido por meio da pesquisa de mercado) é opgao discricionaria da
BAHIA PESCA.
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Dotacdo Orcamentaria/ Respaldo Orgcamentario

A previsdo e a disponibilidade orcamentaria para pagamento dos encargos decorrentes devem ser
comprovadas previamente a abertura de todos os procedimentos licitatorios, mediante declaracéo
assinada pelo Ordenador de Despesas, identificado em documento que demonstre a existéncia do

recurso declarado, quando possivel.

Nos casos de adocdo do Sistema de Registro de Precos, a comprovacédo da disponibilidade
orcamentaria é exigivel apenas antes da assinatura do contrato.

Nos contratos cuja execuc¢do ultrapassar o exercicio financeiro (contratos referentes a prestacao de
servigos continuos), deve o 6rgdo comprovar a existéncia de recursos suficientes para cobrir 0s
gastos contratuais referentes ao exercicio em vigor, e, em posterior apostilamento, indicar o crédito
orcamentario e o respectivo empenho destinado a atender a despesa relativa aos exercicios

posteriores.
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Fase 2

Selecao do Fornecedor

A etapa de selecdo do fornecedor é a fase que recebe como insumo todos os elementos
necessarios para a elaboracao do edital, especialmente o Termo de Referéncia ou Projeto Basico
completo, e gera como saida o contrato assinado e tornado publico, por meio da publicagdo do
extrato do contrato.

A Fase de Selecdo do Fornecedor observara as seguintes etapas, nesta ordem:

1. Preparacéo;
2. Divulgacéo;
3. Apresentacéo de lances ou propostas, conforme o modo de disputa adotado;
4. Julgamento;
5. Verificacdo de efetividade dos lances ou propostas;
6. Negociacgéao;
7. Habilitagao;
8. Interposicéo de recursos;
9. Adjudicacédo do objeto;
10. Homologacao do resultado ou revogacao do procedimento.
Inverséo das fases: A etapa de que trata o item 7 acima podera, excepcional e justificadamente,

anteceder as referidas nos itens 3 a 4, desde que expressamente previsto no instrumento

convocatorio.

1. Etapa de Preparacao e elaboracao do edital

Depois de encerrada a Fase de Planejamento da Contratacéo, a etapa de Preparacao da Fase de
Sele¢éo do Fornecedor envolvera as seguintes atividades:

» reunido e envio de todas as informac¢des e documentos produzidos na fase de planejamento
da contratacdo, especialmente o anteprojeto, Termo de referéncia ou projeto basico, com
todos os seus elementos e preco estimado da contratacdo para o setor de licitacdes e
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contratacbes da BAHIA PESCA S.A;

» designacéo da Comissao de Licitacdo ou do Agente de Licitacdo, conforme o caso, que se
responsabilizara pelo processamento da licitacao;

» elaboracdo do instrumento convocatorio da licitacao;

> elaboracdo de parecer juridico a respeito da legalidade das minutas de instrumentos
convocatério e contratual.

EDITAL

O edital é o instrumento de divulgacdo do processo licitatorio, ele é considerado a Lei interna da
licitag&@o, porque vincula a Administragéo e os participantes as suas clausulas.

Cabe ao ato convocatério disciplinar prazos, atos, instrugdes relativas a recursos e impugnacoes,
informacdes pertinentes ao objeto e aos procedimentos, além de outras que se facam necessarias
a realizacédo da licitagao.

As minutas de Editais de Licitacdo, bem como as dos Contratos, Acordos, Convénios ou Ajustes
deve ser previamente examinado e aprovado por Assessoria Juridica.

Deve constar do Edital
O ato convocatério devera conter, obrigatoriamente, as seguintes condi¢cdes, consideradas
essenciais:

e Indicacdo do objeto da licitacdo e sua quantidade, de forma clara e sucinta;
e Data, hora, local e a forma de realizacao da licitacéo, eletrénica ou presencial;

¢ Modo de disputa, aberto, fechado ou combinado, os critérios de classificacdo para cada
etapa da disputa e as regras para apresentacéo de propostas e de lances;

e Requisitos de conformidade das propostas;

e Prazo para apresentacéo das propostas;

e Critérios de julgamento e os critérios de desempate;

¢ Quando o valor or¢cado da licitacdo néo for sigiloso, a sua indicagao;

e Requisitos para habilitacao;
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e Exigéncias, quando for o caso, de a) marca ou modelo; b) de amostra; c) certificacdo de
qualidade do produto ou do processo de fabricacdo como requisito para aceitacdo das
propostas na licitacao;

e Prazo minimo de validade das propostas de 90 (noventa) dias;

e Prazos e meios para apresentacdo de pedidos de esclarecimentos, impugnacbes e
recursos, conforme disposto no RILC;

¢ Formas, condi¢des e prazos de pagamento, bem como o critério de reajuste, quando for o
caso;

¢ Exigéncia de garantias e seguros, quando for o caso;
e Sancdes aplicaveis em face de ilicitos cometidos no procedimento licitatrio ou contratual,

e Outras indicacdes especificas da licitagéo e do futuro contrato.

\4

Integram o instrumento convocatério, na forma de anexos, dele fazendo parte integrante:
e Termo de Referéncia, Projeto Basico e Executivo, conforme o caso;
¢ Minuta do contrato, quando for o caso;

e As especificacdes complementares e as normas de execuc¢do, quando aplicaveis.

E VEDADO constar do instrumento convocatoério:

Clausulas ou condicdes que comprometam, restrinjam ou frustrem o carater
competitivo, sem prévia motivacdo capaz de demonstrar a imprescindibilidade dessas
condigles;

A Qualquer outra circunstancia impertinente ou irrelevante para o especifico objeto do
contrato;

A Utilizacdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, secreto, subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir os principios da isonomia e da
competitividade entre os Licitantes;

X Exigéncia de aquisicdo do edital pelos licitantes, como condic¢do para participacdo no
certame;

X Pagamento de preco, salvo os referentes a fornecimento do edital, que ndo serdo
superiores ao custo de sua reproducdo grafica e da utilizacdo de tecnologia de
informac&o, quando for o caso.
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Consequéncias de um edital mal elaborado:
» Prejuizo a competitividade e a ampla participacdo (Principio da Isonomia);

‘ » Nao obtencao, pela Administracao, do “melhor negécio” possivel (menor prego mais

maior qualidade) (Principio da Economicidade);

» Sujeicdo a retardamento, suspensdo ou anulacdo do certame em decorréncia de

representacdes contra o edital (Principio da Eficiéncia);

Responsabilizacdo do ordenador da despesa, com possibilidade de aplicacdo de

Y

multa, entre outras sanc¢des previstas em lei.

Publicacdo do Edital

O aviso de licitagao deve ser publicado no Diario Oficial do Estado da Bahia - DOE/BA e o edital
disponibilizado, na integra, no sitio da BAHIA PESCA S.A. na internet.

Para a publicidade do aviso de licitagdo deverdo ser observados os seguintes prazos minimos:
| - para aquisicao de bens:
a) 5 (cinco) dias Uteis, para licitagbes por menor pre¢o ou 0 maior desconto;
b) 10 (dez) dias uteis, nas demais hipéteses.
Il - para contratagdo de obras e servigos:

a) 08 (oito) dias uteis, quando adotado o procedimento similar ao pregdo e como critério
de julgamento o menor pre¢co ou 0 maior desconto;

b) 15 (quinze) dias uteis, quando adotado como critério de julgamento o menor preco ou 0
maior desconto;

c) 30 (trinta) dias Uteis, nas demais hipoteses;

Il - no minimo 45 (quarenta e cinco) dias Uteis para licitacdo em que se adote como critério
de julgamento a melhor técnica ou a melhor combinacéo de técnica e preco, bem como para
licitacdo em que haja contratacdo semi-integrada ou integrada.
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Do aviso de licitagcdo, constara a descricao resumida do objeto; o endereco onde ocorrera a sessao
publica, a data e hora limite para encaminhamento de propostas e a data e hora de realizacdo da
sessdo publica; a informacédo de que a licitagdo ocorrera de acordo com o procedimento da Lei
13.303/16, regulamentado por este RILC; e a informagdo de que o edital e este RILC se acham
disponiveis para consulta no sitio da BAHIA PESCA S.A., na internet.

Os atos de julgamento, adjudicacdo e de homologacdo da licitagdo devem ser publicados no
DOE/BA.

Impugnacao ao Edital

O edital podera ser impugnado, por qualquer pessoa fisica ou juridica até o 3° (terceiro) dia util
anterior a data fixada para a abertura da licitacao.

As impugnacdes deverdo ser processadas, julgadas, decididas e comunicadas em até 02 (dois)
dias Uteis contados da sua interposi¢céo, e ndo sendo atendido esse prazo, a abertura da licitagdo
podera ser adiada, convocando-se os interessados para abertura da licitagcdo em nova data, sempre
com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis.

Se a impugnacéo for julgada procedente, caberé:
| - na hipétese de ilegalidade insanavel, anular a licitacao;

Il - na hipétese de defeitos ou ilegalidades sanaveis, corrigir o ato, devendo:

a) republicar o aviso da licitacdo pela mesma forma que se deu a publicacdo do aviso
original, reabrindo-se o prazo de publicidade inicialmente definido, exceto se a alteragéo no
instrumento convocatério ndo afetar as condicdes de participacdo no certame, de habilitacdo
e de classificacédo das propostas;

b) comunicar diretamente a decisdo da impugnacéo a todos os Licitantes e divulgé-la no
sitio eletrénico.

Se a impugnacéao for julgada improcedente, a decisdo devera ser comunicada diretamente ao
impugnante e divulgada no sitio eletrénico, dando seguimento a licitacao.

Pedidos de esclarecimento

Qualquer pessoa fisica ou juridica poderéa solicitar esclarecimentos acerca da licitagdo até o 3°
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(terceiro) dia util anterior a data fixada para a abertura da licitagdo. Os pedidos de esclarecimentos
devem ser respondidos em até 2 (dois) dias Uteis contados da interposicdo e comunicadas a todos
os interessados, além de serem publicadas no sitio eletrénico, e passam a integrar o instrumento
convocatorio na condicao de anexos.

Participacao na Licitacao
IMPEDIMENTO de participar de Licitagcdo e contratar com a BAHIA PESCA

Estdo impedidos de participar de licitag@o e de ser contratada pela BAHIA PESCA S.A. a empresa:

X cujo administrador ou sdcio detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital social seja
diretor ou empregado da BAHIA PESCA S.A;;

X suspensa pela BAHIA PESCA S.A.;

X esteja sob os efeitos da sancdo de impedimento para licitar e contratar aplicada por 6rgéo
ou entidade integrante da Administracéo Publica do Estado da Bahia, prevista no artigo 7°
da Lei n° 10.520/02;

X declarada inidénea pela Unido, por Estado, pelo Distrito Federal ou pela unidade federativa
a que esta vinculada, enquanto perdurarem os efeitos da sancao;

X constituida por sdcio de empresa que estiver suspensa, impedida ou declarada inidénea;
X cujo administrador seja socio de empresa suspensa, impedida ou declarada inidonea;

X constituida por sécio que tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida
ou declarada iniddnea, no periodo dos fatos que deram ensejo a sancéo;

X cujo administrador tenha sido sécio ou administrador de empresa suspensa, impedida ou
declarada inidénea, no periodo dos fatos que deram ensejo a san¢ao;

X que tiver, nos seus quadros de diretoria, pessoa que participou, em raz&do de vinculo de
mesma natureza, de empresa declarada inidénea.

Também estdo impedidos de participar de licitagcdes, direta ou indiretamente, e ser contratado pela
BAHIA PESCA:

X 0o préprio empregado ou dirigente da BAHIA PESCA, na condicéo de licitante;

X qguem tenha relacdo de parentesco, até o terceiro grau civil, com:
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a) dirigente de BAHIA PESCA S.A;

b) empregado BAHIA PESCA S.A. cujas atribuicbes envolvam a atuacdo na area
responsavel pela licitacdo ou contratacao;

c) autoridade do Estado da Bahia, assim entendido aqueles que exercem o cargo de
Secretarios de Estado, Diretores, Presidentes de Estatais e de Orgédos da Administracio
Direta, Indireta, Autarquica, Fundacional, bem como dos Servicos Sociais Autbhomos e seus
equivalentes vinculados ao Estado da Bahia.

as pessoas gque tenham sido alcancadas por sancdo por nepotismo, e, bem assim pela Lei
da Ficha Limpa (Lei Complementar 135/2010) ou por outra legislacdo que venha substitui-
la.

pessoa fisica ou juridica que tenha elaborado o anteprojeto, termo de referéncia ou o projeto
bésico da licitagéo;

pessoa juridica que participar de consorcio responsavel pela elaboracdo do anteprojeto,
termo de referéncia ou do projeto basico da licitacédo;

pessoa juridica da qual o autor do anteprojeto, termo de referéncia ou do projeto basico da
licitacdo seja administrador, controlador, gerente, responsavel técnico, subcontratado ou
sécio, neste Ultimo caso quando a participagdo superar 5% (cinco por cento) do capital
votante.

2. Sessao publica

O edital indicara o dia e horario da realizacédo da sessao, que podera ser realizada na internet, em

sistema informatizado, no caso do procedimento eletrénico; ou em ato presencial, na sede da BAHIA

PESCA, no procedimento presencial.

Da sessdao sera lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias relevantes.

B Sessdo no Procedimento Eletrénico

No Procedimento Eletrbnico, a sessdo publica serd realizada na internet no dia e horario

designados. A sesséo sera aberta por comando do Agente de Licitagcdo ou presidente da Comisséo

de Licitacdo, conforme o caso, com a utilizacdo de sua chave de acesso e senha. Os Licitantes

poderdo participar da sessao publica na internet, devendo utilizar sua chave de acesso e senha,

previamente cadastrados junto ao provedor do sistema eletrénico de licitacoes.
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O sistema disponibilizara campo proprio para troca de mensagens entre o Agente de Licita¢édo e os
Licitantes.

No caso de desconexdo do Agente de Licitacdo ou Comissao de Licitacdo no decorrer da etapa de
lances, se o sistema eletrénico permanecer acessivel aos Licitantes, os lances continuarao sendo
recebidos, sem prejuizo dos atos realizados. Quando a desconexao persistir por tempo superior a
10 (dez) minutos, a sessdo do certame na forma eletrbnica sera suspensa e reiniciada somente
apos comunicacao aos participantes, no endereco eletrénico utilizado para divulgacao.

B Sessdo no Procedimento Presencial

No Procedimento Presencial, a sesséo publica serd realizada em ato publico na sede da BAHIA
PESCA, em local apropriado, no dia e horario designados no edital, para recebimento da
documentacao de credenciamento dos representantes legais, envelopes de propostas de precos e
documentos de habilitagdo, na forma disciplinada no edital de licitacéo.

Ao final de cada sessao serd lavrada ata circunstanciada, na qual serdo registradas as ocorréncias
relevantes, que devera ser assinada pelos licitantes presentes e pela Comissdo ou Agente de
Licitacdo. A recusa da licitante em assinar a ata, bem como a existéncia de participantes ausentes
nagquele momento, sera circunstanciada em ata.

3. Classificacao das propostas

As licitantes podem enviar até o dia e horério designados para a realizacdo da sesséo suas
propostas de precos por sistema, no caso do procedimento eletrdnico; ou, no caso de
procedimentos presenciais, entregar, em envelope lacrado, na sessdo presencial ou, ainda,
protocolar no setor de licitagdes antes do inicio da sessdo. Os envelopes lacrados s6 poderdo ser
abertos em sesséo publica.

As propostas escritas ou eletrénicas apresentadas pelos licitantes serdo sigilosas até a data e hora
designadas para a abertura da sessao publica.

O Agente de Licitagdo ou Comissdo de Licitacdo, conforme o caso, verificard as propostas
apresentadas, desclassificando aquelas que n&o estejam em conformidade com os requisitos
estabelecidos no instrumento convocatorio. A desclassificacdo de proposta deve ser sempre
fundamentada e registrada no sistema e/ou em ata.

As propostas classificadas serdo ordenadas conforme critério de vantajosidade.

No procedimento similar ao da modalidade pregao e no modo de disputa aberto, seré realizada uma
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etapa competitiva de lances, com as propostas previamente cadastradas, na forma prevista no
edital.

O instrumento convocatorio podera prever que apenas o autor da oferta de valor mais baixo e os
das ofertas com precos até 10% (dez por cento) superior aquela poderdo fazer novos lances
sucessivos, até a proclamacéo do vencedor. Adotada esta faculdade, ndo havendo pelo menos 3
(trés) licitantes aptos a participarem da fase de lances, poderdo os autores das melhores propostas,
até o maximo de 3 (trés), oferecer novos lances e sucessivos, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos.

Encerrada a etapa competitiva, sera verificada a incidéncia de eventual direito de preferéncia a ser
concedido a Licitante enquadrada na condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, na
forma da Lei Complementar n° 123/2006.

4. Negociacao

Apos o encerramento da etapa de analise da proposta de melhor preco e/ou de lances da sessao
publica, conforme o caso, o Agente de Licitacdo ou Comissao de Licitagdo devera intentar
negociacdo com o Licitante que tenha apresentado a proposta ou lance mais vantajoso, para que
sejam obtidas melhores condigdes.

Encerrada a etapa de negociacdo, o Agente de Licitacdo ou Comisséo de Licitagdo examinara a
proposta classificada em primeiro lugar quanto a compatibilidade do preco em relacdo ao estimado
para contratacdo e verificara a habilitacdo do Licitante conforme disposi¢cfes do edital.

5. Habilitac&o

A BAHIA PESCA ao licitar, deveré observar além das exigéncias de habilitacdo prevista nos arts.
82 a89do RILC, o que consta na Lei Complementar n°® 123/06, que trata do tratamento diferenciado
a microempresa e empresa de pequeno porte, bem como o que consta nos arts. 110 e 112 do RILC,
onde permite a empresa participante apresentar a documentacao exigida no ato convocatoério ou
estar inscrita no Sistema de Cadastramento de Fornecedores da prépria BAHIA PESCA ou do
Governo do Estado da Bahia/SAEB.

Os documentos de habilitacdo serdo exigidos apenas do licitante vencedor, exceto no caso de
inversao de fases.
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Para habilitacdo poderdo ser exigidos os documentos previstos nos arts. 86 a 89 do RILC,

relacionados a:

Habilitacdo Juridica;
Habilitac&o técnica;
Habilitacdo econémico-financeira;

Regularidade fiscal e Trabalhista.

» Habilitacdo Juridica

A documentacéo relativa a habilitagéo juridica, conforme o caso, consistira em:

A%

\%

Vi

- cédula de identidade e CPF, no caso de pessoa fisica;

- comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica, no caso de pessoa
fisica;

- registro comercial, no caso de empresa individual;

- ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se

tratando de sociedades comerciais; ho caso de sociedades por acdes, juntamente com o
ato constitutivo, devera ser apresentada ata de eleicdo de seus administradores;

- inscrigdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de ato formal de
designacdo da diretoria em exercicio;

- decreto de autorizacdo ou equivalente, em se tratando de empresa ou sociedade
estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizagdo para
funcionamento expedido pelo 6rgdo competente quando a atividade assim o exigir;

VIl - comprovacgéo da condigdo de microempresa ou de empresa de pequeno porte.

» Habilitacdo Técnica

A documentacéo relativa a qualificacéo técnica limitar-se-4 a:

- registro ou inscricdo na entidade profissional competente;

- comprovacdo de aptiddo para desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacdo, e indicagdo das
instalacbes, do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para a
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realizacdo do objeto da licitacdo, bem como da qualificacéo de cada um dos membros da
equipe técnica que se responsabilizara pelos trabalhos;

- atestado, fornecido pela BAHIA PESCA S.A., de que o licitante recebeu documentos e,
quando exigido, de que tomou conhecimento de todas as informacgdes e das condicbes
locais para o cumprimento das obrigacdes objeto da licitagéo;

- prova de atendimento de requisitos previstos em lei especial, quando for o caso;

» Habilitacdo Econdmico-Financeira

A fim de demonstrar capacidade econdmico-financeira, podera ser exigida da empresa, conforme

0 caso:

- apresentacdo de balango patrimonial do ultimo exercicio social ja exigivel na forma da
lei;

- atendimento a indices contabeis, devendo ser adotados indices usuais, dentro dos
limites tolerados pela jurisprudéncia de tribunais de contas e judiciais, se existente,
vedada fixagdo de valores minimos de faturamento anterior, indices de rentabilidade e de

lucratividade; os indices serao fixados com vistas nos compromissos que a empresa tera
de assumir.

- patriménio-liquido minimo, ndo superior a 20% (vinte por cento) do valor estimado da
contratacdo, devendo a comprovacao ser feita relativamente a data da apresentacao da
proposta, na forma da lei, admitida a atualizacao por indices oficiais.

» Regularidade Fiscal e Trabalhista

Para a comprovacéao da regularidade fiscal sera exigida:

- Certidao Negativa de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido,
ou positiva com efeito de negativa, a fim de comprovar regularidade para com o Instituto
Nacional do Seguro Social — INSS; e

- Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servi¢o (CRF), a fim
de comprovar regularidade para com esse fundo (FGTS).

- Prova de regularidade com Fazenda Estadual e Municipal, mediante apresentacdo de
Certiddo Negativa de Débitos Estadual e Municipal;
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IV - Prova de regularidade com Justica do Trabalho, mediante apresentacdo de Certiddo
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), nos termos do Titulo VII-A da Consolidacéo
das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

6. Declaracao do Vencedor

Se a proposta néao for aceitavel ou se o Licitante ndo atender as exigéncias de habilitacdo, o Agente
de Licitagdo examinara a proposta subsequente e, assim sucessivamente, na ordem de
classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao instrumento convocatorio.

Constatado o atendimento as exigéncias fixadas no instrumento convocat6rio, o Licitante sera
declarado vencedor.

7. Interposicéo de Recursos

O procedimento licitatério teré fase recursal Unica, conforme disposicao prevista no RILC.

Recursos contra habilitacdo, julgamento e verificacdo de efetividade dos lances ou propostas
deverédo ser apresentados no prazo de 05 (cinco) dias Uteis apds a habilitagdo. No procedimento
similar ao da modalidade Pregao o prazo de 03 (trés) dias Uteis (art. 66 do RILC).

Na hipotese de inversado de fases, 0 prazo sera aberto apos o encerramento da fase de verificacao
de efetividade dos lances ou propostas, abrangendo o recurso sobre todas as fases do processo,
diante da fase recursal Unica.

Os demais licitantes disp6em do mesmo prazo para apresentacao de contrarrazées, que comecara
imediatamente apds o encerramento do prazo de interposi¢do de recurso, independentemente de
intimacao.

A intimacao dos atos de habilitacdo ou inabilitacdo e julgamento podera ser feita mediante
publicacdo no DOE, ou por comunicacao direta aos interessados lavrada em ata, se presentes 0s
prepostos dos licitantes no ato em que foi adotada a deciséo.

O recurso devera ser dirigido o(a)Presidente da COPEL ou Agente de Licitacdo, conforme o caso,
gue poderé reconsiderar sua decisdo, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
submeté-lo, devidamente informado, ao Diretor-Presidente, que devera proferir sua decisdo no
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prazo de até 5 (cinco) dias Uteis, contado do recebimento do recurso.

Recurso contra habilitacdo, julgamento e verificacdo de efetividade dos lances ou propostas tera
efeito suspensivo, podendo o agente de licitacdo ou o diretor-presidente, motivadamente, atribuir
ao recurso interposto eficicia suspensiva aos demais recursos.

O acolhimento de recurso implicar4 invalidacdo exclusivamente dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8. Adjudicacdo e homologacao

Decididos os recursos pelo Diretor-Presidente, ou por quem este delegar, e constatada a
regularidade dos atos procedimentais, o préprio Diretor-Presidente ou gestor por ele delegado
adjudicard o objeto da licitagdo ao vencedor e homologard o processo para determinar a
contratagao.

9. Revogacéo e Anulacao

A licitacao podera ser revogada:
®  por razdes de oportunidade e conveniéncia da BAHIA PESCA S.A;

® por razdes de interesse publico decorrentes de fato superveniente que constitua ébice
manifesto e incontornavel;

® guando o convocado ndo assinar o termo de contrato no prazo e nas condi¢cbes
estabelecidos.

A licitacdo devera ser revogada se o preco, mesmo apds negociacdo, permanecer acima do
orcamento estimado para a contratacao.

A licitagdo podera ser ANULADA por ilegalidade, de oficio ou por provocacao de terceiros, salvo
guando for viavel a convalidacdo do ato ou do procedimento viciado.

A anulacédo de ato ndo induz, necessariamente, aquela do procedimento, podendo ser aproveitados
os atos legalmente praticados antes da referida anulagdo. A nulidade da licitacdo induz a do
contrato.

A anulacéo da licitagéo por motivo de ilegalidade ndo gera obrigacéo de indenizar.
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Depois de iniciada a fase de apresentacéo de lances ou propostas, a revogacdo ou a anulacéo da
licitacdo somente serd efetivada depois de se conceder aos licitantes que manifestem interesse em
contestar o respectivo ato prazo apto a lhes assegurar o exercicio do direito ao contraditorio e a
ampla defesa.

Dos Procedimentos Auxiliares das Licitagcoes
S&o procedimentos auxiliares das licitagdes:

B Pré-qualificacdo permanente;
® Cadastramento;
B Sistema de Registro de Precos;

B Catalogo Eletrénico de Padronizacdo.

m Pré-qualificacdo permanente

Considera-se pré-qualificagdo permanente o procedimento anterior a licitacdo destinado a
identificar:

» fornecedores que reanam condi¢cdes de habilitagcdo exigidas para o fornecimento de bem
ou a execucdao de servigo ou obra nos prazos, locais e condi¢gfes previamente estabelecidos;

» bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade da administragéo publica.

A BAHIA PESCA poderd restringir a participagdo em suas licitagcdes a fornecedores ou produtos
pré-qualificados, nas condi¢gfes estabelecidas em regulamento.

O procedimento de pré-qualificacao sera publico e permanentemente aberto a inscricdo de qualquer
interessado. Tera validade de 1 (um) ano, no méaximo, podendo ser atualizada a qualquer tempo.

A pré-qualificacdo podera ser efetuada nos grupos ou segmentos, segundo as especialidades dos
fornecedores. Também podera ser parcial ou total, contendo alguns ou todos os requisitos de
habilitagdo ou técnicos necessarios a contratacdo, assegurada, em qualquer hipétese, a igualdade
de condi¢bes entre os concorrentes.
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Na pré-qualificacao aberta de produtos, poderéa ser exigida a comprovacao de qualidade.

E obrigatoria a divulgacdo dos produtos e dos interessados que forem pré-qualificados.

B Cadastramento

A BAHIA PESCA poderad manter registros cadastrais para efeito de habilitacdo dos inscritos em
procedimentos licitatorios e serdo validos por 1 (um) ano, no maximo, podendo ser atualizados a
gualquer tempo.

Os registros cadastrais serdo amplamente divulgados e ficardo permanentemente abertos para a
inscricdo de interessados. Os inscritos serdo admitidos segundo requisitos previstos em
regulamento.

A atuacdo do licitante no cumprimento de obrigagfes assumidas sera anotada no respectivo registro
cadastral. A qualquer tempo poderd ser alterado, suspenso ou cancelado o registro do inscrito que
deixar de satisfazer as exigéncias estabelecidas para habilitagdo ou para admisséo cadastral.

Possuindo ou ndo cadastro préprio, a BAHIA PESCA S.A. podera fazer pleno uso do Cadastro Geral
de Fornecedores do Governo do Estado da Bahia.

B Sistemade Registro de Precos - SRP

Trata-se de procedimento previsto no art. 113 a 117 do RILC, que pode ser realizado com base no
planejamento de um ou mais 6rgaos/entidades publicos para futura contratagédo de bens e servigos,
por meio de licitagdo, em que as empresas vencedoras assumem o compromisso de fornecer bens
€ Servicos a precos e prazos registrados em uma ata especifica.

Viabiliza-se, assim, uma espécie de “almoxarifado virtual”’, onde sédo efetuados estoques de bens e
servicos sem a necessidade de armazenagem e do consequente pagamento, o qual somente
ocorrerd no momento da efetiva entrega do bem ou da prestacéo do servigo.

QO Quando utilizar:
O sistema de registro de precos podera ser utilizado nas seguintes hipéteses:

= quando, pelas caracteristicas do bem ou servi¢co, houver necessidade de contratagcdes
frequentes;
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quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas ou
contratacdo de servigcos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pela BAHIA PESCA.

O Peculiaridades do Sistema de Registro de Precos

A licitacdo pode ser realizada independentemente de dotacdo orcamentaria, sendo esta
exigida apenas para a formalizacao do contrato ou outro instrumento habil,

Observados o prazo de validade do registro e 0s quantitativos maximos previamente
indicados na licitagdo, a Administragdo podera realizar tantas contratacdes quantas se
fizerem necessarias;

N&o esta a BAHIA PESCA obrigada a contratar o bem ou servigo registrado;

Pode a BAHIA PESCA realizar outra licitacdo para a contratacéo pretendida, a despeito da
existéncia de precos registrados, sendo assegurada, contudo, ao fornecedor registrado
preferéncia em igualdade de condigdes.

O Adesao ao Registro de Precos

A BAHIA PESCA S.A. é autorizada, na forma do art. 115 do RILC, a aderir ao
registro de precos de qualquer pessoa juridica sujeita a Lei 13.303/16, bem como
a registro de precos do Estado da Bahia, quando decorrente de licitagdo realizada
sob a modalidade Pregédo que é compativel com o RILC na forma do art. 32, IV da
Lei Federal 13.303/2016 e art. 4°, IV do RILC.

O Condicdes

O registro de precos observara, entre outras, as seguintes condicoes:

efetivacdo de prévia de ampla pesquisa de mercado;
selecdo de acordo com os procedimentos previstos em regulamento;

desenvolvimento obrigatério de rotina de controle e atualizacéo periédicos dos precos
registrados;

definicdo da validade do registro;
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e inclusdo, narespectiva ata, do registro dos licitantes que aceitarem cotar os bens ou servicos
com precos iguais ao do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame, assim
como dos licitantes que mantiverem suas propostas originais.

O Atas de Registro de Precos e Contratos delas decorrentes

Concluida a licitacdo, a Administracdo formaliza uma “Ata de Registro de Precos”. Documento
vinculativo, obrigacional, com caracteristica de compromisso para futura contratacdo, em que se
registram os precos, fornecedores, 6rgaos participantes e condi¢cdes a serem praticadas, conforme
as disposi¢des contidas no instrumento convocatorio e propostas apresentadas.

A Ata de Registro de Pregos sera publicada no sitio eletrénico da BAHIA PESCA S.A. e podera ser
assinada por certificagéo digital.

A gestdo e a fiscalizagdo dos contratos decorrentes do sistema de registro de precos deverdo
ocorrer da mesma forma que a dos demais contratos.

m Catalogo Eletrénico de Padronizacao

O catalogo eletronico de padronizacdo de compras, servicos e obras consiste em sistema
informatizado, de gerenciamento centralizado, destinado a permitir a padronizagdo dos itens a
serem adquiridos pela empresa publica ou sociedade de economia mista que estardo disponiveis
para a realizagéo de licitacéo.

O catalogo referido no caput poderé ser utilizado em licitagbes cujo critério de julgamento seja o
menor pre¢co ou o maior desconto e contera toda a documentagéo e todos os procedimentos da
fase interna da licitacao, assim como as especificacbes dos respectivos objetos, conforme disposto

em regulamento.

Na falta de sistema informatizado, a BAHIA PESCA S.A. poderd manter catalogo de padronizagéo
por meio de planilhas eletrdnicas ou ferramentas similares
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PROCEDIMENTO DE MANIFESTACAO DE INTERESSE - PMI

PMI é procedimento administrativo consultivo por meio do qual a BAHIA PESCA S.A. permite a
apresentacao de projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos, por pessoa hatural ou juridica
de direito privado, com a finalidade de subsidiar a estruturagédo de futuros empreendimentos.

O PMI objetiva ampliar a eficiéncia da contratacdo por meio da obtencao junto a interessados que
atuam no mercado especifico, de indicacdo de solugéo técnica que melhor atenda a necessidade
da BAHIA PESCA S.A.

O PMI seré& aberto mediante chamamento publico, de oficio ou por provocacgéo de pessoa fisica ou
juridica interessada e sera composto das seguintes fases:

= Abertura, por meio de publicacéo de edital de chamamento publico;
= Autorizacdo para a apresentacdo de projetos, levantamentos, investigacdes ou estudos; e

= Avaliacao, selecdo e aprovacao.

Para a instituicdo do PMI poderéo ser adotados os procedimentos previstos no Decreto Estadual n®
16.522, de 30 de dezembro de 2015 ou outra horma gue venha substitui-lo.

A solucdao técnica aprovada no PMI podera ensejar processo licitatorio destinado a sua contratacao.
O autor ou financiador do projeto aprovado no PMI poderé participar da licitagdo para a execugéo
do empreendimento, podendo ser ressarcido pelos custos aprovados pela BAHIA PESCA S.A., na
forma prevista no instrumento convocatério de chamamento publico, desde que seja promovida a
respectiva cessao de direitos.
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CAPITULO IV

Fase 3

Gestao do Contrato

Os CONTRATOS ADMINISTRATIVOS

O contrato administrativo “é um acordo de vontades, de que participa a Administracao e que, tendo
por objetivo direto a satisfagdo de interesses publicos, estd submetido a regime juridico de direito
publico, exorbitante e derrogatério do direito comum”. (CRETELLA JUNIOR, Joséin MUKAI, Toshio, 2008).

Os contratos devem estabelecer com clareza e precisdo as condi¢cdes para sua execucao,

expressas em clausulas que definam os direitos, obrigacdes e responsabilidades das partes, em
conformidade com os termos da licitagdo e da proposta a que se vinculam.

Os CONTRATOS ADMINISTRATIVOS DA LEI 13.303/2016

Os contratos disciplinados pela Lei 13.303/2016 constituem espécies de contratos administrativos
sujeitos ao regime especial estatuido por esta lei.

Como principal trago distintivo com os contratos da legislacdo anterior, a nova legislacdo definiu
gue os contratos desta lei regulam-se diretamente, naquilo que a norma ou as suas clausulas forem

silentes, pelos preceitos de direito privado.

“Art. 68. Os contratos de que trata esta Lei requlam-se pelas suas clausulas, pelo
disposto nesta Lei e pelos preceitos de direito privado”. (Lei 13.303/2016).

Apresentam algumas caracteristicas dos contratos administrativos: celebrados por pessoa
integrante da Administracéo, posicao de sujeicdo do particular frente a Administracdo em alguns
casos e admissao de algumas clausulas exorbitantes e presenca de interesse/finalidade publico(a).

Porém possuem especificidades que decorrem da exigéncia de maior autonomia na atuacao das
empresas estatais. Nos contratos administrativos da Lei n® 13.303/2016, ganha mais forca os
principios da autonomia da vontade e da liberdade contratual. A sujeicdo do particular a
Administracdo é reduzida frente ao regime da legislagcéo anterior.
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Considerando a propria razdo de ser das empresas estatais, qual seja, a exploracdo de atividade
econbmica de producao ou comercializacdo de bens ou de prestacao de servico, quando necessaria
aos imperativos da seguranca nacional ou a relevante interesse coletivo, € razoavel que a sua
atuacao esteja sujeita a um regime de maior flexibilidade frente as normas estatutarias comuns.

A MAIOR AUTONOMIA DA ADMINISTRACAO nos contratos regidos pela Lei n® 13.303/2016 pode
ser evidenciada pela liberdade de definir trés clausulas essenciais ao ajuste:

- as tipificacdes das infragdes (art. 69, VI);

- 0s casos de rescisdo do contrato, entre as hipoteses do art. 83, e 0s mecanismos para alteragéo
de seus termos (art. 69, VII);

- a distribuicéo dos riscos da contratacdo, mediante a elaboracdo de uma matriz de riscos (art. 69,
X).
A MAIOR AUTONOMIA DOS PARTICULARES COLABORADORES esta presente na

impossibilidade de alterag&o unilateral dos contratos administrativos.

“Art. 81. Os contratos celebrados nos regimes previstos nos incisos | a V do art. 43 contarédo
com clausula que estabeleca a possibilidade de alteragcdo, por acordo entre as partes, nos

seguintes casos: (listou)”

B Formalizagdo do Contrato

A BAHIA PESCA S.A. convocara o licitante vencedor ou o destinatario de contratagcdo com dispensa
ou inexigibilidade de licitacdo para assinar o termo de contrato, no prazo estabelecido no edital,
preferencialmente de 05 (cinco) dias, sob pena de decadéncia do direito a contratacao.

O prazo de convocacéao podera ser prorrogado 01 (uma) vez, por igual periodo, a critério da BAHIA
PESCA S.A.

A BAHIA PESCA S.A. ndo poderé celebrar o contrato com pretericdo da ordem de classificacdo das
propostas ou com terceiros estranhos ao procedimento licitatério, sob pena de nulidade.
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Integram o contrato: o edital, o projeto basico ou termo de referéncia, a memaria
de célculos, planilha de custos, 0os cronogramas e as normas internas expedidas
pelo Orgdo e publicadas na Imprensa Oficial, independentemente de sua

transcricdo no Contrato.

A reducao a termo do contrato podera ser dispensada, sem prejuizo do registro contabil exaustivo
dos valores despendidos e a exigéncia de recibo por parte dos respectivos destinatarios, nos
seguintes casos:

= Pequenas despesas de pronta entrega e pagamento das quais ndo resultem obrigagcfes
futuras por parte do fornecedor;

= Obrigagao que se exaure no ato, independentemente de seu valor, facultada a exigéncia de
proposta escrita, que vincula o proponente nos termos do Art. 427 do Codigo Civil.

Qualquer alteragdo contratual deve ser também formalizada por termo, denominado termo de
aditamento, em que o0 assento obedece aos mesmos principios reservados aos termos dos
contratos, isto é, sdo lavrados na reparticdo publica interessada, que deles mantera arquivo
cronolégico e indice sistematico.

» Clausulas do Contrato

O termo de contrato é constituido de trés partes: preambulo, texto e encerramento, devendo
mencionar os nomes das partes e 0s de seus representantes, a finalidade, o ato que autorizou a
sua lavratura, o numero do processo da licitagdo, da dispensa ou inexigibilidade, a sujeicdo dos
contratantes ao RILC, a Lei 13.303/2016 e as clausulas contratuais.

S&do CLAUSULAS NECESSARIAS em todo contrato (art. 69 da Lei 13.303/2016) as que estabelecam:

= O objeto e seus elementos caracteristicos;
= O regime de execug¢do ou a forma de fornecimento;

= O preco e as condicbes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade do
reajustamento de precos, os critérios de atualizacdo monetdria entre a data do
adimplemento das obriga¢des e a do efetivo pagamento;
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= Os prazos de inicio de etapas de execuc¢do, de conclusdo, de entrega, de observacao e de
recebimento definitivo, conforme o caso;

= As garantias oferecidas para assegurar sua plena execucao, quando exigidas;

= Os direitos e as responsabilidades das partes, as tipificacdes das infragdes e as respectivas
penalidades e valores das multas;

= Os casos de rescisdo do contrato e 0s mecanismos para alteracdo de seus termos;

= Avinculag&o ao edital de licitacdo ou ao termo que a dispensou ou a inexigiu, bem como ao
lance ou a proposta do licitante vencedor;

= A obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execugcdo do contrato, em
compatibilidade com as obriga¢des por ele assumidas, todas as condi¢gbes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas na licitacdo; e

= Matriz de riscos.

Observacéo:

Liberdade para eleicdo do foro competente - N&o foi prevista como clausula
obrigatéria a definicdo do foro da sede da Administracdo como competente para
dirimir qualquer questéao contratual.

‘ O art. 135 do RILC prevé que “Os contratos firmados pela BAHIA PESCA S.A.
deverdo prever o foro da Comarca de Salvador, capital do Estado da Bahia como o
competente para dirimir lides decorrentes deles, admitidos, excepcionalmente,
outros foros, desde que justificado”.

» Publicidade dos Contratos

Aos contratos administrativos celebrados entre as Instituicbes Publicas e, outras entidades,
publicas ou privadas, devera ser dada a necessaria publicidade como esté previsto no art. 92, inc.
Il do RILC, até o décimo dia (til do més sequinte ao de sua assinatura.

> Vigéncia

Prazo de duracdo ou prazo de vigéncia é o periodo em que os contratos firmados produzem
direitos e obrigacfes para as partes contratantes.
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Vigéncia é clausula obrigatoria de todo contrato, sendo vedado o contrato por prazo
indeterminado.

Na definicdo do prazo de vigéncia deve-se levar em conta a obtengéo de precos e

condi¢cbes mais vantajosas para a BAHIA PESCA.

Os Contratos administrativos regidos pela Lei 13.303/2016 tém vigéncia limitada a
05(cinco) anos. Alei (art. 71) e o RILC (art. 139), entretanto, admitem as seguintes excec¢oes:

= para projetos contemplados no plano de negdcios e investimentos da empresa publica ou
da sociedade de economia mista;

" NOS casos em gue a pactuacao por prazo superior a 5 (cinco) anos seja pratica rotineira de
mercado e a imposicdo desse prazo inviabilize ou onere excessivamente a realizacao do
negocio.

= nos casos em que a BAHIA PESCA S.A. seja usuario de servigos publicos essenciais de
energia elétrica, 4gua e esgoto;

= nos contratos firmado com a Empresa Brasileira de Correios e Telégrafos — ECT,
relativamente a servigos postais monopolizados por essa empresa;

= no contrato firmado com a Imprensa Oficial do Estado da Babhia;

= NOS contratos por escopo.

As prorrogagfes de prazos de duragdo dos contratos poderdo ser realizadas, por acordo entre as
partes, desde que devidamente justificadas e previamente autorizadas pela autoridade competente
para assinatura do termo contratual.

E necessario que toda e qualquer prorrogacao de prazo contratual observe, no minimo, os seguintes
pressupostos:

* existéncia de previsdo para prorrogacao no edital e no contrato;

* objeto e escopo do contrato inalterados pela prorrogacao;

* interesse da Administracdo e do contratado declarados expressamente;
* vantajosidade econdmica para a BAHIA PESCA devidamente justificada;
* manutencédo das condi¢bes de habilitagcdo pelo contratado;

* preco contratado compativel com o mercado fornecedor do objeto contratado.

N&o se prorroga contrato com prazo de vigéncia expirado, ainda que
por um dia apenas. Celebra-se novo contrato.
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> Alteracao dos Contratos

Os contratos administrativos podem ser modificados, por acordo entre as partes, com as devidas
justificativas nos casos permitidos em lei, especialmente nas hipéteses estabelecidas no art. 81 da
Lei 13.303/2016. Essas modificagdes séo formalizadas por meio de TERMO DE ADITAMENTO.

O Termo de aditamento devera ser utilizado para efetuar acréscimos ou supressées no objeto,
prorrogacdes, repactuacdes, além de outras modificacbes admitidas em lei que possam ser
caracterizadas como alteracdes do contrato.

A variacao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio contrato e
as atualizacbes, compensacdes ou penalizacdes financeiras decorrentes das condicdes de
pagamento nele previstas, bem como o empenho de dotagbes orcamentérias suplementares até o
limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracdo do contrato e podem ser registrados por
simples APOSTILA, dispensada a celebracdo de aditamento.

O contratado podera aceitar, nas mesmas condi¢cfes contratuais, 0s acréscimos ou supressdes
gue se fizerem nas obras, servicos ou compras, até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de equipamento, até o limite
de 50% (cinquenta por cento) para 0S seus acréscimos.

Hipoteses de Prorrogacéao

A possibilidade de alteracdo, por acordo entre as partes, € admitida nos seguintes casos (art. 81
da Lei 13.303/2016):

= quando houver modificacdo do projeto ou das especificacbes, para melhor adequacéo
técnica aos seus objetivos;

= quando necesséaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de acréscimo ou
diminuicdo quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos por Lei;

= quando conveniente a substituicdo da garantia de execucao;

= quando necessaria a modificacdo do regime de execucédo da obra ou servico, bem como do
modo de fornecimento, em face de verificacdo técnica da inaplicabilidade dos termos
contratuais origindrios;

= gquando necessaria a modificacdo da forma de pagamento, por imposi¢ao de circunstancias
supervenientes, mantido o valor inicial atualizado;
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= para restabelecer a relacdo que as partes pactuaram inicialmente entre os encargos do
contratado e a retribuicdo da administracdo para a justa remuneracao da obra, servico ou
fornecimento, objetivando a manutencdo do equilibrio econdmico-financeiro inicial do
contrato, na hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis, ou previsiveis porém de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucao do ajustado, ou,
ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea
econdmica extraordinaria e extracontratual.

E vedada a celebracdo de aditivos decorrentes de eventos supervenientes

alocados, na matriz de riscos, como de responsabilidade da contratada.

Da Execucao dos Contratos

O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e
as normas do RILC e da Lei 13.303/2016, respondendo cada uma pelas consequéncias de sua

inexecucao total ou parcial.

O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no
total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios, defeitos ou incorrecdes
resultantes da execuc¢éo ou de materiais empregados.

Além disso, o contratado é responsavel pelos danos causados diretamente a Administracao ou a
terceiros, independentemente da comprovacao de sua culpa ou dolo na execucao do contrato, ndo
excluindo ou reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o0 acompanhamento pelo 6rgdo
interessado.

O contratado, na execucédo do contrato, sem prejuizo das responsabilidades contratuais e legais,
podera subcontratar, na forma do art. 150 do RILC, partes da obra, servico ou fornecimento, até
o limite admitido, em cada caso, pela empresa publica ou pela sociedade de economia mista,
conforme previsto no edital do certame.

» Do Recebimento Provisoério e Definitivo

Recebimento do objeto consiste na aceitacdo do produto licitado, apos conferéncia da geréncia
interessada. Na conferéncia devera ser verificada a conformidade do material ou do servico com a
especificacdo prevista no edital, no contrato ou na proposta aceita pela BAHIA PESCA S.A., bem
como sua qualidade e quantidade.
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O Recebimento pode ser Provisorio ou Definitivo. Apds executado o contrato, o objeto sera
recebido:

» No caso de obras e servi¢os:

e Provisoriamente, pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscaliza¢éo, por meio
de termo circunstanciado assinado pelas partes, em até quinze dias da comunicacao
escrita do contratado do término da execucgao;

o Definitivamente, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
apos o término do prazo de observacao, ou vistoria, que comprove a adequagéo do
objeto aos termos contratuais.

» No caso de compras ou de locagdo de equipamentos:
e Provisoriamente, para efeito de posterior verificacdo da conformidade do material
com a especificacao;
e Definitivamente, apds verificacdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacao.

N&o serdo recebidos produtos, materiais e equipamentos que:

= ndo atendam a especificacdo prevista no edital, no contrato ou na proposta aceita pela
BAHIA PESCA S.A;;

= apresentem defeitos;

= apresentem avarias, mesmo que possam ser atribuidas a embalagem ou acondicionamento
inadequados durante o transporte até a Sede da BAHIA PESCA S.A. ou para qualquer de
suas unidades;

= ndao correspondam as amostras fornecidas;

= estejam fora do padrdo de qualidade estabelecido para o proprio produto ou seus
semelhantes.

Observacoes:

v' O fornecedor devera providenciar, as suas expensas, a substituicdo do produto,
material ou equipamento recusado.

v A BAHIA PESCA S.A. podera submeter o produto, material ou equipamento a testes
de qualidade.

v" O recebimento do objeto contratual ndo implica rendncia pela BAHIA PESCA S.A.
de direitos garantidos na legislacao civil e na das rela¢cdes de consumo, a exemplo
do direito de arrependimento e garantias contra vicios e defeitos ocultos e aparentes.
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» Da Inexecucéo e da Resciséo dos Contratos

A inexecucdao total ou parcial do contrato enseja a sua rescisao, com as consequéncias contratuais
e as previstas em lei ou regulamento, observadas as disposi¢cdes contidas nos artigos 152 e
seguintes do RILC.

Art. 152. Constituem motivo para rescisdo do contrato:

| - pratica reiterada de infragcdes que caracterizam inexecucéo parcial;
Il - pratica de infracdo que caracteriza inexecucao total;
[l - falta de interesse da parte em manter o contrato.

§ 1° Outros motivos de rescisdo poderdo ser previstos no edital ou na minuta
contratual.

No tocante a rescisao contratual, a Lei n°. 13.303/2016 previu em seu artigo 69, inciso VII:

Art. 69. S&o clausulas necessarias nos contratos disciplinados por esta Lei:

VII - os casos de rescisdo do contrato e 0s mecanismos para alteracao de seus termos;

Ha, no art. 82, paragrafo primeiro, na “Secgéo Ill — Das san¢gdes administrativas”, a possibilidade de
rescisdo unilateral decorrente de sancéo, por justa causa do contratado. Veja-se:

Art. 82. Os contratos devem conter clausulas com sancfes administrativas a serem
aplicadas em decorréncia de atraso injustificado na execucao do contrato, sujeitando o
contratado a multa de mora, na forma prevista no instrumento convocatério ou no contrato.

§ 1° A multa a que alude este artigo ndo impede que a empresa publica ou a sociedade de
economia mista rescinda o contrato e aplique as outras sancdes previstas nesta Lei.

Nesse sentido, a despeito de a rescisdo unilateral por razbes de interesse publico ndo constar
expressamente do texto da Lei n°. 13.303/2016, entende-se ser juridicamente possivel a sua
aplicabilidade, por meio de uma interpretacéo sistematica de todo o ordenamento juridico brasileiro.

No mesmo sentido, recomenda-se que a clausula, nos contratos administrativos celebrados pelas
estatais, tenha previsao de indenizac&o ao particular. Assim, o RILC da BAHIA PESCA prescreve:

Art. 154. Quando a rescisdo ocorrer sem que haja culpa da outra parte, esta sera ressarcida
dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido; havendo culpa, a apuracéo de
perdas e danos se dara sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no contrato, neste
RILC e no edital, conforme for a hipotese.
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§ 1° Na rescisdo em que tenha havido aplicagdo de multa, fica garantido a BAHIA PESCA
S.A. a possibilidade de comprovacao de prejuizos excedentes, a fim de obter indenizacao
suplementar, de modo que a multa aplicada valera apenas como minimo de indenizacgéo,
nos termos da parte final do paragrafo tnico do Art. 416 do Cédigo Civil.

§ 2° Na rescisao por iniciativa da BAHIA PESCA S.A. e sem culpa do contratado, este tera
ainda direito a:

| - devolugédo de garantia;

Il - pagamentos devidos pela execugédo do contrato até a data darescisao;

[Il - pagamento do custo da desmobiliza¢éo, se houver.

§ 3° Na rescisao por iniciativa do contratado e sem culpa da BAHIA PESCA S.A., esta tera
ainda direito a:

| - assuncédo imediata do objeto do contrato, no estado e local em que se encontrar;

Il - execucdo da garantia contratual, para ressarcimento da BAHIA PESCA S.A., e dos
valores das multas e indenizagdes a ele devidos;

Il - retencéo dos créditos decorrentes do contrato até o limite dos prejuizos causados a
BAHIA PESCA S.A., sem prejuizo do ressarcimento pelos danos morais.

A Rescisédo por ato unilateral, sem que haja culpa, devera ser precedida de comunicagao escrita e

fundamentada a outra parte, com antecedéncia minima de trinta dias.

A Rescisdo por iniciativa da BAHIA PESCA S.A. depende de autorizacdo da Diretoria da
Presidéncia.

Gestao dos Contratos

A gestdo de contratos é atividade exercida pela Administracdo visando ao controle, ao

acompanhamento e a fiscalizacao do fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pelas partes.

Deve pautar-se por principios de eficiéncia e eficacia, além dos demais principios regedores da

atuacao administrativa, de forma a se observar que a execu¢do do contrato ocorra com qualidade

e em respeito a legislacao vigente, assegurando ainda:

Seguranca para o Gestor e para o Fiscal sobre a execuc¢ao do contrato;
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A plena execuc¢do das atividades programadas no Termo de Referéncia, Projeto Basico,
Projeto Executivo e/ou congéneres, e a garantia da execucdo do objeto contratual;

O atendimento das necessidades da BAHIA PESCA, no momento adequado e no prazo
ajustado;

Adequacdo das contratacdes, por meio do envolvimento das areas de competéncia, na
elaboracdo dos Projetos Basicos ou Termos de Referéncia que Ihes interessam diretamente;

O cumprimento das obrigacbes da BAHIA PESCA de forma a que os fornecedores
considerem a entidade como confiavel, com reflexos favoraveis nos custos apurados nas
licitagdes;

O efetivo cumprimento das clausulas contratuais, assegurando o adimplemento e a
exceléncia no atendimento aos requisitos técnicos e de qualidade nas obrigagfes
contratuais;

Uma continua ascensdo da qualidade dos procedimentos licitatérios, por meio da
incorporacao das correcdes feitas em procedimentos anteriores, tanto em san¢cdes como em
exigéncias;

O registro completo e adequado de faltas cometidas pelo fornecedor de forma a facilmente

solucionar as suas contesta¢des quanto a inadimpléncia;

A correta aplicacdo dos recursos publicos, garantindo estar sendo pago o que efetivamente
foi recebido em obras, servigos, materiais e equipamentos;

O tratamento de todas as empresas contratadas com igualdade de procedimentos,
eliminando qualquer forma de tratamento que possa representar descumprimento dos
principios da isonomia e da legalidade;

Procedimentos administrativos claros e simples com burocracia reduzida, de forma a facilitar
a gestédo e a fiscalizacdo de contratos.

Fiscalizacdo dos Contratos

A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por um representante da BAHIA

PESCA especialmente designado, permitida a contratacéo de terceiros para assisti-lo e subsidia-lo

de informacg0fes pertinentes a essa atribuicéo.

O representante da Administragdo anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas
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com a execuc¢do do contrato, determinando o que for necessario a regularizagdo das faltas ou
defeitos observados, observando todos os procedimentos previstos neste Manual.

As decisbes e providéncias que ultrapassarem a competéncia do representante deverdo ser
solicitadas a seus superiores em tempo hébil para a adocao das medidas convenientes.

» Indicacao dos Gestores e Fiscais

A indicac&o do gestor e do fiscal de contrato cabera a Area Requisitante da contratacio e sera
realizado através de ato formal ou, alternativamente, através de disposicdo expressa no corpo do
instrumento contratual.

Na indicacdo de servidor devem ser considerados a compatibilidade com as atribui¢des do cargo,
a complexidade da fiscalizacdo, o quantitativo de contratos por servidor e a sua capacidade para o
desempenho das atividades.

As designacdes como fiscais de contratos devem recair sobre os servidores que tenham
conhecimento técnico e pratico a respeito dos bens e servicos que estdo sendo contratados, com o
seguinte perfil:

a. Possuir boa reputacao ética e profissional;

b. N&o ter atuado como Agente de Licitacdo ou membro da comisséo de licitagdo de origem
do contrato;

c. Na&o ter relagdo comercial, financeira, trabalhista ou civil com a contratada; e

d. N&o possuir algum tipo de parentesco com os dirigentes da contratada.

arecusado servidor
A atribuicdo de gestor ou fiscal ndo pode ser recusada pelo servidor, por ndo se
‘ tratar de ordem ilegal.

Em caso de deficiéncias e limitagdes técnicas que possam impedir o diligente
cumprimento do exercicio de suas atribui¢des, o indicado deve expor a situagéo
ao superior hierarquico. Nesse caso, a Administracdo devera providenciar a
gualificacdo do servidor para o desempenho das atribuicbes, conforme a
natureza e complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a
qualificacdo requerida.
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Dos impedimentos e substituicdes

Nas auséncias e nos impedimentos eventuais e regulamentares do titular dever&o ser indicados
servidores substitutos.

Nos casos de atraso ou falta de indicacdo, de desligamento ou afastamento extemporéneo e
definitivo do gestor ou fiscais e seus substitutos, até que seja providenciada a indicagdo, a
competéncia de suas atribuicdes cabera ao responséavel pela indicacao.

» Dos Fiscais de Contrato

O RILC atribui ao fiscal a autoridade para acompanhar sistematicamente o
desenvolvimento do contrato, o que lhe possibilita corrigir, no ambito da sua esfera de acéo e no
tempo certo, eventuais irregularidades ou distor¢des existentes. Sua designacdo pode estar prevista
no préprio instrumento contratual ou formalizada em termo préprio.

A responsabilidade principal dos fiscais de contrato é garantir a fiel execucao do
objeto do contrato, verificando a qualidade e quantidade do bem ou servico
entregue. Evita, desta forma, que a Administracdo Publica realize pagamentos sem

ter recebido, nas condicdes pré-estabelecidas, o produto ou servico conforme
contratado.

Atribuicbes do Fiscal de contratos

Os fiscais de contratos deverdo atuar de maneira proativa, buscando a otimizacdo dos recursos

e a gualidade dos servicos prestados e/ou materiais fornecidos, devendo desempenhar, dentre
outras que entender e se fizerem necessarias, as seguintes atribuicdes:

= Fiscalizar a execucéo do contrato;

= Promover reunido inicial com o contratado para leitura e esclarecimento de disposicfes
contratuais, visando a boa execucéo do contrato;

= |dentificar funcionario do contratado responséavel pelo contrato, de modo que se tenha
pessoa determinada a quem se possa recorrer sempre que necessario;

= Registrar por escrito as ocorréncias referentes a execugdo do contrato, exigindo do
contratado, mediante notificagéo escrita, a tomada das providéncias necessarias a
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regularizagcéo das faltas, vicios ou defeitos observados, assinando prazo para isso;

= Verificar se 0 bem foi entregue ou o servico foi prestado nos termos e condi¢des
pactuados, procedendo ao recebimento do bem ou do servico;

= Conferir faturas e boletos, previamente ao pagamento, verificando se o servico foi prestado
e o0 bem fornecido na vigéncia do contrato;

= Avaliar, por escrito, a qualidade do bem e do servi¢o e a conduta da contratada em seu
fornecimento e prestacao;

= Justificar a pretenséo de celebracdo de termo aditivo.

Para o exercicio da funcéo, os fiscais devem conhecer detalhadamente o contrato e as clausulas
nele estabelecidas, bem como a descricdo dos servicos a serem executados (prazos, locais,
material a ser empregado, etc.). Para tanto, deverdo reunir cépias dos documentos essenciais da
contratacao obtidas junto ao setor de contratos, a exemplo do Termo de Referéncia/Projeto Bésico,
do ato convocatério e seus anexos, do contrato, da proposta da contratada, da garantia, quando
houver, e demais documentos indispensaveis a fiscalizagao.

Quando do desligamento de suas atribuigbes, o gestor ou fiscal e seus substitutos devera elaborar
relatério registrando as ocorréncias sobre a prestacdo dos servicos referentes ao periodo de sua
atuacao.

RECOMENDAGCOES IMPORTANTES

Ao Fiscal, é recomendado:

e Manter pasta de fiscalizacdo em formato fisico ou digital, contendo a documentagéo de cada

contrato;

e Solicitar ao gestor do contrato, em tempo hébil, a adocao de providéncias que ultrapassem
sua competéncia;

e Comunicar ao gestor de contratos, as ocorréncias passiveis de puni¢éo nos termos do artigo
166 e 167 do RILC;

Péagina 71 de 93



Manual de Procedimentos para a Contratacdo
de Bens e Servicos da BAHIA PESCA S.A.

e Elaborar Relatério Mensal de acompanhamento e encaminha-lo ao gestor do contrato;

e Conferir as documentagbes que devem acompanhar a nota fiscal conforme exigido no
contrato (DIRAF);

o Colaborar na elaboracdo de Termo de Referéncia ou no planejamento das licitacdes de
objeto similar, quando solicitado;

e Atestar, quando for o caso, para fins de restituicdo da garantia e liberacédo de conta vinculada
ou finalizacdo contratual, que a Contratada cumpriu integralmente todas as obrigacdes
contratuais.

Responsabilizag&o do Servidor

Os fiscais de contratos tém deveres cujo descumprimento podera resultar em responsabilizacao,
devendo, portanto, obrigatoriamente cumprir a lei, respeitando as normas regimentais aplicaveis e
o teor do contrato para evitar esta responsabilizagao.

A responsabilizagéo pode ocorrer nas esferas administrativas, civil e penal, em raz&o dos atos que
praticar (acdo) ou deixar de praticar (omissao).

Observacoes:
Para que a fiscalizagdo NAO se caracterize como omissa deve registrar todas as
ocorréncias identificadas na execucao do contrato, principalmente no que se refere as
l providéncias a serem adotadas pela contratada.

» Do Gestor do Contrato

O gestor como representante da Administracdo Publica deve agir de forma proativa e preventiva,
acompanhar o trabalho do fiscal, observar o cumprimento, pela contratada, das regras previstas no
instrumento contratual, buscar os resultados esperados no ajuste e trazer beneficios e economia
para a BAHIA PESCA.

A eficiéncia de um contrato esta diretamente relacionada com o acompanhamento de sua execucao.
O gestor do contrato juntamente com o fiscal do contrato tem grande responsabilidade pelos seus
resultados, devendo observar o cumprimento, pela contratada das regras técnicas, cientificas ou
artisticas previstas no instrumento contratual.
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Atribuicbes do gestor de contrato

= Acompanhar, quando possivel, a elaboracao do Projeto Basico;

= Encaminhar o Projeto Bésico/Termo de referéncia para providéncias relativas a avaliagao e
aprovacdo pela autoridade competente, autuacdo e informacdo da disponibilidade
orcamentaria;

= Acompanhar o processo licitatdrio em todas as suas fases, até a assinatura do contrato;
= Abrir pasta para cada contrato, visando arquivar eventuais termos aditivos;

= Controlar o prazo de vigéncia do instrumento contratual sob sua responsabilidade, e
encaminhar o processo administrativo a unidade de contratos, com a devida antecedéncia,
com a solicitag&do de prorrogacao;

= Manter controle atualizado dos pagamentos efetuados, em ordem cronolégica, observando
para que o valor do contrato ndo seja ultrapassado;

= Acompanhar a evolugdo dos precos de mercado referentes ao objeto contratado e informar
a unidade competente as oscilagdes bruscas;

= Comunicar a unidade competente, formalmente, irregularidades cometidas passiveis de
penalidade, apds 0s contatos prévios com a contratada;

= Solicitar a unidade competente esclarecimentos de duvidas relativas ao contrato sob sua
responsabilidade;

= Informar & unidade de programacao orcamentaria e financeira, até 15 de dezembro de cada
ano, as obrigacdes financeiras ndo liquidadas no exercicio, visando a obtencao de reforco,
cancelamento e/ou inscricdo de saldos de empenho a conta de restos a pagar;

= Encaminhar a unidade de programagédo orcamentéria e financeira até o més de novembro
de cada exercicio os pedidos de empenho para os contratos ainda em vigor no exercicio
seguinte;

= Autorizar, formalmente, quando do término da vigéncia do contrato, a liberacdo da garantia
contratual em favor da contratada;

= Verificar se o prazo de entrega, especificagdes e quantidades encontram-se de acordo com
0 estabelecido no instrumento contratual;

= Zelar pela fiel execucdo do objeto, com apoio do fiscal do contrato, sobretudo no que
concerne a qualidade dos materiais utilizados e dos servicos prestados;

= Acompanhar o cumprimento, pela contratada, do cronograma fisico financeiro;
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\

Encaminhar a unidade competente pedido de alteracdo em projeto, servico ou de
acréscimos (quantitativos e qualitativos) ao contrato, acompanhado das devidas
justificativas.

Observagdes:
N&o se confunda GESTAO com FISCALIZACAO de contrato. A gestdo é o servico geral
de gerenciamento de todos os contratos; a fiscalizacdo € pontual. Na gestéo, cuida-se,
por exemplo, do reequilibrio econdmico-financeiro, de incidentes relativos a
pagamentos, de questdes ligadas a documentacdo, ao controle dos prazos de
vencimento, de prorrogacéo, etc. E um servico administrativo propriamente dito, que
pode ser exercido por uma pessoa ou um setor. Ja& a fiscalizacdo é exercida
necessariamente por um representante da Administracdo, especialmente designado,

como preceitua a lei, que cuidara pontualmente de cada contrato.
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SANCOES

As sang¢Oes administrativas sdo reguladas na lei n® 13.303/2016 nos arts. 82 a 84, bem como nos
arts. 167 a 172 do RILC e poderao ser aplicadas quando houver inadimplemento contratual total
ou parcial ou, ainda, quando a contratada cometer qualquer conduta que possa ser classificada
como ilicita por ndo corresponder aos termos pactuados ou contrariar as normas aplicaveis.

O acompanhamento da execucédo do contrato cabe ao fiscal designado, que devera formalizar toda
e qualquer irregularidade verificada e informar a autoridade superior, bem como exigir da contratada
gue corrija as falhas identificadas.

O fiscal omisso quanto ao seu dever de fiscalizar pode responder de forma solidaria pelos prejuizos
decorrentes da ma execuc¢édo do contrato.

A corregcdo nédo isenta a contratada de responder pelos prejuizos causados, tampouco afasta a
sancéo aplicavel caso a conduta faltosa seja injustificada, respondendo o inadimplente por culpa ou
dolo, verificados em processo administrativo competente.

Sao formas de sancdo administrativa a adverténcia, a multa, a suspensao temporaria de contratar
com a BAHIA PESCA. As sancfes de adverténcia e suspensdo temporéria de contratar com a
BAHIA PESCA poderao ser aplicadas cumulativamente com a san¢do de multa, facultada a defesa
prévia do interessado, no respectivo processo.

As penas devem ser sempre proporcionais ao agravo, sendo que o0s casos de reincidéncia ensejam
sanc¢des mais severas.

Ao licitante/adjudicatario/contratado sera assinado prazo de 15 (quinze) dias consecutivos, a contar
da ciéncia da decisdo condenatoria, para efetuar o pagamento da multa, preferencialmente por
depdsito em conta bancaria de titularidade da BAHIA PESCA S.A.

Se licitante/adjudicatario/contratado ndo efetuar o pagamento da multa no prazo assinalado, valor

correspondente sera descontado da garantia prestada, retido dos pagamentos devidos pela BAHIA
PESCA S.A. ou cobrado judicialmente.
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» Aplicacao de Sancoes

Constatada a ocorréncia de descumprimento total ou parcial de contrato, ou de edital, que possibilite
a aplicacdo das sancfdes previstas no art. 167 do RILC, a Diretoria interessada, emitir4 nota técnica
fundamentada e a encaminhard ao Diretor-Presidente. Na nota técnica, a Diretoria Interessada
devera relatar o ocorrido e indicar a san¢éo que entende cabivel.

O Diretor-Presidente, ciente da nota técnica, devera instaurar processo administrativo punitivo,
notificando o licitante/adjudicatario/contratado, por escrito, sobre 0os motivos que ensejaram a
indicacdo das sanc¢fes cabiveis bem como o prazo de dez dias Uteis para apresentacdo de defesa.

A notificacdo podera ser enviada para o endereco eletronico dos representantes credenciados ou
do fornecedor cadastrado; pelo correio, com aviso de recebimento; ou entregue ao fornecedor
mediante recibo; ou, na sua impossibilidade, sera publicada no Diario Oficial do Estado da Bahia,
guando comecgara a contar o prazo de dez dias Uteis para apresentacao de defesa prévia.

N&o acolhidas as razfes de defesa apresentadas pelo licitante/adjudicatario/contratado, o Diretor-
Presidente aplicara a sangéo cabivel, publicando extrato da decisdo no DOE/BA, da qual cabera
recurso.

O licitante/adjudicatario/contratado sera informado por carta com aviso de recebimento ou e-mail,
acompanhada de coOpia da deciséo, abrindo-se prazo para apresentacao de recurso.

No caso de se tratar de interessado que se encontre em lugar ignorado ou inacessivel, a intimacao
serd feita por meio de publicacao oficial.

Interposto recurso, o processo sera submetido a ASJUR para subsidiar a decisao final, cujo extrato
ser& publicado no Diéario Oficial do Estado.

O processo, devidamente autuado e numerado, serd instruido com os seguintes documentos:

I — nota técnica;

[l — notificacdo da ocorréncia encaminhada ao fornecedor, com exposi¢cao dos motivos
gue a ensejaram, bem como dos prazos para defesa e a indicacdo das sancdes cabiveis;

1l — cOpia do contrato ou instrumento equivalente;
v - documentos que comprovem o descumprimento da obrigacdo assumida, tais como:

a) notificagdes ou solicitacées ndo atendidas;
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b) relatério de acompanhamento ou de recebimento, se houver; e
\ - defesa apresentada pelo fornecedor contra a notificagédo, se houver;
VI - decisdo do Diretor-Presidente quanto as razdes apresentadas pelo fornecedor e a

aplicacdo da sancéo;

VI - cOpia da notificacdo encaminhada ao fornecedor sobre a aplicacdo da penalidade;
VI - recurso interposto pelo fornecedor, se houver;

IX - parecer juridico sobre o eventual recurso;

X - decisao sobre o recurso interposto, se houver;

Xl - extrato de publicacdo no DOE/BA, se houver.

Na aplicacdo de sancédo, a BAHIA PESCA S.A. se pautara pelo principio da razoabilidade. A sancao
serd proporcional a reprovabilidade da conduta, podendo desde logo ser aplicada san¢do mais
grave.

» Processo proprio para apuracdo de irregularidades contratuais
Recomendacdes

Via de regra, 0 processo em que tramita o procedimento licitatério deve ser o mesmo que sera
utilizado para registro dos atos de gestéo contratual, incluindo-se a celebracéo de termos aditivos.

O processo licitatério que ensejou o contrato, bem como, os respectivos aditivos e demais ajustes,
devem integrar um Unico processo administrativo, devidamente autuado em sequéncia cronoldgica,
numerado, rubricado, contendo cada volume os respectivos termos de abertura e de encerramento.

Excepcionalmente, caso o0 6rgdo realize uma licitacdo composta por varios itens, apés a
homologacéo do resultado e adjudicacdo do objeto aos vencedores, é possivel a abertura de um
processo para cada contrato a ser celebrado a partir daquele certame, visando facilitar o
gerenciamento dos futuros contratos.

Nesse caso, cada processo devera ter um namero préprio e ser registrado no sistema como apenso
ao processo principal (aquele no qual tramitou o procedimento licitatério que lhe serve de
fundamento), devendo constar no seu inicio, além do termo de abertura, cépias dos seguintes
documentos:

Instrumento convocatorio (Edital de licitag@o) e seus anexos;

Instrumento de contrato devidamente assinado;

Péagina 77 de 93



Manual de Procedimentos para a Contratacdo
de Bens e Servicos da BAHIA PESCA S.A.

- Publicacao do extrato do contrato no Diario Oficial da Unido;

Como ja afirmado, em regra, 0 processo em que tramita o procedimento licitatério deve ser o mesmo
que serd utilizado para registro dos atos de gestdo contratual, o que incluiria a aplicacdo de
penalidades contratuais.

Contudo, com vistas a facilitar o controle e o exame do procedimento de aplicacdo de penalidades
contratuais, é recomendavel a abertura de processo especifico de apuracdo de irregularidades, que
devera ser apensado ao processo principal.

Caso realizada a abertura de processo préprio e solicitado 0 seu exame por algum 6rgéo ou pela

Assessoria Juridica, todos os volumes do processo (principal e apensado(s)) devem ser
encaminhados, para melhor subsidiar a analise ou instrugédo processual.

Péagina 78 de 93



Manual de Procedimentos para a Contratacdo
de Bens e Servicos da BAHIA PESCA S.A.

CAPITULO V
CONVENIOS, ACORDOS, AJUSTES E CONGENERES

Aplicam-se as disposi¢cfes do RILC, no que couber, aos convénios, acordos, ajustes e outros
instrumentos congéneres celebrados pela BAHIA PESCA S.A..

A celebracdo de convénio com entidades integrantes da Administracdo Publica que envolva
transferéncia de recursos depende de prévia aprovacdo de competente plano de trabalho proposto
pelo interessado, o qual dever& conter, no minimo, as seguintes informacgdes:

I - identificacdo do objeto a ser executado;
1 - metas a serem atingidas;

[ - etapas ou fases de execugéo;

IV - plano de aplicacao dos recursos financeiros;
\% - cronograma de desembolso;
VI - previsdo de inicio e fim da execuc¢éo do objeto, bem assim da conclusdo das etapas ou

fases programadas;

VIl - se o ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacao de que 0S recursos
préprios para complementar a execuc¢ao do objeto estdo devidamente assegurados.

As parcelas do convénio serdo liberadas em estrita conformidade com o plano de aplicagéo
aprovado, exceto nos casos a seguir, em gque as mesmas ficardo retidas até o saneamento das
impropriedades ocorrentes:

| - quando néo tiver havido comprovacgéo da boa e regular aplicagédo da parcela anteriormente
recebida, inclusive mediante procedimentos de fiscalizagdo local, realizados pela BAHIA
PESCA S.A,;

Il - quando verificado desvio de finalidade na aplicacao dos recursos, atrasos nédo justificados
no cumprimento das etapas ou fases programadas, praticas atentatérias aos principios
fundamentais de Administracdo Publica nas contratacdes e demais atos praticados na
execucdo do convénio, ou o inadimplemento do executor com relacdo a outras clausulas

conveniais basicas;

[Il - quando o executor deixar de adotar as medidas saneadoras apontadas pelo participe
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repassador dos recursos.

Quando da concluséo, denuncia, rescisdo ou extincdo do convénio, acordo ou ajuste, os saldos
financeiros remanescentes serdo devolvidos ao repassador dos recursos.

As parcerias entre a administracdo publica e organiza¢des da sociedade civil,
em regime de multua cooperacdo, para a consecucao de finalidades de
interesse publico e reciproco, mediante a execucdo de atividades ou de
projetos previamente estabelecidos em planos de trabalho inseridos em

termos de colaboracdo, em termos de fomento ou em acordos de
cooperacgdo, serdo reguladas pela Lei Federal n® 13.019/2014.
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RESUMO PRATICO

//
4 Para Acompanhamento de Contratos pelo Gestor e Fiscal de
Contratos
» MATERIAL

a) Ler atentamente o termo de contrato e/ou edital, assim como 0s anexos e a portaria que
designou o fiscal, principalmente quanto a (ao):
o Especificagdo do objeto;
o Prazo de entrega do material.

b) Juntar aos autos toda documentagdo relativa a fiscalizagdo e ao acompanhamento da
execuc¢do contratual, arquivando, por copia, a que se fizer necessaria;

c) Receber a fatura de cobrancga, conferindo:
e Se as condi¢Bes de pagamento do contrato foram obedecidas;
e Se 0 valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi fornecido;
¢ Se a Nota Fiscal tem validade e se esta corretamente preenchida;
e Se 0 que consta na nota fiscal, estd devidamente de acordo com empenho,

principalmente referente ao valor total.

d) Atestar o recebimento dos bens, observando o que dispuser o contrato na hipétese de
instalacéo ou teste de funcionamento;

e) Encaminhar a Nota Fiscal ao setor financeiro para pagamento;

f) No caso de duvidas quanto ao ATESTO, deve-se buscar obrigatoriamente auxilio para que
se efetue corretamente o atestado;

g) Notificar o atraso na entrega dos bens, ou o descumprimento de quaisquer clausulas
contratuais, ao 6rgdo competente, para aplicacdo das sanc¢des cabiveis;

h) Manter contato com o preposto / representante da contratada com vistas a garantir o
cumprimento integral do contrato.

» SERVICOS

a) Ler atentamente o termo de contrato e/ou edital, assim como 0s anexos e a portaria que
designou o fiscal, principalmente quanto a (ao):
o Especificacdo do objeto;
e Prazo de execucéo do servico, observada a Ordem de Servico;
e Cronograma dos servicos.

b) Juntar aos autos toda documentagdo relativa a fiscalizagdo e ao acompanhamento da
execucédo contratual, arquivando, por copia, a que se fizer necesséria;
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¢) Acompanhar a execucao dos servicos, tendo como base os direcionamentos registrados no
termo de contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma de execucdo dos
servicos;
d) Receber a fatura de cobrancga, conferindo:
e Se as condi¢bes de pagamento do contrato foram obedecidas
e Se 0 valor cobrado corresponde exatamente aquilo que foi efetuado;
¢ Se a Nota Fiscal tem validade e se esta corretamente preenchida;
e Se esta acompanhada das guias de quitacdo do FGTS/INSS sobre a méao-de-obra
empregada (no caso de manutencao, servico de engenharia, etc.), conforme determina
o contrato;
e Se 0 que consta na nota fiscal, estd devidamente de acordo com empenho,
principalmente referente ao valor total.
e) Atestar a prestagéo do servigo efetivamente realizado;
f) Encaminhar a Nota Fiscal ao setor financeiro para pagamento;
g) No caso de duvidas quanto ao ATESTO, deve-se buscar obrigatoriamente auxilio para que
se efetue corretamente a atestagao;
h) Informar o descumprimento de clausulas contratuais, principalmente quanto ao prazo, com
o fim de aplicagéo das sang¢des cabiveis;
i) Manter contato regular com o preposto/representante da contratada, objetivando permitir o
fiel cumprimento do contrato.
OBRAS
a) Ler atentamente o termo de contrato e/ou edital, assim como 0s anexos e a portaria que
designou o fiscal, principalmente quanto a (ao):
o Especificacdo do objeto;
o Prazo de execucao do servico;
e Cronograma fisico-financeiro dos servigos a serem realizados.
b) Juntar aos autos documentacao relativa a fiscalizagdo e ao acompanhamento da execugéo
contratual, arquivando, por copia, a que se fizer necessaria;
¢) Acompanhar a execuc¢ao dos servicos, tendo como base os direcionamentos registrados no
contrato, exercendo rigoroso controle sobre o cronograma fisico-financeiro dos servigos a
serem realizados;
d) Arquivar cépia da Anotacdo de Responsabilidade Técnica — ART enviada pela contratada,
se assim o contrato determinar;
e) Atentar para as especificagdes técnicas constantes dos anexos;
f) Receber a fatura de cobranca, conferindo:

e Se as condi¢des de pagamento do contrato foram obedecidas;
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e Se 0 valor cobrado corresponde exatamente a medicao dos servigcos pactuados;

¢ Se a nota fiscal tem validade e se esta corretamente preenchida;

e Se esta acompanhada das guias de quitacdo do FGTS/INSS sobre a mao-de-obra
empregada, conforme determina o contrato;

Atestar a execucao do servico;

Encaminhar a nota fiscal ao setor financeiro para pagamento;

Acompanhar a elaboragéo e a entrega da obra/reforma, a fim de auxiliar em futuras

intervencgdes a titulo de manutencao ou reformas;

No caso de davidas quanto ao ATESTO, deve-se buscar obrigatoriamente ajuda para que

se efetue corretamente a atestagao;

Informar o descumprimento de clausulas contratuais, principalmente quanto ao prazo, com

o fim de aplicagé@o das sang¢des cabiveis;

Manter contato regular com o preposto/representante da contratada, como forma de permitir

o fiel cumprimento do contrato.
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Glossario de expressdes técnicas

Acréscimo: alteracdo contratual para aumentar o quantitativo dos bens, obras ou servigos
inicialmente contratados ou para incluir do escopo inicialmente definido a execucdo de
determinados servigos, materiais ou atividades que, por for¢a de fato superveniente, no decorrer da
execucado do contrato, tornaram-se necessarios.

Aditivo: instrumento juridico pelo qual, mediante justificativa e nos casos previstos no RILC,
promove-se alteracéo das estipula¢cdes contratuais originais.

Agente de Licitacdo: empregado da BAHIA PESCA S.A. formalmente designado pela autoridade
competente, com a fungéo de, dentre outras, receber documentos, processar e julgar as licitacdes
processadas pelo rito similar ao da modalidade Pregéo, na sua forma presencial ou eletrénica.

Alienacdao: é todo e qualquer ato com o objetivo de transferir juridica e definitivamente o direito de
propriedade sobre bens da BAHIA PESCA S.A.

Anteprojeto de engenharia: representacdo técnica da opcdo aprovada em estudos anteriores,
para subsidiar a elaboracdo do Projeto Basico, apresentado em desenhos em ndmero, escala e
detalhes suficientes para a compreenséao da obra planejada, contemplando especificagdes técnicas,
memorial descritivo e orgcamento estimativo, e deve ser elaborado como parte da sequéncia l6gica
das etapas que compdem o desenvolvimento de uma obra, precedido obrigatoriamente de estudos
preliminares, programa de necessidades e estudo de viabilidade. Deve ser elaborado de modo a
atender a todos os requisitos fixados no inciso VII, do artigo 42 da Lei n® 13.303/16 e em atencéo
ao disposto na Orientacdo Técnica IBRAOP - OT - IBR 006/2016 — ANTEPROJETO DE
ENGENHARIA.

Aquisicéao: todo ato por meio do qual a BAHIA PESCA S.A., juridicamente, toma posse e passa a
ser proprietario de um determinado bem movel ou imovel.

Apostilamento contratual: instrumento juridico escrito procedimental e assinado pela autoridade
competente, tendo por objetivo o registro de variacdo do valor contratual para fazer face ao reajuste
de precos previsto no proprio contrato; as atualizac6es, compensacdes ou penalizacdes financeiras
decorrentes das condi¢ces de pagamento nele previstas e de outras condi¢cdes também previstas
em contrato.

Ata de Registro de Precos: documento vinculativo, obrigacional, com caracteristica de
compromisso para futura contratacdo, onde se registram o0s precos, fornecedores, unidades
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participantes e condigbes a serem praticadas em futuras contratacdes, conforme as disposi¢cdes
contidas no instrumento convocatorio e proposta do Licitante registrado, que gera mera expectativa
de direito ao signatario, ndo lhe conferindo nenhum direito subjetivo a contratacéo.

Atividade-fim: conjunto de atividades constantes do objeto social da BAHIA PESCA S.A. e que,
nos termos do seu Estatuto, constitui sua missao institucional.

Ato de renlncia: ato pelo qual se abdica, em carater permanente, de um direito ou faculdade.

Autoridade competente: autoridade detentora de competéncia estatutaria ou de limite de
competéncia para a pratica de determinado ato.

Autoridade Imediatamente Superior: € aquela cujo limite de competéncia esta imediatamente
acima do limite do decisor originario, de acordo com sua estrutura hierarquica.

Bens Moveis: sdo 0s bens suscetiveis de movimento proprio ou de remocao por forga alheia, sem
alteracdo da substancia ou da destinacdo econémico social, aplicados ou ndo as atividades-fim da
BAHIA PESCA S.A..

Bem Movel Inservivel: é aguele bem que ndo apresenta serventia ou condi¢cdo de utilizacdo por
qualquer unidade da BAHIA PESCA S.A., para a finalidade de sua aquisicdo, em funcdo, por
exemplo, de mudanca de tecnologia ou projeto, obsolescéncia, comprometimento de vida util ou
estado de conservacgao, de acordo com a seguinte classificacao:

a) ocioso - quando, embora em perfeitas condi¢des de uso, ndo estiver sendo aproveitado;

b) recuperavel - quando sua recuperacéo for possivel e orcar, no ambito, a mais de cinquenta por
cento de seu valor de mercado;

c¢) antiecondmico - quando sua manutencao for onerosa ou seu rendimento precéario, em virtude de
uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo;

d) irrecuperavel - quando ndo mais puder ser utilizado para o fim a que se destina devido a perda
de suas caracteristicas ou em razdo da inviabilidade econémica de sua recuperagao.

Cadastro: cadastro realizado pelas empresas que mantém relacdo comercial com a BAHIA PESCA
S.A. e que tem por objetivo demonstrar o atendimento das exigéncias para fins de habilitagéo,
resultando na emisséo do Certificado de Registro Cadastral — CRC, apto a substituir, desde que
atendidas todas as exigéncias, a documentacao de habilitacdo dessas empresas.

Carta de Solidariedade: carta emitida pelo fabricante ou outro terceiro reconhecendo o Licitante
como seu revendedor ou assisténcia técnica autorizada, nos termos do instrumento convocatorio.
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Certificado de Registro Cadastral — CRC: é o documento emitido as empresas que mantém
relacdo comercial com a BAHIA PESCA S.A., apto a substituir documentos de habilitacdo em
licitacOes, desde que atendidas todas as exigéncias do Cadastro Corporativo.

Comisséo de Avaliagcdo: comisséo designada para avaliar bens com vistas ao procedimento de
Alienacao.

Comisséo de Licitacdo: 6rgao colegiado, permanente ou especial, composto de pelo menos 3
(trés) membros titulares e 1 (um) suplente, todos exclusivamente empregados da BAHIA PESCA
S.A. , formalmente designados pela autoridade competente, com a funcdo de, dentre outras,
receber documentos, processar e julgar as licitacdes processadas pelos modos de disputa aberto,
fechado ou pela combinac¢éo de ambos.

Comissédo Processante: 6rgdo colegiado, permanente ou especial, composto de pelo menos 3
(trés) membros titulares e 1 (um) suplente, preferencialmente todos empregados da BAHIA PESCA
S.A. , formalmente designados, com a funcdo de, dentre outras, processar, instruir e emitir relatério
opinativo em processos administrativos de diversas naturezas.

Comodato: é o empréstimo gratuito de coisas ndo fungiveis. E um contrato por meio do qual uma
pessoa empresta a outrem coisa infungivel, a titulo gratuito, para que esta use o bem e depois o
restitua.

Comunicacao Interna: formulario préprio empregado pelas Unidades demandantes para solicitar
a contratacao de bens, servi¢cos ou obras.

Consodrcio: contrato de colaborac@o entre empresas, mediante o qual as contratantes conjugam
esfor¢cos no sentido de viabilizar um determinado empreendimento de interesse comum.

Contratacdo Direta: contratacdo celebrada sem realizacdo de processo licitatorio prévio,
observados os termos da legislacao especifica.

Contratacdo integrada: contratacéo de obra ou servi¢co de engenharia a ser processada com base
em Anteprojeto elaborado pela BAHIA PESCA S.A. e cujo objeto envolve a elaboragdo e o
desenvolvimento dos projetos bésico e Executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia,
a montagem, a realizagdo de testes, a pré-operacdo e as demais operagcbes necessdrias e
suficientes para a entrega final do objeto, nos termos do inciso VI, do artigo 43 da Lei n® 13.303/16.

Contratacdo semi-integrada: contratacdo de obra ou servi¢co de engenharia a ser processada com
base em Projeto Béasico elaborado pela BAHIA PESCA S.A. e cujo objeto envolve a elaboragéo e
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0 desenvolvimento do Projeto Executivo, a execucdo de obras e servicos de engenharia, a
montagem, a realizacao de testes, a pré-operacao e as demais operacdes necessarias e suficientes
para a entrega final do objeto, na qual a BAHIA PESCA S.A. indica parcelas do Projeto Basico que
admitem sua execucdo com diferentes metodologias ou tecnologias mediante proposicdo da
Contratada e deferimento pela BAHIA PESCA S.A., nos termos do inciso V, do artigo 43, da Lei n°®
13.303/16.

Contratada: pessoa natural ou juridica que tenha celebrado contrato com a BAHIA PESCA S.A. na
condicdo de alienante ou adquirente de direitos, prestadora de servicos, fornecedora ou compradora
de bens ou executora de obras.

Contrato: negécio juridico de natureza obrigacional, por meio do qual duas ou mais pessoas, fisicas
ou juridicas, firmam acordo de vontades com o propdsito de criar, modificar ou extinguir direitos ou
obriga¢@es reciprocamente.

Contrato de eficiéncia: contrato que contempla por objeto a prestacdo de servigos, podendo incluir
a realizacao de obras e o fornecimento de bens, com o objetivo de proporcionar economia a BAHIA
PESCA S.A., naforma de reducédo de despesas correntes.

Contrato de patrocinio: contrato com pessoa natural ou juridica por meio do qual a BAHIA PESCA
S.A. se compromete a realizar o aporte financeiro para execucdo de projetos de iniciativa nas
seguintes vertentes e que ndo possuam finalidades lucrativas: social, ambiental, esportiva,
educacional, inovagao tecnoldgica e cultural, que agregue valor a marca da BAHIA PESCA S.A,,
divulgue o seu nome, bem como seus produtos, servi¢os, programas, politicas e acfes, ou promova
e amplie seu relacionamento junto ao seu publico de interesse.

Conteudo artistico: atividade profissional que cria, interpreta ou executa obra de carater cultural
de qualquer natureza, para efeito de exibicdo ou divulgacdo publica, por meio de comunicacéo de
massa ou em locais onde se realizam espetaculos de diversao publica.

Convénio: acordo de vontades celebrado para cumprir interesse publico reciproco e comum em
regime de mutua colaboracao, celebrado entre a BAHIA PESCA S.A. e entes federados ou pessoas
juridicas a eles vinculadas, cujo objeto envolva a promocédo de atividades culturais, sociais,
ambientais, esportivas, educacionais e de inovacdo tecnologica, com ou sem repasse de recurso
financeiro.

Credenciamento: ato administrativo de chamamento publico, processado por Edital elaborado pela
BAHIA PESCA S.A., no qual sdo definidas de modo uniforme as condi¢cbes de habilitacdo, o preco
a ser pago e os critérios para futura e eventual contratacdo de pessoas naturais ou juridicas que
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atendam a esses critérios.

Credenciamento para representacao: procedimento voltado a identificacdo dos Licitantes e de
seus representantes legais, quando aqueles forem pessoas juridicas, por meio da comprovacao da
existéncia de poderes para a pratica de todos os atos inerentes aos mais variados procedimentos
praticados pela BAHIA PESCA S.A..

Demonstrativo de Formacdao de Precos: documento a ser utilizado para detalhar os componentes
de custo que incidem na formacdo do preco nas contratacbes de obras e servigcos, inclusive de
engenharia, atendidos os parametros previamente fixados pela BAHIA PESCA S.A..

Edital de Chamamento Publico: ato administrativo de natureza normativa por meio do qual se
convoca potenciais interessados para procedimentos de Credenciamento, Pré-qualificacao,
Manifestacdo de Interesse e outros necessarios ao atendimento de uma necessidade ou interesse
especifico da BAHIA PESCA S.A..

Emergéncia: Considera-se emergéncia, para fins contratuais, a existéncia de situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens, publicos e particulares e a contratacdo mediante a realizacao de processo licitatério
nao se revela a maneira mais adequada de atendimento da necessidade da BAHIA PESCA S.A..

Empreitada por preco unitario: contratacao por prego certo de unidades determinadas.

Empreitada por preco global: contratacdo por preco certo e total.

Empreitada integral: contratacdo de empreendimento em sua integralidade, com todas as etapas
de obras, servi¢os e instalacées necessarias, sob inteira responsabilidade da Contratada até a sua
entrega ao contratante em condices de entrada em operacao, atendidos os requisitos técnicos e
legais para sua utilizagdo em condicbes de seguranca estrutural e operacional e com as
caracteristicas adequadas as finalidades para as quais foi contratada.

Execucdo imediata: quando se ajusta o fornecimento de bens ou a prestacdo servicos a serem
executados em até 7 (sete) dias Uteis contados da data da celebracdo do ajuste contratual,
independentemente do instrumento utilizado para formalizacdo da avenca.

Fiscal administrativo: empregado da BAHIA PESCA S.A. formalmente designado para auxiliar o
Gestor do contrato quanto a fiscalizacdo dos aspectos administrativos e legais do contrato.

Fiscal setorial: empregado da BAHIA PESCA S.A. formalmente designado para auxiliar o Gestor
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do contrato quanto a fiscalizacdo do objeto do contrato quando a execucdo deste ocorrer
concomitantemente em Unidades distintas da BAHIA PESCA S.A..

Fiscal técnico: empregado da BAHIA PESCA S.A. formalmente designado para auxiliar o Gestor
do contrato quanto a fiscalizacdo da execucao do objeto propriamente dito do contrato.

Gestor de contrato: empregado da BAHIA PESCA S.A. formalmente designado para exercer a
coordenacdo das atividades relacionadas a fiscalizacao técnica, administrativa e setorial, bem como
dos atos preparatdrios a instrucdo processual e ao encaminhamento da documentacao pertinente
ao Unidade competente para formalizacdo dos procedimentos quanto aos aspectos que envolvam
a prorrogacdao, alteragcéo, reequilibrio, pagamento, eventual aplicacdo de sancgdes, extincdo dos
contratos, dentre outros.

Instrumento Convocatorio ou Edital: ato administrativo normativo, de natureza vinculante,
assinado pela autoridade competente, contendo as regras para a disputa licitatéria e para a futura
contratagéo ou para a formacao de outros vinculos e procedimentos de interesse da BAHIA PESCA
SA..

Instrumento Contratual: termo de contrato assinado pelas partes contratantes que formaliza a
celebracdo de Contrato, podendo, nas hipéteses normativamente admitidas, ser substituido por
outros instrumentos habeis, tais como a Ordem de Servico ou a Ordem de Fornecimento. Item:
conjunto de objetos idénticos ou de mesma natureza.

Licitante: todo aquele que possa ser considerado potencial concorrente em processo de
contratagdo direta ou licitatorio ou que teve sua documentag&o e/ou proposta efetivamente recebida
em processo de contratacéo direta ou licitatério instaurado pela BAHIA PESCA S.A..

Lider do Consorcio: empresa integrante do Consorcio que o representa junto a BAHIA PESCA.

Matriz de Riscos: clausula contratual cuja previsdo sera obrigatéria nas contratacdes de obras e
servicos de engenharia que adotem o0s regimes de contratagcédo integrada e contratacdo semi-
integrada, instituidos nos termos da Lei n°® 13.303/16, e cujo contetdo deve caracterizar o equilibrio
econdmico financeiro inicial do contrato por meio da definicdo dos riscos e responsabilidades
alocados entre as partes contratantes em termos de 6nus financeiro decorrente de eventos
supervenientes a contratacao.

Modo de disputa aberto: procedimento de disputa com possibilidade de apresentacado de lances
sucessivos em sessdo publica, crescentes ou decrescentes, conforme o critério de disputa
empregado.
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Modo de disputa fechado: procedimento de disputa por meio do qual as propostas apresentadas
pelos Licitantes serdo sigilosas até a data e hora designadas para que sejam divulgadas, sem a
possibilidade de lances sucessivos.

Multa Contratual: clausula penal imposta a parte contratante que ndo cumprir a obrigacao
contratual na sua totalidade ou por descumprimento parcial de alguma de suas clausulas especiais
ou ainda simplesmente em funcéo do atraso no cumprimento dos prazos estabelecidos.

Objeto Contratual: objetivo de interesse da BAHIA PESCA S.A. a ser alcangado com a celebracéo
e execugao do Contrato.

Ordem de Fornecimento de Material: instrumento que substitui o Instrumento de Contrato, por
meio do qual se contrata o fornecimento de bens.

Ordem de Servico: instrumento que substitui o Instrumento de Contrato, por meio do qual se
celebra contrato para prestagdo de servico ou quando a relacdo contratual seja celebrada por meio
de Instrumento Contratual, documento empregado para autorizar o inicio da execu¢éo da obra ou
de servigo que constituem seu objeto.

Orcamento Sintético: orcamento elaborado a partir da discriminagdo de unidades de medida,
pregos unitarios e quantidades de todos os componentes de custos da obra ou servigco a ser
contratado. Deve ser expresso em planilha orcamentaria da obra ou servigo que servira de guia de
referéncia para a medi¢cdo e pagamento dos servicos nas empreitadas por preco unitario e como
modelo para elaboracdo das propostas pelos Licitantes nas empreitadas por preco global. Se o
empreendimento for composto por vérias etapas, trechos, parcelas ou edificagdes, deve-se elaborar
um orgamento sintético para cada etapa, trecho, parcela ou edificacéo.

Parceria: forma associativa que visa convergéncia de interesses, recursos e forcas para a
realizacao de uma oportunidade de negdcio.

Patrocinio: Toda agcdo promocional realizada junto a pessoa natural ou juridica, por meio da qual
a BAHIA PESCA S.A. promove apoio financeiro a projetos de cunho cultural, socioambiental,
esportivo, educacional, técnico-cientifico, com o objetivo de fortalecer sua marca.

Permuta: negdcio juridico por meio do qual se efetua a troca de um bem da BAHIA PESCA S.A.
por um bem de terceiro, respeitada a equivaléncia de valores, podendo parte do pagamento ocorrer
em espécie.

Pregdo Eletronico: Modalidade de licitagdo instituida pela Lei n° 10.520/02, destinada a
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contratacdo de bens ou servicos comuns, e que pressupde a realizagcdo de lances ou ofertas em
sistema eletrénico de acesso publico.

Pregdo Presencial: Modalidade de licitacdo instituida pela Lei n° 10.520/02, destinada a
contratacdo de bens ou servicos comuns, e que pressupde a realizagdo de lances ou ofertas de
forma presencial pelos Licitantes.

Pré-qualificacdo permanente de Licitantes: procedimento anterior a licitagcdo e permanentemente
aberto, instituido por meio da publicacdo de edital de pré-qualificacdo, destinado a identificar os
Licitantes que reunam condi¢cdes de habilitacdo, especialmente, mas ndo exclusivamente, 0s
requisitos de capacidade técnico-operacional e técnico-profissional e de capacidade econdmico-
financeira, exigidas para o fornecimento de bem ou a execucdo de servico ou obra nos prazos,
locais e condi¢cdes previamente estabelecidos pela BAHIA PESCA S.A. em face de suas
necessidades.

Pré-qualificagdo permanente de bens: procedimento anterior & licitacdo e permanentemente
aberto, instituido por meio da publicacdo de edital de pré-qualificacdo, destinado a identificar os
bens que atendam as exigéncias técnicas e de qualidade segundo especificacdes definidas pela
BAHIA PESCA S.A. em face de suas necessidades para efeito de aceitabilidade das propostas nas
futuras licitacdes.

Procedimento de Manifestacdo de Interesse ou PMI: procedimento administrativo consultivo por
meio do qual a BAHIA PESCA S.A. permite a apresentacdo de projetos, levantamentos,
investigacdes ou estudos, por pessoa natural ou juridica de direito privado, com a finalidade de
subsidiar a estruturagéo de futuros empreendimentos.

Projeto Basico: conjunto de elementos necessarios e suficientes, com nivel de precisdo adequado,
para caracterizar a obra ou 0 servi¢co, ou 0 complexo de obras ou de servicos objeto da licitacao,
elaborado com base nas indicacdes dos estudos técnicos preliminares, que assegure a viabilidade
técnica e o adequado tratamento do impacto ambiental do empreendimento e que possibilite a
avaliacdo do custo da obra e a definicdo dos métodos e do prazo de execugdo. Deve ser elaborado
de modo a atender a todos os requisitos fixados no inciso VIII, do artigo 42 da Lei n® 13.303/16 e
em atencao ao disposto na Orientacdo Técnica IBRAOP - OT — IBR 001/2006 — PROJETO BASICO.

Projeto Executivo: conjunto de elementos necessérios e suficientes a execucdo completa da obra,
servigco ou fornecimento de bens, nos termos do inciso 1X, do artigo 42 da Lei n® 13.303/16.

Prorrogacdo de Prazo: alteracdo contratual com o objetivo de ampliar os prazos inicialmente
fixados para a execucao do objeto do contrato e/ou de sua vigéncia.

Péagina 91 de 93



Manual de Procedimentos para a Contratacdo
de Bens e Servicos da BAHIA PESCA S.A.

Recurso Procrastinatério: recurso administrativo interposto com a finalidade precipua de causar
retardamento no regular trdmite do processo licitatério.

Renovacgéo contratual: celebragdo de um novo contrato com base nos termos e condigdes do
contrato anterior que o antecede. Aplicada nas contratacdes de prestacdo de servicos em carater
continuado, locacdo de bens méveis e imdéveis e uso de programas de informatica, por exemplo,
desde que demonstrada sua conveniéncia e oportunidade em relacdo a celebragcdo de um novo
contrato por meio da instauracdo do regular procedimento licitatério, devendo se limitar ao prazo
maximo previsto em lei para a duragéo desses ajustes.

Representante Legal: pessoa natural que possui poderes legais para representar juridicamente
uma pessoa juridica de direito publico ou privado. Comprova-se essa condi¢cao por meio de previsdo
em ato constitutivo ou através do competente instrumento de mandato.

Servico de Engenharia ou Arquitetura: atividade cuja execucdo exige a Anotagdo de
Responsabilidade Técnica por profissional devidamente registrado no Conselho de Engenharia e
Agronomia — CREA ou no Conselho de Arquitetura e Urbanismo, conforme o caso.

Sistema de registro de pregcos — SRP: conjunto de procedimentos para registro formal de precos
para contrata¢des futuras e eventuais, relativas a prestagdo de servigos, aquisicdo de bens ou
execucdo de obras, com caracteristicas padronizadas, sem que a BAHIA PESCA S.A. assuma o
compromisso de firmar as contratagfes que possam advir desse sistema.

Supressdo: alteragdo contratual para reduzir o quantitativo dos bens, obras ou servicos inicialmente
contratados ou para excluir do escopo inicialmente definido a execugéo de determinados servigos,
materiais ou atividades que, por for¢a de fato superveniente, no decorrer da execuc¢ao do contrato,
tornaram-se desnecessarios.

Tarefa: contratacdo de méo de obra para pequenos trabalhos por pregco certo, com ou sem
fornecimento de material.

Termo Aditivo: instrumento cuja finalidade consiste em alterar juridica e formalmente clausulas de
contratos, convénios ou acordos firmados pela BAHIA PESCA S.A..

Termo de Referéncia: documento que devera conter os elementos técnicos necessarios e
suficientes, com nivel de precisao adequado, para caracterizar o objeto e as obriga¢des contratuais
gue serdo assumidas pela Contratada, de modo a orientar a execucao e a fiscalizacdo contratual e
a permitir a definicdo do valor estimado da futura contratacéo.
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