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PEDIDO DE PAUTA
 (Anexo II da Instrução Normativa 001/2013)

	1. IDENTIFICAÇÃO DO LOCAL

	Espaço cultural

	     



	2. IDENTIFICAÇÃO DO PROPONENTE

	Nome do representante/responsável
	CPF

	[bookmark: Texto17]     
	     

	Razão Social (pessoa jurídica)
	CNPJ (pessoa jurídica)

	     
	     

	Endereço
	Cidade
	UF
	CEP

	     
	     
	     
	     

	Telefone (fixo e celular) 
	Email
	Site/ Blog/ Rede social

	     
	     
	     



	3. IDENTIFICAÇÃO DO EVENTO

	Nome do evento
	Site/ Blog/ Rede social

	     
	     

	Nome do grupo, artista ou instituição

	     

	Cidade do grupo, artista ou instituição
	Território de Identidade (se for o caso)
	UF
	País

	     
	     
	     
	     



	4. DESCRIÇÃO DO EVENTO
(apresente seu evento, com breve histórico, estética e demais informações para análise)

	
















	5. INFORMAÇÕES DO EVENTO

	Atividade(s)

	|_| Apresentação     |_| Audição   |_| Conferência    |_| Encontro    |_| Ensaio     |_| Exibição     |_| Exposição    |_| Feira  
|_| Festival/Mostra  |_| Gravação   |_| Lançamento    |_| Oficina      |_| Palestra     |_| Reunião  |_| Seminário    |_| Solenidade

	Linguagem

	|_| Não se aplica         |_| Artes Visuais                       |_| Audiovisual               |_| Circo                 |_| Dança                   
|_| Literatura              |_| Manifestação Popular           |_| Música                     |_| Teatro               |_| Várias linguagens                    

	Natureza

	|_| Criação        |_| Difusão / Circulação        |_| Informação         |_| Formação         |_| Memória         |_| Pesquisa   

	Composição da programação (origem da programação/grupos/artistas)

	|_| Local      |_| Territorial      |_| Estadual      |_| Nacional      |_| Internacional

	Patrocínio(s)/apoio(s)

	[bookmark: Selecionar54][bookmark: Selecionar55]|_| Sem apoio         |_| Fazcultura         |_| Fundo de Cultura (demanda e editais)         |_| Calendário das Artes (FUNCEB) 
|_| Microcrédito      |_| Lei Rouanet       |_| Fundo Nacional de Cultura         |_| Editais da FUNARTE          |_| Apoios locais
|_| Outro(s):      

	Mecanismos de divulgação e atração de público

	|_| Cartaz / panfleto    |_| Carro de som     |_| Mídia eletrônica / Redes sociais     |_| Propaganda em jornal, rádio e/ou TV   
|_| Agenda Cultural da FUNCEB    |_| Outdoor / busdoor     |_| Mídia espontânea   



	6. DETALHAMENTO DAS ATIVIDADES

	Nome da ação

	     

	Classificação indicativa 

	|_| Livre   |_| 10 anos   |_| 12 anos   |_| 14 anos   |_| 16 anos   |_| 18 anos

	Data(s) de realização
	Horário(s) de realização
	Qtde de sessões
	Qtde de dias
	Carga horária (para oficinas)

	
	Início
	Fim
	
	
	

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Dia(s) de realização

	|_| Todos os dias      |_| Segunda        |_| Terça        |_| Quarta        |_| Quinta       |_| Sexta        |_| Sábado      |_| Domingo  

	Dependência

	|_| Sala principal      |_| Sala de ensaio      |_| Anfiteatro      |_| Foyer/ Galeria      |_|Sala multiuso     |_| Área externa
|_| Outra(s):      

	Descrição do Público-Alvo (perfil, característica, faixa etária etc.)
	Estimativa de público / Previsão de vagas

	     


	     

	Acesso
	Valor do ingresso
	Valor da mensalidade

	|_| Com cobrança de ingresso ou mensalidade
|_| Entrada franca (gratuito)
|_| Público restrito (convidados / membros)
	|_| Gratuito             
[bookmark: Texto13][bookmark: Texto14]|_| Inteira:       Meia:      
[bookmark: Texto15]|_| Promocional:              
	|_| Gratuito             
[bookmark: Texto16]|_| Mensalidade:      

	Haverá venda fora da bilheteria do espaço cultural?
	Se sim, quais serão os locais de venda?

	|_| Sim            |_| Não
	

	Você concorda em estender a meia-entrada/promocional para as categorias abaixo? 

	
|_| Concordo                          |_| Não concordo


	Se concordar, assinale qual(is):

	|_| Pessoas com deficiência

|_| Professores da rede pública de ensino (comunitária, municipal, estadual e federal)

|_| Funcionários públicos do Estado

|_| Espectadores que apresentarem um canhoto de inteira (de qualquer espaço cultural da SECULT) dos últimos 30 dias

|_| Profissionais da área artístico-cultural com carteira do SATED ou DRT

|_| Outro(s):      



	Nome da ação 2 (se houver)

	     

	Classificação indicativa 

	|_| Livre   |_| 10 anos   |_| 12 anos   |_| 14 anos   |_| 16 anos   |_| 18 anos

	Data(s) de realização
	Horário(s) de realização
	Qtde de sessões
	Qtde de dias
	Carga horária (para oficinas)

	
	Início
	Fim
	
	
	

	     
	     
	     
	     
	     
	     

	Dia(s) de realização

	|_| Todos os dias      |_| Segunda        |_| Terça        |_| Quarta        |_| Quinta       |_| Sexta        |_| Sábado      |_| Domingo  

	Dependência

	|_| Sala principal      |_| Sala de ensaio      |_| Anfiteatro      |_| Foyer/ Galeria      |_|Sala multiuso     |_| Área externa
|_| Outra(s):      

	Descrição do Público-Alvo (perfil, característica, faixa etária etc.)
	Estimativa de público / Previsão de vagas

	     

	     

	Acesso
	Valor do ingresso
	Valor da mensalidade

	|_| Com cobrança de ingresso ou mensalidade
|_| Entrada franca (gratuito)
|_| Público restrito (convidados / membros)
	|_| Gratuito             
|_| Inteira:       Meia:      
|_| Promocional:              
	|_| Gratuito             
|_| Mensalidade:      

	Haverá venda fora da bilheteria do espaço cultural?
	Se sim, quais serão os locais de venda?

	|_| Sim            |_| Não
	

	Você concorda em estender a meia-entrada/promocional para as categorias abaixo? 

	
|_| Concordo                          |_| Não concordo


	Se concordar, assinale qual(is):

	|_| Pessoas com deficiência

|_| Professores da rede pública de ensino (comunitária, municipal, estadual e federal)

|_| Funcionários públicos do Estado

|_| Espectadores que apresentarem um canhoto de inteira (de qualquer espaço cultural da SECULT) dos últimos 30 dias

|_| Profissionais da área artístico-cultural com carteira do SATED ou DRT

|_| Outro(s):      

	7. INFORMAÇÕES TÉCNICAS

	Atividade(s)
	Montagem
	Desmontagem

	
	Data e horário sugeridos
	Duração estimada (em horas)
	Data e horário sugeridos
	Duração estimada (em horas)

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	     
	     
	     
	     
	     

	Contatos importantes (nome, celular e email)

	Produtor
	     

	Cenotécnico
	     

	Técnico de iluminação
	     

	Técnico de sonorização
	     



	8. ANEXOS SUGERIDOS PARA SEREM ENTREGUES

	
|_| Rider técnico        |_| Mapa de luz       |_| Mapa de som     |_| Mapa de cenário      |_| Release      |_| Fotos                          

|_| Plano de acesso e divulgação      |_| Expografia         |_| Outro(s):      



	9. OBSERVAÇÕES GERAIS

	
1. Este pedido de pauta não confirma a realização do evento, até análise da coordenação do espaço, autorização da Diretoria de Espaços Culturais da SECULT e a assinatura do Termo de Compromisso e Responsabilidade.

2. Qualquer uso e divulgação do espaço (venda ou distribuição de ingressos, montagem, ensaio etc.) só serão autorizados após a assinatura do Termo de Compromisso e Responsabilidade.

3. Os horários sugeridos na montagem e desmontagem serão analisados pela coordenação do espaço, sobretudo a partir dos anexos entregues, se houver. A definição final do horário será da coordenação do espaço.

4. Este formulário deverá ser entregue à coordenação do espaço cultural em até 30 (trinta) dias antes do evento. Para melhor divulgação do evento, pelos veículos institucionais da SECULT, sugere-se que o formulário seja entregue em 60 (sessenta) dias.

5. A produção deverá fazer a leitura do Regulamento dos Espaços Culturais da SECULT e ter pleno conhecimento do seu funcionamento.


	Data e horário da entrega
	Assinatura do representante
	Assinatura do funcionário / carimbo
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