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PORTARIA DG N° 038 DE 27 DE ABRIL DE 2016
O DIRETOR GERAL, no uso de suas atribuices, e tendo em vista os elementos constantes
do Processo Administrativo abaixo relacionado, resolve conceder Licenga para Tratamento de
Satde, conforme o disposto no art. 150 da Lei Estadual n°6.677/94:

Processo T Matricula rNome Data Inicio Data Fim Total |
I‘ | | de
- B | | dias
PGE2016118226 06.198422-5 | DEYSEDEDA  |16/03/2016 [ 130612016 |90 ‘
CATHARINO |
L ) GORDILHO } |

CICERO DE ANDRADE ROCHA FILHO
Diretor Geral

- SECRETARIA DA ADMINISTRACAO

PORTARIA CONJUNTA SAEB/PGE N° 002 DE 27 DE ABRIL DE 2016
DISPOE SOBRE AINSTRUGAO DOS PROCESSOS DE AVERBAGAO E DESAVERBAGAO DE
TEMPO DE SERVIGO DOS SERVIDORES PUBLICOS DO ESTADO DA BAHIA.

0 SECRETARIO DA ADMINISTRAGAO E O PROCURADOR GERAL DO ESTADO DA BAHIA,
no uso de suas atribuicées legais,

CONSIDERANDO a necessidade de conferir carater uniforme aos procedimentos adotados nos
processos de averbagéo e desaverbagao a ser seguido por todas as Secretarias de Estado:

CONSIDERANDO a necessidade da adequada instrugio dos processos de averbagdo e
desaverbagao de tempo de servigo dos Servidores Pblicos do Estado da Bahia, indispensavel a
compensacéo previdenciria de que trata a Lei Federal n® 9.796/1999, instrumento que permite
ao Governo do Estado da Bahia resgatar recursos financeiros em favor do FUNPREV - Fundo
Financeiro da Previdéncia Social dos Servidores Publicos do Estado da Bahia:

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de atendimento aos critérios e os procedimentos para a
operacionalizagdo da compensagao financeira entre o Regime Geral de Previdéncia Social -

RGPS e os Regimes Proprios de Previdéncia Social da Unido, dos Estados, do Distrito Federal:

CONSIDERANDO as disposicdes da Lei Estadual de Processo Administrativo, em especial, a
submissdo da Administracéo aos principios da celeridade e seguranca juridica,

RESOLVEM

Art. 1° - Nos processos de averbagéo de tempo de servigo, séo documentos de apresentagdo
obrigatéria:

I - Pelo Servidor:

a) Requerimento, devidamente datado, assinado e protocolado;

b) Certiddo de Tempo de Contribuigéo original, expedida pelo Instituto Nacional de Seguridade
Social (INSS), na hipétese de averbagao de tempo de servigo prestado sob o regime celetista
(independentemente de ser publico ou privado);

c) Fotocopia da CTPS - Carteira de Trabalho e Previdéncia Social, nos casos de averbagao de
tempo de servigo prestado sob o regime celetista (independentemente de ser piblico ou privado);
d) Certidao de Tempo de Servigo original, expedida pelo 6rgéo estadual, municipal ou federal,
na hipdtese de tempo de servigo prestado sob o regime estatutério, consignando todos os
afastamentos e penalidades aplicadas aquele vinculo;

e) Certiddo de Tempo de Contribuigdo original, expedida pelo 6rgéo previdenciario estadual,
municipal ou federal, nos casos de tempo de servigo prestado sob o regime eslatulériq

Il - Pelo 6rgao de Origem:

a) Certiddo de Tempo de Servigo;

b) Fotocopias dos contratos e seus respectivos aditivos, nos casos em que os servidores
ingressos houverem anteriormente trabalhado para o Governo do Estado da Bahia, sob regime
celetista;

c) Outros documentos necessarios e (teis a verificagao do tempo de servigo.

§ 1° - A Certiddo de Tempo de Servigo mencionada inciso II, b, do caput deste artigo, devera
conter:

I - nome completo do servidor;

Il - nimero de matricula funcional;

Il - situagéo funcional atual;

IV no caso de servidor bi-ocupante, indicagdo do outro cadastro, com respectiva situagao |

funcional;

V - natureza do vinculo de admissao;

VI - histérico de enquadramentos e promogges, indicando cada ato e respectivo fundamento
legal;

VIl - registro de eventual averbagdo anterior, indicando a natureza de cada vinculo (celetista ou
estatutério; privado ou publico; federal, estadual ou municipal);

VIl - registro de cessdes sofridas pelo servidor, indicando drgéo cessionario, ato de disposigio
e respectivas renovagées;

IX - apontamento de faltas, afastamentos, penalidades, processos administrativos disciplinares
em curso ou finalizados;

X - histérico de licengas prémio reconhecidas, gozadas e utilizadas para quaisquer efeitos;

XI - tempo total de servigo;

Xl - tempo de servigo computado para efeito de Adicional por Tempo de Servigo.

§ 2° - Sempre que houver divergéncia de nome nos documentos de que trata o presente artigo,
devera ser juntada ao processo copia do documento de identificagdo oficial que o informe
corretamente ou justifique a sua alterago.

Art. 2° - Nos processos de desaverbagéo de tempo de servigo, sdo documentos de apresentagéio
obrigatéria:

| - Pelo Servidor:

a) Requerimento, com indicagéo do periodo a ser desaverbado, a finalidade da desaverbagéo e
0 6rgéo ou entidade em que o tempo destacado sera averbado;

b) Declaragéo de concordéncia com a redugéo do percentual do Adicional de Tempo de Servico,
nas hipéteses de desaverbagao de tempo piiblico utilizado para tal fim.

Il - Pelo érgao de Origem:

a) Certidao de Tempo de Servigo contendo alteragdes de cargo, natureza do vinculo de admissao,
averbagdes de tempo de servigo, informagdes quanto a disposigéo para outros entes e poderes,
afastamentos legais, e o registro de faltas e penalidades., conforme modelo do ANEXO I:

b) Certidéio da qual conste a informaggo de prévia utilizagio, ou néo, do periodo que se pretende
desaverbar, paraa percepgao deAdicional por Tempo de Servigo, imunidade ouisengo previdenciaria;
abono de permanéncia; aposentadoria; licenga prémio jé fruida ou computada, em dobro, para fins
de percepgéo de qualquer beneficio; ou para a produgéo de qualquer outro efeito juridico.

§ 1°-Acaso o servidor possua mais de um vinculo com o Estado, deve serjuntadaa documentagéo
referente a todos os cadastros.

§ 2° - Os pedidos de desaverbagdo de tempo de servigo privado formulados por servidores
cujos atos de aposentadoria ja foram julgados pelo Tribunal de Contas do Estado, devem ser
protocolados no TCE, ao qual incumbe a emiss&o de certiddo do tempo de servigo excedente.

Art. 3° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagzo.

PAULO MORENO CARVALHO
Procurador Geral do Estado

EDELVINO DA SILVA GOES FILHO
Secretario de Administragéo

>
PORTARIA CONJUNTA SAEB/PGE N° 003 DE 27 DE ABRIL DE 2016
DISPOE SOBRE A INSTRUGAO COMPLEMENTAR NOS PROCESSOS DE APOSENTADORIA,
ABONO DE PERMANENCIA E IMUNIDADE DE CONTRIBUIGAO PREVIDENCIARIA NA

HIPOTESE DE EXTRAVIO DA CERTIDAO ORIGINAL DE TEMPO DE CONTRIBUIGAO
EMITIDA PELO INSTITUTO NACIONAL DO SEGURO SOCIAL (INSS).

0O SECRETARIO DA ADMINISTRAGAO E O PROCURADOR GERAL DO ESTADO DA BAHIA,
no uso de suas atribuigdes,

Considerando a necessidade de padronizagéo da instrugdo processual dos procedimentos de
aposentadoria e concessdo de abono permanéncia e imunidade previdenciaria;

Considerando a necessidade de instrugao dos processos relativos a compensagéo previdenciaria
do Fundo de Previdéncia do Estado da Bahia e :
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Considerando a natureza sistémica da orientagao relativa  instrugéo destes expedientes em
todos os érgaos da administragao direta, autarquica e fundacional

RESOLVEM

Art. 1° - Alinstrugéo complementar nos expedientes de concesséo de aposentadoria, abono de
permanéncia em servigo e imunidade previdenciaria, decorrente do extravio da Certidao Original
de Tempo de Contribuigéo emitida pelo Instituto Nacional do Seguro Social (INSS) obedecera
aos procedimentos definidos nesta Portaria.

Art. 2° - Ainstrugdo complementar apenas seré utilizada quando houver negativa de emissao
pelo INSS da segunda via da Certiddo de Tempo de Contribuigao.

Parégrafo Unico - O Setor de Recursos Humanos competente devera, na hiptese de sinistro,
solicitar, junto ao INSS, a emisséo da segunda via da Certidéo de Tempo de Contribuigdo,
seguindo o padréo indicado no Anexo | da presente portaria.

Art. 3° - O processo de aposentadoria, abono de permanéncia ou imunidade de contribuigéo
previdenciaria, na hipotese de negativa de emissdo de segunda via, perda, destruigdo ou
deterioragéo da certidéo de tempo de contribuigéo decorrente de sinistro ou qualquer outro fato
imputével @ Administragao devera ser instruido com a seguinte documentagao:

I. Certiddo subscrita por servidor da Administragdo Estadual informando o extravio ou
perda da certidéo;

Cépia autenticada do boletim de ocorréncia policial, na hipétese de sinistro;

il Cépia autenticada da Carteira de Trabalho e Previdéncia Social na qual conste o
tempo de servigo que pretende o interessado utilizar, inclusive as anotagées gerais;

IV. Cépia reprografica da Certiddo de Tempo de Servigo original, quando existir;
V. Prova da Negativa de emisséo de segunda via, quando for o caso;
VI, Cépia dos contratos de trabalho e respectivos aditivos.

Art. 4° - Na hipétese de extravio da certiddo de tempo de contribuigdo que se encontrava na
posse do Interessado ou de seu representante legal, o processo de aposentadoria, abono de
permanéncia ou imunidade de contribuigdo previdenciria sera instruido com declaragéo do
extravio firmada pelo interessado ou seu representante legal, além dos documentos indicados
nos incisos I, IV e VI.

Paragrafo Unico - Na hipétese de furto ou roubo deveréa ser juntado aos autos cépia do boletim
de ocorréncia policial.

Art.5° - O procedimento de que trata esta instrugdo se dara ex officio ou por solicitagédo do
interessado, o qual tem o dever de contribuir com a produgdo de todas as provas necessarias a
instrugdo processual.

Art. 6° - Juntada aos autos a documentagéo definida nos arts. 4° e 5° incumbe ao servidor
responsavel nas respectivas areas de Recursos Humanos da Administragéo, comunicar ao INSS
a perda da certiddo e a averbagdo do respectivo tempo de contribui¢do consoante padréo que
integra o Anexo Il da presente portaria.

~~.Art. 7° - Devidamente expedido o oficio de que trata o artigo anterior, devera o servidor

esponsavel juntar copia de seu recebimento no INSS aos autos.

Art. 8° - A certiddo de tempo de contribuigéo averbado pelo servidor perante a Administragao
Publica Estadual é de propriedade do Estado da Bahia, ndo podendo, em hipotese alguma, retornar
a posse do servidor sem o prévio processo de desaverbagéo, sob pena de responsabilizagéo do
servidor que der causa a devolugéo indevida da certidao.

Art. 9° - Aplicam-se 0 a todos os atos praticados as disposigdes da Lei Estadual n® 12.209/2011,
especialmente no que respeita aos prazos para a produgdo de prova por parte do servidor
interessado.

Art. 10° - Os casos omissos deverdo ser resolvidos pela Secretaria de Administragdo, que se
manifestara apés consulta, quando necessaria, a Procuradoria Geral do Estado da Bahia.

Art. 11° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagéo.

EDELVINO DA SILVA GOES FILHO PAULO MORENO CARVALHO
Secretario de Administragdo Procurador Geral do Estado

ANEXO |

Oficion® __/20__

Salvador, __de de20__.

Da: (6rgéo remetente)

Para: (Agéncia da Previdéncia Social destinatéria)
Assunto: Solicitagdo de Informagéo

Prezado(a) Senhor(a);

Com o fim de instruir o processo de Aposentadoria n° em tramite nesta Secretaria,

solicitamos que nos envie 2° via da Certidao de Tempo de Servigo (ja averbada nesta Secretaria),
referente a Sr (a). , hascido (a)em __/__/ , portadora do CPF

000.000.000-00, filho (a) da Sr.2 e Sr.

Esclarecemos que a 12 via da referida certidao foi sinistrada conforme documento anexo.

Valemo-nos da oportunidade para reiterar a V.S®. nossos protestos de estima e consideragao.
Atenciosamente,

NOME DO SERVIDOR
CARGO OCUPADO
CADASTRO FUNCIONAL
ANEXO Il
Oficion® __/20__
Salvador, __de de20__.

lim® Sr. Chefe do Servigo de Reconhecimento de Direitos - INSS,

Sirvo-me da presente comunicagéo para informar que o (a) Sr (a)

, portador do CPF n° , RGn° ;
filho de e , averbou perante o Estado
da Bahia os periodos de contribuigéo previdenciaria no Regime Geral de Previdéncia Social
abaixo discriminados:

DE XX/XX/XXXX A XXIXXIXXXX EMPREGADOR
DE XX/XX/XXXX A XXIXXIXXXX EMPREGADOR
DE XX/XXIXXXX A XX/XXIXXXX EMPREGADOR
DE XX/XXIXXXX A XXIXXIXXXX EMPREGADOR
DE XX/XXIXXXX A XXIXXIXXXX EMPREGADOR

Na oportunidade, reiteramos votos de elevada estima e consideragéo.
Atenciosamente,

NOME DO SERVIDOR
CARGO OCUPADO
CADASTRO FUNCIONAL {

PORTARIA N° 839 DE 27 DE ABRIL de 2016

O SECRETARIO DA ADMINISTRAGAO, no uso das atribuigées que lhe confere a alinea “h",
inciso |, art. 22 do Decreto estadual n® 12,431, de 20 de outubro de 2010, e o art. 13 do Decreto
estadual n° 12,366, de 30 de agosto de 2010, e tendo em vista o disposto no inciso |V, paragrafo
Unico, art. 67 da Lei estadual n® 9.433, de 01 de margo de 2005, na Instrugéo n® 005, de 05 de
abril de 2011, retificada pela Instrugédo n° 008, de 26 de abril de 2014 e na Instrugdo n° 008, de
02 de maio de 2011, alterada pela Instrugao n° 001 de 16 de janeiro de 2014,

RESOLVE

Art. 1° - Divulgar os pregos unitarios maximos admissiveis para contratagdo de servigos de

conservagio e limpeza por metro quadrado pela Administragdo Publica do Poder Executivo
Estadual.

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao, revogando-se as disposi¢des em
contrario, em especial a Portaria SAEB n° 717, de 30 de abril de 2015.

EDELVINO DA SILVA GOES FILHO
Secretério da Administragao

ANEXO UNICO
PREGOS UNITARIOS MAXIMOS ADMISSIVEIS

1.0s pregos discrimi‘h’ados neste Anexo passam a vigorar a partir da data da publicagdo desta
Portaria e servirdo de base para as novas contratagdes dos servigos de limpeza por metro
quadrado, bem como para aferigéo da vantajosidade na prorrogagéo dos prazos contratuais em
fungdo das agdes de reequilibrio econdmico - financeiro:

SERVIGO DE CONSERVAGAO E LIMPEZA EM PREDIOS PUBLICOS

AREAS FISICAS INTERNAS m2 Valor / m?
administrativas 550 535
almoxarifados / arquivos / depositos 550 535
areas de circulagao 800 3,68
oficinas 1.100 2,68
galoes /'garagens 1.350 2,18
museus / bibliotécas 350 8,41
laboratérios de pesquisa 330 10,34
sanitarios 275 . 10,70
unidade de assisténcia em salde 300 9,81



