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GOVERNO DO ESTADO
SECRETARIA DA ADMINISTRACAO
DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/BA

PORTARIA N°. 59C, DE O5DE vnaa©  DE o=

Aprova o Regulamento para realizagdo de servigos,
protocolo de documentos, cadastro e demais
atividades pertinentes aos Despachantes
Documentalistas, no ambito do Departamento
Estadual de Transito da Bahia — DETRAN/Ba, e da
outras providéncias.

O DIRETOR GERAL DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN/BA, no uso
das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelo Regimento Interno deste Departamento, aprovado
pela Resolugdo n° 002/2006, do Conselho de Administragéo, e esta homologada pelo Decreto n°
10.137/2006, de 27 de Outubro de 2006, e com fulcro no inciso Il do Artigo 22 da Lei Federal N°
9.503, de 23 de setembro de 1997, Cédigo de Transito Brasileiro — CTB,

Considerando a necessidade de estabelecer normas e procedimentos para disciplinar o
desempenho das atividades dos Despachantes Documentalistas no &mbito do DETRAN/BA;

" Considerando o Processo Administrativo N° 2007/066617-3, que trata dos procedimentos
necessarios a regulamentagéo da atuagéo de categoria dos Despachantes Documentalistas;

Considerando a vigéncia da Lei Federal N° 10.602/2002, de 12 de dezembro de 2002, que dispoe
sobre o0 Conselho Federal e os Conselhos Regionais dos Despachantes Documentalistas;

Considerando a vigéncia da Lei Estadual N° 13.206/2014, de 17 de dezembro de 2017, que
dispde sobre a atividade de Despchantes Documentalistas junto aos érgéos e entidades do Poder
Executivo Estadual;

RESOLVE:

Art. 1° Aprovar o Regulamento de atuagdo dos Despachantes Documentalistas no ambito do
Departamento Estadual de Transito da Bahia — DETRAN/Ba, na forma do Anexo Unico.

Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as disposicoes em
contrario e com produgéo de efeitos nos seguintes prazos:

| — A partir da data da publicagdo desta Portaria, os Despachantes Documentalistas poderéo
praticar os atos perante o DETRAN/Ba, restritos a abertura de solicitagéo de servigo, de fixagéo
de lacre de placa e impresséo do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV do
licenciamento anual e do primeiro emplacamento;

Il — A partir de 30 dias ap6s a publicagédo desta Portaria, os Despachantes Documentalistas
poderéo praticar todos os demaijs atos perante o DETRAN/Ba, inclusive a impressédo de CRLV nos
demais servigos:”
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REGULAMENTO PARA REALIZAGAO DE SERVIGOS, PROTOCOLO DE DOCUMENTOS,
CADASTRO E DEMAIS ATIVIDADES PERTINENTES AOS DESPACHANTES
DOCUMENTALISTAS NO AMBITO DO DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO DA
BAHIA - DETRAN/BA

CAPITULO |
Consideracgdes Gerais

Art. 1° - A realizacdo de servigos, protocolo de documentos, cadastro e demais atividades
pertinentes aos Despachantes Documentalistas perante o Departamento Estadual de Transito -
DETRAN/BA serdo regidos pela legislagdo que trata da espécie, Resolugdes do CONTRAN,
Portarias do DENATRAN e pelas disposigdes contidas neste Regulamento.

Art. 2° - O Cadastro dos Despachantes Documentalistas, mantido pelo DETRAN/Ba obedecera ao
disposto na Lei Estadual N° 13.206/2014.

Paragrafo Unico. O cadastramento serd a titulo precario, condicionado ao interesse publico
tutelado, e ndo importara em qualquer 6nus para o DETRAN/Ba.

Art. 3° - Por meio do cadastramento, os Despachantes Documentalistas inscritos no Conselho
Regional de Despachantes Documentalistas do Estado da Bahia - CRDD/BA, poderdo atuar no
ambito do DETRAN/BA, de acordo com o disposto na Lei Federal N° 10.602/2002, Lei Estadual N°
13.206/2014, e demais disposicdes legais.

Paragrafo unico. O exercicio da atividade de Despachante Documentalista, no a@mbito do
DETRAN/BA, é privativo dos inscritos no Conselho Regional de Despachantes Documentalistas
do Estado da Bahia - CRDD/BA que estejam em regularidade com suas obrigagdes.

CAPITULO I
Do Cadastramento

Art. 4° - O DETRAN/BA, por meio da Diretoria de Veiculos, mantera atualizado o cadastro dos
Despachantes Documentalistas que exergam atividades no ambito desta Autarquia, constando
todos os dados profissionais necessarios para o tipo de atividade.

Art. 5° - Somente serdo autorizados a integrar o Cadastro de Despachantes Documentalistas
mantido pelo DETRAN/BA, e ter acesso aos sistemas integrados para abertura de servigos de
veiculos os profissionais que estiverem relacionados nos cadastros do CRDD/BA.

§ 1° - As inclusdes, exclusdes, suspensdes impedimentos e demais alteragdes cadastrais dos
Despachantes Documentalistas deverdo ser informadas, eletronicamente, imediatamente por
parte do CRDD/BA ao DETRAN/BA, de forma a manter atualizados os cadastros de seus filiados.

§2° - As informagbes eletronicas emitidas pelo CRDD/BA para efetivagdo de cadastro de
Despachantes Documentalista deverédo conter as seguintes informagdes:

| — Nome completo do Despachante autorizado a acessar os sistemas do DETRAN/BA;

Il - Numero de registro junto ao CRDD/BA, bem como nimeros dos demais documentos pessoais
do Despachante, tais como Registro Geral e-Cadastro de Pessoa Fisica;

11l — Enderego profissional completo. i /éﬂ/
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Art. 6° - A Diretoria de Veiculos podera expedir, se necessario, instrugdes normativas, ordens de
servico, instrugdes de trabalho, normas internas e documentos assemelhados necessarios ao
perfeito atendimento do disposto no presente Regulamento.

CAPITULO Il
Da Atuagéo perante o DETRAN

Art. 7° - O registro e a credencial de identificagdo dos Despachantes Documentalistas, validos e
emitidos pelo CRDD/BA, serdo obrigatérios, portanto indispenséveis ao exercicio da atividade
perante o DETRAN/BA, devendo os mesmos constar, por copia, nas procuragdes ou autorizagdes
emitidas em modelos préprios aprovados pelo CRDD e Acolhidos pelo DETRAN/BA.

Art. 8° - E obrigatdria a indicagdo do nome e do nimero de inscrigdo no CRDD/BA em todas as
SS - Solicitagbes de Servicos e todos os documentos assinados pelo Despachante
Documentalista, no exercicio de sua atividade perante o DETRAN/BA.

Art. 9° - A realizagdo de servigos de registro de veiculos novos e usados, em todas as suas
hipoteses e situagdes previstas no Cédigo de Transito Brasileiro e Legislagéo complementar, para
os tipos de veiculos descritos na forma do Art. 96 do CTB, Lei Federal N° 9.503, de 23 de
setembro de 1997, protocolo de documentos, cadastro e demais atividades pertinentes aos
Despachantes Documentalistas perante o Departamento Estadual de Transito - DETRAN/BA
serdo realizadas eletronicamente, obedecendo os padrées de emissdo das SS- Solicitagdes de
Servicos e DR - Documentos de Receita, do DETRAN/BA.

Art. 10 - As impressdes do Certificado de Registro e Licenciamento de Veiculo - CRLV, quando
realizadas por despachantes documentalistas, com credencial vélida, deverdo ser informadas
previamente ao DETRAN/BA de forma eletronica, podendo ser realizados exclusivamente por
profissionais regularmente cadastrados e registrados no CRDD/BA.

Art. 11 - A fixacdo do lacre podera, também, ser operacionalizada pelos Despachantes
Documentalistas, com o posterior fechamento do processo de selagem pelo DETRAN/BA quando
da emiss&o do Certificado de Registro de Veiculo - CRV, apés cumprimento de todas as etapas
do processo de registro e pagamento de todas as taxas, impostos e obrigagdes e demais debitos
constantes na base de dados do DETRAN/BA.

§1° - Para a fixagéo do lacre os Despachantes Documentalistas deverdo submeter-se a0 mesmo
processo de controle da utilizagdo de lacres utilizado pelo DETRAN/BA.

§2° - Todos os lacres distribuidos pelo Conselho de Classe e utilizados para lacragéo pelos
Despachantes, deverdo ser identificados e informados eletronicamente ao DETRAN/BA, por
meio de sistema préprio, inclusive informando em qual veiculo foi instalado o referido lacre.

§3° - Os lacres danificados ou extraviados também devem informados eletronicamente ao
DETRAN/BA.

§4° - Os Despachantes Documentalistas deverdo prestar contas de todos os lacres nos mesmos
moldes dos controles utilizados pelo DETRAN/BA, devendo ser restituidos os danificados, e
apresentar Boletim de Ocorréncia policial nos casos de extravio.

Art. 12 - Todos os documentos entregues pelos proprietérios de veiculos aos Despachantes
Documentalistas cadastrados deverdo ser digitalizados, gerando arquivos em formato “PDF,
“P/B”, com resolugéo minima de 300dpi._

/ o 0590 %
A O
A’WL DE TRANSITO - DETRAN '&%‘W

Diretoria-Geral <
Av. Antdnio Carlos Magalhaes, 7744 — Iguatemi. CEP: 41.100-140 - Salvador - Bahia - Brasil
Tel.: 71 3116-2317/ 2368 Fax: 3116-2295




O,
<> |
SECRETARIA DA

DETRAN - BA ADMINISTRAGAO

Paragrafo Unico. As imagens dos arquivos mencionados no caput deste artigo deverdo ser
disponibilizadas, em até 5 (cinco) dias Uteis, em area acessivel via web, para importag&o (upload)
por empresa(s) devidamente credenciada(s) pelo DETRAN/BA para o gerenciamento eletrdnico
de documentos com atribuicGes especificas para a guarda digital, certificagéo e divulgacéo
seletiva dos documentos do Registro Nacional de Veiculos Automotores - RENAVAM.

Art. 13 - A Diretoria de Veiculos do DETRAN/BA estabelecera rotinas de fiscalizacgo para o
efetivo cumprimento do disposto neste Regulamento.

Art. 14 - Aos Despachantes Documentalistas cadastrados conceder-se-do as prerrogativas
seguintes:

| - Plena liberdade no exercicio de suas atividades perante o DETRAN/BA, com disponibilizagdo
de meios céleres para seu atendimento, dentro do expediente e horario normais de funcionamento
do 6rgéo observadas as normas internas e a legislagéo de transito;

Il - Exercicio de suas atribuicdes, como mandatarios devidamente autorizados por seus clientes,
mediante utilizagdo dos modelos oficiais proprios de procuragdo e autorizagcdo aprovados e
disponibilizados pelo CRDD/BA, independentemente da apresentacgéo de instrumento publico ou
reconhecimento de firmas, exceto em casos especificos previstos na legislago.

Art. 15 - Exigir-se-&4 dos Despachantes Documentalistas cadastrados para a tramitacdo de seus
processos junto ao érgéo:

I - Posse de formuldrios préprios, quando exigidos, para tramitagdo de quaisquer pedidos ou
processos no DETRAN/BA, devidamente assinados e carimbados pelo titular, de acordo com
modelos oficiais do CRDD/BA, apresentados conjuntamente com a fotocépia da Credencial, ou
documento de identificagdo expedido pelo CRDD/BA, validos;

Il - Sobriedade e discricdo nas dependéncias do DETRAN/BA, objetivando conferir seriedade e
credibilidade aos servigos prestados a seus clientes;

I - Indumentéria adequada e exibicdo da credencial ou documento de identificag&o expedido pelo
CRDD/BA.

Art. 16 - As prerrogativas previstas no presente Regulamento s&o privativas dos Despachantes
Documentalistas que estiverem inscritos no Conselho Regional de Despachantes Documentalistas
do Estado da Bahia - CRDD/BA, sendo considerados nulos os atos praticados com base nesta
norma por pessoa néo inscrita no referido Conselho, sem prejuizo das sangdes civis, penais e
administrativas cabiveis.

Paragrafo Unico. S&o também nulos os atos praticados por Despachante Documentalista
impedido, sob impedimento, suspenso ou licenciado do exercicio profissional pelo CRDD/BA.

CAPITULO IV

Da Apuragéo de Irregularidades

Art. 17 - Cabera a Diretoria de Veiculos do DETRAN/BA, por determinagéo do Diretor-Geral, a
abertura de procedimento administrativo idéneo para apurar indicios e sanar irregularidades
praticadas por Despachante Documentalista, no ambito de sua atividade junto a0 DETRAN/BA.

Art. 18 - Havendo indicios de irregularidades praticadas por Despachante Documentalista o
DETRAN/BA notificard o CRDD/BA, ao qual cabera instaurar processo ético disciplinar para
apuragd@o dos fatos bem como aplicacdo de penalidades previstas na legislagdo em vigor, no
Estatuto, no Regimento Interno e no Cédigo de Etica do referido Conselho.

| 0 |
C(() OS) ;;x/
W DEPARTAMENTO ESTADUAL DE TRANSITO - DETRAN %63M

Diretoria-Geral )
Av. Anténio Carlos Magalhées, 7744 — Iguatemi. CEP: 41.100-140 - Salvador - Bahia - Brasil
Tel.: 71 3116-2317/ 2368 Fax: 3116-2295




O,
<0
SECRETARIA DA

DETRAN - BA ADMINISTRAGAO

§1° - E assegurado ao DETRAN/BA, independente do resultado do processo ético-disciplinar
promovido pelo CRDD/BA, adotar os procedimentos administrativos exigiveis para sanar as

irregularidades que venham a ser praticadas por Despachante Documentalista no exercicio da sua
atividade.

§2° - Detectada a qualquer tempo a irregularidade praticada por Despachante Documentalista, o
DETRAN/BA adotara procedimento administrativo sumario para sua apuragdo e regularizagéo
imediata, sem prejuizo de encaminhamento de copia dos autos do processo administrativo aos
érgéos competentes para eventual apuragdo de ilicito penal em esfera prépria.

§3° - Constituem grave infragdo administrativa a auséncia de prestacéo de contas, bem como a
utilizag&o irregular de lacres e formularios de CRLYV, passiveis de puni¢do com o impedimento do
exercicio profissional de forma preventiva, sem prejuizo do disposto neste artigo.

CAPITULO V

Das Disposigdes Finais e Transitérias

Art. 19 - Determinar que somente por instrumento publico especifico o usuario de servigos do
DETRAN/BA podera conferir poderes a terceiros para, em seu nome, praticar atos perante este
Departamento de Transito, vedado o substabelecimento por instrumento particular.

Paragrafo Unico. O disposto no caput deste artigo n&o se aplica & outorga de poderes conferida
por usuarios de servicos do DETRAN/BA aos Despachantes Documentalistas e advogados.

Art. 20 - O DETRAN/BA, a seu exclusivo juizo, poderd, a qualquer momento, solicitar aos
Despachantes Documentalistas informagdes ou requisitar copias de processos e ou documentos
referentes a atendimentos que tenham feito ou prestado a seus clientes.

Art. 21 - A Diretoria de Veiculos em conjunto com a Coordenagdo de Atendimento e Articulagéo
com as Unidades Descentralizadas - CAAD poderdo disciplinar o atendimento e tramitacdo de
processos dos Despachantes Documentalistas, no exercicio da profissdo, de acordo com a
demanda e necessidade de cada Circunscrigéo Regional de Transito.

Art. 22 - Os casos omissos serdo resolvidos pelo Diretor-Geral do DETRAN/BA, observadas as
prescri¢des legais aplicaveis. il A
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