SECRETARIA DA EDUCAGAO

ANEXO I DO TERMO DE REFERENCIA
I.1 DISPOSICOES GERAIS

1. CONDICOES

1.1 E adotado o credenciamento, procedimento auxiliar, por inviabilidade de competicdo, quando, em razdo da natureza do
servico a ser prestado e da impossibilidade pratica de se estabelecer o confronto entre os interessados, no mesmo nivel de
igualdade, certas necessidades da Administracdo possam ser melhor atendidas mediante a contratagdo do maior nimero
possivel de prestadores de servico, hipotese em que a Administragdo procedera ao credenciamento de todos os interessados
que atendam as condicGes estabelecidas em regulamento, conforme o art. 79, I, da Lei Federal n° 14.133/21.

1.2 E assegurado o acesso a qualquer interessado que preencha as exigéncias estabelecidas para o credenciamento, devendo
ser protocolado o requerimento, instruido com a documentacdo pertinente, no local definido neste edital, durante todo o
prazo de vigéncia do instrumento convocatorio do credenciamento.

1.2.1 Cada interessado podera credenciar apenas um representante, e cada representante somente podera representar uma
Unica empresa credenciada, exceto para atendimento em municipios distintos.

1.2.2 O mesmo interessado podera ser credenciado para executar mais de uma contratacdo, desde que atenda aos requisitos
de habilitagdo.

1.3 Os interessados deverdo estar previamente cadastrados no Cadastro de Fornecedores do Estado da Bahia e apresentar
requerimento de participagdo com a indicacdo de sua intencdo de se credenciar para o fornecimento dos bens ou para a
prestagao dos servigos.

1.4 O prazo de andlise do requerimento de credenciamento sera de até 90 (noventa) dias a contar do protocolo do pedido,
prorrogavel por idéntico periodo, mediante justificativa escrita.

1.5 Serdo procedidos novos julgamentos enquanto houver pedidos de inscrigdo pendentes de apreciagdo, incorporando — se os
novos proponentes ao quadro de credenciados.

1.6 Durante o prazo de vigéncia do credenciamento, os credenciados poderdao ser convidados a firmar as contratagGes, nas
oportunidades e quantidades de que o Credenciante necessitar, observadas as condicdes fixadas neste edital e as normas
pertinentes.

1.7 O credenciamento ndo implica no direito a contratacdo, a qual dar—-se—a a critério da Administracdo, de acordo com as
necessidades das unidades gestoras, as metas planejadas e programadas e a disponibilidade financeira e orcamentaria.

1.8  Os servicos serao remunerados com base nos valores definidos na abertura do Credenciamento, ficando expressamente
vedado o pagamento de qualquer sobre taxa em relagdo a tabela de remuneracao adotada.

1.9 E vedada a subcontratacdo parcial do objeto, a associacdo da contratada com outrem, a cessdo ou transferéncia, total
ou parcial do contrato, ndo se responsabilizando o Credenciante por nenhum compromisso assumido por aquela com
terceiros.

1.10 A admissao da fusdo, cisao ou incorporacdo da contratada estara condicionada a manutencdo das condicdes de
habilitagdo relativas a prestacdo do servico, e a demonstracdo, perante a Administragdo, da inexisténcia de
comprometimento das condigGes originalmente pactuadas.

1.11 As despesas decorrentes da execugdo do contrato correrdo a conta da dotacao orcamentaria definida em processo
especifico para cada contratacgdo.

1.12 Os servigos nao poderdo sofrer solucao de continuidade durante todo o prazo da sua vigéncia, devendo ser executados

pela contratada, sob a inteira responsabilidade trabalhista, funcional e operacional desta.
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1.13 O proponente devera manter, durante todo o prazo de validade do credenciamento, todas as condi¢des de habilitacdo
exigidas.

1.14 Findo o periodo de vigéncia, o Credenciante, se conveniente e oportuno, podera adotar os atos necessarios a renovagao
do credenciamento, mediante a publicacdo da portaria de renovagao do edital ou a publicacdo de novo edital, observadas

as prescrigoes legais.

2. RITO PROCEDIMENTAL
2.1 O rito procedimental do presente procedimento auxiliar seguird o disposto nesta Parte Fixa, relativamente a
operacionalizacdo das fases do procedimento do credenciamento.

2.1.1 Para fins desse Edital, considera-se responsavel pelo credenciamento a Comissdo de Contratagdo a quem compete o
exame e julgamento dos documentos de habilitagdo, conforme previsto no art. 6°, Inciso II, do Decreto Federal
11.878/2024.

2.1.2 No presente procedimento observar-se-a:

a) Os documentos serdo produzidos por escrito, com data e local de sua realizagdo e assinatura dos responsaveis;
b) Os valores, os pregos e os custos utilizados terdo como expressao monetaria a moeda corrente nacional; e
c) O desatendimento de exigéncias meramente formais que ndo comprometam a afericdo da qualificacdo do

interessado no credenciamento ndo importara seu afastamento do credenciamento ou a invalidacdo do processo.

3. ORDEM DE FASES DO CREDENCIAMENTO

3.1.A realizagdo do credenciamento observara as seguintes fases sucessivas:
a) preparatoria;
b) divulgagao do edital de credenciamento;
c) apresentacdo da habilitagdo dos interessados no credenciamento;
d) julgamento da habilitagdo;
f) recursal; e
g) de divulgacao da lista de credenciados.

3.2.0 edital de credenciamento sera divulgado e mantido a disposicdo no Portal Nacional de Contratacdes Publicas - PNCP, no
portal comprasnet.ba.gov.br e no endereco eletrénico https://institucional.educacao.ba.gov.br de modo a permitir o
cadastramento permanente de novos interessados.

PARAGRAFO UNICO. As modificacdes no edital serdo publicadas no PNCP, no portal Comprasnet.BA e no endereco

eletronico https://institucional.educacao.ba.gov.br e observardo os prazos inicialmente previstos no edital,

respeitado o tratamento isonémico dos interessados.

3.3. Os documentos que integrardo os autos do credenciamento deverdo ser apresentados pelos proponentes no original,
copia autenticada ou copia simples, podendo, a critério da Comissdo de contratacdo, proceder—se a verificagdo de
autenticidade através da internet relativamente a documentagdo disponibilizada em sites oficiais, quando disponivel.

3.4. Para a habilitagdo dos interessados no credenciamento, exigir—se—ao, exclusivamente, os documentos mencionados neste
edital, que deverdo ser encaminhados exclusivamente pela correspondéncia eletronica estabelecido neste edital, os quais
deverdo estar dispostos ordenadamente, devidamente rubricados pelo representante legal da empresa, ou por seu
mandatario.

3.5. A interessada que encaminhar os documentos na forma de cdpia simples deverd acostar declaragdo atestando a
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veracidade das informagGes apresentadas, conforme modelo constante no ANEXO deste termo de referéncia.

3.6. A andlise dos documentos de habilitacdo serd realizada pela Comissdo de Contratacdo em prazo ndo superior a 90
(noventa) dias Uteis, contados a partir da data do envio do documento por e-mail, que sera aposto em copia da
Solicitacdo de Credenciamento e entregue ao interessado.

3.7.A Comissdo de Contratagdo podera, durante a anadlise da documentacdo, convocar os interessados para prestarem
quaisquer esclarecimentos porventura necessarios, bem como para complementarem, caso queiram, os documentos
apresentados.

3.8. A Comissdo de Contratacdo conferira e examinara os documentos de habilitagdo bem como a autenticidade dos mesmos,
emitindo para os proponentes inscritos no Certificado de Registro Cadastral o extrato correspondente, conferindo, apds, a
regularidade da documentagdo exigida neste instrumento.

3.9. A Comissdo de Contratagdo podera, a qualquer tempo, verificar a autenticidade dos documentos e a veracidade das
informagles prestadas por atestados, certiddes e declaragdes, bem como solicitar outros documentos que julgar
necessarios para a avaliacdo da documentagdo apresentada, esclarecimentos quanto aos dados apresentados e/ou
informagGes adicionais, visando a perfeita compreensao do pleito e seu enquadramento, assinalando prazo para o
interessado complementar a instrucao processual, se for o caso.

3.10. A documentacdo exigida para fins de habilitagdo juridica, fiscal, social, trabalhista e econ6mico-financeira, desde que
previsto no edital, podera ser substituida pelo Cadastro de Fornecedores do Estado da Bahia.

3.11. A Comissdo de Contratacdo concluird pela aptiddo ou inaptiddo do interessado, mediante parecer circunstanciado
individualizado por proponente, o qual serd submetido a consideracdo da autoridade superior, que emitira o ato de
deferimento, com a consequente assinatura do Termo de Adesao, ou indeferimento do pedido, conforme o caso.

3.12. Sera indeferido o pedido de credenciamento do interessado que deixar de apresentar documentacdo ou informagdo
exigida, que apresenta-la incompleta ou em desacordo com as disposicdes deste edital, facultando—se ao proponente, a
qualquer tempo, a formulacdo de novo pedido.

3.13. Serdo credenciados todos os interessados que preencham os requisitos estabelecidos.

3.14. Os resultados dos julgamentos dos pedidos de credenciamento serdo publicados no Diario Oficial do Estado (DOE).

3.15. O resultado, com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério estabelecido no edital, sera publicado e
estara permanentemente disponivel e atualizado no PNCP e no enderego eletronico

https://institucional.educacao.ba.gov.br.

4.DA HABILITACAO

4.1 Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do
interessado no credenciamento, serao exigidos para fins de habilitagdo (arts. 62 a 70 da Lei n® 14.133, de 2021).

4.1.1 A documentacdo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e econ6mico-financeira
podera ser substituida pelo Certificado de Registro Cadastral no Cadastro de Fornecedores do Estado da Bahia
quanto aos documentos por ele abrangidos, observado o disposto neste Edital.

4.1.2 A inscrigdo do interessado para o credenciamento mediante apresentagdo de requerimento de participagao
implicaré na aceitagdo integral e irrestrita das condigOes estabelecidas no edital.

4.1.3 Quando convocado para execugao do objeto, o credenciado devera comprovar que mantém todos os requisitos
de habilitagdo exigidos no edital de credenciamento para fins de assinatura de contrato ou outro instrumento
habil.

4.2 Os documentos exigidos para fins de habilitacdo observarao os termos da Lei n°® 13.726, de 08 de outubro de 2018.
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4.3 Sera verificado se o interessado no credenciamento apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de habilitacdo, e o

declarante
2021).

respondera pela veracidade das informagOes prestadas, na forma da lei (art. 63, inciso I, da Lei n® 14.133, de

4.4 Os documentos exigidos para habilitacdo serdo enviados para o correio eletronico (e-mail) indicado no Edital, em formato

digital, no prazo definido no referido instrumento.

4.4.1

4.4.2

4.4.3

4.4.4

4.4.5

4.4.6
4.4.7

4.4.8

4.4.9

4.4.10

5.RECURSO E

Somente havera a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos mediante apresentacdo dos
documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento digital ou
quando a lei expressamente o exigir.

A habilitagdo podera ser verificada por meio do Cadastro de Fornecedores do Estado da Bahia, quanto aos
documentos por ele abrangidos.

Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Cadastro de Fornecedores do
Estado da Bahia, ou que dele constem como vencidos, deverdo ser apresentados pelos interessados, na forma
prevista neste Edital.

O interessado devera encaminhar, na forma indicada em edital, o CRC ou o CRS acompanhado dos documentos
exigidos no Termo de Referéncia e por ele ndo abrangidos.

E de responsabilidade do fornecedor conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Cadastro de
Fornecedores do Estado da Bahia e manté-los atualizados junto aos 6rgdos responsaveis pela informagdo,
devendo proceder, imediatamente, a correcdo ou a alteragdo dos registros tdo logo identifique incorregdo ou
aqueles se tornem desatualizados.

A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar a inabilitagdo.

O prazo para envio dos documentos referidos sera de 3 (TRES) DIAS UTEIS, a contar da data da convocagdo
publicada no DOE.

Em caso de ndo envio dos documentos necessarios no prazo indicado, o fornecedor sera inabilitado e sujeitar-
se-a as eventuais sangles previstas neste Edital, sendo realizado novo sorteio.

A verificagdo pela Comissdo de contratacdo, em sitios eletronicos oficiais de drgaos e entidades emissores de
certiddes, constitui meio legal de prova, para fins de habilitacdo.

A comprovagao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de pequeno porte
somente sera exigida para efeito de contratagdo, e ndo como condigdo para credenciamento, nos termos do art.
43 da Lei Complementar 123, de 2006.

PEDIDO DE RECONSIDERAGAO

5.1. Apds a decisdo da Comissdo de Contratacdo sobre a habilitagdo, o interessado podera, conforme definido em edital,

manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de preclusao, art. 165 da Lei n® 14.133, de 2021.

5.2. O interessado podera interpor recurso, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de publicacdo da decisao.

5.3. O recurso

sera dirigido a comissdo de contratacdo, que, se nao reconsiderar o ato ou a decisao no prazo de trés dias

Uteis, encaminhara o recurso com a sua motivagao a autoridade superior.

5.4. A autoridade superior devera proferir a sua decisdo no prazo maximo de dez dias Uteis, contado da data de recebimento

dos autos.

5.5. Os recursos deverdo ser interpostos por meio eletronico.

5.6. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

5.7. O recurso sera dirigido a comissao de contratagdo, a qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
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ou, nesse mesmo prazo, encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisao no prazo de 10

(dez) dias uteis, contado do recebimento dos autos.

5.8. O resultado com a lista de credenciados relacionados de acordo com o critério estabelecido nesse edital sera publicado e
estard permanentemente disponivel e atualizado no portal comprasnet.ba.gov.br e no endereco -eletronico

https://institucional.educacao.ba.gov.br.

6. IMPUGNA(;RO AO EDITAL E PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
6.1. Qualquer pessoa € parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade ou para solicitar esclarecimentos sobre os
seus termos,
6.2. A respostaaimpugnacdoouao pedido de esclarecimento serda divulgada no endereco eletr6nico

www.comprasnet.ba.gov.br no prazo de até trés dias Uteis, contado da data de recebimento do pedido.

6.3. A impugnacdo e o pedido de esclarecimento serdo realizados na forma eletrénica, pelos meios indicados neste Edital.

6.4. As impugnacoes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no procedimento auxiliar.

6.5. A concessdo de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e deverd ser motivada pela Comissdo de
Contratagdo, nos autos do processo de credenciamento.

6.6. A Comissdo de Contratacdo podera solicitar a manifestagdo dos setores técnicos, a fim de subsidiar a decisdo quanto as
impugnacdes e pedidos de esclarecimentos, promovendo a oitiva, quando necessario, do 6rgao legal de assessoramento
juridico.

6.7. Se reconhecida a procedéncia das impugnacdes, as modificacbes do Edital serdo divulgadas pelo mesmo instrumento de
publicacdo utilizado para divulgagdo do texto original e sera restabelecido o prazo dos atos e procedimentos inicialmente

definidos, resguardado o tratamento ison6mico aos fornecedores ou prestadores do servico.

7. TERMO DE ADESAO
7.1.1 Decorrido o prazo recursal ou apds o julgamento dos recursos interpostos, a Comissao de Contratagao divulgara o resultado
final do julgamento dos pedidos de credenciamento.

7.2. O(s) proponente(s) sera(do) convocado(s) a assinar o Termo de Adesdo ao Credenciamento, conforme prazo de até 03
(trés) dias Uteis, sob pena de decair do direito a futura contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas na Lei n°14.133,
de 2021 e eventual legislagdo especifica.

7.3. O prazo de convocagdo para assinar o termo de adesdo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante
solicitacdo do fornecedor ou prestador dos servigos, desde que:

a) A solicitagdo seja devidamente justificada e apresentada dentro do prazo; e

b) A justificativa apresentada seja aceita pela Administragdo.

8.DA CONTRATACAO
8.1.Apos divulgacao da lista de credenciados, o 6rgdo ou a entidade podera convocar o credenciado, ora sorteado, para
assinatura do instrumento contratual, emissdo de nota de empenho de despesa, assinatura da APS, autorizacdo de
compra ou outro instrumento habil, conforme disposto no art. 95 da Lei n°® 14.133, de 2021.
8.1.1 A administragdo poderd convocar o credenciado durante todo o prazo de validade do credenciamento para assinar o
contrato ou outro instrumento equivalente, sob pena de decair o direito a contratagdo, sem prejuizo das sangdes

previstas na Lei n® 14.133, de 2021, e no edital de credenciamento.

8.1.2 O prazo para assinatura do instrumento contratual pelo credenciado, apds convocacdo pela administracdo, sera de
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01 (um) dia util.

8.1.2.1 O prazo de que trata o item 8.1.2 poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, mediante solicitacdo,

devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o motivo apresentado seja aceito

pela Administracao.

8.1.3 Previamente a contratagdo, a Administracdo devera realizar consulta ao CAF DIGITAL para identificar possivel

impedimento de licitar e contratar.

8.1.4 A vigéncia dos contratos decorrentes do credenciamento sera estabelecida no edital, observado o disposto no art.
105 da Lei n© 14.133, de 2021.

8.1.5 Os contratos decorrentes de credenciamento poderdao ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n°
14.133,de 2021.

8.1.6 Da alocacdo da demanda:

8.1.6.1.

8.1.6.2.

8.1.6.3.

8.1.6.4.

O Credenciante observara, quando da alocagdo da demanda, as condicdes técnicas dos credenciados e
do servigo, bem como a localidade ou regido onde serdao executados os trabalhos.

A alocacdo da demanda sera realizada de forma ison6mica, sempre excluida a vontade da
Administragdo na determinagao da demanda por credenciado.

A atribuicdo da demanda ao prestador sera feita através de sorteio eletrénico, de modo que os
ganhadores iniciais, apds executarem os servigos, aguardardo novamente sua vez de serem convocados
até que todos os outros credenciados tenham recebido demandas.

Os interessados que ingressarem posteriormente na rede de prestadores participarao dos sorteios que
forem realizados ap6s a publicacdo do deferimento do pedido de inscricdo no credenciamento,
observada a regra do item anterior.

8.1.7. Da Execucdo Dos Servigos:

8.1.7.1.

8.1.7.2.

8.1.7.3.

8.1.7.4.

8.1.7.5.

8.1.7.6.

8.1.8.

Versao 3: Junho/2024

Somente poderdo executar os servicos os credenciados que estejam com sua documentagao de
habilitagao regular.

A contratacdo dar-se-a de acordo com as necessidades, as metas planejadas e programadas e a
disponibilidade financeira e orgamentaria.

A execucao dos servigos sera autorizada mediante a subscricdo periddica de Autorizacdes da Prestagdo
de Servicos — APS, as quais contemplarao a demanda atribuida a cada um dos credenciados, no prazo
de vigéncia do credenciamento e o valor total da respectiva autorizacao.

A periodicidade da emissdo das Autorizagbes de Prestacdo de Servicos — APS sera definida pelo
Credenciante, em conformidade com a rede de prestadores entdo existente, observada a isonomia
entre os prestadores e a rotatividade.

O credenciado sera convocado para assinatura da Autorizacdo da Prestagdo de Servigos — APS, no prazo
de até 01 (um) dia util, contado da data do recebimento da convocagao.

8.1.7.5.1 O prazo de que trata o item 8.1.7.5 podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo,
mediante solicitacdo, devidamente justificada, do credenciado durante o seu transcurso, desde que o
motivo apresentado seja aceito pela Administragao.

Na hipdtese de o credenciado ndo assinar a Autorizacdo de Prestacdo de Servicos - APS, no prazo e nas
condi¢Bes estabelecidas, a Administracdo podera proceder a novo sorteio, sem prejuizo da aplicagdo
das sang0es previstas na legislacdo pertinente.

Da avaliagcdo de desempenho e controle de qualidade
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8.1.8.1. Os credenciados contratados deverdao executar os servicos com a devida diligéncia e observacdo dos
padrdes de qualidade exigidos no edital, cumprindo prazos e acordos de confidencialidade de dados e
informagoes.

8.1.8.2. O orgao ou entidade contratante podera, a seu critério, proceder a avaliagdo do desempenho dos
credenciados, que serao dela informados.

8.1.8.3. Verificado o desempenho insatisfatorio, o credenciado contratado sera notificado e devera apresentar
justificativa formal no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

8.1.8.4. O desempenho insatisfatorio na avaliacdo podera implicar na rescisdo do contrato e aplicacdo das

penalidades

9. INFRAGCOES ADMINISTRATIVAS E SANCOES
9.1 Os credenciados, apds convocacdo para assinatura do instrumento contratual ou instrumento equivalente, estardo

sujeitos as sangGes administrativas previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e no edital e as demais cominagGes legais,

assegurado o direito ao contraditdrio e a ampla defesa.

9.2 Constituem infragdes administrativas para os fins deste Edital as condutas constantes do art. 155 da Lei n° 14.133, de
2021 (art. 47 da Lei n° 14.634, de 2023).

9.3 Os interessados no credenciamento estardo sujeitos as sancdes administrativas previstas no art. 156 da Lei Federal n®
14.133, de 2021, observado o art. 48 da Lei n° 14.634, de 2023, e as demais cominacGes legais, nos termos
disciplinados em Regulamento do Estado da Bahia, resguardado o direito a ampla defesa e do contraditdrio.

9.4 O 6rgdo ou a entidade Credenciante podera realizar o descredenciamento quando houver:

a) Pedido formalizado pelo credenciado;

b) Perda das condigdes de habilitagdo do credenciado;

c) Descumprimento injustificado do contrato pelo contratado;e

d) Sancdo de impedimento de licitar e contratar ou de declaracdo de inidoneidade superveniente ao
credenciamento.

§ 10 O pedido de descredenciamento de que trata o inciso I do caput ndo desincumbirad o credenciado do cumprimento
de eventuais contratos assumidos e das responsabilidades deles recorrentes.

§ 2° Nas hipoteses previstas nos incisos II e III do caput, além do descredenciamento, devera ser aberto processo
administrativo, assegurados o contraditério e a ampla defesa, para possivel aplicacdo de penalidade, na forma estabelecida na
legislagdo.

§3° Se houver a efetiva prestagao de servigos ou o fornecimento dos bens, os pagamentos serdo realizados normalmente,
até decisdo no sentido de rescisdo contratual, caso o fornecedor ndo regularize a sua situacgdo.

§ 49 Somente por motivo de economicidade, seguranga nacional ou no interesse da administracdo, devidamente
justificado, em qualquer caso, pela autoridade maxima do 6rgao ou da entidade contratante, ndo sera rescindido o contrato em

execucao com empresa ou profissional que estiver irregular.

10.ANULACAO E REVOGAGAO
10.1 O edital de credenciamento podera ser anulado, a qualquer tempo, em caso de vicio de legalidade, ou revogado, por motivos
de conveniéncia e de oportunidade da administragdo.
10.1.1 Na hipdtese de anulagdo do edital de credenciamento, os instrumentos que dele resultaram ficardo sujeitos ao
disposto nos art. 147 ao art. 150 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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10.1.2 A revogagdo do edital de credenciamento ndo repercutira nos instrumentos ja celebrados que dele resultaram.

11.DISPOSIGCOES FINAIS

11.1 Os horarios estabelecidos neste Edital, observardo o horario de Brasilia, Distrito Federal, inclusive para contagem de tempo e

pratica de atos processuais.

11.2 A assinatura do Termo de Adesdo deste procedimento auxiliar ndo implicara direito a contratacdo.

11.3 Os interessados assumem todos os custos de preparacao e apresentacado de suas documentagles e a Administragdo ndo sera

responsavel por quaisquer custos, independentemente da conducdo ou do resultado do credeciamento.

11.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital observar-se-a o art. 183 da Lei Federal n°14.133, de 2021.

11.5 Em caso de divergéncia entre disposicGes deste Edital e de seus Anexos ou demais pecas que compdem O processo,

prevalecera as deste Edital.

11.6 O Edital e seus Anexos estdo disponiveis, na integra, no PNCP e enderego eletronico indicado no Edital.

11.6.1 A Contratada devera manter atualizado o enderego eletronico cadastrado no Sistema Eletronico de InformagGes -
SEI, para efeito do recebimento de notificagdo e intimagdo de atos processuais, conforme Decreto estadual n°17.983, de
24 de outubro de 2017.

11.7. A qualquer tempo, antes da data fixada para recebimento dos pedidos de credenciamento, poderd a comissdo, se
necessario, modificar este instrumento, hipdtese em que devera proceder a divulgagdo, reabrindo-se o prazo inicialmente
estabelecido, exceto quando, inquestionavelmente, a alteracdo ndo afetar a formulagao das propostas.

11.8. FE facultado & comissdo ou autoridade superior, em qualquer fase do credenciamento, promover diligéncia destinada a
esclarecer ou complementar a instrucao do processo.

11.9. Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato motivado da comissao.

12. CASOS OMISSOS
12.1 Os casos omissos serdo dirimidos pelo Orgdo/Entidade indicados no Preambulo deste Edital, sequndo as disposicdes contidas
na Lei n® 14.133, de 2021, na Lei n°® 14.634, de 2023, e demais normas aplicaveis.

13. FORO
13.1 As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, area, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais privilegiado que seja,
para solucionar quaisquer duvidas oriundas deste instrumento que ndo puderem ser dirimidas por quaisquer dos meios

alternativos de resolucdo de controvérsias de que trata a Lei n° 14.133, de 2021.
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ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS

1.DO OBJETO

1.1.

1.2,

1.3.

1.4.

O presente edital tem por escopo o credenciamento, de empresa prestadora dos servicos de agenciamento de eventos
incluindo, quando necessario e sob demanda, hospedagem e/ou locagdo de espago, com ou sem o fornecimento de
refeicdes, para formacdao educacional, conforme as especificacdes e condicdes constantes neste Edital e Termo de
Referéncia que compora cada processo administrativo, contemplando os critérios técnicos especificos, os pré-requisitos e
valores referenciais para a realizagdo do servico.

A convocacdo dos interessados em participar das contratacOes via Credenciamento se dard por sorteio aleatorio
procedido no Sistema Integrado de Material, Patrimbnio e Servigos — SIMPAS, instrumento eletronico adotado por esta
Administragdo Pulblica Estadual com a finalidade de gerenciar os processos de aquisicdo, catalogacdo, distribuicdo e
controle de materiais, bens patrimoniais e servicos desta, com fulcro no Decreto Estadual n® 7.919/2001.

As despesas decorrentes da execugdo do Termo de Adesdo correrdo a conta dos recursos orcamentarios de cada unidade
da SEC demandante das atividades objeto deste edital.

Os servicos objeto deste credenciamento ndo poderdo sofrer solucdo de descontinuidade dentro do prazo de execugdo do

servico, do Termo de Adesdo, devendo ser executados pelas empresas contratadas, sob a responsabilidade destas.

2. DAS CONDIGCOES NECESSARIAS DE PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1.

2.2,

2.3.

2.4.

2.5.

Somente serdo admitidos a participar deste credenciamento os interessados que atenderem a todas as exigéncias
contidas neste instrumento e nos seus anexos.

Nao serao admitidas as contratagdes de fornecedores que estejam suspensos temporariamente de participar e de licitar
com a Administracdo Publica ou os declarados inidoneos, na forma dos arts. 155 e 156 da Lei Federal n° 14.133/21.

E vedado ao agente politico e ao servidor publico de qualquer categoria, natureza ou condicdo, celebrar contratos com a
Administragdo direta ou indireta, por si ou como representante de terceiro, sob pena de nulidade, ressalvadas as
excegoes legais.

E proibido ao servidor publico transacionar com o Estado quando participar de geréncia ou administracdo de empresa
privada, de sociedade civil ou exercer o comércio, na forma da lei.

N3o poderdo participar, direta ou indiretamente, deste credenciamento e da execucdo de servigos a ele relativos os
demais agentes publicos impedidos de contratar com a Administragdo Publica por vedacdo constitucional legal.

3. DA CONVOCAGCAO

3.1.

3.1.1.

3.1.2.

3.2.

O critério de convocacdo dos fornecedores sera por ordem de sorteio, observando os locais de atendimento de cada
empresa credenciada, tendo em vista ainda:

E de inteira responsabilidade da empresa convocada manter o Certificado Registro Cadastral — CRC ou Certificado de
Registro Simplificado—CRS atualizado, junto a Secretaria da Administracdo do Estado da Bahia — SAEB, através do site
disponivel em: https://www.cadastrodefornecedores.saeb.ba.gov.br/.

E de inteira responsabilidade da empresa convocada manter os contatos devidamente atualizados, bem como e-mail,
telefone, enderego e outros meios comunicagao.

Os fornecedores serdo convocados de acordo com a demanda da Secretaria do Estado da Bahia — SECBA, por meio de

divulgagao no endereco eletrnico oficial no DOE-BA, disponivel no site: https://dool.egba.ba.gov.br.

4.DAS OBRIGAGOES DA CONTRATADA
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4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.
4.8.

4.9.
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A CONTRATADA fica obrigada a manter os quartos, equipamentos e materiais necessarios ao bom desempenho da
prestacdo do servico em perfeitas condigbes de limpeza, uso e manutencdo necessarias a execugao do servico.

A CONTRATADA devera fornecer unidades habitacionais — UH e os espagos contratados deverdo estar em conformidade
com as legislacOes vigente.

A CONTRATADA devera cumprir com regularidade as leis trabalhistas, previdenciarias, fiscais, seguros e quaisquer outras
ndo mencionadas, bem como o pagamento de todo e qualquer tributo que seja devido em decorréncia direta do
contrato, isentando a CONTRATANTE de qualquer responsabilidade.

A CONTRATADA devera fornecer o servico de agenciamento de eventos, incluindo, quando necessario e sob demanda,
hospedagem e/ou locacdo de espago, com ou sem o fornecimento de refeicdes, para formacdo educacional, conforme as
especificagbes descritas no Edital e Termo de Referéncia da unidade demandante e assim providenciar o que for
solicitado no momento da convocagdo. Caso contrario, a empresa contratada devera encaminhar e-mail registrando a
impossibilidade do atendimento em até 24 horas.

A CONTRATADA devera manter, durante a vigéncia do contrato, todas as condicdes de qualificacdo necessarias para a
contratagdo com a Administragdo Publica, conforme este Edital, apresentando sempre que exigidos, os comprovantes de
regularidade fiscal, juridica, técnica e econémica, conforme no art. 14 do Decreto Federal n® 11.878/2024;

A CONTRATADA devera acatar as solicitagbes de documentos da Secretaria da Educacdo relacionados a prestacdo do
servico, sujeitando-se a sua ampla e irrestrita fiscalizacdo, prestando todos os esclarecimentos solicitados e atendendo as
reclamac0es formuladas, sob pena de rescisdo contratual;

A CONTRATADA ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, as obrigacdes assumidas no contrato.

A CONTRATADA fica obrigada a fornecer e exigir de seus funcionarios o uso de identificagdo com cracha, indicando o
nome da rede hoteleira contratada ou da empresa que presta servico para o hotel, bem como uso dos equipamentos de
seguranga previstos na legislagdo em vigor;

A CONTRATADA devera recepcionar, orientar os hdspedes durante toda estadia.

5. DAS OBRIGAGOES DA CONTRATANTE

5.1.
5.2.
5.3.
5.4.
5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

Designar no minimo um servidor com a competéncia necessaria para fiscalizar o servico prestado.

Cumprir todos os compromissos financeiros assumidos com a CONTRATADA nos prazos estipulados.

Cumprir e fazer cumprir todas as disposicdes contidas no Edital e neste Termo de Referéncia.

Alocar os recursos orgamentarios e financeiros necessarios a execucdo da contratagdo.

Acompanhar, coordenar e fiscalizar a contratacdo, anotando em registro proprio os fatos que, a seu critério, exijam
medidas corretivas no fornecimento do servigo.

Notificar a CONTRATADA, por escrito, sobre falhas ou irregularidades constatadas na execucdo do servigo, para que
sejam tomadas as medidas corretivas necessarias.

Notificar a CONTRATADA, por escrito, a disposicdo de aplicacdo de eventuais penalidades, garantindo-lhe o contraditério
e a ampla defesa;

Rejeitar o servico que ndo atenda aos requisitos constantes das especificacdes deste Termo de Referéncia.

Efetuar o pagamento do servico efetivamente prestado conforme esse Termo de Referéncia
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6. HIPOTESES DE DESCREDENCIAMENTO

6.1.

Incorrera em descumprimento, podendo ensejar a Rescisdo Unilateral e o conseqiiente descredenciamento, a Contratada
que descumprir qualquer das exigéncias contidas no Edital e neste Anexo - Regulamento, atendidos os principios do

contraditdrio e da ampla defesa.

7. DA ESPECIFICAGAO DOS ESPACOS A SEREM REQUERIDOS

7.1.

7.2.

O documento de reserva discriminara a quantidade de espacos apropriada ao numero de participantes.

Espaco com capacidade para 30 pessoas
ESPACO: (sala para reunides/auditorio) — 30 pessoas, ambiente refrigerado, com mesa de apoio — ocupacdo por periodo de
10(dez) horas
Cada sala tera:
Espago apropriado para um nimero minimo de 30 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 3 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo propria, regulavel em seu interior, e sistema de vedagdo de luz exterior faciimente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso.
O meio de hospedagem tera seu proprio operador dos equipamentos, que acompanhara o evento durante todo o periodo de
utilizacdo das salas.
Cada sala tera servigo de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serdo
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, agua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
aclcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente prdprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizagao do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

Espago com capacidade para 60 pessoas
ESPACO: (sala para reunies/auditério) — 60 pessoas, ambiente refrigerado, com mesa de apoio — ocupagdo por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espago apropriado para um numero minimo de 60 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 3 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagao prépria, regulavel em seu interior, e sistema de vedagdo de luz exterior facilmente utilizavel.
Isolamento acustico apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
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Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso.
O meio de hospedagem tera seu proprio operador dos equipamentos, que acompanhara o evento durante todo o periodo de
utilizacdo das salas.
Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serdo
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, agua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
agucar e adogante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente proprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizacdo do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.3. Espaco com capacidade para 100 pessoas
ESPACO: (sala para reuniGes/auditdrio) — 100 pessoas, ambiente refrigerado, com mesa de apoio — ocupagdo por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espaco apropriado para um nimero minimo de 100 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 3 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo prdpria, regulavel em seu interior, e sistema de vedacdo de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
O meio de hospedagem tera seu proprio operador dos equipamentos, que acompanhara o evento durante todo o periodo de
utilizagdo das salas
Cada sala terd servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serao
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, &gua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
acUcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
0O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente proprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobiliario minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizagdo do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.4. Espaco com capacidade para 150 pessoas
ESPACO: (sala para reunides/auditorio) — 150 pessoas, ambiente refrigerado, com mesa de apoio — ocupacao por periodo de
10 (dez) horas.
Cada sala tera:
Espago apropriado para um ndmero minimo de 150 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal

com 3 cadeiras apropriadas e sem bragos.
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Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminacdo prdpria, regulavel em seu interior, e sistema de vedacdo de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso.
O meio de hospedagem tera seu proprio operador dos equipamentos, que acompanhara o evento durante todo o periodo de
utilizacdo das salas.
Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serao
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, dgua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
aclcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
0O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente proprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizacao do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

Espaco com capacidade para 200 pessoas
ESPACO: (sala para reunides/auditorio) — 200 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupacdo por periodo de
10(dez)horas.
Cada sala tera:
Espaco apropriado para um numero minimo de 200 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 4 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo prdpria, reguldvel em seu interior, e sistema de vedagdo de luz exterior facilmente utilizdvel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso.
O meio de hospedagem tera seu préprio operador dos equipamentos, que acompanhara o evento durante todo o periodo de
utilizacdo das salas.
Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serao
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, &gua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
aclcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente prdprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizagao do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

Espaco com capacidade para 250 pessoas
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ESPACO:(sala para reunides/auditério) — 250 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupacdo por periodo de 10
(dez) horas.
Cada sala tera:
Espaco apropriado para um nimero minimo de 250 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 4 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminacdo propria, regulavel em seu interior, e sistema de vedacdo de luz exterior faciimente utilizavel.
Isolamento acustico apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem tera seu préprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizacao das salas.
Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serdo
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, dgua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
agucar e adogante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente proprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizacdo do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.7. Espago com capacidade para 300 pessoas
ESPACO: (sala para reunides/auditorio)— 300 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupagao por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espaco apropriado para um nimero minimo de 300 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 5 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo prdpria, regulavel em seu interior, e sistema de vedacdo de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem tera seu proprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizacao das salas.
Cada sala terad servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serao
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, agua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
agucar e adogante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente préprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente seré refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
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disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizacdo do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.8. Espaco com capacidade para 400 pessoas
ESPACO: (sala para reuniGes/auditério)— 400 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupacao por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espaco apropriado para um nimero minimo de 400 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 5 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminacgdo prdpria, regulavel em seu interior, e sistema de vedagdo de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem tera seu prdprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizagdo das salas.
Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serdo
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, dgua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
aclcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente prdprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobiliario minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizagdo do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.9. Espaco com capacidade para 500 pessoas
ESPACO: (sala para reuniGes/auditério)— 500 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupacao por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espaco apropriado para um numero minimo de 500 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 5 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo prdpria, reguldvel em seu interior, e sistema de vedacdo de luz exterior facilmente utilizdvel. Isolamento acUstico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem tera seu prdprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizagdo das salas.
Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serdo
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, agua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
agucar e adogante artificial em embalagens individuais (saché).
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O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente prdprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizacdo do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.10. Espaco com capacidade para 600 pessoas
ESPACO: (sala para reunides/auditorio)— 600 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupagdo por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espaco apropriado para um nimero minimo de 600 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 5 cadeiras apropriadas e sem bracos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo propria, regulavel em seu interior, e sistema de vedagdo de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem tera seu prdprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizacao das salas.
Cada sala terd servigo de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serdo
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, dgua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
acUcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
0O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente proprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizacao do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.11. Espaco com capacidade para 700 pessoas
ESPACO: (sala para reunides/auditorio)— 700 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupagao por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espago apropriado para um ndmero minimo de 700 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 5 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexao internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo prdpria, reguldvel em seu interior, e sistema de vedacdo de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem teré seu prdprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizagdo das salas.
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Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicao dos usuarios, cujos itens serao
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, agua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
aclcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente prdprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizacdo do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.12. Espaco com capacidade para 800 pessoas
ESPACO: (sala para reuniGes/auditério)— 800 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupacao por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espago apropriado para um nimero minimo de 800 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 5 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo propria, regulavel em seu interior, e sistema de vedagdo de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem tera seu préprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizagdo das salas.
Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serdo
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, &gua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
aclcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente préprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizagdo do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.13. Espaco com capacidade para 900 pessoas
ESPACO: (sala para reunides/auditorio)- 900 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupagao por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espago apropriado para um nimero minimo de 900 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa principal
com 5 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminagdo propria, regulavel em seu interior, e sistema de vedagao de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
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Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem tera seu proprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizacao das salas.
Cada sala tera servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serao
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, agua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
agucar e adogante artificial em embalagens individuais (saché).
O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente proprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizacdao do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista
de presenca.

7.14. Espaco com capacidade para 1.000 pessoas
ESPACO: (sala para reuniGes/auditorio)— 1.000 pessoas, ambiente refrigerado, com sala de apoio—ocupagao por periodo de
10(dez) horas.
Cada sala tera:
Espago apropriado para um nimero minimo de 1.000 pessoas sentadas em cadeiras universitarias, confortaveis. Mesa
principal com 5 cadeiras apropriadas e sem bragos.
Ambiente refrigerado, flipchart, retroprojetor, projetor multimidia, teldo, painel de LED, caixa amplificadora, 2 microfones,
Smart TV, minimo 32", quadro branco, computador completo ou notebook, impressora jato de tinta e conexdo internet de alta
velocidade, via wifi, disponibilizada para os participantes do evento.
Iluminacdo prdpria, regulavel em seu interior, e sistema de vedagdo de luz exterior facilmente utilizavel. Isolamento acustico
apropriado, visando coibir interferéncias de ruidos externos durante as atividades.
Cada sala estara situada em piso do meio de hospedagem acessado por elevador e por escada, podendo a escada ser
substituida por rampa de acesso. O meio de hospedagem tera seu préprio operador dos equipamentos, que acompanhara o
evento durante todo o periodo de utilizacao das salas.
Cada sala terad servico de café e agua durante todo o periodo de utilizagdo, a disposicdo dos usuarios, cujos itens serao
disponibilizados compondo-se de: café preto, leite liquido, &gua mineral natural e gelada, copos e colheres descartaveis,
acUcar e adocante artificial em embalagens individuais (saché).
0O meio de hospedagem disponibilizara, junto a sala, um ambiente proprio para apoio, que propicie acompanhamento visual e
controle de entradas e saidas dos participantes do evento; tal ambiente sera refrigerado, com mobilidrio minimo composto
de: uma escrivaninha com gaveta e chave, duas cadeiras e computador conectado a internet de alta velocidade. Devera ser
disponibilizado, ainda, uma mesa como suporte para realizagao do credenciamento dos participantes e/ou assinatura da lista

de presenca.

7.15. DEMAIS INFORMAcf)ES IMPORTANTES:

7.15.1. Local e periodo — Hospedagem: A prestacao dos servicos sera feita no Municipio da Unidade Solicitante ou em outro
municipio autorizado, sendo os horarios de entrada no hotel (check—in) e de saida (check—out) determinados em
documentos de reserva, como inicio e término para a didria.

7.15.2. E vedada a hospedagem ao participante que resida no municipio onde sera realizado o evento.

7.15.3. Local e periodo—Organizagdo de evento/acdo/projeto: A prestagdo dos servigos serd feita no Municipio da Unidade
Solicitante ou em outro municipio autorizado.
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7.15.4. CHECK-IN: Cada hdspede preenchera, datara e assinara a Ficha Nacional de Registro de Hoéspedes no processo de
check-in, devendo uma via da mesma ser juntada as Notas Fiscais, isenta de erros e rasuras, por ocasiao da remessa de
documentos comprobatdrio do faturamento.

7.15.5. Cada Unidade Habitacional reservada e ocupada gerara um documento comprobatério de utilizacao para o langamento
das despesas autorizadas, e constara, em tal documento:

a) Numero da UH;

b) Prenome e sobrenome de cada ocupante da UH;

c) Inicio do langamento das diarias no processo de check—in, com data e horario (coincidentes com a chegada do hdspede);

d) Lancamento didrio das despesas com as refeicdes almoco e jantar, com anexagdo das comandas respectivas,
devidamente identificadas com nimero da UH, datadas e assinadas;

e) Encerramento das diarias no processo de check—out, com data, horario e assinatura de cada hdspede que ocupou a UH.

7.15.6. A comprovagao de consumo de lanche autorizado sera realizada por comanda Unica diaria, para todos os hdspedes que
utilizarem a refeicdo, e tal comanda sera assinada diariamente por servidor devidamente identificado e autorizado para o
ato durante o procedimento de reserva.

7.15.7. Cada Nota Fiscal discriminarad em seu corpo os dados abaixo, a serem informados no documento de reserva:

a) Nome do evento/acao/projeto;

b) Periodo de hospedagem e utilizacdo dos espacos proprios (sala de reunido/auditorio):
c) Numero da reserva (se houver);

d) Numero da APS

7.15.8. As Notas Fiscais de Prestacdo de Servigo discriminardo as quantidades de hdspedes e de diarias em apartamentos
individuais, duplos, triplos e quadruplos.

7.15.9. As Notas Fiscais de Prestacdo de Servigo discriminardo as quantidades de salas utilizadas durante o evento/acao/projeto,
com discriminagdo do periodo de utilizagdo.

7.15.10. As Notas Fiscais para cobranca de refeicoes discriminarao a quantidade de almoco, jantar e lanche consumidos,
conforme comandas anexadas.

7.15.11. NO SHOW: Serad devida ao meio de hospedagem apenas a primeira didria do hdspede que ndo comparecer para
cumprimento da reserva da hospedagem.

7.15.12. As reservas serdo efetivadas comum minimo de 05 (cinco) dias de antecedéncia, quando os quantitativos de
hospedes forem superiores a 20 (vinte), inclusive.

7.15.13. Para quantitativos de hospedes entre 01 e 19, a reserva sera feita com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia.

7.15.14. Todas as listagens de héspedes e requisicdo de servigos correlatos serdo enviadas com minimo de 24 horas de
antecedéncia.

7.15.15. Os servicos de hospedagem, fornecimento de alimentacdo e locacdo de espaco proprio, destinados aos hdspedes
vinculados as acOes da Secretaria da Educagao e suas Unidades, podem ser requeridos e efetivados nos dias Uteis, aos
sabados, domingos e feriados.

7.15.16. As unidades habitacionais destinadas a utilizagdo da hospedagem reservada serdo preenchidas na conformidade da
chegada dos héspedes, sendo vedada a destinagdo prévia das mesmas por outro critério.

7.15.17. A listagem contendo nimero de unidade habitacional utilizada e nome de cada ocupante (roomlist) sera entregue a
fiscalizagdo do evento/agao/projeto ou remetida por fax, até 24 horas apds inicio do periodo de ocupagdo da reserva.

7.15.18. O meio de hospedagem providenciara imediatamente outra unidade habitacional, de caracteristicas idénticas ou

superiores a reservada, desde que o hdéspede informe e comprove que a unidade habitacional que Ihe foi destinada esta
fls. 19/25

Versao 3: Junho/2024
Minuta de Termo de Referéncia - Servigos.



SECRETARIA DA EDUCAGAO

com equipamento defeituoso, vazamento, umidade, cheiros, insetos, sem limpeza adequada, ou com alguma outra
condicdo que impega a utilizagdo plena por um ou varios hdspedes.

7.15.19. O meio de hospedagem fara reposicdo de agua mineral e material de higiene pessoal a cada 24 horas, no minimo,
sendo facultado ao hospede a solicitacdo diaria de um lencol extra, uma toalha de banho extra e cobertor (ou edredom
compativel).

7.15.20. O meio de hospedagem tem ciéncia de que a Secretaria da Educagdo e suas Unidades fardo as imagens que julgar
convenientes de todas as suas areas fisicas, utilizando—se dos meios disponiveis para geracdo das mesmas, podendo as
imagens ser utilizadas para todos os fins admitidos em direito.

8. DA ESPECIFICAGAO DOS SERVICOS DE HOTELARIA E CORRELATOS

ESPECIFICACAO DAS UNIDADES DUPLAS A SEREM REQUERIDAS

Area minima Fornecimento diario, a

UH-tipo (exceto Movels/e,qt.npamentos Higienizagao Sanitario cada héspede da UH
A g (minimos) =
Area sanitario)
Lo Limpeza e arrumagdo - . i Duas garrafas de agua
01 cama confortavel; didria da UH; Privativo de cada unidade; mineral, de 500
M| cada; 2copos; a cada
o hospede
Apto. individual (sgl) em2 TV colorida; Area minima de 2m?;
Mini-refrigerador; Chuveiro quente; 2 sabonetes de 20g (ou
Ar condicionado; Troca didria da roupa de | Cesta papeis; equivalente em embalagem
Armario de roupas. Tomada a meia altura, com |, .
cama e banho. voltagem; liquida)
Mesa de cabeceira com Box minimo 0,80m2, com
lampada. vedacao.
ESPECIFICACAO DAS UNIDADES DUPLAS A SEREM REQUERIDAS
UH-tipo PRI oD Modveis/equipamentos(min Higienizagdao Sanitario romecimentodiarlo;g

areasanitario imos) cadahdéspededaUH

Limpezaearrumagao Duas garrafas de agua

02 camas iguais e confortaveis; Privativo de cada unidade;

didria daUH; mineral, de 500
M| cada; 2copos; a cada
hospede
Apto.duplo(dbl) 12m2
TV colorida; Area minima de 2mz2;
Mini-refrigerador; Chuveiro quente;
Ar condicionado; Troca diaria da roupa de | Cesta papéis; 2 sabonetes de 20 g (ou
Armario de roupas. Tomada a meia altura, com .
cama e banho. voltagem; equivalente
Mesa de cabeceira com Box minimo 0,80m2, com emembalagemliquida)
lampada. vedagao.
ESPECIFICACAODASUNIDADESTRIPLASASEREMREQUERIDAS
UH-tipo Areaminima(excet Méveis/equipamentos(min Higienizagdao Sanitario Fornecimentodiario,a
P o quip 9 ca cada héspededaUH
. g imos) _—
areasanitario)
03 camas iguais e confortaveis; L|_r:npeza € ar.rumagao Privativo de cada unidade; DL_|as garrafas de agua
diaria da UH; mineral, de 500
MI cada; 2copos; a cada
hdspede
Apto. triplo (tpl) | 14m? TV colorida; Area minima de 2m2;
Mini—.rgfrigerador; Chuveiro q,L.Jente; 2 sabonetes de 20 g (ou
Condicionador de ar; Cesta papéis; .
Armério de roupas; Troca didria da roupa de [Tomada a meia altura, com | €duivalente em embalagem
voltagem; liquida)
Mesa de cabecei cama e banho. q
(ampada, para cada héspede Box minimo 0,80, com
pada, p pede. vedacdo.
ESPECIFICACAODASUNIDADESQUADRUPLASASEREMREQUERIDAS
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Areaminima(excet
o
areasanitario)

Fornecimentodiario,a

UH-tipo cada héspededa UH

Moveis/equipamentos(min Higienizagao Sanitario
imos)

Limpeza e arrumagdo
diaria daUH;

Duas garrafas de agua
mineral, de 500

M| cada; 2copos; a cada
hospede

04 camas iguais e confortaveis; Privativo de cada unidade;

Apto.quadrdplo(qpl
pto.quadrtiplo(apl | _

) TV colorida; Area minima de 2mz2;
Mini-refrigerador; Chuveiro quente;
Condicionador de ar; Cesta papéis;
Armario de roupas; Troca didria da roupa de Tolrtnada a meia altura, com 2 sabonetes de 20 g (ou
voltagem; .
cama e banho. = equivalente em embalagem

Mesa de cabeceira com

ni 2 YR
lampada, para cada hdspede. Box minimo 0,80m?, com liquida)

vedagédo.

9. DA ESPECIFICAGCAO DAS REFEICOES A SEREM REQUERIDAS

ICAFE DA MANHA - O meio de hospedagem deve possuir ambientes especificos destinados a refeices, com assentos garantidos para 100% da quantidade
requerida. Ocafé-da-manha incluird, no minimo, os seguintes itens, em auto-servigo: bolos, café, leite, cha, suco, 2(dois) tiposde frutas da estagdo, pdes, biscoitos,
lovos mexidos, frios, cuscuz ou mingau, raizes cozidas, frutas ou legumes cozidos ou fritos. Sera disponibilizado no horario de 06:30 as 08:00 horas.

DESJEJUM - O meio de hospedagem deve possuir ambientese specificos destinados a refeicbes, com assentos garantidos para 100% da quantidade requerida. O
lalmogo incluird, no minimo, os seguintes itens, em auto—servigo: Pdes, bolos, biscoitos, cuscuz, tapioca, ovos mexidos, frios (mussarela, presunto), café, leite, cha,
suco, iogurte, cereais, raizes cozidas e frutas da estacdo.

IALMOCO- O meio de hospedagem deve possuir ambientese specificos destinados a refeigGes, com assentos garantidos para 100% da quantidade requerida. O
lalmogo incluird, no minimo, os seguintes itens, em auto—servigo: arroz, feijdo, carne branca e carne vermelha, 2 tipos de guarnigdo, 1salada crua, 1salada cozida,
1sobremesa, 200ml de &gua mineral em embalagem individual por participante, 200ml de suco de frutas OU 200 ml de refrigerante(comum,lightediet), por
participante; sera disponibilizado no horario de 12:00 as 14:00 horas.

JANTAR — O meio de hospedagem deve possuir ambientes especificos destinados a refeigdes, com assentos garantidos para 100% da quantidade requerida. O jantar
incluird, no minimo, os seguintes itens, em autos ervigo: sopa, arroz, carne branca e carne vermelha, 1 tipo de guarnigdo, 1 salada crua, 1 sobremesa, 200 ml de agua
mineral em embalagem individual por participante, 200 ml de suco de frutas OU 200ml de refrigerante (comum,lightediet), porparticipante, pdo, leite e café; sera
disponibilizado aos héspedes no horario entre 18:00 e 22:00horas.

LANCHE -O lanche podera ser requerido no turno matutino E/OU vespertino e incluird, no minimo, os seguintes itens: 01 (um) salgado (minimo 50 g) OU 01 (um)
doce (minimo 50 g), 01 (uma) fruta (se fatiada, minimode100g), 200 ml refrigerante (comum, light e diet) OU 200ml de suco e 200ml de agua mineral, em
lembalagem individual; sera disponibilizado, se pela manhd, no horario entre 10:00 e 10:30H; se a tarde, serad disponibilizado no horario entre 16:00 e 16:30 horas.
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RELAGAO DOS MUNICIPIOS

MUNICIPIO / SEDE

MUNICIiPIOS

NTEO1- Irecé

América Dourada, Barra do Mendes, Barro Alto, Cafarnaum, Canarana, Central,
Gentio do Ouro, Ibipeba, Ibitita, Ipupiara, Irecé, Itaguacu da Bahia, Jodo Dourado,
Jussara, Lapdo, Mulungu do Morro, Presidente Dutra, Sdo Gabriel, Uibai, Xique—Xique

NTEO2- Bom Jesus da Lapa

Barra, Bom Jesus da Lapa, Brotas de Macalbas, Carinhanha, Feira da Mata,
Ibotirama, Igapora, Malhada, Matina, Morpara, Muquém de Sao Francisco, Oliveira
dos Brejinhos, Paratinga, Riacho de Santana, Serrado Ramalho, Sitio do Mato

NTEO3—- Seabra

Abaira, Andarai, Barra da Estiva, Boninal, Bonito, Ibicoara, Ibitiara, Iramaia,
Iraquara, Itaeté, Jussiape, Lengois, Marcionilio Souza, Morro do Chapéu, Mucugé,
Nova Redencdo, Novo Horizonte, Palmeiras, Piatd, Rio de Contas, Seabra, Souto
Soares, Utinga, Wagner

NTEO04- Serrinha

Araci, Barrocas, Biritinga, Candeal, Cansangdo, Conceicdao do Coité, Ichu, Itilba,
Lamardo, Monte Santo, Nordestina, Queimadas, Quijingue, Retirolandia, Santa luz,
Sao Domingos, Serrinha, Teofilandia, Tucano,Valente

NTEO5— Itabuna

Almadina, Arataca, Aurelino Leal, Barro Preto, Buerarema Camacd, Canavieiras,
Coaraci, Floresta Azul, Governador Lomanto Junior, Ibicarai, Ilhéus, Itabuna,
Itacaré, Itaju da Coldnia, Itajuipe, Itapé, Itapitanga, Jussari, Maral, Mascote, Pau
Brasil, Santa Luzia, Sdo José da Vitdria, Ubaitaba, Una, Uruguca

NTEO6- Valenga

Aratuipe, Cairu, Camamu, Gandu, Ibirapitanga, Igrapilna, Ituberd, Jaguaripe, Nilo
Pecanha, Pirai do Norte, Presidente Tancredo Neves, Taperoa, Teolandia, Valencga,
Wenceslau Guimaraes

NTEO7- Teixeira de Freitas

Alcobaga, Caravelas, Ibirapua, Itamaraju, Itanhém, Jucurucu, Lajed3o, Medeiros Neto,
Mucuri, Nova Vigosa, Prado, Teixeira de Freitas, Vereda

NTEO8- Itapetinga

Caatiba, Firmino Alves, Ibicui, Iguai, Itambé, Itapetinga, Itarantim, Itorord, Macarani,
Maiquinique, Nova Canaa, Potiragud,Santa Cruz da Vitéria

NTEO09—- Amargosa

Amargosa, Brejoes, Cravolandia, Elisio Medrado, Irajuba, Itaquara, Itirucuy,
Jaguaquara, Jiquirica, Lafaiete Coutinho, Lajedodo Tabocal, Laje, Maracas, Milagres,
Mutuipe, Nova Itarana, Planaltino, Santa Inés, Sdo Miguel das Matas, Ubaira

NTE10- Juazeiro

Campo Alegre de Lourdes, Canudos, Casa Nova, Curaca, Juazeiro, Pildo Arcado,
Remanso,Sento Sé, Sobradinho, Uaua

NTE11- Barreiras

Angical, Baiandpolis, Barreiras, Buritirama, Catolandia, Cotegipe, Cristopolis, Formosa
do Rio Preto, Luis Eduardo Magalhdes, Mansiddo, Riachdo das Neves, Santa Rita de
Cassia, Sdo Desidério, Wanderley

NTE12-Macatbas

Boquira, Botupora, Caturama, Erico Cardoso, Ibipitanga, Macatibas, Paramirim,Rio do
Pires, Tanque Novo

NTE13—Caetité

Brumado, Caculé, Caetité, Candiba ,Conten das do Sincora, DomBasilio, Guanambi,
Ibiassucé, Ttuacl, Iuil, Lagoa Real, Livramento de Nossa Senhora, Malhada de
Pedras, Palmas de Monte Alto , Pindai, Rio do Antonio, Sebastido Laranjeiras,
Tanhacy, Urandi
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NTE14— Itaberaba

Boa Vista do Tupim, Iagu, Ibiquera, Itaberaba, Itatim, Lajedinho, Macajuba, Mundo
Novo , Piritiba, Rafael Jambeiro, Ruy Barbosa, Santa Teresinha, Tapiramuta

NTE 15— Ipird

Baixa Grande ,Capelado Alto Alegre , Gavido, Ipira, Mairi, Nova Fatima, Pé de Serra
,Pintadas, Quixabeira, Riachdo do Jacuipe,Sdo José do Jacuipe, Serra Preta, Varzea da
Roca, Varzea do Poco

NTE16— Jacobina

Caém, Capim Grosso, Jacobina, Miguel Calmon, Mirangaba, Ouroldndia, Salde,
Serrolandia, Umburanas,Varzea Nova

NTE17-RibeiradoPombal

Adustina, Antas, Banzaé, Cicero Dantas, Cipd, Coronel Jodo Sa, Euclides da Cunha,
Fatima, Helidpolis, Jeremoabo ,Nova Soure,NovoTriunfo, Paripiranga, Pedro
Alexandre, Ribeira do Amparo, Ribeira do Pombal, Santa Brigida,Sitio do Quinto

NTE18- Alagoinhas

Acajutiba, Alagoinhas, Apora, Aragas, Aramari, Cardeal da Silva, Catu, Conde,
Crisopolis, Entre Rios, Esplanada, Inhambupe, Itanagra, Itapicuru, Jandaira,Mata de
S3do Jodo, Olindina, Ouricangas, Pedrdo, Pojuca, Rio Real, Satiro Dias

NTE19- Feira deSantana

Agua Fria ,Amélia Rodrigues, Anguera, Antonio Cardoso, Conceicdo de Feira,
Conceicdo do Jacuipe, Coragdo de Maria, Feira de Santana, Ipecaetd, Irara, Santa
Barbara, Santandpolis, Santo Estevdo, Sdo Gongalo dos Campos, Tanquinho ,Teodoro
Sampaio, Terra Nova

NTE20-VitériadaConquista

Anagé, Aracatu, Barra do Choca, Belo Campo, Bom Jesus da Serra, Caetanos
,Candido Sales, Caraibas, Condelba, Cordeiros, Encruzilhada, Guajeru, Jacaraci,
Licinio de Almeida, Maetinga, Mirante, Mortugaba, Piripa, Planalto, PocOes,
Presidente Janio Quadros, Ribeirdo do Largo, Tremedal, Vitoria da Conquista

NTE21-
SantoAntoniodeJesus

Cabaceiras do Paraguacu, Cachoeira, Castro Alves, Conceicdo do Almeida, Cruz das
Almas ,Dom Macédo Costa , Governador Mangabeira ,Maragojipe, Muniz Ferreira,
Muritiba, Nazaré, Santo Amaro, Santo Ant6nio de Jesus ,Sdo Felipe, S3o Félix, Sdo
Franciscodo Conde, S3o Sebastido do Passé, Sapeacu, Saubara, Varzedo

NTE22- Jequié

Aiquara, Apuarema, Barra do Rocha, Boa Nova, Dario Meira, Gongogi ,Ibirataia, IpiaQ,
Itagi, Itagiba, Itamari, Jequié, Jitalina, Manoel Vitorino, Nova Ibia, Ubata

NTE23—-
SantaMariadaVitoria

Brejolandia, Canapolis ,Cocos, Coribe, Correntina, Jaborandi, Santa Maria da Vitdria,
Santana, Sao Félix do Coribe, Serra Dourada, Tabocas do Brejo Velho

NTE24- PauloAfonso

Abaré ,Chorrochd, Gldria, Macururé, Paulo Afonso, Rodelas

NTE25-SenhordoBonfim

Andorinha, Anténio Gongalves, Caldeirdo Grande, Campo Formoso, Filadélfia,
Jaguarari, Pindobacu, Ponto Novo, Senhor do Bonfim

NTE26— Salvador

Camagari, Candeias, Dias D’Avila, Ilha de Maré, Itaparica, Lauro de Freitas, Madre
de Deus, Salinas da Margarida, Salvador, Simdes Filho,Vera Cruz

NTE 27— Eundpolis

Belmonte, Eunapolis, Guaratinga, Itabela, Itagimirim, Itapebi, Porto Seguro, Santa
Cruz de Cabrdlia

1. DISPOSICOES FINAIS

1.1. Findado o evento, a unidade demandante devera juntar ao processo de
contratacao o termo de avaliacdo/servico devidamente assinalado e subscrito
pela autoridade competente, conforme ANEXO - Modelo de TERMO DE
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AVALIAGAO/PRESTACAO DE SERVICOS, sendo de sua inteira
responsabilidade a gestdo, fiscalizacdao e informacdo sobre o servico
contratado.

1.1.1. O Responsavel pela Unidade Requisitante devera assinar eletronicamente

ou juntar cépia assinada a préprio punho em TODAS AS PAGINAS do
referido documento ao processo de contratacao e, em seguida, dar
ciéncia a Comissao de Contratacao sobre a avaliacdo do servico.

1.1.2. Poderao ser anexados ao presente qualquer comunicacao trocada entre a
Unidade Requisitante e o Prestador do(s) Servigo(s).

1.1.3. Deverdo ser adotados como critério avaliativo da prestacdo do servico as
seguintes notas:

Excelente = 10 pontos;
Bom = 07 pontos;
Regular = 05 pontos;

Ruim = 00 (zero) ponto.

fls. 24/25

Versao 3: Junho/2024
Minuta de Termo de Referéncia - Servigos.



ESTADO DA BAHIA _
SECRETARIA DA EDUCAGKO

TERMO DE AVALIAGCAO/ PRESTAGAO DE SERVIGOS

DATA DA SOLICITAGAO:

GOVERNO DO ESTADO PROCESSOSET
» i TERMO DE AVALIAGAO/PRESTAGAO DE SERVIGOS
SECRETARIA DA EDUCAGAQ
[JEmpreendedorIndividual CPF
CREDENCIADA [1Pessoaluridica-PJ CNFJ
RAZAO SOCIAL (PJ) OU NOME EMPREENDEDOR
NODAAPS:

DATA DA EXECUCAO:

LOCAL DA PRESTAGAO DO SERVICO:

SERVICOS CONTRATADOS

QUANTIDADE

DIA/MES VALOR

HOSPEDAGEM

LOCAGAO DE ESPACO

ALIMENTACAO

VALORTOTAL(R$):

OBSERVAGOES:

PESQUISA DE SATISFACAO

(DEVERA SER PREENCHIDO PELA UNIDADE REQUISITANTE/BENEFICIADA COM A ENTREGA DOS GENEROS/PRESTACAO
DOS SERVICOS)

OBSERVACOES/RELATOS SOBRE A PRESTAGCAO OU A FALTA DA PRESTACAO DO SERVICO

MARCAR UMA OPGAO POR ITEM ~
AVALIACKO Observagdes sobre as
Excelente | Bom | Regular Ruim opgoes assinaladas:

Cumprimento de prazos e horarios na prestacdo do

Servico.

Atendimento quanto aos itens de qualidade e higiene.

Conformidade quanto a especificacdo definida do

servico em Termo de Referéncia.

Urbanidade na relacao com técnicos e beneficiarios

dos bens e servigos (bom relacionamento)

Respeito aos principios constitucionais, em especial,

moralidade, boa fé etransparéncia.
Recebido / Local/ data: UnidadeRequisitante:

Data dopreenchimento: Hora:

Assinatura e cadastro do Responsavel da Requisitante/Demandante
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