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Governo do Estado da Bahia
Secretaria de Cultura do Estado da Bahia
Fundação Pedro Calmon - FPC
Arquivo Público do Estado da Bahia - APEB
Coordenação de Acesso e Difusão de Documentos - CADD




ORIENTAÇÕES PARA PREENCHIMENTO:
Atenção: a estrutura e os campos do formulário não deverão ser alterados.
O formulário é editável e deverá ser preenchido com as informações disponíveis na base de dados.
Informe as referências completas do registro consultado, conforme as características de cada acervo, que podem incluir: ID, fundo, classificação, estante, maço, caixa, período, localidade, nome do interessado, número do documento e demais informações constantes na base de dados.
Data pretendida para atendimento: informe a data em que deseja realizar a consulta. 
A solicitação deverá ser encaminhada com antecedência mínima de 03 (três) dias úteis da data pretendida, para que o APEB disponha de tempo hábil para analisar a solicitação, localizar e preparar a documentação para o atendimento. 
A indicação da data no formulário não caracteriza confirmação do agendamento, que estará sujeita à disponibilidade de atendimento.
O preenchimento completo das informações e o cumprimento do prazo são fundamentais para agilizar o atendimento e possibilitar a adequada localização e disponibilização da documentação solicitada.










FORMULÁRIO DE SOLICITAÇÃO
DE CONSULTA AO ACERVO.

Nome:_________________________________________________________________________________________________________.

Tema da pesquisa:______________________________________________________________________________________________________.

Instituição:____________________________________________________________________________________________________..
Finalidade da pesquisa:  ☐ Monografia    ☐ Mestrado   ☐ Doutorado   ☐ Pós-Doutorado  ☐ Outro: _____________________________.

Data de preferência: _____________________________________________.

	
	
ACERVO
Ex. Judiciário, Colonial etc.
	
IDENTIFICAÇÃO E LOCALIZAÇÃO DO DOCUMENTO. 
Ex. nomes, data, número do documento, livro, caixa, maço, processo, TODOS os elementos de identificação constantes na base de dados.
	
Assunto:
[bookmark: _GoBack]Ex. Processo-Crime, Inventário, Testamento, Escritura, etc.
	
Uso interno
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