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Retificacdes

No Decreto Simples de exoneragdo de Renato Fagner Correia Martins, cadastro n® 19.520.557-3, da Secretaria da
Saude, publicado no Diario Oficial do Estado de 12.03.2021:

ONDE SE LE:
...Enfermeiro...

LEIA-SE:
...Médico...

No Decreto Simples de nomeagao de Sara Santos de Jesus, para o Quadro Especial da Casa Civil, publicado no
Diario Oficial do Estado de 24.07.2021:

ONDE SE LE:
...para ter exercicio no Gabinete do Governador...

LEIA-SE:
...para ter exercicio na Fundagdo da Crianga e do Adolescente - FUNDAC...

DESPACHOS

DESPACHO DO SENHOR GOVERNADOR DO ESTADO
Em 26/07/2021

Processo SEIn® 011.5591.2021.0008330-86
Origem: Secretaria da Administracdo

Objeto: Resolugdo Ad Referendum n° 243/2021
Interessada: Secretaria da Educacao

Despacho: Autorizo.

CASA (CIViL

PORTARIA N° 21 DE 26 DE JULHO DE 2021

O SECRETARIO DA CASA CIVIL EM EXERCICIO, no uso de suas
atribui¢oes, tendo em vista o disposto nos §§ 1° e 3° do art. 17 da Lei n® 13.204, de 11 de
dezembro de 2014, e no Decreto n° 10.208, de 29 de dezembro de 2006, e considerando a
Instru¢do Conjunta SAEB/SECULT n° 001, de 18 de fevereiro de 2014,

RESOLVE

Art. 1° - Ficam publicados os instrumentos de gestdo de documentos
denominados Tabela de Temporalidade de Documentos e Plano de Classificagdo de Documentos
na forma dos Anexos I e II desta Portaria, respectivamente, referentes as atividades finalisticas
da Casa Civil, inclusive da Superintendéncia de Prote¢ao e Defesa Civil - SUDEC, do Gabinete
do Governador e da Vice-Governadoria, aprovados por meio do Parecer Técnico
APEB/FPC/SECULT n° 009/2021.

Paragrafo tnico - Os instrumentos referidos no caput deste artigo foram
elaborados pelas Comissdes Setoriais de Avaliacdo de Documentos de Arquivo constituidas, no
ambito da Casa Civil, pela Portaria n® 17, de 07 de junho de 2021, e no ambito da SUDEC, pela
Portaria n® 18, de 11 de junho de 2021.

Art. 2° - Os instrumentos de gestdo oficializados por esta Portaria abrangem a
Casa Civil, o Gabinete do Governador ¢ a Vice-Governadoria.

Art. 3° - Fica revogada a Portaria n° 25, de 09 de outubro de 2019.
Art. 4° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagdo.

GABINETE DO SECRETARIO, em 26 de julho de 2021.

Carlos Mello
Secretdrio da Casa Civil em exercicio
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‘ GoVERNO DO ESTADO DA BAHIA
¥ CASA CIVIL E GABINETE DO GOVERNADOR TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
FUNGCAO: 08 - ASSISTENCIA AO GOVERNO DO ESTADO
- SUBFUNGAO: 08.01 - ACOES DO GOVERNO
P Destinaca
Atividade Tipologia Documental razo de Guarda estinagao Base Legal Observagao
A.C. Al. | EE |AP.

08.01.01.01 Leis Ordinarias 5 15 - X Documento importante para memoria institucional.

08.01.01.02 Leis Delegadas 5 15 - X Documento importante para meméria institucional.

08.01.01.03 Leis Complementares 5 15 - X Documento importante para meméria institucional.

08.01.01.04 Decretos Numerados 5 15 - X Documento importante para memaria institucional.
08.01.01 Elaboragdo de | 0g.01.01.05 Decretos Financeiros 5 15 - X Documento importante para memoria institucional.
Atos Normativos

08.01.01.06 Decretos Simples 5 15 - X Documento importante para memoria institucional.

08.01.01.07 Emendas . T

Constitucionais 5 15 - X Documento importante para meméaria institucional.

08.01.01.08 Autografos de Leis e . T

Decretos 5 15 - X Documento importante para meméria institucional.
08.01.02 Elaboracéo de
Atos Administrativos e 08.01.02.01 Mensagens 5 15 - X Documento importante para memoria institucional.
Mensagens

08.01.03.01 Despachos do P 3 X } Trata-se de copia, pois 0 documento original integra o processo e deve
08.01.03 Elaboracdo de | Governador obedecer ao seu prazo de guarda e destinag&o.
Parecer 08.01.03.02 Despachos 2 3 X ) Trata-se de copia, pois o documento original integra o processo e deve

Administrativos obedecer ao seu prazo de guarda e destinagao.

I 08.01.04.01 Livros de Posse de

08.01.04 Expediente Governador e Secretarios de 5 15 - X Documento importante para meméria institucional.

para Posse Estado

+  SUBFUNGAO: 08. 02 - ANALISE POLITICA DA AGAO GOVERNAMENTAL

Prazo de Guarda | Destinacdo

Atividade Tipologia Documental Base Legal Observagao
A.C. Al E. | AP
08.02.01.01 Fichas de
08.02.01 Andlise e Ac'onjpalnhamento de Acdes 5 5 - X As informagdes constam no balango das agdes do governo
N Prioritarias
Monitoramento de
Acbes e Progrgmas 08.02.01.02 Balango das Agbes do 5 5 - X Documento importante para memoria institucional.
Governamentais Governo
08.02.01.03 Nota técnica 1 1 X - As informagées constam no balango das agées do governo
08.02.01.04 Processos de Pleitos 1 - X -

*Prazo de guarda em anos
**A.C. — Arquivo Corrente / A.l. — Arquivo Intermediario / E. — Eliminagédo / A.P. — Arquivo Permanente

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
CASA CIVIL E GABINETE DO GOVERNADOR TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

FUNGCAO: 09 - COMUNICAGCAO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL
- SUBFUNGAO: 09.01 - EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS

Prazo de Guarda | Destinacao

Atividade Tipologia Documental Base Legal Observagao
A.C. Al E. | AP
09.01.01.01 Agenda do ] e
Governador 5 10 - X Documento importante para memoria institucional.
09.01.01.02 Elaboracéo de 5 10 X Os documentos refletem a politica do érgéo
Normas para recepgao oficiais Documento importante para meméria institucional
09.01.01.03 Comunicado de luto
- 2 - X -
oficial
09.01.01 Organizagéo 09.01.01.04 Oficio de
de Eventos ou agradecimento, cumprimento, 4 - X -
Cerimbnias Oficiais despedida ou pésames
09.01.01.05 Oficio encaminhando
0 programa e o cerimonial ou 4 - X -
recepgao
09.01.01.06 Sintese de viagens 5 5 - X Documento importante para memoria institucional.
gg.c?;i.sm 07 Dossié sobre visitas 5 5 - X Documento importante para meméria institucional.

- SUBFUNCAO: 09. 02 - POLITICA DE COMUNICACAO SOCIAL DO GOVERNO

Prazo de Guarda | Destinagao

Atividade Tipologia Documental Base Legal Observagao
A.C. A.l. | E. |A.P.

09'0.2101‘01 ACaT“P‘?”haS de 4 4 - X Documento importante para memoria institucional.
publicidade institucional

09‘0.2'.0? A(;oes 09‘0.2‘.0,1 ‘.02 Video de campanha 4 4 - X Documento importante para memoria institucional.

Publicitarias publicitaria
0,9‘02‘01. 03 Registro de dudio, 4 4 - X Documento importante para meméria institucional.
video e imagens
09.02.01.04 Campanhas de 4 4 - X Documento importante para meméria institucional.

utilidade publica
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FUNGAO: 10 - GESTAO DA PREVENGAO, SITUAGCAO DE EMERGENCIA E DE CALAMIDADE PUBLICA

- SUBFUNGAO: 10.01 - PREVENGAO E ATENDIMENTO EMERGENCIAL

P de Guarda | Destinaca
Atividade Tipologia Documental razo de suarca estinagao Base Legal Observagao
A.C. Al E. |AP.
10.01.01 Agdes 10.01.01.01 Dossié de 2 8 X
Preventivas treinamento -

*Prazo de guarda em anos

**A.C. — Arquivo Corrente / A.l. — Arquivo Intermediario / E. — Eliminagéo / A.P. — Arquivo Permanente

) GovERNO DO ESTADO DA BAHIA
| CASA CIVIL E GABINETE DO GOVERNADOR

TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

Prazo de Guarda | Destinagao

Atividade Tipologia Documental Base Legal Observagao
A.C. Al. | EE | AP
10.01.01.02 Cartilha 1 } ) X Documento importante para memoaria institucional.
Preservar pelo menos 1 (um) exemplar
;22;6%1 03 Mapeamento de drea Vigéncia 1 - X A vigéncia esgota-se com a atualizagdo do mapeamento
10.01.01.04 Plano para eventos
1 1 X -
populares de grande porte
Portaria Ministério da Integragéo n° 526, de 06 de
10.01.01 A(;(')es Setembro de 2012.
Preventivas X Portaria Ministério do Planejamento e Orgamento
. Ate . n°® 424, de 30 de dezembro de 2016.
10.01.01.05 Convénios aprovacao 10 X - N .
das contas Portaria Ministério do Planejamento e Orgamento
n° 507, de 24 de novembro de 2011.
Lei Ministério da Integragdo n°® 12.983, de 02 de
Junho de 2014.
Até Lei Estadual PGE n° 9.433, de 01 de margo de
10.01.01.06 Contratos aprovagdo | 10 X - 2005.
das contas Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993.
= 10.01.02.01 Decretos
10.01.02 Elaboragéo de emergenciais (com relatorios Vigéncia 10 X - A vigéncia esgota-se com o término da vigéncia do decreto

Normas e Decretos e
técnicos)

- SUBFUNGAO: 10.02 - ASSISTENCIA A POPULAGAO

Prazo de Guarda | Destinagao

Atividade Tipologia Documental Base Legal Observagao
A.C. A.l E. |A.P.
10.02.01 Cadastro da 10.02.01.01 Relatério de danos e 1 2 X B
populagao andlise das necessidades
Portaria Ministério da Integragéo n°® 526, de 06 de
Setembro de 2012.
Até Portaria Ministério do Planejamento e Orgamento
. . n° 424, de 30 de dezembro de 2016.
10.02.02.01 Convénios 22;0&‘;?;2 10 X ) Portaria Ministério do Planejamento e Orgamento
10.02.02 Resposta e n° 507, de 24 de novembro de 2011.
Reconstrugéo Lei Ministério da Integragéio n° 12.983, de 02 de
Junho de 2014.
Lei Ministério da Integragdo n° 12.983, de 02 de
10.02.02.02 Credenciamento Vigéncia | 10 X - junho de 2014.

Portaria PGE n° 049, de 27 de fevereiro de 2015.

*Prazo de guarda em anos

**A.C. — Arquivo Corrente / A.l. — Arquivo Intermediario / E. — Eliminagéo / A.P. — Arquivo Permanente

GoVERNO DO ESTADO DA BAHIA
M\l CASA CIVIL E GABINETE DO GOVERNADOR

TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

P Desti a
Atividade Tipologia Documental razo de Guarda estinagao Base Legal Observagao
A.C. Al E. A.P.
Até : o
10.02.02 Resposta e 10.02.02.03 Contratos aprovacdo | 10 | X .| Portaria PGE n®9.433, de 01 de 03 de 2005.
Reconstrugéo das contas Lei Federal n°® 8.666, de 21 de junho de 1993.

ANEXO Il
PLANO DE CLASSIFICAGAO DE DOCUMENTOS DA

CASA CIVIL/IGAB GOV/SUDEC e VICE
GOVERNADORIA: ATIVIDADE-FIM

FUNCAO: 08. ASSISTENCIA AO GOVERNO DO ESTADO

Refere-se a elaboragdo de atos normativos voltados ao desenvolvimento de
programas de governo com fim especifico, bem como, agdes que assegurem a
qualidade na prestacao de servigos publicos e a defesa dos direitos do cidadao.

SUBFUNGAO: 08.02 ANALISE POLITICA DA ACAO GOVERNAMENTAL

Refere-se a elaboragdo de notas e pareceres técnicos, bem como de relatérios das
acoes do governo.

Refere-se ao desempenho das atribuigbes constitucionais, politicas e FUNGAO: 09. COMUNICAGAO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL
administrativas, e a promogao e publicacédo dos atos oficiais do poder executivo.

SUBFUNGAO: 08.01 AGOES DO GOVERNO
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Refere-se a coordenacdo, supervisdo e execugdo das atividades relativas ao
cerimonial do Governo do Estado.
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- A 08.02.01.03 Nota Técnica
SUBFUNGCAO: 09.01 EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS

Esta subfungéo refere-se ao conjunto de formalidade que devem ser obedecidas nas
cerimodnias oficiais, normas para a execugéo de atos e servigos e todo atendimento

08.02.01.04 Processos de Pleitos

. A . i FUNCAO: 09. COMUNICAGAO INSTITUCIONAL E GOVERNAMENTAL
consular, além dos parémetros de governo para estabelecimento de relagbes
institucionais. SUBFUNGAO: 09.01. EVENTOS OU CERIMONIAS OFICIAIS
SUBFUNGAO: 09.02 POLITICA DE COMUNICACAO SOCIAL DO GOVERNO Atividade 09.01.01 Organizacéo de eventos ou Ceriménias
Oficiais

Esta subfungdo compreende o conjunto de procedimentos destinados a difundir
informacgdes sobre a politica do Estado e a relagédo entre os 6rgdos governamentais

. . . Tipologia Documental 09.01.01.01
e a imprensa escrita, falada e televisiva. ipologt . Agenda do Governador

FUNGAO: 10. GESTAO DA PREVENGAO, SITUAGAO DE EMERGENCIA E DE 09.01.01.02  Elaboragdo de Normas para Recepgdo Oficials
CALAMIDADE PUBLICA 09.01.01.03  Comunicado de Luto Oficial

09.01.01.04 Oficio de agradecimento, cumprimento,
Refere-se ao planejamento, execucdo e supervisdo das medidas de natureza despedida ou pésames

preventiva e no atendimento a situagoes de emergéncia e de calamidade publica, 09.01.01.05  Oficio encaminhando o programa & o cerimonial

bem como a assisténcia as populac¢des residentes nas areas atingidas. ou recepgao
SUBFUNGAO: 10.01 PREVENCAO E ATENDIMENTO EMERGENCIAL 09.01.01.06  Sintese de viagens
Refere-se as agdes preventivas e emergenciais de defesa civil a serem tomadas em 09.01.01.07  Dossié sobre Visitas Oficiais
énci fend i . . - -
decorréncia de fenomenos anormais ou adversos SUBFUNGAO: 09.02. POLITICA DE COMUNICAGAO SOCIAL DO
GOVERNO
SUBFUNGCAO: 10.02 ASSISTENCIA A POPULAGCAO Atividade 09.02.01 Agbes publicitirias
Refere-se as agdes de socorro e assisténcia as populagdes residentes nas areas
atingidas. Tipologia Documental 09.02.01.01  Campanhas de publicidade institucional
. 09.02.01.02 Video d h blicitari
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS 1ceo de campanha publicitaria
DA CASA CIVIL/GAB GOV e SUDEC: ATIVIDADE-FIM 09.02.01.03  Registro em audio, video e imagens
. . 09.02.01.04 Campanhas de utilidade publica
FUNGAO: 08. ASSISTENCIA AO GOVERNO DO ESTADO P utiidade publ
SUBFUNGAO: 08.01. ACOES DO GOVERNO FUNGAO: 10. GESTAO DA PREVENGAO, SITUAGAO DE
EMERGENCIA E DE CALAMIDADE PUBLICA
Atividade 08.01.01 Elaboragao de Atos Normativos GENC ¢ UBLIC
_ _ _ o SUBFUNGAO: 10.01 PREVENGCAO E ATENDIMENTO EMERGENCIAL
Tipologia Documental 08.01.01.01 Leis Ordinarias
08.01.01.02 Leis Delegadas Atividade 10.01.01 Acdes preventivas
08.01.01.03 Leis Complementares Tipologia Documental 10.01.01.01 Dossié de treinamento
08.01.01.04  Decretos N d
ecretos Numerados 10.01.01.02  Cartiha
08.01.01.05 Decretos Financeiros
10.01.01.03  Mapeamento de area de risco
08.01.01.06 Decretos Simples P I
08.01.01.07  Emendas Constitucionais 10.01.01.04  Plano para eventos populares de grande porte
08.01.01.08  Autdgrafos de Leis e Decretos 10.01.01.05  Convénios
Atividade 08.01.02 Elaboragao de atos administrativos, mensagens

10.01.01.06  Contratos
Tipologia Documental 08.01.02.01 Mensagens

Atividade 08.01.03 Elaborago de pareceres Atividade 10.01.02 Elaboragédo de normas e decretos
Tipologia Documental 08.01.03.01  Despachos do Governador Tipologia Documental 10.01.02.01  Decretos emergenciais (com relatrios
técnicos)

08.01.03.02 Despachos Administrativos

Atividade 08.01.04 Expediente para posse SUBFUNGAO: 10.02 ASSISTENCIA A POPULAGAO
Tipologia Documental 08.01.04.01 Livro de Posse de Governador e Secretarios de Atividade 10.02.01 Cadastro da populaggo
Estado
. . . . Tipologia Documental 10.02.01.01 5ri Ali i
SUBFUNCAO: 08.02. ANALISE POLITICA DA ACAO GOVERNAMENTAL polog Relatorio de danos e andlise das necessidades
Atividade 08.02.01 Analise e Monitoramento de agées e Atividade 10.02.02 Resposta e Reconstrugéo

programas governamentais
10.02.02.01 Convénios

Tipologia Documental 08.02.01.01 Fichas de Acompanhamento de Agbes
Prioritarias 10.02.02.02 Credenciamento
08.02.01.02  Balanco das Acdes do Governo 10.02.02.03  Contratos
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