DIARIO

i OFICIAL

Salvador, Bahia — Sabado-

12 de Margo de 2016
Ano - C - N221.893

Agéncia de Fomento do Estado da Bahia S/A - DESENBAHIA

PORTARIA N° 033/2016

O DIRETOR - PRESIDENTE DA DESENBAHIA - AGENCIA DE FOMENTO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas
atribuicbes e tendo em vista o disposto no Decreto n° 10.208, de 29 de dezembro de 2006, alterado pelo Decreto n°®
12.908, de 20 de maio de 2011, e considerando a Instrugdo Conjunta SAEB/SECULT n° 01, de 19 de fevereiro de
2014,

RESOLVE:

Art. 1°) Publicar a Tabela de Temporalidade de Documentos - Atividades Meio e Fim da Desenbahia anexa, aprovada
pelo Parecer Técnico da Fundagéo Pedro Calmon APB/FPC n° 004/2015 e elaborada pela Comissdo Permanente de
Avaliagdo de Documentos - CPAD, constituida através da Portaria Desenbahia n® 001/2015, de 14 de janeiro de 2015.
Art. 2°) Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art 3°) Revogam-se as disposi¢des contrarias.

Certifiqgue-se e cumpra-se

Salvador, 09 de marco de 2016.

OTTO ALENCAR FILHO

Presidente

TABELA DE TEMPORALIDADE DE DOCUMENTOS E PLANO DE CLASSIFICAGAO

(CLASSIFICAGAO/ASSUNTO SETOR ~ PRAZOSDE PROCEDIMENTOICONSERVAR FUNDAMENTACAO~
RESPONSAVELGUARDA ARQUIVO | EGAL/OBSERVAGOES
PERMANENTE

Originais Microfilme

01 - ADMINISTRAGAO
01.01 - Administragao Geral

01.01.01 - Formulagao de diretrizes e metas de agéo

01.01.01.01 - Planos, Programas e Projetos  [Comum a Enquanto Microfilmar Nao Sim

de Trabalho. Desenbahia igora

01.01.01.02 - Plano de Continuidade de GPO Fnquanto  [Guarda Sim Nao Deve seguir

Negdcios (PCN) igora Permanente procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ

01.01.01.03 - Arquitetura/fluxo de processo  [GPO Enquanto Guarda Sim Nao Deve seguir

igora Permanente procedimentos para

preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ

01.01.02 - Execugéo, acompanhamento e avaliagéo de atividades.

01.01.02.01 - Manuais do Banco Central Comum a D1 ano apos afGuarda Sim Nao

(inclui Manual de Normas e Instrugdes (MNI), Desenbahia liltima Permanente




Manual COSIF e Manual do MCR)

htualizagio

01.01.02.02 - Prestagao de Conta em Viagem [Comum a D1 ano Fliminar Nao Nao Se referente & processo
(Inclui Adiantamento, Ordem, Relatério de Desenbahia de financiamento,
iagem, Pagamento de Diérias e Autorizagéo, prquivar junto ao
Reembolso de Viagem) nesmo.
01.01.02.03 - Relatério Auditores (GFI D1anoe6 [Guarda Sim Néo
Independentes meses Permanente
01.01.02.04 - Relatério Mensal de Operagdes JUOP D6 anos Microfilmar Néo Sim
de Crédito
01.01.02.05 - Relatério as instituicbes JUOP 10 anos Guarda Sim Nao Deve seguir
externas (BACEN, BNDES, SEFAZ, Secretarial Permanente procedimentos para
do Tesouro Nacional) preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.06 - Relatério de Conformidade JURO D7 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°
Permanente 554/1998
01.01.02.07 - Manuais de Sistemas de GPO Fnquanto  [Guarda Sim Nao Deve seguir
Informatica igora Permanente procedimentos para
preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.08- Manual de Gestéo de Pessoas  |GPO Fnquanto  [Guarda Sim Nao Deve seguir
(MGP) igora Permanente procedimentos para
preservagao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.09 - Manual da Organizagéo (MOR) [GPO Enquanto Guarda Sim Nao Deve seguir
igora Permanente procedimentos para
preservagao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.10 - Bradesco - protocolo de entrega JUCR D1 ano Eliminar Nao Nao
dos carnés PROTAXI
01.01.02.11 - Protaxi - protocolo de entrega  JUCR D4 anos icrofilmar Nao Sim
dos carnés
01.01.02.12 - Protocolo de envio dos contratosJUCR D1 ano ap6s ofliminar Nao Nao
PROTAXI para o cofre fto de
Fecebimento
Ho contrato
01.01.02.13 - Notas Explicativas Distribuico [Comissdode 05 anos Guarda Sim Nao
do Prémio Referente ao Programa de Metas  Metas Permanente
01.01.02.14 - Relatério do Diretor Ouvidoria D5 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°
Responsavel Permanente 4.433 de 23/07/15
Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.15 - Relatério de Informagdes JUOP 110 anos Microfilmar Nao Sim Circular BACEN n°
Técnicas Financeiras (IFT) P.990, de 28/06/00
01.01.02.16 - Manual de Auditoria Interna AUD Fnquanto  Eliminar Néo Néo Deve seguir
igora procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ




01.01.02.17 - Relatorios da Instituigéo (inclui  ASSESSORIA  [Guarda Guarda Sim Nao
relatdrio anual da Desenbahia) PRESIDENCIA -Permanente  |Permanente
ORGAMENTO
01.01.02.18 - Ficha Cadastral do Mutuarioe  JUSN D5 anos icrofilmar Nao Sim Circular 3.461 de
do Avalista. P4/07/2009 do BACEN e
Resolugdo 2.025 de
P4/11/1993, com a
Fedacéo dada pela
Fesolugéo 2.747 de
P8/06/2000
01.01.02.19 - Ficha cadastral de propostas ~ JUSN/UCR D1 més Fliminar Nao Nao
ndo enquadradas
01.01.02.20 - Declaragdo de Parentesco JUSN Até o Eliminar Néo Néo Politica Operacional
Hesligamento
Ho funcionario
01.01.02.21 - Declaragéo de ndo beneficiario JUSN D6 meses  Microfilmar Nao Sim anual de normas e
Bpos o nstrucdes, item 16
Hesligamento kecdo |, Cap.1, Titulo 2.
Ho funcionario BACEN
01.01.02.22 - Dossié Encontro de Economia  ASSESSORIA 3 anos Guarda Sim Nao
Baiana (retne oficios, carta - contrato, PRESIDENCIA - Permanente
recibos, proposta de patrocinio, certiddo de  |GAB
débitos tributarios, balangos, declaracgéo,
orcamento)
01.01.02.23 - Formularios GPO Fnquanto  [Guarda Sim Nao Deve seguir
igora Permanente procedimentos para
preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.24 - Demonstrativo de curto e longo JUOP D3 meses  [Guarda Sim Nao
prazo Permanente
01.01.02.25 - Resolugdo 63 JUOP Até a Microfilmar Nao Sim Deve seguir
iquidagao do procedimentos para
contrato preservacao de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.26 - Movimentacéo Financeira das  JUOP Até a icrofilmar Nao Sim
Operacdes - Mutuario iquidagao da
bperacao
01.01.02.27 - Relatério de atividades GCO [12 meses liminar Nao Nao
01.01.02.28 - Dossié de Convénio da ISEP D3 anos Guarda Sim Nao
Superintendéncia de Estruturagdo de Projetos Permanente
- SEP.
01.01.02.29 - Dossié do Fundo Garantidor ~ [SEF Até o término [Guarda Sim Nao | ei 12610 criagdo FGBP
Baiano de Parcerias - FGBP Ho contrato  Permanente He 27/12/2012
Regulamento e Estatuto.
01.01.02.30 - Lei de Criagéo e Documentos defSEF Até o termino [Guarda Sim Nao | ei 12610
Constituicdo do Fundo Garantidor Baiano de Ho fundo Permanente
Parcerias - FGBP
01.01.02.31 - Relatério de Atividade de ASSESORIA 6 meses  [Guarda Sim Nao Deve seguir
Govermno PRESIDENCIA - Permanente procedimentos para
JORCAMENTO preservacao de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.32 - Relatério de Prestagéo de ASSESSORIA p6meses  [Guarda Sim Nao Deve seguir
Contas das Operagdes contratadas FNE PRESIDENCIA - Permanente procedimentos para
JORCAMENTO preservacao de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.33 - Relatdrio Mensal de ASSESSORIA  [Guarda Guarda Sim Nao Deve seguir
IAcompanhamento Orgamentario PRESIDENCIA -Permanente  |Permanente procedimentos para




ORCAMENTO

preservacao de

Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.34 - Planilha de Aprovagdo do PPA  ASSESSORIA P4 anos Guarda Sim Nao | ei Orcamento Publico.
(Plano Plurianual). PRESIDENCIA - Permanente Deve seguir
ORCAMENTO procedimentos para
preservacao de
locumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.02.35 - Programa de Metas Comissdo de 05 anos Guarda Sim Nao
Metas Permanente
01.01.03 - Elaboragao de atos normativos
01.01.03.01 - Estatuto (inclui alteragdes) ICAD Fnquanto  [Guarda Sim Nao | ei Federal n°
igora Permanente 6.404/1976
01.01.03.02 - Circular Normativa GPO Fnquanto  [Guarda Sim Nao Deve seguir
igora Permanente procedimentos para
preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.03.03 - Circular de Trabalho GPO Fnquanto  [Guarda Sim Nao Deve seguir
igora Permanente procedimentos para
preservagao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.03.04 - Resolugdo FUNDESE ISEF D5 anos apos [Guarda Sim Nao Deve seguir
pvigéncia  Permanente procedimentos para
preservagao de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.03.05 - Normas, Resolugdes e Comum a Fnquanto  [Eliminar Nao Nao
Procedimentos do BNDES Desenbahia igora
01.01.03.06 - Resolugdes de Diretoria SEG D5 anos icrofilmar Nao Sim
01.01.03.07 - Decisao de Diretoria SEG D5 anos icrofilmar Nao Sim
01.01.03.08 - Decisdo do Comité de Inovagéo [GDP 10 anos icrofilmar Nao Sim
01.01.03.09 - Elaboragéo da Lei Orgamentaria ASSESSORIA - 01 ano Guarda Sim Nao Deve seguir
PRESIDENCIA - Permanente procedimentos para
JORCAMENTO preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.01.04 - Formalizagao de acordos
01.01.04.01 - Processo de Equalizagéo ISEF Até o término Microfilmar Nao Sim
Ho contrato
fe
pqualizacdo
01.01.04.02 - Declaragéo de Prestacdode  [Comum a D3 anos Eliminar Nao Nao
Servicos Desenbahia
01.01.04.03 - Acordo sobre participagdono  JUCA D5 anos apos Microfilmar Nao Sim
lucro (inclui acordo coletivo e convengéo igéncia
coletiva)
01.01.05 - Elaborag&o de pareceres e uniformizagéo da jurisprudéncia administrativa
01.01.05.01 - Parecer da Unidade Juridica de JUJC D5 anos Microfilmar Nao Sim s pareceres referentes

Consultoria

A processo deveréo ser
rquivados junto ao
esmo.

01.02 - Apoio & Administragéo




01.02.01 - Controle de Compromissos Oficiais

01.02.01.01 - Ata da Assembléia Geral ICAD D5 anos Guarda Sim Nao | ei Federal n°
Extraordinaria (AGE) Permanente b.404/1976
01.02.01.02 - Ata da Assembléia Geral CAD D5 anos Guarda Sim Nao | ei Federal n°
Ordinaria (AGO) Permanente b.404/1976
01.02.01.03 - Ata do Conselho de CAD Até a Guarda Sim Nao | ei Federal n°
JAdministragdo (CAD) encadernagdoPermanente b.404/1976
Ho livro
01.02.01.04 - Ata do Conselho Fiscal ICAD Até a Guarda Sim Nao | ei Federal n°
encadernagdoPermanente b.404/1976
Ho livro
01.02.01.05 - Convites Recebidos IGCM Até a Fliminar Nao Nao
Fealizagéo do
vento
01.02.01.06 - Atas de Diretoria SEG Até a Guarda Sim Nao
encadernagdoPermanente
Ho livro
01.02.01.07 - Atas do Comité de Concessdo [SEG Até a Guarda Sim Nao
de Crédito encadernagaoPermanente
Ho livro
01.02.01.08 - Atas do Comité de SEG Até a Guarda Sim Nao
Renegociagdo de Crédito encadernagaoPermanente
Ho livro
01.02.01.09 - Carta-geréncia - Auditores GFI D1anoe6  Eliminar Nao Nao Deve seguir
Independentes meses procedimentos para
preservagao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.02.01.10 - Ata do Conselho FUNDESE ~ [SEF 10 anos Guarda Sim Nao Deve seguir
Permanente procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
01.02.01.11 - Ata de reunido do Comité de ~ JURO D7 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°
Risco e Seguranga Permanente D.554/1998 e 3.380/2006
01.02.01.12 - Resumo de reunido do Comité  |GMI D1 ano Eliminar Nao Nao
de Crédito
01.02.02 - Publicidade de Atos Oficiais
01.02.02.01 - Publicidade (inclui campanhas |GCM Até o final da [Guarda Sim Nao
institucionais e folders) tampanha  Permanente
01.02.02.02 - Publicagéo no Diario Oficial IGCM D2 anos liminar Nao Nao
01.02.03 - Comunicagdo com outros 6rgaos e clientes externos
01.02.03.01 - Termo de inicio de agéo - IGFI E? anos apos [Guarda Sim Nao Decreto Federal n°
Receita Federal vigéncia  Permanente 70.235/1972
01.02.03.02 - Termo de intimagao fiscal - IGFI D7 anos ap6s [Guarda Sim Nao Decreto Federal n°
Receita Federal b vigéncia  Permanente 3.000/1999
01.02.03.03 - Remessa de Informagdes IGDP 10 anos Microfilmar Nao Sim Circular BACEN n° 3.567
Especiais ao Banco Central de 12/12/2011
01.02.03.04 - Declaragéo de Regularidades - |GST D2 anos Eomente eliminar Néo Nao
BNDES pds a geragdo
He uma nova
Heclaragdo
feferente ao
programa
01.02.03.05 - MCR - DOC24 Demonstrativo  [GAN D5 anos Guarda Sim Nao Carta - circular BACEN
das exigibilidades e das aplicages de crédito Permanente n° 3.468/2010. Deve

rural

seguir procedimentos
para preservagdo de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do




CONARQ
01.02.03.06 - Demonstrativo Patrimonial - JUCN Até a Guarda Sim Nao
FUNDESE provacéo da Permanente
prestacao de
kontas pelo
TCE
01.02.03.07 - Relatério de informagdes de ~ |UOP De acordo  [Guarda Sim Nao
[financiamento das prefeituras ao BACEN- com a Permanente
CADIP Hemanda e
Jiberacéo do
pagamento
01.02.03.08 - Protaxi - Declaracgéo de JUCR D5 anos Eliminar Nao Nao
pendéncia cadastral
01.02.03.09 - Pedido de devolugéo de JUCR D1 ano Fliminar Nao Nao
documento
01.03 - Auditoria
01.03.01 - Levantamento, estudo e avaliagéo dos procedimentos.
01.03.01.01 - Relatérios da Auditoria Geral do AUD D5 anos Microfilmar Nao Sim
Estado (AGE)
01.03.01.02 - Processo referente a aprovagéo JUCN Até a icrofilmar Nao Sim Resolugdo TCE
das contas da Desenbahia - TCE provagéo do 192/2014 e CT 002 &
TCE 061/2012
01.03.01.03 - Processo referente a aprovagéo JUCN Até a Microfilmar Nao Sim Resolugdo TCE
das contas da Desenbahia - FUNDESE - TCE pprovacao do 192/2014 e CT 002 €
TCE 061/2012
01.03.01.04 - Processo referente a aprovagéo JUCN Até a icrofilmar Nao Sim Resolugdo TCE
das contas - FUNDURBANO - TCE. provacéo do 192/2014 e CT 002 &
TCE 061/2012
01.03.01.05 - Processo Referente a JUCN Até a Microfilmar Nao Sim Resolugdo TCE
aprovacéo das contas - FGBP - TCE pprovacao do 192/2014 e CT 002 e
TCE 061/2012
01.03.01.06 - Relatérios do BACEN AUD [10 anos Fliminar Néo Néo | ei Federal n°
.595/1964
01.03.01.07 - Relatério de Auditoria AUD 10 anos liminar Nao Nao
01.03.01.08 - Papéis de Trabalho de Auditoria AUD D5 anos Eliminar Nao Nao Resolugdo Bacen n°
P554/98
02 - COMUNICAGAQ INSTITUCIONAL
02.01 - Assessoria de Imprensa
02.01.01 - Eventos
02.01.01.01 - Material de divulgaggo, visitas, |GCM Até a Guarda Sim Nao
promogdes e participagdes em eventos. Fealizagdo do Permanente
vento
02.01.02 - Produg&o Editorial
02.01.02.01 - Jornal Desenbanco, Jornal IGCM B0 dias Guarda Sim Nao
Desenbahia e Credibahia Informa. Permanente
02.01.03 - Boletins Informativos
02.01.03.01 - Boletim Diério (soja, milhoe  |GAN D1 ano Guarda Sim Nao Deve seguir
pecuario) Permanente procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ.
02.01.04 - Divulgag&o de agdes institucionais
02.01.04.01 - Artigo, nota e noticias. IGCM D1 ano Guarda Sim Nao
Permanente
02.01.04.02 - Pauta da imprensa IGCM D1 ano liminar Nao Nao




02.01.04.03 - Release e sinopse IGCM D2 anos liminar Néo Néo
02.01.04.04 - Site institucional IGCM Enquanto Guarda Sim Nao
igora Permanente
02.01.05 - Produgéo de registros de imagem e som
02.01.05.01 - Banco de imagem IGCM Fnquanto Guarda Sim Nao
igora Permanente
02.01.05.02 - Registro fotografico IGCM D8 anos Guarda Sim Néo
Permanente
02.01.05.03 - Registro sonoro IGCM D8 anos Guarda Sim Nao
Permanente
02.01.05.04 - Video institucional IGCM D8 anos Guarda Sim Nao
Permanente
03- RECURSOS HUMANOS
03.01 - Planejamento e formulagao de politicas de recursos humanos
03.01.01 - Classificagdo e cadastramento de cargos e fungdes
03.01.01.01 - Organograma e estrutura IGPO Fnquanto Guarda Sim Nao Deve seguir
organizacional igora Permanente procedimentos para
preservagao de
ocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ
03.02 - Recrutamento e Sele¢do
03.02.01 - Contratagéo de Funcionario
03.02.01.01 - Convénio de Cooperagédo JUCA D2 anos apos Microfilmar Nao Sim
Técnica celebrado entre a Desenbahia e b
6rgdos do governo Hesligamento
Ho funcionario
03.02.01.02. Contrato Terceirizado com GJU D5 anos Microfilmar Nao Sim | ei Estadual 9.433/2005
Escritorio de Advocacia
03.02.01.03 - Dossié de Concurso Publico ~ [UTD D1 ano apos afliminar Nao Néo
(inclui lista de aprovados, edital, carta de igéncia do
desisténcia, curriculos, publicagéo no Diario oncurso
Oficial do Estado - D.O.E)
03.02.02 - Treinamento e aperfeigoamento de Pessoal
03.02.02.01 - Dossié de Bolsa de estudo UTD D5 anos Eliminar Nao Nao
(inclui: solicitacdo de educagao avangada,
folheto do curso (com contetido, carga horaria,
etc), termo de compromisso (para os casos de
pds-graduacao), autorizagdo da Diretoria,
matricula a historico escolar (por semestre)).
03.03 - Expediente de Pessoal
03.03.01 - Registro de atos relativos & vida funcional
03.03.01.01 - Cadastro Geral de Empregados JUCA D3 anos Microfilmar Nao Sim Art. 1°, &2° da portaria n°
e Desempregados (CAGED) 194/95 MTb
03.03.01.02 - Prontuario Médico UTD PO anos a icrofilmar Sim Sim Resolugdo CFM n°
partir do 1.821/2007
[iltimo registro
Ho paciente
03.03.01.03 - Dossié dos empregados ativos e[UCA 10 anos Guarda Sim Nao
inativos (Inclui Registro de Funcionario, Permanente

Contrato de Trabalho, Documentos Pessoais,
Curriculo, Relagdo de Funcionario da
Fundagro, Empregados Desligados por
IAposentadoria, PDV, Declaragdo de
Dependentes, Extrato de conta de FGTS,
Extrato de Conta - PASEP, Avaliagdo de
Desempenho, Metas e Habilidades, SIGIP -
Sistema Integrado de Gestao de Pessoas,
Avaliagdo 360°, Licenga Médica, Planilha de
Calculos para Resciséo de Contrato de
Trabalho, Demonstrativo dos Custos com




Empregados Desligados - PDI e Resciséo de
Contrato de Trabalho, Autorizagdo de
Descontos; Atestado para licenga de
Gestagao; Auxilio - doenga; Acidente de
Trabalho; Contrato de prorrogagéo de horario
de trabalho; Programa de Renovagéo do
Quadro de Pessoal)

03.03.01.04 - Dossié de estagiarios JUCA D1 ano apos oMicrofilmar Nao Sim
Hesligamento
Ho estagiario
03.03.01.05 - Dossié de pessoal terceirizado  |GSA D5 anos Eliminar apds Néo Néo
(inclui contrato, folha de pagamento, guias de psse prazo
FGTS e INSS)
03.03.01.06 - Termo de Posse da Diretoria  [SEG Guarda Guarda Sim Nao
Permanente Permanente
0 termo é
encadernado
ho livro de
ATAS da
SEG.
03.03.02 - Concesséo de financiamento aos servidores
03.03.02.01 - Convénio com éticas UCA D2 anos icrofilmar Nao Sim
03.03.03- Recolhimento de encargos sociais e
contribuicbes
03.03.03.01 - Guias de Recolhimento JUCA 110 anos Microfilmar Néo Sim Art. 3% e 10° do Decreto-
PIS/PASEP | ei Federal n°® 2.052/83
03.03.03.02 - FGTS (inclui Guia de JUCA B0 anos Microfilmar Nao Sim Stimulas 206 e 362 do
Recolhimento, Relagao de FGTS de diretores, TST
GRFC - Guia de Recolhimento Rescisorio do
FGTS e Contribui¢do Social, Declaragéo de
Opcao para FGTS, GFIP)
03.03.03.03 - Guias do INSS/INPS JUCA b2 anos icrofilmar Nao Sim
03.03.03.04 - Imposto de Renda (inclui JUCA 05 anos Microfilmar Néo Sim Art. 4° da Instr.Norm.
declaracéo e notificagdo do imposto de renda B/93 Secretaria Receita
na fonte, declaragéo de rendimentos) Federal e Instr. Norm. 66
e 05/12/96
03.03.03.05 - Guia de Recolhimento da JUCA D5 anos Microfilmar Nao Sim
Contribuicdo Sindical
03.03.03.06 - DARF- Documento de JUCA 10 anos Microfilmar Nao Sim
JArrecadacéo de Receitas Federais
03.03.03.07 - RAIS - Relagéo Anual de UCA D5 anos icrofilmar Nao Sim Art. 8° da Portaria do
Informagdes Sociais MTE n° 10/2011
03.03.03.08 - Documentos comprobatérios ~ JUSP D7 anos Eliminar Nao Nao
dos recolhimentos com relagéo aos
funcionarios terceirizados (INSS, FGTS,
PIS/PASEP, Vale - transporte)
03.03.04- Concesséo de Direitos e Vantagens
03.03.04.01 - Dossié de Seguro de Vida UCA D5 anos Eliminar Nao Nao
(Apdlice, Acidente de Trabalho, Certificado
Individual, Endosso, Fatura, Aviso ao
Segurado, Proposta e Nota de Seguro, Mapa
Mensal de Ocorréncias e Mapa de Remessa
de Cartdo Proposta, Viagem)
03.03.04.02 - Auxilio - creche (inclui: UCA D5 anos Microfilmar Nao Sim
comprovante de pagamento de auxilio creche
le/ou auxilio baba).
03.03.04.03 - Programa de alimentagdodo ~ JUCA D5 anos Microfilmar Nao Sim
trabalhador (vale - alimentacéo e vale -
refeicao)
03.03.04.04 - Vale - transporte (inclui relagdo JUCA 05 anos Microfilmar Néo Sim | ei Federal n°
de assinatura e recebimento) 7.418/1985
03.03.04.05 - Plano de satde (inclui contrato eGRH D6 anos Microfilmar Nao Sim

aditivos)




03.03.04.06 - Plano Odontoldgico (inclui
contrato e aditivos)

IGRH

FG anos

I\Aicroﬁlmar

03.04 - Controle de Frequéncia

03.04.01 - Registro de Frequéncia

03.04.01.01 - Controle de Frequéncia (folha  JUCA D5 anos Microfilmar Nao Sim
de ponto)
03.04.01.02 - Atestado Médico JUCA D5 anos icrofilmar Néo Sim
03.04.01.03 - Hora Extra (inclui autorizagdo) |UCA D5 anos icrofilmar Nao Sim
03.04.01.04 - Atestado de comparecimento,  [Comum a D5 anos Fliminar Nao Nao
afastamento e abono de falta Desenbahia
03.04.02 - Registro de atos de aposentadoria e pensao
03.04.02.01 - DARP - Documento de JUCA Permanente [Guarda Sim Nao
Arrecadacao da Receita Previdenciaria (inclui Permanente
quias).
03.04.02.02 - Plano de Previdéncia JUCA Até o Microfilmar Néo Sim
CAPEMISA Hesligamento
Ho funcionario
03.04.02.03 - Participagdo Mensal Empregado|UCA Até a Guarda Sim Nao
le Empresa (PGBL) posentadoriaPermanente
Ho funcionario
03.04.02.04 - Guia de Previdéncia Social JUCA 110 anos (Guarda Sim Néo Art. 225,85 ¢
(GPS) Permanente I7° Regulam. Prev.Social
03.05 - Pagamento
03.05.01 - Realizag&o do Pagamento de funcionarios
03.05.01.01 - Folha de Pagamento (Inclui JUCA [12 anos Microfilmar Nao Sim
Ficha Financeira de Funcionério e Auténomo,
Folha de 13° salario, Demonstrativo de
Pagamento, Crédito de Salarios e Honorarios,
Financiamento de Assisténcia - médica)
03.05.01.02 - Salario Maternidade (inclui: JUCA 10 anos Microfilmar Nao Sim
quias da previdéncia social)
03.05.02 - Realizago de pagamento de assisténcia médica e odontoldgica
03.05.02.01 - Demonstrativo Mensal de UCA D5 anos icrofilmar Nao Sim
Pagamento Médico - odontolégico
03.06 - Seguranca e medicina do trabalho
03.06.01 - Controle ambiental e preservagéo da saude
03.06.01.01 - Programa de controle médico de|GRH D0 anos Eliminar Nao Nao Portaria MTB n°
salide ocupacional (Inclui estudos e 3.214/1978 NR-7.
relatorios).
03.06.01.02 - Programa de Prevengéo de IGRH D0 anos Eliminar Nao Nao Portaria MTB n° 25-1994
Riscos Ambientais (PPRA) NR-9.
03.06.01.03 - Perfil Profissiografico IGRH Fnquanto o [Guarda Sim Nao Deve seguir
Previdenciario (PPP) funcionario  Permanente procedimentos para
permanecer preservacao de
ha empresa Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
03.06.01.04 - Relatério de Inspego de CIPA* D5 anos apos Microfilmar Nao Sim
Seguranga do Trabalho B vigéncia
03.06.02 - Documentagao das agées da CIPA
03.06.02.01 - Ata de Posse CIPA* Até a Guarda Sim Nao
kencadernagaoPermanente
Ho livro
03.06.02.02 - Ata de eleigao dos CIPA* Até a Guarda Sim Nao
representantes dos empregados da CIPA encadernagaoPermanente
Ho livro
03.06.02.03 - Ficha de inscrigdo para eleigdo [CIPA* D2 anos ap6s [Eliminar Nao Nao
b realizacao




Ha eleicdo
03.06.02.04 - Cédula Eleitoral CIPA* D5 anos liminar Nao Nao NR5
03.06.02.05 - Ata de reunido CIPA* Até a Guarda Sim Nao
encadernagdoPermanente
Ho livro
03.07 - Direitos e Deveres Trabalhistas
03.07.01 - Regulamentagéo das relagdes de trabalho
03.07.01.01 - Acordo Coletivo de Trabalho ~ JUCA D5 anos ap6s [Guarda Sim Néo
igéncia Permanente
03.07.01.02 - Contribuigao Sindical (inclui JUCA D5 anos icrofilmar Nao Sim
levantamento e desconto sindical)
04 - BENS MATERIAIS E PATRIMONIAIS
04.01 - Controle de compras, obras e servigos
04.01.01 - Licitagao e administragdo de contratos
04.01.01.01 - Credenciamento CPL Até a rescisdoMicrofilmar Nao Sim
Ho contrato
04.01.01.02 - Dispensa Licitatoria (inclui IGSA D5 anos Microfilmar Néo Sim | ei Estadual n®
processo e parecer) 0.433/2005
04.01.01.03 - Inexigibilidade de Licitacdo IGSA D5 anos Microfilmar Néo Sim | ei Estadual n®
(inclui processo e parecer) D.433/2005
04.01.01.04 - Processo Licitatorio (convite,  |GSA D5 anos Microfilmar Nao Sim | ei Estadual n®
pregéo, carta-convite, concorréncia, concurso, D.433/2005; Conservar
leilao, tomada de pregos) priginal até a aprovacéo
Has contas pelo TCE.
04.01.01.05 - Processo administrativo (inclui  |GSA D5 anos Microfilmar Nao Sim
convénios, sindicancia)
04.01.01.06 - Acordos, contratos, aditivose  |GSA Enquanto icrofilmar Néo Sim
convénios igora
04.01.02 - Aquisigdo e controle de bens materiais e patrimoniais
04.01.02.01 - Autorizagéo de saida de bens  JUSP 30 dias apds [Eliminar Nao Nao
b entrega do
Fesultado de
evantamento
Ho patrimdnio
04.01.02.02 - Autorizacéo de Fornecimento deUSP Até a Microfilmar Nao Sim
Material (AFM) Pprovacéo
pas contas
04.01.02.03 - Inventario de bens USP D2 anos icrofilmar Nao Sim Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ.
04.01.02.04 - Inventario de material em JUSP D2 anos Eliminar Nao Nao
estoque
04.01.02.05 - Ordem de compra USP D5 anos icrofilmar Nao Sim
04.01.02.06 - Ordem de servigo USP D5 anos icrofilmar Nao Sim
04.01.02.07 - Livro de tombamento dos bens JUSP Até a Guarda Sim Nao
patrimoniais fpprovagéo da Permanente
prestacdo de
ontas pelo
TCE
04.01.02.08 - Requisigdo de compras ou USP D5 anos Microfilmar Nao Sim
servicos
04.01.02.09 - Termo provisorio de USP Enquanto Fliminar Néo Néo

fornecimento de material

igora




04.01.02.10 - Termo definitivo de fornecimentolUSP nquanto icrofilmar Nao Sim
de material igora
04.01.03 - Controle do uso da dependéncia da instituicao 7
04.01.03.01 - Registro de Ocorréncias JUSP D5 anos apos [Guarda Sim Nao
D Permanente
Encerramento
Ho livro
04.01.03.02 - Correspondéncia para uso do  JUSP D1 ano apos afliminar Nao Nao
auditério da Desenbahia por terceiros realizagéo do
pvento
04.01.04 - Controle de servigos de reprografia
04.01.04.01 - Requisicéo e controle de JUSP D6 meses Fliminar Nao Nao
servicos reprograficos
04.01.04.02 - Assinatura Autorizada (inclui ~ JUSP Fnquanto Eliminar Nao Nao
cartdo de autografo) igora
04.01.05 - Alienacéo
04.01.05.01 - Bens adjudicados USP Guarda icrofilmar Sim Sim
Permanente
04.02- Controle de transportes internos
04.02.01 - Controle de guarda e uso de veiculos
04.02.01.01 - Relatério de Veiculo ndo JUSP D1 ano Eliminar Nao Nao
recolhido a garagem
04.02.01.02 - Solicitagéo de transporte JUSP Até o Eliminar Nao Nao
ptendimento
fa solicitagao
04.02.01.03 - Ficha de controle de entradae |USP D2 anos Eliminar Nao Nao
saida de veiculos
05 - ECONOMIA E FINANGAS
05.01 - Planejamento Orgamentario
05.01.01 - Elaboragao da proposta orgamentaria
05.01.01.01 - Previsdo Orgamentéria IGFI Fnquanto  [Eliminar Nao Nao
igora
05.01.01.02 - Planilha Orgamentaria - IGFI Fnquanto  Eliminar Nao Nao
orcamento igora
05.02 - Execugdo Financeira
05.02.01 - Controle Financeiro
05.02.01.01 - Controle de cheques canceladoleEF D1ano liminar Nao Nao
05.02.01.02 - Relatério de pagamento a JUEF Fnquanto  Eliminar Nao Nao
fornecedor Bradesco e correspondéncias. igora
05.02.01.03- Aplicag@es (inclui termo de JUEF Fnquantoa [Eliminar Nao Nao
adesao, contratos, recibos e extratos) hplicacdo
pstiver ativa
05.02.01.04 - Carteira diaria (inclui informagao JUEF D2 anos Eliminar Nao Nao
de saldo nas aplicagdes)
05.02.01.05 - Cartdo de autografo (inclui UEF Fnquanto  [Eliminar Nao Nao
assinatura autorizada) igora
05.02.01.06 - Relatério de operagdes BancarialUEF D2 anos Eliminar Nao Nao
de Bancos Comerciais
05.02.01.07 - Plano de aplicagéo SEF D1 ano liminar Nao Nao
05.02.01.08 - Registro - CETIP UEF D1 més Fliminar Néo Néo Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do




CONARQ.

05.02.01.09 - Extrato bancario UEF D1 ano Eliminar Nao Nao | ei Federal n°
5.712/1966, arts. 173 e
195.
05.02.01.10- Boletim de caixa digital JUEF D5 anos Fliminar Nao Nao Deve seguir
procedimentos para
preservagao de
Hocumentos digitais
Resolugéo n° 37 e 43 do
CONARQ
05.02.01.11 - Declaragédo Mensal de Servigos JUCN D5 anos icrofilmar Nao Sim Decreto n° 21870, de
de Instituicdes Financeiras - (DMS-IF). 30/06/2011.
05.02.01.12 - Contrato Consultoria fiscal GFI Guarda Guarda Sim Nao Trata-se de consultoria
Permanente Permanente Externa.
05.02.01.13 - Termo de quitagéo IGFI Guarda Guarda Sim Néo Documentos referentes
Permanente Permanente | FORD
05.02.01.14 - Documentag&o BANEB (inclui  |GFI Guarda Guarda Sim Nao
instrumento particular, contrato de crédito, Permanente Permanente
oficios, registro de operagdes, atas de
reunido, protocolo de acordo entre govenos
federal e estadual, contratagdo de prestagdo
de servigos, termo aditivo)
05.02.01.15 - Contrato Auditoria Independente [GFI Guarda Guarda Sim Néo
Permanente Permanente [Trata-se de auditoria
externa
05.02.02 - Prestagéo de Contas
05.02.02.01 - Prestagao de contas para o TCEJUCN Até Microfilmar Néo Sim
da DESENBAHIA, FUNDESE, FUNDURBANO Aprovagédo
e FGBP. Has Contas
pelo TCE
05.02.03 - Cobranga
05.02.03.01 - Apdlice de seguro, instalagdes, JUSP D1 ano icrofilmar Nao Sim
maquinas e equipamentos
05.02.03.02 - Ocorréncia e Cl de Sinistro JUSP Até a Microfilmar Nao Sim
roncluséo do
Laso
05.02.04- Controle Contabil
05.02.04.01 - Movimento Diério (inclui JUCN D5 anos icrofilmar Nao Sim
pagamentos, fatura de prestacéo de servico,
comprovantes de pagamento, relagéo de
tomador, extra-caixa, entrada de caixa, recibo
de pagamento, liberagdo de numerario,
pagamento de equalizagdo, voucher,
prestacao de conta em viagem)
05.02.04.02 - Conciliagdo Bancaria JUCN D5 anos icrofilmar Nao Sim
05.02.04.03 - Publicagdo das Demonstragdes JUCN D1ano Guarda Sim Nao
Financeiras. Permanente
05.02.04.04 - Escrituragdo Contabil Digital - JUCN Guarda Guarda Sim Nao Deve seguir
ECD Permanente Permanente procedimentos para
preservagao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ.
05.02.04.05 - Escrituragdo Contabil Fiscal - JUCN Guarda Microfilmar Sim Sim Decreto-lei Federal n°
ECF (LALUR) Permanente 1.598/1977
05.02.04.06 - DAM - Declaragao de JUCN D5 anos Microfilmar Nao Sim Pecreto Municipal n®
JArrecadac&o Municipal 15.118/2004
05.02.04.07 - IOF - Imposto sobre Operagdo |UEF 10 anos Eliminar Nao Nao | ei Federal n®
Financeira 5.143/1966
05.02.04.08 - DCTF - Declaragéo de Débitos eJJCN Guarda Guarda Sim Nao | ei Federal n®
Créditos Federais digital Permanente Permanente 5.712/1966 - arts. 173 e

195




05.02.04.09 -DARF - Documento de JUCN D5 anos Eliminar Nao Nao | ei Federal n°
JArrecadacéo de Receitas Federais 6.712/1966 - arts. 173 e
195
05.02.04.10 - Autorizagéo de pagamentodo  JUCN D5 anos Fliminar Nao Nao | ei Federal n°
PIS/COFINS com a planilha de base de 5.712/1966 - arts. 173 e
calculo 195
05.02.04.11 - Laudo Pericial Contabil GFI D6 meses  [Guarda Sim Nao
pos extingdo Permanente
Ha acdo
05.02.04.12 - Dossié Incentivo Fiscal JUOP D6 meses  [Guarda Sim Sim
(regulamentos, Diarios Oficiais, oficios, leis, pos Permanente e
decretos, convénios, portarias, instrucéo iquidagao icrofilmar
normativa)
05.02.04.13 - Controle de Agente de SEP Até o término [Guarda Sim Nao
Pagamento (Administragao de Contas). He vigéncia Permanente
Ho contrato
06 - GESTAO DE DOCUMENTOS E INFORMAGAO
06.01 - Protocolo
06.01.01 - Recepgéo, distribuicdo e expedi¢do de documentos
06.01.01.01 - Protocolo (inclui livro de Comum a D2 anos. Se  Eliminar Nao Nao Circular de Trabalho
protocolo) Desenbahia ivro, 2 anos Desenbahia n°® 24/2010
Ap0s 0
Encerramento
06.01.01.02 - Protocolo de correspondéncia  |Protocolo D2 anos Eliminar Nao Nao Circular de Trabalho
sem registro Desenbahia n° 24/2010
06.01.01.03 - Aviso de Recebimento - AR Comum a D2 anos Eliminar Nao Nao Circular de Trabalho
Desenbahia Desenbahia n° 24/2010
06.01.01.04 - Remessa de correspondéncia  |Protocolo D2 anos Eliminar Nao Nao Circular de Trabalho
(malote para o escritorio do Rio de Janeiro) Desenbahia n°® 24/2010
06.01.01.05 - Guia de postagem - para Protocolo D2 anos Eliminar Nao Nao Circular de Trabalho
correspondéncia registrada Desenbahia n°® 24/2010
06.01.01.06 - Formulario de expedicéo de Protocolo D2 anos Fliminar Nao Nao Circular de Trabalho
correspondéncia - para carta simples Desenbahia n°® 24/2010
06.01.01.07 - Relag&o de jornal recebido Protocolo D2 anos Fliminar Nao Nao Circular de Trabalho
diariamente Desenbahia n° 24/2010
06.01.01.08 - Formulario de expedicao e Protocolo D2 anos Fliminar Nao Nao Circular de Trabalho
recepcdo de malote via SEDDO Desenbahia n°® 24/2010
06.01.02 - Distribuigdo e acompanhamento de tramite
06.01.02.01 - Guia de Tramitagao de JUDA E1 ano apos ofliminar Nao Nao Circular de Trabalho
Processos e Documentos tendimento Desenbahia n° 23/2010
fa solicitagao
06.01.02.02 - Requisicéo/ remessa de JUDA D1 ano ap6s ofliminar Nao Nao Circular de Trabalho
documentos jtendimento Desenbahia n° 23/2010
Ha solicitagdo
06.01.02.03 - Autorizacéo para saida de JUDA D1 ano Eliminar Nao Nao Circular de Trabalho
material para descarte Desenbahia n°® 29/2014
06.01.03- Microfilmagem
06.01.03.01 - Imagem de abertura, indice JUDA 02 anos Fliminar Néo Néo Circular de Trabalho
remissivo e encerramento do microfilme. Desenbahia n® 19/2010
06.01.03.02 - Cartas e Correspondéncias de |UDA D2 anos Eliminar Nao Nao Circular de Trabalho
Prestadoras de Servigos de Arquivo Desenbahia n® 19/2010
06.01.03.03 - Autorizag&o de saida de JUDA D2 anos Eliminar Nao Nao Circular de Trabalho
documentos para microfilmagem Desenbahia n® 19/2010
06.01.03.04- Certificado de garantia do JUDA D5 anos icrofilmar Nao Sim Decreto Federal n°




microfilme

1.799/1996.

agrinvest, baixa de hipoteca, baixa de registro
de imdveis, boleto bancario, cadip, carta
consulta, cédula rural, certiddo, certiddo
negativa, check-list, comprovante de
residéncia (copia), contrato (de sociedade, de
assungéo de reconhecimento de dividas, de
[financiamento, de cesséo de direitos e
obrigacdes sobre imével), contrato de cesséo
de créditos e cesséo de débitos , contrato de
renegociagéo de crédito, curriculo, dados para
autorizar saque, decisdo de crédito (pode ser
do ccc, da dco, do cad), declaragao,
declaracéo de regularidade pronaf, diario
oficial (copia), discriminagéo e avaliagdo dos
bens da empresa, documento de garantia,
documento de liquidacéo da operagéo (termo
de quitagdo a cédula rural), documentos de
identificacdo (copia de rg, cpf, carteira
nacional de habilitagéo), escritura de imoveis
(cdpia), ficha analitica, ficha de cadastro, ficha
resumo de operagdes (fro), homologagdo do
bndes, indice, instrumento de protesto de
titulos, levantamento spc e serasa, matriz de
crédito, nota fiscal, nota promisséria, oficios,
parecer de andlise, parecer de
lenquadramento, parecer de renegociagdo de
crédito, pericia contabil, pesquisa cadastral,
peticao inicial, planilha de calculo, plantas de
lengenharia, procuragao, projeto, pronaf -
autorizagdo de liberagdo de recursos e ficha
de resumo da analise, proposta comercial,
proposta de anélise de crédito - pac, proposta
de recuperacéo de crédito, proposta de
recuperagao de divida, quadro de controle,
quadros comparativos, recibo de pagamento ,
relacéo de faturamento, relatério cadastral,
relatorio de acompanhamento pré-ativo,
relatorio de conclusdo do processo, relatério
de engenharia, relatorio de inspegéo fisica,
relatorio de liberagéo de recurso, relatério de
posicdo financeira, relatorio pré-ativo,
relatdrios (cadastral, de anélise financiamento
municipal, de liberagao, de aderéncia),
remessa de contrato para assinatura dos
diretores, situagdo cadastral, tabela para

Ha operacéo

06.01.03.05 - Correspondéncia de JUDA D2 anos Microfilmar Néo Sim Circular de Trabalho

lencaminhamento de microfiime para arquivo Desenbahia n® 19/2010

de seguranca

06.01.03.06 - Formulario de controle de JUDA D2 anos Microfilmar Nao Sim Circular de Trabalho

qualidade do microfilme Desenbahia n® 19/2010

06.01.03.07 - Carta de correcéo de microfilme JUDA D1ano Eliminar Néo Néo Circular de Trabalho
Desenbahia n® 19/2010

06.01.04 - Avaliag@o, classificagéo e destinagdo de documentos.

06.01.04.01 - Codigo de Classificagéo e JUDA Enquanto Guarda Sim Néo Circular Normativa

Tabela de Temporalidade Documental (TTD) igora Permanente Desenbahia n® 13/2010

06.01.04.02 - Documento da Comissao JUDA Até Guarda Sim Nao Os documentos da

Permanente de Avaliagdo de Documentos ptualizagdo  |Permanente CPAD deverdo ser

(inclui ata de posse e portaria). Ha TTD guardados no cofre de
eguranga.

06.01.05 - Controle de acervo arquivistico e bibliografico

06.01.05.01 - Dossié do Mutuario (processo  [DOP/ Geréncias Até a icrofilmar Nao Sim

de financiamento) solicitagdo de Operacionais  fuitagdo da

inanciamento, aditivos, alteragdo contratual, Hivida ou

apdlice de seguro, autorizagdo de pagamento prquivamento




calculo de taxa de avaliagao, termo de
aditamento, composigéo e consolidagdo de
dividas, confisséo, retificacéo ratificagdo dos
contratos de abertura de crédito fixo.
06.01.05.02 - Relatério de regularidade da ~ |UDA D2 anos Eliminar Nao Nao
inspecéo
06.01.05.03 - Edital de Ciéncia de Eliminagdo JUDA D3 anos icrofilmar Nao Sim | ei Federal n°
de Documento, Listagem de eliminagéo e B.159/1991, art 9%
Termo de eliminago. Resolugdo CONARQ n°
7/1997
06.02 - Gestédo de Tecnologia da Informagao
06.02.01 - Desenvolvimento, implementagéo e controle de sistemas e programas de informatica.
06.02.01.01 - Manual do Sistema lUDS Enquanto 0 [Guarda Sim Nao Deve seguir
istema Permanente procedimentos para
igorar preservagao de
ocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ.
06.02.01.02 - Termo de aceite do Pacote lUDS Fnquanto o [Guarda Sim Nao Deve seguir
Bistema Permanente procedimentos para
igorar preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
06.02.01.03 - Relatério de falhas de backup  JUSI D2 anos liminar Nao Néo
06.02.01.04 - Protocolo de entregalretirada  JUSI D2 anos Eliminar Nao Nao
das fitas de backup da EGBA
06.02.01.05 - Protocolo de entrega de uSI D2 anos Eliminar Nao Nao
notebooks
06.02.01.06 - Registro de Licenga de Software US| Fnquanto  [Eliminar Nao Nao Deve seguir
igora procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ
06.02.01.07 - Relatério de inventario de US| D2 anos Fliminar Nao Nao
software
06.02.01.08 - Relatdrios de revisao de USI D2 anos Eliminar Nao Nao Deve seguir
usuarios ativos na rede e sistemas diversos procedimentos para
preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ.
06.02.01.09 - Relatério de testes de USI Eliminar Nao Nao
restauragéo de backups
D2 anos
06.03 - Gestéo de Risco
06.03.01 - Acompanhamento de Risco
06.03.01.01 - Relatério de Gerenciamento de JURO D7 anos Eliminar Nao Nao Resolugdo BACEN n°
Risco D 554/1998 e 3.380/2006
06.03.01.02 - Relatério de Gerenciamento de JUCM D2 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°
Risco de Crédito - Perdas e Testes de stress Permanente 3.721/2009. Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ
06.03.01.03 - Relatério Trimestral de JUCM D2 anos uarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°




Gerenciamento de Risco de Crédito de Permanente 3.721/2009. Deve seguir

Mercado procedimentos para
preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ

06.03.01.04 - Relatério Semestral de JUCM D2 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°

gerenciamento de risco de crédito de linhas Permanente 3.721/2009. Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolucdo n° 37 e 43 do
CONARQ

06.03.01.05 - Resumo Anual de JUCM D2 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°

Gerenciamento de Risco de Mercado Permanente 3.721/2009.Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
[ocumentos digital
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ.

06.03.01.06 - Relatério Semestral de JUCM D2 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°

Gerenciamento de Risco de Crédito Permanente 3.721/2009. Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ.

06.03.01.07 - Comportamento da carteira de |JUCM D1 anos Eliminar Néo Néo

crédito no que se refere a provisao e

inadimpléncia (inclui e-mail)

06.03.01.08 - Formulario de Avaliagéo de JUCM D2 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°

Riscos de Novos Produtos Permanente 3.464/2007 e
3.721/2009. Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43
CONARQ.

06.03.01.09 - Planilha de Detalhamentodo ~ JUCM D2 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN n°

valor Rban Permanente 3.464/2007; Circular
BACEN n° 3.365/2007.
Deve seguir
procedimentos para
preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43 do
CONARQ

06.03.01.10 - Projeto de Mapeamento de URO D7 anos Eliminar Nao Nao Resolugdo BACEN n°

Risco (inclui Projeto) 3.380/2006

06.03.01.11 - Relatdrios e Testes de JURO D7 anos Eliminar Nao Nao Resolugdo BACEN n°

Reavaliagdo de Risco e Controle 3.380/2006

06.03.01.12 - Registro de PLD Comunicagéo JURO D7 anos Eliminar Nao Nao Circular 3461/2009

de Sistemas Atipicos BACEN

06.03.01.13 - Registro de Eventos de Perdas JURO D7 anos Eliminar Nao Nao Resolugdo BACEN n°

ou Riscos D5554/1998 e 3380/2006

06.03.01.14 - Relatério de Revisdo do Plano  [GRI D1 anos Guarda Sim Nao Resolugdo BACEN

de Capital Permanente 3988/2011

06.03.01.15 - Relatério de Risco de Liquidez JUCM D2 anos Eliminar Nao Nao Resolugdo BACEN
3988/2011

07 - JURIDICO

07.01 - Assessoria Juridica

07.01.01 - Acompanhamento de processos juridicos

07.01.01.01 - Processos Judiciais Agdo URJ Até enquanto [Eliminar Nao Nao

Contra e a Favor a Desenbahia

pstiver em
ramite




07.01.01.02 - Relatério de acompanhamento [URJ D5 anos icrofilmar Néo Sim
de processos por advogado terceirizado
07.01.01.03 - Contrato de advogados URJ D5 anos Microfilmar Nao Sim
credenciados
07.01.01.04 - Parecer da Geréncia Juridica  [Comum a D2 anos Microfilmar Néo Sim Os pareceres referentes
Desenbahia processo deverdo ser
rquivados junto ao
mesmo.
08- PLANEJAMENTO, ESTUDOS E PESQUISAS
08.01 - Planejamento e desenvolvimento de produtos
08.01.01 - Desenvolvimento de estudos econdmicos
08.01.01.01 - Cenérios macroecondmicos IASSESSORIA P2 anos Guarda Sim Nao Deve seguir
(inclui relatdrios). DA X Permanente procedimentos para
PRESIDENCIA - preservacao de
IGAB Hocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43
CONARQ.
08.01.01.02 - Formulario de avaliagdo de IASSESSORIA P2 anos Eliminar Nao Nao Deve seguir
artigos para a Revista Desenbahia DA . procedimentos para
PRESIDENCIA - preservacao de
IGAB Hocumentos digitais
Resolugdo n® 37 e 43
CONARQ.
08.01.02 - Planejamento e desenvolvimento de produtos
08.01.02.01 - Manual de Produtos (MAP) IGDP Até a Guarda Sim Nao Deve seguir
prescricdo da Permanente procedimentos para
Jinha preservacao de
ocumentos digitais
Resolugdo n° 37 e 43
CONARQ.
08.01.02.02 - Sistema de Tabelas JUOP Até a Guarda Sim Nao Deve seguir
Corporativas (STC) prescricdo da Permanente procedimentos para
Jinha preservacao de
Hocumentos digitais
Resolugdo n® 37 e 43
CONARQ.
08.01.02.03 - Manual de Crédito Rural IGAN Guarda Guarda Sim Nao
Permanente Permanente




