
 

Salvador, Bahia-Quarta-Feira 
12 de Agosto de 2020 

Ano · CIV· No 22.964 
      
 _ 
PORTARIA Nº 469/2020 
O SECRETÁRIO DA EDUCAÇÃO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuições legais, e tendo em vista o 

disposto no Decreto nº 10.208, de 29 de dezembro de 2006, alterado pelo Decreto nº 12.908, de 20 de maio de 2011, e 

considerando a Instrução Conjunta SAEB/SECULT nº 01, de 19 de fevereiro de 2014, R E S O L V E 
Art. 1º - Tornar público os instrumentos de gestão de documentos denominados Plano de Classificação e Tabela de 

Temporalidade de Documentos, referente às atividades-fim do Instituto Anísio Teixeira, disponíveis em 

(http://www.fpc.ba.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=301), e aprovados pelo Parecer Técnico do 

Arquivo Público do Estado da Bahia/ Fundação Pedro Calmon (APEB/FPC/SECULT) nº 002, de 2020, constantes do 

processo SEI nº 011.5382.2019.0061942-10 e elaborados pela Setorial de Avaliação de Documentos de Arquivo, 

constituída através da Portaria Nº 711 de 13 de agosto de 2019. 
Art. 2º - Esta Portaria entrará em vigor na data da sua publicação. 
  
Salvador-Ba, 11 de agosto de 2020. 
Jerônimo Rodrigues Souza 
Secretário da Educação 
 



 

Salvador, Bahia-Quinta-Feira 
29 de Outubro de 2020 

Ano · CV· No 23.019 
      
 _ 
PORTARIA Nº 748/2020. O SECRETÁRIO DA EDUCAÇÃO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuições 

legais, e tendo em vista o disposto no Decreto nº 10.208, de 29 de dezembro de 2006, alterado pelo Decreto nº 12.908, 

de 20 de maio de 2011, e considerando a Instrução Conjunta SAEB/SECULT nº 01, de 19 de fevereiro de 

2014, RESOLVE 
  
Retificar na Portaria nº 469/2020, publicada no Diário Oficial do dia 12 de agosto de 2020, o site/domínio onde estão 

disponibilizados os documentos, Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos, passando a ser: 

educadores.educacao.ba.gov.br/node/35906 e institucional.educacao.ba.gov.br/secretaria1. 
  
Salvador, 27 de outubro de 2020. 
Jerônimo Rodrigues Souza 
Secretário da Educação 
 



 

 

PLANO DE CLASSIFICAÇÃO DE DOCUMENTOS - ATIVIDADE-FIM 

INSTITUTO ANÍSIO TEIXEIRA (IAT) 

 

FUNÇÃO: 40 - GESTÃO DE FORMAÇÃO INICIAL E CONTINUADA 

Tem por finalidade planejar e coordenar estudos e projetos referentes a ensino, 

pesquisa, experimentações educacionais e capacitação de recursos humanos 

na área de educação. 

 
SUBFUNÇÃO: 40.01 – FORMAÇÃO DE PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO 

Tem por finalidade cumprir e fazer cumprir a legislação aplicável ao IAT, 

executando a política de formação dos profissionais da educação do Estado da 

Bahia, em articulação com a SEC. Promover articulação com órgãos e entidades 

estaduais, nacionais, extrangeiras e internacionais, objetivando o cumprimento 

da sua função. 

Atividade: 40.01.01 – Desenvolvimento de Programas e Projetos de 

Educação 

Tipologia Documental: 40.01.01.01. Plano Anual de Capacitação, 

Programa ou Projeto. 

Tipologia Documental: 40.01.01.02. Edital de Formação. 

Tipologia Documental: 40.01.01.03. Plano de Trabalho Anual 

 
Atividade: 40.01.02 – Elaboração de Programação de Cursos de Formação 

(presencial e à distância) 

Tipologia Documental: 40.01.02.01. Cronograma de Formação. 

Tipologia Documental: 40.01.02.02. Convite. 

Tipologia Documental: 40.01.02.03. Ata de Reunião. 

Tipologia Documental: 40.01.02.04. Dossiê de Inscrição em Curso. 

Tipologia Documental: 40.01.02.05. Atestado de Comprovação. 

Tipologia Documental: 40.01.02.06. Livro de Registro de Certificado. 

 
Atividade: 40.01.03 – Realização de Cursos e Eventos 

Tipologia Documental: 40.01.03.01. Certificado. 

Tipologia Documental: 40.01.03.02. Atestado de Comprovação. 



Tipologia Documental: 40.01.03.03. Declaração de Formação. 

Tipologia Documental: 40.01.03.04. Lista de Frequência de Formação. 

Tipologia Documental: 40.01.03.05. Dados Síntese de Frequência. 

Tipologia Documental: 40.01.03.06. Ata de Reunião de Seminário. 

 
Atividade: 40.01.04 – Implementação de Projetos Experimentais 

Pedagógicos 

Tipologia Documental: 40.01.04.01. Convite. 

Tipologia Documental: 40.01.04.02. Ata de Reunião de Debates de 

Estudos. 

Tipologia Documental: 40.01.04.03. Declaração de Participação. 

Tipologia Documental: 40.01.04.04 Projeto de Experimento. 

Tipologia Documental: 40.01.04.05. Termo de Referência. 

Tipologia Documental: 40.01.04.06. Certificado. 

 
Atividade: 40.01.05 – Produção de Materiais Pedagógicos 

Tipologia Documental: 40.01.05.01. Desenho Pedagógico. 

Tipologia Documental: 40.01.05.02. Briefing de Formação. 

 
Atividade: 40.01.06 – Controle de Recursos Didático-pedagógicos 

Tipologia Documental: 40.01.06.01. Comunicação Externa de Bolsa 

Auxílio. 

Tipologia Documental: 40.01.06.02. Relatório de Bolsa Auxílio. 

Tipologia Documental: 40.01.06.03. Crítica de Bolsa Auxílio. 

 
Atividade: 40.01.07 – Controle do Serviço de Hotelaria e Alimentação 

Tipologia Documental: 40.01.07.01 Registro de Hóspede. 

Tipologia Documental: 40.01.07.02. Relatório ROLLS. 

 
 

Salvador/BA, 10 de janeiro de 2020. 

 
Ícaro Nascimento dos Santos                                                       Cybele Amado 
         Coordenador III                                                                          Diretor(a) Geral  
Vice-Presidente da Comissão                                                    Presidente da Comissão 



 

Salvador, Bahia-Quarta-Feira 
12 de Agosto de 2020 

Ano · CIV· No 22.964 
      
 _ 
PORTARIA Nº 469/2020 
O SECRETÁRIO DA EDUCAÇÃO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuições legais, e tendo em vista o 

disposto no Decreto nº 10.208, de 29 de dezembro de 2006, alterado pelo Decreto nº 12.908, de 20 de maio de 2011, e 

considerando a Instrução Conjunta SAEB/SECULT nº 01, de 19 de fevereiro de 2014, R E S O L V E 
Art. 1º - Tornar público os instrumentos de gestão de documentos denominados Plano de Classificação e Tabela de 

Temporalidade de Documentos, referente às atividades-fim do Instituto Anísio Teixeira, disponíveis em 

(http://www.fpc.ba.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=301), e aprovados pelo Parecer Técnico do 

Arquivo Público do Estado da Bahia/ Fundação Pedro Calmon (APEB/FPC/SECULT) nº 002, de 2020, constantes do 

processo SEI nº 011.5382.2019.0061942-10 e elaborados pela Setorial de Avaliação de Documentos de Arquivo, 

constituída através da Portaria Nº 711 de 13 de agosto de 2019. 
Art. 2º - Esta Portaria entrará em vigor na data da sua publicação. 
  
Salvador-Ba, 11 de agosto de 2020. 
Jerônimo Rodrigues Souza 
Secretário da Educação 
 



 

Salvador, Bahia-Quinta-Feira 
29 de Outubro de 2020 

Ano · CV· No 23.019 
      
 _ 
PORTARIA Nº 748/2020. O SECRETÁRIO DA EDUCAÇÃO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuições 

legais, e tendo em vista o disposto no Decreto nº 10.208, de 29 de dezembro de 2006, alterado pelo Decreto nº 12.908, 

de 20 de maio de 2011, e considerando a Instrução Conjunta SAEB/SECULT nº 01, de 19 de fevereiro de 

2014, RESOLVE 
  
Retificar na Portaria nº 469/2020, publicada no Diário Oficial do dia 12 de agosto de 2020, o site/domínio onde estão 

disponibilizados os documentos, Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos, passando a ser: 

educadores.educacao.ba.gov.br/node/35906 e institucional.educacao.ba.gov.br/secretaria1. 
  
Salvador, 27 de outubro de 2020. 
Jerônimo Rodrigues Souza 
Secretário da Educação 
 



TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM

A. C. A. I. E. A. P.

40.01.01.01. Plano Anual de Capacitação, 

Programa ou Projeto. 10 10 NÃO SIM Decreto nº 15.924 de 06 de fevereiro de 2015 Documentação importante para memória Institucional.

40.01.01.02. Edital de Formação. 5 5 NÃO SIM
Lei nº 11.473 de 14 de maio de 2009;

Lei 12.615 de 28 de dezembro de 2012

Trata-se de Processo Seletivo Interno de Profissionais Especializados para

atuarem na Formação Continuada dos Educadores da Rede Publica da

Educação do Estado da Bahia.

Incluir as erratas dos editais de formação, quando houver.

40.01.01.03. Plano de Trabalho Anual 5 5 NÃO SIM
Instrução Interna n° 03/2009 Documentação em suporte papel e digital. Importante para memória

Institucional.

40.01.02.01. Cronograma de Formação.
2 2 SIM NÃO

40.01.02.02. Convite. 3 2 SIM NÃO

40.01.02.03. Ata de Reunião.
2 2 NÃO SIM

40.01.02.04. Dossiê de Inscrição em Curso.
2 2 NÃO SIM

40.01.02.05. Atestado de Comprovação. 2 2 SIM NÃO Instrução Interna n° 04/2009

40.01.02.06. Livro de Registro de 

Certificado.
5 5 NÃO SIM Instrução Interna n° 04/2009

40.01.03.01. Certificado. 5 5 NÃO SIM Instrução Interna n° 04/2009

40.01.03.02. Atestado de Comprovação. 5 5 SIM NÃO Instrução Interna n° 04/2009

40.01.03.03. Declaração de Formação 2 2 SIM NÃO Instrução Interna n° 04/2009

40.01.03.04. Lista de Frequência de 

Formação.
3 3 NÃO SIM

Instrução Interna n° 10/2019

40.01.03.05. Dados Síntese de Frequência. 3 3 SIM NÃO
Instrução Interna n° 10/2019

40.01.03.06. Ata de Reunião de Seminário. 2 2 NÃO SIM

40.01.04.01. Convite. 5 5 NÃO SIM

40.01.04.02. Ata de Reunião de Debates de 

Estudos.
2 2 NÃO SIM

40.01.04.03. Declaração de Participação. 2 2 SIM NÃO

40.01.04.04 Projeto de Experimento. 5 5 NÃO SIM Decreto nº 15.924 de 06 de fevereiro de 2015

40.01.01 Desenvolvimento de 

Programas e Projetos de 

Educação.

FUNÇÃO: 40 - GESTÃO DE FORMAÇÃO INICIAL E CONTINUADA

.            SUBFUNÇÃO: 40.01 - FORMAÇÃO DE PROFISSIONAIS DA EDUCAÇÃO

Atividade Tipologia Documental
Prazo de Guarda* Destinação

Base Legal Observação

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

INSTITUTO ANÍSIO TEIXEIRA (IAT)

40.01.02 Elaboração de 

Programação de Cursos de 

Formação (presencial e à 

distância)

40.01.03 Realização de Cursos 

e Eventos

40.01.04 Implementação de 

Projetos Experimentais 

Pedagógicos



40.01.04.05. Termo de Referência. 5 5 NÃO SIM

40.01.04.06. Certificado. 2 2 SIM NÃO Instrução Interna n° 04/2009

40.01.05.01. Desenho Pedagógico. 4 4 NÃO SIM

40.01.05.02. Briefing de Formação. 2 2 NÃO SIM

40.01.06.01. Comunicação Externa de Bolsa 

Auxílio.
4 4 NÃO SIM

Lei n° 11.473 de 14 de maio de 2009 Alterada

para Lei n° 12.615 de 28 de dezembro de 2012.

40.01.06.02. Relatório de Bolsa Auxílio. 4 4 NÃO SIM
Lei n° 11.473 de 14 de maio de 2009 Alterada

para Lei n° 12.615 de 28 de dezembro de 2012.

40.01.06.03. Crítica de Bolsa Auxílio. 4 4 NÃO SIM
Lei n° 11.473 de 14 de maio de 2009 Alterada

para Lei n° 12.615 de 28 de dezembro de 2012.

40.01.07.01 Registro de Hóspede. 4 4 SIM NÃO
Instrução Interna n° 34/2009

40.01.07.02. Relatório ROLLS. 3 2 NÃO SIM
Instrução Interna n° 34/2009

40.02.07.03. Dados Síntese de Frequencia 3 2 NÃO SIM Instrução Interna n° 10/2019

40.01.05 Produção de Materiais 

Pedagógicos

40.01.06 Controle de Recursos 

Didático-pedagógicos

40.01.07 Controle do Serviço 

de Hotelaria e Alimentação

40.01.04 Implementação de 

Projetos Experimentais 

Pedagógicos



 

Salvador, Bahia-Quarta-Feira 
12 de Agosto de 2020 

Ano · CIV· No 22.964 
      
 _ 
PORTARIA Nº 469/2020 
O SECRETÁRIO DA EDUCAÇÃO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuições legais, e tendo em vista o 

disposto no Decreto nº 10.208, de 29 de dezembro de 2006, alterado pelo Decreto nº 12.908, de 20 de maio de 2011, e 

considerando a Instrução Conjunta SAEB/SECULT nº 01, de 19 de fevereiro de 2014, R E S O L V E 
Art. 1º - Tornar público os instrumentos de gestão de documentos denominados Plano de Classificação e Tabela de 

Temporalidade de Documentos, referente às atividades-fim do Instituto Anísio Teixeira, disponíveis em 

(http://www.fpc.ba.gov.br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=301), e aprovados pelo Parecer Técnico do 

Arquivo Público do Estado da Bahia/ Fundação Pedro Calmon (APEB/FPC/SECULT) nº 002, de 2020, constantes do 

processo SEI nº 011.5382.2019.0061942-10 e elaborados pela Setorial de Avaliação de Documentos de Arquivo, 

constituída através da Portaria Nº 711 de 13 de agosto de 2019. 
Art. 2º - Esta Portaria entrará em vigor na data da sua publicação. 
  
Salvador-Ba, 11 de agosto de 2020. 
Jerônimo Rodrigues Souza 
Secretário da Educação 
 



 

Salvador, Bahia-Quinta-Feira 
29 de Outubro de 2020 

Ano · CV· No 23.019 
      
 _ 
PORTARIA Nº 748/2020. O SECRETÁRIO DA EDUCAÇÃO DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuições 

legais, e tendo em vista o disposto no Decreto nº 10.208, de 29 de dezembro de 2006, alterado pelo Decreto nº 12.908, 

de 20 de maio de 2011, e considerando a Instrução Conjunta SAEB/SECULT nº 01, de 19 de fevereiro de 

2014, RESOLVE 
  
Retificar na Portaria nº 469/2020, publicada no Diário Oficial do dia 12 de agosto de 2020, o site/domínio onde estão 

disponibilizados os documentos, Plano de Classificação e Tabela de Temporalidade de Documentos, passando a ser: 

educadores.educacao.ba.gov.br/node/35906 e institucional.educacao.ba.gov.br/secretaria1. 
  
Salvador, 27 de outubro de 2020. 
Jerônimo Rodrigues Souza 
Secretário da Educação 
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