DIARIO OFICIAL

Salvador, Bahia-Terga-Feira
17 de Dezembro de 2019
Ano - CIV - N2 22.806

PORTARIA N° 56 de 10 de Dezembro de 2019

O Diretor Geral do INST DE RADIODIFUSAO DO ESTADO DA BAHIA - IRDEB, no
uso de suas atribuicbes, e tendo em vista o disposto no Decreto n° 10.208, de 29 de
dezembro de 2006, alterado pelo Decreto n°® 12.908, de 20 de maio de 2011, e
considerando a Instrucdo Conjunta SAEB/SECULT n° 01, de 19 de fevereiro de 2014,

RESOLVE

Art. 1°) Tornar publico os instrumentos de gestdo de documentos denominados Plano
de Classificacdo e a Tabela de Temporalidade de Documentos referente as atividades
finalisticas do Instituto de Radiodifusdo Educativa da Bahia - IRDEB (disponivel em
https://www.irdeb.ba.gov.br), aprovada pelo Parecer Técnhico do Arquivo Publico do
Estado da Bahia / Fundagdo Pedro Calmon (APEB/FPC/SECULT) n° 035, de 31 de
outubro de 2019 e elaborada pela Comisséo Permanente de Avaliagdo de Documentos
de Arquivo instituida pela Portaria n° 009, de 30/04/2019.

Art. 2°) Esta portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art 3°) Revogam-se as disposi¢des contrarias.

FLAVIO SILVA GONCALVES
INST DE RADIODIFUSAO DO ESTADO DA BAHIA
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PORTARIA N° 56 de 10 de Dezembro de 2019
PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS DO IRDEB: ATIVIDADE-FIM

FUNCAO: 36 - GESTAO DAS ATIVIDADES DE RADIODIFUSAO CULTURAL
Refere-se a promocéo de atividades culturais e educativas, mediante a utilizagéo de radio e televisdo para emissédo de

programacao musical, jornalistica e audiovisual do Estado da Bahia.

SUBFUNCAO: 36.01 - APOIO A OPERACAO
Refere-se as agdes relacionadas ao controle e qualidade técnica dos programas de cunho educativo, informativo e

cultural, bem como a operagédo da programacao didria, histérico do Instituto e capacitagéo de recursos.

ATIVIDADE: 36.01.01. Controle e registro das atividades de radiodifuséo. ATIVIDADE: 36.01.02. Curadoria Institucional.

ATIVIDADE: 36.01.03. Identificac&o de agéncias e fontes de financiamento.

SUBFUNGCAO: 36.02 - PRODUCAO
Refere-se ao planejamento, coordenagdo, acompanhamento e avaliacdo da producéo de programas televisivos e

radiofonicos, além da cobertura de eventos esportivos e culturais.

ATIVIDADE: 36.02.01. Produc&o registro de imagem e som. ATIVIDADE: 36.02.02. Producéo de programas.
ATIVIDADE: 36.02.03. Producéo de cenarios.

ATIVIDADE: 36.02.04. Incorporagé&o de titulo ao acervo da biblioteca e da videoteca.
SUBFUNGCAO: 36.03 - GRAVACAO
Refere-se ao controle de gravagéo dos programas, bem como o armazenamento e uso de material gravado.

ATIVIDADE: 36.03.01. Controle de gravacgéo.
ATIVIDADE: 36.03.02. Trafego interno e externo de material gravado.

SUBFUNGCAO: 36.04 - DIVULGACAO
Refere-se ao planejamento, execugdo e divulgacdo dos servigos e eventos, bem como a editoracdo de material

promocional e institucional.

ATIVIDADE: 36.04.01. Divulgagéo de servigos.
ATIVIDADE: 36.04.02. Planejamento, execugcdo e acompanhamento de servi¢cos. ATIVIDADE: 36.04.03. Editoracéo

eletronica e diagramacé&o de material.

SUBFUNGCAO: 36.05 - VEICULACAO

Refere-se a difuséo através dos meios comunicacionais na programacao televisiva e radiofonica.

ATIVIDADE: 36.05.01. Difus&o de material produzido



TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
FUNCAO: 36 - GESTAO DAS ATIVIDADES DE RADIODIFUSAO CULTURAL
e  SUBFUNCAO: 36.01 - APOIO A OPERACAO
Prazo de I
Atividade Tipologia Documental Guarda Destinagao E:sael Observacao
AC._ | Al |E | AP 9
36.01.01.01 Pauta de trabalho o1 - X - Formato digital
36.01.01.02 E-mail sobre 01 ) x ) Engloba gravagao de programas e transmissoes
programacao de gravagao de eventos (culturais, esportivos e outros)
36.01.01.03 E-mail sobre 01 ) X )
empréstimo de fitas e imagens
36.01.01. Controle e 36.01.01.04 Contrato de Direito .
registro das atividades de Exibigio o1 02 - X Incluindo os campeonatos de futebol
de radiodifusao 36.01.01.05 Autorizagéo para
; o1 02 - X
uso de imagem
36.01.01.06 Contratos de
prestacéo de servigo e uso de Vigéncia 02 - X A vigéncia esgota-se com o encerramento do contrato
imagem
36.01.01.07 Projeto audiovisual | Vigéncia 02 - X A vigéncia esgota-se com a prestacéo de contas
36.01.02.01 Certificado
especial da radio o1 o1 ) X
36.01.02.02 Certificado de
Registro no Cadastro Nacional
de Pessoas Juridicas de o1 o1 - X
Natureza Cultural do Ministério
da Cultura (CPC)
36.01.02.03 Licenga de ) .
radiodifusdo 10 - X - A licenga é renovada a cada 10 anos
,36-31 02 CLIJradoria 36.01.02.04 Dossié de criaca Inclui: documentos da construgao da sede, com plantas
instituciona .01.02. ossié de criagdo ) . . o
¢ fundagdo do Irdeb o1 o1 X (IRDEB e Teat.ro), escritura de desaproprlagao
do terreno; regimentos; estatutos e fotografias.
36.01.02.05 Dossié de
implantagdo da TVE o1 01 ) X
36.01.02.06 Dossie de o1 o1 - X Inclui: Livro “Educadora FM 25 anos”
implantagdo da Radio
36.01.02.07 Pesquisa
avaliativa do sistema de o1 o1 - X
radiodifuséo
36.01.03. Identificagéo .
de agéncias e fontes 22'?;'%%%16 I:ergfr tsoossde o1 03 X -
de financiamento plag




e SUBFUNCAO:

36.02 - PRODUCAO

Prazo de

Atividade Tipologia Documental Guarda Destinagao II_B:S:I Observacao
AC. |ALlL | E [ AP 9
36.02.01 Produgéo e 36.02.01.01 Video Tape (VT's) 01 - - X Na integra sem caracteres
registros de imagem e - -
som. 36.02.01.02 Imagens captadas 01 - - X Apbs selecao
36.02.02.01 Pauta de -
programa 01 - - X Formato digital
36.02.02.02 Roteiro diario de -
- 01 - - X Formato digital
36.02.02. Produgédo de | Programacao 9
programas 36.02.02.03 Grade de i
Programacao 01 01 X - Formato digital
36.02.02.04 Roteiro e texto de -
programas 01 - - X Formato digital
36.02.03.01 Projeto de Formato digital
= 01 03 X X
36.02.03. Produgdo de | aprovagdo de layout
cenarios 36.02.03.02 Fotografias de 01 03 i X Formato digital
cenarios
36.02.04. Incorporagdo
de titulo ao acervo da | 36.02.04.01 Guia para 01 03 X )
biblioteca e da | aprovagado dos materiais
videoteca.
e  SUBFUNCAO: 36.03 - GRAVACAO
Prazo de I
Atividade Tipologia Documental Guarda Destinagdo E:S:I Observacao
A.C. [AlL | E [AP. 9
36.03.01 Controle de 36.03.01.01 Planilha controle o .
gravagio de estiidio 01 - X - Em forma de aviso impresso (Fisico)
36.03.02. Trafego ) Fisico (impresso)
interno e externo de 2&?2&%%%10 'Z;g;is como 01 03 - X
material gravado
e  SUBFUNGCAO: 36.04 - DIVULGACAO
Prazo de L
Atividade Tipologia Documental Guarda Destinagao Eeasael Observacao
AC. [AlL | E [AP. 9
36.04.01.01 Folders 01 03 X ) As informagdes e layout constam do Balango de gestdo
institucionais institucional
36.04.01. Divulgagao 36.04.01.02 Cartazes dos 01 03 X ) As informagdes e layout constam do Balango de gestdo
de servicos eventos institucionais institucional
36.04.01.03 Panfletos dos 01 03 X ) As informagdes e layout constam do Balango de gestdo
eventos institucionais institucional




Prazo de

Desti

nacao

Base

Atividade Tipologia Documental Guarda Legal Observacao
A.C. |[AlL | E [ AP. 9
36.04.01.04 Artes 01 03 X i As informagdes e layout constam do Balango de gestdo
promocionais institucional
36.04.01.05 Videos da
36.04.01. Divulgagdo | Programagao da TVE e Radio 01 03 X -
de servigos Educadora
36.04.01.06 Cards para 01 03 X As informagdes serdo disponibilizadas no balango
distruicdo nas redes sociais i institucional
36.04.01.07 Chamadas 01 - X - No banco de imagens.
36.04.02.01 Balango da
36.04.02. gestao institucionais 01 03 ) X
Planejamento, As inf = | Bal =
execticio e 36.04.02.02 Balanco anual 01 03 i X / s |.n onl'mag:oes e layout constam do Balanco de gestao
acompanhamento de instituciona
servigos 36.04.02.03 Relatérios de -
gestao 04 03 - X Formato digital
36.04.03.01 Relatérios de Formato digital
36.04.03. Editoracéo acoes de Marketing e 01 03 - X
eletrénica e Captagao
diagramag&o de 36.04.03.02 Cartilha dos
material projetos da TVE e Radio 01 03 - X
Educadora
e SUBFUNCAO: 36.05 - VEICULACAO
Prazo de I
Atividade Tipologia Documental Guarda Destinagdo Eeasael Observacao
AC. [ALlL | E [ AP 9
36.05.01.01 Programa,
programetes, interprogramas, 01 01 - X Programas da TV e da Radio
documentarios
36.05.01. Difusdo de ;
material produzido 36.05.01.02 Entrevistas 01 - - X
36.05.01.03 Gravagdo de
shows, eventos ou festas 01 - - X No banco de imagens.
populares.
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