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PORTARIA N° 032 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2019.

O SECRETARIO DE INFRAESTRUTURA DO ESTADO BAHIA, no uso de suas
atribuicdes, tendo em vista o disposto no Decreto n°® 10.208, de 29 de dezembro de
2006, alterado pelo Decreto n® 12.908, de 20 de maio de 2011, e considerando a
Instrucdo Conjunta SAEB/SECULT N° 001, de 19 de fevereiro de 2014,

Resolve

Art. 1° - Tornar publico o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos, referentes as atividades finalisticas da Secretaria de Infraestrutura
(disponiveis no link http://www.infraestrutura.ba.gov.br), aprovados pelo Parecer
Técnico n° 31 do Arquivo Publico do Estado da Bahia , da Fundacdo Pedro Calmon
(APEB/FPC/SECULT), de 26 de setembro de 2019, e elaborados pela Comisséao,
constituida por meio da Portaria SEINFRA n° 126, de 22 de agosto de 2018.

Art. 2° - Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicacéo.
Gabinete do Secretario, em 12 de novembro de 2019.

MARCUS CAVALCANTI

Secretario



Salvador, Bahia-Quarta-Feira

DIARIO# OFICIAL o o

PORTARIA N° 032 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2019.

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS — ATIVIDADE-FIM

Secretaria de Infraestrutura (SEINFRA)

FUNQAO: 16 — GESTAO DA INFRAESTRUTURA DE ENERGIA, TRANSPORTE E
COMUNICACAO

Refere-se a formulacdo e execucdo de acdes relativas a energia, transporte e
comunicacoes, bem como a regulacdo, controle e fiscalizacdo da qualidade dos
servicos publico concedidos, permitidos e autorizados visando a implantacdo e
manutencdo de uma adequada infraestrutura energética, aeroviaria, rodoviaria e

hidroviaria.

SUBFUNQAO: 16.01 — LOGISTICA DE TRANSPORTE E INTERMODALISMO
Refere-se a promocado, articulacéo e integracdo dos diversos modais de transportes
envolvendo os setores publicos e privados.

Atividade: 16.01.01. Instalacéo de areas de atividades logisticas

Atividade: 16.01.02. Implantacdo e manutencéo de terminais de passageiros

Atividade: 16.01.03. Integracéo intermodal

Atividade: 16.01.04. Construcdo, manutencdo e conservacdo da Infraestrutura de
transportes

Atividade: 16.01.05. Controle Operacional de rodovias

SUBFUNCAO: 16.02 — ENERGIA E COMUNICACOES
Refere-se ao planejamento, controle, execucao e supervisdo do setor energético e

de comunicacgdes do Estado.



Atividade: 16.02.01. Execucéo e inspecao de obras de eletrificacdo e iluminagéo
publica

Atividade: 16.02.02. Expanséao da oferta de energia

Atividade: 16.02.03. Expansdo, Modernizacdo e Manutencdo das redes de
comunicacoes

Atividade: 16.02.04. A¢des de uso racional e eficiente de energia

Atividade: 16.02.05. Oferta de energia de fontes renovaveis

SUBFUNCAO: 16.03 — OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
Refere-se a construcdo e administracdo de infraestruturas de transportes, bem como
o acompanhamento e avaliacdo do impacto ambiental das obras civis e de

engenharia.

Atividade: 16.03.01. Execucdo do orcamento de projetos de obras e servicos de
engenharia.

Atividade: 16.03.02. Elaboracdo e manutencdo da base cartogréfica e
georreferenciada.

Atividade: 16.03.03. Gestao cartografica e de bancos de dados geoespaciais.
Atividade: 16.03.04. Protecdo ambiental

Atividade: 16.03.05. Execuc¢éo do programa de educacdo ambiental

Atividade: 16.03.06. Elaboracdo dos projetos de obras e servicos de engenharia.

Atividade: 16.03.07. Monitoramento dos impactos ambientais, culturais e naturais, na
execucao dos projetos de construgdo, manutengcao e conservagao.

Atividade: 16.03.08. Execucdo e acompanhamento de obras e acfes de protecao dos
patrimdénios natural e cultural das popula¢ées tradicionais e indigenas.

Atividade: 16.03.09. Programacao, execucgao e controle dos estudos realizados em
trechos experimentais.

Atividade: 16.03.10. Interpretacdo e o cadastramento dos ensaios executados.



TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
FUNGAO: 16 — GESTAO DA INFRAESTRUTURA DE ENERGIA, TRANSPORTE E COMUNICAGAO
e SUBFUNGAO: 16.01 — LOGISTICA DE TRANSPORTE E INTERMODALISMO
Atividad T D . Prazo de Guarda Destinacao B Legal ob _
ividade p AC AL E AP. ase Lega servacao

16.01.01.01. Projetos de A Lo .
Construgao de Atracadouros Vigéncia 05 - X A vigéncia esgota-se com a conclusao da obra
16.01.01.02. Projetos de o Lo . .
Requalificagio de Atracadouros Vigéncia 05 - X A vigéncia esgota-se com a conclusao da obra
16.01.01.03. Relatérios de areas
para desapropriagao e R
Infragstrutura dos Postos de 03 02 X
Pesagem
16.01.01.04. Projeto de praga 03 02 _ X
de pesagem
16.01.01.05. Relatérios o1 . X B
Programa de Pesagem

16.01.01 Instalagao de area Ny

de atividade logistica. 16.01.01.06. Contrato Servigo Vigéncia 05 X . A vigéncia esgota-se com a finalizagao do contrato
de Pesagem
16.01.01.07 Orgamento de
projetos para servigo de balanga 01 01 X -
moével
16.01.01.08. Diagndsticos e
Proposi¢des dos Postos de 01 01 X -
Pesagem com balanga mével
16.01.01.09. Relatério  de
Controle e Fiscalizagdo do 02 - X -
trafego em rodovias
16.01.01.10. Relatério sobre
Planejamento de Pesagem com 01 01 X -
Balanga Mével

16.01.02 Implantagéo e 16.01.02.01. Escrituras de

Manutencéo de terminais de | terminais Rodoviarios, 02 05 - X

passageiros aeroportos ou aerédromos

1

Prazo de Guarda em anos.
A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminagdo / A.P. = Arquivo Permanente (historico. Ndo serd descartado nunca).



TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
Atividad T D . Prazo de Guarda Destinacao B Legal b ~
ividade p AC AL E AP. ase Lega servacao
16.01.02.02. Processos de A N =
16.01.02 Implantagéo e Desapropriagao de areas Vigéncia 10 - X A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
Manuteng&o de terminais de
passageiros 16.01.02.03.  Relatérios  de . - e
Vistoria de terminais 02 05 X - Inclui: relatério fotografico
16.01.03.01.  Processo  de
Autorizagao Especial de Transito | Vigéncia 05 X - A vigéncia esgota-se com a conclus&o do processo
16.01.03 Integracao (AET)
intermodal
16.01.03.02. Cadastro  de - Lo - -
Aerddromos Vigéncia 10 X - A vigéncia esgota-se com a alteragao no sitio
16.01.04.01. Relatorios de 02 02 R
Inspegdes X
16.01.04.02. Projetos de o Lo . .
Sinalizagdo de Aeroportos Vigéncia 05 - X A vigéncia esgota-se com a conclusao da obra
Inclui: plantas cadastrais
16.01.04.03. Plantas e Mapas Vigéncia 10 - X A vigéncia esgota-se com a modificacdo/alteragdo dos
16.01.04. Construcéo, documentos.
manutengéo e conservagao Digital
de infraestrutura de 16.01.04.04 Base ol ol X 9 X . L
transporte Georreferenciada - Inclui: Gerenciamento de pavimentos, Dados Rodoviarios e
Sistemas de transportes
16.01.04.05. Plano Diretor de 05 . _ X
Aeroportos
16.01.04.06. Contratos de Obras | Vigéncia 05 - X A vigéncia esgota-se com a finalizagéo do contrato
. o A vigéncia esgota-se com a finalizagéo do contrato as quais as
16.01.04.07. Medicdes Vigéncia 05 - X medigdes estao vinculadas
16.01.04.08. Contratos de A N . AT
Cessao de Uso Vigéncia 05 - X A vigéncia esgota-se com a finalizagao do contrato
16.01.04.09. Plano Bésico de
Zona de Protecao ambiental. 02 04 X °

Prazo de Guarda em anos.
A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminacdo / A.P. = Arquivo Permanente (historico. Ndo serd descartado nunca).



GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
W Secretaria de Infraestrutura

TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

Atividade

Prazo de Guarda

Destinagédo

A.C.

Al

E. A.P.

Base Legal

Observagao

16.01.04.10. Plano de
Zoneamento de Ruidos

05

10

16.01.04.11. Relatério de
Entrega de Obras (AS BUILT)

05

16.01.04.12.  Contratos  de
Seguranca

Vigéncia

05

A vigéncia esgota-se com a finalizagéo do contrato

16.01.04.13. Planos e
programas ambientais

01

01

16.01.04. Construgao,
manutenc¢éo e conservagao
de infraestrutura de
transporte

16.01.04.14. Relatério de
Atualizacdo das especificacoes
técnicas de faixa de dominio.

03

02

16.01.04.15. Relatério de
indicadores de desempenho

03

02

Indicadores de desempenho de AET, FxD, Recurso de Defesa,
JARI

16.01.04.16. Relatério de nao
conformidade com a

especificacéo técnica.

03

02

16.01.04.17. Relatério de
Acompanhamento do Termo de
Referencia para contratacéo de
servigo e equipamentos.

03

02

16.02.04.18 Relatério de
Acompanhamento de contratos
de servigos prestados.

03

02

16.01.05 Controle

16.01.05.01. Projetos de
Seguranca Viaria das rodovias
do Estado da Bahia

01

01

operacional de rodovias

16.01.05.02. Relatério de
Atividades e Operagao da
Policia Rodoviaria

03

02

Prazo de Guarda em anos.

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminacdo / A.P. = Arquivo Permanente (histérico. Ndo serd descartado nunca).



TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
Atividad T D . Prazo de Guarda Destinacao B Legal b ~
ividade p AC AL E AP. ase Lega servacao
16.01.05.03. Relatérios de
Produtividade de Boletim de 03 02 X -
Ocorréncia (BO)
16.01.05.04. Autos de Infragao 03 02 X R Notificacéo de Auto de Infragdo - NAl e Notificacéo de Imposicao
de multas de transito de Penalidade- NIP e Multas aplicadas pela PRE
16.01.05.05. Auto de infragao - - - o
de pesagem 03 02 X - Emitido pela concessionéria e pela SEINFRA/Policia Rodoviaria
16.01.05.06. Processo  de
Defesa de Autuagdo de | Vigéncia 05 - X A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
16.01.05 Controle Infragao.
operacional de rodovias
16.01.05.07. Processo de Vigéncia 05 X - A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
Apresentagio de Condutor. 9 9 g P
16.01.05.08.  Processo  de N S =
Restituigio de Multa Vigéncia 05 X - A vigéncia esgota-se com a conclus&o do processo
16.01.05.09. Processo  de N Lo =
Resultado Mandado Judicial. Vigéncia 05 X - A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
;g'mﬁg'w' Processo de Baixa Vigéncia 05 X - A vigéncia esgota-se com a conclus&o do processo
16.01.05.11. Listagem de
Postagem do Correio - NAl e 01 - X -
NIP
16.01.05.12 Processo de Vigéncia 05 ; X A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
Recurso da Defesa de Autuagao 9 Recurso de Defesa, JARI ou CETRAN.

Prazo de Guarda em anos.

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminacdo / A.P. = Arquivo Permanente (histérico. Ndo serd descartado nunca).



GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
W Secretaria de Infraestrutura

TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
Ativi Ti b . Prazo de Guarda Destinacao B Leqal ~
tividade p AC. AL E AP, ase Legal Observacao
16.01.05.13. Atas das reunides
da JARI ol 04 : X
16.01.05.14. Projeto de
> AR o1 - X -
Educacao para o Transito
16.01.05.15. Relatério  de
Estatisticas de Acidentes. 03 02 X )
16.01.05.16.  Relatdio  de 03 02 X : Boletim de Acidente de Transito (BOAT)
Acidentes de Transito
16.01.05.17. Processo  de
Contagem  Volumétrica de | Vigéncia 05 X - A vigéncia esgota-se com a conclusio do processo
Trafeqo
16.01.05.18. Contrato de iadnei i alizacs
A - fi
Prestacao de Servico nas reas | Vigéncia 01 . X vigéncia esgota-se com a finalizagéo do contrato
de apoi Multa, Recurso de Defesa, JARI, FxD,
poio
16.01.05.19.  Certiddo: de
Largura da Faixa de Dominio e 03 02 X B
16.01.05 Controle de Confrontagéo com a Faixa de
operacional de rodovias Dominio.
16.01.05.20. Notificacdo
Administrativa de Ocupagao 03 02 X -
Irregulares da Faixa de Dominio
16.01.05.21. Documento de
Ordem de Interdicao
Administrativa para suspender 03 02 X -
de imediato uma obra irregular
na Faixa de Dominio.
16.01.05.22. Processo  de
Analise para aprovacdo de | Vigéncia 05 X - A vigéncia esgota-se com a conclusao do processo
projeto na Faixa de Dominio
16.01.05.23. Contrato de
utilizacdo de ocupacao e/ou de 03 02 - X
uso da Faixa de Dominio

Prazo de Guarda em anos.
A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminacdo / A.P. = Arquivo Permanente (histérico. Ndo serd descartado nunca).



TABELA DE TEMPORALIDADE
ATIVIDADE-FIM

Atividad T b . Prazo de Guarda Destinacao B Legal b _
ividade p AC AL E AP. ase Lega servacao

Ili(:g]r'gsfjtjlgados DecisGes/de 03 - X - Decisbes de Recurso de Defesa de Autuagdo, JARI e CETRAN
16.01.05.25. Relatério  de
Acompanhamento de Projetos 01 01 X -
de Seguranca Viaria
16.01.05.26. Relatério de
Planejamento  Estratégico de 01 01 X -
Seguranca Viaria

16.01.05 Controle 16.01.05.27.  Relatérios  de

operacional de rodovias redugdo e prevencio de 01 01 X )
acidente de transito
16.01.05.28. Relatério de
apreensdo e remogdo de ~
animais na pista e faixa de 03 02 X
dominio das rodovias.
16.01.05.29. Relatério de
controle e fiscalizagdo do trafego o1 o1 X R
nas rodovias estaduais e
federais delegadas.

e SUBFUNGAO: 16.02 — ENERGIA E COMUNICAGOES
Atividad Tipologia D . Prazo de Guarda Destinagao B Legal ob _
ividade AC. AL E AP ase Lega servacao

16.02.01.01. Banco de dados
estadual de obras de 05 - X -
eletrificacéo e iluminacao
16.02.01.02. Orcamentos de 05 05 % i

16.02.01. Execugéo e obras

Inspecéo de obras de

eletrificacdo e iluminagao

publica 16.02.01.03. Contrato de 05 05 - X Inclui: Termo de encerramento do contrato
eletrificacéo
16.02.01.04. Contrato de i
iluminagdo publica 05 05 - X Inclui: Termo de encerramento do contrato

Prazo de Guarda em anos

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminacdo / A.P. = Arquivo Permanente (histérico. Ndo serd descartado nunca).



TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
Atividad T b . Prazo de Guarda Destinacao B Legal b ~
ividade p AC. AL E AP, ase Legal servacao
16.02.01.05. Nota Técnica 05 05 X -
16.02.01.06. Relatério de visita / o1 04 X R Inclui: roteiro de visita
inspecéo técnica .
\1%356?1 07. Relatério de 05 05 X - Inclui: caderno especifico e fotografias
16.02.01. Execugéo e
Inspecéo de obras de
eletrificacao e iluminagéo 16.02.01.08. Projeto Executivo 10 04 X -
publica
16.02.01.09. AAS Builts 10 04 - X
16.02.01.10. Peticdo de
representante do municipio 05 05 X -
16.02.01.11. Medicéo e Faturas 05 05 - X
16.02.02.01 Balango energético ~
estadual o1 02 X
16.02.02. Expansao da - -
oferta de energia 16.02.02.02 Anuério energético 01 02 - X
16.02.02.03 Nota técnica 02 02 X -
16.02.03. Expanséo, Lei Estadual n® 9.433/05 A vigéncia esgota-se com a conclus@o do contrato e/ou aditivos.
izaca 16.02.03.01 A . .
mgﬁﬁ{gggﬁz; redes de teele(:on?g 01 Contrato de Vigéncia 05 X - Le! Estadual ni 9.433/06 Icnglgindo: termos aditivos e contratos para manutengéo telefénica no
comunicagdes Lei Estadual n® 9.433/07
16.02.04. Agbes de uso
racional e eficiente de 14.02.04.01 Manuais técnicos 01 02 - X
energia

Prazo de Guarda em anos.
A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminacdo / A.P. = Arquivo Permanente (histérico. Ndo serd descartado nunca).



| GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

TABELA DE TEMPORALIDADE

taria de Inf;
b e ATIVIDADE-FIM
Atividad Tiol o . Prazo de Guarda Destinagao B Legal ob .
tividade AC AL E AP ase Lega servacao
16.02.05.01 Dados mensais de
geragao de energia elétrica dos 01 02 - X
parques eélicos em operagédo
16.02.05.02 Dados mensais de
geragao de energia elétrica das o1 02 R X
) Usinas Fotovoltaicas em
16.02.05. Ofenq de_ energia operagao
de fontes renovaveis
16.02.05.03 Dados de
acompanhamento do status de 01 02 - X
projetos edlicos em construgao
16.02.05.04 Dados de
acompanhamento do status de B
projetos fotovoltaicos em 01 02 X
construgao
e SUBFUNGAO: 16.03 - OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA
o ) . Prazo de Guarda Destinagao ~
Atividade Tipologia Documental Base Legal Observacéo
A.C. Al E. A.P.
~ 16.03.01.01 Orgamentos de X
16.03.01. Execugéo do obras e projetos. 01 01 -
orcamento de projetos de
obras e servigos de 16.03.01.02 Parecer de
engenharia. analise de adequagao 01 01 - X
extracontratual
16.03.02. Elaboragao e
manutengao da base 16.03.02.01 Malha Rodoviaria o1 01 . X Processamento e criagdo de banco de dados brutos ligados a
cartogréfica e Estadual Georreferenciamento e cartografia.
georreferenciada.
;%g%ggbiej?o cartografica 16.03.03.01 Malha Rodoviaria o1 o1 ~ X Apresentagao, andlise de material interno e externo e divulgagédo
dados geoespaciais. Estadual da informacéo da base Digital Georreferenciada

Prazo de Guarda em anos.

A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminacdo / A.P. = Arquivo Permanente (histérico. Ndo serd descartado nunca).



TABELA DE TEMPORALIDADE

ATIVIDADE-FIM
L ) . Prazo de Guarda Destinacédo .
Atividade Tipologia Documental Base Legal Observacido
AC. Al E. AP.
16.03.04.01 5
~ _ Relatérios ambientais o1 o1 B X Exemplo: RIMA
16.03.04. Protegdo ambiental.
16.03.04.02 Planos e 01 01 - X Macroestratégia em ambito estadual
Programas Ambientais
:)?og?a%;a E:e:éf:;ggg 16.03.05.01 Material didatico e o1 01 ~ X Utilizado em canteiro de obras, escolas e comunidades lindeiras e
ambiental. de apresentacdo tradicionais.
16.03.06.01 Contratos de
terceirizacéo para elaboracao Vigéncia 20 - X A vigéncia esgota-se com a conclusao do contrato
de projetos de engenharia
16.03.06. Elaboracao dos -
projetos de obras e servigos ;gﬁiﬁzgzmﬁilggno de 01 01 X -
de engenharia.
16.03.06.03 Relatério de
aprovagéo do projeto 01 01 X -
executivo.
16.03.07. Monitoramento dos
impactos ambientais, culturais P
e naturais, na execugéo dos égggv?gaggsienlﬂg T]r:a':'secnlco 01 01 - X Inclui: acompanhamento, detalhamento e controle.
projetos de construgéo,
manutengdo e conservagao.
~ 16'03."(.)8'01' Rgla_torlo T_ecnlc_o 01 01 - X Inclui: acompanhamento, detalhamento e controle.
16.03.08. Execugido e de atividades s6cio ambientais
acompanhamento de_obras Utilizado na apresentagéo para escolas e comunidades lindeiras e
e agdes de protecdo dos | 16.03.08.02 Material didatico 01 01 - X tadionare 2P Gaop
patriménios natural e cultural .
das populagdes tradicionais | 16.03.08.03 Contratos de
e indigenas. terceirizacao para elaboragao Vigéncia 20 - X A vigéncia esgota-se com a conclusao do contrato
de projetos de engenharia
16.03.09. Programagéo,
execucao e controle dos 16.03.09.01. Relatério de o1 01 X B Metodologia utilizada, condicéo das instalagdes terceirizadas,
estudos realizados em trechos| inspecéo capacidade e aptiddo dos técnicos, aplicacdo das normas vigentes.
experimentais.
16.03.10. Interpretagdo e o 16.03.10.01. Relatério de A = -
cadastramento dos ensaios acompanhamento de servios o1 01 X B Apresentaga_oe interpretagdo correta dos dados da terceirizada
para com a fiscalizagédo
executados. executados

Prazo de Guarda em anos.
A.C = Arquivo Corrente (setor) / A.I = Arquivo Intermedidrio (arquivo central ou geral) / E. = Eliminacdo / A.P. = Arquivo Permanente (histérico. Ndo serd descartado nunca).
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PORTARIA N° 032 DE 12 DE NOVEMBRO DE 2019.

O SECRETARIO DE INFRAESTRUTURA DO ESTADO BAHIA, no uso de suas
atribuicdes, tendo em vista o disposto no Decreto n°® 10.208, de 29 de dezembro de
2006, alterado pelo Decreto n® 12.908, de 20 de maio de 2011, e considerando a
Instrucdo Conjunta SAEB/SECULT N° 001, de 19 de fevereiro de 2014,

Resolve

Art. 1° - Tornar publico o Plano de Classificagdo e a Tabela de Temporalidade de
Documentos, referentes as atividades finalisticas da Secretaria de Infraestrutura
(disponiveis no link http://www.infraestrutura.ba.gov.br), aprovados pelo Parecer
Técnico n° 31 do Arquivo Publico do Estado da Bahia , da Fundacdo Pedro Calmon
(APEB/FPC/SECULT), de 26 de setembro de 2019, e elaborados pela Comisséao,
constituida por meio da Portaria SEINFRA n° 126, de 22 de agosto de 2018.

Art. 2° - Esta Portaria entrar4 em vigor na data de sua publicacéo.
Gabinete do Secretario, em 12 de novembro de 2019.

MARCUS CAVALCANTI

Secretario
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