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PORTARIA N2 0004 DE 26 DE MARCO DE 2021

A SECRETARIA DE POLITICAS PARA AS MULHERES, no uso de suas atribuicdes, RESOLVE Art. 19.
Tornar publico os instrumentos de gestdao de documentos denominados Plano de Classificacao
e Tabela de Temporalidade de Documentos, referentes as atividades finalisticas da Secretaria
de Politicas para as Mulheres - SPM (disponivel em http://www.mulheres.ba.gov.
br/modules/conteudo/conteudo.php?conteudo=53), elaborados pela Comissdo Setorial de
Avaliagao de Documentos de Arquivo, constituida através da Portaria SPM n2 012, de 02 de
outubro de 2020, aprovada e autorizada pelo Parecer Técnico da Fundacao Pedro Calmon -
Centro de Memoria e Arquivo Publico da Bahia - FPC, em 04 de Janeiro de 2021, constantes no
Processo SEI N°042.0640.2020.0000427-92. Art. 29. Esta portaria entra em vigor na data de sua
publicacdo.

GABINETE DA SECRETARIA, 26 de marco de 2021.
Julieta Palmeira

Secretaria de Politicas para as Mulheres do Estado da Bahia
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ANEXOS

PLANO DE CLASSIFICACAO DE DOCUMENTOS
ATIVIDADE FIM: SPM

FUNCAO: 28 — POLITICAS PARA MULHERES

Refere-se a formulacdo, coordenacdo e articulagdo de politicas publicas para as
mulheres, incluidas atividades antidiscriminatérias em suas relacfes sociais e 0
combate a todas as formas de violéncia contra a mulher. Bem como a promocéo de

igualdade de género e a qualificacdo de atividadesprofissionais.

SUBFUNCAO: 28.01 — ARTICULACAO INSTITUCIONAL E ACOES TEMATICAS

Refere-se as articulacdes realizadas com as areas de educacao, saude etrabalho com
objetivo de promover o empoderamento feminino, combater as formas de
discriminacdo, além de incentivo as mulheres na participagéo politicas de enfretamento

a violéncia contra as mulheres.

Atividade: 28.01.01 Formacao e Capacitagao.

Documento: 28.01.01.01 Cartilha.
Documento: 28.01.01.02 Certificado.

Documento: 28.01.01.03 Apostila. Documento:
28.01.01.04 Lista de presenca.

Atividade: 28.01.02 Incentivo profissional.

Documento: 28.01.02.01 Termo de cessédo de equipamento.
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Atividade: 28.01.03Controle da violéncia contra mulher.

Documento: 28.01.03.01 Ficha de atendimento. Documento:
28.01.03.01 Relatério de visita técnica.

SUBFUNCAO: 28.02 — PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PARA AS
MULHERES

Refere-se a formulacdo e implantacéo de politicas de género.

Atividade: 28.02.01 Elaboracao de planos, programas e projetos

Documento: 28.02.01.01 Projeto de formagcdo de comité de mulheres.
Documento: 28.02.01.02 Projeto de realizacdo de feira de inclusado
socioprodutiva.

Documento: 28.02.01.03 Projeto de implantacdo dos Centros de Referéncia de
Atendimento a Mulher (CRAMS).

Documento: 28.02.01.04 Plano de trabalho de projeto.

Atividade: 28.02.02 Controle de indicadores e estudos qualitativos ouquantitativos

Documento: 28.02.02.01 Relatério quantitativo de ac¢des. Documento:
28.02.02.02 Relatério qualitativo de acdes. Documento: 28.02.02.03
Relatorio de indicadores de acoes.

Documento: 28.02.02.04 Mapeamento de grupos produtivos formais. Documento:
28.02.02.05 Mapeamento de grupos produtivos informais.

Atividade: 28.02.03 Campanha publicitaria
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Documento: 28.02.03.01 Pecas de divulgacdo (folder, folhetos,
adesivos, ventarolas, abanadores, banner, gibi e card).

Atividade: 28.02.04 Promocdo da autonomia econdmica e social e
enfrentamento a violéncia contra as mulheres

Documento: 28.02.04.01 Edital de selecdo de Chamamento Publico para
autonomia e empoderamento feminino.

Documento: 28.02.04.02 Processo de selecdo de Chamamento Publico
para autonomia e empoderamento feminino.

Documento: 28.02.04.03 Processo de solicitagcdes/reclamacgdes de proponentes
de projetos relacionados a politica para mulheres.

Documento: 28.02.04.04 Processo de conveniamento com as
Organizagdes da Sociedade Civil selecionadas.

Documento: 28.02.04.05 Processo de pagamento de Termo de
Colaboracéo.

Documento: 28.02.04.06 Processo de pagamento de Termo de
Fomento.

Documento: 28.02.04.07 Processo de pagamento de CooperagdoTécnica.
Documento: 28.02.04.08 Processo de Prestacdo de Contas dos projetos

de politica para mulheres.
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{1l Governo Do EsTADO DA BAHIA TABELA DE TEMPO LIDADE
Secretaria de Politica para Mulheres (SPM) ATIVIDADE-FIM

FUNGAO: 28 — POLITICAS PARA MULHERES
e SUBFUNCAO: 28.01 - ARTICULACAO INSTITUCIONAL E ACOES TEMATICAS

Prazo de Guarda* Destinacao

Atividade Tipologia Documental AC. AT = AP

Base Legal Observacéo

A vigéncia esgota-se com o0 encerramento da agao.

28.01.01.01 Cartilha Vigéncia 05 - X Deve-se manter ao menos um exemplar arquivado por se tratar de
documento importante para meméria institucional.

A vigéncia esgota-se com o0 encerramento da agéo.

28.01.01 Formag&o e 28.01.01.02 Certificado Vigéncia 05 - X Deve-se manter ao menos um exemplar arquivado por se tratar de
Capacitacao documento importante para meméria institucional.

A vigéncia esgota-se com o encerramento da agao.

28.01.01.03 Apostila Vigéncia 05 - X Deve-se manter ao menos um exemplar arquivado por se tratar de
documento importante para memdria institucional.

28.01.01.04 Lista de presenca Vigéncia 10 X - A vigéncia esgota-se com o0 encerramento da agao.

A vigéncia esgota-se com o encerramento do projeto.

28.01.02 Incentivo 28.01.02.01 Termo de cessédo de Vigéncia 10 B X Os documentos refletem a politica do 6rgé&o.
profissional equipamento Deve-se manter a0 menos um exemplar arquivado por se tratar de
documento importante para memoria institucional.
28.01.03.01 Ficha de atendimento Vigéncia 10 ) X A vigéncia esgota-se com o encerramento da agdo. Documento importante
28.01.03 Controle da para memo@ria institucional.
violéncia contra mulher 28.01.03.01 Relatério de visita Vigéncia 05 X A vigéncia esgota-se com o encerramento da agao.
técnica 9 Documento importante para memdria institucional.

e  SUBFUNGAO: 28.02 - PLANEJAMENTO E GESTAO DE POLITICAS PARA MULHERES

Prazo de Guarda* Destinacao

Atividade Tipologia Documental AC AL E A P.

Base Legal Observacao

A vigéncia esgota-se com o encerramento do projeto.
Vigéncia 05 - X Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
Documento importante para memdria institucional.

28.02.01.01 Projeto de formacéo de
comité de mulheres.

A vigéncia esgota-se com o encerramento do projeto.
Vigéncia 05 - X Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
Documento importante para memdria institucional.

28.02.01.02 Projeto de realizagéo
28.02.01 Elaboragdo de de feira de inclusao socioprodutiva.

*Prazo de Guarda em anos.
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planos, programas e

projetos 28.02.01.03 Projeto de implantagao

A vigéncia esgota-se com o encerramento do projeto.

projeto

dos Centros de Referéncia de Vigéncia 05 Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
Atendimento a Mulher (CRAMs). Documento importante para memodria institucional.

A vigéncia esgota-se com o encerramento do projeto.
28.02.01.04 Plano de trabalho de Vigéncia 10 Os documentos refletem a politica do 6rgéo.

Documento importante para memdria institucional.

*Prazo de Guarda em anos.



GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
SECRETARIA DE POLiT[CAS PARA MULHERES
GABINETE DA SECRETARIA

TABELA DE TEMPORALIDADE
. GOVERNO DO EsTADO DA BAHIA
Secretaria de Politica para Mulheres (SPM) ATIVIDADE-FIM

Prazo de Guarda* Destinacao

Atividade Tipologia Documental A C. AT E. A P.

Base Legal Observagéo

A vigéncia esgota-se com o encerramento da agdo ao qual esta vinculado.
Vigéncia 10 - X Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
Documento importante para memdria institucional.

28.02.02.01 Relatério quantitativo
de agles.

A vigéncia esgota-se com o encerramento da agdo ao qual esta vinculado.
Vigéncia 10 - X Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
Documento importante para memdria institucional.

28.02.02.02 Relatério qualitativo
de agoes.

28.02.02 Controle de A vigéncia esgota-se com o encerramento da agdo ao qual esta vinculado.

indicadores e estudos ﬁ%gﬁggf?g ciegegggs de Vigéncia 10 - X Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
qualitativos ou quantitativos ' Documento importante para memdria institucional.

A vigéncia esgota-se com o encerramento da acéo ao qual esta vinculado.
Vigéncia 02 - X Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
Documento importante para memdria institucional.

28.02.02.04 Mapeamento de
grupos produtivos formais

A vigéncia esgota-se com o encerramento da agdo ao qual esta vinculado.
Vigéncia 02 - X Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
Documento importante para memdria institucional.

28.02.02.05 Mapeamento de
grupos produtivos informais

A vigéncia esgota-se com o encerramento da acao.

28.02.03 Campanha Deve-se manter ao menos um exemplar arquivado por se tratar de

publicitaria 28.02.03.01 Pegas publicitarias Vigencia 05 ) X documento importante para memdria institucional.
Inclui: Folder, Folheto, Adesivo, Ventarola, Abanador, Banner, Gibi e Card.
28.02.04.01 Edital de selegdo de A vigéncia esgota-se com a promulgacéo do resultado.

Chamamento Publico para
autonomia e empoderamento
feminino.

Vigéncia 10 - X Lei Federal n°,13.019 de 13.07.14 - MROSC | Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
Documento importante para mem@ria institucional.

<2:|8.((J:2h.04.02 Procﬁs'stg'de selecdo A vigéncia esgota-se com a promulgagéo do resultado.
e Chamamento Publico para Vigéncia | 10 - X | Lei Federal n°.13.019 de 13.07.14 -MROSC | Os documentos refletem a politica do 6rgéo.

autonomia e empoderamento . e
feminino Documento importante para meméria institucional.

28.02.04 Promogdo da
autonomia e econdmica e
social e enfrentamento a

violéncia contra as | 28.02.04.03 Processo de

mulheres solicitagdes/reclamacdes de A vigéncia esgota-se com a promulgag&o do resultado final.
proponentes de projetos Vigéncia 10 - X Lei Federal n°.13.019 de 13.07.14 — MROSC | Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
relacionados a politica para Documento importante para memdria institucional.
mulheres.
28.02.04.04 Processo de A vigéncia esgota-se com a assinatura do termo de colaboragéo/cooperagéo
conveniamento com as Vigénci ) o técnica/fomento. _
Organizacdes da Sociedade Civil igéncia 10 - X Lei Federal n°.13.019 de 13.07.14 - MROSC | og documentos refletem a politica do 6rgéo.

selecionadas Documento importante para memdria institucional.

*Prazo de Guarda em anos.
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TABELA DE TEMPORALIDADE

GoVERNO DO ESTADO DA BAHIA

Secretaria de Politica para Mulheres (SPM) ATIVIDADE-FIM
L ) . Prazo de Guarda* Destinacao =
Atividade Tipologia Documental AC AT E AP Base Legal Observacao
A vigéncia esgota-se com o encerramento da analise da prestagédo de
28.02.04.05 Processo de contas.
paglyamentcg de Termo de Vigéncia 10 - X Lei Federal n°.13.019 de 13.07.14 — MROSC Os documentos refletem a politica do 6rg&o.
Colaboragéo. Documento importante para memdria institucional.
A vigéncia esgota-se com o encerramento da andlise da prestacéo de
. 28.02.04.06 Processo de - . contas.
28.02.04 Promogdo da pagamento de Termo de Fomento. Vigéncia 10 - X Lei Federal n°.13.019 de 13.07.14 —- MROSC Os documentos refletem a politica do 6rg&o.

autonomia e economica e Documento importante para memoria institucional.

social e enfrentamento a ——— — =
A vigéncia esgota-se com o encerramento da analise da prestagdo de

violéncia  contra  as | 28,02.04.07 Processo de contas.
mulheres _[IJ_z?ga_mento de Cooperagéo Vigéncia 10 - X Lei Federal n°.13.019 de 13.07.14 — MROSC Os documentos refletem a politica do 6rgo.
écnica.

Documento importante para memoria institucional.

A vigéncia esgota-se com o encerramento da analise da prestagdo de
28.02.04.08 Processo de contas.

Prestacdo de Contas dos projetos Vigéncia 10 - X Lei Federal n°.13.019 de 13.07.14 —- MROSC Os documentos refletem a politica do 6rgéo.
de politica para mulheres.

Documento importante para memoria institucional.

*Prazo de Guarda em anos.



