GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

BAMETRO SECRETARIA DA INDUSTRIA, COMERCIO E MINERAC}AO.
O A | A INSTITUTO BAIANO DE METROLOGIA E QUALIDADE.
ISO 9001 ORGAO DELEGADO DO INMETRO

Portaria IBAMETRO n° 140, de 01 de outubro de 2013

O Diretor Geral do Instituto Baiano de Metrologia e Qualidade - IBAMETRO, no uso de suas
atribuicgdes, resolve:

Art. 1° Aprovar o Regulamento Administrativo para Credenciamento de especialistas para a
execugdo de auditorias em artesdos, tendo como referéncia os documentos “Requisitos para a
Certificagdo do Artesanato Baiano — OCP.RAC.01” e “Base Conceitual — Programa de
Certificagdo do Artesanato Baiano”, emitidos pelo IBAMETRO e MAUA, respectivamente.

Paragrafo unico. O Regulamento Administrativo citado no caput deste artigo se encontra no
sitio eletronico http://www.ibametro.ba.gov.br.

Art. 2°. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Salvador, 01 de outubro de 2013

Osny Bomfim Santos
Diretor Geral



REGULAMENTO DE CREDENCIAMENTO DE AUDITORES E ESPECIALISTAS
N° 02/2013

PARTE A - PREAMBULO

I. Regéncia legal:
Art. 62 e 63 Lei Estadual n° 9.433/05 e Legislacao Pertinente

II. Reparticao interessada e setor:
IBAMETRO — INSTITUTO BAIANO DE METROLOGIA E QUALIDADE

III. Ndamero de ordem: IV. Processo administrativo n°:
Credenciamento 002/2013 1111130010512

V. Finalidade/objeto:
O presente Regulamento representa as indicacGes basicas para o Credenciamento de

especialistas para a execucdo de auditorias em artesaos, tendo como referéncia os documentos
“Requisitos para a Certificagdo do Artesanato Baiano — OCP.RAC.01” ¢ “Base Conceitual —
Programa de Certificagio do Artesanato Baiano”, emitidos pelo IBAMETRO e MAUA,

respectivamente.

VI. Tipo de Contratacgao: VII. Certificado de Registro Cadastral SAEB:
Credenciamento
VIII. Regime de execucdo: IX. Prazo de vigéncia do credenciamento
Imediata 30 meses

X. Local, data e horario para informagoes sobre a Credenciamento:
Endereco: Sala da COCER — km 4,5 Cia Simdes Filho — Bahia.

HORARIO 8h00 as 17h00 Tel 3594-3071

PARTE B — DISPOSICOES GERAIS DO REGULAMENTO

1. OBJETO

O presente CREDENCIAMENTO ¢é a modalidade seletiva da qual poderdao participar quaisquer
participantes, desde que atendam a todas as condigdes deste Regulamento, de acordo com as condicbes
adiante estabelecidas.

1.1. O Credenciamento tem por escopo o objeto descrito no item V do preambulo, conforme
especificagles e condicdes constantes no Anexo I deste Regulamento.

1.2. O prazo de vigéncia do credenciamento, a contar da data da sua assinatura, esta indicado no item
IX do preambulo, admitindo-se a sua prorrogacdo nos termos do inc. II do art. 140 da Lei
Estadual n© 9.433/05, observado o estabelecido no art. 142 desta Lei.

1.3. O tipo de contratagdo esta indicado no item VI do preambulo.



1.4. E vedada a subcontratacdo total ou parcial do objeto do credenciamento, a associacdo do
credenciado com outrem, a cessdo ou transferéncia, total ou parcial da execucao do seu objeto,
bem como a fusado, cisdo ou incorporacao da credenciada, nao se responsabilizando o IBAMETRO
por nenhum compromisso assumido por aquela com terceiros.

1.5. Os servicos objeto deste Credenciamento nao poderdo sofrer solucao de continuidade durante todo
o prazo da sua vigéncia, devendo ser executados em estrita conformidade com as especificacoes
constante do Termo de Credenciamento.

2. CONDIGOES GERAIS DE PARTICIPACAO NO CREDENCIAMENTO

2.1. Somente serdo admitidos a participar deste Credenciamento os participantes que atenderem a
todas as exigéncias contidas neste edital € nos seus anexos, e que pertencam ao ramo de atividade
pertinente ao seu objeto.

2.2. Nao serao admitidas pessoas fisicas ou juridicas em consércio nem as que estejam suspensas
temporariamente de participar e de licitar com a Administracdo Publica ou ainda as declaradas
inidéneas, na forma dos incisos II e III do art. 186 da Lei Estadual n® 9.433/05.

2.3. Em consonancia com o art. 200 da Lei Estadual n® 9.433/05, fica impedida de participar deste
Credenciamento e de contratar com a Administracdo Publica a pessoa fisica ou juridica constituida
por membros de sociedade que, em data anterior a sua criacdo, haja sofrido penalidade de
suspensao do direito de licitar e contratar com a Administracdo ou tenha sido declarada inidonea
para licitar e contratar e que tenha objeto similar ao da empresa punida.

2.4. E vedado ao agente politico e ao servidor publico de qualquer categoria, natureza ou condicdo,
celebrar contratos com a Administracdo direta ou indireta, por si ou como representante de
terceiro, sob pena de nulidade, ressalvadas as excegOes legais, conforme o art. 125 da Lei Estadual
n° 9.433/05.

3. REGENCIA LEGAL DO CREDENCIAMENTO

3.1. O Credenciamento obedecerd, integralmente, as disposicoes da Lei Estadual n® 9.433/05 e das Leis
Federais n® 10.520/02, 8.666/93 e Dec. Estadual 8.590/03, no que for pertinente.

4. CREDENCIAMENTO

4.1. Reputa-se credenciada pessoa fisica e juridica regularmente designada para representar junto a
Comissao de Credenciamento.

4.2. O credenciamento de socios far-se-a através da apresentacdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social, e no caso das sociedades por acdes, acompanhado do documento de eleicdo e
posse dos administradores.

4.3. O credenciamento de mandatarios far-se-a mediante a apresentacdo de procuracdo por
instrumento publico ou particular que contenha, preferencialmente, o conteldo constante do
modelo do ANEXO III, devendo ser exibida, no caso de procuracao particular, a prova da
legitimidade de quem outorgou os poderes.

4.4, Cada interessada podera credenciar apenas um representante, ficando este adstrito a apenas uma
representagao.

45. Os documentos referidos nos itens anteriores poderdo ser apresentados em original, copia
autenticada ou cdpia simples acompanhada do original, para que possa ser autenticada pela
Comissao.

5. DOCUMENTOS DE HABILITACAO



5.1. QUANTO A FORMA E VALIDADE

A documentacdo devera ser protocolada a partir da data especificada, em envelope fechado e lacrado,
com as seguintes inscricdes na parte externa:

“CREDENCIAMENTO N° 02/2013 - DOCUMENTAGAOQ”.

Com indicagao da area de atuagao que o interessado pretende se credenciar para prestagao de servicos,
conforme disposto no Anexo I

HABILITACAO JURIDICA E REGULARIDADE FISCAL

5.1.1. Os documentos da habilitacdo deverdo estar dispostos ordenadamente, os quais deverdo estar
rubricados pelo represente legal da empresa, ou por seu mandatario, devendo ser identificados
no anverso a razao social da empresa, os Itens de II a V do preambulo, além da expressao,
conforme o caso, Envelope A Habilitagao.

5.1.2. Os documentos relativos a habilitacio deverdo ser apresentados em original, copia autenticada
ou copia simples, acompanhada do original — fora dos envelopes -, para que possa ser
autenticada pela Comissdo Especial a ser designada pelo Diretor Geral com este fim especifico.

5.1.3. O Certificado de Registro Cadastral/CRC, expedido pela Secretaria da Administracao do Estado da
Bahia/SAEB, dentro de seu prazo de validade, podera substituir os documentos relativos a
Habilitacdao Juridica, a Regularidade Fiscal, 4 Qualificacido Econdmico-Financeira e a
Declaracao de Protecao ao Trabalho do Menor, desde que colocado junto aos demais
documentos de habilitagao, ficando esclarecido que, caso exista algum documento vencido, o
interessado devera apresentar a versdo atualizada do referido documento junto com os demais
documentos de habilitacao.

5.1.4. Na hipdtese do item anterior, a habilitacdo dos proponentes ficara condicionada a verificacdo dos
seus respectivos registros, bem como a validade dos documentos cadastrais, por meio de
consulta "on-fine” ao Sistema de Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia na
SAEB, que sera impresso sob forma de extrato do cadastrado.

5.1.5. As certidOes extraidas pela /nternet somente terao validade se confirmada sua autenticidade.
5.2 - HABILITAGAO
5.2.1 Se pessoa fisica

a) Cédula de Identidade.

b) Prova de Inscricao no Cadastro de Pessoas Fisicas — CPF.

c) Comprovante de residéncia atualizado.

d) Termo de declaracao, devidamente preenchido e assinado de acordo com o Anexo

e) Declaracdo de inexisténcia de vinculo com a administracdo publica, conforme Anexo II deste edital.

h) atestado (s) ou cépia(s) de contrato(s) emitidos por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado,
comprovando experiéncia anterior na area para a qual pretende se credenciar.

j) Certidoes negativas de débitos perante as fazenda federal, estadual e municipal

5.3.1. Se pessoa juridica a Habilitagdo Juridica serda comprovada mediante a apresentagao:

5.3.1.1. Para a habilitacao dos participantes, exigir-se-ao os documentos relativos a:

Habilitacdo juridica, comprovada mediante a apresentacao:

a) de registro publico no caso de empresario individual.

b) em se tratando de sociedades empresarias, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais
alteragdes supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados, quando for o caso, dos documentos
societarios comprobatdrios de eleicao ou designacao e investidura dos atuais administradores.



c)

no caso de sociedades simples, do ato constitutivo, estatuto ou contrato social, com suas eventuais alteracdes
supervenientes em vigor, devidamente registrados, acompanhados dos atos comprobatdrios de eleicdo e
investidura dos atuais administradores.

d) decreto de autorizagdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais, e ato de registro

ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo 6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

5.3.1.2. Regularidade fiscal, mediante a apresentacao de:
a) prova de regularidade para com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do licitante.
b) prova de regularidade para com a Fazenda Federal, inclusive INSS, nos termos do Decreto Federal n° 5.586, de

19 de novembro de 2005.

c) prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS), mediante a apresentacdo do

Certificado de Regularidade do FGTS - CRF.
d) Regularidade Trabalhista, mediante a apresentacdo de:

Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, através de certiddo negativa ou
positiva com efeitos de negativa, nos termos do Titulo VII-A da consolidacao das Leis do Trabalho, aprovada pelo
Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943.

5.3.1.2.1. A prova da inscri¢cdo a que se referem os itens “a” e “"b"” sera suprida com a apresentacdo das
certidGes a que se referem os itens “c” e “d”, respectivamente, se estas contiverem o nimero de inscricdo da
licitante.

5.3.1.2.2 As microempresas e empresas de pequeno porte, beneficiarias do tratamento diferenciado e favorecido
previsto na Lei Complementar n® 123/06, deverao apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo.

5.3.1.2.3 Nesta hipdtese, havendo alguma restricdo na comprovacdo da regularidade fiscal, sera assegurado o

> prazo de 2 (dois) dias Uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em que o proponente for declarado o
vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da
documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas
1 efeito de certidao negativa.

5.3.1.2.4 A ndo-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no item anterior, implicara decadéncia do
direito ao credenciamento, sem prejuizo das sangGes previstas na Lei Estadual n® 9.433/05, especialmente a
definida no art. 192, inc. I.

5.3.1.3 Qualificacdo Técnica, comprovada através de:

a) comprovagdo de aptiddo para o desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas,
quantidades e prazos com o objeto da Credenciamento, através da apresentacdo de um ou mais
atestados, fornecidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

b) declaracdo de conhecimento dos requisitos técnicos para o cumprimento das obrigacGes objeto da
Credenciamento, conforme modelo constante do Anexo VI.

5.3.1.4. Qualificacdo econdmico-financeira:

( x ) aser comprovada mediante:

a) balango patrimonial e demonstragdes contabeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e apresentados na
forma da lei, que comprovem a boa situacdo financeira da empresa, podendo ser atualizado por indices
oficiais, quando encerrados ha mais de 03 (trés) meses da data da apresentacdo da proposta, vedada a sua
substituicdo por balancetes ou balangos provisérios. O licitante apresentara, conforme o caso, publicacdo do
Balanco ou copia reprografica das paginas do Livro Diario onde foram transcritos o Balanco e a Demonstragdo
de Resultado, com os respectivos Termos de Abertura e Encerramento registrados na Junta Comercial.

b) certiddo negativa de faléncia ou recuperagao judicial expedida pelo distribuidor da sede do licitante, com data
de expedicdo ou revalidagdo dos Ultimos 90 (noventa) dias anteriores a data da realizagdo da
Credenciamento, prevista no item X deste preambulo, caso o documento ndo consigne prazo de validade.

c)

5.3.2 Declaragdo de Protegdo ao Trabalho do Menor, em atendimento ao inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo
Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual n® 9.433/05, de que ndo emprega menor
de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, ressalvado, se for o
caso, 0 emprego de menor a partir de 14 anos, na condicdo de aprendiz, conforme modelo constante do Anexo
III deste Edital.

5.3.3 Além da documentacdo acima referida o interessado devera comprovar atender aos
requisitos constantes do Anexo I, para a area que pretende ser credenciado.

5.3.4 A Comissdo, a vista da documentacao apresentada lavrara ata circunstanciada, na qual serdo
registrados, dentre outros, os seguintes elementos; a andlise da documentagdo exigida para
habilitagdo; os recursos interpostos e demais ocorréncias relevantes.

5.3.5 Na&o sera permitida a apresentacao de protocolos, em substituicdo aos documentos exigidos.



5.4 DO RECEBIMENTO DOS DOCUMENTOS E DO JULGAMENTO DA HABILITAGAO.

5.1 A documentacao de cada interessado sera examinada na ordem de entrada pela Comissao
especialmente designada, que lavrara relatdrio sobre o atendimento ou ndo as condigbes exigidas neste
edital.

5.2 Sera considerado inabilitado, para efeito deste Edital, a critério da Comissao, o licitante que deixar de
apresentar a documentacao solicitada ou apresenta-la com vicios, defeitos ou contrariando qualquer
exigéncia contida neste instrumento.

5.3 Os recursos serdo apresentados no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis a contar da intimacao do
ato e terdo efeito suspensivo, devendo ser dirigidos a Comissdo do IBAMETRO.

5.4 Os documentos entregues na etapa de Habilitagdo serdo examinados pela Comissdo de
Credenciamento, que julgara em até 03 dias Uteis a conformidade dos mesmos.

5.5 Todos os proponentes aprovados no processo de selecao estardo credenciados a prestar os servicos
definidos neste Regulamento, apos a assinatura do Termo de Credenciamento e da expedicao de ordens
especificas de servicos.

5.6 A participacdo neste Credenciamento implica na aceitacao integral e irrestrita das condicOes
estabelecidas no mesmo.

5.7. Estara automaticamente inabilitado o proponente que:

a) Nao apresentar a documentacao solicitada neste Regulamento.

b) Nao for aprovado em qualquer uma das etapas do processo de credenciamento ou desistir durante o
mesmo ou deixar de atender as exigéncias integrais deste Regulamento.

c¢) O proponente, caso seja aprovado, devera providenciar seu cadastramento na Secretaria de
Administragdo, com o codigo de familia.

d) Serao considerados credenciados os participantes que atenderem a todas as exigéncias contidas neste
Edital. O credenciamento, mesmo aprovado, ndo gera direito ao Credenciado de vir a ser contratado, a
qualquer tempo, para prestacao de servigos.

5.5 - DO CADASTRO DE CREDENCIADOS

5.5.1 Os licitantes que, satisfazendo as exigéncias deste Edital, for considerado habilitado, firmado o
Termo de Credenciamento passardo a constar em cadastro especifico, podendo ser emitidas ordens de
servico, obedecido o critério de rodizio entre os Credenciados quando, a exclusivo critério do IBAMETRO,
julgar necessario.

5.5.2 - O Termo de Credenciamento com cada credenciado sera formalizado em Instrumento proprio, na
forma do Anexo I, regulado pelas clausulas nele especificadas e as disposicoes legais e regulamentares
concernentes.

5.5.3 O credenciado que se recusar a assinar o respectivo Termo, no prazo de 05 (cinco) dias, estara
sujeito as penalidades cabiveis, na forma da legislacdo vigente.

5.5.4 O IBAMETRO podera revogar ou cancelar o respectivo Termo de Credenciamento,
independentemente de aviso, interpelacao ou notificacdo judicial, sem que, por isso, seja obrigado a
suportar onus de indenizacdo, multa ou pagamento extra, a qualquer titulo, se o credenciado:

a) descumprir qualquer dos termos, clausulas ou condicOes, a cessacdo de sua necessidade ou a
ocorréncia de qualquer situagao prevista no art. 167 da Lei n° 9.433/05;

b) tiver decretada sua faléncia, dissolver-se ou extinguir-se, bem com sua insolvéncia;

C) recusar-se a receber ou executar qualquer soCredenciamento ou instrugdo para melhor execucao do
servigo;

d) cometer faltas durante a execugao dos servicos;

f)- promover a alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa, que
prejudique a execugao dos servicos objeto da Credenciamento;

g) O IBAMETRO também podera revogar o Termo de Credenciamento por razbes de interesse publico, de
alta relevancia e amplo conhecimento, justificadas e determinadas pela sua Diretoria no processo
administrativo, sem qualquer indenizacdo;



h)- O credenciado que tiver revogado ou cancelado o seu Termo de Credenciamento por qualquer dos
motivos relacionados no item acima, acima, ficara automaticamente descredenciado no sistema de
credenciamento;

i)- nao atendimento, sem qualquer justificativa, a trés convocacdes para as atividades de avaliacao da
conformidade;

j)-incontinéncia de conduta;

I)-punicao disciplinar aplicada por érgao regulador;

m)- incompeténcia, na forma prevista nas normas da Coordenacao-Geral de Acreditagao;

V - infringéncia as normas estabelecidas pelo IBAMETRO ou do INMETRO;

6. RECURSOS

6.1. Da decisao que indeferir o credenciamento qualquer licitante cabera recurso no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

6.2. O exame, a instrucdo e o encaminhamento dos recursos a autoridade superior do 6rgao ou
entidade promotora o Credenciamento, sera realizado pela Comissao no prazo de até 03 (trés) dias
Uteis.

6.3. A autoridade superior do 6rgao promotor do pregdo terd o prazo de até 03 (trés) dias Uteis para
decidir o recurso.

6.4. O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de aproveitamento.

7. DO TERMO DE CREDENCIAMENTO

7.1 O adjudicatario sera convocado a assinar o termo de credenciamento no prazo de até 10 (dez) dias
corridos, sob pena de decair do direito de ser credenciado, sem prejuizo das sangGes previstas no
inciso I do art. 192 da Lei Estadual 9.433/05, podendo solicitar sua prorrogacao por igual periodo,
por motivo justo e aceito pela Administracao;

7.2 Como condigdo para celebracdo do Termo de Credenciamento, o licitante devera manter todas as
condigBes de habilitagdo;

8. DA REMUNERAGCAO DOS CREDENCIADOS

8.1. A remuneracdo dos Credenciados pela prestacao dos servicos de que trata este Regulamento sera
efetuada diretamente pelos tomadores dos servicos artesaos.

9. FISCALIZAGAO DA EXECUGAO DOS SERVIGOS E RECEBIMENTO DO OBJETO

9.1 Competirda ao IBAMETRO proceder ao acompanhamento da execucdo dos servicos objeto do
Credenciamento, na forma do art. 154 da Lei Estadual 9.433/05, bem assim receber o objeto
segundo o disposto no art. 161 da Lei Estadual 9.433/05, competindo ao servidor ou comissao
designados, primordialmente:

a) anotar, em registro proprio, as ocorréncias relativas a execugdo dos servicos, determinando as
providéncias necessarias a corregao das falhas ou defeitos observados;

b) transmitir ao Credenciado instrucdes e comunicar alteracdes de prazos e cronogramas de
execucao, quando for o caso;

c) dar imediata ciéncia a seus superiores e ao 6rgao central de controle, acompanhamento e
avaliagao financeira de contratos e convénios, dos incidentes e ocorréncias da execucdo que
possam acarretar a imposicdo de sancdes ou ao cancelamento ou a revogagao do Termo de
Credenciamento;

d) fiscalizar a obrigacdao da contratada de manter, durante toda a execucao do contrato, em
compatibilidade com as obrigacdes assumidas, as condicdes de habilitacdo e qualificacao exigidas
na Credenciamento, bem como o regular cumprimento das obrigacdes trabalhistas e
previdenciarias;

9.2 - A acdo ou omissdo, total ou parcial, da fiscalizacdo do IBAMETRO, nao eximira o Credenciado de
total responsabilidade na execucdo dos servigos sob sua responsabilidade.



10 PENALIDADES

10.1  Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184 e 185 da Lei Estadual
9.433/05, sujeitando-se os infratores as cominacdes legais, especialmente as definidas no art. 186 do
mesmo diploma, garantida a prévia e ampla defesa em processo administrativo.

10.2 A inexecucdo dos termos do credenciamento, inclusive por atraso injustificado na execucgdo dos
servicos sob sua responsabilidade, o sujeitara a multa de mora, que sera graduada de acordo com a
gravidade da infracdo, obedecidos os seguintes limites maximos:

I-10% (dez por cento) sobre o valor do contrato ajustado com o organismo sob avaliagdo, em
caso de descumprimento total da obrigacao;

II - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do
fornecimento ou servico nao realizado;

III - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servico nao
realizado, por cada dia subseqiiente ao trigésimo.

10.2.1 A multa a que se refere este item ndo impede que a Administracdo revogue unilateralmente o
Termo de Credenciamento e aplique as demais sancOes previstas na lei.

10.2.2 A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera cobrada amigavel ou judicialmente,
apos regular processo administrativo.

10.2.3 As multas previstas neste item ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento ndo eximira
a contratada da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

10.3 Serdao punidos com a pena de suspensao temporaria do direito de cadastrar e licitar e
impedimento de contratar com a Administracdao os que incorrerem nos ilicitos previstos nos incisos VI
eVIldoart. 184 e1, 1V, VI e VII do art. 185 da Lei 9.433/05.

104 Serdo punidos com a pena de declaraggo de inidoneidade para licitar
e contratar com a Administragdo, enquanto perdurarem os motivos determinantes da punicdo ou até
que seja promovida a reabilitacdio perante a autoridade competente para aplicar a
punicdo, os que incorram nos ilicitos previstos nos incisos I a V do art. 184 e 1II, III e
V do art. 185 da Lei. 9.433/05.

10.5 Para a aplicacdao das penalidades previstas serao levados em conta a natureza e a gravidade da
falta, os prejuizos dela advindos para a Administracdo Publica e a reincidéncia na pratica do ato.

11. REVOGACAO — ANULAGCAO

11.1 O credenciamento podera ser revogada ou anulada nos termos do art. 122 da Lei Estadual n°
9.433/05.

12. IMPUGNAGCOES

12.1  Até 02 (dois) dias Uteis antes da data fixada para o inicio de recebimento das propostas de
credenciamento, qualquer pessoa podera solicitar esclarecimentos, providéncias ou impugnar o ato
convocatorio, cabendo a Comissdo decidir sobre a peticdo no prazo de um (1) dia util;

13. DISPOSICOES GERAIS

13.1 A qualquer tempo, O IBAMETRO, podera se necessario, modificar este Regulamento, hipotese em
que devera proceder a divulgacdo, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido;

13.2 A Comissdo podera em qualquer fase do processo de credenciamento promover diligéncias
destinadas a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo, desde que ndao implique em
inclusdo de documento ou informagao que deveria constar originariamente da proposta.



13.3 A Comissdo, no interesse da Administracdo, podera relevar falhas meramente formais constantes
da documentacdo e proposta, desde que nao comprometam a lisura do procedimento ou contrariem
a legislacao pertinente.

13.4 As informagdes e esclarecimentos necessarios ao perfeito conhecimento do objeto deste
Credenciamento poderdo ser prestados pela Comissdo, no local e horario indicado no item XIII do
preambulo.

13.5  Os casos omissos serdo dirimidos pela Comissdo, com observancia da legislagao em vigor.

13.6  Para quaisquer questOes judiciais oriundas do presente Regulamento, prevalecera o Foro da
Comarca de Salvador, Estado da Bahia, com exclusdo de qualquer outro, por mais privilegiado que
seja.

16. Este Regulamento Administrativo entra em vigor na data de sua publicacao
16. S3o partes indissociaveis deste Regulamento os seguintes anexos:

I. Termo de Referéncia;
II. Modelo de Procuracdo para a Pratica de Atos Concernentes ao
Credenciamento;
I1I. Modelo de Declaragao da Protecdo ao Trabalho do Menor;
Iv. Modelo de Declaragao de Pleno Conhecimento e Atendimento as Exigéncias de
Habilitacao;
V. Modelo de Declaracao de Conhecimento das Condigoes para Cumprimento do
Objeto deste Regulamento.

Salvador, de de 2013

Comissao



TERMO DE REFERENCIA
ANEXO I

Termo de referéncia para realizagdo do credenciamento de especialistas para execucao das atividades de
Auditoria em Artes3os referente ao projeto Selo para o Artesanato Baiano “A Bahia Feita a Mao”.

O presente documento representa as indicagdes basicas para o credenciamento de especialistas para a
execucdo de auditorias em artesdos, tendo como referéncia os documentos “Requisitos para a
Certificagdo do Artesanato Baiano — OCP.RAC.01” e “Base Conceitual — Programa de Certificacdo do
Artesanato Baiano”, emitidos pelo IBAMETRO e MAUA, respectivamente.

Auditoria: processo sistematico, documentado e independente para obter evidéncias de auditoria e
avalia-las objetivamente para determinar a extensao na qual os critérios da auditoria sdo atendidos.
Especialista: pessoa que tem e fornece conhecimento ou experiéncia especificos no assunto a ser
auditado, para a equipe de auditoria.

I — Justificativa

A atuacao do IBAMETRO como Organismo Certificador, tem posicionado o Instituto como aliado das
micro e pequenas empresas que desejam demonstrar a qualidade de seus produtos segundo padroes de
qualidade mundialmente aceitos que sé o mecanismo da certificagdo pode proporcionar.

Aditivo a este cenario o Instituto busca estender seus servicos a setores mais carentes de ferramentas
que contribuam para o desenvolvimento de seus negocios. Por oportuno, com o convénio firmado com o
MAUA para a avaliacdo da conformidade de produtos do artesanato baiano, o IBAMETRO obijetiva
contribuir para a disseminacdo da qualidade neste segmento.

A consequéncia direta desse projeto pioneiro é a necessidade de se desenvolver um programa que
contemple todas as etapas de um processo de avaliagao da conformidade.

Dessa forma, com o forte apoio do governo estadual, o IBAMETRO espera atender as expectativas
criadas em torno desse novo contexto, através da prestacdo de um servico com a qualidade ja
corroborada em outros segmentos.

Por fim, vale ressaltar que essa nova empreitada assumida pelo Instituto, além de contribuir para o
fortalecimento da identidade baiana, ratificando a funcao social do IBAMETRO, representam uma
alternativa de receita em decorréncia do pagamento pela realizacdo dos servicos de avaliacdo da
conformidade.

II — Objeto

Constitui objeto desse termo o credenciamento de especialistas para execugao de auditorias em artesaos,
no interior e na capital, tendo como referéncia os critérios contidos no presente termo, para as seguintes
areas Técnica de Produgdo Artesanal:

Area de Conhecimento I:

1. Aproveitamento de Material (com: concha, escama e 0ssos de peixe, coco, casca de ostra,
semente de frutas, dentes e chifres de animais, entre outros);

2. Bordado a mdo / maquina (Richelieu, matiz, ponto batido, bordado inglés, bainha aberta,
aplicacdo, ponto cheio, caminho sem fim, crivo, bara funda, perfilado, festoné, rendendé ou
redendepe, casa de abelha, ponto cruz, rococo, vagonite, ponto atrds, entre outros);

3. Ceramica (escultdrica, modelagem ou torno);

4. Cestaria e Trangado (com: fibra da bananeira, sisal, palha de ouricuri, palha de ariri, palha da

costa, palha do buriti, tucum, estopa, tala do dendé, piacava, cipd ginete, cipd taboca, cipd

lagartixa, taboa, cipd catingoso, cipé samambaia, entre outros);

Artesanato em Couro;

Croché;

Instrumentos Musicais;

Macramé;

. Artesanato em Madeira;

0. Massa Fria;

HO®NOW!

10



11. Artesanato em Metal;

12. Artesanato Mineral;

13. Artesanato em Papel;

14. Renda (Bilro, Filé, Renascenca, Inglesa, Irlandesa ou Agulha, Frivolité, Tenerifi, entre outras);
15. Artesanato em Retalho;
16. Tapecaria;

17. Tecelagem;

18. Vidro

19. Artesanato Indigena

20. Artesanato Afro-Brasileiro
21. Artesanato em Reciclagem

III — Metodologia para a realizacdo das auditorias
A realizagdo dos servicos de auditoria devera contemplar as seguintes etapas:

a) Realizacdo das auditorias nos artesaos, pelo Especialista;

b) Emissao e entrega das listas de verificacdo devidamente assinadas;

c) Realizacao de auditorias de follow-up, se necessario.

d) Emissao e entrega das listas de verificacdo devidamente assinadas de auditorias de follow-up, se
necessario.

IV — Produtos gerados da auditoria

Serdo objetos de apresentacao para fins de homologagao e pagamento:
Um relatério geral;
Listas de verificacao;

V - Outorga e Validade

a) O credenciamento sera outorgado pelo IBAMETRO;
b) O credenciamento tera validade pelo prazo de 30 meses, podendo ser renovado, desde que mantidas
as condigdes do credenciamento;

VI — Revogacgao do credenciamento
O credenciamento podera ser revogado, a qualquer tempo, pelo IBAMETRO, nas hipdteses de:

a) Nao atendimento, sem qualquer justificativa, a trés convocagoes para as atividades de auditoria;
b) Incontinéncia de conduta;

¢) Punicao disciplinar aplicada por érgao regulador;

d) Infringéncia as normas estabelecidas pelo IBAMETRO;

e) verificar impedimentos legais previstos na lei de Credenciamento.

A revogacdo do credenciamento sera formalizada e a decisdo de revogacao cabera recurso, no prazo de
quinze dias, dirigido ao IBAMETRO.

O especialista podera solicitar formalmente, junto ao IBAMETRO, a revogacao de seu credenciamento.
VII — Credenciamento dos Servigos de Auditoria

Cabera ao IBAMETRO, observado o sistema de rodizio, indicar o especialista para execugdo dos servigos
de auditoria de organismos, levando em consideracao:

a) qualificacdo do especialista para o servico de auditoria;

b) disponibilidade do especialista;

¢) auséncia de conflito de interesses com o artesdo a ser auditado;

d) menor distancia entre o local de exercicio da atividade profissional (residéncia) do especialista e o local
da auditoria;
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A DSE/COCER devera adotar sistema de rodizio na indicacao dos especialistas, atendidas as
especialidades e os critérios de desempate estabelecidos acima.

Quando houver impedimento de qualquer natureza, que determine a recusa na execucao dos servicos, o
especialista indicado para a sua execugao devera apresentar justificativa formal, dirigida ao IBAMETRO.

VIII - Acompanhamento e fiscalizacdao dos servigos

A execucdo dos servicos sera acompanhada, fiscalizada e atestada pelo IBAMETRO, através da sua
Diretoria de Sistemas e Estratégias, com o subsidio técnico da COCER — Coordenacdo de Certificacao.

IX — Requisitos para o credenciamento
Sao requisitos para o credenciamento:

1. Apresentar curriculo com detalhamento das atividades e habilidades profissionais, contendo no
minimo:
a) Qualificacao profissional, certificados, diplomas e/ou declaracdo para a técnica de
producao artesanal para a qual pleiteia o credenciamento;
b) Experiéncia de trabalho na técnica de producdao artesanal para qual pleiteia o
credenciamento, comprovado através de atestado ou certificado;
c) Ensino fundamental;
II. N3o estar inscrito no programa de artesanato " Selo A Bahia Feita a Mao"

IL.Ter disponibilidade para viagens.

X. Comissao de Avaliacao e Mérito

As propostas deverao ser submetidas a uma comissdo de credenciamento que sera designada através de
Portaria publicada no Diario Oficial do Estado da Bahia. Esta comissdo analisara o mérito das propostas e
emitira relatorio de acordo com os critérios abaixo:

CRITERIOS NOTA PESO
1 Qualificagdo Profissional 0a5 5
2 Experiéncia de Trabalho 0Da5 5
3 Escolaridade 0a5 5

Serao classificadas as propostas que obtiverem, no minimo, 10 (dez) pontos em cada critério e 45
(quarenta e cinco) no somatdrio total dos trés critérios.

XI. Remuneragao
A remuneragao de um Especialista sera de R$ 480,00 (quatrocentos e oitenta reais) por dia.
A remuneracao a que o Especialista faz jus, bem como as despesas com estadia e transporte ao local da
auditoria s3o de responsabilidade do IBAMETRO, conforme Convénio 003/2012.

Daniel Anacleto

Técnico de Certificagdo
Coordenador de Certificacdao

12




ANEXO I

MODELO DE PROCURACAO PARA A PRATICA DE ATOS CONCERNENTES AO
CREDENCIAMENTO

Credenciamento NUmero
002/13

Através do presente instrumento, nomeamos e constituimos o(a) Senhor(a)
..................................................... , (nacionalidade, estado civil, profissao), portador do Registro

de Identidade n° .............. , expedido pela .......... , devidamente inscrito no Cadastro de Pessoas
Fisicas do Ministério da Fazenda sobon° ... reS|dente A TUA coveieeieee e
no........ COMO NOSSO mandatario, a quem outorgamos amplos poderes para praticar todos 0s atos

relativos ao procedimento licitatorio indicado acima, conferindo-lhe poderes para:
(apresentar propostas, interpor recursos e desistir deles, contra-arrazoar, assinar contratos, ou

instrumento equivalentew e demais condigdes, confessar, firmar compromissos ou acordos,
receber e dar quitacdo e praticar todos os demais atos pertinentes ao certame etc).

Salvador de de 2013.

RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA
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ANEXO 111

MODELO DE DECLARACAO DE PROTECAO AO TRABALHO DO MENOR

Credenciamento

NUmero
002/13

Declaramos, sob as penas da lei, em atendimento ao quanto previsto no inciso XXXIII do art. 7°
da Constituicdo Federal, para os fins do disposto no inciso V do art. 98 da Lei Estadual 9.433/05,
gue ndo empregamos menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre,

() nem menor de 16 anos.

() nem menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

Salvador de de 2013.

RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA

14



ANEXO IV

MODELO DE DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO E ATENDIMENTO AS

EXIGENCIAS DE HABILITACAO

Credenciamento

NUmero
002/13

Declaramos sob as penas da lei, especialmente em face do quanto disposto no inc. V do artigo
184 da Lei Estadual 9.433/05, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de habilitacao,
cientes das san¢es factiveis de serem aplicadas a teor do art. 186 do mesmo diploma.

Salvador de de 2013.

RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA
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ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO DE CONHECIMENTO DAS
CONDICOES PARA CUMPRIMENTO DO CREDENCIAMENTO

NUmero
002/13

Em cumprimento ao Credenciamento acima identificado, declaramos ter conhecimento de todas
as informacdes e das condicGes para o cumprimento das obrigacfes objeto do mesmo.

Salvador de de 2013.

RAZAO SOCIAL

CNPJ

NOME DO REPRESENTANTE LEGAL
E ASSINATURA
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