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APRESENTACAO

A edi¢do do Manual de Registro Mercantil versdo 2019 é mais uma ferramenta que a
Junta Comercial do Estado da Bahia - Juceb entrega ao seu publico.

A legislacdo relativa ao Registro Mercantil sofre constantes alteragdes para adaptar-se
a realidade do mundo dos negbcios, requerendo que as Instru¢bes Normativa do
Departamento de Registro e Integracdo — DREI também acompanhem essa dindmica, pois
regulamentam a operag¢do do arquivamento de atos empresariais.

E com esse foco que a Juceb traz para os seus clientes e servidores uma nova versio
do Manual do Registro Mercantil, com as altera¢des editadas pelo DREI no decorrer do
exercicio de 2018, proporcionando uma atuagdo mais assertiva dos profissionais que labutam
nesta area.

Trata-se, portanto, de uma a¢do que visa padronizar e tornar uniforme a pratica de
atos de registro de empresas, facilitando a compreensdo dos requisitos exigidos para o
arquivamento de atos, a fim de evitar exigéncias e reduzir custos decorrentes de retrabalho,
tanto para o cidaddo quanto para a prépria autarquia.

Esse manual traz informagdes para abertura, alteracdo e exting¢do dos trés principais
tipos juridicos de empresas: Empresario Individual, Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada (EIRELI) e Sociedades Limitadas.

Nos ultimos quatro anos, a Juceb cresceu e se modernizou. Iniciado em 2015, o
projeto Juceb online buscou a informatizagdo do registro publico de empresas, que passou
por diversas fases, dentre elas as implanta¢des das ferramentas Requerimento Eletronico, Via
Unica, Certidio Web, Tramitacio digital, Assinador Digital e Livros Digitais, culminando na
Junta 100% Digital, onde o cliente poderd realizar o registro de sua empresa de forma
eletronica, através do Certificado Digital, sem requerer seu deslocamento a um posto de
atendimento da autarquia.

Estes avangos se configuraram como um marco no Registro Mercantil na Bahia,
dando mais agilidade, seguranga, qualidade e eficiéncia na abertura de novos negdcios,
facilitando a atividade empreendedora, principal geradora de emprego e renda do pais.

Ndo obstante, o atendimento ao cliente também foi objeto de melhorias e conta agora
com um canal exclusivo para esclarecimentos denominado Atende Online, que permite o
envio de suas davidas e questionamentos sem precisar ligar ou se dirigir pessoalmente a uma

unidade da Junta na capital ou interior do estado.



Por fim, cumpre consignar que o trabalho de elaboragdo do manual foi feito pela
«. ” . ~ .
prata da casa” da Juceb, a quem registramos nossas congratulacdes e agradecimentos por
todo esfor¢o e empenho dispensados.

A Juceb segue firme no seu compromisso com o servico de Registro Publico Mercantil
e, em breve, mais novidades virdo para atender mais rapido e melhor ao empresariado
baiano, reduzindo tempo e burocracia, e contribuindo para o desenvolvimento econdémico
da nossa Bahia.

Aproveitem a leitura e esclarecam suas duvidas!

Antonio Carlos Marcial Tramm
Presidente da Juceb

Janeiro 2019
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INFORMACOES PRELIMINARES

Para 0 acompanhamento do processo, baixar o aplicativo da JUCEB; ou

(REGIN

PROSOLUTION

REGIN - Registro
(REGIN  Empresarial

ProSolution Consultoria e Sist. Inf, Ltd.

(L]
INSTALAR
Mais de 100 downloads

200

Corporativo Semethantes

Consulta de processos no REGIN em
Juntas Comerciais.

LER MAIS

Acessar o site da JUCEB, http://www.juceb.ba.gov.br/ e preencher o campo abaixo:

BllNSlllTAg

EMPRESAS

[ |

I
Consultade Processo Consulta de Empresas
Nimero do Protocolo NIRE
ou ou
Niimero do DAM CNPJ
Q Consultar Q Consultar
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1. FORMA DE ELABORACAO DE ATOS E
APRESENTACAO PARA REGISTRO

1.1 ATO (art. 4° 8 4° e art. 2° da IN n° 03/2013)

Os processos fisicos protocolados perante a Junta Comercial deverdo ser impressos:
1. emviaUnica
2. nacor preta ou azul

3. com papel branco ou reciclado
4. fonte com tamanho minimo 12
5. formato de 210mmx297mm (A4)

6. espaco em branco de 5 (cinco) centimetros no rodapé de todas as paginas.

Os processos digitais protocolados perante a Junta Comercial deveréo seguir as instrugdes:
1.2  AUTENTICACAO DE COPIAS DE DOCUMENTOS (Art. 38, do Dec. 1800/1996)

Caso a cOpia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor,

no ato da apresentacdo da documentacédo, a vista do documento original.

1.3 EMENDAS, RASURAS E ENTRELINHAS (Manuais de Registro, em anexo a IN n°
38/2017 do DREI)

O instrumento nao podera conter emendas, rasuras e entrelinhas.

1.4 RUBRICAS (inciso | do art. 1° da Lei n° 8.934/1994 e art. 4°, IN n°® 40/2017).

Os documentos relativos a constituicdo, alteracdo, dissolucao e extincdo de empresarios individuais,
empresas individuais de responsabilidade limitada, sociedades empresarias e cooperativas levados a
arquivamento nas Juntas Comerciais deverdo estar assinados na forma da lei, sendo as demais folhas

rubricadas.

1.5 VISTO DE ADVOGADO (Art. 36 do Decreto Federal n°1.800/96)
1.5.1 Visto de advogado no Contrato Social e no Ato Constitutivo de EIRELI
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O contrato social e Ato Constitutivo de EIRELI deverdo conter o visto de advogado, com a indicacdo

do nome e nimero de inscrigdo na Seccional da Ordem dos Advogados do Brasil.

Observacao: E dispensado o visto de advogado no contrato social da sociedade e no Ato

Constitutivo de EIRELI enquadrados como microempresa ou empresa de pequeno porte.

1.5.2 Visto de advogado no Distrato Social e na Desconstituicdo de EIRELI

N&o ¢ obrigatdrio o visto de advogado no distrato social e na desconstitui¢cdo de EIRELI.

1.6 TESTEMUNHAS

Para fins do registro, ndo ha necessidade de assinaturas de testemunhas.

1.7 EMPRESAS SUJEITAS A CONTROLE DE ORGAOS DE FISCALIZACAO
DE EXERCICIO PROFISSIONAL (Art. 37, Dec. 1800/1996)

O arquivamento do contrato social ou do ato constitutivo de empresas sujeitas a controle de érgédos de

fiscalizacdo de exercicio profissional ndo dependera de aprovacao prévia desses 0rgaos.

1.8 SOCIEDADES CUJOS ATOS DE CONSTITUICAO PARA ARQUIVAMENTO,
DEPENDEM DE APROVACAO PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL.

Vide Instru¢do Normativa DREI n° 14/2013.

1.9 DOCUMENTOS ADMITIDOS

A identificacdo civil é atestada por qualquer dos seguintes documentos:
1) Carteira de identidade;

2) Carteira de trabalho;

3) Carteira profissional;

4) Passaporte;

5) Carteira de identificagdo funcional;

6) Outro documento publico que permita a identificacdo (exemplo: CNH, conforme Lei 9503/97)
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7) Para as finalidades desta Lei, equiparam-se aos documentos de identificacdo civis os documentos
de identificagdo militares.

Se a pessoa for estrangeira, € exigida identidade com a prova de visto permanente e dentro do periodo
de sua validade ou documento fornecido pelo Departamento de Policia Federal, com a indicacdo do
namero do registro.

A revalidacdo da identidade é dispensada para estrangeiros portadores de visto permanente que
tenham participado de recadastramento anterior desde que:

(a) Tenham completado 60 (sessenta) anos de idade, até a data do vencimento do documento de
identidade, ou,

(b) Que sejam portadores de deficiéncia fisica. Na oportunidade, ser4 necessaria a prova da
participacdo no recadastramento e, se for o caso, da condicdo de pessoa portadora de deficiéncia
fisica. (Lei n® 9.505, de 15 de outubro de1997).

A assinatura do Empresario individual é dispensada no caso de requerimento eletrdnico com
certificacdo digital.

Caso a coOpia ndo seja autenticada por cartorio, a autenticacdo podera ser efetuada pelo servidor, no
ato da apresentacdo da documentacdo, a vista do documento original. (Art. 38, do Dec.
1800/1996)

E dispensada nova apresentacdo de prova de identidade no caso de ja constar anotada, em processo

anteriormente arquivado, e desde que indicado o nimero do registro daquele processo.

1.10 PARTICIPACAO DE ESTRANGEIRO

Vide Instru¢do Normativa DREI n°® 34/2017.

1.11 - RECONHECIMENTO DE FIRMA DAS ASSINATURAS
(RESOLUCAO N°14/2018)

Os atos empresariais, abaixo elencados, levados a registro perante a JUCEB, serdo objeto de prévio

reconhecimento de firma dos seus signatarios, a ser feito por Tabelionato regularmente autorizado.
a) EMPRESARIO INDIVIDUAL/SOCIEDADE LIMITADA/EIRELI
Contrato/Inscricéo

Alteracéo

Distrato/Extingéo
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Comunicacdo de Paralisacdo Temporaria
Comunicacdo de Funcionamento
Enquadramento/Reenquadramento/Desenquadramento ME/EPP

Ata de Reunido/Assembleia de Sdcios

b) SOCIEDADE ANONIMA/ COOPERATIVA

ATAS - Reconhecimento de firma para Presidente e Secretario da Assembleia.
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2. EMPRESARIOINDIVIDUAL

2.1 INSCRICAO

2.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

o Capa de Processo (preencher todos os campos, além de fazer constar a

assinatura do representante legal da empresa, telefone de contato, e-mail).

o Requerimento de Empresario - Caso a Junta Comercial esteja utilizando o
sistema da via Unica de arquivamento, seguir as orientacdes contidas na
Instru¢cdo Normativa DREI n° 03/2013. - Fica mantido o sistema convencional
de autenticacdo de documentos até a adequacdo da Junta Comercial que ndo

estiver apta a utilizar a via Unica.

o Copia autenticada da identidade (item 1.9)

o Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a

utilizar o sistema de viabilize a integracdo. (1)

o DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil. (1)

o Comprovantes de pagamento: (2)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cédigo 6621).




OBSERVACOES:

1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e legalizacao
de empresas que permita transmissdo eletronica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes

documentos.

2.1.1 NAO PODEM SER EMPRESARIOS (Item 1.2 do Manual de Registro de Empresario
Individual, em anexo a IN n° 38/2017)

a) O menor de 16 (dezesseis) anos e as pessoas relativamente incapazes, salvo quando autorizados
judicialmente para continuacdo da empresa. (art. 974 do Cadigo Civil/2002)

b) os impedidos de ser empresario, tais como:
. Os Chefes do Poder Executivo, nacional, estadual ou municipal;

. Os membros do Poder Legislativo, como Senadores, Deputados Federais e Estaduais e
Vereadores, se a empresa “goze de favor decorrente de contrato com pessoa juridica de direito publico,
ou nela exercer funcdo remunerada”;

. Os Magistrados;

. Os membros do Ministério Pablico Federal;
. Os empresarios falidos, enquanto ndo forem reabilitados;
. As pessoas condenadas a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos;

ou por crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno, concussao, peculato; ou contra a economia
popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da concorréncia, contra as

relacfes de consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da condenacao;

. Os leiloeiros;
. Os consules, nos seus distritos, salvo os ndo remunerados;
. Os médicos, para o exercicio simultaneo da farmacia; os farmacéuticos, para o exercicio

simultaneo da medicina;
. Os servidores publicos civis da ativa, federais (inclusive Ministros de Estado e ocupantes de
cargos publicos comissionados em geral). Em relacdo aos servidores estaduais e municipais observar a

legislacdo respectiva;

. Os servidores militares da ativa das Forgas Armadas e das Policias Militares;

. Os estrangeiros (sem visto permanente);

. Os estrangeiros naturais de paises limitrofes, domiciliados em cidade contigua ao territorio
nacional,
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. Os estrangeiros (com visto permanente), para o exercicio das seguintes atividades:
] Pesquisa ou lavra de recursos minerais ou de aproveitamento dos potenciais de energia hidraulica;
1 Atividade jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

(1 Serem proprietarios ou armadores de embarca¢do nacional, inclusive nos servigos de navegacao fluvial
e lacustre, exceto embarcacao de pesca; e

[ Serem proprietarios ou exploradores de aeronave brasileira, ressalvado o disposto na legislagdo
especifica;

2.1.2 PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO (Item 1.2 do
Manual de Registro de Empresario Individual, em anexo a IN n° 38/2017)

Preencher o requerimento de empresario, exceto os de uso da junta comercial, observando as instrugdes a
sequir:

Preencher, no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel, de forma legivel, os campos do
Requerimento, exceto NIRE DA SEDE e NIRE DA FILIAL e os reservados para uso da Junta
Comercial.

Caso tenha que ser impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua reprografia,

microfilmagem e digitalizacdo, além de ser utilizada tinta preta ou azul.

2.1.3 QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO (Art.968, CC/2002 e item 1.3.2
do Manual de Registro de Empreséario Individual, em anexo a IN n° 38/2017)

2.1.3.1 Nome do empresario

Indicar o nome completo, sem qualquer abreviatura.

2.1.3.2 Nacionalidade

Indicar a nacionalidade.
2.1.3.3 Estado civil

Declarar se é solteiro, casado, vilvo, separado judicialmente ou divorciado.
2134 Sexo

Indicar o sexo.

2.1.35 Regime de bens do empresario

Se o empresario for casado, declarar o regime de bens (comunhéo parcial, comunh&o universal,

participacao final nos aquestos, separagédo de bens).
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2.1.3.6 Filiagcéo

Mencionar a filiagdo, por extenso.

2.1.3.7 Data de nascimento

Indicar dia, més e ano de nascimento.

2.1.3.8 Identidade (Conforme item 1.9 deste Manual)

Indicar o numero, a sigla do 6rgdo expedidor e a sigla da respectiva unidade da federacdo mencionados
no documento de identidade.

No caso de identidade de estrangeiro, ndo indicar a UF.

2.1.3.9 CPF

Indicar o nimero do CPF.

2.1.3.10 Endereco
Indicar o endereco completo do domicilio compreendendo o nome do logradouro, nimero, complemento,

nome do bairro/distrito, nimero do CEP, nome do municipio e sigla da unidade da federacao.

2.1.4 DECLARACAO (Item 1.3.3 do Manual de Registro de Empresario Individual, em
anexo a IN n° 38/2017)

O formuléario de Requerimento de Empresario contera declaracdo de desimpedimento para exercicio da

atividade empresaria e de ndo possuir outra inscricdo de empresario no pais.

2.15 ATO E EVENTO (CODIGO E DESCRICAO) (Item 1.3.4 do Manual de Registro de
Empresario Individual, em anexo a IN n°® 38/2017)

O campo do cddigo do ato/evento é de preenchimento obrigatério. Desde que indicado o codigo do
ato/evento, a respectiva descricdo é de preenchimento facultativo. Preenchida a descricdo, devera
corresponder ao codigo indicado, de acordo com a tabela seguinte:
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CODIGO DO DESCRIGAO DO ATO
ATO | EVENTO DESCRICAO DO EVENTO
080 NSCRICAO
002 ALTERAGAO
020 ALTERAGAO DE NOME EMPRESARIAL
021 ALTERAGAO DE DADOS (EXCETO NOME EMPRESARIAL)
022 ALTERACAO DE DADOS E DE NOME EMPRESARIAL
023 ABERTURA DE FILIAL NA UF DA SEDE
024 ALTERACAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
025 EXTINGAO DE FILIAL NA UF DA SEDE
026 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRA UF
027 AL DE FILIAL EM OUTRA UF
028 EXTIN DE FILIAL EM OUTRA UF
029 ABERTURA DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
030 ALTERAGAO DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
031 EXTINGAD DE FILIAL COM SEDE EM OUTRA UF
032 ABERTURA DE FILIAL EM OUTRO PAIS
033 ALTE DE FILIAL EM OUTRO PAIS
034 EXTINGAO DE FILIAL EM OUTRO PAIS
036 TRANSFERENCIA DE FILIAL PARA OUTRA UF
037 INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DE FILIAL DE OUTRA UF
038 TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UF
039 INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DE SEDE DE OUTRA UF
048 RERRATIFICAGAO
052 REATIVACAO
861 AUTORIZAGAO DE TRANSFERENCIA DE TITULARIDADE POR SUCESSAQ
003 EXTINGAO
150 PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL
151 ALTERAGAQ DE PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL
152 CANCELAMENTO DA PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL
EXEMPLO
CODIGO DOATO | DESCRICAO DO ATO CODIGO DO EVENTO DESCRIGAD DO EVENTO
002 ALTERAGAO 020 ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL
2.1.6 NOME EMPRESARIAL (FIRMA) (IN n° 15/2013 e item 1.3.5 do Manual de Registro

de Empresério Individual, em anexo a IN n° 38/2017)

Indicar o nome completo ou abreviado do empreséario, aditando, se quiser designacdo mais precisa de sua
pessoa (apelido ou nome como é mais conhecido) ou género de negocio, que deve constar do objeto.
(Art. 1156, CC/2002)

Art. 1.156, CC/2002. O empresario opera sob firma constituida por seu nome,
completo ou abreviado, aditando-lhe, se quiser, designacdo mais precisa da sua
pessoa ou do género de atividade.

Na&o pode ser abreviado o Gltimo sobrenome, nem ser excluido qualquer dos componentes do nome.

Né&o constituem sobrenome e ndo podem ser abreviados:

FILHO, JUNIOR, NETO, SOBRINHO etc., que indicam uma ordem ou relagao de parentesco.
Havendo nome igual j& registrado, o empresario devera aditar ao nome escolhido designagdo mais
precisa de sua pessoa ou género de atividade que o diferencie do outro ja existente. (Art. 1.163, paragrafo
Unico do CC/02 / Art. 53, VI, Dec. 1800/96).

Art. 1.163, CC/2002. O nome de empresario deve distinguir-se de qualquer outro

ja inscrito no mesmo registro.
29



Paragrafo Unico. Se o empresario tiver nome idéntico ao de outros ja inscritos,

devera acrescentar designacgdo que o distinga.

Art. 53, Dec. 1800/1996. N&ao podem ser arquivados:

VI - os atos de empresas mercantis com nome idéntico ou semelhante a outro ja
existente ou que inclua ou reproduza em sua composicao siglas ou denominagoes
de 6rgdos publicos, da Administracdo direta ou indireta, bem como de
organismos internacionais e aquelas consagradas em lei e atos regulamentares

emanados do Poder Publico;

Exemplos de nome empresarial (firma):

José Carlos da Silva Filho, ou,
J. Carlos da Silva Filho, ou José C. da Silva Filho, ou,
José Carlos da Silva Filho Mercearia.

N&o é necesséria a indicacdo de pontos nas abreviaturas, o uso, entretanto, ndo invalida a informacao.

Ex.: G L de Almeida
T. A. e Silva

Havendo indicacdo de atividade, no nome empresarial, devera estar descrita no objeto social do
empreséario. (Art. 62, § 1° do Dec. 1800/96)

Art. 62, Dec. 1800/1996. O nome empresarial atendera aos principios da
veracidade e da novidade e identificara, quando assim o exigir a lei, o tipo
juridico da sociedade.

8§ 1° Havendo indicagéo de atividades econdmicas no nome empresarial, essas
deverdo estar contidas no objeto da firma mercantil individual ou sociedade

mercantil.

2.1.7 ENDERECO DA EMPRESA (Art. 968, 1V, CC/2002 e item 1.3.6 do Manual de

Registro de Empresario Individual, em anexo a IN n° 38/2017)

Indicar o endereco da empresa (tipo e nome do logradouro, no complemento, bairro/distrito, municipio,

30



UF e CEP).

O campo “Pais” somente sera de preenchimento obrigatdrio no caso de abertura de filial no estrangeiro.

2.1.8 CAPITAL (Art. 968, 111, CC/2002, item 10 deste Manual e item 1.3.7 do Manual de

Registro de Empreséario Individual, em anexo a IN n° 38/2017)

2.1.8.1 Valor do Capital - Declarar o valor do capital destacado do patriménio do empresario,

expresso em moeda corrente nacional.

2.1.8.2 Valor do Capital (por extenso)

Declarar o valor do capital, por extenso.

2.1.9 CODIGO DE ATIVIDADE ECONOMICA (CNAE) (Item 1.3.7 do Manual de

Registro de Empresario Individual, em anexo a IN n° 38/2017)

Indicar as atividades, na descri¢do do objeto, conforme tabela da Classificacdo Nacional de Atividades
Econdmicas — CNAE. Ordenar os cédigos das atividades indicando a principal e as secundarias.
A atividade principal corresponde aquela que proporcionar maior valor de receita esperada (quando da

inscri¢do) ou realizada (quando de alteracéo).

2.1.10 DESCRI(;AO DO OBJETO (art. 53, 111, b e §2° do Dec. 1.800/1996) Vide item 9 deste
Manual.
2.1.11 DECLARA(;AO DE MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE (IN N°

36/2017 e item 12 deste Manual).
O enquadramento seréa feito no préprio requerimento, mediante indicacdo de campo especifico.

2.1.12 DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES (Art. 967, CC/2002)

A informagéo da data de inicio de atividades é facultativa. Caso informado, esta devera corresponder a
data prevista para o inicio das atividades, a qual ndo podera ser anterior a data da assinatura do
Requerimento de Empresario. Se o Requerimento de Empresario for protocolado na Junta Comercial
apos 30 (trinta) dias da data da sua assinatura pelo empresario, a Inscri¢cdo serd considerada na data do
deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de inicio de atividades ndo

podera ser anterior a essa.
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Art. 967, CC/2002. E obrigatoria a inscricdo do empresario no Registro Publico

de Empresas Mercantis da respectiva sede, antes do inicio de sua atividade.

2.1.13 INSCRICAO NO CNPJ

Né&o preencher.

2.1.14 TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF

Né&o preencher.

2.1.15 DATA DA ASSINATURA

Indicar dia, més e ano em que o Requerimento foi assinado.

2.1.16 ASSINATURA DA FIRMA PELO EMPRESARIO (ou pelo representante/assistente)

Nos termos do art. 968, 11, do CC/2002, no Requerimento de Empresario devera constar a firma (nome
empresarial), com a respectiva assinatura autografa ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art. 4° da
Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 968, CC/2002. A inscri¢ao do empresario far-se-a mediante requerimento
que contenha:

Il - a firma, com a respectiva assinatura autografa que podera ser substituida
pela assinatura autenticada com certificacdo digital (no caso de requerimento
eletronico com certificacdo digital) ou meio equivalente que comprove a sua
autenticidade, ressalvado o disposto no inciso | do § 1° do art. 4° da Lei
Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006;

A assinatura autografa podera ser diversa da assinatura pessoal do empresario individual. Se néo
preenchido o campo correspondente a assinatura autografa, serd considerada coincidente com a

assinatura pessoal do empresario.
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2.1.17 ASSINATURA DO EMPRESARIO

A assinatura pessoal do empresario, usada normalmente para o0 nome civil.

No caso de incapaz autorizado judicialmente a continuar a empresa, assinatura de seu assistente ou

representante.

2.1.18 CAMPOS A SEREM PREENCHIDOS PELA JUNTA COMERCIAL
DEFERIMENTO E AUTENTICACAO

2.1.19 FORMULARIO - CONTINUAGCAO

Quando o tamanho dos campos para descricdo do objeto e ou da indicacdo dos codigos da CNAE for
insuficiente, deverdo ser adicionados tantos formularios quantos forem necessarios. Nesse caso, cada
formulario devera receber, no canto superior direito, a indicacdo do seu numero de ordem dentro do
conjunto de formularios, da seguinte forma: 1/2; 2/2 (se o conjunto for composto por dois formularios).
Deverdo ser preenchidos, pelo menos, em cada formulario posterior ao primeiro, 0s seguintes campos:

- Campos cujos dados forem objeto de complementacéo (Objeto ou CNAE);

Data da assinatura e Assinatura do empresario.

2.2 ALTERACAO - SEDE

2.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

« Requerimento de Empresario - Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema
da via Unica de arquivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo
Normativa DREI n° 03/2013. - Fica mantido o sistema convencional de
autenticacdo de documentos até a adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver
apta a utilizar a via Unica.

Documentagdo complementar, caso a alteragdo contenha:

a) mudanca de nome empresarial, em virtude de alteracdo do nome civil:

"1 por casamento: original ou copia autenticada da certiddo de casamento ou copia
autenticada da carteira de identidade (se ja estiver com o nome civil modificado);

[ por separagao judicial/divorcio:

7 original ou copia autenticada da certiddo de casamento com averbagéo; e

[ por decisdo judicial: original ou copia autenticada da certiddo de nascimento com
averbacao.
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« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a
utilizar o sistema de viabilize a integracéo. (1)

e Comprovantes de pagamento: (2)
-Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
-DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621).

e Apresentar DBE - Documento Bésico de Entrada em 01 (uma) via, com
assinatura do representante legal. (1)

OBSERVACOES:

(1) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.
(2) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de
servigos da Junta Comercial, quando couber.

(3) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ, quando couber.

2.2.1 - PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

2.2.2.1- CAMPOS A PREENCHER

Preencher o requerimento de empresario, exceto os de uso da junta comercial, observando as
instrucdes a seguir:

Preencher, no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel, de forma legivel, os
campos do Requerimento, exceto NIRE DA SEDE e NIRE DA FILIAL e os reservados para uso da
Junta Comercial.

Caso tenha que ser impresso, 0 mesmo deverd estar em uma qualidade que permita a sua

reprografia, microfilmagem e digitalizacéo, além de ser utilizada tinta preta ou azul.
2.2.2.1.1 - Nao preencher
* NIRE DE FILIAL;

« TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF — NIRE Anterior e UF;

Os casos de preenchimento desses campos séo tratados em itens proprios deste Manual.

2.2.2.1.2 - Codigos e descrigdes a utilizar
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« CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragio.

« CODIGO DO EVENTO e DESCRICAO DO EVENTO: (os eventos podem ser utilizados

simultaneamente, quando cabiveis).

20 — Alteracdo de nome empresarial;

21 — Alteracédo de dados — exceto nome empresarial;
022 — Alteracdo de dados e de nome empresarial;
048 — Rerratificacéo;

052 — Reativacéo; e

961 — Autorizacdo de transferéncia de titularidade por sucessao.

Sédo de preenchimento facultativo ou obrigatério, conforme o caso:

« DATA DE INICIO DE ATIVIDADE: a informacéo da data de inicio de atividade é

facultativa;

2.2.2.2 - FORMULARIO - CONTINUACAO

Quando o tamanho dos campos para descri¢do do objeto e ou da indicacdo dos cédigos
da CNAE for insuficiente, deverdo ser adicionados tantos formularios quantos forem
necessarios. Nesse caso, cada formulario devera receber, no canto superior direito, a
indicacdo do seu numero de ordem dentro do conjunto de formularios, da seguinte
forma: 1/2; 2/2 (se o conjunto for composto por dois formularios).

Deverdo ser preenchidos, pelo menos, em cada formulario posterior ao primeiro, 0s

seguintes campos:

- Campos cujos dados forem objeto de complementagédo (Objeto ou CNAE);
- Data da assinatura; e,

- Assinatura do empresario

2.2.3 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

2.2.31 ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL (Vide Instrucdo Normativa
DREI n° 15/2013)
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2.2.3.1.1 Nome civil

A alteracdo do nome civil do empresario enseja a modificacdo do nome empresarial.

2.2.3.1.2 Filiais no Estado — providéncias

A alteracdo de nome empresarial da sede estende-se, automaticamente, as suas filiais no

Estado, sem necessidade de apresentacdo de novos Requerimentos.

2.2.3.1.3 Filiais em outros Estados — providéncias

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe ao empresario promover, nas Juntas Comerciais dos outros Estados em
que estejam localizadas suas filiais, o arquivamento de documento que comprove a
alteracdo do nome empresarial, a fim de que o nome da empresa também seja alterado
em relacdo a essas filiais. S8o documentos habeis para essa finalidade: Requerimento de
Empresario de alteracdo do nome empresarial arquivado na Junta Comercial da sede,
Certiddo de Inteiro Teor ou copia autenticada daquele Requerimento ou, ainda, Certidao
Simplificada que contenha a alteragdo do nome empresarial.

2.2.3.2 FALECIMENTO DE EMPRESARIO

A morte do empresario acarreta a extincdo da empresa, ressalvada a hipdtese de sua
continuidade por autorizagdo judicial ou sucessdo por escritura publica de partilha de

bens.

2.2.3.2.1 Sucessdo "‘causa mortis™ — sucessor capaz

A Junta Comercial arquivara a autorizagdo judicial recebida.

Em seguida, devera ser arquivado Requerimento de Empresario, promovendo a mudanga da
titularidade.
Seré preenchido o Requerimento de Empresario com a qualificacdo e assinatura do

sucessor, mantido o NIRE, o CNPJ e demais dados da empresa.

2.2.3.2.2 Sucessdo "‘causa mortis' - sucessor incapaz (continuacgdo da empresa —



art. 974, do Codigo Civil/2002)

Poderd o incapaz, por meio de representante ou devidamente assistido, continuar a
empresa antes exercida por ele enquanto capaz, por seus pais ou pelo autor de heranca.
Nesses casos, precedera autorizacdo judicial, a qual podera ser revogada pelo juiz, sem
prejuizo dos direitos adquiridos por terceiros.

Se o representante ou assistente do incapaz for pessoa que, por disposicdo de lei, ndo
puder exercer atividade de empresario, nomeara, com a aprovacgdo do juiz, um ou mais
gerentes. Essa nomeacdo, devidamente autorizada, deverd ser arquivada na Junta
Comercial, caso ndo conste da autorizagao judicial para continuagdo da empresa pelo
incapaz. Do mesmo modo sera nomeado gerente em todos 0S casos em que 0 juiz

entender ser conveniente.

Art. 974, CC/2002. Podera o incapaz, por meio de representante ou
devidamente assistido, continuar a empresa antes exercida por ele

enquanto capaz, por seus pais ou pelo autor de heranca.

8§ 1° Nos casos deste artigo, precederd autorizacdo judicial, apos
exame das circunstancias e dos riscos da empresa, bem como da
conveniéncia em continua-la, podendo a autorizacdo ser revogada
pelo juiz, ouvidos os pais, tutores ou representantes legais do menor

ou do interdito, sem prejuizo dos direitos adquiridos por terceiros.

8 2° N&o ficam sujeitos ao resultado da empresa os bens que o
incapaz j& possuia, ao tempo da sucessdo ou da interdi¢éo, desde que
estranhos ao acervo daquela, devendo tais fatos constar do alvara que

conceder a autorizacao.

2.2.3.3 EMANCIPACAO DE MENOR AUTORIZADO JUDICIALMENTE A CONTINUAR

A EMPRESA

A prova (ato judicial) da emancipagdo de menor autorizado judicialmente a continuar a empresa

sera arquivada em anexo ao requerimento de empresario ou em ato separado.

2.2.3.4 MUDANCA DE REGIME DE BENS
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Autorizacéo judicial em pedido motivado de ambos os cénjuges, a qual devera instruir o processo.

2.3 FILIAL NA UNIDADE DA FEDERACAQO

2.3.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

« Capa de Processo (preencher todos os campos, além de fazer constar a assinatura

do representante legal da empresa, telefone de contato, e-mail).

o Requerimento de Empresario - Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema
da via Unica de arquivamento, seguir as orientacBes contidas na Instrucao
Normativa DREI n° 03/2013. - Fica mantido o sistema convencional de
autenticacdo de documentos até a adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver

apta a utilizar a via unica.

- Comprovantes de pagamento: (1) - Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e -
DARF/Cadastro Nacional de Empresas, (codigo 6621).

o Se o0 endereco for em Faixa de Fronteira (caso o endereco da sede ou de filial
existente ndo seja na Faixa de Fronteira): - Aprovacdo prévia pelo Conselho de

Defesa Nacional, quando for o caso. (2)

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe 4

utilizar o sistema que viabilize a integracéo. (3)

« DBE - Documento Baésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (3)

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.
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(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os o0rgaos de registro e legalizacao
de empresas que permita transmissdo eletronica dos dados, fica dispensada a apresentagcéo destes

documentos.

2.3.1 PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

2.3.1.1 ABERTURA E ALTERACAO

2.3.1.1.1 Campos a preencher

Preencher o requerimento de empresario, exceto os de uso da junta comercial, observando as
instrugdes a seguir:

Preencher, no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel, de forma legivel, os
campos do Requerimento, exceto 0s reservados para uso da Junta Comercial.

Caso tenha que ser impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua

reprografia, microfilmagem e digitalizacéo, além de ser utilizada tinta preta ou azul.

2.3.1.1.1.1 Abertura

- NIRE DA SEDE;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracgo;

. CODIGO DO EVENTO: 023 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial na UF da sede;
- NOME EMPRESARIAL,;

- ENDERECO DA FILIAL;

« VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial € facultativa. Se indicado
algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital da empresa;

- DESCRICAO DO OBJETO: A indicagio de objeto é facultativa, porém, quando efetuada, devera
reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou parcialmente;

« CNAE: A indicacao de cddigos da CNAE é facultativa, porém, quando indicados, na sua
totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede;

- DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: observado o disposto no item 1.3.10;

« CNPJ: Preencher com o numero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O nimero de ordem e 0
digito verificador serédo atribuidos pela RFB (CNPJ);
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+ DATA: e
« ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.3.1.1.1.2 Alteragédo

+ NIRE DA SEDE;

« NIRE DA FILIAL;

. QUALIFICAQAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragio;

- CODIGO DO EVENTO: 024 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteraco de filial na UF dasede;
- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL;

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO;

« CNPJ DA FILIAL;

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.3.2.1.1.2.1 Alteragdo de Nome Empresarial

A alteracdo de nome empresarial da sede estende-se, automaticamente, as suas filiais situadas na
mesma unidade da federacdo, sem necessidade de apresentacdo de novos Requerimentos referentes

a essas filiais.

2.3.1.2 EXTINCAO

2.3.1.2.1 Campos a preencher

a) De forma manual, enquanto a Junta Comercial ndo utilizar o meio eletrénico:

Preencher, de forma legivel, os campos do Requerimento, exceto os reservados para uso
da Junta Comercial, observadas as instrugdes a seguir. Usar tinta preta ou azul.

O Requerimento deverd permitir a sua reprografia, microfilmagem e digitalizacao.

b) De forma eletrdnica:
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Preencher no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel. Caso tenha
gue ser impresso, 0 mesmo deverd estar em uma qualidade que permita a sua

reprografia, microfilmagem e digitalizag&o.

- NIRE DA SEDE;

+ NIRE DA FILIAL,;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO TITULAR,;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracio;

- CODIGO DO EVENTO: 025 e DESCRICAO DO EVENTO: Extingéo de filial na UF da sede;
+ NOME EMPRESARIAL,;

- ENDERECO DA FILIAL;

« CNPJ DA FILIAL;

« DATA: e
« ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4 FILIAL EM OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outra unidade da federacfo, sdo
necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede e na Junta
Comercial da unidade da federacéo onde se localizar a filial.

Para TRANSFERENCIA de filial sdo necesséarias providéncias na Junta Comercial da unidade da
federacdo onde se localiza a sede e nas Juntas Comerciais das unidades da federacdo de origem e de
destino da filial.

2.4.1 SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

ESPECIFICACAO
« Capa de Processo (preencher todos os campos, além de fazer constar a assinatura

do representante legal da empresa, telefone de contato, e-mail).
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o Requerimento de Empresério - Caso a Junta Comercial estiver utilizando o
sistema da via Unica de arquivamento, seguir as orientacbes contidas na
Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacao da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

- Comprovante de pagamento: - Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

o Se 0 endereco for em Faixa de Fronteira (caso o endereco da sede ou de filial
existente néo seja na Faixa de Fronteira):

- Aprovacao prévia pelo Conselho de Defesa Nacional, quando for o caso. (1)

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a

utilizar o sistema que viabilize a integragéo. (2)

« DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e legalizacdo
de empresas que permita transmissdo eletronica dos dados, fica dispensada a apresentacao destes

documentos.

2.4.1.2 PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO ABERTURA,
ALTERACAO, TRANSFERENCIA E EXTINCAO

2.4.1.2.1 Campos a preencher

Preencher o requerimento de empresario, exceto os de uso da junta comercial, observando as
instrugdes a seguir:

Preencher, no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel, de forma legivel,
0s campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da Junta Comercial.

Caso tenha que ser impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua
reprografia, microfilmagem e digitalizacéo, além de ser utilizada tinta preta ou azul.

Os campos ndo preenchidos deverdo ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em

todo o espaco do campo.
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2.4.1.2.1.1 Abertura de filial em outra UF

« NIRE DA SEDE;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracio;

- CODIGO DO EVENTO: 026 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial em outra UF;
- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL;

« VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa.
Se indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior
ao capital da empresa;

- DESCRICAO DO OBJETO: A indicacio de objeto é facultativa, porém, quando
efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou
parcialmente;

« CNAE: A indicacdo de cddigos da CNAE é facultativa, porém, quando indicados, na
sua totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede;

- DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de atividades, neste caso,
somente deve ser informada, se desejado, no Requerimento a ser arquivado na Junta
Comercial onde a filial sera aberta;

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.1.2.1.2 Alteracéo de filial em outra UF

+ NIRE DA SEDE;

+ NIRE DA FILIAL,;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracio;

- CODIGO DO EVENTO: 027 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteracéo de filial em outra UF;
- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL;

« OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em
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“Abertura”, item 5.1.2.1.1;
+ CNPJ DA FILIAL;

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.1.2.1.3 Transferéncia

4.1.2.1.3.1 Transferéncia de filial da UF da sede para outra UF

« NIRE DA SEDE

« NIRE DA FILIAL;

+ QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragio;

- CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial
para outra UF;
- NOME EMPRESARIAL,;

- ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura™;
« CNPJ DA FILIAL;

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.1.2.1.3.1 Inscrigdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede

+ NIRE DA SEDE;

- NIRE DA FILIAL: se a filial ja tiver sido localizada na UF da sede, informar o NIRE
gue anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;
- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracio;

. CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRI(;AO DO EVENTO: Inscrigéo de
transferéncia de filial de outra UF;
« NOME EMPRESARIAL;
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« ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

- DATA DE INICIO DE ATIVIDADES: a informagc&o da data de inicio de atividades é
facultativa, entretanto, se informada, devera ser indicada a data de abertura da filial na

UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”;

« CNPJ DA FILIAL;
- DATA; e
- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.1.2.1.3.2 Transferéncia de filial de uma UF (que ndo a UF da sede) para outra UF

« NIRE DA SEDE;

« NIRE DA FILIAL,;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragio;

- CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial

para outra UF;
+ NOME EMPRESARIAL,

- ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”;
« CNPJ DA FILIAL;

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.1.2.1.3 Extingao de filial em outra UF

- NIRE DA SEDE;
- NIRE DA FILIAL;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracéo;

- CODIGO DO EVENTO: 028 e DESCRICAO DO EVENTO: Extincao de filial em outra UF;
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- NOME EMPRESARIAL,;
- ENDERECO DA FILIAL;
« CNPJ DA FILIAL;

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.1.3 ORIENTA(;OES E PROCEDIMENTOS

2.4.1.3.1 Providéncias nas Juntas Comerciais da sede, de origem e de destino.
2.4.1.3.1.1 Abertura, alteracao e extin¢ao de filial em outra UF.

A abertura, a alteragéo e a extingéo de filial devem ser promovidas, primeiramente na
Junta Comercial da unidade da federagdo onde se localizar a sede. Em seguida, 0 ato

deve ser complementado com o arquivamento da documentacdo propria na Junta

Comercial da outra unidade da federacéo.

2.4.1.3.1.2 Transferéncia de filial para outra UF, que ndo a da sede

Quando de se tratar de transferéncia de filial de uma para outra UF, que ndo a da sede, é
necessario promover os arquivamentos correspondentes, primeiramente, na Junta da

sede, em seguida, na Junta de origem da filial e, por Gltimo, na Junta de destino da filial.
2.4.1.3.1.3 Transferéncia de filial para a UF da sede
Se a transferéncia de filial for para a UF da sede, é necessario promover 0s

arquivamentos correspondentes, primeiramente, na Junta da sede e, em seguida, na

Junta de origem da filial.

2.4.1.3.1.4 Abertura ou inscri¢do de transferéncia de primeira filial da empresa na UF

No caso de abertura ou de inscrigdo de transferéncia de filial que se constitua na
primeira filial da empresa na UF de destino, providenciar, perante a Junta Comercial da

sede, a seguinte documentagdo necessaria para arquivamento na Junta Comercial da UF
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onde a filial sera instalada (exceto no caso de transferéncia para a UF da sede):

Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida (novo
endereco); ou Certiddo Simplificada, se dela ndo constar o enderecgo da filial aberta ou
transferida (novo endereco), juntamente com:

uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta Comercial da
UF da sede, referente a abertura ou transferéncia da filial; ou Certiddo de Inteiro Teor

ou cOpia autenticada do Requerimento acima.

2.4.1.3.2 Abertura, alteracdo ou transferéncia.

2.4.1.3.2.1 Protecao ou pesquisa prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial da sede da empresa, nos
casos de ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteracdo de
nome empresarial e de TRANSFERENCIA, para UF em que ainda n&o haja filial da
empresa, € recomendavel, preferencialmente, promover a prote¢do do nome empresarial
ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da unidade da federacdo onde sera
aberta, alterada ou para onde sera transferida a filial, para evitar sustacdo do registro
naquela Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, serd necessario alterar o nome empresarial na Junta Comercial da
unidade da federacdo onde se localiza a sede.

Ndo sendo feita a pesquisa de nome empresarial e havendo colidéncia na Junta
Comercial da outra unidade da federacdo, apdés deferido o ato de abertura ou de
transferéncia pela Junta Comercial da sede, serd exigido pela Junta de onde sera
instalada a filial, além da documentacdo propria para o caso, documento que comprove
a alteracdo do nome empresarial na Junta da sede. Sdo documentos habeis para essa
finalidade: uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado e referente a
alteracdo do nome empresarial ou Certiddo de Inteiro Teor desse documento ou cépia

autenticada do mesmao.

2.4.2 SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO

a) de destino, nos casos de abertura, alteracdo e extingéo de filial (com sede em outra UF);

b) de destino, nos casos de inscrigdo de transferéncia de filial (da UF da sede para outra UF);

(de uma UF - que ndo a da sede - para outra UF); e



c) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outra UF).

2.4.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Nos termos do pardgrafo Unico do art. 37 da Lei 8.934, de 18 de novembro de 1994, nenhum

outro documento sera exigido, além dos abaixo especificados:

ESPECIFICACAO
« Capa de Processo (preencher todos os campos, além de fazer constar a assinatura

do representante legal da empresa, telefone de contato, e-mail).

o Requerimento de Empresario - Caso a Junta Comercial estiver utilizando o
sistema da via Unica de arquivamento, seguir as orientacGes contidas na
Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013. - Fica mantido o sistema convencional
de autenticacdo de documentos até a adequacdo da Junta Comercial que nédo

estiver apta a utilizar a via

- Comprovantes de pagamento: (1) - Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621).

o Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de
DESTINO, guando se tratar da primeira filial da empresa na UF, nos casos de:
- ABERTURA,; ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF;
ou
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que nfo a da
sede) para outra UF - Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial
aberta ou transferida (novo endereco), expedida pela Junta Comercial da UF da
sede; ou
- Certiddo Simplificada, se dela ndo constar o endereco da filial aberta ou

transferida (novo endereco), juntamente com:
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« Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de
DESTINO, quando se tratar de outra filial da empresa, ap6s a primeira, na UF,
nos casos de:

- ABERTURA;
- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra UF;

a) Uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta

Comercial da UF da sede, referente a abertura ou transferéncia da filial; ou
b) Certiddo de Inteiro Teor ou cdpia autenticada do Requerimento acima; ou

c) Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou transferida

(novo endereco), expedida pela Junta Comercial da UF da sede;

- INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que néo a da sede)

para outra UF

a) Uma via chancelada do Requerimento de Empresério arquivado na Junta
Comercial da UF de origem, referente a transferéncia da filial; ou

b) Certiddo de Inteiro Teor ou copia autenticada do Requerimento acima.

« Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de
DESTINO, nos casos de ALTERACAO ou EXTINCAO de filial:

- Uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF da sede, referente a alteracdo ou extincédo da filial; ou

- Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento.

« Documentagdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de
ORIGEM, no caso de TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que n&o a da
sede) para outra UF:

- Uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta

Comercial da sede, referente a transferéncia da filial; ou

- Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento.

« Documentagdo complementar, para arquivamento na Junta de ORIGEM, no caso
de TRANSFERENCIA de filial para a UF da sede:

- Uma via chancelada do Requerimento de Empreséario arquivado na Junta

Comercial da UF da sede, referente & inscrigdo da filial transferida para aquela
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UF; ou

- Certidao de Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento.

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a

utilizar o sistema que viabilize a integracéo. (2)

« DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

a) uma via chancelada do Requerimento de Empresario arquivado na Junta
Comercial da UF da sede, referente a abertura ou transferéncia da filial para
outra UF; ou

b) Certiddo de Inteiro Teor ou cOpia autenticada do Requerimento acima.

OBSERVACOES:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmissao eletrénica dos dados, fica dispensada a

apresentacdo destes documentos.

2.4.2.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

2.4.2.2.1 ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA E EXTINCAO.

2.4.2.2.1.1 Campos a preencher

Preencher o requerimento de empresario, exceto os de uso da junta comercial, observando
as instrucdes a seguir:

Preencher, no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel, de forma legivel,
0s campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da Junta Comercial.

Caso tenha que ser impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua
reprografia, microfilmagem e digitalizacéo, além de ser utilizada tinta preta ou azul.

Os campos nédo preenchidos deverao ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em
todo o espagco do campo. O Requerimento devera permitir a sua reprografia,

microfilmagem e digitalizacéo.

2.4.2.2.1.1.1 Abertura de filial com sede em outra UF
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+ NIRE DA SEDE;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 310

- DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse da empresa;

- CODIGO DO EVENTO: 029 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial com sede
em outra UF;
- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL,;

« VALOR DO CAPITAL: A indicacdo de destaque de capital para a filial € facultativa.
Se indicado algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior
ao capital da empresa;

- DESCRICAO DO OBJETO: A indicacfo de objeto é facultativa, porém, quando
efetuada, devera reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou
parcialmente;

« CNAE: A indicacdo de cédigos da CNAE ¢ facultativa, porém, quando indicados, na
sua totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede;

- DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A informacéo da data de inicio de atividades
é facultativa. Caso informada, esta devera corresponder a data prevista para o inicio das
atividades, a qual ndo podera ser anterior a data da assinatura do Requerimento de
Empresario. Se o Requerimento de Empresario for protocolado na Junta Comercial apos
30 dias da data da sua assinatura pelo empresario, a data da abertura sera considerada a
data do deferimento do Requerimento pela Junta Comercial e, nesse caso, a data de
inicio de atividades ndo podera ser anterior a essa;

« CNPJ: Preencher com o numero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O numero de
ordem e o digito verificador serdo atribuidos pela RFB (CNPJ);

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.2.2.1.1.2 Alteragéo de filial com sede em outra UF

+ NIRE DA SEDE;
« NIRE DA FILIAL;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
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- CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse
da empresa;

- CODIGO DO EVENTO: 030 e DESCRICAO DO EVENTO: Alterago de filial com
sede em outra UF;

- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL,

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”;

« CNPJ DA FILIAL;
« DATA: e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.2.2.1.1.3 Transferéncia

2.4.2.2.1.1.3.1 Inscricdo de Transferéncia de filial da UF da sede para outra UF

+ NIRE DA SEDE;

- NIRE DA FILIAL: se afilial ja tiver sido localizada na UF de destino, informar o
NIRE que anteriormente recebeu nessa UF; caso contrario, deixar em branco;
- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse
da empresa;

- CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscrigo de
transferéncia de filial de outra UF;

- NOME EMPRESARIAL,;

« ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

- DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES — a informagio da data de inicio de
atividades é facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da

filial na UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”;

« CNPJ DA FILIAL;

- TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF; DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.
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2.4.2.2.1.1.3.2 Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede

+ NIRE DA SEDE;

« NIRE DA FILIAL.: se afilial ja tiver se localizado na UF da sede, informar o NIRE
que anteriormente recebeu nessa UF; caso contrério, deixar em branco;
. QUALIFICAQAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse
da empresa;

- CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial
para outra UF;

- NOME EMPRESARIAL;

«- ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

- DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES — a informacdo da data de inicio de
atividades é facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da

filial na UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”;

« CNPJ DA FILIAL;

- TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF;
DATA: e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.2.2.1.1.3.3 Transferéncia (que ndo da UF da sede) de uma UF para outra UF
2.4.2.2.1.1.3.4 Na Junta Comercial de origem
- NIRE DA SEDE;

- NIRE DA FILIAL;
« QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;
- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracéo;

- CODIGO DO EVENTO: 036 e DESCRICAO DO EVENTO: Transferéncia de filial
para outra UF;
- NOME EMPRESARIAL,;

«- ENDERECO DA FILIAL (NOVO),

- DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: se informada, deve ser indicada a data de
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abertura da filial na UF de origem ou anterior;
- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”;

« CNPJ DA FILIAL;
- DATA; e
- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.2.2.1.1.3.3.2 Inscricdo de Transferéncia de filial na Junta Comercial de destino

(que ndo a UF da sede)

+ NIRE DA SEDE;

« NIRE DA FILIAL.: se a filial ja tiver se localizado na UF de destino, informar o NIRE
que anteriormente recebeu nessa UF; caso contrério, deixar em branco;
- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse
da empresa;

- CODIGO DO EVENTO: 037 e DESCRICAO DO EVENTO: Inscrigo de
transferéncia de filial de outra UF;

+ NOME EMPRESARIAL,;

- ENDERECO DA FILIAL (NOVO);

- DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: a informacio da data de inicio de atividades

é facultativa, entretanto, se informada, deve ser indicada a data de abertura da filial na

UF de origem ou em UF anterior, se for o caso;

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”;

« CNPJ DA FILIAL;
- TRANSFERENCIA DE SEDE OU DE FILIAL DE OUTRA UF - NIRE anterior e UF; DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.2.2.1.1.4 Extingao de filial com sede em outra UF

+ NIRE DA SEDE;
+ NIRE DA FILIAL,;
- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 310 e DESCRICAO DO ATO: Outros documentos de interesse
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da empresa;

- CODIGO DO EVENTO: 031 e DESCRICAO DO EVENTO: Extingao de filial com
sede em outra UF;

- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL;
« CNPJ DA FILIAL;
« DATA: e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.4.2.2.2 Alteragdo de nome empresarial

Ocorrendo o arquivamento de alteracdo de nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe ao empresario promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da
federacdo em que estejam localizadas suas filiais, o arquivamento de documento que
comprove a alteracdo do nome empresarial, a fim de que o0 nome da empresa também
seja alterado em relagdo a essas filiais. Documentacdo exigida:

- Capa de Processo (uma via);
« Documento que comprove a alteragdo do nome empresarial (umavia);
- Comprovante de pagamento do preco do servico:

o Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

Sdo documentos habeis para essa finalidade, uma via do Requerimento de Empresario
de alteracdo do nome empresarial arquivado na Junta Comercial da sede, Certiddo de
Inteiro Teor ou cOpia autenticada desse documento ou, ainda, Certiddo Simplificada que

contenha a alteragdo do nome empresarial.

No requerimento constante da Capa de Processo devera ser indicado o ATO 310 — OUTROS

DOCUMENTOS e 0 EVENTO 030 - Alteracdo de nome empresarial.
2.4.2.2.3 Comunicacéo de NIRE a Junta Comercial do estado onde se localiza a sede
Procedido ao arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de

filial, a Junta Comercial devera informar a Junta Comercial da unidade da federagdo

onde se localiza a sede da empresa o NIRE atribuido.
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2.5 FILIAL EM OUTRO PAIS

DOCUMENTACAOQ EXIGIDA:

ESPECIFICACAO

« Capa de Processo (preencher todos os campos, além de fazer constar a assinatura

do representante legal da empresa, telefone de contato, e-mail).

o Requerimento de Empresario - Caso a Junta Comercial estiver utilizando o
sistema da via Unica de arquivamento, seguir as orientacGes contidas na
Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013. - Fica mantido o sistema convencional
de autenticacdo de documentos até a adequacdo da Junta Comercial que nédo

estiver apta a utilizar a via

- Comprovantes de pagamento: (1)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
- DARF/Cadastro Nacional de Empresas (codigo 6621).

« DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

OBSERVACOES:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os érgdos de registro e legalizacdo de
empresas que permita transmissdo eletronica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes

documentos.

2.5.1 PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

2.5.1.1 ABERTURA, ALTERACAO E EXTINCAO

2.5.1.1.1 Campos a preencher

Preencher o requerimento de empresario, exceto os de uso da junta comercial, observando as
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instrugdes a seguir:

Preencher, no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel, de forma legivel, os
campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da Junta Comercial.

Caso tenha que ser impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua
reprografia, microfilmagem e digitalizacéo, além de ser utilizada tinta preta ou azul.

Os campos ndo preenchidos deverdo ser eliminados pelo empresario, apondo-se “xxxx” em todo o

espaco do campo.

2.5.1.1.1.1 Abertura de filial em outro pais

« NIRE DA SEDE;

« NIRE DA FILIAL;

« QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteragio;

- CODIGO DO EVENTO: 032 e DESCRICAO DO EVENTO: Abertura de filial em outro pais;
- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL: Deveré ser preenchido o endereco da filial no exterior e, quando for o
caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por caracteres
correspondentes no vocabulo nacional,

« VALOR DO CAPITAL.: A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado
algum valor, a soma dos destaques de capital para filiais devera ser inferior ao capital da empresa;

- DESCRICAO DO OBJETO: A indicago de objeto é facultativa, porém, quando efetuada, devera
reproduzir os termos do texto do objeto da sede da empresa, integral ou parcialmente;

« CNAE: A indicacdo de codigos da CNAE é facultativa, porém, quando indicados, na sua
totalidade ou parcialmente, ndo podem ser diferentes dos da sede;

- DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES: A data de inicio de atividades, neste caso, ndo deve ser
informada;

« CNPJ: Preencher com o numero basico do CNPJ (oito primeiros digitos). O numero de ordem e o
digito verificador serédo atribuidos pela RFB (CNPJ);

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.5.1.1.1.2 Alteracdo de filial em outro pais
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+ NIRE DA SEDE;

« NIRE DA FILIAL;

. QUALIFICAQAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracio;

- CODIGO DO EVENTO: 033 e DESCRICAO DO EVENTO: Alteracéo de filial em outro pais;
- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL: Devera ser preenchido o endereco da filial no exterior e, quando for o
caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por caracteres
correspondentes no vocabulo nacional,

- OUTROS CAMPOS PASSIVEIS DE PREENCHIMENTO, conforme indicado em “Abertura”;

« CNPJ DA FILIAL;

- DATA; e
- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.5.1.1.1.3 Extincéo de filial em outro pais

- NIRE DA SEDE;

+ NIRE DA FILIAL;

- QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 002 e DESCRICAO DO ATO: Alteracéo;

- CODIGO DO EVENTO: 034 e DESCRICAO DO EVENTO: Extingo de filial em outro pais;
- NOME EMPRESARIAL;

- ENDERECO DA FILIAL: Devera ser preenchido o endereco da filial no exterior e, quando
for o caso, os caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira deverdo ser substituidos por
caracteres correspondentes no vocabulo nacional;

« CNPJ DA FILIAL;

- DATA; e

- ASSINATURA DO EMPRESARIO.

2.5.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

2.5.1.2.1 Providéncias na Junta Comercial da sede

2.5.1.2.1.1 Abertura, alteracéo e extincao de filial em outro pais
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A abertura, a alteragéo e a extingdo de filial devem ser promovidas, primeiramente na Junta
Comercial da unidade da federacdo onde se localizar a sede. Em seguida, 0 ato deve ser
complementado com o arquivamento da documentacdo propria no orgao de registro do outro

pais, observada a legislacao local.

2.6 EXTINCAO

Nos termos do paragrafo unico do art. 37 da Lei n° 8.934/1994, nenhum outro documento sera exigido,
além dos abaixo especificados:

2.6.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

» Capa de Processo (preencher todos os campos, além de fazer constar a

assinatura do representante legal da empresa, telefone de contato, e-mail).

» Requerimento de Empresario - Caso a Junta Comercial estiver utilizando o
sistema da via Unica de arquivamento, seguir as orientacGes contidas na
Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013. - Fica mantido o sistema
convencional de autenticagcdo de documentos até a adequacdo da Junta

Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

« Comprovantes de pagamento: (1) - Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

« DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil

).
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« Seaextingdo for por falecimento do titular: Cdpia autenticada da certiddo

expedida pelo juizo competente.

2.6.2 PREENCHIMENTO DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

2.6.2.1 CAMPOS A PREENCHER

Preencher o requerimento de empresario, exceto os de uso da junta comercial, observando as
instrugdes a seguir:

Preencher, no sitio da Junta Comercial, utilizando o aplicativo disponivel, de forma legivel, os
campos do Requerimento, exceto os reservados para uso da Junta Comercial.

Caso tenha que ser impresso, 0 mesmo devera estar em uma qualidade que permita a sua
reprografia, microfilmagem e digitalizag&o, além de ser utilizada tinta preta ou azul.

Os campos ndo preenchidos devem ser inutilizados pelo empresario apondo-se “xxxxxx’ em todo o

espaco do campo.

 NIRE DA SEDE;

«  QUALIFICACAO COMPLETA DO EMPRESARIO;

- CODIGO DO ATO: 003 e DESCRICAO DO ATO: Extinco;
«  NOME EMPRESARIAL;

+ CNPJ;

- DATA;e

« ASSINATURA DO EMPRESARIO, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com
certificacdo digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o
disposto no inciso | do 8 1° do art. 4° da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de
2006.

2.6.3 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

2.6.3.1 EXTINCAO POR FALECIMENTO DO EMPRESARIO

Para a baixa da inscri¢cdo na Junta Comercial € necessario o Requerimento de Empresario, firmado

pelo inventariante, juntamente com autorizacdo do juiz para a pratica do ato e/ou escritura publica

60



de partilha de bens, que devera ser arquivado em anexo ou em processo separado.
O arquivamento do Requerimento de Empresario de Extincao implica extin¢ao das filiais

existentes.

26.32 EXTINCAO PARA UTILIZACAO DE ACERVO NA FORMACAO DE
SOCIEDADE NOVA OU JAEXISTENTE

Na utilizacdo do acervo de empresario para formacdo de capital de sociedade, devera ser promovida a
extingdo da Inscricio de Empresario, pelo seu titular, concomitantemente com o processo de

arquivamento do ato da sociedade em constituicdo ou da alteracdo do contrato da sociedade.
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3.EIRELI

3.1 CONSTITUICAO

3.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com
nome completo, identidade e CPF (art. 1.151 do Cadigo Civil).

o Ato constitutivo, assinado pelo titular da empresa ou seu procurador, ou Certidao
de Inteiro Teor do ato constitutivo, quando revestir a forma puablica. (1)
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Gnica de
arquivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n°
03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

o Declaracdo de desimpedimento para o exercicio de administracdo, assinada
pelo(s) administrador (es) designados no ato constitutivo, se essa ndo constar em
clausula prépria (8 1° do art. 1.011 do CC).

« Original ou copia autenticada (2) de procuracdo com poderes especificos e, se
por instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o ato
constitutivo ou a declaragdo de que trata o item anterior for assinada por
procurador. Se o delegante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico.

Observacao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o




requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipétese,

com pagamento do preco do servico devido.

« Copia autenticada da identidade dos administradores.

o Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1).

« Ficha de Cadastro Nacional — FCN, que poderéa ser exclusivamente electronica (2).

« Comprovantes de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de
Empresas (codigo 6621) (3).

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a

utilizar o sistema da viabilidade (2).

« Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal (2).

OBSERVACOES:

(1) Ver Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.
(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os o0rgaos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmisséo eletrénica dos dados fica dispensada a

apresentacdo destes documentos.
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3.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

A Empresa Individual de Responsabilidade Limitada - EIRELI podera ser constituida
tanto por pessoa natural quanto por pessoa juridica, nacional ou estrangeira.

Do ato constitutivo da EIRELI constituida por pessoa natural devera constar clausula
com a declaracdo de que o seu titular ndo participa de nenhuma outra empresa dessa
modalidade.

A constituicdo de EIRELI por pessoa juridica impede a constituicdo de outra com o0s
mesmos sujeitos naturais integrantes a titular, em respeito ao disposto no § 2° do art.
980-A do Cadigo Civil/2002.

3.1.3 ELEMENTOS DO ATO CONSTITUTIVO

O ato constitutivo devera conter, no minimo, 0s seguintes elementos:

a) titulo (Ato Constitutivo);
b) preambulo;

¢) corpo do ato constitutivo
d) clausulas obrigatorias;

e) fecho.

3.1.3.1 TITULO DO ATO CONSTITUTIVO

3.1.3.1.1 Exemplo de Cabecalho para o Ato Constitutivo

ATO CONSTITUTIVO DA EIRELI
ABC ADMINISTRADORA DE BENS PROPRIOS EIRELI

3.1.3.2 PREAMBULO DO ATO CONSTITUTIVO

Deverdo constar do preambulo do ato constitutivo:

l. Qualificacdo do titular da empresa e, se for o caso, de seu procurador:

a) Titular pessoa natural (brasileiro ou estrangeiro) residente e domiciliado no

Pais ou no exterior:

= Nome civil, por extenso;
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= Nacionalidade;

= Estado civil (indicar, se for o caso, a unido estavel);

= Data de nascimento, se solteiro;

= Profissdo;

= Documento de identidade, nimero e érgédo expedidor/UF;
= CPF;

= Endereco (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,

municipio, unidade federativa e CEP, se no Pais);

b) Titular pessoa juridica com sede no Pajs:

= Nome empresarial;
= Qualificacdo do representante conforme item “a”;

= Endereco da sede (tipo e nome do logradouro, n°, complemento, bairro/distrito,
municipio, unidade federativa e CEP);

= Numero de identificacdo do Registro de Empresa — NIRE ou namero de
inscricdo no Cartério competente;

= CNPJ;

c) Titular pessoa juridica com sede no exterior:

= Nome empresarial;

= Qualificacdo do representante conforme item “a”;
= Nacionalidade;

= Endereco da sede;

= CNPJ;

Il. Tipo juridico (Empresa Individual de Responsabilidade Limitada).

Observacgdo: Quanto a participacdo de estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil,
pessoas fisicas, brasileiras ou estrangeiras, residentes e domiciliadas no exterior e

pessoas juridicas com sede no exterior, vide Instru¢cdo Normativa DREI n°® 34/2017.

65



3.1.3.3 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO ATO CONSTITUTIVO
O corpo do ato constitutivo devera contemplar, obrigatoriamente, o seguinte (art.
980-A, 88, c/c art. 1.054 do CC/2002):

a) Nome empresarial, que podera ser firma ou denominacéo, do qual
constara obrigatoriamente, como Ultima expressao, a abreviatura
EIRELI,

b) Capital, expresso em moeda corrente, equivalente a, pelo menos, 100
(cem) vezes o maior salario minimo vigente no Pais (art. 980-A do CC);
sendo desnecessaria a atualizacdo do capital social por alteracdo e/ou
decisdo do titular, quando houver mudancas no valor instituido pelo
Governo Federal. Havendo qualquer outra alteracdo de dados, o capital

deverd ser atualizado;

¢) Declaracao de integralizacdo de todo o capital (art. 980-A do CC);

d) Endereco completo da sede (tipo e nome do logradouro, numero,
complemento, bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP) bem

como o endereco das filiais, quando houver;
e) Declaracao precisa e detalhada do objeto da empresa;

f) Prazo de duragdo da empresa;

g) Data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com
0 ano civil;

h) A(s) pessoa(s) natural (is) incumbida(s) da administracdo da empresa,
e seus poderes e atribuicoes;

i) Qualificacdo do administrador, caso ndo seja o titular da empresa;

j) Declaragéo de que o seu titular, ndo participa de nenhuma outra empresa

dessa modalidade.

Observacdo: Nao € obrigatoria a indicacao da data de inicio da atividade da EIRELI.

Se ndo indicada, considerar-se-a a data do registro.

3.1.3.4 FECHO DO ATO CONSTITUTIVO
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Do fecho devera constar:

a) Localidade e data;
b) Nome do titular pessoa natural ou do representante do titular pessoa juridica; e

c¢) Assinatura.

OBSERVACOES:

(1) Nao ha necessidade de assinaturas de testemunhas.

(2) Os documentos relativos a constituicdo, alteracdo, dissolucdo e extincdo de
empresarios individuais, empresas individuais de responsabilidade limitada, sociedades
empresérias e cooperativas levados a arquivamento nas Juntas Comerciais deverdo estar

assinados na forma da lei, sendo as demais folhas rubricadas.

3.1.4 CAPACIDADE PARA SER TITULAR DE EIRELI

Pode ser titular de EIRELI, desde que ndo haja impedimento legal:

a) O maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro(a) ou estrangeiro(a), que estiverem
em pleno gozo da capacidade civil;

b) O menor emancipado;
c) Pessoa juridica nacional ou estrangeira.

d) O incapaz, desde que exclusivamente para continuar a empresa, nos termos do art.
974 do Cadigo Civil e respeitado o disposto no item 1.2.6-A da IN n° 38/17 do DREIL.

OBSERVACOES:

(1) A prova da emancipacdo do menor devera ser comprovada exclusivamente mediante
a apresentacdo da certiddo do registro civil, a qual devera instruir 0 processo ou ser
arquivada em separado.

(2) A capacidade dos indios é regulada por lei especial (Estatuto do Indio).

(3) Conforme art. 1.690 do Cadigo Civil/2002 compete aos pais, € na falta de um deles
ao outro, com exclusividade, representar os titulares menores de 16 (dezesseis) anos,
bem como assisti-los até completarem a maioridade. E desnecessario, para fins do

registro, esclarecimento quanto ao motivo da falta.
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3.1.5 Nao pode constituir EIRELI o incapaz, mesmo representado ou assistido.

3.1.6 IMPEDIMENTO PARA SER TITULAR

Né&o pode ser titular de EIRELI a pessoa juridica, bem assim a pessoa natural impedida

por norma constitucional ou por lei especial.

3.1.7 IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR

N&o pode ser administrador de EIRELI a pessoa:

a) Menor de 16 (dezesseis) anos e/ou relativamente incapaz;
b) Pessoa Juridica;

c¢) Condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos
publicos; ou por crime falimentar, de prevaricacdo, peita ou suborno, concussao,
peculato; ou contra a economia popular, contra o sistema financeiro nacional,
contra as normas de defesa da concorréncia, contra relacdes de consumo, a fé
publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da condenacéo;

d) Impedida por norma constitucional ou por lei especial, com destaque para:

o  Brasileiro naturalizado h4 menos de 10 (dez) anos, em empresa
jornalistica e de radiodifuséo sonora e radiodifusdo de sons e imagens;

o Estrangeiro:

= Sem visto permanente, observado o disposto na IN DREI
n° 34/2017 (IN de estrangeiro);

= Em empresa jornalistica de qualquer espécie, de
radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

= Em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre
imovel rural na Faixa de Fronteira (150 km de largura ao
longo das fronteiras terrestres), salvo com assentimento

prévio do 6rgdo competente;

= Portugués, ainda que no gozo dos direitos e obrigacdes previstos
no Estatuto da Igualdade, comprovado mediante Portaria do
Ministério da Justica na hipotese de empresa jornalistica e de

radiodifusdo sonora e de sons e imagens.
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e) O consul, no seu distrito, salvo 0 ndo remunerado;

f) O funcionario pablico federal civil ou militar da ativa. Em relagéo ao
funcionario estadual e municipal, observar as respectivas legislacoes;
g) O Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal,
h) O magistrado;
i) Os membros do Ministério Publico da Unido, que compreende:
= Ministério Publico Federal,
= Ministério Publico do Trabalho;
= Ministério Publico Militar; e
= Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios.
j) Os membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicao

respectiva;

k) O falido, enquanto ndo for legalmente reabilitado; e

) O leiloeiro.

3.1.8 FORMACAO DO NOME EMPRESARIAL

« O nome empresarial pode ser de dois tipos: DENOMINACAO SOCIAL ou
FIRMA SOCIAL. (art. 1.158, CC/2002)

« A denominacdo social deve designar o objeto da sociedade, de modo especifico,
ndo se admitindo expressbes genéricas isoladas, como: comércio, industria,
servigos. (Art. 1158, § 2°, CC/2002)

e ATIVIDADES DE ENGENHARIA, ARQUITETURA OU AGRONOMIA.

A sociedade que fizer constar em seu nome empresarial, bastando uma ou mais, as
atividades de engenharia, arquitetura ou agronomia, tem que ter a administracéo
composta, em sua maioria, por profissionais registrados no CREA (Art. 5°, da Lei n°
5.194, de 24 de dezembro de 1966).

Art. 5° Lei 5.194/1966. SO podera ter em sua denominacdo as
palavras engenharia, arquitetura ou agronomia a firma comercial
ou industrial cuja diretoria for composta, em sua maioria, de

profissionais registrados nos Conselhos Regionais.
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« ATIVIDADE DE CORRETAGEM DE SEGUROS

o Relagdo a firma social deve-se observar o artigo 5° da Circular SUSEP
n°510/2015, com redacdo dada pela CIRCULAR SUSEP n° 514/2015:

Art. 5.° Circular SUSEP n° 510/2015. N&o é admitido, nos
limites do respectivo Estado, o registro de corretor pessoa
juridica com nome empresarial idéntico a outro ja existente ou
que inclua ou reproduza em sua composicdo siglas ou
denominacdes de 6rgdos publicos, da administracdo direta ou

indireta, bem como de organismos internacionais.

o De acordo com o art. 4° da circular SUSEP n° 510/2015, é obrigatorio
constar uma das expressdes "corretora de seguros” ou “corretagem de
seguros”, mesmo que intercaladas por outra(s) atividade(s), na
denominacdo social.

o A simples diferenca de atributo "SC", "LTDA", "ME", ndo constitui
diferenga de denominagé&o social.

3.1.9 MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE (Vide Instrucéo
Normativa DREI n° 36/2017 e item 12 deste Manual)

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa e empresa
de pequeno porte serdo efetuados mediante declaracdo sob as penas da lei, de que a
empresa se enquadra na situagdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos
termos do art. 3°, caput e paragrafos, da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro
de 2006, constante de clausula especifica, inserida no ato constitutivo ou sua

alteracdo, ou Instrumento especifico, nos termos do item 12 deste Manual.

3110 CAPITAL

O capital da sociedade deve ser expresso em moeda corrente, podendo compreender qualquer

espeécie de bens, suscetiveis de avaliagdo pecuniaria.

3.1.9.1 UNICIDADE DO CAPITAL

Por ser detido por apenas um titular, o capital da EIRELI n&o precisa ser dividido em quotas.
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3.1.9.2 VALOR MINIMO DO CAPITAL E INTEGRALIZACAO

A constituicdo da EIRELI exige capital ndo inferior a 100 (cem) vezes o maior salario minimo

vigente no pais, sendo desnecessaria a atualizacdo do capital por alteracdo e/ou decisdo do

titular, quando houver mudancas no valor instituido pelo Governo Federal.

Para fins de registro, o salario-minimo a ser considerado € o nacional.

O capital da EIRELLI deve estar inteiramente integralizado na constituicdo ou em aumentos

futuros.

3.1.9.3 INTEGRALIZACAO COM BENS

Poderdo ser utilizados para integralizacdo de capital quaisquer bens, desde gque suscetiveis de
avaliacdo em dinheiro.

No caso de imovel, ou direitos a ele relativo, o ato constitutivo por instrumento publico

ou particular devera conter sua descri¢do, identificacdo, area, dados relativos a sua
titulacdo, bem como o numero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de titular casado, salvo no regime de separacdo absoluta, devera haver a anuéncia do
conjuge no ato constitutivo ou declaragéo arquivada em separado.

A integralizacédo de capital com bens imoveis de menor depende de autorizagdo judicial.

3.1.9.4 INTEGRALIZACAO DE CAPITAL COM QUOTAS DE OUTRA SOCIEDADE

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na
correspondente alteracdo do contrato social modificando o quadro societario da sociedade
cujas quotas foram conferidas para integralizar o capital, consignando a saida do sécio e
ingresso da EIRELI que passa a ser titular das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas
estiverem situadas na mesma unidade da federacdo, 0s respectivos processos de constituicédo e
de alteracdo tramitardo vinculados. Caso estejam sediadas em unidades da federacao
diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento do ato constitutivo e, em
seguida, promovida a alteracdo contratual de substituicdo de sécio.

N&o é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliagdo para comprovacgdo dos valores dos bens

declarados na integralizacdo de capital de EIRELI.

3.1.9.5 UTILIZACAO DE ACERVO DE EMPRESARIO, PARA VERSAO EM
CAPITAL DE EIRELI JAEXISTENTE.
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Implica extincdo da inscrigdo de empresario. Essa extingdo deverd ser feita

concomitantemente com o processo de arquivamento da alteracéo da EIRELI.

3.1.9.6 CONTRIBUICAO COM PRESTACAO DE SERVICOS
E vedada a contribuico ao capital que consista em prestacio de servigos.

3.1.9.7 ATIVIDADES COM CAPITAL SOCIAL MINIMO EXIGIDO

1) Locacao de méao-de-obra — possuir capital social de no minimo R$ 100.000,00
(cem mil reais) — Art. 6°, 111, Lei 6019/1974).

Art. 6° Lei 6.019/1974. S3o requisitos para funcionamento e
registro da empresa de trabalho temporario no Ministério do
Trabalho: (Redacéo dada pela Lei n® 13.429, de 2017)

111 - prova de possuir capital social de no minimo R$ 100.000,00

(cem mil reais).

2) Vigilancia e Seguranca - O capital integralizado das empresas de vigilancia e
seguranca privada ndo pode ser inferior a 100.000 (cem mil) Ufirs, que equivale a
R$ 106.400,00 (Art.13, Lei 7102/83).

Art. 13, Lei 7.102/1983. O capital integralizado das empresas

especializadas nédo pode ser inferior a cem mil Ufirs.

3.1.10 LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS.

Devera ser indicado, no ato constitutivo, o endereco completo da sede (tipo e nome do

logradouro, nO, complemento, bairro/distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas também devera ser indicado o respectivo endereco

completo.

3.1.11 OBJETO

O objeto ndo podera ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou contrario
aos bons costumes, a ordem publica ou a moral.

O ato constitutivo devera indicar com precisdo e clareza as atividades a serem desenvolvidas
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pela empresa.
O objeto social podera ser descrito por meio de codigo integrante da estrutura da

Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

S&o exemplos de géneros e espécies:

GENEROS ESPECIES

de veiculos

Representacdes Comerciais
de tratores

de bebidas
Comeércio :

de armarinhos

de laticinios
IndUstria —

de confeccdes

de reparacgéo de veiculos automotores
Servigos

de transporte rodoviario de cargas

3.1.11.1 - RESTRICOES E IMPEDIMENTOS PARA CERTAS ATIVIDADES

E vedado o arquivamento na Junta Comercial de sociedade cujo objeto inclua a
atividade de advocacia (Art. 16, §3°, Lei 8.906/1994), inclusive cobranga judicial.

Art. 16, Lei 8.906/1994. N&o sdo admitidas a registro nem
podem funcionar todas as espécies de sociedades de advogados
que apresentem forma ou caracteristicas de sociedade
empresaria, que adotem denominacdo de fantasia, que realizem
atividades estranhas a advocacia, que incluam como s6cio ou
titular de sociedade unipessoal de advocacia pessoa nao
inscrita como advogado ou totalmente proibida de advogar.
(Redacédo dada pela Lei n° 13.247, de 2016).

§ 3° E proibido o registro, nos cartorios de registro civil de
pessoas juridicas e nas juntas comerciais, de sociedade que

inclua, entre outras finalidades, a atividade de advocacia.

3.1.11.2 ATIVIDADE DE CORRETAGEM DE IMOVEIS

As pessoas juridicas que fizerem constar em seu objeto social atividade de corretagem
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de imoveis, deverdo ter como sécio administrador ou diretor um Corretor de Imoveis
individualmente inscrito no CRECI. (Art. 6°, Lei 6530/1978)

Art 6° Lei 6.530/1978. As pessoas juridicas inscritas no
Conselho Regional de Corretores de Imdveis sujeitam-se aos
mesmos deveres e tém os mesmos direitos das pessoas fisicas

nele inscritas.

8§ 1° As pessoas juridicas a que se refere este artigo deverdo ter
como socio gerente ou diretor um Corretor de Imdveis
individualmente inscrito.(Renumerado do parégrafo unico pela
Lei n®13.097, de 2015).

3.1.11.3 ATIVIDADE DE CORRETAGEM DE SEGUROS

As pessoas juridicas que fizerem constar em seu objeto social atividade de corretagem

de seguros, deverdo ter como socio administrador com registro na SUSEP. (Art. 3°, §1°,

Lei 4594/1964)

OBSERVACOES:

Art. 3°, Lei 4.594/1964. O interessado na obtencdo do titulo a
que se refere o artigo anterior, o requererd ao Departamento
Nacional de Seguros Privados e Capitalizacdo, indicando o
ramo de seguro a que se pretenda dedicar, provando

documentalmente:

8§ 1° Se se tratar de pessoa juridica devera a requerente provar
que esta organizada segundo as leis brasileiras, ter sede no
pais, e que seus diretores, gerentes ou administradores

preencham as condicOes deste artigo.

o A corretora de seguros pessoa juridica obrigatoriamente deve ter uma cldusula

de responsabilidade técnica com os dados do corretor de sequros
responsavel técnico de acordo com o artigo 7°, inciso Il, 82° e artigo 9°, inciso
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I1, 81° da Circular SUSEP 510/2015. Este corretor de seguros pode ou nao ser
socio da empresa.

o Para que seja feita a troca de responsavel técnico é necessario registrar uma
alteracdo contratual na Junta Comercial ou RCPJ estabelecendo quem sera o
novo responsavel técnico. Apds efetuar o registro deve ser gerado no sistema da
SUSEP um pedido de alteracdo contratual no qual devem ser preenchidos todos
0s campos e anexados todos os documentos solicitados pelo sistema.

e De acordo com o artigo 7°, alinea “c”, §2° da Circular SUSEP 510/2015:_“Em

nenhuma hipodtese o corretor de sequros, pessoa juridica, poderd operar sem a
participacdo do administrador técnico.”

« O empreséario individual NAO podera contratar um terceiro para atuar como
responsavel técnico por sua atividade.
« O titular da EIRELI PODERA contratar um terceiro para atuar como

responsavel técnico por sua atividade.

3.1.12 ADMINISTRACAO

3.1.12.1 ADMINISTRADOR

A administracdo da EIRELI sera exercida por uma ou mais pessoas designadas no ato
constitutivo.

N&o hé& obrigatoriedade de previsao de prazo do mandato de administrador, que, ndo
estando previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

A declaracdo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo, se nao
constar do ato constitutivo, devera ser apresentada em ato separado, que instruira o
processo.

Né&o € exigivel a apresentacdo do termo de posse de administrador nomeado, quando do

arquivamento do ato de sua nomeacao.

3.1.12.2 ADMINISTRADOR NAO TITULAR

A EIRELI podera ser administrada pelo titular e/ou por néo titular.

O administrador ndo titular considerar-se-a investido no cargo mediante aposi¢édo

de sua assinatura no ato constitutivo em que foi nomeado.
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3.1.12.3 ADMINISTRADOR — PESSOA JURIDICA

A pessoa juridica ndo pode ser administradora.

3.1.12.4 ADMINISTRADOR - ESTRANGEIRO

Administrador estrangeiro deverd ter visto permanente e ndo estar enquadrado em caso de
impedimento para o exercicio da administracao.

Os cidadéos dos paises dos Estados Partes do Mercosul (Republica Argentina, Republica do
Paraguai e Republica Oriental do Uruguai) e dos Estados Associados (Estado Plurinacional da
Bolivia e Republica do Chile) que obtiveram a Residéncia Temporéaria de 2 (dois) anos
poderdo ser titular ou administrador de EIRELI, observadas as disposi¢cdes da Instrucéo
Normativa DREI n° 34/2017.

3.1.12.5 - DENOMINACAO ATRIBUIDA AO ADMINISTRADOR

Nao ¢ cabivel a designacao de “gerente” em correspondéncia a administrador, em face

do disposto no art. 1.172 do CC/2002.

Art. 1.172, CC/2002. Considera-se gerente 0 preposto
permanente no exercicio da empresa, na sede desta, ou em

sucursal, filial ou agéncia.

3.1.13 ASSINATURA DO ATO CONSTITUTIVO

O titular, ou seu representante, devera assinar o ato constitutivo.

As assinaturas serdo lancadas com a indica¢do do nome do signatario, por extenso, de
forma legivel, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificacéo
digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no
inciso | do § 1°do art. 4° da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 4°, §1°, 1, LC 123/2006. Na elaboracdo de normas de sua
competéncia, os Orgaos e entidades envolvidos na abertura e
fechamento de empresas, dos 3 (trés) ambitos de governo,

deverdo considerar a unicidade do processo de registro e de
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legalizacdo de empresérios e de pessoas juridicas, para tanto
devendo articular as competéncias proprias com aquelas dos
demais membros, e buscar, em conjunto, compatibilizar e
integrar procedimentos, de modo a evitar a duplicidade de
exigéncias e garantir a linearidade do processo, da perspectiva

do usuario.

§ 1° O processo de abertura, registro, alteracdo e baixa da
microempresa e empresa de pequeno porte, bem como qualquer
exigéncia para o inicio de seu funcionamento, deverdo ter
tramite especial e simplificado, preferencialmente eletrénico,
opcional para o empreendedor, observado o seguinte: (Redagéo
dada pela Lei Complementar n°® 147, de 2014)

| - poderdo ser dispensados o uso da firma, com a respectiva

assinatura autdgrafa, o capital, requerimentos, demais

assinaturas, informacdes relativas ao estado civil e regime de

bens, bem como remessa de documentos, na forma estabelecida

elo CGSIM;

Art. 22, Lei 9.784/1999. Os atos do processo administrativo ndo
dependem de forma determinada sendo quando a lei

expressamente a exigir.

§ 1° - Os atos do processo devem ser produzidos por escrito, em
vernaculo, com a data e o local de sua realizacdo e a assinatura

da autoridade responsavel.

8 2° - Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma

somente serd exigido quando houver ddvida de autenticidade.

§ 4° - Oprocesso  devera ter suas paginas

numeradas sequencialmente e rubricadas.
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3.1.13.1 ANALFABETO

Se o titular for analfabeto, o ato constitutivo, se por instrumento particular, devera ser
assinado por procurador, nomeado através de procuragdo passada por instrumento
publico, contendo poderes especificos para assinar o ato constitutivo (8§ 2° do art. 215 do
Cadigo Civil/02).

Art. 215, do CC/2002. A escritura publica, lavrada em notas de
tabelido, é documento dotado de fé publica, fazendo prova

plena.

§ 2° Se algum comparecente ndo puder ou ndo souber

escrever, outra pessoa capaz assinara por ele, a seu rogo.

3.2 DECISOES DO TITULAR

3.21 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com
nome completo, identidade e CPF (art. 1.151 do Cadigo Civil)

Documento que contiver a(s) decisdo (des) do titular.
« Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Gnica de arquivamento,

seguir as orientagdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a

adequacao da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Gnica.

64



« Original ou copia autenticada de procuragdo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o
documento contendo a(s) deliberagdo(des) do titular for assinado por procurador
(2). Se o delegante for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por
instrumento publico.

Obs.: As procuragdes deverdo ser arquivadas em processo, com pagamento prego

do servico devido.

o COpia autenticada identidade dos administradores. (1)

« Comprovantes de pagamento: (2)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de
Empresas (codigo 6621).

3.2.1 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

As decisdes do titular serdo refletidas em documento escrito, seja por instrumento
particular ou publico, subscrito pelo préprio titular ou por seu procurador com poderes
especificos.

Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a
pessoa natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na(s)
decisdo (6es). Nao se aplica a EIRELI, portanto, o requisito aplicavel as sociedades

limitadas previsto no 8 1° no art. 1.074 do Cédigo Civil.

3.2.2 INSTRUMENTO DE DECISAO
As decisdes do titular serdo refletidas em documento escrito, seja por instrumento
particular ou publico, subscrito pelo préprio titular ou por seu procurador com poderes

especificos.

Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar a
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pessoa natural que entender adequada para representa-lo, como procurador, na(s)
decisdo (0es). Nao se aplica a EIRELI, portanto, o requisito aplicavel as sociedades
limitadas previsto no 8 1° no art. 1.074 do CC.

3.2.2.1 ELEMENTOS DO INSTRUMENTO DE DECISAO

O instrumento de decisdo deve conter:
a) Titulo do documento;

b) Nome, NIRE, CNPJ e endereco;

c¢) ldentificacdo do titular da EIRELI e do seu procurador, se for o caso;
d) Decisoes;
e) Data; e

f) Assinatura.

3.2.2.2 DECISOES SUJEITAS A PUBLICACAO OBRIGATORIA

Somente precisam ser publicadas as decisdes do titular da EIRELI no caso de reducéo
de capital, quando considerado excessivo em relagcdo ao objeto da empresa (8 1° do art.
1.084 do CC), respeitando- se o capital minimo legal exigido (publicacdo anterior ao
arquivamento); exceto quando estiver enquadrado na condi¢cdo de ME ou EPP (art. 71
da Lei Complementar n°® 123, de 14/12/2006).

3.2.3 ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

O documento que contiver decisdo do titular e implique alteracdo do ato constitutivo
dispensa o arquivamento deste instrumento em separado.

Devem ser observados os requisitos especificos previstos no Capitulo 3 deste Manual.

3.2.4 REDUCAO DE CAPITAL

Pode a EIRELI reduzir o capital:

a) Depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis (art. 1.082, I do Codigo
Civil); e
b) Se for excessivo em relacéo ao objeto da sociedade (art. 1.082, 11 do Cédigo Civil).

Na hipotese de reducédo de capital prevista no art. 1.082, 11 do Cddigo Civil (capital



excessivo em relagdo ao objeto da sociedade), a respectiva ata de aprovacdo somente
poderd ser levada a registro apds o transcurso do prazo de 90 dias a contar da publicagdo
do ato de reducéo, nos termos do 8§ 2° do art. 1.082 do Codigo Civil.

Neste caso, 0 prazo de 30 dias para arquivamento do ato a registro para fins de retroacéo
dos efeitos do registro a data da assinatura passard a contar a partir do transcurso do
prazo de 90 dias para impugnacdo da reducdo (art. 1.084 c/c 1.151 do Cddigo
Civil/2002 e art. 36 da Lei n°. 8.934/94).

3.3 ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

3.3.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com
nome completo, identidade e CPF (art. 1.151 do Cadigo Civil).

« Alteracdo do ato constitutivo, quando revestir a forma particular ou certidao
de inteiro teor da alteracdo do ato constitutivo, quando revestir a forma
publica.

« Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientac@es contidas na Instru¢cdo Normativa DREI
n® 03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Gnica.

Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, a alteragéo
do ato constitutivo ou a declaracdo de que trata 0 caso a seguir (ingresso de
administrador) for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a

procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacao: as procuragOes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o




requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipétese,

com pagamento do preco do servico devido.

o Aprovagdo prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (1)

« Comprovantes de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de

Empresas (codigo 6621).

Quando houver nomeacao de administrador:

« Copia autenticada da identidade do administrador.

« Declaracdo de desimpedimento para o exercicio de administracdo de sociedade
empresaria, assinada pelo(s) administrador(es) designados no contrato, se essa

ndo constar em clausula prépria (8 1° do art. 1.011 do Cddigo Civil)

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial

passe a utilizar o sistema da viabilidade. (2)

o Apresentar DBE - Documento Bésico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal. (2)

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.
(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmissao eletrénica dos dados fica dispensada a

apresentacao destes documentos.

3.2.5 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS
3.2.5.1 FORMA DA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

A deliberacdo do titular que contiver alteracdo do ato constitutivo podera ser efetivada

por instrumento publico ou particular, independentemente da forma de que se houver
68



revestido o respectivo ato de constituicao.

3.2.5.2 ELEMENTOS DA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

A alteracéo do ato constitutivo devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) Titulo (Alteracdo do ato constitutivo), recomendando-se indicar o n° de
sequéncia da alteracao;

b) Preambulo;
c¢) Corpo da alteracéo:

= Nova redacdo das clausulas alteradas, expressando as modificacdes
introduzidas;

= Redacdo das clausulas incluidas;
d) Indicacdo das clausulas suprimidas; e

e) Fecho, seguido pelo nome por extenso dos signatarios e respectivas

assinaturas.

Observacao: Para fins do registro, ndo ha necessidade de assinaturas de testemunhas.

33.2.2.1 TITULO DA ALTERACAO DO ATO

CONSTITUTIVO

332211 Exemplo de Cabecalho para Alteracédo do AtoConstitutivo

12 ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO
ABC ADMINISTRADORA DE BENS PROPRIOS EIRELI
CNPJ 00.000.000/0001-00
NIRE 29600000000

3.3.2.2.2 PREAMBULO DA ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO

Devera constar do predmbulo da alteracdo do ato constitutivo:
a) Nome e qualificacdo do titular;
b) Qualificacdo da empresa (citar nome empresarial, endereco, NIRE e CNPJ);
c¢) A resolucdo de promover a alteracdo do ato constitutivo.
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3.3.2.3 REPRESENTACAO DE TITULAR

Quando o titular for representado, devera ser indicada a condigdo e qualificacdo do
procurador, em seguida a qualificacdo do titular.

3.3.3ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

3.3.3.1 Alteragéo de denominagéo

A denominacdo deve ser composta por expressdo indicativa de seu objeto, de modo
especifico, ndo se admitindo expressdes genéricas isoladas, tais como: comércio,
inddstria, servigos. Havendo mais de uma atividade, poder&o ser escolhidas uma ou

mais dentre elas.

E obrigatéria a alteracio da denominagéo social quando for suprimida do objeto a

atividade constante da denominacao.

3.3.3.2 Alteracédo de firma

E obrigatéria a alteracdo da firma quando houver a alteracdo do nome civil do titular ou
em razdo da transferéncia da titularidade da EIRELI (art. 1.165 do CC/2002).

Art. 1.165, CC/2002. O nome de socio que vier a falecer,
for excluido ou se retirar, ndo pode ser conservado na

firma social.

3.3.4 AUMENTO DE CAPITAL
3.3.4.1 Requisito para aumento do capital

O capital somente podera ser aumentado, se totalmente integralizado (art.1.081 do
Codigo Civil/2002). Essa condicdo deve ser declarada na alteragdo do ato

constitutivo.

Art. 1.081, Codigo Civil/2002. Ressalvado o disposto em lei
especial, integralizadas as quotas, pode ser o capital aumentado,
com a correspondente modificacdo do contrato.

3.3.4.2 Realizagéo do capital com bens
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Poderdo ser utilizados quaisquer bens para integralizacdo de capital, desde que

suscetiveis de avaliacdo em dinheiro.

No caso de imovel, ou de direitos a ele relativos, o ato constitutivo, por instrumento
publico ou particular, devera conter sua descrigdo, identificacdo, area, dados relativos

a sua titulacdo, bem como o nimero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de titular casado, deverd haver a anuéncia do cénjuge, salvo no regime de

separacdo absoluta.

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na
correspondente alteracdo contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas
quotas foram conferidas para integralizar o capital da EIRELI, consignando a saida do
socio e ingresso da EIRELI que passa a ser titular das quotas. Se as sedes das empresas
envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federacdo, 0s respectivos
processos de alteracdo tramitardo vinculados. Caso estejam sediadas em unidades da
federacdo diferentes, devera ser, primeiramente, promovido o arquivamento da
alteracdo da EIRELI e, em seguida, promovida a alteragdo contratual de substituicdo

de socio.

Né&o € exigivel a apresentacdo de laudo de avaliacdo para comprovacdo dos valores
dos bens declarados na integralizacdo de capital de EIRELI.

3.3.4.3 Contribuicdo com prestacdo de servicos

E vedada a contribuicéo ao capital que consista em prestacéo de servicos.

3.3.5 REDUCAO DE CAPITAL

Pode a EIRELI reduzir o capital, desde que respeitado o valor minimo

exigido em lei:

a) se sofrer perdas irreparaveis (Art. 1082, I, do CC/02); e
b) se for excessivo em relacdo ao objeto da empresa. (Art. 1082, 11, do CC/02);

No caso de reducdo de capital por ter sido considerado excessivo,

restitui-se a respectiva parte ao titular.

Essa reducéo deve ser objeto de deliberagédo publicada, exceto quando estiver enquadrado na

condicdo de ME ou EPP. (art. 71 da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006)
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O credor quirograféario tem 90 dias apds a publicacdo da deliberacdo para impugnar a
reducdo. Se, nesse prazo, ndo houver impugnagdo ou, se provado 0 pagamento da
divida ou deposito judicial, a reducéo torna-se eficaz.

SO entdo, a empresa procede ao arquivamento da correspondente alteracdo do ato
constitutivo na Junta Comercial, instruida com cépias das publicacdes da deliberacéo,
se ndo constar da alteracdo a mencdo aos jornais, folhas e datas em que foi efetuada a
publicacdo, exceto quando estiver enquadrado na condi¢cdo de ME ou EPP. (art. 71 da
Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006).

3.3.6 ALTERACAO DE TITULARIDADE

A alteragéo de titularidade da EIRELI deve ser formalizada mediante alteracdo do ato
constitutivo. Na hipdtese, a alteracdo devera conter clausula com a declaracdo de que o
novo titular, se for pessoa natural, ndo participa de nenhuma empresa dessa modalidade,
assim como clausula de desimpedimento para o exercicio da administracdo, ou

declaracdo em separado, se for o caso.

3.3.7 ALTERACAO DE ENDERECO

A alteracdo de endereco da sede da empresa somente podera ser procedida por alteracéo

do ato constitutivo.

3.3.8 ALTERACAO DO OBJETO

Quando houver alteracdo do objeto da empresa, devera constar da alteracdo do ato

constitutivo o novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

3.3.9 ADMINISTRADOR - DESIGNACAO/DESTITUICAO E RENUNCIA

A designacdo de administrador dependera da observancia do que dispde o item 1.2.12

deste Manual.

O(s) administrador (es) sera(do) designado(s) e destituido(s), sempre por vontade do
titular, mediante alteracéo da clausula de administracao do ato constitutivo.

A renancia do administrador se torna eficaz, perante a empresa, a partir do momento em
que esta toma ciéncia do ato, e, perante terceiros, a partir da data do arquivamento e

publicacéo.
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3.3.10 PRORROGACAO DO PRAZO DA EMPRESA

No vencimento do prazo determinado de duragdo, a EIRELI se desconstitui salvo se,
vencido este prazo, ndo entrar a empresa em liquidacdo, caso em que se prorrogard por
tempo indeterminado (inciso I do art. 1.033 do Cddigo Civil).

O prazo determinado de duracdo da empresa pode ser modificado por alteracdo do ato

constitutivo.

3.3.11 TRANSFORMAGCAO (IN n° 35/2017) — vide item 14 deste Manual

3.3.12 COLIDENCIA DE ALTERACAO COM CLAUSULA ANTERIOR ARQUIVADA.

N&o podem ser arquivadas as alteracdes com clausulas conflitantes com a ultima

situacdo da empresa constante em seu prontuario.

3.3.13 MICROEMPRESA / EMPRESA DE PEQUENO PORTE (Vide Instrucao
Normativa DREI n° 36/2017, IN n° 45/2018 e item 12 deste Manual)

3.4 FILIAL NA UNIDADE DA FEDERACAO DA SEDE

3.4.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de FILIAL na UF da SEDE.

ESPECIFICACAO

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado, devidamente identificado com nome

completo, identidade e CPF.

- Alteracéo do ato constitutivo, quando revestir a forma particular; ou
- Certiddo de inteiro teor da alteracdo do ato constitutivo, quando revestir a forma
publica.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
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arquivamento, seguir as orientagdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n°
03/2013.
« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via unica.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Gnica.

Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, a alteracéo
do ato constitutivo ou a declaracdo de que trata 0 caso a seguir (ingresso de
administrador) for assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a

procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipotese,

com pagamento do preco do servi¢o devido.

Quando houver nomeacao de administrador:

o Cdpia autenticada da identidade do administrador.

o Declaracdo de desimpedimento para o exercicio de administracdo de sociedade
empresaria, assinada pelo(s) administrador (es) designados no contrato, se essa
ndo constar em clausula prépria (8 1° do art. 1.011 do Cdédigo Civil).

« Aprovagcdo prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (1)

« Comprovantes de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de
Empresas (codigo 6621).

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a

utilizar o sistema da viabilidade, se for o caso. (2)
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« Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal. (2)

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.
(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmisséo eletronica dos dados fica dispensada a

apresentacdo destes documentos.

NOTA:
Para cada filial aberta ou alterada devera ser apresentada viabilidade e DBE
correspondentes. Para cada filial extinta devera ser apresentado DBE correspondente;
O valor do CNE é devido em relacdo a cada filial aberta, bem como em relacéo ao
ato constitutivo ou sua alteracdo que contiver a deliberacdo de abertura;

Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial

3.4.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.4.2.1 ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de sua alteracdo ou de
instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizacdo no ato
constitutivo.

Em qualquer hipotese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de

alteracdo, transferéncia ou extin¢do, também o seu NIRE.

3.4.22 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo deverd constar o
ATO correspondente ao documento que estd sendo arquivado e 0s eventos a seguir,
conforme o caso:

o 023 — Abertura de filial na UF da sede

o 024 — Alteracdo de filial na UF dasede

o 025 — Extingéo de filial na UF da sede

Quando se tratar de transferéncia de filial existente na UF da sede para outra UF,
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ver instrugdes em “5” — Filial em outra unidade da federacao™.

3.4.2.3 DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA:

E obrigatoria, em relagéo a filial aberta, a indicagio do endereco completo (tipo e nome
do logradouro, numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacéo e
CEP).

3.4.2.4 DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a

soma dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera

reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

3.5 FILIAL EM OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERAGCAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO de filial em
outra unidade da federacdo sdo necessarias providéncias nas Juntas Comerciais das
Unidades da Federacdo onde se localiza a sede, onde se localizar a filial e de destino

da filial, conforme o caso.

3.5.1 SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

3.5.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracdo
ou extingdo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma particular ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO
CONTRATO ou da ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma
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pUblica ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO DE ADMINISTRADOR, se

contratualmente prevista a hipotese), os seguintes documentos, conforme o caso:

Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a
adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

a) ABERTURA:

- Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1)

- Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
esquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a
utilizar o sistema que viabilize a integracéo. (2)

- DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

- DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

- Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1)

- Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a
utilizar o sistema que viabilize a integracéo. (2)

- DBE - Documento Bésico de Entrada da Secretaria Receita Federal do Brasil. (2)

- DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3)

Observacdo: as procuraces poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o

requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipdtese, com

pagamento do preco do servico devido.

OBSERVACOES:

o A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdo de CNPJ.

o Para cada filial aberta ou alterada devera ser apresentada viabilidade e DBE
correspondentes.

» Para cada filial extinta devera ser apresentado DBE correspondente;
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3.5.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.5.2.1 Procedimentos preliminares a abertura da filial

3.5.2.1.1 Solicitacdo de protecdo ou de pesquisa prévia de nome empresarial

Antes de dar entrada da documentacdo na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteracio de nome
empresarial e de TRANSFERENCIA, para UF em que ainda ndo haja filial, é
recomendavel, preferencialmente, promover a protecdo do nome empresarial da EIRELI
ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da UF onde seré aberta, alterada ou para
onde sera transferida a filial, para evitar sustacdo do registro naquela Junta por
colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome da EIRELI na Junta do Estado onde

se localiza a sede.

3.5.2.1.2 Solicitacdo de Certidao Simplificada a Junta da sede

Quando se tratar de primeira filial na outra UF, por abertura ou por inscricdo de
transferéncia, devera ser requerida a Junta da sede uma Certiddo Simplificada onde
conste o0 endereco da filial aberta ou transferida para compor o processo a ser
apresentado a Junta Comercial de destino, exceto no caso de constar desse processo o
ato constitutivo ou instrumento que contenha o ato constitutivo consolidado ou
Certiddo de Inteiro Teor ou cépia autenticada de um desses instrumentos em que se

deliberou pela abertura da filial.

3.5.2.1.3 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do ato constitutivo, de alteracdo do ato
constitutivo ou de instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver

autorizacdo no ato constitutivo.

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endere¢co completo da filial e, nos casos

de alteracdo, transferéncia ou extin¢do, também o seu NIRE.

3.5.2.1.4 Atos e eventos a serem utilizados
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No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o
ATO correspondente ao documento que esta sendo arquivado e o0s eventos a seguir,
conforme o caso:
a) abertura, alteracdo e extincéo de filial em outra UF
026 — Abertura de filial em outra UF;
027 — Alteracéo de filial em outra UF;

028 — Extincdo de filial em outra UF;

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma UF

para outra UF
36 — Transferéncia de filial para outra UF;

37
¢) inscricdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF da sede ou

de uma UF (que ndo a da sede) para outra UF

38 — Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF.

3.5.2.1.5 Dados obrigatérios

Para ABERTURA:
E obrigatéria, em relacio a filial aberta, a indicacio do endereco completo (tipo e nome do

logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacdo e CEP).

3.5.2.1.6 Dados facultativos
A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a soma dos

destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacédo de objeto para filial € facultativa, porém, quando efetuada, devera reproduzir os

termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

3.5.2.2 SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO

a) de destino, nos casos de abertura, alteracéo e extincao de filial (com sede

em outraUF);

b) de destino, nos casos de inscri¢cdo de transferéncia de filial (da UF da
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sede para outra UF) (de uma UF — que ndo a da sede — para outra UF); e

c¢) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outraUF)

3.5.2.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado, devidamente identificado com

nome completo, identidade e CPF.

« Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato
social ou a declaracdo de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se
0 outorgante for analfabeto, a procuracdo deverd ser passada por instrumento

publico.

« Observacdo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese,

com pagamento do preco do servico devido.

« Cdpia autenticada da identidade dos administradores.

« Comprovantes de pagamento: (2)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de
Empresas (codigo 6621) (4), exclusivamente no caso de abertura de filial (evento
029).

« Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal, exceto para extingéo. (1)
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« Original do documento de da consulta viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a

utilizar o sistema da viabilidade, se for o caso. (1)

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de
DESTINO, quanto se tratar da primeira filial da empresa na UF, nos casos
de:
- ABERTURA ou
INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra
UF;ou
INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial de uma UF (que ndo ada
sede) para outra UF
a) Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou
transferida (novo endereco), emitida pela Junta Comercial da UF da sede (Vide
Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013); ou
b) Contrato ou instrumento que contenha o contrato consolidado ou Certiddo de
Inteiro Teor ou cOpia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou
pela abertura da filial; ou
c) Certiddo Simplificada (se dela ndo constar o endereco da filial aberta),
juntamente com:
- Uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacdo da abertura da filial; ou
- Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da
sede; ou Cdpia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e

que contenha a deliberacdo da abertura da filial.
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Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial de
DESTINO, quanto se tratar de outra filial da empresa, ap6s a primeira, na
UF, nos casos de:
- ABERTURA ou
INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da UF da sede para outra
UF ou de filial de uma UF (que néo a da sede) para outraUF
a) Certid@o Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou
transferida (novo endereco), emitida pela Junta Comercial da UF da sede; ou
b) Via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberagéo da abertura ou transferéncia da filial; ou
c) Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da
sede;
ou
Copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a
deliberacdo da abertura da filial.

Para ALTERACAO:

« Certiddo Simplificada em que conste os dados alterados da filial, emitida pela
Junta Comercial da UF da sede
ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberacdo de alteracdo da filial
ou Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial
da sede ou copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que

contenha a deliberagdo da alteragdo da filial.

Para TRANSFERENCIA (de uma UF para outra UF)
a) transferéncia da UF da sede para outra UF e de outra UF para a UF da sede
- Certidao Simplificada em que conste o novo endereco da filial na UF de destino; ou
- Uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberagéo de transferéncia da filial; ou
- Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da
sede; ou
- Copia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que contenha a

deliberagdo da transferéncia da filial.
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b) transferéncia de uma UF que ndo a da sede para outra UF
Sao necessarios documentos e procedimentos:
- NaJunta Comercial da sede, conforme item 5.1 — SOLICITACAO A
JUNTA COMERCIAL ONDE SE LOCALIZA A SEDE";
 Na Junta Comercial da UF da filial e na Junta Comercial da UF de destino

conforme item "a" acima.

Para EXTINCAO:

- via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha a
deliberagéo de extingéo da filial; ou

Certid&o de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta Comercial da
sede ou cOpia autenticada do documento arquivado na Junta da sede e que

contenha a deliberagdo da extingédo da filial.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientagdes contidas na Instrugdo Normativa DREI n° 03
/12013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

OBSERVACOES:
(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro e

legalizagdo de empresas que permita transmissdo eletronica dos dados, fica

dispensada a apresentagédo destes documentos.

3.5.2.2.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.5.2.2.2.1 Atos e Eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o
ATO: 310 - OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme 0 caso:
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o 029 - Abertura de filial com sede em outra UF

o 030 - Alteracéo de filial com sede em outra UF
o 031 - Extincdo de filial com sede em outra UF

o 036 - Transferéncia de filial para outra UF

o 037 - Inscricao de transferéncia de filial de outra UF
3.5.2.2.3 Alteracdo de nome empresarial

No caso de alteracdo do nome empresarial, devera ser arquivada, na Junta Comercial da
filial, copia do ato que o alterou, arquivado na Junta da sede ou certiddo especifica

contendo a mudanca de nome.

3.5.2.2.4 Comunicacao de NIRE a Junta Comercial do estado onde se localiza a sede
Procedido ao arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de

filial, a Junta Comercial informara a Junta Comercial da unidade da federacdo onde se

localiza a sede da empresa o NIRE atribuido.

3.6 FILIAL EM OUTRO PAIS

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sio
necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza

a sede e no érgao de registro do outro pais, observada a legislacao local.

3.6.1 SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

3.6.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

84



ESPECIFICACAO

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracao,
transferéncia ou extincdo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO
CONTRATUAL, quando revestirem a forma particular, ou CERTIDAO DE
INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERACAO CONTRATUAL,

quando revestirem a forma publica, ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO
DE ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipotese), os seguintes

documentos, conforme o caso:

a) ABERTURA:
- DARF / Cadastro Nacional de Empresas

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:
Observacdao: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o

requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com

pagamento do preco do servico devido.

OBSERVACOES:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os érgdos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmisséo eletronica dos dados, fica
dispensada a apresentacdo destes documentos.

(2) O valor do CNE é devido em relacdo a cada filial aberta, bem como em relacdo ao

contrato social ou alteracdo contratual que contiver a deliberacéo de abertura.

3.6.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.6.1.2.1 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada atraves do ato constitutivo ou de alteracdo do
ato constitutivo ou de instrumento de deliberagdo de administrador, neste caso, se

houver autorizac¢ao no ato constitutivo.

Em qualquer hipotese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos
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de alteracdo ou extincdo, também o seu NIRE.
3.6.1.2.2 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o
ATO correspondente ao documento que estd sendo arquivado e 0s eventos a seguir,

conforme o caso:

o 032 — Abertura de filial em outro pais

o 033 - Alteracao de filial em outro pais

o 034 — Extingdo de filial em outro pais

3.6.1.2.3 Dados obrigatdrios

Para ABERTURA:

E obrigatoria, em relacéo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo da filial
no exterior e, quando for o caso, 0s caracteres dos vocabulos da lingua estrangeira

deverdo ser substituidos por caracteres correspondentes no vocabulo nacional.

3.7 TRANSEERENCIA DE SEDE PARA OUTRA UNIDADE DA
FEDERACAO

Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federacdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial

da UF para onde seré transferida.

3.7.1 SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA
SEDE A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA
SELOCALIZAVA

3.7.1.1 DOCUMENTAGAO EXIGIDA
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DOCUMENTAGCAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO NA JUNTA
COMERCIAL DE ORIGEM

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado, devidamente identificado com nome

completo, identidade e CPF.

 Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (2)

o Alteracdo contratual, com consolidacdo do contrato (obrigatoriamente), quando
revestir a forma particular ou certidao de inteiro teor da alteracdo contratual, com
consolidacdo do contrato, quando revestir a forma publica. (2)

o Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientagOes contidas na Instrucdo Normativa DREI n°
03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cdpia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato
social ou a declaracdo de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se
0 outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento
publico.

Observacao: as procuracfes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipotese,

com pagamento do preco do servico devido.

« Copia autenticada da identidade dos administradores

« Comprovantes de pagamento: (4)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de
Empresas (codigo 6621).

o Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com
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assinatura do representante legal, se for o caso. (3)

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro e
legalizagdo de empresas que permita transmissdo eletronica dos dados, fica
dispensada a apresentagéo destes documentos.

3.7.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.7.2.1 Busca prévia do nome empresarial

Antes de dar entrada na documentacdo, é recomendavel, preferencialmente, promover
a protecdo do nome empresarial da EIRELI ou solicitar a pesquisa deste a Junta
Comercial da unidade da federacéo para onde ela seré transferida, para evitar sustacao
do registro naquela Junta por colidéncia (por identidade ou semelhanca) com outro

nome anteriormente nela registrado.

Havendo colidéncia, sera necessario mudar o nome da EIRELI na Junta em que esta
registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no proprio instrumento de alteracdo do

ato constitutivo para transferéncia da sede.

Né&o sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federacdo, deverdo ser apresentados para arquivamento
dois processos, sendo um correspondente a transferéncia da sede e outro referente a

alteracdo do ato constitutivo procedendo a mudanca do nome empresarial.

NOTA - A protecdo ao nome empresarial é assegurada nos limites da Unidade
Federativa em cuja Junta Comercial ele est4 registrado.

3.7.2.2 Transferéncia de prontuério

O prontuario da empresa (original ou certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede
para outro Estado, sera remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante
solicitacdo da Junta Comercial de destino.

A Junta Comercial instruira a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e
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anotara em seus registros cadastrais a destinagdo dos documentos da empresa
transferida.

3.7.3 SOLICITACAO DE INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A
JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

3.7.3.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO NA JUNTA
COMERCIAL DE ORIGEM
« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado, devidamente identificado com

nome completo, identidade e CPF.

Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta Comercial da
unidade da federacdo onde essa se localizava:
- Alteracdo do ato constitutivo, com consolidacao, quando revestir a forma
particular, ou certiddo de inteiro teor, com consolidacdo, quando revestir a forma
publica; ou

Certiddo de Inteiro Teor de um dos documentos indicados acima, emitida pela

Junta Comercial.

- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orientagdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.
Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacao da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procura¢do, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato
social ou a declaracdo de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se
o0 outorgante for analfabeto, a procuracéo devera ser passada por instrumento

publico.
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« Observacdo: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipotese,

com pagamento do preco do servico devido.

 Cdpia autenticada da identidade dos administradores.

« Comprovantes de pagamento: (2)
-Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de

Empresas (codigo 6621).

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a

utilizar o sistema da viabilidade. (1)

 Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal.(1)

OBSERVACOES:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e

legalizacdo de empresas que permita transmissdo eletronica dos dados fica

dispensada a apresentacédo destes documentos.

3.8 DESCONSTITUI

3.8.1 EXTINCAO

3.8.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA
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ESPECIFICACAO

No caso de extingdo em que as fases de dissolucéo e liquidagéo (com seu

encerramento) sejam praticadas em um Unico instrumento.

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com
nome completo, identidade e CPF (art. 1.151 do Cadigo Civil)

« Extin¢do, assinada pelo titular ou seu procurador, em que se formalizem as fases
de dissolucdo e de liquidacdo (com seu encerramento) em um so ato.

« Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orienta¢des contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticagcdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuracdo com poderes especificos e, se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o ato de
extincao for assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo

deveré ser passada por instrumento publico.

Observacao: as procuracfes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipotese,

com pagamento do preco do servi¢o devido.

« Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1)

« DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil (2)

« Comprovante de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de

Empresas (codigo 6621).
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OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre 0s orgdos de registro e
legalizagdo de empresas que permita transmisséo eletrénica dos dados, fica

dispensada a apresentacdo destes documentos.

3.8.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.8.1.3 FORMA DA EXTINCAO

O ato de extincdo podera adotar a forma de escritura publica ou instrumento particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constituicdo. O

arquivamento do ato de extin¢do da EIRELI implica extincéo das filiais existentes.

3.8.1.4 ELEMENTOS DA EXTINCAO

O ato de extin¢do devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) titulo (Extingdo);

b) preambulo;

¢) corpo do instrumento: clausulas obrigatorias;
d) data; e

e) assinatura.

3.8.1.4.1 TITULO DO ATO DE EXTINCAO

3.8.1.4.2 Exemplo de Cabecalho para a extingcéo

DESCONSTITUICAO DO ATO CONSTITUTIVO
ABC ADMINISTRADORA DE BENS PROPRIOS EIRELI
CNPJ 00.000.000/0001-00
NIRE 29600000000
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3.8.1.4.3 PREAMBULO DO ATO DE EXTINCAO
Deveré constar do preambulo:

a) qualificacdo completa do titular;
b) qualificacdo da empresa (citar nome empresarial, endereco, NIRE e CNPJ); e

c¢) aresolucdo de promover o encerramento da empresa.

3.8.1.44 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DE DESCONSTITUICAO E
LIQUIDACAO DA EMPRESA NO MESMO ATO

Deverdo constar do instrumento:

A. a importancia atribuida ao titular, se for o caso;
B. referéncia a assuncao, pelo titular, do ativo e passivo da empresa

porventura remanescente; e

C. indicacdo do responsavel pela guarda dos livros (art. 53 do inciso X do
Decreto n°1.800/96).

3.8.2 NO CASO DE EXTINCAO, EM QUE AS FASES DE DESCONSTITUICAO E
LIQUIDACAO SEJAM PRATICADAS EM INSTRUMENTOS ESPECIFICOS

3.8.2.1 DISSOLUCAO

3.8.2.1.1 Documentacéo exigida

ESPECIFICACAO

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com
nome completo, identidade e CPF (art. 1.151 do Cddigo Civil)
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Deciséo de dissolucdo assinada pelo titular ou seu procurador.

« Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacao da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuracdo, com firma reconhecida e poderes
especiais, quando o requerimento, a ata de reunido ou a decisdo de
desconstituicdo for assinado por procurador. Se o titular for analfabeto, a

procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacao: as procuracfes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipdtese,

com pagamento do preco do servi¢o devido.

« Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (2)

OBSERVACOES:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro

e

legalizacdo de empresas que permita transmisséo eletronica dos dados fica dispensada a

apresentacao deste documento.

3.8.2.2 ENCERRAMENTO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO

3.8.2.2.1 Documentacéo exigida
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ESPECIFICACAO

« Requerimento assinado por administrador, titular, procurador, com poderes
gerais ou especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com
nome completo, identidade e CPF (art. 1.151 do Codigo Civil)

Deliberacéo do titular que considere encerrada a liquidacao.

« Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orientagdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n® 03/2013.
« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

« Original ou cdpia autenticada de procuracdo com poderes especiais, com firma
reconhecida, quando o requerimento ou a deliberacao for assinada por procurador
(1). Se o sécio for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento
publico. Observacédo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas
instruir o requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima

hipbtese, com pagamento do preco do servico devido.

« Comprovante de pagamento: (2)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial.

OBSERVACOES:

(1) Por se tratar de empresa com necessariamente apenas um titular, este podera indicar
a pessoa natural que entender adequada para representd-lo, como procurador, na
deliberacdo. Nao se aplica, portanto, o requisito aplicavel as sociedades limitadas
previsto no § 1° doart.

1.074 do Cddigo Civil/2002.



3.8.2.2.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

3.8.2.2.2.1 DECISAO DE DESCONSTITUICAO
A deciséo deve conter:
a) titulo do documento;
b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAO”) e NIRE;
c¢) aresolucdo de dissolucdo;
d) aindicacdo e qualificacdo do liquidante;
e) data; e

f) assinatura.

A decisdo deveré ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

O liquidante deve providenciar a publicacdo da decisao de desconstituicao (inciso | do art.
1.103 do CC/2002).

A referida assinatura podera ser substituida pela assinatura autenticada com certificacdo
digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no
inciso | do § 1° do art. 4° da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.8.2.2.2.2 DECISAO DE EMPRESA EM LIQUIDACAO

Essa decisdo refere-se ao(s) caso(s) em que seja(m) realizada(s) decisao (6es)

intermediaria(s) a que considerar encerrada a liquidacao.

A decisdo deve conter:

a) titulo do documento;

b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAO”) e NIRE;

c) as resolucdes tomadas (por exemplo, aprovacao do relatério e o balango do
estado da liquidacao; autorizacao para o liquidante contrair empréstimo

bancario para pagamento de determinadas obrigacGes inadiaveis etc.);

d) data; e

e) assinatura.

A deciséo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

A referida assinatura podera ser substituida pela assinatura autenticada com certificagéo
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digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no
inciso | do § 1° do art. 4° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.8.2.2.2.3 DECISAO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO

A decisdo deve conter:

a) titulo do documento;
b) nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAO”) e NIRE;

c¢) aresolucdo de aprovacgédo das contas e encerramento da liquidagéo (a extingéo da
empresa dar-se-4 com o arquivamento desta decisdo) e indicacdo do responsavel pela
guarda dos livros (inciso X do art. 53 do Decreto n° 1.800/1996);

d) data; e

e) assinatura.

A decisdo devera ser levada a arquivamento na Junta Comercial.

A referida assinatura poderd ser substituida pela assinatura autenticada com
certificacdo digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado
0 disposto no inciso | do 8 1° do art. 4° da Lei Complementar n° 123, de 14 de
dezembro de 2006.
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4. SOCIEDADELIMITADA

4.1 CONSTITUICAO

4.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

 Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, socio,
procurador, com poderes com poderes gerais ou especificos, ou terceiro

interessado identificado com nome completo, identidade e CPF;

o Contrato social, assinado pelos sdcios ou seus procuradores ou Certiddo de
inteiro teor do contrato social, quando revestir a forma publica
- Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de

arquivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n°

03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Gnica.

o Declaragdo de desimpedimento para o exercicio de administracdo de sociedade
empresaria, assinada pelo (s) administrador (es) designados no contrato, se essa

ndo constar em clausula propria (81° do art. 1.011 do CC)
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« Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o
contrato social ou a declaragéo de que trata o item anterior for assinada por
procurador. Se o delegante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento publico. Obs.: as procuragdes poderdo, a critério do interessado,
apenas instruir o requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta

ultima hipotese, com pagamento do prego do servigo devido.

o Cdpia autenticada da identidade (1) dos administradores

« Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (2)

« Comprovantes de pagamento: (5)

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa
de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a utilizar o

sistema de viabilidade. (6)

 Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com assinatura

do representante legal. (7)

OBSERVACOES:
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(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracéo entre os 6rgdos de registro
e legalizagdo de empresas que permita transmissédo eletronica dos dados fica

dispensada a apresentacdo destes documentos.

4.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.1.2.1 PROCURACOES

4.1.2.2 ELEMENTOS DO CONTRATO SOCIAL

O contrato social devera conter, no minimo, 0s seguintes elementos:

a)  Titulo (Contrato Social);
b) Predmbulo: constar qualificacdo de todos os sdcios e seus representantes
(art. 53, 111, d, Dec. 1800/1996);

Art. 53, Dec. 1800/1996. Nao podem ser arquivados:

| - 0s documentos que ndo obedecerem as prescricdes legais ou
regulamentares ou que contiverem matéria contraria a lei, a
ordem publica ou aos bons costumes, bem como os que colidirem
com o0 respectivo estatuto ou contrato ndo modificado

anteriormente;

Il - os documentos de constituicdo ou alteracdo de empresas
mercantis em que figure como titular ou administrador pessoa
que esteja condenada pela pratica de crime cuja pena vede o

acesso a atividade mercantil;

Il - oS atos constitutivos e os de transformacgdo de sociedades
mercantis, se deles ndo constarem os seguintes requisitos, além

de outros exigidos em lei:
c) o tipo de sociedade mercantil adotado;
d) a declaragéo precisa e detalhada do objeto social,

e) 0 capital da sociedade mercantil, a forma e o prazo de sua integralizacédo, o
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quinhdo de cada sécio, bem como a responsabilidade dos socios;

fy 0 nome por extenso e qualificacdo dos sécios, procuradores, representantes e
administradores, compreendendo para a pessoa fisica, a nacionalidade, estado
civil, profissdo, domicilio e residéncia, documento de identidade, seu nimero e
orgdo expedidor e numero de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas - CPF,
dispensada a indicagdo desse ultimo no caso de brasileiro ou estrangeiro
domiciliado no exterior, e para a pessoa juridica 0 nome empresarial, endereco
completo e, se sediada no Pais, o Numero de ldentificacdo do Registro de
Empresas - NIRE ou do Cartério competente e 0 numero de inscricdo no
Cadastro Geral de Contribuintes - CGC;

g) Corpo do contrato:
g.1) clausulas obrigatdrias; e

h) Fecho.
4.1.2.3 CONTRATO POR INSTRUMENTO PARTICULAR
O Contrato Social ndo podera conter emendas, rasuras e entrelinhas.
Nos instrumentos particulares, ndo devera ser utilizado o verso das folhas do contrato,
cujo texto seré grafado na cor preta ou azul, obedecidos os padrdes de indelebilidade e
nitidez para permitir sua reprografia, microfilmagem e/ou digitalizag&o.

4.1.2.3.1 TITULO DO CONTRATO SOCIAL

4.1.2.3.1.1 Exemplo de Cabecalho para Contrato Social

CONTRATO SOCIAL DE CONSTITUICAO
ABC INDUSTRIA DE LATICINIOS LTDA

4.1.2.3.2 PREAMBULO DO CONTRATO SOCIAL

Deverdo constar do preambulo do contrato social:

a) Qualificacdo dos socios e de seus representantes: (art. 53, 111, d, Dec. 1800/1996)
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Sécio pessoa fisica (brasileiro ou estrangeiro) residente e

domiciliado no Pais ou no exterior:

= Nome civil, por extenso;
= Nacionalidade;

= Estado civil e regime de casamento (no caso de unido estavel,

incluir o estado civil)

= Data de nascimento, se solteiro;

= Profisséo;

= Documento de identidade, nimero e 6rgao expedidor/UF;
= CPF;

= Endereco residencial (tipo e nome do logradouro, n°,
complemento, bairro/distrito, municipio, unidade federativa e
CEP, se no Pais);

Socio pessoa juridica com sede no Pais:

= Nome empresarial;

= Qualificacdo do titular ou representante conforme item “a”;

= Endereco da sede (tipo e nome do logradouro, n°, complemento,

bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP);

= Numero de identificacdo do Registro de Empresa — NIRE ou

namero de inscri¢do no Cartorio competente;

= CNPJ;

Socio pessoa juridica com sede no exterior:

= Nome empresarial;
= Qualificacéo do titular ou representante conforme item “a”;

= Nacionalidade;
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= Endereco da sede;

= CNPJ;
Observacgdo: Quanto a participacdo de estrangeiros residentes e domiciliados no Brasil,
pessoas fisicas, brasileiras ou estrangeiras, residentes e domiciliadas no exterior e

pessoas juridicas com sede no exterior, vide Instrugcdo Normativa DREI n° 34/2017.

4.1.2.3.3 CLAUSULAS OBRIGATORIAS DO CONTRATO SOCIAL

O corpo do contrato social devera contemplar, obrigatoriamente, o seguinte:

a) Nome empresarial; (vide Instrucdo Normativa DREI n° 15/2013 e art. 53, 111, e,
Dec. 1800/1996)

b) Capital da sociedade, expresso em moeda corrente, a quota de cada socio, a

forma e o prazo de sua integralizacdo (art. 53, 111, ¢, Dec. 1800/1996);

c) Endereco completo da sede (tipo e nome do logradouro, numero,
complemento, bairro/distrito, municipio, unidade federativa e CEP) bem como
0 endereco das filiais, quando houver (art. 53, 111, e, Dec. 1800/1996);

d) Objeto social (de forma precisa e detalhada); (art. 53, 111, b, Dec. 1800/1996)

e) Prazo de duracdo da sociedade; (art. 53, 111, f, Dec. 1800/1996)

f) Data de encerramento do exercicio social, quando ndo coincidente com o ano
civil; (art. 53, 111, f, Dec. 1800/1996)

g) As pessoas naturais incumbidas da administracdo da sociedade, e seus poderes
e atribuicdes; (Art. 997 VI, do CC/2002)

h) Declaracdo de desimpedimento do Administrador; (art. 53, 1V, f, Dec. 1800/1996)

i) Qualificacdo do administrador ndo socio, designado no contrato;
j) Participacdo de cada socio nos lucros e nas perdas; (Art. 997, VI, do CC/2002)
k) Foro (1)

OBSERVACAO: N3o é obrigatoria a indicacio da data de inicio da atividade da

sociedade. Se néo indicada, considerar-se-4 a data do registro.

(1) A cléausula arbitral, ndo obstante ndo esteja elencada no rol de clausulas obrigatdrias,

poderé& constar, no instrumento, como clausula facultativa. (Art. 42, CPC/2015)
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4.1.2.3.3.1 Clausula: pessoas naturais incumbidas da administracdo da sociedade,
seus poderes e atribuicdes.

Sendo os administradores nomeados no contrato, € obrigatéria a indicacdo de seus

poderes e atribuicdes.

Caso ndo haja nomeacao dos administradores, devera constar no contrato que o serdo
em ato separado. Oportunidade em que devera averba-lo a margem da inscricdo da
sociedade, e, pelos atos que praticar, antes de requerer a averbacéo, responde pessoal e
solidariamente com a sociedade. (art. 1.012 do CC/2002)

Art.  1.012, CC/2002. O administrador, nomeado por
instrumento em separado, deve averba-lo a margem da
inscricdo da sociedade, e, pelos atos que praticar, antes de
requerer a averbacao, responde pessoal e solidariamente com a

sociedade.

Caso ndo haja designacdo de administrador, competira separadamente a todos 0s
socios. (art.1.013 do CC/2002)

Art. 1.013, CC/2002. A administracdo da sociedade, nada
dispondo o contrato social, compete separadamente a cada um

dos socios.

§ 1% Se a administracdo competir separadamente a varios
administradores, cada um pode impugnar operagdo pretendida

por outro, cabendo a decisdo aos sécios, por maioria de votos.

§ 2° Responde por perdas e danos perante a sociedade o
administrador que realizar operagdes, sabendo ou devendo

saber que estava agindo em desacordo com a maioria.

4.1.2.3.4 CLAUSULAS FACULTATIVAS DO CONTRATO SOCIAL

a) Regras das reunides de socios (art.1.072 do CC/2002);
Art. 1.072 do CC/2002. As deliberacgdes dos socios, obedecido

ao disposto no art. 1.010, serdo tomadas em reuniéo ou em
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assembleia, conforme previsto no contrato social, devendo ser
convocadas pelos administradores nos casos previstos em lei ou

no contrato.

8§ 1° A deliberacio em assembleia sera obrigatoria se o numero

dos socios for superior a dez.

8§ 2° Dispensam-se as formalidades de convocagao previstas no
§ 30 do art. 1.152, quando todos 0s s6cios comparecerem ou se
declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do
dia.

§ 3° A reunido ou a assembleia torna-se dispensaveis quando
todos os socios decidirem, por escrito, sobre a matéria que seria

objeto delas.

8 4° No caso do inciso VIII do artigo antecedente, 0s
administradores, se houver urgéncia e com autorizagdo de
titulares de mais da metade do capital social, podem requerer

concordata preventiva.

8 5% As deliberagcfes tomadas de conformidade com a lei e o
contrato vinculam todos os socios, ainda que ausentes ou

dissidentes.

8 6° Aplica-se as reunifes dos sOcios, nos casos O0mMissoS no

contrato, o disposto na presente Secdo sobre a assembleia.

b) Previsdo de regéncia supletiva da sociedade pelas normas da sociedade
anbnima (paragrafo unico, art. 1.053 do CC/2002);
Art. 1.053, CC/2002. A sociedade limitada rege-se, nas

omissdes deste Capitulo, pelas normas da sociedade simples.

Paragrafo Unico. O contrato social poderd prever a regéncia

supletiva da sociedade limitada pelas normas da sociedade
anonima.

¢) Excluséo de socios por justa causa (art. 1.085 do CC/2002);

Art. 1.085, CC/2002. Ressalvado o disposto no art. 1.030,
guando a maioria dos sécios, representativa de mais da metade

do capital social, entender que um ou mais sdcios estdo pondo
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em risco a continuidade da empresa, em virtude de atos de
inegavel gravidade, poderd exclui-los da sociedade, mediante
alteracdo do contrato social, desde que prevista neste a

exclusdo por justa causa.

Paragrafo Unico. A exclusdo somente poderd ser determinada
em reunido ou assembleia especialmente convocada para esse
fim, ciente o acusado em tempo habil para permitir seu

comparecimento e o exercicio do direito de defesa.

d) Designacdo de pessoa ndo sdcia como administrador (art. 1.061 do CC/2002);

Art. 1.061, CC/2002. A designagdo de administradores néo
socios dependera de aprovacdo da unanimidade dos sécios,
enquanto o capital ndo estiver integralizado, e de 2/3 (dois
tercos), no minimo, apos a integralizacdo. (Redacao dada pela
Lei n® 12.375, de 2010).

e) Instituicédo de conselho fiscal (art. 1.066 do CC/2002);

Art. 1.066, CC/2002. Sem prejuizo dos poderes da assembleia
dos sécios, pode o contrato instituir conselho fiscal composto de
trés ou mais membros e respectivos suplentes, socios ou nao,
residentes no Pais, eleitos na assembleia anual prevista no art.
1.078.

8§ 1° Nao podem fazer parte do conselho fiscal, alem dos
inelegiveis enumerados no § 1° do art. 1.011, os membros dos
demais érgdos da sociedade ou de outra por ela controlada, os
empregados de quaisquer delas ou dos respectivos
administradores, o cdnjuge ou parente destes até o terceiro

grau.

§ 2° E assegurado aos s6cios minoritarios, que representarem
pelo menos um quinto do capital social, o direito de eleger,
separadamente, um dos membros do conselho fiscal e o

respectivo suplente.

f) Outras, de interesse dos socios.
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4.1.2.3.5 FECHO DO CONTRATO SOCIAL

Do fecho do contrato social devera constar:

a) Local e data do contrato;

b) Nomes dos signatarios e respectivas assinaturas;

c) Caso 0 sOcio seja menor representado, devera constar a (s) assinatura (s) do
(s) representante (s) legal (is);

d) Caso o socio seja menor assistido, deverdo constar a (s) assinatura (s) do (s)

representante (s) legal (is) e do menor assistido;

OBSERVACOES:

(1) N@o ha necessidade de assinaturas de testemunhas.

(2) Os documentos relativos a constituicdo, alteracdo, dissolucdo e extincdo de
empresarios individuais, empresas individuais de responsabilidade limitada, sociedades
empresérias e cooperativas levados a arquivamento nas Juntas Comerciais deverdo estar

assinados na forma da lei, sendo as demais folhas rubricadas.

4.1.2.3.6 CAPACIDADE PARA SER SOCIO

Pode ser socio de sociedade limitada, desde que ndo haja impedimento legal:

a) Maior de 18 (dezoito) anos, brasileiro (a) ou estrangeiro(a), que se

acharna livre administracdo de sua pessoa e bens;

b) Menor emancipado:

« Por concessao dos pais, ou de um deles na falta de outro se 0 menor
tiver 16 (dezesseis) anos completos;

« Por sentenga do juiz que, também, dever ser inscrita no Registro
Civil das Pessoas Naturais;

o Pelo casamento;

o Pelo exercicio de emprego publico efetivo (servidor ocupante de
cargo em o6rgdo da administracdo direta, autarquia ou fundagdo

publica federal, estadual ou municipal);
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« Pela colagédo de grau em curso de ensino superior; e

o Pelo estabelecimento civil ou comercial, ou pela existéncia de
relacdo de emprego, desde que, em fungédo deles, o0 menor com 16

(dezesseis) anos completos tenha economia proépria;
c) Desde que assistidos, como segue, uma vez que sao relativamente
incapazes para a pratica de atos juridicos:

« Por seus pais ou por tutor:

= Maior de 16 (dezesseis) anos e menor de 18 (dezoito) anos;

o Pelo curador:

= O prodigo e aqueles que, por enfermidade ou deficiéncia mental,
ndo tiverem o necessario discernimento para os atos da vida civil;
os deficientes mentais, os ébrios habituais e os viciados em
toxicos; os excepcionais sem completo desenvolvimento mental;
« De acordo com a legislacao especial (paragrafo Gnico do art.4° do
Cadigo Civil), oindio;

d) Desde que representados, como segue, uma vez que sao
absolutamente incapazes de exercer pessoalmente os atos da vida
civil:

 Por seus pais ou por tutor:

= O menor de 16 (dezesseis) anos;

o Pelo curador:

= Os que, por enfermidade ou deficiéncia mental, ndo tiverem o
necessario discernimento para a pratica desses atos e 0s que,

mesmo por causa transitoria, ndo puderem exprimir sua vontade; e

e) Pessoa juridica nacional ou estrangeira.

OBSERVACOES:

(1) A prova da emancipacdo do menor devera ser comprovada exclusivamente mediante

a apresentacdo da certiddo do registro civil, a qual devera instruir o processo ou ser

arquivada em separado.

(2) A capacidade dos indios ¢ regulada por lei especial (Estatuto do indio).
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(3) Conforme art. 1.690 do Cédigo Civil/2002 compete aos pais, e na falta de um deles
ao outro, com exclusividade, representar os sdcios menores de 16 (dezesseis) anos, bem
como assisti-los até completarem a maioridade. E desnecessario, para fins do registro,
esclarecimento quanto ao motivo da falta.

Quando o menor for REPRESENTADO, no fecho do instrumento, devera constar a
assinatura de seu(s) representante(s) legal (is).

Quando o menor for ASSISTIDO, no fecho do instrumento, devera constar a

assinatura o menor e de seu assistente.

4.1.2.3.7 IMPEDIMENTOS PARA SER SOCIO

A pessoa impedida por norma constitucional ou por lei especial ndo pode ser socia de
sociedade limitada.

Sdo exemplos de impedimentos:

« O portugués, ainda que no gozo dos direitos e obrigacOes previstos no Estatuto da
Igualdade, comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica, ndo pode participar
de empresa jornalistica e de radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

« Os cOnjuges casados em regime de comunhdo universal de bens ou de separacdo

obrigatoria, ndo podem contratar sociedade, entre si ou com terceiros.

4.1.2.3.8 IMPEDIMENTOS PARA SER ADMINISTRADOR

N&o pode ser administrador de sociedade limitada a pessoa:

a) Menor de 16 (dezesseis) anos e a relativamente incapaz;
b) Pessoa Juridica;
c) Condenada a pena que vede, ainda que temporariamente, 0 acesso a cargos publicos; ou por

crime falimentar, de prevaricagédo, peita ou suborno, concussédo, peculato; ou contra a economia
popular, contra o sistema financeiro nacional, contra as normas de defesa da concorréncia, contra
relagcGes de consumo, a fé publica ou a propriedade, enquanto perdurarem os efeitos da condenacao;

d) Impedida por norma constitucional ou por lei especial, com destaque para:

« Brasileiro naturalizado hd menos de 10 (dez) anos, em empresa jornalistica e de radiodifuséo
sonora e radiodifuséo de sons e imagens;

« Estrangeiro:
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o Sem visto permanente, observado o disposto na Instru¢cdo Normativa DREI n° 34/2017;
o Em empresa jornalistica de qualquer especie, de radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

o Em pessoa juridica que seja titular de direito real sobre imdvel rural na Faixa de Fronteira (150
km de largura ao longo das fronteiras terrestres), salvo com assentimento prévio do Orgao
competente;

o Portugués, ainda que no gozo dos direitos e obrigacbes previstos no Estatuto da lgualdade,
comprovado mediante Portaria do Ministério da Justica na hipotese de empresa jornalistica e de
radiodifusdo sonora e de sons e imagens;

e) O codnsul, no seu distrito, salvo o0 ndo remunerado;

f) O funcionario publico federal civil ou militar da ativa. Em relacéo ao funcionario estadual e
municipal, observar as respectivas legislacdes.

0) O Chefe do Poder Executivo, federal, estadual ou municipal;
h) O magistrado;
i) Os membros do Ministério Publico da Unido, que compreende:
o Ministério Publico Federal;
o Ministério Publico do Trabalho;
o Ministério Publico Militar;

e Ministério Publico do Distrito Federal e Territorios;

j) Os membros do Ministério Publico dos Estados, conforme a Constituicdo respectiva;
k) O falido, enquanto ndo for legalmente reabilitado;
) O leiloeiro;

4.1.2.4 NOME EMPRESARIAL (Vide Instrucdo Normativa DREI n° 15/2013 e

item 8 deste Manual)

« SOCIEDADE EM QUE HOUVER SOCIOS DE RESPONSABILIDADE ILIMITADA

A sociedade em que houver socios de responsabilidade ilimitada operara sob
firma, na qual somente os nomes daqueles poderao figurar, bastando para forma-
la aditar a0 nome de um deles a expressdo "e companhia™ ou sua abreviatura.
(Art. 1157, CC/2002)

Art. 1.157, CC/2002. A sociedade em que houver socios de
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responsabilidade ilimitada operara sob firma, na qual somente
os nomes daqueles poderdo figurar, bastando para forma-la
aditar ao nome de um deles a expressao "e companhia” ou sua
abreviatura.

Paragrafo Unico. Ficam solidaria e ilimitadamente responsaveis
pelas obrigacGes contraidas sob a firma social aqueles que, por
seus nomes, figurarem na firma da sociedade de que trata este

artigo.

4.1.2.4.1 FORMACAO DO NOME EMPRESARIAL (IN n°15/2013 do DREI e

item 8 deste Manual)

O nome empresarial pode ser de dois tipos: DENOMINACAO SOCIAL ou FIRMA
SOCIAL. (art. 1.158, CC/2002)

4.1.2.5 CAPITAL

O capital da sociedade deve ser expresso em moeda corrente, podendo compreender qualquer

espécie de bens, suscetiveis de avaliagdo pecuniéria.

4.1.25.1 QUOTAS DE CAPITAL

As quotas de capital poderdo ser:
a) de valor desigual, cabendo uma ou diversas a cada s6cio; e

b) de valor igual, cabendo uma ou diversas a cada sécio.

4.1.25.2 VALOR DE QUOTA INFERIOR A CENTAVO

N&o é cabivel a indicagdo de valor de quota social inferior a 1 (um) centavo.

4.1.2.5.3 COPROPRIEDADE DE QUOTAS

Embora indivisa, é possivel a copropriedade de quotas (condominio de quotas).

No caso de condominio de quotas, devera ser qualificado o representante do condominio e

indicada a sua qualidade de representante dos condéminos.
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4.1.2.5.4 - SOCIO MENOR DE 18 ANOS, NAO EMANCIPADO.

Participando da sociedade socio menor, ndo emancipado, o capital social devera estar

totalmente integralizado e este ndo pode fazer parte da administragéo.

4.1.255 - UTILIZACAO DE ACERVO DO EMPRESARIO PARA FORMACAO DE
CAPITAL DESOCIEDADE

Implica em cancelamento do registro do EMPRESARIO.

Esse CANCELAMENTO devera ser feito concomitantemente com o

processo de arquivamento do ato da sociedade em CONSTITUICAO.

4.1.25.6 - REALIZACAO DO CAPITAL COM LUCROS FUTUROS

N&o poderé ser indicada como forma de integralizacdo do capital a sua realizacdo com

lucros futuros que o sécio venha a auferir na sociedade.

4.1.25.7 - INTEGRALIZACAO COM BENS

Poderdo ser utilizados para integralizacdo de capital quaisquer bens, desde que suscetiveis de

avaliacdo em dinheiro.

No caso de imdvel, ou direitos a ele relativo, o contrato social por instrumento publico ou
particular deverd conter sua descricdo, identificacdo, area, dados relativos a sua titulagdo,

bem como o nimero de sua matricula no Registro Imobiliario.

No caso de socio casado, salvo no regime de separacdo total de bens, devera haver a anuéncia
do cbnjuge no contrato ou declaracdo arquivada em separado, oportunidade em que sera

cobrado pelo servico.

A integralizacdo de capital com bens imoveis de menor depende de autorizacgdo judicial.

4.1.25.8 - INTEGRALIZACAO DE CAPITAL COM QUOTAS DE OUTRA
SOCIEDADE

A integralizacdo de capital com quotas de outra sociedade implicara a correspondente

alteracdo contratual modificando o quadro societario da sociedade cujas quotas foram
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conferidas para integralizar o capital social, consignando a saida do sdcio e ingresso da
sociedade que passa a ser titular das quotas. Se as sedes das empresas envolvidas estiverem
situadas na mesma unidade da federagcdo, 0s respectivos processos de constituicdo e de
alteracdo tramitardo vinculados. Caso as sociedades envolvidas estejam sediadas em unidades
da federacdo diferentes, devera ser primeiramente, promovido o arquivamento da alteracéo
contratual, para, em seguida, promover o arquivamento do contrato social com o ingresso do
sOcio, juntando para comprovacao, a alteracdo contratual ja arquivada.

Né&o é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliacdo para comprovacédo dos valores dos bens

declarados na integralizacédo de capital de sociedade limitada.

4.1.25.9 - CONTRIBUICAO COM PRESTACAO DE SERVICOS
E vedada a contribuico ao capital que consista em prestacdo de servicos.
4.1.2.5.10 ATIVIDADES COM CAPITAL SOCIAL MINIMO EXIGIDO:

o Locacdo de mao-de-obra — possuir capital social de, no minimo, R$ 100.000,00
(cem mil reais) — Art. 6°, 111, Lei 6019/1974)

Art. 6% Lei 6019/1974. S&o requisitos para funcionamento e
registro da empresa de trabalho temporario no Ministério do
Trabalho: (Redacdo dada pela Lei n® 13.429, de 2017)

| - prova de inscri¢cdo no Cadastro Nacional da Pessoa Juridica
(CNPJ), do Ministério da Fazenda; (Incluido pela Lei n® 13.429,

de 2017)

I1- prova do competente registro na Junta Comercial da

localidade em que tenha sede; (Incluido pela Lei n°
13.429, de 2017)

111 - prova de possuir capital social de, no minimo, R
100.000.00 (cem mil reais).

o Vigilancia e seguranca - O capital integralizado das empresas de vigilancia e
seguranca privada ndo pode ser inferior a 100.000 (cem mil) Ufirs, que equivale
a R$ 106.400,00 (Art.13, Lei 7102/1983)
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Art. 13, Lei 7.102/1983. O capital integralizado das empresas

especializadas nédo pode ser inferior a cem mil Ufirs.

4.1.2.6 LOCAL DA SEDE, ENDERECO E FILIAIS.

Devera ser indicado, no contrato social, o endereco completo da sede (tipo e nome do

logradouro, nO, complemento, bairro/distrito, municipio, UF e CEP).

Havendo filiais, para cada uma delas, também devera ser indicado o respectivo endereco

completo.

4.1.2.7 OBJETO SOCIAL

O objeto social ndo podera ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou

contrario aos bons costumes, a ordem publica ou a moral.

O contrato social devera indicar com precisdo e clareza as atividades a serem desenvolvidas
pela sociedade.
O objeto social podera ser descrito por meio de codigo integrante da estrutura da

Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

Sdo exemplos de géneros e espécies:

GENEROS ESPECIES

de veiculos
Representagdes Comerciais

de tratores

de bebidas
Comércio

de armarinhos

de laticinios
Industria

de confeccgdes

de reparacgéo de veiculos automotores
Servigos

de transporte rodoviario de cargas

4.1.2.7.1 RESTRICOES E IMPEDIMENTOS PARA CERTAS ATIVIDADES
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E vedado o arquivamento na Junta Comercial de sociedade cujo objeto inclua a
atividade de advocacia (Art. 16, §3°, Lei 8.906/1994), inclusive cobranga judicial.

Art. 16, Lei 8.906/1994. Nao sdo admitidas a registro nem
podem funcionar todas as espécies de sociedades de advogados
que apresentem forma ou caracteristicas de sociedade
empreséria, que adotem denominacao de fantasia, que realizem
atividades estranhas a advocacia, que incluam como sécio ou
titular de sociedade unipessoal de advocacia pessoa nao
inscrita como advogado ou totalmente proibida de advogar.
(Redacédo dada pela Lei n° 13.247, de 2016).

§ 3° E proibido o registro, nos Cartorios de Registro Civil de
pessoas juridicas e nas Juntas Comerciais, de sociedade que

inclua, entre outras finalidades, a atividade de advocacia.

4.1.2.7.2 ATIVIDADE DE CORRETAGEM DE IMOVEIS

As pessoas juridicas que fizerem constar em seu objeto social atividade de corretagem
de imdveis, deverdo ter como sécio administrador ou diretor um Corretor de Iméveis
individualmente inscrito no CRECI. (Art. 6°, Lei 6530/1978)

Art 6° Lei 6530/1978. As pessoas juridicas inscritas no
Conselho Regional de Corretores de Imoveis sujeitam-se aos
mesmos deveres e tém os mesmos direitos das pessoas fisicas

nele inscritas.

8§ 1% As pessoas juridicas a que se refere este artigo deverdo ter
como socio gerente ou diretor um Corretor de Imoveis
individualmente inscrito.(Renumerado do parégrafo Unico pela
Lei n®13.097, de 2015)

4.1.2.7.3 ATIVIDADE DE CORRETAGEM DE SEGUROS
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As pessoas juridicas que fizerem constar em seu objeto social atividade de corretagem
de seguros, deverdo ter como socio administrador com registro na SUSEP. (Art. 3°, §1°,
Lei 4594/1964)

Art. 3° Lei 4594/1964. O interessado na obtencdo do titulo a
que se refere o artigo anterior, o requerera ao Departamento
Nacional de Seguros Privados e Capitalizagdo, indicando o
ramo de seguro a que se pretenda dedicar, provando

documentalmente:

8§ 1° Se se tratar de pessoa juridica devera a requerente provar
que estd organizada segundo as leis brasileiras, ter sede no
pais, e que seus diretores, gerentes ou administradores

preencham as condicdes deste artigo.

OBSERVACOES:

o A corretora de seguros pessoa juridica obrigatoriamente deve ter uma cldusula
de responsabilidade técnica com o0s dados do corretor de sequros
responsavel técnico de acordo com o artigo 7°, inciso 1l, §2° e artigo 9°, inciso
I1, 81° da Circular SUSEP 510/2015. Este corretor de seguros pode ou ndo ser

socio da empresa.

o Para que seja feita a troca de responsavel técnico é necessario registrar uma
alteracdo contratual na Junta Comercial ou RCPJ estabelecendo quem sera o

novo responsavel técnico. Apos efetuar o registro deve ser gerado no sistema da
SUSEP um pedido de alterag@o contratual no qual devem ser preenchidos todos
0s campos e anexados todos os documentos solicitados pelo sistema.

e De acordo com o artigo 7°, alinea “c”, §2° da Circular SUSEP 510/2015: “Em

nenhuma hipotese o corretor de sequros, pessoa juridica, podera operar
sem a participacdo do administrador técnico.”

« O empresério individual NAO podera contratar um terceiro para atuar como
responsavel técnico por sua atividade.
« Otitular da EIRELI PODERA contratar um terceiro para atuar como

responsavel técnico por sua atividade.
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4.1.2.8 ADMINISTRACAO

4.1.2.8.1 ADMINISTRADOR

A administracdo da sociedade sera exercida por uma ou mais pessoas designadas no
contrato ou em ato separado.

A administracdo atribuida no contrato a todos os socios nédo se estende de pleno direito
aos que posteriormente adquiram essa qualidade.

N&o h& obrigatoriedade de previsdo de prazo do mandato de administrador nomeado no
contrato, que, ndo estando previsto, entender-se-a ser de prazo indeterminado.

N&o é exigivel a apresentacdo do termo de posse de administrador nomeado, quando do
arquivamento do ato de sua nomeacao.

As fungbes de administracdo ndo podem ser delegadas a representante ou terceiros.

A declaracdo de inexisténcia de impedimento para o exercicio de administracdo da
sociedade, se ndo constar do contrato, devera ser apresentada em ato separado, que

instruird o processo.

4.1.2.8.2 ADMINISTRADOR SOCIO DESIGNADO EM ATO SEPARADO

Ainda que o administrador seja nomeado em ato separado, este devera conter seus poderes e

atribuicdes.

O administrador socio designado em ato separado investir-se-4 no cargo mediante termo de

posse no livro de atas da administrag&o.
Se o termo de posse ndo for assinado nos 30 (trinta) dias seguintes a designacao, esta se

tornara sem efeito.

4.1.2.8.3 ADMINISTRADOR NAO SOCIO

A designacdo de administrador ndo socio dar-se-a no contrato ou em ato separado e
dependerd da aprovagdo da unanimidade dos sécios, enquanto o capital ndo estiver
totalmente integralizado, e de dois tergos, no minimo, apos a integralizacéo.

O administrador ndo socio designado em ato separado investir-se-4 no cargo mediante

termo de posse no livro de atas da administracao.

Se o termo de posse ndo for assinado nos 30 (trinta) dias seguintes a designacao, esta se

tornara sem efeito.
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Quando nomeado e devidamente qualificado no contrato, o administrador ndo sécio
considerar- se-a investido no cargo mediante aposicdo de sua assinatura no proprio

instrumento.

4.1.2.8.4 ADMINISTRADOR - ESTRANGEIRO

Administrador estrangeiro devera ter visto permanente e ndo estar enquadrado em caso
de impedimento para o exercicio da administracao.

Os cidadédos dos paises dos Estados Partes do MERCOSUL (Republica Argentina,
Republica do Paraguai e Republica Oriental do Uruguai) e dos Estados Associados
(Estado Plurinacional da Bolivia e Republica do Chile) que obtiveram a Residéncia
Temporaria de 2 (dois) anos poderdo ser titular ou administrador de EIRELI, observadas

as disposicoes da Instrugdo Normativa DREI n° 34/2017.

4.1.2.85 CONSELHO DE ADMINISTRACAO

Fica facultada a criacdo de Conselho de Administracdo na Sociedade Empreséria
Limitada, aplicando-se, por analogia, as regras previstas na Lei n® 6.404/76, de 15 de
dezembro de 1976. Quando adotado o conselho de administracdo, o administrador
podera ser estrangeiro ou residente no exterior, devendo, contudo, apresentar procuracao
outorgando poderes especificos a residente no Brasil para receber citagdo judicial em
seu nome (art. 146, 8 2°, da Lei n°. 6.404/1976, de 15 de dezembro de 1976).

4.1.2.8.6 DENOMINACAO ATRIBUIDA AO ADMINISTRADOR

Nao ¢ cabivel a designagdo de “gerente” em correspondéncia a administrador, em face

do disposto no art. 1.172 do CC.

4.1.2.9 PARTICIPACAO NOS RESULTADOS

N&o é permitida a exclusdo de socio na reparti¢do de lucros ou prejuizos. (arts. 1.006,
1.007 e 1.008 do CC/02).
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4.1.2.10 FORO

Deve ser indicado o foro para o exercicio e 0 cumprimento dos direitos e obrigacfes

resultantes do contrato. (1)
OBSERVACAO:

(1) A cldusula arbitral, ndo obstante ndo esteja elencada no rol de clausulas
obrigatdrias, poderd constar, no instrumento, como clausula facultativa. (Art. 42,
CPC/2015)

4.1.2.11 ASSINATURA DO CONTRATO SOCIAL

Todos os sdcios, ou seus representantes, deverdo assinar o contrato.

As assinaturas serdo lancadas com a indicacdo do nome do signatario, por extenso, de
forma legivel, podendo ser substituido pela assinatura autenticada com certificacdo
digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade, ressalvado o disposto no
inciso | do § 1°do art. 4° da Lei Complementar 123, de 14 de dezembro de 2006.

Salvo imposicdo legal, o reconhecimento de firma somente sera exigido quando houver
duvida fundada de autenticidade (art. 22, 8 2° da Lei no 9.784, de 29 de janeiro de
1999).

4.1.2.11.1 ANALFABETO

Se o sdcio for analfabeto, o contrato social, se por instrumento particular, devera ser
assinado por procurador, nomeado através de procuracdo passada por instrumento
publico, contendo poderes especificos para assinar o contrato social (§ 2° do art. 215 do
Cadigo Civil/2002).

4.1.2.11.2 REPRESENTADOS E ASSISTIDOS

Havendo soOcio absolutamente incapaz, o contrato devera ser assinado pelos

representantes legais.

Sendo relativa a incapacidade o contrato devera ser assinado pelos sécios e por quem o
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assistir.

No caso de representacdo ou assisténcia de socio menor, se o poder familiar for exercido
somente por um dos pais, 0 instrumento devera conter razdes da ndo representatividade
e assisténcia do outro, antes das assinaturas, que podera ser em funcdo da perda,
destituicdo ou extingdo do poder familiar, por falecimento.

4.2 DOCUMENTO QUE CONTIVER A(S) DECISAO
(BES) DE TODOS OS SOCIOS, ATA DE

REUNIAO OU ATA DE ASSEMBLEIA DE
SOCIOS

4.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

« Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, socio,
procurador, com poderes com poderes gerais ou especificos, ou terceiro

interessado identificado com nome completo, identidade e CPF;

« Documento que contiver a(s) decisdo(6es) de todos os sécios ou certidao/cdpia da
Ata de Reunido de Socios ou Ata de Assembleia de Socios autenticadas pelos
administradores ou pelo presidente e secretario da assembleia ou reuniao.

« Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento,
seguir as orientagdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n® 03/2013.

« No caso de deliberacdo de reducdo de capital (se excessivo em relacdo ao objeto
da sociedade), deverdo ser juntadas cOpias das publicacGes, exceto se for ME ou
EPP.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.
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« Original ou coOpia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, a ata de
reunido ou de assembleia ou o instrumento assinado por todos os sécios for
assinado por procurador (1).

Se 0 outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento

publico.

Observacao: as procuragfes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com

pagamento do preco do servico devido.

o Cdpia autenticada da identidade dos administradores

« Comprovantes de pagamento: (1)

o Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas
(cddigo 6621).

4.2.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.2.2.1 CONVOCACAO DA REUNIAO OU ASSEMBLEIA DE SOCIOS

O anuncio de convocacdo da assembleia de sdcios serd publicado por trés vezes, ao
menos, devendo mediar, entre a data da primeira insercdo e a da realizacdo da
assembleia, o prazo minimo de oito dias, para a primeira convocagdo, e de cinco dias,
para as posteriores.

Dispensam-se as formalidades de convocacéo, quando todos os sdcios comparecerem ou se

declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e ordem do dia.

Art. 1.152, CC/2002. Cabe ao o6rgdo incumbido do registro
verificar a regularidade das publicacbes determinadas em lei,

de acordo com o disposto nos paragrafos deste artigo.
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§ 1° Salvo excecdo expressa, as publicacdes ordenadas neste
Livro serdo feitas no 6rgdo oficial da Unido ou do Estado,
conforme o local da sede do empresario ou da sociedade, e em

jornal de grande circulagéo.

§ 2° As publicacdes das sociedades estrangeiras serdo feitas nos
orgaos oficiais da Unido e do Estado onde tiverem sucursais,

filiais ou agéncias.

§ 3% O anlncio de convocacdo da assembleia de sécios sera
publicado por trés vezes, ao menos, devendo mediar, entre a
data da primeira insercdo e a da realizacdo da assembleia, 0
prazo minimo de oito dias, para a primeira convocacgao, e de

cinco dias, para as posteriores.

4.2.2.2 CAPACIDADE PARA CONVOCACAO

A reunido ou assembleia de sdcios serd convocada, nos casos previstos em lei ou no contrato:

a) Pelos administradores (Art. 1072, § 4°, do CC/2002);

b) Por sdcio, quando os administradores retardarem a convocagdo, por mais
de 60 (sessenta) dias (Art. 1073, 1, do CC/2002);

c) Por titulares de mais de um quinto do capital, quando n&o atendido, no prazo de

8 (oito) dias, pedido de convocacdo fundamentado, com indicagéo
das matérias a serem tratadas (Art. 1073, |, do CC/2002); e

d) Pelo conselho fiscal, se houver, se a diretoria retardar por mais de 30
(trinta) dias a sua convocacdo anual, ou sempre que ocorram motivos
graves e urgentes (Art. 1073, Il, do CC/2002).

OBSERVACAO:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizagéo de
reunides e assembleias e publicacbes em qualquer das situacdes previstas na

legislacdo civil, as quais serdo substituidas por deliberacéo representativa do
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primeiro niUmero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o disposto no

1°do art. 70 e 71 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

4.2.2.3 DELIBERACAO DOS SOCIOS

4.2.2.3.1 Instrumentos de deliberacao

As deliberacdes dos socios, conforme previsto na lei ou no contrato, serdo

formalizadas em:

A) Ata de Reunido de Sécios, quando o numero desses for até 10 (dez) (Art. 1072

§ 6° do CC/2002);

B) Ata de Assembleia de Sécios, quando o numero desses for superior a 10 (dez); e (Art.

1072, § 1°, do CC/2002);

C) Documento que contiver a(s) decisdo (Ges) de todos 0s s6cios, caso em que a reunido

ou assembleia torna-se dispensavel (Art. 1.072, § 3°, do CC/2002).

Observacao: Para fins de arquivamento no Registro Publico de Empresas, € irrelevante

a disting@o no uso dos termos “Reunido” ou “Assembleia”.

4.2.2.3.2 Matérias e respectivos quéruns de deliberacéo

Os socios deliberardo sobre as seguintes matérias, além de outros previstos na lei ou no

contrato, observados os respectivos quoruns:

MATERIAS

QUORUNS

MATERIAS PREVISTAS NO
ART. 1.071 bo CC

a) aprovacdo das contas

da administracao;

Maioria de capital dos presentes, se o0 contrato
ndo exigir maioria mais elevada (inciso 111 do
art. 1.076 do CC).

b) designacao dos

administradores, quando feita

Administrador néo sécio: (art. 1.061 do CC)
 unanimidade dos sécios, se o capital social
néo estiver totalmente integralizado;

« dois tergos do capital social, se o capital

123



em ato separado;

estiver totalmente integralizado:
Administrador socio (inciso Il do art. 1.076 do
CC)

« mais da metade do capital social.

c) destituicéo dos

administradores;

Administrador, sécio ou ndo, designado em ato
separado
« mais da metade do capital social (inciso 11 do
art.
1.076 do CC);

Administrador socio, nomeado no contrato social

« dois tercos do capital social, no minimo,
salvo disposicédo contratual diversa (8 1° do
art. 1.063 do CC)

d) o modo de remuneracéo
dos administradores, quando

ndo estabelecido no contrato;

Mais da metade do capital social (inciso Il do art.

1.076 do CC).

e) modificacdo do

contrato social;

Trés quartos do capital social, salvo nas matérias
sujeitas a quorum diferente (inciso | do art. 1.076
do CC).

f) incorporacdo, fusdo e
dissolucdo da sociedade, ou a
cessacao do estado de

liquidacao;

Trés quartos do capital social (inciso | do art.
1.076 do CC).

g) nomeacdo e destituicdo dos
liquidantes e o julgamento das

suas contas;

Maioria de capital dos presentes, se o contrato
ndo exigir maioria mais elevada (inciso Il do
art. 1.076 do CC).

h) pedido de
recuperacao judicial.

Mais da metade do capital social (inciso Il do art.

1.076 do CC).

OUTRAS MATERIAS
PREVISTAS NO CODIGO
CIVIL

Exclusédo de sdcio — justa causa.

Mais da metade do capital social, se permitida a

exclusdo por justa causa no contrato social (art.

124



1.085

Exclusio de sécio remisso. Maioria do capital dos demais socios

(parégrafo Unico do art.

1.004 do CC).
Transformacio. Totalidade dos socios, salvo se prevista no ato
constitutivo
OBSERVACAO:

As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas:
| - da publicagdo em qualquer das situacOes previstas na legislacéo civil; e

Il - da realizacdo de reunides e assembleias em qualquer das situacBes previstas na
legislacdo civil, as quais serdo substituidas por deliberacdo representativa do primeiro

namero inteiro superior & metade do capital social.

O disposto no item Il acima néo se aplica caso haja disposicao contratual em contrério,
caso ocorra hipdtese de justa causa que enseje a exclusdo de s6Cio ou caso um ou mais
socios ponham em risco a continuidade da empresa em virtude de atos de inegavel
gravidade. (Vide Instrucdo Normativa DREI n° 36/2017)

4.2.2.4 ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS
A ata deve conter:
a) Titulo do documento;
b) Nome e NIRE da Empresa;
c¢) Preambulo: hora, dia, més, ano e local da realizacao;
d) Composicdo da mesa — presidente e secretario, escolhidos entre os
socios presentes (art.1.075 do CC/2002);

e) Convocacdo: indicar os nomes dos jornais, as datas e respectivos
nameros das paginas/folhas onde ocorreram tais publicacdes (88 1° e 3°
do art.1.152 do CC/2002);

f) Ordem do dia;
g) Deliberag0es; e

h) Fecho.
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Observacdo: Para fins de registro, devera ser apresentada cOpia/certiddo da ata
autenticada pelos administradores ou pelo presidente e secretario da assembleia ou

reunido, facultada a assinatura dos demais socios presentes.

4.2.2.4.1 Atas sujeitas a publicacéo obrigatéria

Deverdo ser publicadas as atas de reunido ou assembleia de socios ou 0

instrumento firmado por todos os sdcios nos seguintes casos:

a) Reducdo de capital, quando considerado excessivo em relacdo ao
objeto da sociedade (8 1° do art. 1.084 do CC/2002) (publicacao

anterior ao arquivamento);

Art. 1.084, CC/2002. No caso do inciso Il do art. 1.082, a
reducdo do capital sera feita restituindo-se parte do valor das
quotas aos sécios, ou dispensando-se as prestacGes ainda
devidas, com diminuicéo proporcional, em ambos os casos, do

valor nominal das quotas.

§ 1° No prazo de noventa dias, contado da data da publicacdo

da ata da assembleia que aprovar a reducdo, o credor
quirografario, por titulo liquido anterior a essa data, podera

opor-se ao deliberado.

§ 2° A reducdo somente se tornard eficaz se, no prazo
estabelecido no paragrafo antecedente, ndo for impugnada, ou
se provado o pagamento da divida ou o deposito judicial do

respectivo valor.

§ 3° Satisfeitas as condicBes estabelecidas no parégrafo
antecedente, proceder-se-a4 a averbacgdo, no Registro Publico
de Empresas Mercantis, da ata que tenha aprovado a reducao.

b) Dissolugdo dasociedade (inciso I doart. 1.103 do CC/2002)

(publicacéo posterior ao arquivamento);

Art. 1.103, CC/2002. Constituem deveres do liquidante:
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| - averbar e publicar a ata, sentenca ou instrumento de
dissolucédo da sociedade;

c¢) Extincdo da sociedade (Paragrafo unico do art. 1.109 do

CC/2002) (publicacéo posterior ao arquivamento); e

Art. 1.109, CC/2002. Aprovadas as contas, encerra-se a
liquidacdo e a sociedade se extingue, ao ser averbada no

registro préprio a ata da assembleia.

Paragrafo Unico. O dissidente tem o prazo de trinta dias, a
contar da publicagdo da ata, devidamente averbada, para

promover a acéo que couber.

d) Incorporacéo, fusdo ou cisdo da sociedade (art. 1.122 do CC/2002)
(publicacéo posterior ao arquivamento).

Art. 1.122, CC/2002. Até noventa dias ap0s publicados os atos
relativos a incorporacdo, fusdo ou cisdo, o credor anterior,
por ela prejudicado, podera promover judicialmente a
anulacéo deles.

Observacdo: As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da
realizacdo de reunides e assembleias e publicacbes em qualquer das situacGes
previstas na legislacdo civil, as quais serdo substituidas por deliberacdo
representativa do primeiro namero inteiro superior a metade do capital social,

ressalvado o disposto no 1° do art. 70 e 71 da Lei Complementar n°® 123, de 2006.

4.2.2.5 OBRIGATORIEDADE DE ARQUIVAMENTO DE ALTERACAO CONTRATUAL

O arquivamento da certiddo/copia da Ata de Reunido ou de Assembleia de Socios e 0
documento que contiver a(s) decisdo (6es) de todos 0s sOcios, mesmo que contenha a
aprovacdo e a transcricdo do texto da alteracdo contratual, quando as decisdes
implicarem em alteragdo contratual, ndo dispensa o arquivamento deste instrumento em
separado.

Observacéo: Deverdo ser arquivados concomitantemente em processo separado.
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4.2.3 REDUCAO DE CAPITAL

Pode a sociedade reduzir o capital:

a) Depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis (art. 1.082, 1 do Cddigo Civil);

b) Se for excessivo em relagdo ao objeto da sociedade (art. 1.082, Il do Cdédigo Civil).

Na hipotese de reducdo de capital prevista no art. 1.082, I, do Cddigo Civil (capital
excessivo em relagdo ao objeto da sociedade), a respectiva ata de aprovacdo somente podera
ser levada a registro apds o transcurso do prazo de 90 (noventa) dias a contar da publicacéo

do ato de reducéo, nos termos do § 2° do art. 1.082 do Cadigo Civil.

Neste caso, o prazo de 30(trinta) dias para arquivamento do ato a registro para fins de
retroacdo dos efeitos do registro a data da assinatura passara a contar a partir do transcurso do
prazo de 90 (noventa) dias para impugnacdo da reducdo (art. 1.084 c/c 1.151 do Cddigo Civil
e art. 36 da Lei n°. 8.934, de 18 de novembro de 1994).

4.2.4 EXCLUSAO DE SOCIO

4.2.4.1 Justa causa

Ressalvado o disposto no art. 1.030 do Cdadigo Civil/2002, quando a maioria dos socios,
representativa de mais da metade do capital social, entender que um ou mais sécios
estdo pondo em risco a continuidade da empresa, em virtude de atos de inegavel
gravidade, podera exclui-los da sociedade, mediante alteracdo do contrato social, desde

que neste haja previsdo de exclusdo por justa causa.

A exclusdo somente podera ser determinada em reunido ou assembleia especialmente
convocada para esse fim, ciente o acusado em tempo habil para permitir seu
comparecimento e o exercicio do direito de defesa. A convocagdo devera atender ao

disposto no item 2.2.1 deste Capitulo, bem como ao que dispuser o contrato.

Arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a certiddo/cOpia da ata da
reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada, proceder-se-a a redugéo do
capital, se os demais socios ndo suprirem o valor da quota (art. 1.086 e § 1° do art. 1.031
do Cddigo Civil/2002).
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4.2.4.2 SOCio remisso

Verificada a mora pela nédo realizacdo, na forma e no prazo, da integralizacdo da quota pelo
sOcio remisso, os demais sécios poderdo preferir, a indenizacdo, a exclusao do socio remisso,
ou reduzir-lhe a quota ao montante ja realizado. Em ambos o0s casos, o capital social sofrerd a
correspondente reducdo, salvo se os demais socios suprirem o valor da quota (paragrafo Unico
do art. 1.004, c/c paragrafo Unico do art. 1.031 do Codigo Civil). Poderdo também os socios,
excluindo o titular, tomar a quota para si ou transferi-la a terceiros (art. 1.058 do Cadigo
Civil/2002).

Serdo arquivados, concomitantemente e em processos separados, a certiddo/copia da ata da

reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada.

4.2.4.3 Sécio falido

O socio declarado falido sera excluido de pleno direito da sociedade (paréagrafo Gnico do art.
1.030 do Caodigo Civil/2002). O capital social sera reduzido se os demais sdcios ndo suprirem
o valor da quota respectiva (§ 1° do art. 1.031 do Cdédigo Civil/2002).

Serdo arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a certiddo/copia da ata da
reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada.Embora a retirada do sécio falido
da sociedade opere-se automaticamente (art. 1.030 do Cddigo Civil/2002), a alteracdo nos
cadastros da empresa somente sera realizada mediante o arquivamento de alteracéo

contratual.

4.2.4.4 Socio que tenha sua quota liquidada

O sdcio cuja quota tenha sido liquidada por iniciativa de credor serd excluido da sociedade,
procedendo-se a reducdo do capital se 0s s6cios ndo suprirem o valor da quota (paragrafo 1°
do art. 1.031 do Codigo Civil/2002).

Serdo arquivados, em processos distintos e simultaneamente, a certiddo/copia da ata da

reunido ou assembleia e a alteracdo contratual mencionada.

4.3 ALTERACAO CONTRATUAL

4.3.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA
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ESPECIFICACAO

o Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do
administrador, sécio, procurador, com poderes com poderes
gerais ou especificos, ou terceiro interessado identificado com

nome completo, identidade e CPF;

o Alteracdo contratual, quando revestir a forma particular.
ou certiddo de inteiro teor da alteracdo contratual, quando revestir a forma
publica.
-Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI
n° 03/2013. (2)
- Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

- Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se
por instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento,
a alteracdo contratual ou a declaracdo de que trata 0 caso a seguir (ingresso
de administrador) for assinada por procurador. Se o0 outorgante for

analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento pablico.

- Observacao: as procurac@es poderao, a critério do interessado, apenas
instruir o requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta

Gltima hipotese, com pagamento do preco do servico devido.

 Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental competente, quando for o caso. (1)

« Comprovantes de pagamento: (3)

« Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas
(codigo 6621).
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Quando houver nomeacgao de administrador:
o Cdpia autenticada da identidade do administrador.

« Declaracdo de desimpedimento para o exercicio de administragdo de sociedade
empresaria, assinada pelo(s) administrador (es) designados no contrato, se essa nao

constar em clausula prépria

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a
utilizar o sistema da viabilidade, se for o caso. (2)

o Apresentar DBE - Documento Bésico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal. (2)

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmisséo eletronica dos dados fica dispensada a

apresentacdo destes documentos.

4.3.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.3.2.1 DELIBERACAO DOS SOCIOS

Para alteracdo contratual efetuada mediante deliberacdo dos socios em reunido ou
assembleia, deverad ser observado o disposto no Capitulo 2 deste Manual, inclusive
qguanto ao quérum legal. Neste caso, deverdo ser arquivados concomitantemente em

processo separado:
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I. A cOpia ou certiddo da ata da deliberacéo;

Il.  Aalteracdo contratual.

Caso a alteracdo contratual seja assinada por todos 0s socios, € dispensada a realizagdo

de reunido ou assembleia.

Observacdo: No caso das microempresas e empresas de pequeno porte, as alteracGes
contratuais, mesmo quando nao assinadas por todos os socios, independem da realizacéo
e da apresentacdo em processo apartado da ata de reunido ou assembleia de socios. Na
alteracdo contratual, bastara assinatura de socios que representem mais da metade do
capital social. Fica ressalvada a hipdtese de exclusdo de socio, caso haja disposicdo

diversa no contrato social.

4.3.2.2 ELEMENTOS DA ALTERACAO CONTRATUAL

A alteracédo contratual devera conter, no minimo, os seguintes elementos:

a) Titulo (Alteracdo contratual), recomendando-se indicar o n° de sequéncia da
alteracdo;
b) Preambulo;

c¢) Conteludo da alteracéo:

Nova redacdo das clausulas alteradas, expressando as
modifica¢des introduzidas;
- Redacdo das clausulas incluidas;

- Indicagdo das clausulas suprimidas;

Consolidagdo opcional, exceto em caso de transferéncia de sede
para outra unidade da federacdo ou da Conversdo de Sociedade
Simples do Cartorio de Registro de Pessoas Juridicas para a Junta

Comercial.

d) Fecho, seguido pelo nome por extenso dos signatarios e respectivas assinaturas.

OBSERVACAO:
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Para fins do registro na Junta Comercial:

(1) Nao ha necessidade de assinaturas de testemunhas;

4.3.2.21 TITULO DA ALTERACAO CONTRATUAL

4.3.2.2.1.1 Exemplo de Cabecalho para Alteracdo Contratual

12 ALTERACAO CONTRATUAL
ABC INDUSTRIA DE LATICINIOS
LTDA

CNPJ 00.000.000/0001-00
NIRE 29200000000

4.3.2.2.2 PREAMBULO DA ALTERACAO CONTRATUAL

Devera constar do predmbulo da alteracdo contratual:
a) nome e qualificacdo completa dos socios que a assinam;
b) dados da sociedade (citar nome empresarial, NIRE, CNPJ e endereco); e

c) aresolucédo de promover a alteracdo contratual.

4.3.2.23 REPRESENTACAO LEGAL DE SOCIO

Quando o sécio for representado, devera ser indicada a condicdo e qualificacdo deste,
em seguida a qualificacdo do representante, no preambulo e nas clausulas, conforme o

Caso.

Conforme art. 1.690 do Cddigo Civil/2002 compete aos pais, € na falta de um deles ao
outro, com exclusividade, representar os socios menores de 16 (dezesseis) anos, bem
como assisti-los até completarem a maioridade. Sendo desnecessario, para fins do

registro, esclarecimento quanto ao motivo da falta.

Quanto a representacao do socio estrangeiro, vide Instrucdo Normativa DREI n°
34/2017.

4.3.3 ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL (Vide a Instrucdo Normativa DREIn®
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15/2013)
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o N&o poderdo ser arquivados 0s atos de empresas mercantis com nome idéntico
ou semelhante a outro ja existente ou que inclua ou reproduza em sua
composicdo siglas ou denominagdes de 6rgdos publicos, da Administracdo
direta ou indireta, bem como de organismos internacionais e aquelas
consagradas em lei e atos regulamentares emanados do Poder Publico. (Art.
53, VI, Dec. 1800/96)

Art. 53, Dec. 1800/1996. N&o podem ser arquivados:

VI - os atos de empresas mercantis com nome idéntico ou
semelhante a outro ja existente ou que inclua ou reproduza em
sua composicao siglas ou denominacdes de drgdos publicos, da
Administracdo direta ou indireta, bem como de organismos
internacionais e aquelas consagradas em lei e atos

regulamentares emanados do Poder Publico;

o Havendo indicacédo de atividade, no nome empresarial, deveréa estar
descrita no objeto social da empresa. (Art. 62, § 1° do Dec. 1800/1996)

Art. 62, Dec. 1800/1996. O nome empresarial atenderd aos
principios da veracidade e da novidade e identificara, quando

assim o exigir a lei, o tipo juridico da sociedade.

§ 1° Havendo indicagdo de atividades econdmicas no nome
empresarial, essas deverdo estar contidas no objeto da firma

mercantil individual ou sociedade mercantil.

4.3.4AUMENTO DE CAPITAL

4.3.4.1- Requisito para aumento do capital

O capital somente podera ser aumentado, se totalmente integralizado

(art.1.081 do CC/2002), devendo, essa situacédo ser declarada na alteracéo contratual.

4.3.5REDUCAO DE CAPITAL
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4.3.5.1 Pode a sociedade reduzir o capital:

a) Depois de integralizado, se sofrer perdas irreparaveis;

b) Se for excessivo em relagéo ao objeto da sociedade.

Se o capital estiver integralizado, e a sociedade sofrer perdas irreparaveis em virtude
de operagOes realizadas, pode reduzir seu capital proporcionalmente ao valor

nominal das quotas.

No caso de reducdo de capital por ter sido considerado excessivo para 0 objeto da
sociedade, restitui-se parte do valor das quotas aos sOcios, ou dispensa-se as
prestaces ainda devidas, diminuindo- se proporcionalmente o valor nominal das

quotas.

Essa reducdo deve ser objeto de deliberacdo em documento assinado por todos 0s
sOcios, reunido ou assembleia de sdcios. A Ata ou documento que a substitui deve
ser publicado, sem prejuizo da correspondente modificagdo do contrato.

O credor quirografario tem 90 (noventa) dias ap6s a publicacdo da Ata para
impugnar a reducdo. Se, nesse prazo, nao houver impugnacdo ou, se provado o

pagamento da divida ou depésito judicial, a reducéo torna-se eficaz.

Sé entdo, a sociedade procedera ao arquivamento da Ata ou do documento que a
substitui, na Junta Comercial. (art. 1082 do CC/2002)

Observacdo: As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da
realizacdo de reunides e assembleias e publicacdes em qualquer das situacdes previstas
na legislacdo civil, as quais serdo substituidas por deliberacdo representativa do

primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o disposto no

1°do art. 70 e 71 da Lei Complementar n® 123, de 2006.

4.3.6 INGRESSO E RETIRADA DE SOCIO

4.3.6.1 Cessdo e transferéncia de quotas

A transferéncia de quotas presume-se onerosa e somente sera considerada gratuita se

expressamente consignado no instrumento. Quando a transferéncia for gratuita, ndo sera
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exigida comprovacdo de quitacdo de qualquer tributo, nos termos do art. 9° da Lei
Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, com a redacdo dada pela Lei
Complementar n° 147, de 07 de agosto de 2014.

Se o contrato social contiver clausula determinando a regéncia supletiva da Lei de
Sociedades por Acdes, a sociedade limitada pode adquirir suas proprias quotas,
observada as condicdes legalmente estabelecidas, fato que ndo Ihe confere a condicdo de
socia (Enunciado n° 391 da IV Jornada de Direito Civil do Conselho da Justica Federal).

4.3.6.2 RETIRADA NOS CASOS DE PRAZO DETERMINADO OU INDETERMINADO

Além dos casos previstos na lei ou no contrato, qualquer sdcio pode retirar-se da sociedade:

a) Se de prazo indeterminado, mediante notificacdo aos demais sécios, com
antecedéncia minima de 60 (sessenta) dias, a contar da notificacdo do Gltimo sdcio.

Nesta hipotese, observar-se-a o seguinte:

« Passado o prazo, devera ser providenciado arquivamento da
notificacdo, que podera ser por qualquer forma que ateste a
cientificacdo dos sdcios;

o A junta anotaré no prontuério a retirada do socio;

« A sociedade deverd, na alteracdo contratual seguinte, regularizar o

quadro societario;

b) Se de prazo determinado, provando judicialmente justa causa.

4.3.7 FALECIMENTO DE SOCIO

No caso de falecimento de socio, liquidar-se-a a sua quota salvo se:

a) O contrato dispuser diferentemente;
b) Os socios remanescentes optarem pela dissolugdo da sociedade;

c) Por acordo com os herdeiros, for regulada a substitui¢éo do socio falecido
(art.1.028 do Cadigo Civil).

Enquanto ndo houver homologacéo da partilha, o espdlio é representado pelo
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inventariante, devendo ser juntada a respectiva certiddo ou ato de nomeagdo de
inventariante ao documento a ser arquivado.

No caso de alienacédo, cessdo, transferéncia, transformacdo, incorporacédo, fusdo, ciséo
parcial ou total e extincdo, bem como nas demais hipoteses em que ha responsabilidade
do espdlio, é indispensavel a apresentacdo do respectivo alvara judicial ou escritura
publica de partilha de bens especifico para a pratica do ato.

Caso o inventario ja tenha sido encerrado, devera ser juntado ao ato a ser arquivado
copia da partilha homologada e certiddo de transito em julgado. Nessa hipdtese, os
herdeiros serdo qualificados e comparecerdo na condicdo de sucessores do sdcio
falecido podendo, no mesmo instrumento, haver o recebimento das suas quotas e a

transferéncia a terceiros.

4.3.8 SOCIEDADE UNIPESSOAL

A sociedade podera permanecer unipessoal pelo prazo de 180 (cento e oitenta) dias. Se
continuar a operar com um so cotista além do prazo de 180 (cento e oitenta) dias, o fara
como sociedade em comum, respondendo o0 sOcio remanescente solidaria e
ilimitadamente.

Apbs o prazo de 180 (cento e oitenta) dias, a sociedade unipessoal somente podera
arquivar atos para recomposi¢do do quadro societario, de extin¢do ou de transformacéo.

Neste ultimo caso, observado o que dispde a Instru¢do Normativa n® 35/2017.

4.3.9 ALTERACAO DO OBJETO

Quando houver alteracdo do objeto da sociedade, devera constar da alteracdo contratual o

novo objeto, em sua totalidade, e ndo somente as partes alteradas.

4.3.10 ADMINISTRADOR - DESIGNACAO/DESTITUICAO E RENUNCIA

A designacado e destituicdo de administrador dependerdo da observancia do quérum de
deliberacdo indicado no item 3.2.2.2 deste Manual.

A renlncia de administrador torna-se eficaz, em relacdo a sociedade, desde 0 momento
em que esta toma conhecimento da comunicacdo escrita do renunciante; e, em relacdo a
terceiros, apos o registro.

Para 0 arquivamento da renuncia, € indispensavel a comprovacédo da ciéncia da

138



sociedade, por qualquer meio admitido em direito.
A comunicacdo escrita poderd ser recebida por qualquer pessoa (exceto o proprio

renunciante), no endereco da sede.

4.3.11 PRORROGACAO DO PRAZO DA SOCIEDADE/DISSOLUCAO

No vencimento do prazo determinado de duracdo, a sociedade se dissolve salvo se,
vencido este prazo e sem oposi¢do de sdcio, ndo entrar a sociedade em liquidacéo, caso
em que se prorrogara por tempo indeterminado (inciso | do art. 1.033 do Cddigo
Civil/2002).

4.4 FILIAL NA UNIDADE DA FEDERACAO DA SEDE

4.4.1 DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura,
alteracdo ou extingdo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL,
quando revestirem a forma particular ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR
DO CONTRATO ou da ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a
forma puablica ou INSTRUMENTO DE DELIBERAQAO DE ADMINISTRADOR,

se contratualmente prevista a hipétese), os seguintes documentos, conforme o caso:

Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientacbes contidas na Instrucdo Normativa DREI n°
03/2013. (1)

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

a) ABERTURA:
. Aprovacao prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (2)
. DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3)

. Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma)
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via ou Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial
passe a utilizar o sistema da viabilidade. (4)

. Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal. (5)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

. Aprovacdo prévia de 6rgao governamental, quando for o caso (2)

. DARF / Cadastro Nacional de Empresas (3)

. Original do documento de consulta de Viabilidade deferida em 01
(uma) via ou Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta
Comercial passe a utilizar o sistema da viabilidade, no caso de alteracdo de nome
empresarial e/ou endereco. (4)

. Apresentar DBE - Documento Bésico de Entrada em 01 (uma) via, com
assinatura do representante legal, se for o caso. (5)

. Observacdo: as procuraces poderdo, a critério do interessado, apenas
instruir o requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima
hipdtese, com pagamento do preco do servico devido.

OBSERVACOES:
(1) Vide Instrugdo Normativa DREI n°003/2013.

(2) Vide Instrucdo Normativa DREI n°14//2013.

(3) O valor do CNE é devido em relacdo a cada filial aberta, bem como em
relacdo ao contrato social ou alteracdo contratual que contiver a deliberacao

deabertura.

(4) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endere¢o) no

portal de servicos da JuntaComercial.

(5) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissao de CNPJ.

442 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.4.2.1 ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteracdo contratual ou
instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizacéo

contratual.
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Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o enderego completo da filial e, nos casos de
alteracdo, transferéncia ou exting¢do, também o seu NIRE e CNPJ.

4422 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo deverd constar o
ATO correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir,

conforme o caso:
023 — Abertura de filial na UF da sede;
024 — Alteragéo de filial na UF da sede;
025 — Extincao de filial na UF da sede.

Quando se tratar de transferéncia de filial existente na UF da sede para outra UF,

ver instrugdes em “5 — Filial em outra unidade da federacao”.

4.4.2.3 DADOS OBRIGATORIOS

Para ABERTURA:

E obrigatéria, em relagio a filial aberta, a indicagio do endereco completo (tipo e nome
do logradouro, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacéo e
CEP).

4.4.2.4 DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial é facultativa. Se indicado algum valor, a

soma dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.

A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera

reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

4.5 FILIAL EM OUTRA UNIDADE DA FEDERACAO

Para ABERTURA, ALTERACAO, TRANSFERENCIA e EXTINCAO de filial em
outra unidade da federacdo sdo necessarias providéncias nas Juntas Comerciais das
Unidades da Federacdo onde se localiza a sede, onde se localizar a filial e de destino

da filial, conforme o caso.
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45.1 SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

4.5.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracao
ou extingdo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando
revestirem a forma particular ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO
CONTRATO ou da ALTERAC}AO CONTRATUAL, quando

revestirem a forma publica ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO DE
ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipoOtese), 0s seguintes

documentos, conforme o caso:

Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arguivamento, seguir as orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n°
03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

a) ABERTURA:
[0 Aprovacao prévia de 6rgao governamental, quando for o caso. (1)
[ DARF / Cadastro Nacional de Empresas. (2)

[0 Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via
ou Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial
passe a utilizar o sistema da viabilidade. (3)

[0 Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal. (4)

b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

o Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (1)
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« DARF / Cadastro Nacional de Empresas (2)

« Original do documento de consulta de Viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe
a utilizar o sistema da viabilidade, no caso de alteracdo de nome empresarial
e/ou endereco. (3)

o Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal, se for o caso. (4)

Observacdo: as procuracfes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Gltima hipotese,

com pagamento do preco do servigo devido.

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°14/2013.

(2) O valor do CNE é devido em relagdo a cada filial aberta, bem como em relagédo ao
contrato social ou alteracdo contratual que contiver a deliberagdo de abertura.

(3) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial e/ou endereco) no portal de

servicos da Junta Comercial.

(4) A Junta Comercial mantera convénio com a RFB para emissdao de CNPJ.

4.5.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.5.1.2.1 Procedimentos preliminares a abertura da filial

4.5.1.2.1.1 Solicitacdo de protecdo ou de pesquisa prévia de nome empresarial
(Consulta de Viabilidade)

Antes de dar entrada da documentacao na Junta Comercial da UF da sede, nos casos de
ABERTURA de primeira filial, ALTERACAO, quando houver alteracio de nome
empresarial e de TRANSFERENCIA, para UF em que ainda ndo haja filial, é
recomendavel, preferencialmente, promover a protecdo do nome empresarial da
sociedade ou solicitar a pesquisa deste a Junta Comercial da UF onde sera aberta,
alterada ou para onde sera transferida a filial, para evitar sustagdo do registro naquela

Junta por colidéncia de nome empresarial.

Havendo colidéncia, sera necessario alterar o nome da sociedade na Junta do Estado
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onde se localiza a sede.

4.5.1.2.1.2 Solicitacdo de Certiddo Simplificadaa Junta da sede

Quando se tratar de primeira filial na outra UF, por abertura ou por inscricdo de
transferéncia, deverd ser requerida a Junta da sede uma Certiddo Simplificada onde
conste o0 endereco da filial aberta ou transferida para compor o processo a ser
apresentado a Junta Comercial de destino, exceto no caso de constar desse processo o
contrato ou instrumento que contenha o contrato consolidado ou Certiddo de Inteiro
Teor ou coOpia autenticada de um desses instrumentos em que se deliberou pela

abertura da filial.

45.1.2.1.3 ASPECTO FORMAL

A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteracdo contratual ou
instrumento de deliberacdo de administrador, neste caso, se houver autorizacao

contratual.

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de
alteracdo, transferéncia ou exting¢ao, também o seu NIRE.

45.1.2.1.4 ATOS E EVENTOS A SEREM UTILIZADOS

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o
ATO correspondente ao documento que estd sendo arquivado e 0s eventos a seguir,

conforme o caso:
a) abertura, alteracdo e extin¢ao de filial em outra UF
26 — Abertura de filial em outra UF;
27 — Alteragéo de filial em outra UF;

028 — Extingdo de filial em outra UF;

b) transferéncia de filial da UF da sede para outra UF ou de uma

UF para outra UF

036- Transferéncia de filial para outra UF;
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c¢) inscrigdo de transferéncia de filial de outra UF para a UF dasede

037- Inscricéo de transferéncia de filial de outra UF.
45.1.2.1.5 DADOS OBRIGATORIOS
Para ABERTURA:

E obrigatoria, em relacdo a filial aberta, a indicacdo do endereco completo (tipo e nome
do logradouro, numero, complemento, bairro/distrito, municipio, unidade da federacgéo e
CEP).

45.1.2.1.6 DADOS FACULTATIVOS

A indicacdo de destaque de capital para a filial € facultativa. Se indicado algum valor, a
soma dos destaques de capital para as filiais devera ser inferior ao capital da empresa.
A indicacdo de objeto para filial é facultativa, porém, quando efetuada, devera

reproduzir os termos do texto do objeto da empresa, integral ou parcialmente.

451217 SOCIEDADES CUJOS ATOS DE ABERTURA, ALTERACAO,
TRANSFERENCIA E CANCELAMENTO DE FILIAL EM OUTRO ESTADO
DA FEDERACAO, PARA ARQUIVAMENTO, DEPENDEM DE APROVACAO
PREVIA POR ORGAO GOVERNAMENTAL. Vide Instrugido Normativa DREI n°
14/2013.

452 SOLICITACAO A JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO

a) de destino, nos casos de abertura, alteracdo e extincao de filial (com sede

em outraUF);

b) de destino, nos casos de inscri¢do de transferéncia de filial (da UF da

sede para outra UF) (de uma UF — que ndo a da sede — para outra UF);

c¢) de origem, no caso de transferéncia de filial (para a UF da sede) (para outraUF)

4.5.2.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA
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ESPECIFICACAO

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, socio,
procurador, com poderes com poderes gerais ou especificos, ou terceiro
interessado identificado com nome completo, identidade e CPF;

e Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento for
assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracao devera ser

passada por instrumento publico.

Observacao: as procuragdes poderao, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Gltima hipotese,

com pagamento do preco do servi¢o devido.

« Copia autenticada da identidade do administrador

e Comprovantes de pagamento: (3)

e Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de Empresas
(cédigo 6621), exclusivamente no caso de abertura de filial (evento 029).

e Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a
utilizar o sistema que viabilize a integragéo. (2)

e DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil. (2)

Documentacdo complementar, para arquivamento na Junta Comercial
de DESTINO, quanto se tratar de outra filial da empresa, apés a
primeira, na UF, nos casos de:

ABERTURA ou INSCRICAO DE TRANSFERENCIA de filial da
UF da sede para outra UF ou de filial de uma UF (que n&o a da sede)
para outra UF

e Certiddo Simplificada em que conste o endereco da filial aberta ou
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transferida (novo enderego), emitida pela Junta Comercial da UF da
sede ou via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que
contenha a deliberacdo da abertura ou transferéncia da filial

ou
Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta
Comercial da sede ou cépia autenticada do documento arquivado na
Junta da sede e que contenha a deliberacao da abertura da filial.
Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientagbes contidas na Instrugcdo Normativa
DREI n° 03/2013. (4)
Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até
a adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via

Unica.

Para ALTERACAO:

Para TRANSFERENCIA (de uma UF para outra UF)

a) transferéncia da UF da sede para outra UF e de outra UF para
a UF da sede
e Certiddo Simplificada em que conste o novo endereco da filial
na UF de destino
ou
e uma via do documento arquivado na Junta Comercial da sede
e que contenha a deliberacdo de transferéncia da filial
ou
e Certidao de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela
Junta Comercial da sede ou cdpia autenticada do documento
arquivado na Junta da sede e que contenha a deliberagéo da
transferéncia da filial.
e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via
unica de arquivamento, seguir as orientaces contidas na
Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013. (1)

Fica mantido o sistema convencional de autenticagédo de documentos
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até a adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a

via Unica.

b) transferéncia de uma UF que néo a da sede para outra UF

S&o necessarios documentos e procedimentos:

na Junta Comercial da sede, conforme item "1 — SOLICITACAO A
JUNTA COMERCIAL ONDE SE LOCALIZA A SEDE™;
na Junta Comercial da UF da filial e na Junta Comercial da UF de

destino conforme item "a" acima.

Para EXTINCAO:

¢ via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que
contenha a deliberacédo de extin¢édo da filial

ou

e Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela
Junta Comercial da sede ou cdpia autenticada do documento
arquivado na Junta da sede e que contenha a deliberacéo da
extincao da filial.

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via
Unica de arquivamento, seguir as orientacGes contidas na
Instrucdo Normativa DREI n° 03/2013. (1)

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos
até a adequacao da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a

via Unica.

e Certiddo Simplificada em que conste os dados alterados da filial,
emitida pela Junta Comercial da UF da sede
ou

¢ via do documento arquivado na Junta Comercial da sede e que contenha
a deliberacéo de alteracéo da filial
ou

e Certiddo de Inteiro Teor do documento acima, emitida pela Junta
Comercial da sede ou cdpia autenticada do documento arquivado na

Junta da sede e que contenha a deliberacdo da alteracao da filial.
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Unica.

e Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientacbes contidas na Instrucdo Normativa
DREI n° 03/2013. (1)

~e Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até

a adequacgéo da Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via

OBSERVACOES:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e

legalizag@o de empresas que permita transmissao eletronica dos dados, fica dispensada a

apresentacdo destes documentos.

4.5.2.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.5.2.2.1 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o

ATO: 310

- OUTROS DOCUMENTOS e os eventos a seguir, conforme o caso:

029 - Abertura de filial com sede em outra UF
030 - Alteracéo de filial com sede em outra UF
031 - Extingdo de filial com sede em outra UF
036 - Transferéncia de filial para outra UF

037 - Inscricdo de transferéncia de filial de outra UF

4.5.2.2.2 Alteracdo de nome empresarial

No caso de alteracdo do nome empresarial, devera ser arquivada, na Junta Comercial da filial,

copia do ato que o alterou, arquivado na Junta da sede ou certiddo especifica contendo a

mudanga de nome.

4.5.2.2.3 Comunicagéo de NIRE a Junta Comercial do Estado onde se localiza a sede
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Procedido o arquivamento de abertura de filial ou de inscricdo de transferéncia de filial, a
Junta Comercial devera informar a Junta Comercial da unidade da federacéo onde se localiza a

sede da empresa o NIREatribuido.

4.6 FILIAL EM OUTRO PAIS

Para ABERTURA, ALTERACAO e EXTINCAO de filial em outro pais, sd0 necessarias
providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede e no 6rgédo

de registro do outro pais, observada a legislacao local.

4.6.1 SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

4.6.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

Incorporar ao processo de arquivamento do ato que contiver a abertura, alteracdo, transferéncia ou
extingdo de filial (CONTRATO ou ALTERACAO CONTRATUAL, quando revestirem a forma
particular, ou CERTIDAO DE INTEIRO TEOR DO CONTRATO ou da ALTERA(;AO

CONTRATUAL, quando revestirem a forma plblica, ou INSTRUMENTO DE DELIBERACAO DE
ADMINISTRADOR, se contratualmente prevista a hipotese), os seguintes documentos, conforme o

caso:
a) ABERTURA:

DARF / Cadastro Nacional de Empresas (1) (2)
b) ALTERACAO OU EXTINCAO:

Observacgdo: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o requerimento ou ser

arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com pagamento do preco do servigo devido.
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OBSERVACOES:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracéo entre os 6rgdos de registro e legalizacéo
de empresas que permita transmissao eletronica dos dados, fica dispensada a apresentacdo destes
documentos.

(2) O valor do CNE é devido em relacdo a cada filial aberta, bem como em relacdo ao contrato

social ou alteracdo contratual que contiver a deliberacdo de abertura.

4.6.1.2 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.6.1.2.1 Aspecto formal

A abertura de filial pode ser efetuada através do contrato social, alteracdo contratual ou instrumento

de deliberagdo de administrador, neste caso, se houver autorizagéo contratual.

Em qualquer hipdtese, deve ser indicado o endereco completo da filial e, nos casos de alteracdo ou
extin¢do, também o seu NIRE.

4.6.1.2.2 Atos e eventos a serem utilizados

No preenchimento do requerimento constante da Capa de Processo devera constar o ATO

correspondente ao documento que esta sendo arquivado e 0s eventos a seguir, conforme o caso:

o 032 — Abertura de filial em outro pais
o 033 - Alteracdo de filial em outro pais

o 034 — Extincéo de filial em outro pais
4.6.1.2.3 Dados obrigatorios
Para ABERTURA:
E obrigatoria, em relaco a filial aberta, a indicacio do endereco completo da filial no

exterior e, quando for o caso, os caracteres dos vocadbulos da lingua estrangeira

deverdo ser substituidos por caracteres correspondentes no vocabulo nacional.
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4.7 TRANSFERENCIA DE SEDE PARA OUTRA

UNIDADE DA FEDERACAO

Para transferir a sede da sociedade para outra unidade da federacdo, sdo necessarias
providéncias na Junta Comercial da UF onde se localiza a sede e na Junta Comercial da UF

para onde sera transferida.

4.7.1 SOLICITACAO DE REGISTRO DE ATO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A
JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE ESTA SE
LOCALIZAVA

4.7.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

4.7.1.2

DOCUMENTAGAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO NA JUNTA COMERCIAL DE
ORIGEM

e Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do administrador, socio,
procurador, com poderes com poderes gerais ou especificos, ou terceiro

interessado identificado com nome completo, identidade e CPF;

Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso. (2)

« Alteracdo contratual, com consolida¢do do contrato (obrigatoriamente), quando
revestir a forma particular.
ou certiddo de inteiro teor da alteracdo contratual, com consolidacdo do
contrato, quando revestir a forma publica.

o Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientagdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n°
03/2013.

« Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.
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« Original ou coOpia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando a alteracao contratual for
assinada por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracéo devera ser
passada por instrumento publico.

Observacao: as procuracdes poderado, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese,

com pagamento do preco do servigo devido.

o Copia autenticada da identidade dos administradores. (1)

« Comprovantes de pagamento: (3)
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de

Empresas (codigo 6621).

« Apresentar DBE - Documento Basico de Entrada em 01 (uma) via, com

assinatura do representante legal, se for o caso. (4)

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n°® 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmissdo eletronica dos dados fica dispensada

a apresentacdo destes documentos.

4.7.1.3 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.7.1.3.1 Busca preévia do nome empresarial (Consulta de Viabilidade)

Antes de dar entrada na documentacdo é recomendavel preferencialmente promover a
protecdo do nome empresarial da sociedade, ou solicitar a pesquisa deste a Junta
Comercial da unidade da federag@o para onde ela sera transferida, para evitar sustacéo

do registro naquela Junta por colidéncia (por identidade ou semelhanga) com outro
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nome anteriormente nela registrado).

Havendo colidéncia, serd necessario mudar o nome da sociedade na Junta em que esta
registrada, podendo essa mudanca ser efetuada no préprio instrumento de alteracéo

contratual para transferéncia da sede.

N&o sendo feita a protecdo ou a busca prévia e havendo colidéncia de nome na Junta
Comercial da outra unidade da federacgéo, deverdo ser apresentados para arquivamento
dois processos, sendo um correspondente & transferéncia da sede e outro referente a

alteracéo contratual procedendo a mudanga do nome empresarial.

Nota: A prote¢do ao nome empresarial é assegurada nos limites da Unidade

Federativa em cuja Junta Comercial ele esta registrado.

4.7.1.3.2 Transferéncia de prontuario

O prontuério da empresa (original ou certiddo de inteiro teor), que transferir sua sede
para outro Estado, sera remetido para a Junta Comercial da nova sede, mediante

solicitacdo da Junta Comercial de destino.

A Junta Comercial instruird a remessa com o ato de transferéncia de sede deferido e
anotard em seus registros cadastrais a destinacdo dos documentos da empresa

transferida.

4.7.2 SOLICITACAO DE INSCRICAO DE TRANSFERENCIA DA SEDE A
JUNTA COMERCIAL DA UNIDADE DA FEDERACAO DE DESTINO

4.7.2.1 DOCUMENTAGCAO EXIGIDA

DOCUMENTACAO NECESSARIA PARA ARQUIVAMENTO NA JUNTA COMERCIAL
DE ORIGEM

Requerimento (Capa de Processo) com assinatura do
administrador, socio, procurador, com poderes com poderes gerais
ou especificos, ou terceiro interessado identificado com nome

completo, identidade e CPF;
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Documento referente a transferéncia da sede, arquivado na Junta
Comercial da unidade da federacdo onde essa se localizava:
Alteracdo contratual, com consolidacdo do contrato, quando
revestir a forma particular, ou certidéo de inteiro teor, com
consolidacdo do contrato, quando revestir a forma publica; ou
Certiddo de Inteiro Teor de um dos documentos indicados acima,
emitida pela Junta Comercial.

Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientacbes contidas na Instrugéo
Normativa DREI n° 03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de
documentos até a adequagdo da Junta Comercial que ndo estiver

apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes
especificos e se por instrumento particular, com firma reconhecida,
quando o requerimento for assinado por procurador. Se 0
outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento puablico.

Observacdo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado,
apenas instruir o requerimento ou ser arquivadas em processo
separado. Nesta Gltima hipotese, com pagamento do preco do

servico devido.

Copia autenticada da identidade dos administradores. (1)

Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01
(uma) via ou Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que
a Junta Comercial passe a utilizar o sistema que viabilize a

integracéo. (2)

DBE - Documento Basico de Entrada da Secretaria Receita Federal
do Brasil. (2)

Comprovantes de pagamento: (3)
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Guia de Recolhimento/Junta Comercial; e
DARF/Cadastro Nacional de Empresas (cddigo 6621).

OBSERVACOES:

(1) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgdos de registro e
legalizag@o de empresas que permita transmissao eletronica dos dados, fica dispensada a

apresentacdo destes documentos.

4.8 DISTRATO/ DISSOLUCAO/ LIQUIDACAO

4.8.1 DISTRATO

4.8.1.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

No caso de extincdo em que as fases de DISSOLUCAO E LIQUIDACAO (com seu

encerramento) sejam praticadas em um unico instrumento

« Requerimento assinado por administrador, sécio, procurador, com poderes gerais ou
especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com nome completo,
identidade e CPF (art. 1.151 do Cddigo Civil)

Distrato, assinado por todos os sécios.

« Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de arquivamento, seguir
as orientacdes contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n°® 03/2013.
« Fica mantido o sistema convencional de autenticagdo de documentos até a adequagéo

da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

« Original ou cdpia autenticada de procuracéo, com poderes especificos e se por

instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento ou o distrato
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for assinado por procurador. Se o outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser
passada por instrumento publico.

Observacdo: as procuragdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese, com

pagamento do preco do servico devido.

o Aprovacdo prévia de 6rgdo governamental, quando for o caso (1).

« Comprovante de pagamento:
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (2)

DBE - Documento Basico de Entrada da Receita Federal do Brasil (3)

OBSERVACOES:

(1) Vide Instrucdo Normativa DREI n° 14/2013.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgaos de registro e
legalizacdo de empresas, que permita transmissdo eletronica dos dados, fica dispensada

a apresentacao destes documentos.

4.8.2 ORIENTAQC)ES E PROCEDIMENTOS

4.8.2.1 FORMA DO DISTRATO SOCIAL

O distrato social podera ser efetivado por escritura publica ou instrumento particular,
independentemente da forma de que se houver revestido o ato de constituicdo. O

arquivamento do Distrato Social de uma sociedade empresaria limitada implica extingéo

das filiais existentes.

4.8.2.2 ELEMENTOS DO DISTRATO SOCIAL

O distrato social devera conter, no minimo, 0s seguintes elementos:
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a) Titulo (Distrato Social);
b) Preambulo;
c¢) Conteudo do distrato: - Clausulas obrigatorias;

d) Fecho, seguido das assinaturas.

4.8.2.2.1 TITULO DO DISTRATO SOCIAL

4.8.2.2.1.1 Exemplo de Cabecalho para o Distrato Social

DISTRATO SOCIAL
ABC INDUSTRIA DE LATICINIOS LTDA
CNPJ 00.000.000/0001-00
NIRE 29200000000

4.8.2.2.2 PREAMBULO DO DISTRATO SOCIAL

Devera constar do preambulo do distrato social:
a) Qualificacdo completa de todos os socios e/ou representante legal;

b) Qualificacdo completa da sociedade (citar nome empresarial, endereco, NIRE
e CNPJ);

¢) A resolucdo de promover o distrato social.

4.8.2.2.3 CLAUSULAS OBRIGATORIAS SE DISSOLVIDAE LIQUIDADA A
SOCIEDADE NO MESMOATO

Deveréo constar do distrato:
1) a importancia repartida entre os socios, se for o caso;

2) referéncia a pessoa ou pessoas que assumirem o ativo e passivo da

sociedade porventura remanescente;
3) indicagdo dos motivos da dissolucdo;

4) indicacdo do responsavel pela guarda dos livros (inciso X do art. 53 do
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Decreto n° 1.800/96).

4.8.2.2.4 ASSINATURA DO DISTRATO SOCIAL

O distrato devera ser assinado por todos os socios, podendo ser substituido pela assinatura

autenticada com certificacdo digital ou meio equivalente que comprove a sua autenticidade.

4.8.2.2.4.1 Representacao legal de socio

Quando o sdcio for representado, devera ser indicada a condicéo e qualificacdo deste,
em seguida a qualificacdo do representante, no preambulo e no fecho, conforme o caso.
Conforme art. 1.690 do Cddigo Civil/2002 compete aos pais, e na falta de um deles ao
outro, com exclusividade, representar os socios menores de 16 (dezesseis) anos, bem
como assisti-los até completarem a maioridade. Sendo desnecessaria, para fins do

registro, esclarecimento quanto ao motivo da falta.

4.83 NO CASO DE EXTINCAO, EM QUE AS FASES DE DISSOLUCAO E
LIQUIDACAO FORAM PRATICADAS EM INSTRUMENTOS
ESPECIFICOS.

4.8.3.1 DISSOLUCAO

4.8.3.1.1 Documentacéo exigida

ESPECIFICACAO

 Requerimento assinado por administrador, socio, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com nome
completo, identidade e CPF (art. 1.151 do Codigo Civil)

Certiddo/copia da Ata de reunido ou de assembleia de socios ou instrumento
assinado por todos os sécios, com a nomeacao do liquidante. (1)

- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de

arquivamento, seguir as orientagfes contidas na Instrucdo Normativa DREI n°
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03/2013.
Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica.

« Original ou copia autenticada de procuracdo, com firma reconhecida e poderes
especiais, quando o requerimento, a ata de reunido ou de assembleia de sécios ou
o documento assinado por todos os socios for assinado por procurador (1). Se o
socio for analfabeto, a procuracao devera ser passada por instrumento publico.
Observacdo: as procuracdes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipotese,

com pagamento do preco do servico devido.

« Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial (3).

OBSERVACOES:

(1) Quando a ata de reunido ou de assembleia de sdcios ou o instrumento assinado por
todos os socios for assinado por procurador, esse devera ser socio ou advogado (8§ 1° do
art. 1.074 do Cddigo Civil/2002).

Poderdo ser realizadas assembleias ou reunides intermediarias, no decorrer do processo
de liquidagdo, cujas atas deverdo ser arquivadas observando-se 0S mesmos

procedimentos aqui descritos, no que for cabivel.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 6rgéos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmisséo eletronica dos dados, fica dispensada a

apresentacdo deste documento.

Nota: As microempresas e as empresas de pequeno porte sd@o desobrigadas da
realizacdo de reunides e assembleias e publicagfes em qualquer das situagdes previstas

na legislagdo civil, as quais serdo substituidas por deliberacdo representativa do
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primeiro numero inteiro superior @ metade do capital social, ressalvado o disposto no 1°
doart. 70 e 71 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

4.8.3.2 ENCERRAMENTO DE LIQUIDACAO/EXTINCAO

4.8.3.2.1 Documentacéo exigida

ESPECIFICACAO

« Requerimento assinado por administrador, socio, procurador, com poderes gerais
ou especificos, ou por terceiro interessado devidamente identificado com nome
completo, identidade e CPF (art. 1.151 do Cdédigo Civil)

« Certiddo/copia da Ata de reunido ou de assembleia ou instrumento firmado por
todos os sécios, deliberando pela aprovagdo das contas do liquidante. (1)
- Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientac@es contidas na Instru¢cdo Normativa DREI n°
03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacdo da Junta Comercial que néo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou cdpia autenticada de procuracdo, com firma reconhecida e poderes
especiais, quando o requerimento, a ata de reunido ou de assembleia ou o
instrumento firmado por todos os sécios, que considerar encerrada a liquidacdo
for assinado por procurador.

Se o0 socio for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento publico.

Observacgdo: as procura¢fes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta ultima hipodtese,

com pagamento do preco do servigo devido.

Comprovantes de pagamento:
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Guia de Recolhimento/Junta Comercial (2).

OBSERVACOES:

(1) Quando a ata de reunido ou de assembleia de socios ou o instrumento assinado por
todos os socios for assinado por procurador, esse devera ser socio ou advogado (8 1° do
art. 1.074 do Cadigo Civil/2002).

Nota: As microempresas e as empresas de pequeno porte sdo desobrigadas da realizacao
de reunides e assembleias e publicacbes em qualquer das situagOes previstas na
legislacdo civil, as quais serdo substituidas por deliberacdo representativa do primeiro
namero inteiro superior a metade do capital social, ressalvado o disposto no 1° do art.
70 e 71 da Lei Complementar n® 123, 14 de dezembro de 2006.

4.8.3.3 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

4.8.3.3.1 ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA DE SOCIOS —DISSOLUCAO

A ata, lavrada no livro proprio, deve conter:

a) Titulo do documento;

b) Nome da empresa (com acréscimo da expressio “EM LIQUIDACAO”) e NIRE;

c¢) Predmbulo: indicacdo do dia, més, ano, hora e local darealizacéo;
d) Composicdo da mesa: presidente e secretario dos trabalhos;
e) Disposicdo expressa de que a assembleia ou reuniéo atendeu a

todas as formalidades legais;

fy Ordem do dia, no caso: dissolucdo da sociedade e nomeacéo de liquidante
(que pode ser pessoa estranha a sociedade), mencionando a qualificacéo
completa: nome, nacionalidade, estado civil, residéncia, profissdo,
numeros do CPF e da identidade, com a indicagcdo do 6rgdo emissor e da
Unidade Federativa onde foi expedida, caso o liquidante ndo tenha sido
anteriormente designado em instrumento contratual (art.1.038 do Codigo
Civil);

g) Deliberagdes tomadas;
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h) Fecho: leitura e aprovagéo da ata lavrada no Livro de Atas de Assembleia
(ou de Reunido), colhidas as assinaturas do presidente e do secretario da
mesa e de quantos bastem a validade das deliberagdes tomadas (8 1° do art.
1.075 do Cddigo Civil/2002).

Certiddo/copia da ata autenticada pelos administradores, ou pelo
presidente e secretario da reunido ou assembleia devera ser levada a
arquivamento na Junta Comercial nos vinte dias subsequentes a assembleia
(8 2° do art. 1.075 do Cddigo Civil/2002).

A ata podera ser substituida por documento assinado por todos 0s sOcios.

4.8.3.3.2 ATA DE REUNIAO OU DE ASSEMBLEIA -LIQUIDACAO/EXTINCAO

A ata, lavrada no livro préprio, deve conter:

a) Titulo do documento;

b) Nome da empresa (com acréscimo da expressdo “EM LIQUIDACAO”) e NIRE;

¢) Predmbulo: indicacdo do dia, més, ano, hora e local da realizacéo;

d) Composicdo da mesa: presidente e secretério dos trabalhos;

e) Disposicdo expressa de que a assembleia ou reunido atendeu a todas as
formalidades legais;

fy  Ordem do dia: prestacdo final de contas da liquidagéo;

g) Deliberacdo: - aprovacdo das contas e encerramento da liquidacdo (a
extincdo da sociedade dar-se-4& com o arquivamento da ata desta assembleia); -
indicacdo do responsavel pela guarda dos livros (inciso X, art. 53, do Decreto n°® 1.800
de 30 de janeiro de 1996); e

h)y Fecho: encerramento dos trabalhos, leitura e aprovacdo da ata, colhida a

assinatura do presidente e do secretario dos trabalhos e de quantos bastem a validade
das deliberagdes tomadas.
Certiddo/copia da ata autenticada pelos administradores, ou pelos presidentes e
secretario da reunido ou assembleia devera ser levada a arquivamento na Junta
Comercial nos vinte dias subsequentes a assembleia (§ 2° do art. 1.075 do Cédigo
Civil/2002).

A ata podera ser substituida por instrumento assinado por todos os sécios.
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5. PADRONIZACAO DEEXIGENCIAS

5.1 ORIENTACOES GERAIS

As listas de exigéncias, aplicaveis aos processos fisicos e digitais, referentes aos atos de
constituicdo, alteracdo, dissolucdo ou extingdo do empresario individual, da empresa individual de
responsabilidade limitada - EIRELI e da sociedade limitada, exceto empresa publica e sociedade
de economia mista.

A Junta Comercial poderd continuar utilizando as respectivas listas de exigéncias para 0s tipos

juridicos e atos ndo contemplados no caput, bem como para os atos de transformacéo,

incorporagéo, fuséo, cisdo, conversao e os interestaduais.
A Junta Comercial formulard notas explicativas indicando os pontos do ato (documento, pagina,
clausula, artigo, paragrafo, linha, etc.) aos quais cada exigéncia se refere.
N&o podera constar das notas explicativas:

I - nome, telefone, e-mail ou qualquer outra forma ou meio de contato do analista;

Il - exigéncia diversa das constantes das listas de exigéncias.
Todos os vicios constantes do ato, documento ou instrumento apresentado a arquivamento serdo
verificados e apontados na primeira analise realizada pela Junta Comercial.
O cumprimento das exigéncias serd analisado por quem as formulou, exceto em caso de
impossibilidade devidamente justificada.
Caso o interessado promova inclusdes, alteragdes ou exclusbes em seu pedido inicial sem
conexao com as necessarias para cumprimento das exigéncias sera considerado como novo
pedido, sendo devidos os recolhimentos dos precos dos servicos correspondentes ao novo pedido.
As exigéncias formuladas pela junta comercial deverdo ser cumpridas em até 30 (trinta) dias
corridos, contados da data da ciéncia pelo interessado ou da publicacdo do despacho, sob pena de
ser considerado novo pedido de arquivamento, sujeito ao pagamento dos pregos dos servicos
correspondentes.
As reiteracOes de exigéncias deverdo ser cumpridas no que restar do prazo de 30 dias.
Eventualmente, na hipotese de o analista identificar elemento que, a seu juizo, possa vir a ensejar
formulacdo de exigéncia além das relacionadas nos anexos desta instru¢do normativa, formulara

questdo dirigida ao Presidente que solicitara parecer da Procuradoria.

A gquestdo formulada indicard precisamente a norma, dentre as elencadas no art. 10 da IN n° 48/18

do DREI, na qual se fundamenta e os pontos do ato (documento, pagina, clausula, artigo, paragrafo,

linha, etc.) aos quais se refere.

As questdes formuladas que ndo culminarem em exigéncia excepcional terdo seus autos arquivados

nos termos definidos pela Junta Comercial.
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O parecer favoravel da Procuradoria, conquanto ndo vinculante, é condi¢do indispensavel para a

formulacédo de exigéncia excepcional.

e A exigéncia excepcional ndo gerara precedente e nem efeito vinculante.

e A exigéncia excepcional somente sera formulada quando fundamentada em alguma das seguintes

normas:
I -em lei;

I - no Decreto n° 1.800;

I11 - ou em Instrugcdo Normativa do DREI.

5.2 LISTA DE EXIGENCIAS DE EMPRESARIO INDIVIDUAL
~ - FUNDAMENTO
DESCRICAO DA EXIGENCIA LEGAL

1 FORMA DE APRESENTAC}AO DOS DOCUMENTOS

11 Apresentar os documentos impressos na cor preta, com IN/DREI n° 03/2013, art.
papel branco, fonte com tamanho minimo 12, no formato |  3°8 2°-
de 210mmx297mm (A4).

Nota: N&ao se aplica aos documentos apresentados
eletronicamente.

1.2 Substituir instrumento fisico por IN/DREI n° 38/2017,

estar prejudicada, por deterioracao, Anexo |, item 3.2.2.1
parcial ou integralmente, a digitalizacao ou leitura de
seu teor.

1.3 Substituir instrumento fisico, uma vez que ndo podera ggcreto n° 1.800/96, art.
conter rasuras, emendas ou entrelinhas. '

1.4 No processo digital, os documentos devem ser assinados IN/DREI n° 52/2018, art.
com certificado digital, de seguranca minima tipo A3, 5% 1
emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil). (NR) (Redacao
dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 52, de 9 de
novembro de 2018)

1.5 Apresentar requerimento padrdo conforme modelo em IN/DREI n° 38/2017,
Vigor Anexo |, item 1.1
definido pelo DREI.

1.6 - x - IN/DREI n° 38/2017,
Corrigir a numeracao das péaginas. ANexo |, item 1.3.17

1.7 Consularizar, apostilar ou traduzir documentos. IN/DREI n° 34/2017, art.

60

1.8 Deixar o verso das folhas em branco. (Incluido pela
Instrugdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de
2018)

5 VIABILIDADE (Nome empresarial e Locacional)

21 Apresentar original do documento de consulta de
viabilidade deferida ou Pesquisa de Nome Empresarial IN/DREI n° 38/2017,
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(busca prévia).

Nota: Substituivel pela realizada eletronicamente via
REDESIM.

Anexo |, itens 1.1, 2.1,
3.1,4.1

Corrigir dados informados via REDESIM/internet ou

IN/DREI n° 38/2017,

2.2 documentos protocolizados, pois, divergem. Anexo . itens 1.1, 2.1,

3.1,4.1

3 DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA - DBE

3.1 Anexar DBE - Documento Basico de Entrada da Receita IN/DREI n° 38/2017,
Federal do Brasil, devidamente assinado. Anexo |, itens 1.1, 2.1,

3.1,4.1,51
Nota: Substituivel pelo realizado eletronicamente via
REDESIM.

3.2 - : : IN/DREI n° 38/2017,
Qorrlglr DBE ou documentos protocolizados, pois, Anexo |, itens 1.1, 2.1,
divergem. 3.1,4.1,5.1

4 REQUERIMENTO (CAPA DO PROCESSO)

4.1 Apresentar requerimento de arquivamento (capa de Decreto n° 1.800/96, art.

o A : - 33 IN/DREI n° 12/2013,
processo), fisico ou eletrénico, devidamente preenchido e Art. 49V
assinado pelo empresario ou procurador com poderes o
especificos.

4.2 Incluir NIRE no requerimento de arquivamento (capa de g‘i‘greto n°1.800, art. 53,
processo) quando de alteracdes e baixas.

4.3 Corrigir o requerimento de arquivamento (capa de ggcreto n°1.800/96, art.
processo), pois os dados informados divergem do ato
apresentado ou dos dados constantes da base cadastral
da Junta Comercial.

c COMPROVANTES DE PAGAMENTO

5.1 Anexar comprovante de pagamento do prego do servigo Lei n®8.934/94, art. 37,
da Junta Comercial. IV IN/DREI 38/2017,

Anexo |, itens 1.1, 2.1,
Nota: N& i q p 50 d ¢ 3.1,4.1,5.1,
ota: N&o se aplica quando a confirmagéo do pagamento 6.1 71 8.1
se der por outro meio. IN/DREI n° 12/2013, art.
4°, VI
5.2 Anexar comprovante (DARF) de pagamento do Cadastro Lei n® 8.934/94, art. 37,
Nacional de Empresas Mercantis — CNE. IV IN/DREI n° 38/2017,
Anexo |, itens 1.1, 2.1,
~ : _ . 3.1,4.1,5.1,
Nota: N&o se aplica quando a confirmag&o do pagamento 6.1
se der por outro meio.
5.3 Lei n° 8.934/94, art. 37,

Complementar e comprovar complementacao dos
valores recolhidos.

IV Decreto n° 1.800/96,
art. 34, IV

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo |, itens 1.1, 2.1,

3.1,4.1,5.1,
6.1,7.1,81
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5.4 Anexar comprovante de pagamento do preco devido - Lei n© 8.934/94, art. 40,

Processo retornado apds o prazo para cumprimento de §3° Decreto n° 1.800/96,
- A . , . « . o

exigéncia é considerado como novo processo e sujeito a| @t 57,84

pagamento de novo preco.

Nota: N&o se aplica quando a confirmac¢ao do pagamento

se der por outro meio.

6 DADOS DO REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

6.1 Apresentar devidamente preenchido e assinado, de
forma legivel, o requerimento de empresario, salvo o0s
campos destinados a uso da Junta Comercial. Cadigo Civil, arts. 968 e

969 IN/DREI ne
L . . . 38/2017, Anexo |, itens
Nota: ndo se aplica ao requerimento encaminhado 13 22 32 412
eletronicamente via REDESIM. 422512 622 7.2
6.2 Inutilizar os campos do requerimento de empresério que IN/DREI n° 38/2017,
néo forem preenchidos, apondo-se “xxx” em todo o ﬁqezozl,zlaens 4.1.21,
a,;a.z.l,
espago do campo. “a” 5.1.2.1, “a”; 6.2.2.1,
- - - “a"
Nota: ndo se aplica ao requerimento encaminhado
eletronicamente via REDESIM.

6.3 Lei n® 8.934/94, art. 35
Substituir 0 instrumento fisico de requerimento de| ~ Decreton®1800/96, art
empresario, pois os dados informados divergem dos |5|\3”'D"REI © 38/2017

n ’
documentos apresentados. Anexo 1. itens 1.3, 2.2.
3.2,4.1.2,
42.2,512,622,7.2

6.4 o ) _ _ Lei n° 8.934/94, art. 35
Substituir o instrumento fisico de requerimento de Decreto n° 1800/96, art.
empresario, pois os dados informados ndo conferem com 53, I.
0s atos arquivados anteriormente. IN/DREI n° 38/2017,

Anexo |, itens 1.3, 2.2,
3.2,4.1.2,
42.2,512,622,7.2

6.5 Corrigir o0 ato e/ou evento. IN/DREI n° 38/2017,

Anexo |

7 DADOS DO EMPRESARIO

7.1 Complementar a qualificagdo do empresario (nome; Cédigo Civil, art. 968, |
naciona"dade; IN/DREI n° 38/2017,
estado civil; regime de bens (se casado); sexo; filiacao; Anexo |, itens 1.3.2
data de nascimento; identidade; CPF e domicilio). als.ls.

7.2 Anexar coOpia autenticada da identidade; se estrangeiro, Codigo Civil, art. 1.153

apresentar Carteira de Registro Nacional Migratorio,
documento fornecido pela Policia Federal ou
comprovante da autorizacao de residéncia no Brasil.

Nota: N&o se aplica aos documentos apresentados
eletronicamente.

Decreto n° 1.800/96 art.
34, V IN/DREI n°
38/2017, Anexo

I, item 1.1

IN/DREI n°® 50/18, art. 2°,
(]
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7.3

Anexar ou arquivar, em separado, procuracao via original
Oou coOpia autenticada, por instrumento publico ou
particular (com firma reconhecida), com poderes
especificos para a pratica do ato.

Cadigo Civil, art.654,
8810 e 2°

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo |, item 1.4.3

7.4 Anexar ou arquivar, em separado, procuracao publica por IN/DREI n° 38/2017,
se tratar de pessoa analfabeta. Anexo |, item 1.4.3

[ Anexar ou arquivar, em processo separado, prova da mgg%&‘;’g;gbie
emancipacao de menor de 18 anos e maior de 16 anos. Anexo |, item 2.3.3

7.6 Anexar ou arquivar, em processo separado, autorizacao Caodigo Civil, art. 974 e §
judicial para o incapaz, devidamente representado ou 1° IN/DREI n® 38/2017,
assistido, continuar a Anexo |, item 2.3.2.2
Empresa. .

7.7 . L. Cadigo Civil, art. 972
Nao pOde . ser empresario . a IN/DREI n° 38/2017,

pessoa |m_ped|da por norma constitucional Anexo |, item 1.2
ou por lei especial.
Indicar nas notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.

7.8 O empresario individual somente podera ter uma Unica IN/DREI n° 38/2017,
inscrigéo no pais. Anexo I, item 1.3.3.

7.9 e . IN/DREI n° 38/2017,
Anexar autorizacao judicial para alterar o regime de bens. Anexo |, item 2.3.4

7.10 Anexar autorizacao judicial ou escritura publica de partilha|  Codigo Civil, art. 974
de bens, para proceder alteracéo da titularidade, em IN/DREI n° 38/2017,
virtude do falecimento Anexo |, item 2.3.2.1
do empresario.

- - - ~ - i 0 .

7111 solicitar reativacdo, empresa cancelada pelo art. 60 da Lei ;ft' 208 934, de 1994,

n° 8.934, de 1994. §40
IN/DREI n° 5/2013. Art.
60

3 NOME EMPRESARIAL (FIRMA)

8.1 Corrigir a formacdo do nome empresarial para Codigo Civil, art. 968,
corresponder ao nome do empresario (principio dal 'S‘e:'csr‘;t'(') ‘;’f fgbcl)};SGart
veracidade). 62

IN/DREI n° 15/2013, art.
59, | IN/DREI n° 45/2018

8.2 Cadigo Civil, art. 1.163
Alterar o nome empresarial, pois ja encontra-se registrado Decreto n° 1.800/96, art.
nome empresarial idéntico ou semelhante. 53, inciso VI

IN/DREI n° 15/2013, art.
60
8.3 Alterar o nome empresarial em virtude de modificacdo do IN DREI n° 15/2013, art.

nome civil do empresario.

Nota: Devera anexar ao requerimento certidao de
casamento, certiddo de nascimento ou carteira de
identidade (se ja constar o

nome civil modificado).

12,

§1°

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo |, itens 2.1 e
2.3.1.1.
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8.4 Acrescentar  ao nome empresarial a IN/DREI n° 15/2013, art.
expressdo “EM LIQUIDAGAO”. 16
8.5 Acrescentar  ao nome empresarial a IN/DREI n°15/2013, art.
expressdo “EMRECUPERACAO 17
JUDICIAL".

8.6 Excluir do nome empresarial as expressoes Lei n°5.194/1966, arts.
engenheiro/engenharia, arquiteto/arquitetura, 4°e5°
agrbnomo/agronomia.

8.7 A alteracdo do nome empresarial, mesmo que somente IN DREI n° 45/2018, art.

. ’ . 30
para a retirada da particula ME ou EPP deve se por meio
de requerimento de alteracdo. (Incluido pela Instrucéao
Normativa DREI n° 51, de 30
de outubro de 2018)

9 CAPITAL

9.1 Cadigo Civil, art. 968, llI
Declarar o valor do capital por extenso e em moeda IN/DREI n° 38/2017,
corrente. Anexo |, itens 1.3.7.1 e

1.3.7.2

9.2 O capital esta abaixo do minimo exigido para as Indicar nas notas
atividades nos explicativas qual a
termos da legislacdo especifica. legislacao aplicavel.

10 OBJETO/CNAE

10.1 Definir o objeto de forma clara e precisa, indicando Cadigo Civil, art. 968, IV
género e espécies das atividades a serem Decreto n® 1.800/96, art.
desenvolvidas. 53,11l "b" e § 2°

IN/DREI n° 38/2017,
_ . _ _ o Anexo |, item 1.3.8
Nota: O objeto podera ser descrito por meio de cédigo
integrante da estrutura da Classificagdo Nacional de
Atividades EconGmicas — CNAE.

10.2 Cadigo Civil, art. 966 e
Excluir objeto, pois, ndo € passivel de registro 982
empresarial. IN/DREI n° 38/2017,

Anexo |, item 1.3.8.
- - 0

1031 Transcrever o objeto na sua totalidade, em caso de Egcreto n° 1.800/96 art.

alteracao do objeto. IN/DREI ne 38/2017,
Anexo |, item 1.3.8

10.4 Compatibilizar os codigos de atividades informados IN/DREI n° 38/2017,
(CNAE) com as atividades descritas no objeto. Anexoll, item 1.3.7

1051 Anexar aprovagdo prévia do o6rgdo governamental gg‘:&"to n° 1.800/96, art
competente. IN/DREI ne 38/2017,

Anexo |, item 1.4.1
IN/DREI 14/2013, Anexos
Indicar nas notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.

10.6 Atividade nao passivel de ser exercida por estrangeiro, IN/DREI n° 38/2017,

diretamente ou por meio de participacdo em pessoa
juridica.

Anexo I, item 1.2

IN/DREI n°®34/2017,
Anexo
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Indicar nas notas
explicativas qual a
legislacao aplicavel.

10.7 . _ L _ _ IN/DREI n° 38/2017,
Atividade cuja participacao de capital estrangeiro recebe Anexo |, item 1.2
limitacao legal. IN/DREI n°34/2017,

Anexo

Indicar nas notas
explicativas qual a
legislacao aplicavel.

10 OBJETO/CNAE

10.1 Definir o objeto de forma clara e precisa, indicando Cadigo Civil, art. 968, IV
género e espécies das atividades a serem Decreto n® 1.800/96, art.
desenvolvidas. 53, 11, "b" e § 2°

IN/DREI n° 38/2017,
_ i _ _ o Anexo |, item 1.3.8
Nota: O objeto podera ser descrito por meio de cédigo
integrante da estrutura da Classificagdo Nacional de
Atividades Econdmicas — CNAE.

10.2 Cddigo Civil, art. 966 e
Excluir objeto, pois, ndo é passivel de registro 982
empresarial. IN/DREI n° 38/2017,

Anexo |, item 1.3.8.
. . o

1031 Transcrever o objeto na sua totalidade, em caso de Z)Secreto n° 1.800/96 art.

alteracao do objeto. IN/DREI ne 38/2017,
Anexo |, item 1.3.8

10.4 Compatibilizar os codigos de atividades informados IN/DREI n° 38/2017,
(CNAE) com as atividades descritas no objeto. Anexo |, item 1.3.7

105 Anexar aprovagdo prévia do Orgdo governamental ?gclr)?to n° 1.800/96, art
competente. IN/DREI n° 38/2017,

Anexo |, item 1.4.1
IN/DREI 14/2013, Anexos
Indicar nas notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.

10.6 Atividade nado passivel de ser exercida por estrangeiro, IN/DREI n° 38/2017,
diretamente ou por meio de participacdo em pessoa ~ Anexol item1.2
juridica. IN/DREI n°34/2017,

Anexo

Indicar nas notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.

10.7 IN/DREI n° 38/2017,

Atividade cuja participacao de capital estrangeiro recebe
limitacéo legal.

Anexo I, item 1.2

IN/DREI n°®34/2017,
Anexo

Indicar nas notas
explicativas qual a
legislacao aplicavel.
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DECLARACAO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA

11
1.1} Dpeclarar, se for o caso, o enquadramento, ;'E/DRE' n°36/2017, art.
reenquadramento e desenquadramento de microempresa § 10
e empresa de pequeno porte mediante indicacdo do IN/DREI n° 38/2017,
campo especifico. Anexo |, item 1.3.9.
11.2 O empresario ndo podera se beneficiar do tratamento IN/DREI n° 36/2017, art.
juridico diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 7° LC n° 123/2006, art.
123,de 2016. 3%, 84°
12 DATA DE INICIO DAS ATIVIDADES
12.1 Corrigir a data de inicio das atividades, pois, ndo pode IN/DREI n° 38/2017,
ser anterior & data da assinatura do Requerimento. Anexo |, item 1.3.10
12.2] A data de inicio das atividades n&o confere com os atos ja|  IN/DREI n°38/2017,
arquivados. Anexo |, item 1.3.10
13 DATA E ASSINATURA
131 Decreto n° 1.800/96, art.
Datar (dia, més e ano) e assinar o instrumento ou 33
declaracao. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo |, item 1.3.13
13.2 Corrigir a assinatura, pois, deve ser a que o empresario IN/DREI n° 38/2017,
usa normalmente para o seu nome civil. Anexo |, item 1.3.15
Nota: A assinatura deve ser igual ao documento de
identificagdo apresentado.
Nota: Nao se aplica aos documentos apresentados
eletronicamente.
13.3 Reconhecer firma. Lei n® 9.784/1999, art.
22,
 exiaivel dni s do ndo f §2°,
Nota., exigivel Unica e exclusivamente quando n&o for Oficio Circular n°
possivel identificar ou atribuir seu autor. 20/2017- SEI-
DREI/SEMPE-MDIC,
de 15/12/2017.
14 FILIAL
14.1 Corrigir o capital da filial pois, a soma dos destaques de IN/DREI n° 38/2017,
capital para filiais devera ser inferior ao capital da empresa Anexo |, item 3.2.1.1.1
(sede).
14.2 e : i IN/DREI n° 38/2017,
Compatibilizar o objeto das filiais com o da empresa (sede). Anexo |, item 3.2.1.1.1
14.3 Compatibilizar os cédigos CNAE da filial com os da IN/DREI n° 38/2017,
empresa (sede). Anexo |, item 3.2.1.1.1
14.4 Informar corretamente o endereco da filial em consonancia IN/DREI n° 38/2017,
com demais atos da sede. Anexo |, item 4.2.1.
15 EXTINCAO
15.1 Cdédigo de Processo

Anexar ou arquivar, em processo separado, autorizacao
do Juiz e/ou escritura publica de partilha de bens para o
inventariante assinar alteracées em nome do espolio.

Civil, art. 617 a 620;

IN/DREI n°38/2017,
Anexo |, item 7.3.1
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16 FORMALIDADES ADICIONAIS

1611 pendéncia ou incidéncia de questao judicial. (Redaco L”Xd;ﬁggt?\fjsna‘)tas
dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de sentenga ou  decisdo
outubro de 2018) judicial.

16.2 Observar especificidades de lei estadual. (Redacao dada Indicar nas notas
pela Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de|  €xplicativas qual a lei
2018) aplicavel.

16.3|  Observar especificidades de lei municipal. (Redacéo dada| Indicar nas notas
pela Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de|  €xplicativas qual a lei
2018) aplicavel.

16.4 Observar especificidades de lei distrital. (Redacao dada '”dilc,ar nas “Otals o
pela Instrugdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de z)[;ﬁc'gite'\l’as quaiaftel
2018) '

16.5 Pendéncia de regularizagéo de ato anterior. Indicar nas notas

explicativas qual a
A . . déncia.

Nota: A exigéncia relativa ao ato anterior deve observar a pendencia
Instrucdo Normativa DREI n° 48/2018 e est& prevista em
algum de seus anexos. (Incluido pela Instrucéao
Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de 2018)

16.6 Pendéncia administrativa em processo que tramita Indicar nas notas

vinculado. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa DREI n° 51,

explicativas qual a

de 30 de outubro de 2018) pendencia.
5.3 LISTA DE EXIGENCIAS DE SOCIEDADE LIMITADA
~ . FUNDAMENTO
DESCRICAO DA EXIGENCIA LEGAL
1 FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS
11 Apresentar os documentos impressos na cor preta, com IN/DREI n° 03/2013, art.
papel branco, fonte com tamanho minimo 12, no formato g"vzo
de 210mmx297mm (A4). '
Nota: Nao se aplica aos documentos apresentados
eletronicamente.
1.2 Substituir instrumento fisico em virtude de erro material IN/DREI n° 03/2013, art.
(sequéncia de paginas, clausulas, alteracdes do contrato 4
social, etc.) ou por estar prejudicada, por deterioragéo, |§N3|5RE| © 38/2017
. . . . . ~ . n ,
Iter:)rrCIal ou integralmente, a digitalizacao ou leitura de seu Anexo 11, item 1.2.2
Nota: Exigir apenas quando necessario para garantir a
integridade da informac&o.
1.3 L . 5 ; Decreto n® 1.800/96,
Substituir instrumento fisico, uma vez que nédo podera art. 35. IN DREI n°
conter rasuras, emendas ou entrelinhas. 38/2017, Anexo I,
item 1.2.2.
1.4 No processo digital, os documentos devem ser assinados IN/DREI n° 52/2018,

com certificado digital, de segurangca minima tipo A3,
emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de

art. 5°, |
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Chaves Publicas Brasileiras (ICP- Brasil). (NR) (Redacao
dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 52,
de 9 de novembro de 2018)

1.5 IN/DREI n° 38/2017,

Consularizar, apostilar ou traduzir documentos. Anexo Il, item 10.2.2,
"o
IN/DREI n° 34/2017, art.
60

1.6 Deixar o verso das folhas em branco. (Incluido pela
Instrucao
Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de 2018)

2 VIABILIDADE (Nome empresarial e Locacional)

21 Apresentar original do documento de consulta de IN/DREI n°® 38/2017,
viabilidade deferida ou Pesquisa de Nome Empresarial '2”13’5501”* item 1.1, 3.1,
(busca prévia). 5.2.1,7.2.1,8.2.1.
Nota: Substituivel pela realizada eletronicamente via
REDESIM.

Corrigir dados informados via REDESIM/internet ou|  IN/DREIn°38/2017,
documentos protocolizados, pois, divergem. '2”13’;01”’ item 1.1, 3.1,

2.2 52.1,7.2.1,82.1

3 DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA - DBE

3.1 Anexar DBE - Documento Basico de Entrada da Receita IN/DREI n° 38/2017,
Federal do Brasil, devidamente assinado. '2”13’;01”’ ttem 1.1, 3.1,

o _ _ | 521,71,721,9.1
Nota: Substituivel pelo realizado eletronicamente via
REDESIM.

3.2 o _ _ IN/DREI n° 38/2017,
Corrigir  DBE ou documentos protocolizados, pois, Anexo Il, item 1.1, 3.1,
divergem. 4.1,5.1,

5.2.1,7.1,7.2.1,9.1

4 FICHA DE CADASTRO NACIONAL - FCN

4.1 Anexar Ficha de Cadastro Nacional — FCN. Lei n° 8.934, art. 37, IlI

Decreto n° 1.800/96,
Nota: Para cada filial aberta, alterada ou extinta devera art. 34, lli .
ser apresentada a FCN correspondente 'A\Nrfx%ﬁ: r;tei?/lzal?s’ 1
Nota: Substituivel pelo realizado eletronicamente via 41 51 R
REDESIM. 5.2.1,6.1,7.1,7.2.1,
9.3.1
4.2 Corrigir dados informados via REDESIM/internet ou IN/DREI n° 38/2017,
. . . Anexo Il, item 1.1, 3.1,
documentos protocolizados, pois, divergem. 41,51,
5.2.1,6.1,7.1,7.2.1,
9.3.1
5 REQUERIMENTO (CAPA DO PROCESSO)
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51

Apresentar requerimento de arquivamento (capa de
processo), fisico ou eletrénico, devidamente preenchido e
assinado pelo administrador, socio ou procurador com
poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado,
devidamente identificado com nome, identidade e CPF.

Cadigo Civil art. 1.151 e
1.153

Decreto n° 1.800/96,
art. 33 IN/DREI n°
38/2017, Anexo lI,

item 1.1, 2.1, 3.1,

5.2.1,
7.1,7.2.1,821,91,
9.3.1,

9.3.1,10.1

5.2 Incluir NIRE no requerimento de arquivamento (capa de Dr’i‘cgo n° 1.800/96,
processo) quando de alteracdes e baixas. 21’0 ’

5.3 Corrigir o requerimento de arquivamento (capa de IN/DREI n°® 38/2017,
processo), pois os dados informados divergem do ato gr‘le’éol'"gtgml 11,
apresentado ou dos dados constantes da base cadastral o e

) 7.1,7.2.1,821,9.1,
da Junta Comercial. 9.31,
9.3.1,10.1

6 COMPROVANTES DE PAGAMENTO

6.1 Anexar comprovante de pagamento do preco do servico Lei n® 8.934/94, a”-/37’
da Junta Comercial. IV Decreto n° 1.800/96,

art. 34, IV
. _ _ . IN/DREI n° 38/2017,
Nota: N&o se aplica quando a confirmag&o do pagamento Anexo I, item 1.1, 2.1,
se der por outro meio. 3.1,5.2.1,
7.1,7.2.1,821,9.1,
10.1
1 N°
6.2 Anexar comprovante (DARF) de pagamento do Cadastro :‘\‘/B'D”e C?jgi’?i';gg/g’g’
Nacional de Empresas Mercantis — CNE. art. 34, IV ' '
IN/DREI n° 38/2017,
Nota: N&o se aplica quando a confirmacgéo do pagamento g”le’zol'"S'tim 11,21,
se der por outro meio. 521 61, 71,721,
8.2.1,
9.3.1,9.3.2

6.3 - Lei n° 8.934/94, art. 37,
Complementar e comprovar complementacgéo dos valores IV Decreto ne 1.800/96,
recolhidos. art. 34, IV

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il

6.4 Anexar comprovante de pagamento do preco devido - Lei n© 8.934/94, art. 40,
Processo retornado apés o prazo para cumprimento de § 3°. Decreto n°
exigéncia é considerado como novo processo e sujeito a 1.800/96, art. 57,

o
pagamento de novo preco. § 4°.
Nota: N&o se aplica quando a confirmag&o do pagamento
se der por outro meio.
! CONTRATO SOCIAL/ALTERAGOES
7.1 Lei n° 8.906/94, art. 1°,

Apor no contrato social o visto do advogado com a
indicacdo do nome completo e niUmero de inscrigdo da
Seccional da OAB.

§ 2° Decreto n°
1.800/96, art. 36
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Nota: E dispensado o visto de advogado no contrato
social da sociedade enquadrada como microempresa ou
empresa de pequeno porte.

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 1.2.17

Nota: Nao é obrigatorio o visto de advogado nas
alteracdes contratuais.

7.2 . - . . . IN/DREI 38/2017,
Incluir e/ou corrigir clausula obrigatéria no instrumento. Anexo Il itens 1.2.1,
1.2.4,2.2.3,
3.2.2

3 Corrigir o instrumento, pois os dados informados divergem "A’\'n/gx'iEl: 38/2017,

dos documentos apresentados. itens 1.2 e seguintes,
2.1 e seguintes, 3.2 e
seguintes

7.4 . . . ~ i n°

Corrigir o instrumento, pois, as informagdes do documento| L& N° 8.934/94, art. 35.

~ . Decreto n° 1800/96, art.
ndo conferem com as constantes dos atos arquivados 53 inciso |
anteriormente. '

7.5 . e i n°

Solicitar reativacdo, empresa cancelada pelo art. 60 da ;ft' 208'934' de 1994,

Lei n°® 8.934, de 1994. §40
IN/DREI n° 5/2013. Art.
60

7.6 o Caodigo Civil, art. 1.033,

Recompor o quadro societario, uma vez que esgotou 0 paragrafo Ginico

prazo de 180 dias. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 3.2.7.1

8 SOCIOS

8.1 PESSOA FISICA

8.1.2 Complementar a qualificacdo do sdcio, brasileiro ou Cédigo Civil, art. 997, I;

estrangeiro, ou de seus representantes (nome civil, por IN/DREI n° 38/2017,
extenso; nacionalidade; estado civil (indicar, se for o| Anexollitem1.23, a.
caso, a unido estavel); data de nascimento, se solteiro;

profissdo; documento de identidade, nimero e 6rgao

expedidor/UF; CPF; endereco completo).

8.1.3 |Anexar cOpia autenticada da identidade do sécio e, se Lei n° 13.445/2017
estrangeiro, apresentar Carteira de Registro Nacional Cadigo Civil, art.
Migratdrio, documento fornecido pela Policia Federal ou 1.153 Lei n° 8.934,
comprovante da autorizacéo de residéncia no Brasil. art. 37, V
Nota: N&o se aplica aos documentos apresentados ggcg‘zto n° 1.800/96,
eletronicamente. V, IN/DREI 38/2017,

Anexo Il, item 1.1, 2.1
IN/DREI n° 50/18, art.
20,1, 1l
8.1.4 Anexar ou arquivar, em processo separado, prova da IN/DREI n° 38/2017,
emancipacédo de menor de 18 anos e maior de 16 anos. Anexo I, item 1.2.6, b.
8.15 Cadigo Civil, art. 654,

Anexar ou arquivar, em separado, procuragao, original ou
cOpia autenticada, por instrumento publico ou particular

8§ 1%e 2°
Decreto n° 1.800/96,
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(com firma reconhecida), com poderes especificos para a
pratica do ato.

art. 39

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 1.1.

8.1.6 Anexar ou arquivar, em separado, procuragao por Cédigo Civil, art. 215,
instrumento publico, se analfabeto. VII, § 2° e art. 657
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, itens 1.1 e
1.2.16.1.
8.1.7 Os sécios relativamente incapazes deveréo ser assistidos.|  Cddigo Civil, art. 1.690
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 1.2.6, "c".
8.1.8 O sé6cio menor de 16 anos devera ser representado. Codigo Civil, art. 1.690
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 1.2.6 "d".
8.1.9 N&o poderé ser socio de sociedade limitada a pessoa Cadigo Civil, art. 977;
impedida por norma constitucional ou por lei especial. IN/DREI n°® 38/2017,
Anexo Il, item 1.2.7.
Indicar nas notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.
8.1.10 Anexar certiddo ou ato de nomeacao do inventariante, no Codigo Civil, art. 1.797
caso de falecimento de socio. Cédigo de Processo
Civil, arts. 617 a 620
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 3.2.7
8.1.111  Anexar alvaré judicial ou escritura publica de partilha de Cddigo de Processo
bens especifico para a pratica do ato, no caso de ﬁ\'l\/’[")’RaEftIS-oﬁég/ZaO%O;
. s - n ,
falecimento de socio. Anexo 11, item 3.2.7
8.1.12 Anexar autorizacao judicial, para saida, por justa causa, IN/DREI n° 38/2017,
de sécio, ja que a sociedade é de prazo determinado. Anexo I, item 3.2.6.2
8.2 PESSOA JURIDICA
8.21 Complementar a qualificacdo do soOcio pessoa juridica Caodigo Civil, art. 997, |
(nome empresarial; qualificacdo do titular ou IN/DREI n° 38/2017,
representante; nacionalidade, se a sede for no exterior; |  Anexoll,item 1.2.3,"b
endereco completo da sede; NIRE, se a sede for no ec.
Brasil; CNPJ), com sede no pais ou no exterior.
8.2.2 Anexar ou arquivar, em separado, procuragdo, por|  Cédigo Civi, art. 654,
instrumento  pablico ou  particular (com firma| 881°e2°
. e o o
reconhecida), com poderes especificos para a pratica do grfcgo n° 1.800/96,
ato. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 1.1.
IN DREI n° 34/2017, art.
20
8.2.3 Apresentar prova de sua existéncia legal e declaragéo de IN/DREI n° 38/2017,
que foi respeitada a legislacéo do pais de origem. Anexo Il item 3.2.3.1;
IN/DREI n° 34/2017, art.
2°, § 3°.
9 ADMINISTRADOR
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9.1 Complementar a qualificacdo do administrador ndo socio|  Cadigo Civil, art. 997,
(nome civil, por extenso; nacionalidade; estado civil  VIIN 38/2017, Anexo
(indicar, se for o caso, a unido estavel); data de/ !l item1.2.4, letra"h".
nascimento, se solteiro; profissédo; documento de
identidade, numero e oOrgao expedidor/UF; CPF;
endereco).
9.2 Anexar cOpia autenticada da identidade do administrador Lei n® 13.445/2017
e, se estrangeiro, apresentar Carteira de Registro Cadigo Civil, art.
Nacional Migratério, documento fornecido pela Policia 1.153; Decreto n°
Federal ou comprovante da autorizacdo de residéncia no 1.800/96, 34, V
Brasil. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 1.1, 2.1,
3.1,5.2.1,
Nota: Nao se aplica aos documentos apresentados 7.1,7.2.1.
eletronicamente. IN/DREI n° 50/18, art.
20,1, 1l
9.3 Anexar, se essa ndo constar de clausula propria, Cadigo  Civil, art.
declaracdo, sob as penas da lei, de que ndo esta| 1.011 8 1° Decreto n°
condenado por nenhum crime, cuja pena vede o ﬁSOO/% art. 34, inciso
exercicio da administracdo de sociedade empresaria. INDREI ne 38/2017,
Anexo I, itens 1.1, 1.2.
e3.1
9.4 Corrigir instrumento, pois, as funcées de administracdo Cédigo Civil, art. 1.018
nao podem ser delegadas a representante ou terceiros. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 1.2.13.1
9.5 Inserir os poderes e atribuicées. Cadigo Civil art. 997, VI
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, itens 1.2.4, “g”
e1.2.13.2
9.6 Corrigir instrumento, pois, a designacdo de administrador IN/DREI n° 38/2017,
ndo socio dependera da aprovacdo da unanimidade dos Anexo Il item 1.2.13.3
sécios, enquanto o capital ndo estiver totalmente
integralizado, e de dois tercos, no
minimo, apés a integralizacéo.
Cddigo Civil, art. 1011
9.7 Existéncia de impedimento para ser administrador. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 1.2.8
Indicar nas notas
explicativas qual a
legislacao aplicavel.
10 CONSELHO FISCAL
10.1 Corrigir composicao do conselho. Cadigo Civil, art. 1.066
10.2 Existéncia de impedimento para fazer parte do conselho. (e:%di%‘) Civil, art. 1.066
1 NOME EMPRESARIAL

177




111

Corrigir a formacdo do nome empresarial para
corresponder ao home

dos sécios e/ou objeto social e ao tipo societario (principio
da veracidade).

Cadigo Civil, art.
1.158 IN/DREI n°
15/2013, art. 5°

11.2 Alterar o nome empresarial, pois ja encontra-se registrado|  Decreto n° 1.800/96 art.
nome empresarial idéntico ou semelhante. 53, VI,
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 7.1.2.1
IN/DREI n° 15/2013, art.
60
11.3 Acrescentar ao nome empresarial a expresséo “EM Cadigo Civil, art. 1.103,
LIQUIDACAO”. paragrafo Unico
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 9.4.1, "b"
IN DREI n° 15/2013, art.
16
11.4 Acrescentar ao nome empresarial a expresséo “EM Lei n° 11.101/05, art. 69
RECUPERACAO JUDICIAL". IN DREI n® 15/2013, art.
17.
11.5 Acrescentar em clausula propria, a alteracdo do nome IN DREI n° 45/2018, art.
. . o]
empresarial, mesmo que somente para a retirada da 3
particula ME ou EPP.
11.6 Excluir do nome empresarial as expressées Lei n° 5.194/1966, arts.
. . . . o (o}
engenheiro/engenharia, arquiteto/arquitetura, 4°ed
agrbnomo/agronomia.
12 OBJETO/CNAE
Definir o objeto de forma clara e precisa, indicando
género e espécies das atividades a serem desenvolvidas. Cédigo Civil, art. 997,
Il Decreto n° 1.800/96
12.1 _ , , ) _ _ art. 53, Ill, “b” e § 2%
Npta. O objeto social podera ser des_c_rlto por meio de IN/DREI n° 38/2017,
cadigo integrante da estrutura da Classificagdo Nacional Anexo Il, item 1.2.12.
de Atividades Econdémicas — CNAE.
) . ) . 3 ) Cddigo Civil, arts. 966 e
Excluir objeto, pois, ndo € passivel de registro 982 Decreto n° 1800/96
12.2 empresarial. art. 53,
§2°
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 1.2.12.
- - 0
o3 Transcrever o objeto na sua totalidade, em caso de ggcreto n° 1.800/96 art.
alteracao do objeto social. IN/DREI ne 38/2017,
Anexo Il, item 3.2.8.
124 Compatibilizar os codigos de atividades informados IN/DREI n° 38/2017,

' (CNAE) com as atividades descritas no objeto. Anexo Il, item 1.2.12.
Anexar aprovacao prévia do 6rgdo governamental Decreto n° 1800/96
Competente_ art.56; IN/DREI n°

38/2017, Anexo I, item
1.1
12.5 IN/DREI n°  14/2013,
Anexos
Indicar nas
notas
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explicativas qual a

legislacdo
aplicavel.
12.6 Atividade néo passivel de ser exercida por estrangeiro, IN/DREI n° 38/2017,
diretamente ou por meio de participagdo em pessoa Anexo I, item 1.2.7
o IN/DREI 34/2017,
juridica.
Anexo
Indicar nas notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.
12.7 Atividade cuja participacado de capital estrangeiro recebe IN/DREI N°® 38/2017,
limitac&o legal Anexo Il, item 1.2.7
IN/DREI 34/2017,
Anexo
Indicar nas notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.
13 CAPITAL/QUOTAS
131 Declarar o capital, em moeda nacional, podendo Cadigo Civil, art. 997, Il
compreender qualquer espécie de bens, suscetiveis de IN/DREI n° 38/2017,
avaliacdo pecuniaria. Anexo Il item 1.2.10
Nota: Qualificar os bens indicados.
13.2 Indicar ou corrigir a forma, o modo e o prazo de Cadigo Civil, art. 997, 1ll
integralizacdo do capital social. c/c art. 1.004
133 N&o ¢ cabivel a indicagdo de valor de quota inferior a um IN/DREI n° 38/2017,
centavo. Anexo I, item 1.2.10.1
13.4 Indicar e qualificar o representante dos condéminos, no Cé/digo Civil, a/”- 1.056
caso de copropriedade de quotas. (Redacdo dada pela "A'\'nEXFéEI: r;tei? 12%1176 3
Instru¢cdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de ’ T
2018)
13.5 Corrigir a forma de integralizac&o, pois ndo esta de acordo|  Cédigo Civil, art. 997, IV
com normas legais. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, itens 1.2.10 e
seguintes
13.6 Corrigir o valor do capital, o valor das quotas ou sua IN/DREI n° 38/2017,
distribuicao. Anexo Il, item 1.2.10 e
seguintes
13.7 Descrever e identificar o imovel, sua é&rea, dados Decreto n° 1.800/96,
relativos a sua titulacdo e seu nimero de matricula no art. 53, VIII, "a”;
. e s = . . ~ o
Registro Imobiliario, no caso de integralizacdo com "AN/DREI: " 38/12%1176 .
imovel, ou direitos a ele relativos. nexo fl, fem L.2. 10,7
13.8 Anexar autorizagdo do conjuge para integralizacéo de IN/DREI n° 38/2017,
capital com Anexo I, item 1.2.10.7
bens imoveis.
13.9 Anexar autorizagao judicial para a integralizagéo de IN/DREI n° 38/2017,

capital com bens de menor.

Anexo I, item 1.2.10.7
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13.10

E vedada contribuicdo ao capital social que consista em
prestacéo de servicos.

Cadigo Civil, art. 1.055,
§29;

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 1.2.10.9.

13.11 O capital social esta abaixo do minimo exigido para as Indicar gifas
atividades nos termos da legislacéo especifica. explicativas qual a
legislacéo
aplicavel.
14 DECLARAC}AO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA
14.1 Juntar declaragéo ou declarar em clausula especifica o IN/DREI n° 36/2017,
[0}
enquadramento, reenquadramento e desenquadramento art. 1° le ll
de microempresa e empresa de pequeno porte.
14.2 Corrigir declaracdo de enquadramento, reenquadramento IN/DREI n° 36/2017,
e desenquadramento de microempresa e empresa de art. 1° e ll
pequeno porte.
14.3 A empresa ndo poderé se beneficiar do tratamento LC n® 123/2006, art. 3°,
juridico diferenciado previsto na Lei Complementar n°® 123,/  84°
de 2016.

15 ENDERECO DA EMPRESA E DAS FILIAIS

15.1 Declarar ou corrigir o endereco completo da sede. Cadigo Civil, art. 997, II;
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, itens 1.2.4 "c"
el.2.11.

15.2 Declarar ou corrigir enderego completo das filiais. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il itens 1.2.4 "c"
el.2.11,
4.2.4,5.1.7,6.1.2.4

16 PRAZO DE DURACAO DA EMPRESA

16.1 Declarar o prazo de duragdo da sociedade. Codigo Civil, art. 997, Il
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, itens1.2.4 “¢”
e 3.2.10.

18 PARTICIPAC;AO DE SOCIO NOS LUCROS E PERDAS

18.1 Declarar a participagdo dos sécios nos lucros e perdas. Cédigo Civil, art. 977,
VI
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 1.2.4,

18.2 Corrigir clausula, pois, ndo é permitida a excluséo de Caodigo Civil, art.1.008

sécio na reparticdo de lucros e prejuizos. IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 1.2.14.
19 FORO
19.1 Decreto n° 1800/96,

Indicar ou corrigir o foro para o exercicio e 0 cumprimento
dos direitos e obrigagfes resultantes do contrato.

art. 53 I, "e"
IN/DREI 38/2017,
Anexo I,
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item 1.2.15

20 FECHO
20.1 Indicar a localidade e datar (dia, més e ano) o instrumento|  Decreto n° 1.800/96,
ou declaraco. art. 33
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 1.2.5
20.2 Apor a assinatura de todos 0s socios, ou seus Lei n° 8.934/94, art. 1°, |
representantes, no contrato social, e rubricar as demais Decreto n° 1.800/96,
folhas. art. 40 IN/DREI n° 40,
art. 4°
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, itens 1.2.5 e
1.2.16
20.3 A rubrica aposta na folha____diverge das outras, por IN 40/2017, art. 4°
semelhanca.
Nota: Exigivel Unica e exclusivamente quando n&o for
possivel identificar ou atribuir seu autor.
20.4 Apor a assinatura das testemunhas, se estas forem Decreto n° 1.800/96,
indicadas no instrumento. art. 34, |
20.5 Reconhecer firma. Lei n° 9.784/1999, art.
22,
Nota: exigivel Ginica e exclusivamente quando n&o for §2°
possivel identificar ou atribuir seu autor. IN 38/2017, Anexo ll,
item 1.2.16
Oficio Circular n°®
20/2017- SEI-
DREI/SEMPE-MDIC,
de 15/12/2017
21 REUNIAO OU ASSEMBLEIA DE SOCIOS / ALTERACAO CONTRATUAL
21.1 A convocacdo para reunido/assembleia estda em Codigo  Civil,  art.
desacordo com os preceitos legais. 1.152, §2°IN/DREI n°
38/2017, Anexo I, item
. . . 2.2.1
Nota: dispensam-se as formalidades de convocacéo,
quando todos o0s sécios comparecerem oOu se
declararem, por escrito, cientes do local, data, hora e
ordem do dia.
Nota: E dispensada a publicacdo da sociedade
enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte.
21.2 Corrigir o quérum de instalacéo, pois, ndo atende aos Cédigo Civil, art. 1.074
preceitos legais.
21.3

Corrigir o quorum de deliberacéo, pois, ndo atende aos
preceitos legais.

Cadigo Civil, art. 1.076,
Il

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 2.2.2.2
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21.4

Apresentar cépia ou certiddo da ata, devendo conter:
titulo do documento, nome e NIRE da empresa,
preambulo, composicdo da mesa, disposicdo expressa
de que a reunido ou assembleia atendeu todas as
formalidades legais (convocacdo), ordem do dia,
deliberacdes e fecho (com indicacdo do nome dos

presentes) e assinatura do presidente e secretario.

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 2.2.3.

21.5 Arguivar em processo separado a alteracao contratual, IN/DREI n° 38/2017,
quando as decis6es tomadas em reunido ou assembleia Anexo Il itens 2.2.4 e
de sécios implicarem em alteracéo contratual. 3.2.1.

21.6 Corrigir alteracdo contratual, pois, deve conter o0s IN/DREI n° 38/2017,
seguintes elementos: Titulo (Alteragdo contratual); Anexo I, item 3.2.2
predmbulo; conteddo da alteracdo (nova redacdo das
clausulas alteradas, expressando as modificacGes
introduzidas; redacao das clausulas incluidas; indicacéo
das clausulas suprimidas; consolidacdo opcional); fecho.

21.7 Quando a ata de reunidao ou de assembleia de sécios ou Cadigo Civil, art. 1.074,
o instrumento assinado por todos os sdcios for assinado
por procurador, esse devera ser socio ouadvogado. 1° Indicar clausula
Nota: E dispensado essa formalidade quando houver permissiva.
disposicéo diversa no contrato social.

21.8 Observar as regras legais para reducéo de capital. Cadigo Civil, art. 1.082,

| c/c art. 1.083
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, Item 2.2.5.

21.9 Apresentar a registro, apos o transcurso do prazo de 90 Cédigo Civil, art.
(noventa) dias a contar da publicagdo, a ata de 1.082, Il c/c art. 1.084
aprovacdo da reducdo do capital, por ser excessivo em | N/DREIn®38/2017,
relacdo ao objeto da sociedade. Anexo I, item 2.2.5
Nota: E dispensada a apresentacdo da publicacdo
quando o instrumento a ser arquivado consignar 0s
nomes, respectivas datas e folhas dos jornais em que
foram efetuadas as publicacgdes.

Nota: E dispensada a publicacdo da sociedade
enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte.

21.10 Corrigir o capital social, pois, s6 podera ser aumentado Cadigo Civil, art. 1.081
se estiverem totalmente integralizadas as quotas, IN/DREI n° 38/2017,
devendo essa situacéo ser declarada na alteragéo Anexo I, ltem 3.2.5.
contratual.

21.11 Observar as disposicdes legais para a excluséo de socios.|  Cddigo Civil, art. 1.085

IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 2.2.6
21.12

Apresentar as publicagcdes determinadas em lei.

Nota: E dispensada a apresentacdo das folhas quando o
instrumento a ser arquivado consignar 0S nomes,
respectivas datas e folhas dos jornais em que foram
efetuadas as publicacoes.

Cadigo Civil, art. 1.152
IN/DREI n° 38/2017,
Anexo I, item 1.5
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22

FILIAIS

221 Corrigir o capital da filial pois, a soma dos destaques de  IN/DREI n° 38/2017,
capital para filiais devera ser inferior ao capital da  Anexoll, item 4.2.5.
empresa (sede).

22.2 . - e
Compatibilizar atividades das filiais com as da empresa IN/DREI n° 38/2017,
(sede) Anexo Il, item 4.2.5.

22.3 . . -

Compatibilizar os codigos CNAE da filial com os da IN/DREI n° 38/2017,
Anexo Il, item 4.2.5.
empresa (sede).

224 Informar corretamente o enderego da filial em| IN/DREIn°38/2017,
consonancia com demais atos da sede. Anexo I, item 5.1.2.1.2.

22.5 Informar ou corrigir o NIRE e/ou CNPJ nos casos de IN/DREI n° 38/2017,
alteragdo, transferéncia ou extingdo. (Redacao dada pela Anexo lI, ltem 4.2.1.
Instrucdo Normativa DREI n°® 51, de 30 de outubro de
2018)

23 EXTINCAO/DISSOLUCAOQ/LIQUIDACAO

23.1 Corrigir distrato social, pois devera conter os seguintes Decreto n° 1800/96,
elementos: Titulo (Distrato Social); Preambulo; Contetdo art. 53, X;
do distrato (importancia repartida entre os sécios, se for o IN/DREI n° 38/2017,
caso; referéncia & pessoa ou pessoas que assumirem o g\gezo Il, itens 9.2.2.
ativo e passivo remanescentes, se houver; e indicacao do o
responsavel pela guarda dos livros); e fecho.

23.2 Corrigir o distrato, pois, deve conter a assinatura de todos |  IN/DREI n° 38/2017,
0S SOCIos. Anexo Il, item 9.2.5

23.3 Observar as formalidades legais da dissolugdo, no caso|  IN/DREI n°38/2017,
em que as fases de dissolucdo e liquidacdo fore] Anexoll, itens9.3.1e
praticadas em instrumentos especificos. 9.4.1

23.4 Observar as formalidades legais da liquidacdo, no caso IN/DREI n° 38/2017,
em que as fases de dissolucdo e liquidacdo forem S\TSO Il itens 9.3.2 €
praticadas em instrumentos especificos. o

o4 FORMALIDADES ADICIONAIS

24.1 Observar as regras aplicaveis as sociedades andnimas, Cédigo Civil, art. 1.053,

i ey A i i par. unico
tendo em vista a previsao de regéncia supletiva. IN/DRE! © 38/2017.
Anexo Il, item 1.4

24.2 Pendéncia ou incidéncia de questao judicial. (Redacéao Indicar nas
dada pela Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de explicativg‘;tgs
outubro de 2018) sentenca ou

decisdo judicial.

24.3 Observar especificidades de lei estadual. (Redacdo dada Indicar o
pela Instrugdo Normativa DREI n°® 51, de 30 de outubro explicativas qual a
de 2018) legislacdo

aplicavel.
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24.4 Observar especificidades de lei municipal. (Redacdo dada| ~ 'Mdicar e
pela Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de explicativas qual a
2018) legislacdo

aplicavel.

24.5 Observar especificidades de lei distrital. (Redaco dada Indicar s
pela Instrucao Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro explicativas qual a
de 2018) legislag&o

aplicavel.

24.6 Pendéncia de regularizagéo de ato anterior. Indicar nas

notas
Nota: A exigéncia relativa ao ato anterior deve observar a S’éf"('fé"ﬁ'c‘i’gs qual 2
Instrucdo Normativa DREI n° 48/2018 e esta prevista em '
algum de seus anexos. (Incluido pela Instrucao
Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de 2018)

24.7 Pendéncia administrativa em processo que tramita Indicar nas

notas

vinculado. (Incluido pela Instru¢cdo Normativa DREI n° 51,
de 30 de outubro de
2018)

explicativas qual a
pendéncia.

5.4 LISTA DE EXIGENCIAS DE EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE

LIMITADA

DESCRICAO DA EXIGENCIA

FUNDAMENTO
LEGAL

FORMA DE APRESENTACAO DOS DOCUMENTOS

11 Apresentar os documentos impressos ha cor preta, com IN/DREI n° 03/2013, art.
papel branco, fonte com tamanho minimo 12, no formato 20’20
de 210mmx297mm (A4). '
Nota: Nao se aplica aos documentos apresentados
eletronicamente.

1.2 Substituir instrumento em virtude de erro material IN/DREI n° 03/2013,
(sequéncia de paginas, clausulas, alteracGes do ato art. 4°, § 2°.
constitutivo, etc.) ou por estar prejudicada, por
deterioracdo, parcial ou integralmente, a digitalizacdo ou
leitura de seu teor.

Nota: Exigir apenas quando necessario para garantir a
integridade da informagéo.

1.3 Substituir instrumento fisico, uma vez que ndo podera Decreto n° 1.800/96,
conter rasuras, emendas ou entrelinhas. art. 35.

1.4 No processo digital, os documentos devem ser assinados|  IN/DREI n° 52/2018,

com certificado digital, de seguranga minima tipo A3,
emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileiras (ICP-Brasil). (NR) (Redacéao
dada pela Instru¢do Normativa DREI n° 52, de 9 de
novembro de 2018)

art. 5°, |
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15 . . . IN/DREI 38/2017,
Consularizar, apostilar ou traduzir documentos. Anexo V, item 10.2.2
IN/DREI n° 34/2017,
art. 6°
1.6 Deixar o verso das folhas em branco. (Incluido pela
Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de
2018)
) VIABILIDADE (Nome empresarial e Locacional)
21 Apresentar original do documento de consulta de IN/DREI  n°
viabilidade deferida ou Pesquisa de Nome Empresarial A V33{20171’ )
(busca prévia). g eSS
41,5.1,8.2
Nota: Substituivel pela realizada eletronicamente via
REDESIM.
29 Corrigir dados informados via REDESIM/internet ou 'N/DRE|38/2£7
' documentos protocolizados, pois, divergem. Anexo V. itens 1.1,
3.1,
41,5.1,8.2
3 DOCUMENTO BASICO DE ENTRADA - DBE
3.1 Anexar DBE - Documento Basico de Entrada da Receita IN'DREI ~ n°
Federal do Brasil, devidamente assinado. 38/2017,
Anexo V, itens 1.1,
o . . . 3.1,
Nota: Substituivel pelo realizado eletronicamente via 41,51,7.1,9.1
REDESIM.
3.2 Corrigir DBE ou documentos protocolizados, pois, 'N/DRE'38/20”1°7
divergem. Anexo V, itens 11
3.1,
41,51,7.1,9.1
4 FICHA DE CADASTRO NACIONAL - FCN
4.1 Anexar Ficha de Cadastro Nacional — FCN. Lei n° 8.934, art. 37, Il
Decreto n° 1.800/96,
Nota: Para cada filial aberta, alterada ou extinta devera ﬁ\rlt/'DgFﬁl’E:”' o
ser apresentada a FCN correspondente. 38/2017,
Nota: Substituivel pelo realizado eletronicamente via Anexo V, itens 1.1,
REDESIM. 3.1,
41,51,6.1,7.1,9.3
4.2 Corrigir dados informados via IN/ DRE'38/20”1°7
REDESIM/internet ou documentos Anexo V. itens 1.1,
protocolizados, pois, divergem. 3.1,
41,5.1,6.1,7.1,9.3
5 REQUERIMENTO (CAPA DO PROCESSO)
5.1 Cadigo Civil, art. 1.151

Apresentar requerimento de arquivamento (capa de

processo), fisico ou eletrénico, devidamente preenchido e

Decreto n° 1.800/96,
art. 33
IN/DREI n°
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assinado pelo administrador, titular ou procurador com 38/2017,
poderes gerais ou especificos ou por terceiro interessado é”lexo V, itens 1.1,
devidamente identificado com nome completo, identidade 31 41521 7.1,
e CPF. 8.2,
9.1,10.1
5.2 Incluir NIRE no requerimento de arquivamento (capa de Decreto n° 1.800/96,
processo) quando de alteracdes e baixas. art. 53,81
5.3 Corrigir 0 requerimento de arquivamento (capa de 'N/DRE'38/20”1°7
processo), pois os dados informados divergem do ato Anexo V. item 1.1
apresentado ou dos dados constantes da base cadastral 2.1, ’ '
da Junta Comercial. 3.1,4.1,5.2.1, 7.1,
8.2,
9.1,10.1
6 COMPROVANTES DE PAGAMENTO
. Lei n° 8.934/94, art.
6.1 Anexar comprovante de pagamento do preco do servico 3$' Inv8 934/94, art
da Junta Comercial. Decreto n° 1.800/96,
art. 34, IV.
Nota: Nao se aplica quando a confirmac¢édo do pagamento IN/DREI / n°
: 38/2017,
se der por outro meio. Anexo V. itens L1,
2.1,
3.1,4.1,5.1,6.1,7.1,
7.2,
8.1,8.2,9.1,9.3, 9.4,
10.1
1 o
6.2 Anexar comprovante (DARF) de pagamento do Cadastro 'é?' n|v8'9|§:ggi . a;tg,
Nacional de Empresas Mercantis — CNE. 1.800/96, art. 34, IV
IN/DREI n9
Nota: Nao se aplica quando a confirmacgao do pagamento 38/2017,
) . Anexo V, itens 1.1,
se der por outro meio. 21
3.1, 41, 51,52, 6.1,
7.1,
7.2,8.2
6.3 . Lei n° 8.934/94, art.
Complementar e comprovar complementacao dos valores 37, IV.
recolhidos. Decreto n° 1.800/96,
art. 34, IV.
IN'DREI ~ n°
38/2017,
Anexo V, itens 1.1,
2.1,
3.1,4.1,5.1,6.1,7.1,
7.2,
8.1,8.2,9.1,9.3, 9.4,
10.1
6.4 Lei n° 8.934/94, art.

Anexar comprovante de pagamento do preco devido -
Processo retornado apdés o prazo para cumprimento de
exigéncia é considerado como novo processo e sujeito a
pagamento de novo prego.

Nota: Nao se aplica quando a confirmagao do pagamento
se der por outro meio.

40, 8 3°.
Decreto n° 1.800/96,
art. 57, § 4°,
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ATO CONSTITUTIVO/DECISOES/ALTERACOES

7
7.1 Apor no ato constitutivo o visto de advogado, com a Lei n° 8.906/94, art. 1°,
indicacdo do nome completo e nimero de inscricdo na §2°
Seccional da OAB. Decreto n° 1.800/96,
art. 36.
; IN/DREI 38/2017,
Nota: E dispensado o visto de advogado no ato Anexo V, item 1.2.14.
constitutivo se a EIRELI for enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte.
Nota: Nao é obrigatério o visto de advogado nas
alteracdes do ato constitutivo.
7.2 IN/DREI 38/2017,
Incluir ou corrigir clausula obrigatéria do instrumento. Anexo V, item 1.2.3,
2211e
3.2.2
7.3 Corrigir o instrumento, pois os dados informados divergem IN/DREI 38/2017,
dos documentos apresentados. ér;ei(o V, Iltem 1.3.1,
.4 Corrigir o instrumento, pois, as informagdes do documento| ~ -&'™ 8'9::’4/94’ art. 35.
ndo conferem com as constantes dos atos arquivados Sﬁ_cgztoln 1800/96,
anteriormente. o
7.5 Solicitar reativacéo, empresa cancelada pelo art. 60 da Lei szti n° 8.934, de 1994,
n° 8.934, de 1994. 80, § 4°
IN/DREI n° 5/2013.
Art. 6°
7.6 Apresentar as publicagbes determinadas em lei. LI\\I/DREI n° 38/2017,
nexo
Nota: E dispensada a apresentacéo das folhas quando o | ¥ 'tens2.2.1.2
instrumento a ser arquivado consignar 0S homes,
respectivas datas e folhas dos jornais em que foram
efetuadas as publicagdes.
Nota: E dispensada a publicacdo da sociedade
enquadrada como Microempresa ou empresa de
pequeno porte. (Incluido pela Instrucdo Normativa DREI
n° 51, de 30 de outubro de 2018)
7.7 Aguardar o transcurso do prazo de 90 (noventa) dias a IN/DREI n° 38/2017,
contar da publicacdo, para levar a registro a ata de Anexo
~ ~ . . V,itens 2.2.1.1e 2.2.3
aprovacao da reducédo do capital, por ser excessivo em
relacdo ao objeto da empresa. (Incluido pela Instrucao
Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de 2018)
8 TITULAR
81 PESSOA FiSICA
8.1.1 Complementar a qualificagéo do titular da empresa (nome Caodigo Civil, art. 997

civil, por extenso; nacionalidade; estado civil (indicar, se
for o caso, a unido estavel); data de nascimento, se
solteiro; profissdo; documento de identidade, nimero e
orgao expedidor/UF; CPF; endereco) e, se for o caso, de

IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.2.2, |,
g
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seu procurador.

8.1.2 Anexar copia autenticada da identidade; se estrangeiro, Codigo Civil, art. 1.153
apresentar Carteira de Registro Nacional Migratério, '[-)e' n t8'9§41’ g(r)t(')i;?es, v
documento fornecido pela Policia Federal ou arfcre on L :
comprovante da autorizacéo de residéncia no Brasil. 34 V.

IN/DREI 38/2017,
Nota: Nao se aplica aos documentos apresentados| AnexoV,item1.1
eletronicamente. IN DREI n®34/2017,

art. 2°, § 2°

IN/DREI n° 50/18, art.

201, 11

8.1.3 Cadigo Civil, art. 980-A,

Declarar que o titular, pessoa natural, ndo figura em §2°
huma outra empresa individual de responsabilidade INDRE 38/2017,
r,]er_‘ P P Anexo V, itens 1.2,
limitada. 1.2.3, %,
3.2.6

8.1.4 Anexar ou arquivar, em processo separado, Cadigo Civil, art. 976
simultaneamente com o ato constitutivo, prova da| IN/DREI38/2017,
emancipacdo de menor de 18 anos e maior de 16 anos. f\?ex‘?by’ item 1.2.5,

etra

8.1.5 . | . . ) Cadigo Civil, art. 972
N&o podera ser titular de EIRELI a pessoa impedida por IN/DREI 38/2017,
norma constitucional ou por lei especial. Anexo V, item 1.2.6

Indicar nas  notas
explicativas qual a
legislacdo aplicavel.

8.1.6 Anexar ou arquivar, em separado, procuragao via original Codigo Civil, art. 654,
ou copia autenticada, por instrumento publico ou §§1°e 20
particular (com firma reconhecida), com poderes IN/DREI38/2017,
especificos para a pratica do ato. Anexo V, item 1.1

8.1.7 _ . Cadigo Civil, art. 1.690,
Anexar ou arquivar, em separado, procuragdo por  art. 215, VIl § 2° e art.
instrumento publico contendo poderes especificos para] 657 IN/DREI 38/2017,
assinar o ato constitutivo, se analfabeto. Anexo

V,item1.1e1.2.13.1

8.1.8 Anexar certiddo ou ato de nomeacao de inventariante IN/DREI 38/2017,
para representacdo do espdlio. Anexo V, item 3.2.7

8.1.9 Anexar alvard judicial, sentenca judicial ou escritura Cadigo Civil, art. 974
publica de partilha de bens, para proceder alteracdo do IN/DREI 38/2017,
ato constitutivo em que ha responsabilidade do espdlio. Anexo V, item 3.2.7
Nota: Podera o incapaz, por meio de representante ou
devidamente assistido, continuar a empresa.

8.2 PESSOA JURIDICA

8.2.1 Complementar a qualificacdo da titular pessoa juridica Cadigo Civil, art. 997

(nome empresarial; qualificacdo do representante;
nacionalidade, se a sede for no exterior; endereco
completo da sede; NIRE, se a sede for no Brasil; CNPJ),
com sede

IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.2.2 - |

“wn

llbll e “c’.
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no pais ou no exterior.

8.2.2 Anexar ou arquivar, em separado, procuracdo, por gédi%OG%L‘l’”’ §l°e2°
instrumento  pdblico ou particular (com firma Doe;re't o0 1 800/96
reconhecida), com poderes especificos para a pratica do art. 39 ' ’
ato. IN/DREI n° 34/2017,

art. 2°

IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.1
IN/DREI 34, art. 2°

8.2.3 Apresentar prova de sua existéncia legal e declaracao de IN/DREI 34, art. 2°, § 3°
que foi respeitada a legislagéo do pais de origem.

9 ADMINISTRADOR

9.1 Complementar a qualificacdo do administrador néo titularf ~ Cadigo Civil, art. 997,
da empresa (nome civil, por extenso; nacionalidade; VI IN/DREI 38/2017,
estado civil (indicar, se for o caso, a unido estavel); dataj ~AnexoV, itens 1.2.3,
de nascimento, se solteiro; profissdo; documento de '33"{33'1»0 41
identidade, numero e 6rgdo expedidor/UF; CPF; oAU e s
endereco).

9.2 Lei n° 8.934, art. 37, V
Anexar copia autenticada da identidade do administrador, Cadigo Civil, art. 1.153
se estrangeiro, apresentar Carteira de Registro Nacional Dec. n® 1.800/96, art.
Migratorio, documento fornecido pela Policia Federal ou ﬁ\‘;’/’DVREI 38/2017
comprovante da autorizacéo de residéncia no Brasil. Anexo V, item 1.1, 3.1

e4.l
Nota: N&o se aplica aos documentos apresentados  IN/DREIn°50/18, art.
eletronicamente. 20 1,1
9.3 Inserir os poderes e atribuicdes. Codigo Civil, art. 997, VI
IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.2.3
"y
9.4 . , , . IN/DREI 38/2017,
Existéncia de impedimento para ser administrador. Anexo V, item 1.2.7
Indicar nas
notas
explicativas
qual a
legislagédo aplicavel.

9.5 Anexar ou inserir no instrumento, declaracdo, sob as Cégigo Civil, art. 1.011,
penas da lei, de que ndo esta condenado por nenhum §1_ .
crime, cuja pena vede o exercicio da administragdo de | Leln°8.934,art. 37,1l
empresa Decreto n° 1.800/96,

P ) art. 34, 1l
IN/DREI 38/2017,
Anexo V, itens 1.1, 3.1
edl

9.6 Corrigir instrumento, pois, as funcdes de administracao Cadigo Civil, art. 1.018

nao podem ser delegadas a representante ou terceiros.

IN/DREI 38/2017,

Anexo V, item 1.1 e
3.1
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10

NOME EMPRESARIAL

10.1

Cadigo Civil, art. 980-A,

Corrigir a formacdo do nome empresarial para
. . . 8§ 1°¢/c 997, Il e art.

corresponder ao nome do titular e/ou objeto social e ao 1.158 Decreto n°

tipo societario (principio da veracidade). 1800/96, art.
53, lll, alinea “a@”
IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.2.2
IN/DREI n° 15/2013,
art. 5°

10.2 Alterar o nome empresarial, pois j& encontra-se registrado| ~ codigo Civil, art. 1.163

nome empresarial idéntico ou semelhante. Decreto n° 1.800/96,
art. 53, inciso VI
IN/DREI n° 15/2013,
art. 6°

10.3 Alterar o nome empresarial, quando firma, em virtude de IN/DREI n° 15/2013,

e ~ .« . . [0}
modificacdo do nome civil do titular. art. 12,81
Nota: Deverd anexar ao requerimento certiddo de
casamento, certiddo de nascimento ou carteira de
identidade (se ja constar o nome civil modificado).
10.4 Cadigo Civil, § unico,
art. 1.103
Acrescentar ao nome empresarial a expresséao “EM L’\\:]/EDXF;E\I/ ?’itselfnoslazi R
LIQUIDACAQ”. 9.5
IN/DREI n° 15/2013,
art. 16

10.5 Acrescentar ao nome empresarial a expresséao “EM Lei n°®11.101/05, art.

RECUPERACAO JUDICIAL” 69 IN/DREI 15/2013,
art. 17

10.6 Acrescentar em clausula propria a alteracdo do nome IN/DREI 45/2018, art. 3°
empresarial, mesmo que somente para a retirada das
particulas ME ou EPP.

10.7 Exclur do nome empresarial as expressdeg  Lein°5.194/1966, arts.
engenheiro/engenharia, arquiteto/arquitetura,|  4°€%°
agrdbnomo/agronomia.

11 OBJETO/CNAE

111 Definir o objeto de forma clara e precisa, indicando género|  Cadigo Civil, art. 997,
e espécies das atividades a serem desenvolvidas. Il Decreto n° 1.800/96,

art. 53, lll, alinea “b”, e
: . . . . §2°
Nptg: O objeto social podera ser descrlt_o_ por meio d_e IN/DREI 38/2017,
codigo integrante da estrutura da Classificagdo Nacional Anexo V, item 1.2.11 e
de Atividades Econdmicas — CNAE. 3.29
11.2 Cadigo Civil, art. 966

Excluir objeto, pois, néo é passivel de registro empresarial

e 982

IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.2.11 e
3.2.9
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Indicar nas

notas
explicativas

qual a
legislacao aplicavel.

11.3 Decreto n° 1.800/96,
Transcrever o objeto na sua totalidade, em caso de art. 45
alteracdo do objeto social IN/DREI 38/2017,
] Anexo V, item 3.2.9
11.4 Compatibilizar os codigos de atividades informados IN'DREI ~ n°
(CNAE) com as atividades descritas no objeto. 38/2017,
Anexo V, item 1.2.11
115 Anexar aprovacdo prévia do o6rgdo governamental Lein® 8.934/94, art.
35, inciso VIII
competente. Decreto ne 1.800/96,
art. 53, inciso IX
IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.1
IN/DREI 14/2013,
Anexos
Indicar nas notas
explicativas qual a
legislacdo aplicavel.
11.6 Atividade ndo passivel de ser exercida por estrangeiro, L’\\:{EX%E\'/gi?gnC’llg .
_dlrs—:-tfamente ou por meio de participagdo em pessoa IN/DREI 34/2017,
juridica. Anexo
11.7 - _ . _ _ IN/DREI 38/2017,
Atividade cuja participacdo de capital estrangeiro recebe Anexo V, item 1.2.7
limitacao legal. IN/DREI 34/2017,
Anexo
Indicar nas  notas
explicativas qual a
legislagdo aplicavel.
13 CAPITAL
131 Cadigo Civil, art. 980-A
Corrigir o capital, pois, ndo sera inferior a 100 (cem) vezes|  c/c 997, Il
0 maior salario minimo vigente no Pais. IN/DREI 38/2017,
Anexo V,itens 1.2.9 e
3.25
13.2 Declarar o capital, em moeda nacional, podendo Cadigo Civil, art.
compreender qualquer espécie de bens, suscetiveis de 997, inciso 1l
avaliacao pecuniaria. IN/DREI 38/2017,
Anexo V, itens 1.2.9 e
Nota: Qualificar os bens indicados. 325
13.3 Cadigo Civil, art.
Integralizar inteiramente o capital social no momento da |  980-A IN/DREI n°
constituicdo e quando ocorrerem aumentos futuros. ii/:)?on’
(Redacao dada pela Instrugcdo Normativa DREI n°® 51, de V. itens 1.2.9 e
30 de outubro de 2018) seguintes, 3.2.5
13.4 Lei n°® 8.934/94, art.

Descrever e identificar o imével, sua éarea, dados
relativos a sua titulagdo e seu numero de matricula no
Registro Imobiliario, no caso de integralizagdo com

imoével, ou direitos a ele relativos.

35, VII, “a”
Decreto n° 1.800/96,
art. 53, VIII, “a”

IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.2.9.1
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135 Cadigo Civil, art.
: = P : : X : 1.647, | Decreto n°
Anexar autorllzagao do cbnjuge para integralizacéo de capital 1.800/96, art. 53, VI,
com bens imoéveis. “b”
IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.2.9.1
13.6 | Anexar autorizagéo judicial para a integralizagéo de capital IN/DREI 38/2017,
com bens de menor. Anexo V, item 1.2.9.1
13.7 O capital social esta abaixo do minimo exigido para as Indicar zgtsas
atividades nos termos da legislacao especifica. explicativas
qual a
legislacao aplicavel.
13.8 Observar as regras para reducdo de capital, sendo Cédig/o Civil, art. 1082
necessario respeitar o valor minimo exigido em lei. IN 38/2017, Anexo
P 9 V,Item 2.2.1.2 e
. : . 2.2.3.
Nota: Somente precisam ser publicadas as decisdes do
titular da EIRELI no caso de reducéo de capital, quando
considerado excessivo em relacédo ao objeto da empresa.
Nota: Nao ha necessidade de publicacdo se a EIRELI for
enquadrada como microempresa ou empresa de
pequeno porte.
14 DECLARACAO DE MICRO E PEQUENA EMPRESA
14.1 Juntar declaragéo ou declarar em clausula especifica o IN/DREI n° 36/2017,
enquadramento, reenquadramento e desenquadramento art. 1° lell
de microempresa e empresa de pequeno porte.
14.2 Corrigir declaracdo de enquadramento, IN/DREI n° 36/2017,
reenquadramento e desenquadramento de art. 1% lell
microempresa e empresa de pequeno porte.
14.3 A empresa ndo podera se beneficiar do tratamento juridico LC n° 123/20086, art.
diferenciado previsto na Lei Complementar n® 123,de 39, § 4°
2016.
15 ENDERECO DA EMPRESA E DAS FILIAIS
15.1 Cadigo Civil, art. 997,
Declarar o enderego completo da sede. Il Decreto  n°
1.800/96,
art.53, Ill, “d”
IN/DREI 38/2017,
Anexo V, item 1.2.10
15.2 Declarar o enderego completo das filiais. Decreto  n°
1.800/96,
art.53, Ill, “e”
IN 38/2017, Anexo V,
item 1.2.10
16 PRAZO DE DURACAO DA EMPRESA
16.1 Cadigo Civil, art. 997,

Declarar o prazo de duragédo da empresa.

Il Decreto n° 1.800/96,
art. 53, IlI, “f”
IN/DREI 38/2017,

192




Anexo V, item 1.2.3,

"F'e3.2.11

17 ENCERRAMENTO DO EXERCICIO SOCIAL

171 . _ Decreto n° 1.800/96,
Declarar a data de encerramento do exercicio social, art. 53, lll, “f’
guando nao coincidente com o ano civil. IN/DREI 38/2017,

Anexo V, item 1.2.3,
lIGlI

18 FECHO

18.1 . . . . . Decreto n° 1.800/96,
Indicar a localidade e datar (dia, més e ano) o instrumento art. 33
ou declaragéo. IN/DREI 38/2017,

Anexo V, item 1.2.4, a

18.2 _ _ Lei 8.934/94, art. 1°, |
Apor a assinatura do tltular ou de seu procurador no Decreto n° 1.800/96,
instrumento ou declaracao, e rubricar as demais folhas. art. 40,

IN/DREI 38/2017,
Nota: N&o se aplica aos documentos apresentados A”/exo V. 'te/m 124 .
eletronicamente. IN/DREI 40/2017, art. 4

18.3 A rubrica aposta na folha diverge das outras, por IN/DREI 40/2017, art. 4°
semelhanca.

Nota: Exigivel Unica e exclusivamente quando nao for
possivel identificar ou atribuir seu autor.

18.4 Apor a assinatura do administrador néo titular designado IN/DREI 38/2017,
no ato constitutivo ou na alteracdo do ato constitutivo. Anexo V, item 1.2.13

. o}

185 Apor a assinatura das testemunhas, se estas forem gﬁcgitoln 1.800/96,
indicadas no instrumento. '
Reconhecer firma Lei n®9.784/1999, art.

18.6 ' 22,

§2°
Nota: exigivel Unica e exclusivamente quando néo for Oficio Circular ~ n°
possivel identificar ou atribuir seu autor. 20/2017-SEl-
DREI/SEMPE-MDIC,
de
15/12/2017

19 FILIAIS

19.1 Corrigir o capital da filial pois, a soma dos destaques de IN/DREI 38/2017,
capital para filiais devera ser inferior ao capital da AnexoVitem4.2.5
empresa (sede).

19.2 IN/DREI 38/2017,

Compatibilizar atividades das filiais com as da empresa
(sede).

Anexo V, item 4.2.5
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(o]
193 Compatibilizar os codigos CNAE da filial com os da 'N/DRE'38/20n17
empresa (sede). Anexo V, item 4.2.5
19.4 Informar corretamente o0 endereco da filial em IN'DREI  n°
consonancia com demais atos 38/2017,
da sede. Anexo V, Item 5.2.1.
19.5 Informar ou corrigir o NIRE e/ou CNPJ nos casos de IN/DREI n°38/2017,
alteracdo, transferéncia ou extingdo. (Redacio dada pela| AnexoV,ltem4.2.1.
Instrucdo Normativa DREI n®51, de 30 de outubro de
2018)
20 EXTINCAO /DISSOLUCAOQ/LIQUIDACAO
20.1 o _ o _ Cadigo de Processo
Anexar alvara judicial ou escritura publica de partilha de Civil, art.617 a 620:
bens, especifico para a pratica do ato, no caso de| IN/DREI  n°
extincdo por falecimento do empresario. 38/2017,
Anexo V, item 9.2.5
20.2 Corrigir o instrumento de extin¢do, pois, deve constar os IN'DREI  n°
seguintes elementos:  titulo; preambulo; clausulas | | v38'£2017é )1
obrigatérias (importancia atribuida ao titular, se for o| %00 TS
caso; referéncia a assuncdo, pelo titular, do ativo e
passivo porventura remanescente da empresa; e
indicacao do responsavel pela guarda dos livros) e fecho.
20.3 Observar as formalidades legais da dissolucdo, no caso IN/DREI n°®
em que as fases de dissolugdo e liquidagdo forem v38'€2017é a1
praticadas em instrumentos especificos. ANt
204 Observar as formalidades legais da liquidagdo, no caso, IN/DREI ~ n°
em que as fases de dissolucdo e liquidagdo forem \/33{201725 a5
praticadas em instrumentos especificos. o ensESse
21 FORMALIDADES ADICIONAIS
211 Pendéncia ou incidéncia de quest&o judicial. (Redacéo 'er;(d;ﬁ?;ﬂcgz . notas
dada pela Instru¢do Normativa DREI n° 51, de 30 de sentenca ou
outubro de 2018) decisao judicial.
21.2 Observar especificidades de lei estadual. (Redacéo dada Indicar  nas  notas
pela Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de|  €xplicativas qual a
2018) legislagéo aplicavel.
213 Observar especificidades de lei municipal. (Redacao dadg  Indicar nas
pela Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de __hotas
2018) explicativas
qual a
legislagéo aplicavel.
214 Observar especificidades de lei distrital. (Redacéo dada Indicar  nas  notas
pela Instrucdo Normativa DREI n° 51, de 30 de outubro de| ~ explicativas  qual —a
2018) legislagéo aplicavel.
21.5 Pendéncia de regularizacao de ato anterior. Indicar nas  notas

Nota: A exigéncia relativa ao ato anterior deve observar a
Instrugdo Normativa DREI n°® 48/2018 e esté prevista em

algum de seus anexos. (Incluida pela Instrucao

explicativas qual a
pendéncia.
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Normativa DREI n°® 51, de 30 de outubro de 2018)

21.6

Pendéncia administrativa em processo que tramita
vinculado. (Incluida pela Instrucdo Normativa DREI n° 51,

de 30 de outubro de 2018)

Indicar
explicativas
pendéncia.

nas

qual

notas
a
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6. QUESTOES QUE NAO ENSEJAM FORMULACAO DE
EXIGENCIAS

DESCRICAO

DISPOSITIVOS
RELACIONADOS

Retirar pendéncia administrativa existente no nome/CPF do
empresario ou socio.

Lei n°® 8.934/94, art. 37
Decreto n° 1.800/96,
art. 34

Na incorporacgéo, o patrimdnio vertido devera ser no minimo
igual ao valor do capital a realizar.

CC, art. 1.116, 1.117
LSA, art. 226, 227

IN DREI n° 35/2017, art.
13

Comprovar a titularidade do bem utilizado para a
integralizacdo de capital social, bem como que esta livre e
desembaracado de 6nus.

Lei n® 8.934/94, art. 37
Decreto n° 1.800/96,
art. 34 CC, arts. 1.055,
§1°

IN DREI n°38/2017,
Anexo Il, 1.2.10.7

IN DREI n°®38/2017,
Anexo lll, 1.2.5

IN DREI n°® 38/2017,
Anexo

V,1.2.9.1

Comprovar a origem e solvéncia dos créditos/quotas que
foram utilizados para a integralizacdo do aumento do capital
social.

Lei n°® 8.934/94, art. 37
Decreto n° 1.800/96,
art. 34 CC, arts. 1.055,
§ 1°c/c 1.081 IN DREI
n° 38/2017, Anexo Il,
itens 1.2.10.8 € 3.2.5

Apresentar ato ou instrumento oriundo do exterior,
devidamente consularizado ou apostilado, registrado em
cartério.

CC, art. 1.134
IN DREI n°® 34/2017, art.
60

Juntar & ata de AGE ou AGO a prova da qualidade de
acionista ou de procurador de acionista.

Nota: Para fins de registro basta a autenticacdo pelos
membros da mesa, sendo estes 0S responsaveis pela
veracidade do conteudo.

Lei n°® 8.934/94, art. 37
Decreto n° 1.800/96,
art. 34 LSA, art. 126, §
10

IN DREI n°® 38/2017,
Anexo lll, 2.1 e 3.1

Comprovar a quitacdo de tributos.

Lei n® 8.934/94, art. 37
Decreto n° 1.800/96,
art. 34 LC 123/06, art.
90

IN DREI n° 38/2017,
Anexo I,

3.2.6.1

Administrador residir na mesma UF da sede da empresa.

Lei n® 8.934/94, art. 37
Decreto n° 1.800/96,
art. 34 IN DREI n°
38/2017, Anexo lI,
item 1.2.13

IN DREI n°® 38/2017,
Anexo

I, itens 1.2.8.2 e
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1.2.8.3

Indicar se a transferéncia ou cesséo de quotas foi gratuita ou
onerosa.

IN DREI n° 38/2017,
Anexo 1, 3.2.6.1

10

Indicar em clausula propria a regéncia supletiva da
sociedade limitada pelas normas da sociedade anénima.

CC, art. 1.053, par.
Unico

IN DREI n° 38/2017,
Anexo I, 1.4

11

Juntar aprovacéao prévia de empresas sujeitas a controle de
orgaos de fiscalizacao de exercicio profissional.

Decreto n° 1.800/96,
art. 37 IN DREI n°
38/2017, Anexo |,
1.4.2

IN DREI n° 38/2017,
Anexo I, 1.2.18

IN DREI n° 38/2017,
Anexo

V, 1.2.15

12

Anexar certiddo de casamento.

Lei n° 8.934/94, art. 37
Decreto n° 1.800/96,
art. 34 IN DREI n°
38/2017, Anexo lI,
itens 1.1 e 1.2.3

13

Anexar comprovante de regularidade fiscal.

Lei n® 8.934/94, art. 37
Decreto n° 1.800/96,
art. 34 IN DREI n°
38/2017, Anexo I,
itens 1.1 e 1.2.3

14

Alterar o nome empresarial em virtude de colidéncia com
nome fantasia de outra empresa.

CC, art. 1.163
IN DREI n° 15/2013
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/. OUTROSARQUIVAMENTOS

7.1 DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

Requerimento assinado por administrador, titular, sécio, procurador,
com poderes gerais ou especificos, ou por terceiro interessado
devidamente identificado com nome completo, identidade e CPF (art.
1.151 do Cddigo Civil) (2)

Instrumento do ato ou documento a ser arquivado. (1)

Caso a Junta Comercial esteja utilizando o sistema da via Unica de
arguivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa
DREI n° 03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos
até a adequacdo da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a

via Unica.

Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos
e se por instrumento particular, com firma reconhecida, quando o
instrumento ou documento for assinado por procurador. Se 0
outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por
instrumento puablico.

Observacao: as procuracfes poderao, a critério do interessado, apenas
instruir o requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta

ultima hipotese, com pagamento do preco do servico devido.

Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (3)
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OBSERVACOES:

Vide Instru¢do Normativa DREI n® 03/2013.
No requerimento constante da Capa de Processo o empresario devera assinar 0 seu

nome civil; tratando-se de procurador, esse apora a sua assinatura.

ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

Além dos atos descritos nos capitulos anteriores, poderdo ser arquivados atos ou
documentos que, por determinacdo legal, sejam atribuidos ao Registro Publico de
Empresas ou que possam interessar a sociedade limitada, tais como os constantes dos

subitens seguintes:

CONTRATO DE ALIENACAO, USUFRUTO OU ARRENDAMENTO DE
ESTABELECIMENTO.

O contrato que tenha por objeto a alienacdo, o usufruto ou arrendamento de
estabelecimento, s6 produzira efeitos quanto a terceiros depois de arquivado na Junta
Comercial e de publicado, pela sociedade empreséaria, no Diario Oficial da Unido ou no
Diario Oficial do Estado em que se localize sua sede, bem como em jornal local de
grande circulacdo (art. 1.152, § 1° do Codigo Civil/2002). A publicagdo podera ser em
forma de extrato, desde que expressamente autorizada no contrato.

O contrato que tenha por objeto a alienacdo, o usufruto ou arrendamento do
estabelecimento de empresario, s6 produzird efeitos quanto a terceiros depois de

arquivado na Junta Comercial e de publicado, pelo empresario, na imprensa oficial.

CARTA DE EXCLUSIVIDADE

O documento apresentado para arquivamento na Junta Comercial e que tenha por
finalidade fazer prova que o interessado detém a exclusividade sobre algum produto ou
servico, deverd atender 0s seguintes requisitos:

O documento devera ser produzido pelo agente concedente da exclusividade sobre o
produto ou sobre o servico, na forma de “Carta de Exclusividade”, ou; documento que
ateste ser o interessado o unico fornecedor de determinado produto ou servigo, emitido

pelo Sindicato, Federacdo ou Confederacdo Patronal pertinente a categoria;
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Pelo menos uma via do documento devera ser original; e
O documento oriundo do exterior, além atender os itens “a e b”” acima, devera também
conter o visto do Consulado Brasileiro no pais de origem e ser acompanhado da

traducéo, feita por tradutor publico juramentado.

ACORDO DE SOCIOS

O acordo de socios podera ser arquivado na Junta Comercial por vontade dos socios
para que produza efeito perante terceiros como documento de interesse da empresa (art.
32,11, “e”, da Lei n® 8.934, de 18 de novembro de 1994).

RECUPERACAO JUDICIAL E FALENCIA

A recuperacdo judicial e a faléncia serdo conhecidas pelo Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, mediante comunicacao do Juizo competente.

Cabe a Junta Comercial efetuar a anotagcdo pertinente (prontuario e cadastro), ndo
podendo a empresa, apos a anotacdo, cancelar o seu registro.

Na recuperacdo judicial, a Junta Comercial podera arquivar alteraces contratuais, desde
qgue ndo importem em alienacdo de patrimdnio, extingcdo e transferéncia de sede para

outro estado, salvo com autorizacdo do Juiz competente.

DECISOES JUDICIAIS E ADMINISTRATIVAS

As ordens judiciais dirigidas a Junta Comercial, pelo respectivo juizo, terdo seu teor
anotado nos cadastros da respectiva empresa.

Quando se tratar de decisdo de natureza transitoria, como as liminares, antecipacdo de
tutela, ou cautelar, esta sera arquivada, com anotacdo do seu teor nos cadastros da
respectiva empresa, acompanhado de informacao de que se trata de decisdo revogavel,
néo definitiva.

As decisdes administrativas que, por forca de Lei, sejam dirigidas a Junta Comercial
terdo seu teor anotado nos cadastros da respectiva empresa.

As decisdes judiciais ou administrativas levadas a registro pelo empresario deverdo ser

arquivadas como documentos de interesse, com recolhimento do prego devido.
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8. PROCURACOES

8.1 RECONHECIMENTO DE FIRMA

A procuracdo de socio lavrada por instrumento particular devera ser apresentada com a

assinatura reconhecida,

arquivada em processo separado (§ 20 do art. 654 do CC/2002).

Art. 654, CC/2002. Todas as pessoas capazes sao aptas para
dar procuracdo mediante instrumento particular, que valera
desde que tenha a assinatura do outorgante.

8§ 1° O instrumento particular deve conter a indicacdo do lugar
onde foi passado, a qualificagdo do outorgante e do
outorgado, a data e o objetivo da outorga com a designacao e

a extensao dos poderes conferidos.

§ 2° O terceiro com guem 0 mandatario tratar podera exigir
gue a procuracao traga a firma reconhecida.

A procuracdo que outorgar poderes para a assinatura do requerimento de arquivamento

de ato na Junta Comercial devera ter a assinatura do outorgante reconhecida (§ 2° do

art. 654 c/c o art. 1.153,

ambos do CC).

Art. 1.153, do CC/2002. Cumpre a autoridade competente,
antes de efetivar o registro, verificar a autenticidade e a
legitimidade do signatario do requerimento, bem como
fiscalizar a observancia das prescricdes legais concernentes

ao ato ou aos documentos apresentados.
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9. DOCUMENTOS REFERENTES A SOCIO PESSOA FIiSICA
RESIDENTE E DOMICILIADA NO EXTERIOR OU PESSOA
JURIDICA ESTRANGEIRA (IN N° 34/17)

A pessoa fisica, brasileira ou estrangeira, residente no exterior e a pessoa juridica com

sede no exterior, que participe de empresa, sociedade ou cooperativa, podera arguivar

na Junta Comercial, desde gue em processo autdnomo, procuracdo outorgada ao

seu representante no Brasil. observada a legislacdo que rege o respectivo tipo
societario. (Redacédo dada pela Instru¢cdo Normativa n° 40, de 02 de maio de 2017)

O procurador constituido nos termos do caput deste artigo devera mencionar seu
namero de inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF em todos os atos de que
participar nessa condicdo, conforme § 2° do art. 34 do Decreto n° 3.000, de 26 de
marco de 1999.

A pessoa fisica de que trata o caput deste artigo deverd apresentar fotocdpia

autenticada de seu documento de identidade e observar a obrigatoriedade de

inscricdo no Cadastro de Pessoa Fisica — CPF do Ministério da Fazenda, nos termos
do § 1° do art. 33 do Decreto n° 3.000, de 26 de marco de 1999;

O estrangeiro domiciliado no exterior e de passagem pelo Brasil poderd firmar a
procuracdo prevista no caput deste artigo, por_instrumento particular ou publico,
ficando, na sequnda hipotese, dispensada a apresentacdo de seu documento de
identidade perante a Junta Comercial.

A procuracdo a que se refere o caput deste artigo presume-se por prazo

indeterminado quando néo seja indicada sua validade. (Redacdo dada pela Instrucéo
Normativa n° 40, de 02 de maio de 2017).
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10.

NOME EMPRESARIAL

10.1 PRINCIPIO DA VERACIDADE E DA NOVIDADE

O nome empresarial obedecera ao principio da veracidade e da novidade, incorporando
os elementos especificos ou complementares exigidos ou ndo proibidos em lei. (Art. 62,
8 1° do Dec. 1800/1996)

Art. 62, Dec. 1.800/1996. O nome empresarial atendera aos
principios da veracidade e da novidade e identificara, quando
assim o exigir a lei, o tipo juridico da sociedade.

8 1° Havendo indicacdo de atividades econdmicas no nome
empresarial, essas deverdo estar contidas no objeto da firma
mercantil individual ou sociedade mercantil.

§ 2° Nao poderéa haver colidéncia por identidade ou semelhanca
do nome empresarial com outro ja protegido.

8 3° O Departamento Nacional de Registro do Comércio -
DNRC, através de instrucbes normativas, disciplinara a
composi¢ao do nome empresarial e estabelecera critérios para
verificacdo da existéncia de identidade ou semelhanca entre

nomes empresariais.

10.2 FORMACAO DO NOME EMPRESARIAL

O nome empresarial pode ser de dois tipos: DENOMINACAO SOCIAL ou FIRMA
SOCIAL. (art. 1.158, CC/2002)

10.2.1 FIRMA

Indicar o nome completo ou abreviado do empresario, aditando, se quiser designacéo
mais precisa de sua pessoa (apelido ou nome como é mais conhecido) ou género de
negocio, que deve constar do objeto. (Art. 1156, CC/2002)

Art. 1.156, CC/2002. O empresario opera sob firma constituida
por seu nome, completo ou abreviado, aditando-lhe, se quiser,

designagdo mais precisa da sua pessoa ou do género de
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atividade.

N&o pode ser abreviado o ultimo sobrenome, nem ser excluido qualquer dos
componentes do nome. N&o constituem sobrenome e ndo podem ser abreviados:
FILHO, JUNIOR, NETO, SOBRINHO etc., que indicam uma ordem ou relacéo de
parentesco. Havendo nome igual ja registrado, o empresario devera aditar ao nome
escolhido designagdo mais precisa de sua pessoa ou género de atividade que o
diferencie do outro j& existente. (Art. 1.163, paragrafo unico do CC/02 / Art. 53, VI,
Dec. 1800/96)

Art. 1.163, CC/2002. O nome de empresario deve distinguir-se

de qualquer outro ja inscrito no mesmo registro.

Paragrafo Gnico. Se o empresario tiver nome idéntico ao de
outros ja inscritos, devera acrescentar designacdo que O

distinga.

Art. 53, Dec. 1800/1996. N&ao podem ser arquivados:

VI - os atos de empresas mercantis com nome idéntico ou
semelhante a outro ja existente ou que inclua ou reproduza em
sua composicdo siglas ou denominacdes de drgdos publicos, da
Administracdo direta ou indireta, bem como de organismos
internacionais e aquelas consagradas em lei e atos
requlamentares emanados do Poder Publico;

o Exemplos de nome empresarial (firma):

José Carlos da Silva Filho,

J. Carlos da Silva Filho,
José C. da Silva Filho,

José Carlos da Silva Filho Mercearia.

o Na&o é necesséria a indicacdo de pontos nas abreviaturas, o uso, entretanto,

nao invalida a informacéo.

Ex.: G L de Almeida
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T. A. e Silva

« Havendo indicacéo de atividade, no nome empresarial, devera estar
descrita no objeto social do empresario. (Art. 62, 8 1° do Dec. 1800/96)

Art. 62, Dec. 1800/1996. O nome empresarial atenderd aos
principios da veracidade e da novidade e identificara, quando

assim o exigir a lei, o tipo juridico da sociedade.

§ 1° Havendo indicacdo de atividades econémicas no nome

empresarial, essas deverdo estar contidas no objeto da firma
mercantil individual ou sociedade mercantil.

10.2.2 DENOMINACAO

A denominagcdo social deve designar o objeto da sociedade, de modo especifico, ndo se
admitindo expressfes genéricas isoladas, como: comércio, industria, servicos. (Art.
1158, § 2°, CC/2002)

E facultativa a indicacdo do objeto no nome, se a sociedade for Microempresa ou Empresa de
Pequeno Porte (art. 72 da Lei Complementar n® 123/2006).

Art. 72, Lei Complementar n°® 123/2006. As microempresas € as
empresas de pequeno porte, nos termos da legislacdo civil,
acrescentardo a sua firma ou denominacdo as expressdes
“Microempresa” ou “Empresa de Pequeno Porte”, ou suas

respectivas abreviacoes, “ME” ou “EPP”, conforme o caso,

sendo facultativa a inclusdo do objeto da sociedade.

o« ATIVIDADES DE ENGENHARIA, ARQUITETURA OU AGRONOMIA.

o A sociedade que fizer constar em seu nome empresarial, bastando uma
ou mais, as atividades de engenharia, arquitetura ou agronomia, tem
que ter a administragdo composta, em sua maioria, por profissionais
registrados no CREA (Art. 5° da Lei n° 5.194, de 24 de dezembro de
1966).
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Art. 5° Lei 5.194/1966. SO poderd ter em sua denominagéo as
palavras engenharia, arquitetura ou agronomia a firma
comercial ou industrial cuja diretoria for composta, em sua

maioria, de profissionais registrados nos Conselhos Regionais.

o« ATIVIDADE DE CORRETAGEM DE SEGUROS

o Relagdo a firma social deve-se observar o artigo 5° da Circular SUSEP
n°510/2015, com redacdo dada pela CIRCULAR SUSEP n° 514/2015:

Art. 5.° Circular SUSEP n° 510/2015. N&o é admitido, nos
limites do respectivo Estado, o registro de corretor pessoa
juridica com nome empresarial idéntico a outro ja existente ou
que inclua ou reproduza em sua composicdo siglas ou
denominacdes de 6rgdos publicos, da administracdo direta ou

indireta, bem como de organismos internacionais.

o De acordo com o art. 4° da circular SUSEP n° 510/2015, é obrigatério
constar uma das expressdes "corretora de seguros™ ou “corretagem de
seguros”, mesmo que intercaladas por outra(s) atividade(s), na
denominacdo social.

o A simples diferenca de atributo "SC", "LTDA", "ME", ndo constitui

diferenca de denominacéo social.

MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE (IN 45/18 E IN 46/18 DO DREI)

N&o é passivel de registro o nome empresarial que traga designacéao de porte ao seu final ou, quando do

uso de denominacéo, que ndo informe o objeto social.

Para o legado, somente quando o ato a ser arquivado contemplar expressamente alteracdo do nome
empresarial € admissivel a formulacéo de exigéncia para:
| - exclusdo da designacéo de porte;

Il - inclusdo do objeto da sociedade, quando do uso de denominacao.

As Juntas Comerciais poderdo sugerir, preferencialmente por divulgacdo em seus sitios eletrdnicos, que
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0S empresarios e sociedades empresarias promovam alteragdo no nome empresarial.
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11.

OBJETO SOCIAL

O objeto ndo poderé ser ilicito, impossivel, indeterminado ou indeterminavel, ou

contrario aos bons costumes, a ordem publica ou a moral.

O ato constitutivo devera indicar com precisdo e clareza as atividades a serem

desenvolvidas pela empresa.

O objeto social podera ser descrito por meio de cddigo integrante da estrutura da

Classificacdo Nacional de Atividades Econdmicas — CNAE.

Sao exemplos de géneros e espécies:

GENEROS

ESPECIES

Representacdes Comerciais

de veiculos

de tratores

de bebidas
Comeércio

de armarinhos

de laticinios
Industria

de confeccdes

de reparacéo de veiculos automotores
Servicos

de transporte rodoviario de cargas

11.1 RESTRICOES E IMPEDIMENTOS PARA CERTAS ATIVIDADES

E vedado o arquivamento na Junta Comercial de sociedade cujo objeto inclua a
atividade de advocacia (Art. 16, 83°, Lei 8.906/1994), inclusive cobranca

judicial.

Art. 16, Lei 8.906/1994. Nao sdo admitidas a registro nem
podem funcionar todas as espécies de sociedades de
advogados que apresentem forma ou caracteristicas de

sociedade empresaria, que adotem denominagéo de
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fantasia, que realizem atividades estranhas a advocacia,
que incluam como sécio ou titular de sociedade unipessoal
de advocacia pessoa ndo inscrita como advogado ou
totalmente proibida de advogar. (Redagéo dada pela Lei
n® 13.247, de 2016).

§ 3° E proibido o registro, nos cartdrios de registro civil
de pessoas juridicas e nas juntas comerciais, de sociedade
que inclua, entre outras finalidades, a atividade de

advocacia.

11.1.1 ATIVIDADE DE CORRETAGEM DE IMOVEIS

As pessoas juridicas que fizerem constar em seu objeto social atividade de
corretagem de imoveis, deverdo ter como sécio administrador ou diretor um
Corretor de Imoveis, individualmente inscrito no CRECI. (Art. 6°, Lei 6530/1978)

Art 6° Lei 6.530/1978. As pessoas juridicas inscritas no
Conselho Regional de Corretores de Imoveis sujeitam-se
aos mesmos deveres e tém os mesmos direitos das pessoas

fisicas nele inscritas.

§ 1° As pessoas juridicas a que se refere este artigo
deverdo ter como socio gerente ou diretor um Corretor de

Iméveis  individualmente  inscrito.(Renumerado  do

paragrafo Unico pela Lei n® 13.097, de 2015)

11.1.2 ATIVIDADE DE CORRETAGEM DE SEGUROS
As pessoas juridicas que fizerem constar em seu objeto social atividade de

corretagem de seguros, deverdo ter como sécio administrador com registro na
SUSEP. (Art. 3°, 81°, Lei 4594/1964).

208


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13097.htm#art135
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Lei/L13097.htm#art135

OBSERVACOES:

Art. 3° Lei 4.594/1964. O interessado na obtencdo do
titulo a que se refere o artigo anterior, 0 requerera ao
Departamento  Nacional de Seguros Privados e
Capitalizacdo, indicando o ramo de seguro a que se

pretenda dedicar, provando documentalmente:

8 1° Se se tratar de pessoa juridica devera a requerente
provar que esta organizada segundo as leis brasileiras, ter
sede no pais, e que seus diretores, gerentes ou

administradores preencham as condicGes deste artigo.

11121 A corretora de seguros pessoa juridica obrigatoriamente deve ter
uma cldusula de responsabilidade técnica com 0s dados do corretor de
sequros responsavel técnico de acordo com o artigo 7°, inciso Il, 82° e
artigo 9°, inciso Il, 81° da Circular SUSEP 510/2015. Este corretor de
seguros pode ou ndo ser sécio da empresa.

1122 Para gue seja feita a troca de responsavel técnico € necessario

registrar uma alteracdo contratual na Junta Comercial ou RCPJ
estabelecendo quem sera o novo responsavel técnico. Apds efetuar o

registro deve ser gerado no sistema da SUSEP um pedido de alteracéo

contratual no qual devem ser preenchidos todos os campos e anexados

todos os documentos solicitados pelo sistema.
11123 De acordo com o artigo 7°, alinea “c”, §2° da Circular SUSEP

510/2015: “Em nenhuma hipdtese o corretor de seguros, pessoa juridica

poderd operar sem a participacdo do administrador técnico.”

11124 O empresario individual NAO podera contratar um terceiro para

atuar como responsavel técnico por sua atividade.
11125 O titular da EIRELI PODERA contratar um terceiro para atuar

como responsavel técnico por sua atividade.
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12. CAPITAL SOCIAL

O capital da sociedade deve ser expresso em moeda corrente, podendo

compreender qualquer espécie de bens, suscetiveis de avaliagcdo pecuniéria.

12.1UNICIDADE DO CAPITAL

Por ser detido por apenas um titular, o capital da EIRELI ndo precisa ser dividido em quotas.

12.2VALOR MINIMO DO CAPITAL E INTEGRALIZACAO

A constituicdo da EIRELI exige capital ndo inferior a 100 (cem) vezes o maior
salario minimo vigente no Pais, sendo desnecessaria a atualizacdo do capital por
alteracdo e/ou decisdo do titular, quando houver mudancgas no valor instituido
pelo Governo Federal.

Para fins de registro, o salario-minimo a ser considerado € o nacional.

O capital da EIRELI deve estar inteiramente integralizado na constituicao ou

em aumentos futuros.

Observacdo: Quando houver alteracdo de capital devera ser respeitado o disposto
no art. 980- A, do CC/2002, qual seja, capital ndo inferior a 100 (cem) vezes o

maior salario minimo vigente no Pais.

12.3 INTEGRALIZACAO COM BENS

Poderé&o ser utilizados para integralizagéo de capital quaisquer bens, desde que
suscetiveis de avaliagdo em dinheiro.

No caso de imovel, ou direitos a ele relativo, o ato constitutivo por instrumento
publico ou particular devera conter sua descri¢do, identificacdo, area, dados
relativos & sua titulagdo, bem como o numero de sua matricula no Registro
Imobiliario.

No caso de titular casado, salvo no regime de separacdo absoluta, devera haver a
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anuéncia do conjuge no ato constitutivo ou declaracdo arquivada em separado.

A integralizacdo de capital com bens imoveis de menor depende de autorizacao judicial.

12.4 INTEGRALIZACAO DE CAPITAL COM QUOTAS DE OUTRA SOCIEDADE

A integralizacdo de capital com quotas de determinada sociedade implicara na
correspondente alteracdo do contrato social modificando o quadro societério da
sociedade cujas quotas foram conferidas para integralizar o capital, consignando a
saida do sdcio e ingresso da EIRELI que passa a ser titular das quotas. Se as sedes
das empresas envolvidas estiverem situadas na mesma unidade da federacdo, os
respectivos processos de constituicdo e de alteracdo tramitardo vinculados. Caso
estejam sediadas em unidades da federacdo diferentes, devera ser, primeiramente,
promovido o arquivamento do ato constitutivo e, em seguida, promovida a

alteracdo contratual de substituicdo de socio.

N&o é exigivel a apresentacdo de laudo de avaliacdo para comprovacdo dos valores dos
bens declarados na integralizagao de capital de EIRELI.

125 UTILIZACAO DE ACERVO DE EMPRESARIO, PARA VERSAO EM
CAPITAL DE EIRELI JAEXISTENTE

Implica extin¢do da inscricdo de empresario. Essa extin¢do deverd ser feita

concomitantemente com o processo de arquivamento da alteracdo da EIRELI.

12.6 CONTRIBUICAO COM PRESTACAO DE SERVICOS

E vedada a contribuicio ao capital que consista em prestagio de servicos.

12.7 ATIVIDADES COM CAPITAL SOCIAL MINIMO EXIGIDO

12.7.1 (Locagao de méo-de-obra — possuir capital social de no
minimo R$ 100.000,00 (cem mil reais) — Art. 6°, 111, Lei 6019/1974).
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Art. 6°, Lei 6.019/1974. Sdo requisitos para funcionamento
e registro da empresa de trabalho temporario no
Ministério do Trabalho: (Redacdo dada pela Lei n°
13.429, de 2017).

111 -_prova de possuir capital social de no minimo R$
100.000.00 (cem mil reais).

12.7.2 Vigilancia e seguranca - O capital integralizado das empresas de
vigilancia e seguranca privada ndo pode ser inferior a 100.000 (cem mil) Ufirs,
que equivale a R$ 106.400,00 (Art.13, Lei 7102/83)

Art. 13, Lei 7.102/1983. O capital integralizado das

empresas especializadas ndo pode ser inferior a cem mil
Ufirs.
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13. PROTECAO, ALTERACAO OU CANCELAMENTO DE
PROTECAO DE NOME EMPRESARIAL.

Para ARQUIVAMENTO, ALTERAC}AO e CANCELAMENTO de Protegdo de Nome
Empresarial sdo necessarias providéncias na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se
localiza a sede e na Junta Comercial da unidade da federacdo onde se pretende seja protegido o

nome empresarial.

13.1SOLICITACAO A JUNTA DA UNIDADE DA FEDERACAO ONDE SE LOCALIZA A
SEDE

13.1.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA

ESPECIFICACAO

« Requerimento de Certiddo Simplificada dirigido a Junta Comercial.

« Comprovante de pagamento:

- Guia de Recolhimento/Junta Comercial. (1)

OBSERVACAO:

(1) Numero de vias conforme definido pela Junta Comercial da UF.

13.2 SOLICITACAO A JUNTA DA OUTRA UNIDADE DAFEDERACAO

13.2.1 - DOCUMENTACAO EXIGIDA
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ESPECIFICACAO

« Requerimento de protecdo, alteragdo ou cancelamento de protecdo de nome
empresarial com assinatura do administrador ou procurador, com poderes
especificos. Caso a Junta Comercial estiver utilizando o sistema da via Unica de
arquivamento, seguir as orientacdes contidas na Instrucdo Normativa DREI n°
03/2013.

Fica mantido o sistema convencional de autenticacdo de documentos até a

adequacao da Junta Comercial que ndo estiver apta a utilizar a via Unica.

Original ou copia autenticada de procuracdo, com poderes especificos e se por
instrumento particular, com firma reconhecida, quando o requerimento, o contrato
social ou a declaragdo de que trata o item anterior for assinada por procurador. Se
0 outorgante for analfabeto, a procuracdo devera ser passada por instrumento

publico.

Observacao: as procuracfes poderdo, a critério do interessado, apenas instruir o
requerimento ou ser arquivadas em processo separado. Nesta Ultima hipdtese, com

pagamento do preco do servi¢o devido.

Protecdo de nome empresarial

- Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade.
Alteracéo da protegdo

- Certiddo Simplificada, expedida pela Junta Comercial da sede da sociedade; ou
- Uma via da alteracdo contratual que modificou 0 nome empresarial,

arquivada na Junta da sede; ou

Certid&@o de Inteiro Teor ou copia autenticada desse documento.
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« Comprovantes de pagamento (2):
- Guia de Recolhimento/Junta Comercial e DARF/Cadastro Nacional de

Empresas (nos casos de registro da protecdo e de sua alteragdo) codigo 6621.

« Original do documento de consulta de viabilidade deferida em 01 (uma) via ou
Pesquisa de Nome Empresarial (busca prévia) até que a Junta Comercial passe a

utilizar o sistema que viabilize a integragéo. (2)

OBSERVACOES:

(1) A consulta de viabilidade (pesquisa de nome empresarial) no portal de servigos da
Junta Comercial.

(2) Caso a Junta Comercial utilize sistema de integracdo entre os 0rgaos de registro e
legalizacdo de empresas que permita transmissdo eletronica dos dados, fica

dispensada a apresentacédo destes documentos.

13.3 ORIENTACOES E PROCEDIMENTOS

13.3.1 - COMUNICACAO A JUNTA COMERCIAL DO ESTADO ONDE SE
LOCALIZA A SEDE

Procedido ao arquivamento, a Junta Comercial comunicara o ato praticado a Junta

Comercial da unidade da federacdo onde se localiza a sede da empresa.

13.3.2 - ALTERACAO DE NOME EMPRESARIAL

Ocorrendo o arquivamento de alteragdo de nome empresarial na Junta da sede da
empresa, cabe a sociedade promover, nas Juntas Comerciais das outras unidades da

federacdo em que haja protecdo do nome empresarial da sociedade, a modificacéo da

protecdo existente mediante o arquivamento de documento que comprove a alteracéo
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do nome empresarial.
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14. MICROEMPRESA/EMPRESA DE PEQUENO PORTE
(Vide Instrucao Normativa DREI n°® 36/2017 e 45/2018)

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa e empresa de pequeno
porte serdo efetuados mediante declaracdo sob as penas da lei, de que a empresa se enquadra na
situacdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, nos termos do art. 3°, caput e paréagrafos,
da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, constante de:

| — Clausula especifica, inserida no ato constitutivo ou sua alteracdo, hipotese em que o

instrumento devera ser assinado por seu titular ou seu representante; ou

I — Instrumento especifico a que se refere o art. 32, Il, alinea d, da Lei n° 8.934, de 18 de
novembro de 1994, assinada por seu titular ou seu representante, ficando vedada a cobranca de

preco publico para o arquivamento do ato.

No caso de empresario individual, o enquadramento sera feito no proprio requerimento, mediante

indicacdo de campo especifico.

A comprovacdo da condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte serd efetuada

mediante certiddo especifica, expedida pela Junta Comercial.

As microempresas e empresas de pequeno porte estdo desobrigadas da realizacdo de reunides e
assembleias em qualquer das situacdes previstas na legislacao civil, as quais serdo substituidas por

deliberacdo representativa do primeiro nimero inteiro superior a metade do capital social, salvo:
| — disposicéao contratual em contrario;
Il — excluséo de socio por justa causa.

As microempresas ou empresas de pequeno porte sdo dispensadas da publicacdo de qualquer ato

societario.

E dispensado o visto de advogado nos atos constitutivos das microempresas e das empresas de

pequeno porte.

A transformacao néo altera a condicdo de microempresa ou empresa de pequeno porte, exceto no
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caso em que, em funcdo do ato, incorra numa das vedacOes relacionadas no art. 3°, § 4° da Lei
Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

14.1 DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO / REENQUADRAMENTO /
DESENQUADRAMENTO EM INSTRUMENTO ESPECIFICO

O enquadramento, reenquadramento e desenquadramento de microempresa e empresa de
pequeno porte pelas Juntas Comerciais sera efetuado, conforme o caso, mediante arquivamento
de declaracdo procedida pelo empresario ou sociedade em instrumento especifico para essa

finalidade.

A referida declaracdo conterd, obrigatoriamente:

| — Titulo da Declaracao, conforme o caso:

a) DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO DE ME ou EPP;

b) DECLARACAO DE REENQUADRAMENTO DE ME PARA
EPP ou DE EPP PARA ME;

c¢) DECLARACAO DE DESENQUADRAMENTO DE ME ou EPP;

Requerimento da sociedade, dirigido ao Presidente da Junta Comercial da Unidade da Federacédo
a que se destina, requerendo o arquivamento da declaracdo, da qual constardo os dados e o teor

da declaracdo em conformidade com as situacdes a sequir:

a) Enquadramento:

1. nome empresarial, endereco, Numero de Identificacdo do
Registro de Empresas — NIRE, data de registro do ato
constitutivo e numero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ, quando enquadrada ap0s a sua

constituicéo;
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2. declaracdo, sob as penas da lei, de todos os socios de que a
sociedade se enquadra na situacdo de microempresa ou empresa
de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n® 123, de
2006;

b) Reenquadramento:

1. Nome empresarial, endereco, Numero de Identificacdo do
Registro de Empresas — NIRE, data de registro do ato
constitutivo e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ;

2. A declaracdo, sob as penas da lei, de todos os sdcios de que a
sociedade se reenquadra na condicdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006;

c¢) Desenquadramento

1. Nome empresarial, endereco, Numero de Identificacdo do
Registro de Empresas — NIRE, data de registro do ato
constitutivo e nimero de inscricdo no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica — CNPJ;

2. A declaracdo, sob as penas da lei, todos os socios de que a
sociedade se desenquadra da condigdo de microempresa ou
empresa de pequeno porte, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006;

3. Serdo consideradas enquadradas na condicdo de microempresa
ou empresa de pequeno porte nos termos da Lei Complementar
n® 123, de 2006, a sociedade empresaria regularmente
enquadrados no regime juridico anterior, salvo as que estiverem

incursas em alguma das situagdes previstas nos incisos do § 4°
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do art. 3° da mencionada Lei Complementar, que deverdo

promover o seu desenquadramento;

4. Ocorrendo o desenquadramento da sociedade da condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, € obrigatoria a
inclusdo do objeto da sociedade empresaria no nome
empresarial, mediante arquivamento da correspondente alteragéo

contratual;

5. Ap6s 0 enquadramento como microempresa ou empresa de
pequeno porte, ocorrendo uma das situacOes previstas nos
incisos do § 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, a
sociedade empresaria devera arquivar declaracdo de

desenquadramento na Junta Comercial;

6. A Junta Comercial, verificando que a sociedade empresaria
enquadrado na condicdo de microempresa ou empresa de
pequeno porte incorreu em alguma das situaces impeditivas
para enquadramento previstas nos incisos do 8§ 4° do art. 3° da
Lei Complementar n°® 123, de 2006, promoverd o0 Sseu
desenquadramento;

Quando a sociedade empresaria ndo tiver interesse em continuar enquadrado na condicdo de
microempresa ou empresa de pequeno porte, promovera o arquivamento, pela Junta

Comercial, de declaragdo de desenquadramento.

220



15. SOCIEDADE DE PROPOSITO ESPECIFICO (SPE)

A SPE ¢é uma sociedade juridica regulamentada pelo Codigo Civil Brasileiro (Lei
n° 10.406/02), criada com o propoésito de um trabalho especifico, que podera
compreender, inclusive, compra e venda de bens e servicos para 0 mercado
nacional e internacional, sendo extinta ou renovada ao final da empreitada (na
intencéo de isolar osriscos).

O fato de tratar-se de constituicdo de Sociedade de Propdsito Especifico ndo impde

reflexo sobre a analise pela Junta Comercial para fins de registro.

A analise deverd ficar adstrita aos aspectos formais aplicaveis ao tipo
societario de que trata este Manual.

15.1 UTILIZACAO DA SIGLA SPE NA FORMAGCAO DO NOME
EMPRESARIAL (ART. 5° 1V, IN N° 15/2013).

1 Seadotar o tipo Sociedade Limitada, a sigla SPE, devera vir antes da expressdo LTDA.;
2 Seadotar o tipo Sociedade Andnima, a sigla SPE devera vir antes da expressdo S/A; e

3 Se adotar o tipo Empresa Individual de Responsabilidade Limitada —
EIRELI, a sigla SPE, devera vir antes da expressdo EIRELI.

Art. 5% IN n° 15/2013.

IV - Na formag&o dos nomes empresariais das sociedades
de propdsito especifico podera ser agregada a sigla - SPE,
observados os demais critérios de formacdo do nome do
tipo juridico escolhido, além do seguinte: (Redagdo dada

pela Instrucdo Normativa n° 40, de 02 de maio de 2017)

a) se do tipo Sociedade Limitada, a sigla SPE, quando
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adotada, deverd vir antes da expressdao LTDA; (Redacéo
dada pela Instrucdo Normativa n° 40, de 02 de maio de
2017)

b) se do tipo Sociedade Andnima, a sigla SPE, quando
adotada, deverd vir antes da expressdao S/A; (Redacéo
dada pela Instrucdo Normativa n° 40, de 02 de maio de
2017)

c) se do tipo Empresa Individual de Responsabilidade
Limitada - EIRELI, a sigla SPE, quando adotada, devera
vir antes da expressdo EIRELI. (Redacdo dada pela

Instrucdo Normativa n° 40, de 02 de maio de 2017).

15.2 DO OBJETO SOCIAL NA SPE

A andlise devera ficar adstrita aos aspectos formais aplicaveis ao tipo societario

gue acompanhara.
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16. TRANSFORMACAO

Transformacao € a operacdo pela qual uma empresa ou sociedade passa de um tipo para outro

independente de dissolucdo ou liquidacdo obedecidos, os preceitos reguladores da constituigéo

e inscri¢do do tipo em que vai converter-se.

Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, a transformacéo pode ser:

| — societaria nos termos dos artigos 1.113 do Cddigo Civil e 220 da Lei n° 6.404, de 15

de dezembro de 1976, quando ocorrer entre sociedades empresarias;

Il — de registro, nos termos dos artigos 968, § 3° e 1.033, paragrafo Unico, ambos do
Cadigo Civil, quando ocorrer:

a) De sociedade empresaria para empresario individual e vice versa;
b) De sociedade empresaria para EIRELI e vice versa; e

c) Deempresario individual para EIRELI e vice versa.

A transformacdo ndo altera a condigcdo do empresario individual, da empresa individual
de responsabilidade limitada ou da sociedade empresaria enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, exceto caso, em funcédo do ato, incorra
vedacdo na qual Pessoa Juridica enquadrada ndo podera ter como socia Pessoa Juridica;

Assim sendo:

1. Caso a sociedade empresaria, empresario individual, da empresa ou
individual de responsabilidade limitada, mantenham o porte anterior,
deverdo:

1.1Na viabilidade devera constar o porte escolhido e 0 nome empresarial com
0 enguadramento;

1.2No instrumento devera constar 0 nome empresarial com o enquadramento e
todas as alteragdes realizadas.

2. Caso a sociedade empresaria, empresario individual, da empresa ou
individual de responsabilidade limitada, alterem o porte anterior,

deverao:
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2.1Na viabilidade devera constar o novo porte escolhido e 0 nome empresarial
com o enquadramento;

2.2No instrumento devera constar 0 novo nome empresarial com 0 novo
enquadramento, todas as alteragdes realizadas e a declaragdo de

reenquadramento;

3. Caso a sociedade empresaria, empresario individual, da empresa ou
individual de responsabilidade limitada, desenquadrem, deveréo:

3.1Na viabilidade devera constar o novo porte escolhido (normal) e 0 nome
empresarial sem o enquadramento;

3.2No instrumento deverd constar o novo nome empresarial sem o0
enquadramento, todas as alteracbes realizadas e a declaracdo de

desenquadramento;

16.1 TRANSFORMACAO ENVOLVENDO EMPRESARIO
INDIVIDUAL E SOCIEDADE LIMITADA (Vide Instrugio

Normativa DREI n° 35/2017)

16.1.1 TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL
PARA SOCIEDADE LIMITADA

ATO DE TRANSFORMACAOQ DE EMPRESARIO INDIVIDUAL

Documentacéo exigida:

1) Capa de Processo/Requerimento.
2) Cadigo e descrigdo do ato: 002 — Alteracéo; e
3) Cadigo e descricdo do evento: 046 — Transformacéo.

4) Requerimento de Empresario;
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5 Comprovantes de pagamento do preco do servigco da Junta Comercial e do valor do

CNE.

6) Neste mesmo ato podem ser deliberados extincéo e alteracéo de filial, utilizando os

seguintes codigos do evento:

024 — Alteracdo de filial na UF da sede;

025 — Extincao de filial na UF da sede;

027 — Alteracdo de filial em outra UF;

028 — Extincao de filial em outra UF.

CONTRATO SOCIAL POR TRANSFORMACAQ

DOCUMENTACAQ EXIGIDA

Capa de Processo / Requerimento.
Cadigo e descricdo do ato: 090 - Contrato; e
Cadigo e descricdo do evento: 046 - Transformacéo.

Pode ser feita alteracdo de dados da matriz, requerimento de enquadramento e
desenquadramento, abertura de filial, utilizando os seguintes cddigos de ato e de

evento:

20 - Alteracdo de nome empresarial;

21 — Alteracédo de dados (exceto nome empresarial);

023 — Abertura de filial na UF da sede;

026 — Abertura de filial em outra UF;

029 — Abertura de filial com sede em outra UF;

307 — Reenquadramento de Microempresa como Empresa de Pequeno Porte;

309 - Reenquadramento de empresa de pequeno porte em Microempresa;
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315 — Enquadramento de Microempresa;

316 — Enquadramento de empresa de Pequeno Porte

317 — Desenquadramento de Microempresa

318 — Desenquadramento de Empresa de Pequeno Porte.

e Contrato Social por Transformacdo de Empresério. Elaborado com observancia
das disposicoes contidas no Manual de Registro de Sociedade Limitada, com as
adequacdes constantes do modelo abaixo.

e Demais documentos exigidos para o arquivamento de contrato, conforme o caso;

e Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE. Havendo
filiais, estas ndo estdo sujeitas a pagamento do valor do CNE.

MODELO DE CONTRATO SOCIAL POR TRANSFORMACAO DE
EMPRESARIO INDIVIDUAL PARA SOCIEDADE LIMITADA

Sugere-se, como segue modelo de cabecalho, de predmbulo e de clausula do capital para o contrato

social:
CABECALHO:
CONTRATO SOCIAL
POR TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO
PREAMBUL O:

Nome Empresarial (nome novo), (Nome civil por extenso, do empresario), nacionalidade,
estado civil, data de nascimento (se solteiro), profissdo, identidade (n° Orgdo expedidor e
UF), CPF n° , residente e domiciliado(a) na_, Empresario(a), com sede na

, inscrito na Junta Comercial __ sob o NIRE___ e no
CNPJ sob n°_, fazendo uso do que permite o § 3° do art. 968 da Lei n° 10.406/2002, com a
redacéo alterada pelo art. 10 da Lei Complementar n® 128/2008, ora transforma seu registro de

226



EMPRESARIO(A) em SOCIEDADE EMPRESARIA, uma vez que admitiu o(a) sdcio(a)
(nome civil por extenso), nacionalidade, estado civil, data de nascimento (se solteiro),
profissdo, identidade (n° Orgdo expedidor e UF), CPF n°__ | residente e
domiciliado(a) na , passando a constituir o tipo juridico SOCIEDADE
LIMITADA, a qual se regera, doravante, pelo presente CONTRATO SOCIAL ao qual se

obrigam mutuamente todos 0s scios.
CLAUSULAS:

DO CAPITAL SOCIAL

CLAUSULA - _

O capital social é de R$ (por extenso), dividido em (por extenso) quotas de
R$ (por extenso) cada uma, formado por R$ (por  extenso) em
moeda corrente do Pais, R$ (por extenso) em bem(ns) moével(is), R$__ (por

extenso) em outros bens e R$__ (por extenso) em bem(ns) imovel(is), sendo subscrito e

com integralizacdo pelos s6cios como segue:

Fulano de Tal (s6cio ex-empresario) , quotas, no valor de R$
- % do capital, que integraliza neste ato o valor de R$ , sendo R$ em
moeda corrente do Pais, R$ em bem(ns) movel(is), R$ em outros bens e R$

_em bem(ns) imdvel(is) abaixo descrito(s):

a) identificacdo, area, dados relativos a sua titulacdo e numero de sua matricula no Registro

Imobiliario;

b)

Beltrano de Tal , quotas, no valor de R$ -___ % do capital, que
integraliza neste ato o valor de R$___, sendo R$ em moeda corrente do Pais,
R$ em bem(ns) movel(is), R$___ em outros bens e R$ em

bem(ns) imdvel(is) abaixo descrito(s):

a) identificacdo, area, dados relativos a sua titulagcdo e nimero de sua matricula no Registro
Imobilirio;

b) ;

Ficando a integralizar R$

- em moeda corrente do Pais: R$em//,R$em//,
-em bens moveis: R$em//,R$em//,
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- bens iméveis: R$em//,R$em// ,
- em outros bens: R$ em / / , R$ em /
/

OBSERVACOES:

a) em relagdo as clausulas do contrato social, o empreséario deve, no minimo,
incluir as clausulas obrigatdrias previstas no Manual de Atos de Registro de
Sociedade Limitada (vide item 4.1.2.3 deste Manual), assim como outras do seu

interesse, desde que ndo contrariem a Lei;

16.1.2 TRANSFORMAGCAO DE SOCIEDADE LIMITADA PARA
EMPRESARIO INDIVIDUAL

ATO DE TRANSFORMACAO DE SOCIEDADE LIMITADA

Documentacéo exigida:

1) Capa de Processo/Requerimento.

2) Cddigo e descricdo do ato: 002 — Alteracao; e

3) Cadigo e descricdo do evento: 046 — Transformacéo.
4) Alteracao contratual;

5 Comprovantes de pagamento do preco do servico da Junta Comercial e do valor do
CNE.

6) Neste mesmo ato podem ser deliberados extingéo e alteragéo de filial, utilizando os

seguintes codigos do evento:
024 — Alteragéo de filial na UF da sede;
025 — Extincdo de filial na UF da sede;

027 — Alteracéo de filial em outra UF;
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028 — Extincao de filial em outra UF.

REQUERIMENTO DE EMPRESARIO

DOCUMENTACAQ EXIGIDA

Capa de Processo / Requerimento.
Cadigo e descricdo do ato: 091 - Inscricdo; e
Caodigo e descricao do evento: 046 - Transformacéo.

Pode ser feita alteracdo de dados da matriz, requerimento de enquadramento e
desenquadramento, abertura de filial, utilizando os seguintes cddigos de ato e de

evento:

20 - Alteracdo de nome empresarial;

21 — Alteracdo de dados (exceto nome empresarial);

023 — Abertura de filial na UF da sede;

026 — Abertura de filial em outra UF;

029 — Abertura de filial com sede em outra UF;

307 — Reenquadramento de Microempresa como Empresa de Pequeno Porte;
309 - Reenquadramento de empresa de pequeno porte em Microempresa;
315 — Enquadramento de Microempresa;

316 — Enquadramento de empresa de Pequeno Porte

317 — Desenquadramento de Microempresa

318 — Desenquadramento de Empresa de Pequeno Porte.

Requerimento de Empresario, elaborado com observancia das disposi¢des
contidas no Manual de Registro de Empresério Individual, com as adequagdes
pertinentes.

Demais documentos exigidos para o arquivamento de inscri¢do, conforme o
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Caso; e

e Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE. Havendo

filiais, estas ndo estdo sujeitas a pagamento do valor do CNE.

16.2 TRANSFORMACAO ENVOLVENDO EMPRESARIO

INDIVIDUAL E EIRELI

O registro de empresario individual podera transformar-se em registro de empresa
individual de responsabilidade limitada — EIRELI, mediante requerimento de
transformac&o proprio.

Concomitantemente ao registro do requerimento de empresario, devera ser
arquivado o ato constitutivo da EIRELI em separado, respeitado o capital minimo
previsto no caput do art. 980-A do codigo civil.

O registro de empresa individual de responsabilidade limitada — EIRELI podera
transformar-se em registro de empresario individual, mediante requerimento de
transformacéo proprio.

Concomitantemente ao arquivamento do ato de transformacdo de registro da
EIRELI, deverd ser arquivado o requerimento do empresario individual em

separado.

16.2.1 TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO INDIVIDUAL
PARA EIRELI

PROCESSO REFERENTE AO EMPRESARIO
Documentacao exigida

* Capa de Processo/Requerimento.

* Codigo e descrigdo do ato: 002 — Alteracao;

* Codigo e descricdo do evento: 046 — Transformacéao.
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* Requerimento de Empresario, preenchido na forma das disposicOes contidas no Manual de Atos

de Registro de Empresario.
* Codigo e descrigdo do ato: 002 — Alteracéo;
* Cddigo e descricdo do evento: 046 — Transformacéo.

* Neste mesmo ato podem ser deliberados extincao e alteracdo de filial, utilizando os seguintes

cddigos do evento:

024 — Alteracdo de filial na UF da sede;

025 — Extincao de filial na UF da sede;

027 — Alteracéo de filial em outra UF;

028 — Extincdo de filial em outra UF

* Comprovantes de pagamento do preco do servico da Junta Comercial e do valor do CNE.

PROCESSO REFERENTE A EIRELI

Documentacao exigida

* Capa de Processo / Requerimento.

* Codigo e descrigdo do ato: 091 — Ato constitutivo;

* Cédigo e descricdo do evento: 046 — Transformacéo.
* Ato Constitutivo por Transformacgdo de Empresario.

* Pode ser feita alteracdo de dados da matriz, requerimento de enquadramento e desenquadramento,

abertura de filial, utilizando os seguintes codigos de ato e de evento:
20 — Alteracdo de nome empresarial,

21 — Alteracdo de dados (exceto nome empresarial);
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023 — Abertura de filial na UF da sede;

026 — Abertura de filial em outra UF;

029 — Abertura de filial com sede em outra UF;

307 — Reenquadramento de Microempresa como Empresa de Pequeno Porte;
309 - Reenquadramento de empresa de pequeno porte em Microempresa;
315 — Enquadramento de Microempresa;

316 — Enquadramento de empresa de Pequeno Porte

317 — Desenguadramento de Microempresa

318 — Desenguadramento de Empresa de Pequeno Porte.

* O Ato Constitutivo por Transformacdo de Empresario, devera ser elaborado com observancia das
disposicdes contidas no Manual de Registro de EIRELI, com as adequacdes constantes do modelo

abaixo.
* Demais documentos exigidos para o arquivamento de contrato, conforme o caso; e

* Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE. Havendo filiais, estas ndo
estdo sujeitas a pagamento do valor do CNE.

MODELO DE ATO CONSTITUTIVO POR TRANSFORMACAO DE
EMPRESARIO INDIVIDUAL EM EIRELI

Sugere-se, como segue modelo de cabecalho e de predmbulo para o ato constitutivo da
EIRELLI:
ATO CONSTITUTIVO

POR TRANSFORMACAO DE EMPRESARIO

Nome Empresarial (nome novo)
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PREAMBULO:

(Nome civil por extenso, do Empresario), nacionalidade, estado civil, data de nascimento (se
solteiro), profissdo, identidade (n°, 6rgdo expedidor e UF), CPFn°__ | residente e
domiciliado(a) na___, Empresério(a), com sede na____, inscrito na Junta Comercial___ sob
oNIRE__ enoCNPJsobn®  oratransforma seu registro de EMPRESARIO(A) em
EMPRESA INDIVIDUAL DE RESPONSABILIDADE LIMITADA, a qual se regerd, doravante,
pelo presente ATO CONSTITUTIVO:

OBSERVACOES:
a) em relagdo as clausulas do ato constitutivo, 0 empresério deve, no minimo,

incluir as clausulas obrigatorias;
ENQUADRAMENTO / DESENQUADRAMENTO / REENQUADRAMENTO

A transformacédo ndo altera a condi¢do do empresério individual, da empresa individual
de responsabilidade limitada ou da sociedade empresaria enquadrada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, exceto caso, em funcdo do ato, incorra
numa das vedagdes relacionadas no 8§ 4° do art. 3° da Lei Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006.

1) Caso a empresa permaneca com o mesmo porte (normal, ME ou EPP), devera
ser informado na viabilidade, sendo desnecessaria declaracdo de enquadramento ou de
desenquadramento;

2) Caso a empresa altere o porte (de ME para EPP ou EPP para ME), devera ser
informado, o novo porte, na viabilidade, e, efetuar a declaracdo de enquadramento ou de

desenquadramento (em clausula ou em processo autbnomo, vinculado);

16.2.2 TRANSFORMACAO DE EIRELI EM EMPRESARIO
INDIVIDUAL

O registro de empresario individual podera transformar-se em registro de empresa individual de

responsabilidade limitada — EIRELI, mediante requerimento de transformag&o proprio.
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o Concomitantemente ao registro do requerimento de empresério, devera ser arquivado o ato
constitutivo da EIRELI em separado, respeitado o capital minimo previsto no caput do art. 980-A

do cadigo civil.

- O registro de empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI podera transformar-se em
registro de empresario individual, mediante requerimento de transformagdo proprio. Paragrafo
unico. Concomitantemente ao arquivamento do ato de transformacéo de registro da EIRELI, devera

ser arquivado o requerimento do empresario individual em separado.
- Filiais, estas ndo estdo sujeitas a pagamento do valor do CNE.

Deverdo ser protocolados na Junta Comercial dois processos, sendo um referente a Empresa
Individual de Responsabilidade Limitada e outro ao empresario, 0s quais tramitardo vinculados

entre si.

Caso seja do interesse do empresério, observados 0s requisitos necessarios, este podera optar pelo
enquadramento, reenquadramento ou desenquadramento na condi¢cdo de ME ou EPP, no ato da sua

inscricdo como empresario individual.

PROCESSO REFERENTE A EIREL

Documentacao exigida

- Capa de Processo/Requerimento.

Caodigo e descricdo do ato: 002 — Alteracgdo;

Cadigo e descrigédo do evento: 046 — Transformacao.

* Neste mesmo ato podem ser deliberados extincdo e alteracdo de filial, utilizando os seguintes

cddigos do evento:
024 — Alteragéo de filial na UF da sede;

025 — Extincdo de filial na UF da sede;
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027 — Alteracéo de filial em outra UF;

028 — Extincao de filial em outra UF

* Comprovantes de pagamento do preco do servico da Junta Comercial e do valor do CNE.
- Alteracdo do ato constitutivo de transformagdo em empresario;

- Demais documentos exigidos para o arquivamento de alteragdo do Ato Constitutivo, conforme o

Caso.

- Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE.

MODELO DE ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO PARA TRANSFORMACAO
DE EIRELI EM EMPRESARIO INDIVIDUAL

ALTERACAO DO ATO CONSTITUTIVO N°
EMPRESARIO
Nome Empresarial (da EIRELI)

DE TRANSFORMACAO EM

(Nome civil por extenso, do titular pessoa fisica), nacionalidade, estado civil, data de nascimento

(se solteiro), profissdo, identidade (n° oOrgdo expedidor e UF), CPF n°_, residente e

domiciliado(a) na : titular da empresa individual
responsabilidade limitada (nome empresarial  completo), com sede na

(endereco completo), com ato constitutivo arquivado na Junta  Comercial
__sob oNIRE n° , inscrita no CNPJ sob n° , resolve:

CLAUSULA PRIMEIRA

Fica transformada esta Empresa Individual de Responsabilidade Limitada em Empresario,

sob o nome empresarial de: (nome completo), com sub-rogacdo de

todos os direitos e obrigacOes pertinentes.
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CLAUSULA SEGUNDA

O acervo desta empresa individual de responsabilidade limitada, no valor de R$

(por extenso), passa a constituir o capital do Empresario mencionado na clausula

anterior.

Para tanto, firma nesta mesma data, em documento separado, a solicitacdo de sua inscricdo como

empresario, mediante formulario de Requerimento de Empresario.

Local e data

Assinatura

PROCESSO REFERENTE AO EMPRESARIO
Documentacao exigida

- Capa de Processo / Requerimento.
- Cédigo e descricdo do ato: 090 - Inscricdo; e
- Codigo e descricdo do evento: 046 - Transformacao.

- Pode ser feita alteracdo de dados da matriz, requerimento de enquadramento e desenquadramento,

abertura de filial, utilizando os seguintes codigos de ato e de evento:
20 — Alteragcdo de nome empresarial,

21 — Alteracdo de dados (exceto nome empresarial);

023 — Abertura de filial na UF da sede;

026 — Abertura de filial em outra UF;
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029 — Abertura de filial com sede em outra UF;

307 — Reenquadramento de Microempresa como Empresa de Pequeno Porte;
309 - Reenquadramento de empresa de pequeno porte em Microempresa;
315 — Enquadramento de Microempresa;

316 — Enquadramento de empresa de Pequeno Porte

317 — Desenguadramento de Microempresa

318 — Desenquadramento de Empresa de Pequeno Porte.

- Requerimento de Empresario, que devera ser elaborado com observancia das disposi¢des contidas

no Manual de Registro de Empresario Individual, com as adequacfes pertinentes.
- Demais documentos exigidos para o arquivamento de inscri¢do, conforme o caso; e

- Comprovantes de pagamento do preco do servico e do valor do CNE. Havendo filiais, estas ndo
estdo sujeitas a pagamento do valor do CNE.

16.3 TRANSFORMACAO ENVOLVENDO SOCIEDADE

LIMITADA E EIRELI

o O registro de sociedade empresaria podera transformar-se em registro de EIRELI.

o A transformacgdo de registro a que se refere o caput deste artigo
pode ser realizada no mesmo ato em que ficar registrada a falta de
pluralidade de sécios.

o Passado o prazo de cento e oitenta dias a que se refere o inciso IV do art.

1.033 do Cddigo Civil, a sociedade podera, alternativamente,

requerer a transformacédo do seu registro, recompor a pluralidade de
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socios ou promover a dissolucdo. Ndo tomada qualquer dessas
providencias, a sociedade operara como sociedade em comum.

o A deliberacdo pela transformacdo poderd ser seguida do ato
constitutivo da EIRELI, no mesmo instrumento, respeitado o capital

minimo previsto no caput do art. 980-A do Cadigo Civil.

e O registro de EIRELI podera transformar-se em registro de sociedade
empreséria, mediante ato de transformacéo, admitindo um ou mais sécios.
Paragrafo unico. O ato de transformacdo da EIRELI podera ser seguido do ato

constitutivo da nova sociedade no mesmo instrumento.

ENQUADRAMENTO / DESENQUADRAMENTO / REENQUADRAMENTO

A transformacdo ndo altera a condi¢cdo do empresario individual, da empresa
individual de responsabilidade limitada ou da sociedade empresaria enquadrada
como microempresa ou empresa de pequeno porte, exceto caso, em fungédo do ato,
incorra numa das vedacdes relacionadas no § 4° do art. 3° da Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006.

1) Caso a empresa permaneca com o mesmo porte (normal, ME ou EPP), devera
ser informado na viabilidade, sendo desnecesséaria declaracdo de enguadramento

ou de desenquadramento;

2) Caso a empresa altere o porte (de ME para EPP ou EPP para ME), devera ser
informado, o novo porte, na viabilidade, e, efetuar a declara¢do de enquadramento

ou de desenquadramento (em clausula ou em processo autbnomo, vinculado);

3) Caso a empresa altere o porte (desenquadrando) deveréa ser informado, o novo

porte, na viabilidade, e, efetuar a declaracdo de desenquadramento.

o O registro de empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI
podera transformar-se em registro de empresario individual, mediante
requerimento  de  transformacdo  préprio.  Paragrafo  Unico.
Concomitantemente ao arquivamento do ato de transformacéo de registro
da EIRELI, devera ser arquivado o requerimento do empresario

individual em separado.
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17. ARQUIVAMENTO DIGITAL
(Inserido pela IN n°52/2018)

Os documentos que instruirem obrigatoriamente os pedidos de arquivamento eletrénico nas Juntas
Comerciais deverado observar o seguinte:

| — os atos constitutivos, modificativos, extintivos ou outros documentos sujeitos a deciséo singular
ou colegiada, assim como procuragdes, protocolos de intengdes, laudos de avaliacdo, balancos,
documento de interesse, declaracGes, ou outros atos empresariais produzidos por meio eletrénico,
deverdo ser assinados digitalmente pelos seus signatarios, com certificado digital, de seguranca
minima tipo A3, emitido por entidade credenciada pela Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira
(ICP-Brasil).

Il — intervindo outras pessoas no ato, estas também deverdo assinad-lo digitalmente, observado o
disposto no inciso anterior;

Il — a certificagdo digital aposta nos documentos mencionados no inciso | deste artigo e na forma
nele prevista supre a exigéncia de apresentacdo de prova de identidade nos casos exigidos pela
legislacdo e normas do Registro Mercantil.

IV — os dados especificos de registro constantes da Ficha de Cadastro Nacional e os dados comuns,
coletados eletronicamente pela Receita Federal do Brasil, deverdo ser transmitidos eletronicamente
para a Junta Comercial,

V — a Capa de Processo ou Requerimento Eletronico devera ser assinada digitalmente pelo
requerente, na forma do inciso I;

VI — a prova do recolhimento do preco do servico da Junta Comercial e do valor relativo ao
Cadastro Nacional de Empresas - CNE serdo anexadas ao processo ou terdo seus dados informados
na Capa do Processo ou Requerimento Eletrénico, quando ndo for possivel sua verificacdo por
rotina automatizada;

VIl — quando se tratar de publicacbes em jornais, de aprovagdes governamentais, de decisdes ou
determinacges judiciais, de documentos exigidos para o registro, inclusive aqueles oriundos dos
servicos notariais e de registro exercidos em carater privado por delegacdo do Poder Publico,
deverdo ser apresentados:

a) em arquivo eletrénico, devidamente identificado e certificado digitalmente pelo ente emissor;

b) em arquivo eletrénico, inclusive imagem, com elementos que possibilitem a verificacdo da

autenticidade pela internet sem a necessidade do pagamento de taxas e independentemente de
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autenticacdo de usuario;

c) pela via original em papel.

§ 1° Os atos, instrumentos e declaracfes certificados digitalmente na forma do inciso | deverdo
possuir carimbo de tempo ou outro mecanismo que ateste a data e hora em que foram assinados.
§ 2° Na hipotese da alinea b do inciso VII, a Junta Comercial registrara o URL do sitio eletrénico

consultado, a data e a hora da verificacéo.

Art. 6° No recebimento do documento digital devera ser registrada a data e hora.

Art. 7° O arquivo eletrénico que contém o documento original produzido pelas partes devera ser

armazenado de forma a assegurar a integridade das certificagOes digitais nele contidas.

8 1° A Junta Comercial, na eventualidade de suas rotinas internas comprometerem a integridade da
certificacdo a que se refere o caput, declarard que os termos do documento correspondem
integralmente ao assinado digitalmente pelas partes e armazenara o documento original assinado.

§ 2° Se 0 documento receber exigéncia na analise que ndo implique na alteracdo do arquivo
eletrbnico que o contém, a Junta Comercial deverd assegurar a integridade das assinaturas nos

termos do caput ou realizar o procedimento previsto no § 1° deste artigo.
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18.

INCORPORACAO

Incorporacdo é a operacdo pela qual uma ou mais sociedades, de tipos iguais ou
diferentes, sdo absorvidas por outra que lhes sucede em todos os direitos e
obrigacOes, devendo ser deliberada na forma prevista para alteracdo do

respectivo estatuto ou contrato social.

A Incorporacgdo € a operacao pela qual uma ou mais sociedades, de tipos iguais
ou diferentes, sdo absorvidas por outra que Ihes sucede em todos os direitos e
obrigacBes, devendo ser deliberada na forma prevista para alteracdo do

respectivo estatuto ou contrato social.

A incorporacdo de sociedade, de qualquer tipo juridico, devera obedecer aos

seguintes procedimentos:

| —a deliberacdo da sociedade incorporadora devera:

a) No caso de sociedade anbnima, aprovar o protocolo de intencdes, a
justificacdo e o laudo de avaliacdo do patrimonio liquido da sociedade
incorporada, elaborado por peritos ou empresa especializada, e autorizar,
quando for o caso, 0 aumento do capital com o valor do patriménio liquido

incorporado;

b) No caso das demais sociedades, compreendera nomeacdo dos peritos
para a avaliacdo do patriménio liquido da sociedade, que tenha de ser

incorporada.

Il — a deliberacdo da sociedade incorporada devera:
a) No caso de sociedade anbnima, se aprovar o protocolo da operacéo,
autorizar seus administradores a praticarem 0S atos necessarios a

incorporagdo, inclusive a subscricdo do aumento de capital da

incorporadora;
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b) No caso das demais sociedades, se aprovar as bases da operacdo e o
projeto de reforma do ato constitutivo, autorizar os administradores a
praticar 0 necessario a incorporacgdo, inclusive a subscricdo em bens pelo

valor da diferenga que se verificar entre o ativo e 0 passivo.

Il — aprovados em assembleia geral extraordinaria ou por alteracdo contratual da
sociedade incorporadora os atos de incorporacdo, extingue-se a incorporada,
devendo os administradores da incorporadora providenciar o arquivamento dos

atos e sua publicacdo, quando couber.

« Para o arquivamento dos atos de incorporacdo, além dos documentos

formalmente exigidos, conforme quadro em anexo, S0 necessarios:

| — certiddo ou cdpia auténtica da ata da assembleia geral extraordinaria ou
a alteracdo contratual da sociedade incorporadora com a aprovacdo do
protocolo de intencOes, da justificacdo, a nomeacdo de peritos ou de
empresa especializada, do laudo de avaliacdo, a versdo do patriménio
liquido, o aumento do capital social, se for o caso, extinguindo-se a

incorporada;

Il — certiddo ou cOpia auténtica da ata da assembleia geral extraordinaria ou
a alteracdo contratual da incorporada com a aprovacdo do protocolo de
intengdes, da justificacdo, e autorizacdo aos administradores para

praticarem 0s atos necessarios a incorporacao.

e O protocolo de intencdes, a justificacdo e o laudo de avaliacdo,
quando ndo transcritos na ata ou na alteracdo contratual, seréo

apresentados CoOmo anexo.

e As sociedades envolvidas na operacdo de incorporagdo que tenham sede em
outra unidade da federacdo, deverdo arquivar a requerimento dos
administradores da incorporadora na Junta Comercial da respectiva jurisdicéo

0S seus atos especificos:
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| — na sede da incorporadora: o instrumento que deliberou a incorporacéo;
Il — na sede da incorporada: o instrumento que deliberou a sua

incorporacdo, instruido com certiddo de arquivamento do ato da

incorporadora, na Junta Comercial de sua sede.
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19. FUSAO

Fusdo é a operacdo pela qual se unem duas ou mais sociedades, de tipos juridicos
iguais ou diferentes, constituindo nova sociedade que lhes sucedera em todos 0s
direitos e obrigacdes, deliberada na forma prevista para a alteracdo dos

respectivos estatutos ou contratos sociais.

Fusdo é a operacdo pela qual se unem duas ou mais sociedades, de tipos juridicos
iguais ou diferentes, constituindo nova sociedade que Ihes sucedera em todos 0s
direitos e obrigacdes, deliberada na forma prevista para a alteracdo dos

respectivos estatutos ou contratos sociais.

0 A constituicdo e registro da nova sociedade deveré obedecer as

normas reguladoras aplicaveis ao tipo juridico adotado.

A fusdo de sociedades de qualquer tipo juridico devera obedecer aos seguintes

procedimentos:
| —a deliberacdo das sociedades a serem fusionadas devera:

a) No caso de sociedade andnima, se aprovar o protocolo de fuséo,
nomear 0s peritos que avaliardo os patrimoénios liquidos das demais

sociedades:;

b) No caso das demais sociedades, deliberada a fusdo e aprovado o
projeto do ato constitutivo da nova sociedade, bem como o plano de
distribuicdo do capital social, nomear os peritos para a avaliacdo do

patrimdnio da sociedade.

Il — apresentados o0s laudos, os administradores convocardo 0s sOcios ou
acionistas das sociedades para reunido ou assembleia, conforme o caso para deles
tomar conhecimento e decidir sobre a constituicdo definitiva da nova sociedade,
vedado aos socios ou acionistas votar o laudo de avaliacdo do patriménio liquido

da sociedade de que fazem parte.
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Il — constituida a nova sociedade, e extintas as sociedades fusionadas, 0s
primeiros administradores promoverdo o arquivamento dos atos da fusdo e sua

publicacédo, quando couber;

IV — A fusdo serd decidida, na forma estabelecida para os respectivos tipos, pelas

sociedades que pretendam unir-se.

o Para o arquivamento dos atos de fusao, além dos documentos formalmente

exigidos, conforme quadro em anexo, Sa0 necessarios:

| — certiddo ou cdpia auténtica da ata da assembleia geral extraordinaria ou a
alteracdo contratual de cada sociedade envolvida, com a aprovacdo do protocolo
de intencBes, da justificacio e da nomeacdo dos peritos ou de empresa

especializada;

Il — certiddo ou cOpia auténtica da ata da assembleia geral de constituicdo ou o

contrato social.

« O protocolo de intengdes, a justificacdo e o laudo de avaliacéo, quando néo

transcritos no instrumento de fusdo, serdo apresentados como anexo.

o As sociedades envolvidas na operacdo de fusdo que tenham sede em outra
unidade da federacdo, deverdo arquivar a requerimento dos administradores
da nova sociedade na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo os seguintes

atos:

I — na sede das fusionadas:

a) O instrumento que aprovou a operagéo, a justificacdo, o

protocolo de intencdes e o laudo de avaliacao;

b) ApOs legalizacdo da nova sociedade devera ser arquivada

certiddo ou instrumento de sua constituicao;

Il —na sede da nova sociedade: a ata de constitui¢do e o estatuto
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social, se nela ndo transcrito, ou contrato social.
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20. CISAO

A cisdo e o processo pelo qual a sociedade, por deliberacdo tomada na forma
prevista para contrato social, transfere todo ou parcela do seu patriménio para
sociedades existentes ou constituidas para este fim, com a extin¢do da sociedade
cindida, se a versdo for total, ou reducgéo do capital, se parcial.
A cisdo é o processo pelo qual a sociedade, por deliberacdo tomada na forma
prevista para alteracdo do estatuto ou contrato social, transfere todo ou parcela do
seu patriménio para sociedades existentes ou constituidas para este fim, com a
extingcdo da sociedade cindida, se a versdo for total, ou reducdo do capital, se
parcial.
0 Quando em decorréncia da cisdo, houver constituicdo e registro de
nova sociedade, deverdo ser observadas as normas reguladoras

aplicaveis ao tipo juridico adotado.

A cisdo de sociedade empresaria, de qualquer tipo juridico, devera obedecer aos

seguintes procedimentos:

| — cisdo parcial para sociedade existente:

a) A sociedade, por sua assembleia geral extraordinaria ou por alteracdo
contratual, que absorver parcela do patriménio de outra, deverd aprovar o
protocolo de intencdes e a justificacdo, nomear peritos ou empresa especializada e

autorizar o aumento do capital, se for o caso;

b) A sociedade que estiver sendo cindida, por sua assembleia geral extraordinaria
ou por alteragdo contratual, deverd aprovar o protocolo de intengbes, a
justificacdo, bem como autorizar seus administradores a praticarem os demais atos

da ciséo;
c¢) Aprovado o laudo de avaliacdo pela sociedade receptora, efetivar-se-a a cisdo,

cabendo aos administradores das sociedades envolvidas o arquivamento dos

respectivos atos e a sua publicagéo, quando couber.
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Il — cisdo parcial para constituicdo de nova sociedade:

a) A ata de assembleia geral extraordinaria ou a alteracdo contratual da sociedade
cindida, que servird como ato de constituicdo da nova sociedade, aprovara o
protocolo de intencdes, a justificacdo e o laudo de avaliagéo elaborado por peritos
ou empresa especializada, relativamente a parcela do patriménio liquido a ser

vertida para a sociedade em constituicao;

b) Os administradores da sociedade cindida e os da resultante da cisdo
providenciardo o arquivamento dos respectivos atos e sua publicacdo, quando

couber.

Il — cisdo total para sociedades existentes:

a) As sociedades que, por assembleia geral ou por alteracdo contratual, absorverem
o total do patriménio liquido da sociedade cindida, deverdo aprovar o protocolo de
intencgdes, a justificacdo e o laudo de avaliacdo, elaborado por peritos ou empresa

especializada e autorizar o aumento do capital, quando for o caso;

b) A sociedade cindida, por assembleia geral ou por alteracdo contratual, devera
aprovar o protocolo de intencbes, a justificacdo, bem como autorizar seus

administradores a praticarem 0s demais atos da Cisao;

c) Aprovado o laudo de avaliacdo pelas sociedades receptoras, efetivar-se-a a
cisdo, cabendo aos seus administradores o arquivamento dos atos de cisdo e a sua

publicacdo, quando couber.

IV — cisdo total — constituicdo de sociedades novas:

a) A sociedade cindida, por assembleia geral ou alteracdo contratual, cuja ata ou
instrumento de alteragdo contratual servird de ato de constituicdo, aprovardo

protocolo de intencdes, a justificacdo e o laudo de avaliacdo elaborado por peritos

ou empresa especializada, relativamente ao patriménio liquido que ira ser vertido
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para as novas sociedades;

b) Os administradores das sociedades resultantes da cisdo providenciardo o
arguivamento dos atos da cisdo e a sua publicagéo, quando couber.
Para o arquivamento dos atos de cisdo, além dos documentos formalmente

exigidos, conforme quadro em anexo, Sa0 necessarios:

| — cisdo para sociedade(s) existente(s):

a) Cisdo Total

1. Certiddao ou copia auténtica da ata da assembleia geral extraordinaria ou a
alteracdo contratual da sociedade cindida que aprovou a operagdo, como protocolo
de intencdes e a justificacao;

2. Certiddo ou codpia auténtica da ata de assembleia geral extraordinaria ou a
alteracdo contratual de cada sociedade que absorver o patriménio da cindida, como
protocolo de intencdes, a justificacdo e o laudo de avaliagdo e o aumento de

capital.

b) Cisdo Parcial

1. Certiddo ou copia auténtica da ata da assembleia geral extraordinaria ou a alteracéo
contratual da sociedade cindida que aprovou a operagcdo, como protocolo de intencdes e a

justificacéo;

2. Certiddo ou copia auténtica da ata de assembleia geral extraordinaria ou a
alteracdo contratual de cada sociedade que absorver parcela do patriménio da
cindida, como protocolo de intencgdes, a justificacdo e o laudo de avaliagéo e o

aumento de capital.
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Il — cisdo para constituicdo de nova(s) sociedade(s):

a) Cisdo Total

1. Certiddo ou cOpia auténtica data de assembleia geral extraordindria ou a
alteracdo contratual da sociedade cindida que aprovou a operacéo, o protocolo de
intengdes, a justificacdo, a nomeacdo dos peritos ou empresa especializada, a

aprovacéo do laudo e a constituicdo da(s) nova(s) sociedade(s);

2. Os atos constitutivos da(s) nova(s) sociedade(s).

b) Cisdo Parcial

1. Certiddo ou cOpia auténtica da ata da assembleia geral extraordinaria ou a
alteracdo contratual da sociedade cindida que aprovou a opera¢do como protocolo

de intenc0es, a justificacdo e o laudo de avaliacao;

2. Os atos constitutivos da nova sociedade.
o As sociedades envolvidas na operacdo de cisdo que tenham sede em
outras unidades da federagdo, deverdo arquivar nas respectivas Juntas

Comerciais 0s seguintes atos:

| — cisdo parcial para sociedade existente:

a) A sociedade cindida deverd arquivar, na Junta Comercial da respectiva
jurisdicéo, o ato que aprovou o protocolo da operacdo e a justificacao;
b) A sociedade existente, que absorver parte do patriménio vertido,
arquiva, na Junta Comercial da respectiva jurisdicdo, o ato que
aprovou a operacgdo, o protocolo de intengdes, a justificacdo, a
nomeacdo dos peritos ou empresa especializada e o laudo de

avaliagéo.
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Il — cisdo parcial para nova sociedade:

a) A sociedade cindida deverd arquivar, na Junta Comercial da respectiva
jurisdicdo, o ato que aprovou o protocolo de intencBes, a justificacdo e a

nomeacao dos peritos ou da empresa especializada e o laudo de avaliacéo;

b) A sociedade nova deverd arquivar, na Junta Comercial de sua jurisdi¢do, o ato
de constituicdo, com o estatuto ou contrato social, acompanhado do protocolo de

intencgdes e da justificacao.

Il — cisdo total para novas sociedades:

a) A sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva
jurisdicdo, o0 ato que aprovou o protocolo de intenc@es, a justificacdo, a nomeacéo

dos peritos ou de empresa especializada e o laudo de avalia¢éo;

b) As sociedades novas deverdo arquivar, na Junta Comercial da respectiva
jurisdicdo, os atos de constituicdo, com o estatuto ou contrato social, acompanhado

do protocolo de intencdes e da justificacdo.

IV — cisdo total para sociedades existentes:

a) A sociedade cindida devera arquivar, na Junta Comercial da respectiva

jurisdicéo, o ato que aprovou o protocolo de intencdes e a justificacdo;

b) As sociedades existentes deverdo arquivar, na Junta Comercial da respectiva
jurisdicdo, os atos que aprovaram a operacdo, 0 protocolo de intencles, a

justificacdo e o laudo de avaliagéo.
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