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Categoria: Decretos Numerados
Numero do Ato: 14083
Data do Ato: quarta-feira, 8 de Agosto de 2012
Ementa: Homologa a Resolugdo n®017/2011, do Plenario da Junta Comercial do Estado da Bahia - JUCEB.
DECRETO N°14.083 DE 08 DE AGOSTO DE 2012
Revogado pelo Decreto n° 20.801 de 16 de outubro de 2021.
Homologa A Resolugdo N° 017/2011, Do Plenério Da Junta
Comercial Do Estado Da Bahia - JUCEB.
O GOVERNADOR DO ESTADO DA BAHIA, no uso de suas atribuicoes,
DECRETA
Art. 1° - Fica homologada a Resolugdo n® 017/2011, de 20 de setembro de 2011, do
Plenario da Junta Comercial do Estado da Bahia - JUCEB, que aprovou o Regimento Interno da
referida Autarquia e com este se publica.
Art. 2° - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacao.

Art. 3° - Revoga-se o0 Decreto n® 9.518 , de 17 de agosto de 2005.

PALACIO DO GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA, em 08 de agosto de 2012

JAQUES WAGNER
Governador

Rui Costa
Secretario da Casa Civil
James Silva Santos Correia
Secretario da Induastria, Comércio e Mineracao
RESOLUCAO N° 017/2011

O PLENARIO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de

suas atribuigBes legais e regimentais, conferidas pelo art. 21, inciso IV, do Decreto Federal n° 1.800,

de 30 de janeiro de 1996, combinado com o inciso XV, do art. 8°, do Regimento da JUCEB,
aprovado pelo Decreto n°® 9.518, de 17 de agosto de 2005,
RESOLVE

Art. 1° - Aprovar o Regimento Interno que integra esta Resolugdo, com adequacao as
Leis que regulamentam a matéria.

Art. 2° - Esta Resolucgdo entrara em vigor na data de sua publicagéo.
Art. 3° - Publique-se. Cumpra-se.

Sala das Sessdes, em 20 de setembro de 2011

CARLOS HENRIQUE DE AZEVEDO MARTINS
Presidente
REGIMENTO DA JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DA BAHIA - JUCEB
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CAPITULO |
NATUREZA, SEDE E FORO

Art. 1° - A Junta Comercial do Estado da Bahia - JUCEB, criada pela Lei Delegada
n° 01, de 16 de outubro de 1968, reorganizada pela Lei n°® 6.962 , de 15 de julho de 1996, e alterada
pela Lei n° 9.208 , de 01 de setembro de 2004, Autarquia vinculada a Secretaria da Inddstria,
Comeércio e Mineragdo - SICM, com personalidade juridica de direito publico, autonomia
administrativa e financeira e patriménio proprio, com sede e foro na Cidade do Salvador, Estado da
Bahia, e jurisdicdo em todo territério do Estado, reger-se-a por este Regimento e pela legislacdo
aplicavel em vigor.

§ 1° - A Junta Comercial do Estado da Bahia gozara de todas as franquias,
privilégios, imunidades e isen¢des concedidas aos 6rgaos da administragdo direta do Estado.

8§ 2° - A Junta Comercial do Estado da Bahia e sua sigla JUCEB sdo designacdes
equivalentes para quaisquer fins ou efeitos previstos em lei.

CAPITULO Il
FINALIDADE E COMPETENCIAS

Art. 2° - A Junta Comercial do Estado da Bahia - JUCEB, com vinculagéo técnica ao
Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC, tem por finalidade efetivar os servigos
de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins, consoante o disposto na Lei Federal
n° 8.934, de 18 de novembro de 1994, regulamentada pelo Decreto n° 1.800, de 30 de janeiro de
1996.

Art. 3° - Compete a JUCEB:

I - executar os servicos de Registro e Arquivamento de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, no ambito da sua jurisdi¢do, bem
como a matricula de leiloeiros, tradutores puablicos, intérpretes
comerciais, trapicheiros e administradores de armazéns gerais e
Seu respectivo cancelamento;

Il - proceder os servicos de arquivamento dos atos relativos ao
empresario  individual, as sociedades empresarias, as
cooperativas, aos consorcios, aos grupos de sociedades e as
sociedades empresarias estrangeiras autorizadas a funcionar no
Brasil;

I11 - realizar servicos de arquivamento das declaragdes de microempresas
e de empresas de pequeno porte, de atos ou documentos que, por
determinacdo legal, sejam atribuidos ao Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins ou daqueles que possam
interessar aos empresarios e as sociedades empresarias,
consorcios, leiloeiros, armazéns gerais e tradutores publicos;

IV - autenticar os instrumentos de escrituracdo do empresario, das
sociedades empresarias e dos agentes auxiliares do comércio, na
forma da lei;

V - definir critérios para a elaboracdo de tabela dos pregos referentes aos
servicos prestados pela Autarquia e pelos tradutores publicos e
intérpretes comerciais;

VI - realizar o processamento da habilitacdo e nomeacédo dos tradutores
publicos e intérpretes comerciais, bem como a matricula de
leiloeiros, trapicheiros e administradores de armazéns gerais;

VIl - expedir as carteiras de exercicio profissional de pessoas legalmente
inscritas no Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades
Afins;

VIII - proceder ao assentamento dos usos e praticas mercantis;
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IX - promover 0s meios necessarios para emissdo de certiddes dos
documentos arquivados.

Paragrafo Unico - Para a consecucdo de sua finalidade, podera a JUCEB contrair
empréstimos e financiamentos junto a institui¢cbes publicas e privadas, bem como celebrar
conveénios, contratos e ajustes com instituicbes publicas e privadas, nacionais, estrangeiras ou
internacionais, observada a legislacdo pertinente.

CAPITULO 111
ORGANIZACAO

Art. 4° - A JUCEB tem a seguinte estrutura basica:

| - Presidéncia;

Il - Vice-Presidéncia;

Il - Plenério;

IV - Turmas de Vogais;

V - Secretaria Geral:
a) Coordenacdo de Gestdo de Tecnologia da Informacéo:
1.Coordenacéo de Desenvolvimento Tecnoldgico;
2.Coordenacdo de Gestédo da Informacéo.
b) Diretoria de Registro Empresarial:
1.Coordenagdo de Cadastro e Arquivo:
1.1. Coordenacdo de Arquivo;
1.2. Coordenagdo de Cadastro:
1.2.1. Coordenacdo de Autenticacdo de Documentos.
2.Geréncia da Capital:
2.1. Coordenacgéo de Registro;
2.2. Coordenacdo de Livros Mercantis;
2.3. Coordenacéo de Atendimento ao Publico:
2.3.1.Coordenacdo de Protocolo;
2.3.2.Coordenacéo de Certidao;
2.3.3.Coordenacéo de Expedicéo;
2.3.4.Coordenacdo de Diligéncia e Fiscalizagdo;
2.3.5.Coordenacdo de Busca Prévia;
2.3.6.Coordenacdo de Auto Atendimento.
3.Geréncia do Interior:
3.1. Delegacias;
3.2. Escritorios Regionais;

3.3. Postos de Atendimento.

www. legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-14083-de-08-de-agosto-de-2012

3/33


http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-14083-de-08-de-agosto-de-2012

26/10/2021 12:16 Portal de Legislacdo do Estado da Bahia | Casa Civil
c) Diretoria Administrativa e Financeira:
1.Geréncia Administrativa e Financeira:

1.1. Coordenagdo de Assisténcia ao Servidor;
1.2. Coordenacdo de Pessoal;
1.3. Coordenagdo de Servicos Gerais;
1.4. Coordenagdo de Material e Patrimonio;
1.5. Coordenagéo Financeira;
1.6. Coordenagdo Contéabil.

VI - Procuradoria Juridica;

VII - Assessoria Técnicg;

VIII - Ouvidoria.

Paragrafo Unico - As atividades de assessoramento em comunicacdo social, no
ambito da JUCEB, serdo executadas pela Presidéncia, em articulagdo com a Secretaria de
Comunicacdo Social - SECOM, observada a legislacdo especifica.

Art. 5° - O Plenario, 6rgdo consultivo e de deliberagdo superior, é constituido de, no
méaximo, 20 (vinte) Vogais e respectivos Suplentes, tendo a seguinte composicao:

| - metade do nimero de Vogais e suplentes, designada mediante
indicacdo de nomes, em listas triplices, pelas entidades patronais
de grau superior e pelas Associa¢bes Comerciais, com sede no
Estado da Bahia;

Il - 01 (um) Vogal e respectivo suplente, representando a Unido, por
nomeac¢do do Ministro de Estado do Desenvolvimento, Inddstria e
Comércio Exterior;

Il - 04 (quatro) Vogais e seus suplentes, representantes das classes dos
advogados, dos economistas, dos contadores e dos
administradores, indicados em lista triplice do Conselho
Seccional ou Regional do Orgdo Corporativo dessas categorias
profissionais;

IV - 05 (cinco) Vogais e respectivos suplentes, representando o Governo
do Estado da Bahia.

8 1°- Os Vogais e respectivos suplentes de que tratam os incisos Il e I11, deste artigo,
ficam dispensados da prova do requisito previsto no inciso Il1, do artigo 21, deste Regimento, mas
exigir-se-a a prova de mais de 05 (cinco) anos de efetivo exercicio da profissdo em relacdo aos
Vogais e Suplentes, de que trata o inciso 11, deste artigo.

§ 2° - As listas triplices deverdo ser remetidas a JUCEB, que encaminhard ao
Governador do Estado, através da Secretaria da Inddstria, Comércio e Mineracao, até 60 (sessenta)
dias antes do término do mandato, caso contrario serd considerada, com relagdo a cada Entidade que
se omitir na remessa, a Ultima lista que ndo inclua pessoa que exerc¢a ou tenha exercido mandato de
Vogal.

Art. 6° - As Turmas de Vogais, 6rgdos deliberativos inferiores, em nimero de 06
(seis), sdo constituidas de 03 (trés) Vogais cada uma, mediante distribui¢do feita pelo Presidente da
JUCEB na sessdo inaugural do Plenario, a cada inicio de mandato.

§ 1° - Das Turmas de Vogais, excluem-se o Presidente e o Vice-Presidente da
JUCEB.
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§ 2° - As Turmas de Vogais terdo Presidente escolhido pelos respectivos Vogais, e
que sera substituido, em seus impedimentos, pelo Vogal por ele designado.

CAPITULO IV
FINALIDADE E COMPETENCIAS DAS UNIDADES
SECAO |
Presidéncia

Art. 7° - A Presidéncia, que tem por finalidade dirigir e representar legalmente a
Junta Comercial do Estado da Bahia, compete:

I - cumprir e fazer cumprir a legislacdo aplicavel 8 JUCEB, bem como as
deliberagdes do Plenario;

Il - dirigir, orientar, coordenar, supervisionar e avaliar as atividades
técnicas e administrativas da JUCEB;

Il - formular as politicas e diretrizes basicas da JUCEB, a programacao
anual de suas atividades e fixar as suas prioridades;

IV - apreciar e aprovar planos, programas e projetos apresentados pelas
diversas unidades da JUCEB,;

V - elaborar o plano de trabalho da Entidade, as propostas orgamentarias
anual e plurianual e suas alteracGes, assim como as solicitacdes
de créditos adicionais, submetendo-as a aprovacao do Plenario;

VI - elaborar, na forma e prazos definidos na legislacdo especifica, a
prestacdo de contas, os demonstrativos orcamentario, financeiro e
patrimonial e os relatorios de atividades da JUCEB referentes ao
exercicio anterior, submetendo-os a apreciacdo do Plenario;

VII - julgar, originariamente, os atos de Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins, sujeitos ao regime de decisdo
singular;

VIl - despachar, independentemente de exame pelo Plenario, os
processos cuja matéria tenha sido objeto de decisdo do Plenario,
em carater normativo;

IX - formular consultas ao Departamento Nacional de Registro do
Comeércio - DNRC;

X - determinar o arquivamento de atos, mediante provocacdo dos
interessados, dos pedidos que ndo tenham sido decididos nos
prazos previstos em lei;

X1 - designar Vogal ou servidor habilitado da Junta Comercial para
proferir decisGes singulares, na forma da lei;

XII - admitir, dispensar, designar servidores e praticar os atos que, pela
legislacdo aplicével, forem de sua competéncia;

X1l - propor ao Plenario a criacdo de Delegacias ou Escritérios
Regionais e Postos de Atendimento;

XIV - submeter a tabela de precos dos servi¢os da Junta Comercial e a
dos Tradutores Publicos e Intérprete Comercial a deliberacéo do
Plenério;

XV - submeter a apreciacdo do Plenario propostas de alteracGes deste

Regimento, bem como o Plano de Carreira dos servidores da
Autarquia e suas alteracdes
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XVI - praticar os atos referentes aos agentes auxiliares do comércio na
forma das Instrugdes Normativas, do Departamento Nacional do
Registro do Comércio - DNRC;

XVII - autorizar atos "ad referendum™ do Plenario, submetendo-os a este,
na primeira reunido a ser realizada;

XVIII - celebrar convénios com entidades publicas e privadas, sem fins
lucrativos, delegando competéncias para desenvolver atividades
funcionais, inclusive de Delegacias, Escritérios Regionais e
Postos de Atendimento;

XIX - presidir as Sessdes Plenarias.

SECAO 11
Vice-Presidéncia
Art. 8°- A Vice-Presidéncia, que tem por finalidade prestar assisténcia ao Presidente
no desempenho das suas atribuicbes, compete:

| - assistir o Presidente na definicdo das diretrizes da Entidade e na
formulacdo do seu programa de trabalho;

Il - auxiliar e substituir o Presidente em suas faltas e impedimentos;

Il - efetuar correicdo permanente dos servicos da Junta Comercial,
apresentando relatorio ao Presidente;

IV - representar a JUCEB em atividades referentes ao Registro do
Comércio, quando designado pelo Presidente.

SECAO 111
Plenério

Art. 9° - Compete ao Plenério:

I - julgar os recursos interpostos das decisdes definitivas, singulares ou
colegiadas;

Il - deliberar, por proposta do Presidente, sobre a tabela de pregos dos
servicos da JUCEB e dos Tradutores Publicos e Intérpretes
Comerciais;

Il - deliberar sobre o assentamento dos usos e praticas mercantis;

IV - deliberar, por proposta do Presidente, sobre a criacdo de Delegacias,
Escritérios Regionais ou Postos de Atendimento;

V - deliberar sobre as proposi¢cdes de perda de mandato de Vogal ou
suplente;

VI - conceder licenga, bem como aplicar penalidades a seus membros;

VIl - manifestar-se sobre proposta de alteracdo do numero de Vogais e
respectivos suplentes;

VIl - aprovar as diretrizes e politicas da JUCEB, bem como a
programacéo anual de suas atividades;

IX - examinar e aprovar as propostas orgamentarias anual e plurianual, os
orcamentos sintético e analitico, suas alteragdes e modificacdes,
assim como as solicitacdes de créditos adicionais;

X - autorizar a aquisicdo, a alienagdo e o gravame de bens imdveis da
JUCEB, obedecidas as exigéncias da legislacdo pertinente;
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X1 - autorizar a celebracdo de contratos, convénios e acordos que
envolvam, direta ou indiretamente, 0 comprometimento dos bens
patrimoniais da JUCEB;

XIl - aprovar o Plano de Carreira dos servidores da Autarquia e suas
alteracdes;

X1l - examinar e aprovar, anualmente, os relatérios de gestao, inclusive
a prestacdo de contas, os demonstrativos orcamentario, financeiro
e patrimonial e os relatérios de atividades da JUCEB, com vistas
a verificacdo de resultados;

XIV - aprovar e autorizar propostas de alteracbes de créditos e
financiamentos;

XV - examinar e aprovar o Regimento da JUCEB e suas alteraces;
XVI - estipular os dias e horarios das sessdes de Turmas;

XVII - exercer e praticar 0os demais atos que estiverem implicitos em sua
competéncia.

Paragrafo Gnico - As deliberagGes relativas as matérias indicadas nos incisos 1X, X,
X1, XIV e XV deste artigo serdo submetidas a decisdo do Governador do Estado, e a apreciacdo da
Assembléia Legislativa, quando necessaria, na forma da lei.

SECAO IV
Turmas de Vogais
Art. 10 - Compete as Turmas de Vogais:

| - julgar, originariamente, os pedidos de arquivamento dos atos sujeitos
ao regime de decisdo colegiada, submetidos ao Registro do
Comérecio;

Il - julgar os pedidos de reconsideracdo de seus despachos;

Il - rever sua propria decisdo, em recursos interpostos das decisdes
definitivas, singulares ou colegiadas;

IV - converter processos em diligéncia interna ou externa para
informacdes, corre¢do, complementagdo ou substituicdo de dados
ou documentos, devendo ser observado os prazos previstos em
lei;

V - cumprir e fazer cumprir as normas legais e executivas, bem como as

deliberacGes do Plenario;

VI - formular consultas a Procuradoria Juridica sobre a forma legal dos
processos em deliberacdo, quando necessario;

VIl - exercer encargos que lhe venham a ser cometidos pelo Presidente
ou atribuidos em leis ou normas federais ou estaduais.

Art. 11 - Cabe ao Presidente da Turma de Vogais:

| - distribuir no Regime Ordinario, os processos, pelos VVogais presentes a
Sessdo, para o efeito de relatério oral;

Il - dirigir a Turma de Vogais, adotando providencias que assegurem a
regularidade e eficiéncia dos trabalhos;

Il - denunciar ao Presidente da JUCEB, para o efeito de apuracdo de
responsabilidade, a ocorréncia ou indicio de irregularidades em
processos de competéncia da Turma de Vogais, ou nos servicos a
ela inerentes.
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Art. 12 - Cabe aos Vogais:

| - votar nas sessbes ordinarias e extraordinarias de sua Turma e do
Plenério, participando dos debates;

Il - examinar e relatar as matérias que lhes tiverem sido atribuidas;

Il - julgar, por designacdo do Presidente da JUCEB, processos de
registro e arquivamento no Regime Sumério;

IV - participar de reunido para a qual tenham sido convocados pelo
Presidente da JUCEB para exame de assuntos do interesse da
Autarquia;

V - integrar grupos de trabalho e comissBes, por designacdo do
Presidente da JUCEB, para exame de matérias de interesse da
Autarquia;

VI - colaborar, com trabalhos préprios, para divulgagéo institucional da

JUCESB;

VIl - desempenhar tarefas ou missdes de interesse da JUCEB,
compativeis com seu cargo, por designacdo do Presidente da
Autarquia;

VIII - exercer encargos que Ihe venham a ser cometidos pelo Presidente
ou atribuidos em leis ou normas federais ou estaduais.

SECAO V
Secretaria Geral
Art. 13 - A Secretaria Geral, que tem por finalidade coordenar, supervisionar e
fiscalizar a execucdo do registro e da administracdo da JUCEB, compete:

I - promover o controle sobre o0s prazos recursais e a inclusdo, na pauta
das sess@es, dos processos de recursos a serem apreciados pelo
Plenario;

Il - proceder a realizagdo de estudos de viabilidade de criagdo de
Delegacias, Escritdrios Regionais e Postos de Atendimento;

Il - supervisionar e fiscalizar a execucdo dos servicos de registro e de
administracdo da JUCEB;

IV - participar e apoiar as sessdes do Plenario;

V - assinar as certides expedidas ou designar servidor da JUCEB para
esse fim;

VI - elaborar estudos sobre a tabela de pregos dos servicos da JUCEB e
dos Tradutores Publicos e Intérprete Comercial

VII - exercer o controle dos atos e documentos enviados para publicacéo
no érgdo de divulgacdo determinado em portaria do Presidente
referentes aos atos do Registro Mercantil e administrativos de sua
competéncia;

VIl - representar a JUCEB, quando designado pelo Presidente, em
atividades e assuntos referentes aos servigos de Registro Publico
de Empresas Mercantis e Atividades Afins.

Paragrafo Gnico - O Secretario Geral sera designado pelo Governador do Estado,
dentre brasileiros de notéria idoneidade moral e especializado em direito comercial/empresarial.

Art. 14 - A Coordenacdo de Gestdo de Tecnologia da Informacdo, que desempenha as
atividades de tecnologia da informacdo, no &mbito da JUCEB, em articulagcdo com a Coordenacéo
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de Modernizagdo/Diretoria Geral da Secretaria da Indistria, Comércio e Mineragdo - SICM, e com
o Departamento Nacional de Registro do Comércio, compete:

I - por meio da Coordenacdo de Desenvolvimento Tecnolégico:

a) implementar, expandir e consolidar a tecnologia da informagéo
como instrumento técnico gerencial em toda Entidade;

b) desenvolver e modernizar sistemas informatizados, dentro de um
plano diretor previamente estabelecido;

c) implantar e manter os sistemas desenvolvidos;

d) coordenar os projetos e servigos de informatica contratados a
terceiros;

e) elaborar, executar e avaliar, dentro de metodologia padronizada,
sistemas de informac¢Ges automatizados;

f) prestar apoio aos usuarios na utilizagdo de recursos
computacionais;

g) coordenar, em articulagdo com a Assessoria Técnica, a aquisicao,
instalagdo e manutencdo dos recursos computacionais;

h) coordenar a alocacdo dos equipamentos, redes e programacoes
computacionais;

i) gerenciar os recursos de hardware e de software existentes na
JUCEB.

Il - por meio da Coordenacédo de Gestdo da Informacéao:

a) realizar a microfilmagem e digitalizacdo de documentos diversos
de interesse da JUCEB, previamente selecionados, inclusive
para prestacdo de servigos a outras entidades publicas ou
privadas, mediante convénios, observada a legislacdo que trata
da matéria;

b) executar a microfilmagem e digitalizagdo dos prontuarios das
empresas, bem como suas alteragdes;

c) executar selecdo, preparo e indexacdo dos documentos que
compdem os processos, adequando-os para digitalizacao;

d) executar o controle de qualidade das imagens digitalizadas;

e) informar quanto a legibilidade e nitidez dos documentos a serem
digitalizados;

f) importar todas as imagens digitalizadas para o banco de dados da
JUCEB, bem como fazer backup das mesmas em CD ou
qualquer outra midia;

g) enviar todos os documentos digitalizados para a Coordenacao de
Arquivo;

h) manter atualizado o arquivo de seguranca dos microfilmes, com
visitas periodicas;

i) programar a aquisicdo de equipamentos e materiais necessarios,
bem como manter em funcionamento e conserva-los em
condigdes ambientais ideais ao bom resultado;
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j) exercer aorientacdo e coordenacdo dos procedimentos relativos a
microfilmagem e digitalizagéo.

Art. 15 - A Diretoria de Registro Empresarial, que tem por finalidade dirigir,
supervisionar e controlar as atividades relativas ao Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins, compete:

I - por meio da Coordenacdo de Cadastro e Arquivo:

a) desempenhar atividades de preparacdo, autenticacdo e
cadastramento dos processos;

b) coordenar a alimenta¢do, a manutengdo, a conservacdo e o
controle do arquivo de digitalizacdo, microfilmes e prontuérios;

c) controlar a expedicdo de certidBes especificas e de inteiro teor
para o publico interno e externo.

1. pela Coordenacdo de Arquivo:
1.1.executar a sele¢do, montagem e conservacdo dos documentos
que compdem o0s processos arquivados, adequando-os para
digitalizacao;
1.2.expedir certiddes especificas e de inteiro teor para
encaminhamento a Coordenacdo de Atendimento ao Publico,
Delegacias, Escritérios Regionais e Postos de Atendimento;

1.3. fornecer, internamente, copias dos documentos arquivados ou
microfichas, quando solicitadas;

1.4.executar a selecdo e montagem e adequacdo dos documentos
que compdem 0s processos arquivados para a microfilmagem.

2. pela Coordenacdo de Cadastro:
2.1. atualizar o Cadastro Estadual de Empresas;

2.2.encaminhar os documentos a serem arquivados para a
digitalizacao;

2.3.incluir anotagGes judiciais e extrajudiciais no Cadastro Estadual
de Empresas;

2.4. através da Coordenacdo de Autenticacdo de Documentos:

2.4.1.preparar 0s processos julgados e aprovados para entrega ao
cliente.

Il - por meio da Geréncia da Capital:

a) coordenar a conducdo dos processos relativos aos atos das
empresas mercantis;

b) exercer a orientacdo e supervisdo dos procedimentos relativos a
autenticacao dos livros mercantis.

1. pela Coordenacdo de Registro:

1.1. proceder a anélise prévia dos documentos que serao
encaminhados para julgamento;

1.2.proceder ao recebimento e julgamento dos processos de

arquivamento dos atos de empresas mercantis passiveis de
decisdo singular;
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1.3.proceder ao encaminhamento dos processos aprovados e
diligenciados para as unidades competentes.

2.pela Coordenacdo de Livros Mercantis:

2.1.receber os livros contébeis fisico ou em meio digital, das
empresas cadastradas e livros societarios para efetuar a
autenticacdo mediante conferéncia das guias de pagamentos
apresentados;

2.2.proceder a autenticacdo, observando a legislacdo especifica
sobre autenticacdo dos Livros Mercantis e as informagdes
constantes do banco de dados da JUCEB;

2.3.exercer o controle e atualizar os sistemas de registros dos livros
autenticados;

2.4.proceder as devidas anotagBes das comunicagdes de alteragdo
do sistema de escrituragdo mercantil.

3.pela Coordenacdo de Atendimento ao Publico:

3.1. prestar os esclarecimentos e informacdes sobre o Registro de
Empresas e sobre andamento de processo;

3.2.proceder ao recebimento dos processos de arquivamento de
atos de empresas, promovendo o exame dos documentos que
instruem os mesmos;

3.3. através da Coordenacdo de Protocolo:

3.3.1. informar e instruir as partes quando os documentos estiverem
em desacordo, ou protocolar os processos em ordem;

3.3.2. receber e protocolar, quando necesséario, os documentos
concernentes ao registro do comércio;

3.3.3. proceder ao ordenamento dos processos e ao encaminhamento
dos mesmos as Coordenagfes competentes.

3.4. através da Coordenacdo de Certidao:

3.4.1. instruir os interessados quanto ao preenchimento dos
formulérios de pedido de certidao;

3.4.2. emitir certiddes e receber do arquivo certidfes fotocopiadas.
3.5. através da Coordenagao de Expedigao:

3.5.1. entregar a parte o processo em diligéncia, instruindo quanto
ao procedimento de regularizacéo.

3.6. através da Coordenacdo de Diligéncia e Fiscalizacéo:

3.6.1.orientar 0s agentes auxiliares do comércio no exercicio de
suas funcdes, observada a legislacdo especifica;

3.6.2.prestar informagBes a Procuradoria Juridica, sempre que
solicitado, quanto a regularidade das Empresas de Armazéns
Gerais.

3.7. através da Coordenacdo de Busca Prévia:

3.7.1. identificar e prestar informagdes aos interessados sobre a
existéncia de duplicidade de nome e dados cadastrais.
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3.8. através da Coordenacdo de Auto-Atendimento:

3.8.1.viabilizar o acesso via internet, e atendimento ao cidad&do
referente a formularios, Documento de Arrecadacdo Mercantil -
DAM, acompanhamento de processos, pesquisa de nome,
bloqueio administrativo de CPF, emissdo de certiddes de inteiro
teor, especifica e simplificada dentre outros servicos publicos,
pertinentes a sua area de atuagao.

Il - por meio da Geréncia do Interior:

a) coordenar, orientar e controlar a execucdo da implantacdo e
funcionamento das Delegacias, dos Escritorios Regionais e dos
Postos de Atendimento, bem como as atividades empreendidas
pelos mesmos;

b) propor, ao superior imediato, medidas que proporcionem a
eficiéncia e aperfeicoamento dos projetos e atividades das
Delegacias, Escritérios Regionais e Postos de Atendimento;

c) acompanhar o desenvolvimento das atividades das respectivas
Delegacias, Escritérios Regionais e Postos de Atendimento,
com vista ao cumprimento das normas definidas pelo Plenario;

d) subsidiar, com informacdes relativas a projetos de atividades das
Delegacias, Escritérios Regionais e Postos de Atendimento, a
elaboracdo da programacédo da JUCEB;

e) acompanhar receitas e desembolsos relativos as despesas
efetuadas com a execucdo de projetos ou atividades;

f) fornecer & Diretoria relatérios periddicos das atividades
desenvolvidas pelas Delegacias, Escritérios Regionais e Postos
de Atendimento, objetivando possibilitar permanente avaliagéo
do seu desempenho;

g) controlar, distribuir internamente e remeter ao local de origem os
documentos procedentes das Delegacias, Escritorios Regionais
e Postos de Atendimento.

1.pelas Delegacias e Escritdrios Regionais:

1.1.orientar as partes nos assuntos relacionados com o Registro
Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

1.2.fazer o exame prévio dos documentos submetidos a
arquivamento;

1.3. proferir decisdes singulares, desde que haja delegacéo de poder
pelo Presidente;

1.4. encaminhar a sede os documentos sujeitos a decisao colegiada;
1.5. fazer busca prévia de nome empresarial;

1.6. autenticar livros mercantis, bem como livros fiscais, quando
houver delegacéo;

1.7. expedir certidGes.
2.pelos Postos de Atendimento:

2.1.orientar as partes nos assuntos relacionados com o Registro
Plblico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;
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2.2. receber os documentos procedendo a uma triagem dos mesmos;

2.3.encaminhar a sede os documentos para aprovacdo pela Junta
Comercial;

2.4. fazer busca prévia de nome empresarial;

2.5.autenticar livros mercantis, bem como livros fiscais, quando
houver delegacéo;

2.6.expedir certiddes.

Art. 16 - A Diretoria Administrativa e Financeira, que tem por finalidade executar as
atividades de administracdo geral, orcamentéaria, contabil e financeira, bem como de assisténcia ao
servidor, compete:

I - por meio da Geréncia Administrativa e Financeira:

a) coordenar e acompanhar o suprimento, aplicacdo e manutencao
do pessoal da JUCEB;

b) coordenar a organizacdo e manutencdo dos registros relativos a
pessoal;

c) coordenar a elaboragdo de cronograma de aquisicdo e
distribuicdo de material para atender as necessidades das
unidades da JUCEB;

d) controlar a concessdo de diarias, seus planos de utilizacdo e
comprovacao;

e) controlar e acompanhar os contratos de servicos de portaria,
telefonia, zeladoria, vigilancia, limpeza, manutencdo e
conservacao;

f) colaborar com a Assessoria Técnica na elaboracgéo do orgamento
analitico financeiro da Autarquia;

g) controlar receitas e despesas orgamentarias e extra-
orgamentarias, mantendo a Presidéncia informada com dados
atualizados;

h) coordenar e supervisionar a elaboracdo de balancetes e balancos
orcamentarios, financeiros e patrimoniais, bem como dos
demonstrativos contabeis necessarios a prestacdo de contas da
JUCEB;

i) acompanhar diariamente as publicagdes no Diario Oficial do
Estado de interesse da JUCEB e divulgar nas devidas unidades.

1.pela Coordenagdo de Assisténcia ao Servidor:

1.1. coordenar o apoio a programas de assisténcia a salde e outros
servicos, idealizados pela Secretaria da Administracdo do
Estado da Bahia - SAEB;

1.2.promover assisténcia a alimentacdo, através dos meios
definidos pela SAEB;

1.3. promover processo seletivo, capacitacdo, acompanhar e dar
suporte aos estagiarios do quadro da JUCEB;

1.4.prestar assisténcia social aos servidores, colaboradores e suas
familias;
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1.5. promover eventos sociais da JUCEB,;

1.6. participar da aplicacdo dos instrumentos de avaliagcdo de
desempenho dos servidores da JUCEB, consoante objetivos
previamente definidos.

2.pela Coordenacdo de Pessoal:

2.1. cumprir normas relativas & area de recursos humanos, com a
observancia da legislacdo pertinente;

2.2.organizar e manter atualizado o registro dos atos referentes a
vida funcional e cadastro dos servidores da JUCEB;

2.3. processar, examinar e expedir todos os atos e documentos
relativos aos servidores do Quadro de Pessoal da JUCEB;

2.4. manter o controle dos quadros de lotacdo das diversas unidades
administrativas;

2.5.administrar, controlar e manter atualizado o registro de
estagiarios;

2.6.proceder ao exame e informacdo de todos 0s processos
referentes a direitos e deveres, vantagens e responsabilidades
dos servidores;

2.7.elaborar e acompanhar a escala de férias dos servidores da
JUCEB, de acordo com os documentos fornecidos pelas
diversas unidades;

2.8. controlar a freqUiéncia de pessoal;

2.9. registrar e controlar a movimentacdo e o afastamento do
pessoal da JUCEB;

2.10.arquivar e manter atualizado o cadastro funcional do servidor
da Autarquia;

2.11.programar, orientar e coordenar as providéncias relativas ao
pagamento de pessoal, bem como ao recolhimento das
obrigac0es trabalhistas e previdenciarias.

3.pela Coordenacéo de Servigos Gerais:

3.1. cumprir normas e procedimentos relativos a administracdo de
servicos gerais;

3.2.executar e controlar os servigos de expedicdo, recebimento,
distribuicéo e tramitacdo de documentos;

3.3.coordenar e executar os servicos de reprografia, portaria,
recepcgdo, telefonia, copa, zeladoria, bem como vigilancia,
limpeza, manutengdo e conservacao do prédio;

3.4. coordenar, executar e controlar os servicos de manutencdo,
conservacdo e reparo dos equipamentos e instalacbes da
JUCEB;

3.5. programar, fiscalizar e controlar a utilizacdo, movimentacéo e
recolhimento dos veiculos, bem como organizar e promover 0s
registros e cadastro dos veiculos da JUCEB;

3.6. promover a manutengdo corretiva e preventiva da frota de
veiculos, bem como o controle do consumo de combustivel,
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lubrificantes e derivados de petréleo, pecas e acessorios dos
veiculos.

4.pela Coordenacao de Material e Patrimonio:

4.1.cumprir normas e procedimentos relativos a aquisicdo,
estocagem, distribuicdo, utilizacdo e ao controle do material
para as diversas unidades da JUCEB;

4.2.elaborar e cumprir o cronograma de aquisicdo de material e
suas alteragdes;

4.3. organizar e manter atualizado o cadastro de fornecedores, bem
como catalogos de especificaces de materiais;

4.4.atender as requisicbes de material oriundas das diversas
unidades, bem como controlar a entrega dos mesmos;

4.5. preparar 0 expediente necessario a aquisicdo de bens, de acordo
com a legislacéo pertinente;

4.6. receber, conferir e guardar o material adquirido, observando as
normas de estocagem, seguranca e preservacao;

4.7. efetuar o controle fisico-financeiro dos materiais estocados;
4.8. elaborar balancetes mensais e inventario anual de material;

4.9. promover o cadastramento e 0 tombamento dos bens moéveis e
imoveis da JUCEB, bem como o controle de sua utilizagéo;

4.10.inspecionar, periodicamente, as condi¢des de conservacgdo e
uso dos bens madveis e imoveis da JUCEB;

4.11.realizar inventério periodico dos bens patrimoniais da JUCEB,;

4.12.zelar pelo cumprimento das normas e instrucdes relativas a
patrimonio;

4.13.proceder a alienacdo de bens, quando autorizado, por desuso,
obsolescéncia ou situacdao anti-econdmica, procedendo a sua
baixa.

5.pela Coordenacdo Financeira:
5.1. promover o registro e controle das receitas e despesas;

5.2.emitir ordens bancérias eletrénicas, para autorizacdo da
Diretoria e confirmacdo do Presidente;

5.3. promover a cobranga de créditos da JUCEB, controlando a
saida e o retorno dos documentos;

5.4. efetuar 0 acompanhamento, o registro analitico e a conciliacdo
diaria e mensal das contas bancarias de qualquer natureza e o
fluxo de caixa;

5.5. emitir relatorios mensais de pagamentos através do sistema;

5.6. confeccionar boletins diarios, balancetes financeiros e
demonstrativos diarios de disponibilidade de movimentacdo das
contas correntes;

5.7.emitir e/ou confeccionar guias de recolhimento, realizar
levantamento analitico e controle de contas a pagar;
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5.8. encaminhar diariamente a Coordenagdo Contabil a relagdo das
despesas pagas e dos recibos.

6.pela Coordenacdo Contabil:

6.1. fazer o registro e o controle contébil das receitas e despesas
orcamentarias e extra-or¢amentarias;

6.2.executar a escrituracdo contdbil da JUCEB e proceder a
contabilidade orcamentaria, financeira e patrimonial;

6.3. proceder ao controle contabil de depésitos, caugdes, fiancas
bancarias e movimentagdes de fundos de qualquer ingresso;

6.4. elaborar balancetes e balangos orcamentérios, financeiros e
patrimoniais, bem como demonstrativos contabeis necessarios a
prestacdo de contas da JUCEB;

6.5. registrar todas as alteragdes orgamentarias;

6.6. examinar e revisar 0s processos de pagamento;

6.7. apurar e controlar o pagamento de restos a pagar;

6.8. registrar 0s orgcamentos sintético e analitico;

6.9. preparar os documentos de empenho e de suas alteragdes;

6.10.elaborar os demonstrativos de execucao orcamentaria e extra-
orgamentaria necessarios a prestacdo de contas;

6.11.fazer previséo, analise e controle das receitas da JUCEB;
6.12.proceder o cadastramento de credores e contas;

6.13. preparar, executar e acompanhar o or¢amento de desembolso
da JUCEB;

6.14. controlar, em articulagdo com a Assessoria Técnica, a
execucdo financeira do orcamento e de créditos adicionais;

6.15. controlar concessao de adiantamento e diarias e seus prazos de
utilizacdo e comprovacao.

SECAO VI
Procuradoria Juridica
Art. 17 - A Procuradoria Juridica, que tem por finalidade exercer a representacio
judicial e extrajudicial, a consultoria e 0 assessoramento juridico a JUCEB, mediante vinculagdo
técnica a Procuradoria Geral do Estado, de acordo com a legislagdo das Procuradorias Juridicas das
Autarquias e Fundacdes do Estado da Bahia, compete:

| - Internamente:

a) fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e executivas em
matéria de Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins;

b) emitir parecer em processos que envolvam questdes juridicas
sobre assuntos do Registro do Comércio, em atendimento as
solicitagOes de autoridades federais, estaduais, municipais, do
Plenario, da Presidéncia, da Vice-Presidéncia e das Turmas de
Vogais;

C) emitir parecer em processos que envolvam matéria de natureza
juridica, submetido ao Plenario ou encaminhado pela
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Presidéncia e nos recursos em geral,;

d) promover estudos para assentamento do uso e praticas mercantis,
submetendo a apreciacgdo do Colegiado na forma da lei federal;

e) requerer diligéncias e promover responsabilidades perante os
orgaos e poderes competentes;

f) recorrer ao Plenério de decisdo singular ou de Turma, em matéria
de Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

g) participar das Sessbes do Plenéario e quando solicitada, das
Turmas;

h) exercer as demais atribuicBes e praticar 0s atos que estiverem
implicitos em sua competéncia ou que vierem a ser atribuidos
em leis ou em outras normas federais ou estaduais;

i) sugerir ao dirigente da JUCEB providéncias de ordem juridica
reclamadas pelo interesse publico, ou por necessidade da boa
aplicacdo das leis vigentes;

j) propor ao Presidente que declare a nulidade de atos
administrativos internos;

k) fiscalizar o fiel cumprimento das normas legais e executivas em
matéria de Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins.

Il - Externamente:

a) Oficiar, junto aos 6rgdos do Poder Judiciario, em atos ou feitos
de natureza juridica, que envolvam matéria e questdes
relacionadas com a pratica dos atos de Registro Publico de
Empresas Mercantis e Atividades Afins, incidentes no ambito
da Junta Comercial;

b) recorrer ao Ministro do Desenvolvimento, da Industria e
Comércio Exterior das decisdes do Plenario e das Turmas, em
matéria de Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins tomadas ou praticadas em desacordo com as
normas legais vigentes;

c) colaborar, quando solicitada, com o Departamento Nacional de
Registro do Comércio - DNRC, na elaboracdo de trabalhos
técnicos ou elaboracdo de documentos de divulgacdo de
assuntos relativos ao Registro do Comércio;

d) representar a JUCEB, por delegacdo da Presidéncia, em
seminarios ou reunides de carater juridico em que devam ser
tratados temas relacionados com o0s servicos de Registro
Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins;

e) representar a JUCEB nas causas em que esta figurar como
autora, ré, assistente ou interveniente, podendo, quando
autorizada pelo Plenéario, confessar, reconhecer a procedéncia
do pedido, transigir, conciliar, desistir, renunciar ao direito
sobre que se funda a acdo, receber, dar quitacdo e firmar
compromisso, ouvida, previamente, a Procuradoria Geral do
Estado - PGE;

f) coligir elementos de fato e de direito e elaborar, em regime de
urgéncia, as informacBGes que devem ser prestadas em
mandados de segurancga, pelo dirigente ou outro agente publico
da Entidade, que figure como autoridade coatora;
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g) postular a suspensao da eficacia de decisdo liminar proferida em
mandados de seguranca e em cautelares, bem como a de
sentenca proferida nos feitos dessa natureza;

h) interpor e contra-arrazoar recursos nos processos de interesse da
Entidade, acompanhando-o0s na instancia superior;

i) sugerir & Procuradoria Geral do Estado, conforme o caso, 0
ajuizamento de acdo direta ou de representacdo de
inconstitucionalidade de lei ou ato normativo federal, estadual
ou municipal;

j) promover acéo civil pablica, na forma e para os fins previstos em
lei;

k) opinar em todos os processos de alienacgdo, cessao, concessao,
permissdo ou autorizacdo de uso de bens mdveis e imoveis da
JUCEB;

I) solicitar, a qualquer 6rgdo ou entidade dos Poderes do Estado,
documentos, certidGes, diligéncias e esclarecimentos
necessarios ao exercicio de suas funcdes.

Paragrafo Gnico - A Procuradoria Juridica serd composta por 01 (um) ou mais
Procuradores Juridicos e chefiada pelo Procurador Chefe, integrante da carreira de Procurador
Juridico, designado pelo Presidente da JUCEB.

SECAO VII
Assessoria Técnica

Art. 18 - A Assessoria Técnica, que tem por finalidade desenvolver estudos e realizar
o planejamento, a programacdo orcamentaria, 0 acompanhamento, a avaliacdo e o controle, bem
como as atividades de desenvolvimento de recursos humanos, processo de gestdo de qualidade e a
modernizacdo administrativa, no &mbito da Entidade, compete:

| - prestar assessoramento na formulacdo de politicas, diretrizes e na
definicdo de prioridades da JUCEB;

Il - apreciar e compatibilizar os planos, programas e projetos,
apresentados a Presidéncia pelas unidades organizacionais da
JUCEB, com vistas a formulagdo da programacdo anual da
Entidade;

Il - assessorar o0 Presidente na celebracdo de convénios, acordos e
contratos com entidades publicas e privadas, nacionais,
estrangeiras e internacionais;

IV - elaborar, em articulagio com a Diretoria Administrativa e
Financeira, as propostas orcamentarias da JUCEB e dos créditos
adicionais que se tornem necessarios;

V -acompanhar e avaliar a execugdo orgamentaria e extra-or¢camentaria e
proceder as suas alteracBes, em articulacdo com a Diretoria
Administrativa e Financeira;

VI - acompanhar e avaliar os planos, programas, projetos e atividades em
execucdo, no ambito da JUCEB;

VII - promover articulacdes para a identificacdo de agéncias e fontes de
financiamento para captacdo de recursos financeiros, de forma a
viabilizar a implantacdo de programas e projetos da JUCEB;

VIl - coordenar a coleta e a sistematizacdo dos dados estatisticos, no
ambito das atividades desenvolvidas pelas diversas unidades,
visando subsidiar a avaliagcdo de desempenho da Entidade;
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IX - coordenar e promover as agdes para a realizacdo do Cancelamento
Anual das Empresas Inativas;

X - viabilizar o levantamento das informacdes junto a Coordenacédo de
Gestdo de Tecnologia da Informacgédo, bem como providenciar a
impressao e a distribuicdo dos Boletins de Atos Decisorios;

Xl - desenvolver, coordenar, implantar e acompanhar acgdes que
promovam a racionalizacdo de praticas e sistemas
administrativos, avaliagdo e reorganizagdo institucional e
normatizacgao;

XIl - desenvolver, em articulacdo com a Coordenacdo de Gestdo de
Tecnologia da Informacdo, o processo de acompanhamento do
desempenho das unidades, com vista a adequacdo das respectivas
estruturas e funcionamento ao plano estratégico da JUCEB;

Xl - indicar, em articulagdo com a Coordenacdo de Gestdo de
Tecnologia da Informacdo, a utilizagdo de recursos
informatizados voltados para a racionalizacdo, simplificagédo e
atualizacdo dos métodos de trabalho entre as unidades usuarias;

XIV - propor, em parceria com as unidades da JUCEB, padrdes de
qualidade para funcionamento dos servigos correspondentes;

XV - desenvolver, coordenar, implantar, acompanhar e avaliar a¢cdes que
promovam o desenvolvimento e capacitacdo dos recursos
humanos da JUCEB;

XVI - propor e promover ac¢les para a capacitacdo do publico externo;

XVII - realizar diagnoésticos, com vista a promocdo de programa de
mudanc¢a no comportamento organizacional;

XVIII - promover estudos, com vista a elaboragdo de propostas do Plano
de Carreira dos servidores da JUCEB, em articulagdo com a
Diretoria Administrativa e Financeira/Geréncia Administrativa e
Financeira;

XIX - desenvolver, junto as areas de atendimento ao publico,
mecanismos de avalia¢do do nivel de satisfagdo do cliente quanto
aos servigos oferecidos pela Autarquia;

XX - captar e sistematizar dados e informacdes para elaboragcdo de
relatérios e outros documentos informativos com dados
institucionais.

SECAO VIII
Ouvidoria

Art. 19 - A Ouvidoria, que tem por finalidade receber, encaminhar, acompanhar e
processar as denulncias, reclamacdes e sugestdes dos usuarios relacionados com 0s servicos
prestados pela JUCEB, compete:

| - facilitar o acesso do cidaddo ao sistema de Ouvidoria, dando ampla
publicidade a sua atividade;

Il - receber, examinar e registrar, no sistema integrado de gestdo de
Ouvidoria, as reclamagdes, dendncias, sugestbes e elogios
oriundos dos usuarios, servidores e de todos os segmentos da
sociedade organizada, referentes aos servicos da JUCEB,;

11 - propor solucBes para as questbes identificadas pelos cidaddos,
fornecendo respostas rapidas, com clareza e objetividade;

www. legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-14083-de-08-de-agosto-de-2012 19/33


http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-14083-de-08-de-agosto-de-2012

26/10/2021 12:16 Portal de Legislacdo do Estado da Bahia | Casa Civil
IV - resguardar o sigilo das informacgdes recebidas;

V - articular-se, sistematicamente, com a Ouvidoria Geral do Estado e a
Ouvidoria Geral da Unido, fornecendo respostas as questdes
apresentadas e participando de reunides técnicas, sempre que
convidado;

VI - sistematizar e divulgar relatérios periodicos da atuacdo do sistema
de Ouvidoria;

VIl - manter cadastro atualizado das reivindicacOes, reclamagdes e
sugestdes dos usudrios dos servigos prestados pela JUCEB, com o
devido encaminhamento e parecer final;

VIII - analisar os indicadores de avaliacdo da satisfacdo dos servidores e
do cidaddo quanto aos servicos da Entidade;

IX - propor estudos, programas e medidas que visem ao aprimoramento e
ao desenvolvimento dos servigos executados pela JUCEB;

X - integrar grupos de trabalho para a realizacdo de projetos especiais
vinculados ao sistema de Ouvidoria;

Xl - encaminhar a area competente, as sugestbes, reclamacbes e
denlncias que lhe forem apresentadas, acompanhando a sua
apreciagao;

XII - informar ao cidadao a conclusdo da sua demanda;

XIII - participar das reunifes gerais convocadas pelo dirigente méaximo
da Entidade sempre que convidado.

Art. 20 - As Unidades referidas neste Capitulo exercerdo outras competéncias
correlatas e necessarias ao cumprimento da finalidade da JUCEB.

CAPITULO V
NOMEACAO, MANDATO E POSSE DOS VOGAIS

Art. 21 - Os Vogais e respectivos suplentes serdo nomeados pelo Governador do
Estado, dentre os membros do Colégio de Vogais, observadas as normas legais pertinentes, dentre
brasileiros que satisfagam as seguintes condi¢des:

I - estejam em pleno gozo dos direitos civis e politicos;

Il - ndo estejam condenados por crime cuja pena vede 0 acesso a cargo,
emprego e funcgbes puablicas, ou por crime de prevaricacdo,
faléncia fraudulenta, peita ou suborno, concussdo, peculato,
contra a propriedade, a fé publica e a economia popular;

Il - sejam, ou tenham sido, por mais de 05 (cinco) anos, titulares de
empresa individual, sécios ou administradores de sociedade
empresarial, valendo como prova, para esse fim, certiddo
expedida pela JUCEB;

IV - estejam quites com o servi¢o militar e o servigo eleitoral.

§ 1° - Qualquer pessoa podera representar fundamentadamente a autoridade
competente, contra a nomeacao de Vogal ou suplente, contréria as normas legais, no prazo de 15
(quinze dias), contados da data da posse.

§ 2° - A representacdo serd dirigida ao Governador do Estado ou ao Ministro de
Estado do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, no caso de Vogal ou suplente
representante da Unido, e protocolada na Secretaria Geral da JUCEB.

8§ 3° - Incumbe ao Presidente da JUCEB submeter ao Governador do Estado, por
intermédio da Secretaria da Industria, Comércio e Mineragdo - SICM, parecer conclusivo sobre a
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representacao, exceto no caso de impugnacéo do proprio Vogal-Presidente, cujo parecer conclusivo
cabera a Secretaria da IndUstria, Comércio e Mineragao - SICM.

§ 4° - O Governador tornarad sem efeito a nomeacdo do Vogal ou suplente, na hipdtese
de ser julgada procedente a representacdo, neste caso, ocorrerd a vaga da funcdo respectiva,
ocorrendo nova nomeagdo, obedecendo aos tramites legais.

Art. 22 - Sdo incompativeis para a participacdo no Colégio de Vogais da mesma
JUCEB os parentes consanglineos e afins até o segundo grau e 0s socios da mesma empresa.

Paragrafo Unico - Em caso de incompatibilidade, serdo seguidos, para a escolha dos
membros, sucessivamente, os critérios da precedéncia na nomeacao, da precedéncia na posse, ou do
membro mais idoso.

Art. 23 - O mandato dos Vogais inicia-se na sessdo inaugural do Plenério que iniciara
cada periodo de mandato, que tera a duracdo de 04 (quatro) anos, permitida uma reconducéo.

Art. 24 - O Vogal ou seu suplente perderd o mandato nos seguintes casos:

I - mais de 03 (trés) faltas consecutivas as sessdes ou 12 (doze) alternadas
no mesmo ano, sem justo motivo;

Il - por conduta incompativel com a dignidade do cargo.
§ 1° - Em qualquer hip6tese, a vista de representacdo fundamentada, ou de oficio do
Presidente, cabera ao Plenario deliberar sobre a perda do mandato, através de votacdo secreta, por
decisdo tomada pelo nimero inteiro superior a metade dos membros do Colégio de Vogais, se julga-
la procedente, assegurados o contraditério e a ampla defesa.

8 2° - A deliberacdo pela perda do mandato afasta o Vogal ou suplente do exercicio
de suas fung¢des de imediato, com perda da remuneragdo correspondente, tornando -se definitiva a
perda do mandato, apds a publicacdo da declaracdo de vacancia no Diario Oficial do Estado ou da
Unido, conforme o caso.

Art. 25 - Salvo motivo de for¢a maior ou enfermidade, devidamente comprovados, a
posse do Vogal e do respectivo suplente ocorrera dentro de 30 (trinta) dias, contados da publicacéo
do ato de nomeacdo, prorrogaveis por mais 30 (trinta) dias, a requerimento do interessado.

8§ 1°- A posse poderé se dar mediante procuragao especifica.

§ 20 - Sera tornado sem efeito o ato de nomeacao se a posse nao ocorrer NOS prazos
previstos no caput deste artigo.

Art. 26 - Perdendo eficacia a nomeacdo do Vogal, por ndo ter se dado a posse do
nomeado, ou no caso de vacdncia no curso do mandato, torna-se titular o respectivo suplente, que
deverd atender a convocacao do Presidente, no prazo de 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico - A convocacdo do suplente, nos termos deste artigo, perde
automaticamente a eficacia, caso a posse ndo tenha se dado no prazo estabelecido.

Art. 27 - A vacancia, relativamente ao Vogal e suplente, decorre de:
| - extingdo ou término do mandato;
Il - pedido do titular;
111 - perda do mandato.

Art. 28 - O Vogal sera substituido por seu suplente durante os impedimentos e, no
caso de vaga, até o final do mandato.

8§ 1° - A vaga de suplente implica, necessariamente, em nova nomeagéo, para
cumprimento do restante do mandato do substituido.
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§ 2° - A posse do Vogal ou suplente nomeado, em razdo de vacancia, dar-se-a no
curso do mandato que se iniciou na sessao inaugural, e 0 mandato coincidira com o mesmo.

CAPITULO VI
FUNCIONAMENTO DO PLENARIO E DAS TURMAS

Art. 29 - O Plenario reunir-se-a uma vez por més, em sessao ordinaria, e
extraordinariamente, quando convocado, obedecido o limite de até 02 (duas) reuniées mensais.

§ 1° - As reunides extraordinarias realizar-se-80 por convocagdo do Presidente ou a
requerimento de 2/3 dos Vogais, sempre por motivo justificado.

§ 2° - As sessOes serdo publicas e realizar-se-d40 no horario normal de expediente,
sendo obrigatoriamente secretas quando houver assunto disciplinar ou de perda de cargo de Vogal.

8§ 3° - Sempre que houver impedimento no dia marcado, as sessdes realizar-se-do no
préximo dia atil subseqliente.

Art. 30 - Cada Vogal terd direito a 01 (um) voto nas deliberagdes, cabendo ao
Presidente da Junta também o voto de qualidade, quando houver empate na votacéo.

Art. 31 - Os Vogais serdo remunerados através de jetons por participacdo nas
reunifes Plenérias e de Turmas.

8§ 1° - Os Vogais, enquanto titulares de cargos em comisséo de Presidente ou Vice-
Presidente, sO receberdo jetons por participacdo nas Reunides Plenarias.

§ 2° - Os Vogais suplentes somente perceberdo jetons por comparecimento as
reunides quando convocados.

§ 3° - Além dos Vogais, também receberdo jetons por participacdo nas reunides
plenarias o Secretario Geral, o Chefe da Procuradoria Juridica e a Secretaria do Plenario.

8 4° - O Vogal, em viagem para desempenho de servico do interesse da JUCEB, tem
direito a didria, a titulo de indenizagao das despesas de alimentacdo e hospedagem.

§ 5° - O valor e os critérios de concessdo da diaria obedecerdo a legislagdo estadual
propria, observada a natureza da representacgdo, o local e as condi¢des da missao.

Art. 32 - O quorum de funcionamento e de deliberacdo é constituido de metade mais
01 (um) dos Vogais integrantes do Plenario e serd verificado no livro de presenca as sessoes.

Art. 33 - As Sessdes Plenérias serdo registradas em atas que, submetidas a aprovacéo,
deverdo conter assinatura dos presentes e serem encerradas pelo Secretario Geral.

Paragrafo Unico - As ressalvas e correcfes aprovadas serdo feitas no final da ata e
assinada pelo Presidente da Sessao.

Art. 34 - A ata contera obrigatoriamente relacdo nominal dos VVogais presentes, as
justificativas apresentadas pelas faltas e todos os assuntos tratados.

Art. 35 - Nas sess@es do Plendario serd observada a seguinte ordem:
I - verificagdo do quorum;
Il - abertura da sessdo;
111 - leitura, discussdo e aprovacdo da ata da sessdo anterior;

IV - expediente e apresentacdo de projetos de resolugdes e
requerimentos;

V - ordem do dia;

VI - franqueamento da palavra.
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§ 1° - Nos julgamentos que proferir, 0 Vogal terd ampla autonomia para formar sua
conviccdo ao proferir sua decisdo, podendo, para acautelar-se previamente, solicitar diligéncias
complementares, vista do processo ou esclarecimentos, ao Vogal Relator, logo ap6s conhecido o
relatdrio, Ihe sendo defeso fazé-lo apds o voto concluso proferido pelo Relator.

8 2° - Das decis0es singulares ou colegiadas de Turma cabe recurso ao Plenario.

Art. 36 - O processo de Recurso, podera ser retirado de pauta, por iniciativa do
Presidente ou, por solicitacdo de qualquer Vogal, antes do Relator proferir o seu voto, em pedido de
vista, que devera ser acolhido pelo Presidente, até a sessdo Plenéria seguinte, para que seja proferida
a decisdo, devendo ser observado o prazo de 30 (trinta) dias Uteis previsto no art. 68, do Decreto n°
1.800/96.

Art. 37 - Poderda o Plenério, entendendo necessario, converter o julgamento em
diligéncia.

Art. 38 - Os processos retirados de pauta terdo prioridade para julgamento na sessdo
subsequente, independente de publicagdo e devendo constar expressamente da pauta dos trabalhos,
observado o prazo de 30 (trinta) dias Uteis.

Art. 39 - O tratamento nas sessdes do Plenario e das Turmas serad protocolar em
linguagem prépria, competindo ao Presidente fazer cumprir o protocolo.

Art. 40 - Ndo serdo admitidos apartes ao Presidente, nem ao Vogal, quando estiver
proferindo seu voto.

Art. 41 - As Turmas reunir-se-do 03 (trés) vezes por semana, em sessdes ordinarias, e
uma, extraordinariamente, por convocagdo do Presidente ou de 2/3 de seus membros, sempre
justificados.

§ 1° - O nimero maximo de reunides de Turma, entre ordinarias e extraordinarias,
ndo podera exceder a 15 (quinze) no més.

§ 2° - Na semana em que ocorrer a Sessao Plenéria, as Turmas de Vogais s6 terdo 02
(duas) reunides ordinarias

§ 3° - Sempre que houver impedimento no dia da Sessdo, esta realizar-se-4 no
primeiro dia util subseqiente.

Art. 42 - O quorum de funcionamento e deliberacdo de cada reunido de Turma sera
de, no minimo, 01 (um) Vogal e o Presidente da respectiva Turma.

§ 1° - Cada Vogal de Turma tera direito a um voto nas deliberacdes, assim como o
seu Presidente, ao qual cabera o voto de qualidade, nos casos de empate na votagdo e sempre
fundamentado.

§ 2° - Das decisdes definitivas das Turmas cabe Recurso para o Plenério.

Art. 43 - Os Vogais deverdo abster-se de votar nos processos em que for reconhecido
o impedimento ou lhes for declarada a suspeicao.

Paragrafo Unico - No julgamento de competéncia da Turma, em que houver o
impedimento ou suspeicdo de um Vogal, este sera substituido por Vogal de outra Turma.

Art. 44 - Os exames e julgamentos dos atos relativos a Registros Publicos de
Empresas Mercantis e Atividades Afins seguirdo as determinacGes da legislacdo federal e
respectivas instru¢des normativas em vigor.

Paragrafo Unico - Nos processos correlatos ou apensos por conexdo, havera um sé
relator que proferird Gnica decisao a fim de evitar-se decisfes conflitantes ou contraditdrias.

CAPITULO VII
ATRIBUICOES DOS TITULARES DE CARGOS EM COMISSAO

Art. 45 - Aos titulares de cargos em comissao, além do desempenho das atividades
concernentes aos sistemas estaduais definidas em legislagdo propria, cabe o exercicio das
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atribuigdes gerais e especificas a seguir enumeradas:

| - Presidente:

a) representar a JUCEB, ativa e passivamente, em juizo ou fora
dele, podendo, inclusive, celebrar acordos, contratos, convénios
e demais ajustes e outros instrumentos legais, em observancia a
legislacdo vigente;

b) dirigir, coordenar, supervisionar e controlar as atividades da
Autarquia;

c) submeter ao Plendrio as matérias de competéncia deste e cumprir
e fazer cumprir suas decisdes;

d) remeter ao Tribunal de Contas do Estado, na forma e prazos
definidos na legislacdo especifica, a prestacdo de contas da
JUCEB, referente ao exercicio anterior;

e) encaminhar ao Secretario da Industria, Comércio e Mineragéo,
relatorios e balancetes mensais das atividades da JUCEB;

f) autorizar a abertura, movimentacdo e encerramento das contas
bancérias, sempre com a assinatura conjunta do Titular da
Diretoria Administrativa e Financeira;

g) assinar e endossar, em conjunto e solidariamente com o Titular
da Diretoria Administrativa e Financeira, cheques, ordens
bancéarias e outros documentos referentes a pagamentos e
titulos de créditos da JUCEB;

h) praticar todos os atos relativos a pessoal, nos termos da
legislagdo em vigor;

i) promover e controlar a aplicagdo de recursos destinados as
atividades da JUCEB, de acordo com as normas legais e
regulamentares pertinentes;

j) apreciar e submeter a aprovacdo do Plenario a proposta
orgamentaria da JUCEB e suas alteragdes;

k) constituir comissdes, autorizar, homologar, revogar, anular e
inexigir licitagdes, observada a legislagédo especifica;

I) presidir as Sessdes Plenarias.

Il - Vice-Presidente:

a) assistir o Presidente em assuntos técnicos e administrativos;
b) substituir o Presidente em suas auséncias e impedimentos;

c) colaborar com o Presidente na programacdo, orientacdo,
coordenacdo, supervisdo e controle dos trabalhos e atividades
da Entidade;

d) representar a Entidade, no &mbito externo, na auséncia do
Presidente;

e) representar a JUCEB, em atividades referentes ao Registro
Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins quando
designado pelo Presidente da Autarquia;

f) exercer encargos especiais que Ihe venham a ser cometidos pelo
Presidente.
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Il - Secretario Geral:

a) planejar, executar e controlar as atividades finalisticas e
administrativas da JUCEB, na sua area de atuacao;

b) prestar assessoramento técnico ao Presidente;

C) supervisionar tecnicamente as atividades e projetos
desenvolvidos pelas unidades subordinadas a sua area;

d) expedir ordens de servico de carater técnico e administrativo, no
ambito de sua area de atuacao.

IV - Procurador Chefe:

a) planejar, orientar, coordenar e controlar a execucdo das
atividades a cargo da Procuradoria Juridica;

b) estudar, opinar e informar sobre os assuntos que envolvam
matéria juridica;

C) revisar e vistar contratos, convénios e seus ajustes;

d) manter catalogados e ordenados o0s pronunciamentos da
Procuradoria Juridica;

e) encaminhar relatérios periédicos das atividades sob a sua
responsabilidade;

f) propor ao Presidente medidas para o aperfeicoamento e eficacia
das atividades a cargo da Procuradoria Juridica;

g) participar de reunides Plenarias.
V - Ouvidor:
a) estabelecer canal permanente de comunicagdo com a sociedade,
para a prestacdo de informacbes e recebimento de
reinvindicacgdes e sugestdes;

b) supervisionar 0 acompanhamento da satisfagdo dos usuarios;

c) receber, apurar e dar solugdo as reclamagfes dos usuarios, por
meio de processos de trabalho e de decisbes apropriadas;

d) coordenar as acdes de protecdo e defesa dos usuarios.
VI - Assessor Chefe:

a) planejar, orientar, coordenar e controlar a execugdo das
atividades a cargo da Assessoria Técnica;

b) assessorar o0 Presidente em matéria de planejamento,
programacao, orcamentagdo e acompanhamento;

c) assessorar 0 Presidente na avaliacdo de programas técnicos da
JUCEB;

d) orientar e coordenar a elaboragdo e consolidacdo da
programacao, do orgamento e dos relatorios da JUCEB;

e) manter o Presidente informado sobre a execu¢do do orgamento
da JUCEB;

f) propor ao Presidente a revisdo de programas da JUCEB.

www. legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-14083-de-08-de-agosto-de-2012

25/33


http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-14083-de-08-de-agosto-de-2012

26/10/2021 12:16 Portal de Legislacdo do Estado da Bahia | Casa Civil

VII - Diretor e Coordenador Técnico:

a) programar, orientar, dirigir, coordenar, supervisionar, controlar e
avaliar os trabalhos a cargo da respectiva unidade;

b) cumprir e fazer cumprir as diretrizes, normas e procedimentos
técnicos, administrativos e financeiros adotados pela JUCEB;

c) propor ao Presidente as medidas que julgar convenientes para
maior eficiéncia e aperfeicoamento dos programas, projetos e
atividades sob sua responsabilidade;

d) promover a integracdo e o desenvolvimento técnico e
interpessoal da respectiva equipe de trabalho;

e) planejar, programar e disciplinar a utilizagdo dos recursos
materiais e financeiros necessarios ao bom andamento dos
trabalhos sob sua responsabilidade;

f) assessorar diretamente o titular em assuntos relativos a
Autarquia, elaborando pareceres, notas técnicas, minutas e
informacdes;

g) elaborar e encaminhar ao Presidente, relatérios peridédicos, ou
guando solicitado, sobre as atividades da respectiva unidade.

VIII - Gerente, Coordenador Il e Coordenador I11:

a) coordenar, orientar, controlar e avaliar a execugdo de projetos e
atividades compreendidos na &rea de sua competéncia;

b) propor, ao superior imediato, medidas ou procedimentos que
propiciem a eficiéncia e aperfeicoamento dos projetos e
atividades a serem realizados pela unidade;

c) acompanhar o desenvolvimento das atividades da respectiva
unidade, com vista ao cumprimento do cronograma de trabalho;

d) assistir o superior imediato em assuntos atinentes a unidade;

e) subsidiar, com informacdes relativas a projetos e atividades da
unidade, a elaborac¢do da programacao da JUCEB;

f) reunir-se, sistematicamente, com os seus subordinados para
avaliacdo dos trabalhos em execucéo;

g) acompanhar os desembolsos relativos as despesas efetuadas com
a execucdo de projetos ou de atividades;

h) elaborar e encaminhar ao superior imediato, relatérios
periodicos, ou quando solicitado, sobre as atividades da
respectiva unidade.

IX - Supervisor Regional e Coordenador IV e V:

a) coordenar, controlar e supervisionar a execucdo de tarefas
pertinentes as respectivas unidades;

b) promover, no &mbito da respectiva unidade, o cumprimento das
normas e procedimentos técnicos e administrativos adotados
pela JUCEB;

C) propor ao superior imediato medidas ou procedimentos que

visem maior eficiéncia e aperfeicoamento na execucdo das
atividades da respectiva unidade;
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d) elaborar e encaminhar ao superior imediato relatérios periédicos,
ou quando solicitado, sobre as atividades desenvolvidas por sua
unidade.

Art. 46 - Ao Assessor Técnico cabe a coordenacdo, execucdo e controle de atividades
especificas que lhes sejam cometidas pelo Presidente.

Art. 47 - Ao Assessor Administrativo cabe executar e controlar as atividades que Ihes
sejam cometidas pelo superior imediato.

Art. 48 - Ao Secretario Administrativo | e Il cabe atender as partes, preparar o
expediente e correspondéncia e coordenar a execucdo de tarefas especificas que lhes sejam
cometidas pelo superior imediato.

Art. 49 - Os ocupantes de cargos em comissao na JUCEB, referidos neste Capitulo,
exercerdo outras atribuicdes inerentes aos respectivos cargos e necessarias ao cumprimento das
competéncias das respectivas unidades.

CAPITULO VIII
SUBSTITUICAO DOS CARGOS EM COMISSAO

Art. 50 - A substituicdo dos titulares de cargos em comissdo, em suas faltas e
impedimentos eventuais, far-se-a da seguinte forma:

| - o Presidente, pelo Vice-Presidente;

Il - 0 Vice-Presidente, por um dos Vogais eleitos na primeira sessdo de
cada ano, e este pelo decano do Plenario;

Il - 0 Secretario Geral, por um dos Diretores;
IV - o Diretor, por um dos Gerentes;
V - o Procurador Chefe, por um dos Procuradores;

VI - o Assessor Chefe, por um dos Coordenadores Il que lhe sejam
subordinados;

VII - o0 Ouvidor, pelo Assessor Chefe ou servidor designado por ato da
Presidéncia;

VIIIl - o Coordenador Técnico, Gerente e Coordenador I, por um dos
Coordenadores que lhes sejam diretamente subordinados;

IX - 0 Supervisor Regional, por um servidor designado;
X - 0s Coordenadores 111, 1V e V, por um dos servidores designados.

§ 1° - Havera sempre um servidor previamente designado pelo Presidente, para os
casos de substituicdo de que trata este artigo.

§ 2° - Em caso de auséncias e impedimentos eventuais, por um periodo superior a 30
(trinta) dias, o substituto do Presidente serd designado pelo Governador do Estado.

8 3° - Incumbe ao suplente a substitui¢io do respectivo Vogal em seus impedimentos
e, em caso de vaga, até o término do mandato.

CAPITULO IX
PESSOAL
Art. 51 - O pessoal da JUCEB seré regido pelo Estatuto dos Servidores Publicos
Civis do Estado da Bahia.

Paragrafo Unico - A Junta Comercial dispora de quadro prdprio de pessoal,
constituido de cargos de provimento permanente e cargos em comissao.
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Art. 52 - A JUCEB adotara, na administragdo do seu Quadro de Pessoal, inclusive de
cargos em comissdo, as disposicdes estabelecidas no Plano de Carreira da Entidade.

Art. 53 - A JUCEB podera conceder, nos termos da legislacdo especifica, estagio a
estudantes de nivel médio e superior.

Art. 54 - O Presidente da JUCEB podera atribuir aos servidores do quadro da
Autarquia, ou que estejam a sua disposicdo, gratificacdo de incentivo a produtividade instituida pela
Lei n® 6.962, de 15 de julho de 1996, observadas as disposi¢des regulamentares constantes do
Decreto n°5.708, de 28 de agosto de 1996.

Art. 55 - O Quadro de cargos em comissdo da JUCEB € o constante do Anexo Unico
que integra este Regimento.

CAPITULO X
PATRIMONIO

Art. 56 - Constituem patrimonio da JUCEB:

| - os bens, direitos e valores que, a qualquer titulo, Ihe sejam adjudicados
e/ou transferidos;

Il - os bens mdveis e imdveis, valores, rendas e direitos que atualmente
Ihe pertencem;

Il - 0 que vier a ser constituido na forma legal.

8§ 1° - Os bens, direitos e valores da JUCEB serdo utilizados exclusivamente no
cumprimento dos seus objetivos, permitida, a critério do Plenério, a aplicacdo de uns e outros para
obtencdo de receitas destinadas ao atendimento de sua finalidade, precedida a alienacdo de iméveis
da necessaria autorizacdo legislativa.

§ 2° - Em caso de extin¢do da JUCEB, os seus bens reverterdo ao patriménio do
Estado da Bahia, salvo disposi¢cdo em contrario expressa em lei.

CAPITULO XI
RECEITAS

Art. 57 - Constituem receitas da JUCEB:
I - recursos provenientes de dotages orcamentarias;

Il - rendas patrimoniais e as provenientes da exploragdo de seus servicos,
bens e atividades;

Il - auxilio, subvencdes, doagdes ou legados;

IV - transferéncia de recursos consignados nos orgamentos da Unido;
V - rendas patrimoniais, provenientes de juros e dividendos;

VI - recursos oriundos da alienagdo de bens patrimoniais;

VIl - outras receitas eventuais ou extraordinarias que lhe sejam
atribuidas.

3 CAPITULO XII
ADMINISTRAGAO FINANCEIRA, PATRIMONIAL E MATERIAL

Art. 58 - A administracdo financeira, patrimonial e de material da JUCEB obedecera
aos principios gerais estabelecidos na legislacdo especifica que lhes sejam aplicaveis e aos
seguintes:

| - 0 exercicio financeiro coincidira com o ano civil;
Il - a proposta orcamentaria para cada exercicio serd encaminhada a

apreciacdo do Plenério, atendidos os prazos de sua elaboracao;
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Il - durante o exercicio financeiro, o Plenario poderd aprovar as
propostas de abertura de créditos adicionais, até o limite
autorizado pelo Governador do Estado.

Art. 59 - A execucdo orcamentéria e a prestacdo anual de contas obedecerdo as
normas de administracdo financeira adotadas pelo Estado.

Paragrafo Unico - A prestacdo anual de contas, a que se refere este artigo, sera
apresentada ao Plenario, para exame e aprovacdo, sendo posteriormente encaminhada ao Tribunal
de Contas do Estado, até 31 de janeiro do ano seguinte ao exercicio vencido.

Art. 60 - O Plano Geral de Contas discriminara receitas, despesas e demais
elementos, de forma a possibilitar a avaliacdo financeira e patrimonial da Autarquia.

Art. 61 - Os programas e projetos aprovados pelo Plenario, cuja execucdo exceda a
um exercicio financeiro, deverdo constar do Orcamento Plurianual de Investimento e dos
Orgamentos subsequentes.

CAPITULO XIlII
DO PROCESSO DECISORIO
SECAO |
Disposicoes Iniciais
Art. 62 - Os atos submetidos ao Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins estdo sujeitos a 02 (dois) regimes de julgamento:

a) Decisdo Colegiada;
b) Decisdo Singular.
Art. 63 - Subordinam-se ao Regime de Decisdo Colegiada:

| - do Plenério, o julgamento dos recursos interpostos das decisdes
definitivas, singulares ou de Turmas;

Il - das Turmas de Vogais, 0 arquivamento dos atos de:

a) constituicdo de sociedades andnimas, bem como das atas de
assembléias gerais e demais atos relativos a essas sociedades,
sujeitos ao Registro Publico de Empresas Mercantis e
Atividades Afins;

b) transformacdo, incorporacdo, fusdo e cisdo de sociedades
empresarias e do empresario individual;

c) constituicdo e alteracBes de consorcio e de grupo de sociedades,
conforme previsto na Lei de Sociedades por Agdes.

Art. 64 - Os atos proprios do Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades
Afins ndo previstos no inciso Il, do artigo anterior, serdo objeto de decisdo singular proferida pelo
Presidente, Vogal ou servidor que possua comprovados conhecimentos de Direito Comercial e de
Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins.

Art. 65 - Os Vogais e servidores habilitados a proferir decisdes singulares serdo
designados pelo Presidente da Junta Comercial.

SECAO I
Dos Prazos
Art. 66 - Os pedidos de arquivamento sujeitos ao regime de decisdo colegiada serdo
decididos no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do seu recebimento, e os submetidos
a deciséo singular, no prazo maximo de 02 (dois) dias Uteis, sob pena de ter-se como arquivados 0s
atos respectivos, mediante provocacgdo dos interessados, sem prejuizo do exame das formalidades
legais pela Procuradoria Juridica.
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8 1° - Quando os pedidos forem apresentados em protocolo descentralizado contar -
se-4 0 prazo a partir do recebimento da documentagdo no local onde haja Vogal ou servidor
habilitado para decisdo do ato respectivo.

8 2° - Os pedidos ndo decididos nos prazos previstos neste inciso e para os quais haja
provocacdo pela parte interessada serdo arquivados por determinacdo do Presidente da Junta
Comercial, que dara ciéncia a Procuradoria Juridica para exame das formalidades legais, a qual, se
for o caso, interpora o recurso ao Plenario.

CAPITULO XIV
DO PROCESSO REVISIONAL

Art. 67 - O Processo Revisional pertinente ao Registro Publico de Empresas
Mercantis e Atividades Afins dar-se-a mediante a interposicao de:

| - Pedido de Reconsideracao;
Il - Recurso ao Plenério;

Il - Recurso ao Ministro de Estado do Desenvolvimento, InduUstria e
Comeércio Exterior.

SECAO |
Disposicoes Gerais
Art. 68 - Os recursos previstos no artigo anterior serdo indeferidos de plano pelo
Presidente da Junta Comercial, se assinados por terceiros ou Procurador, sem instrumento de
mandato, ou interpostos fora do prazo ou antes da decisdo definitiva, ou sem a comprovagdo do
pagamento das taxas, devendo ser anexados ao respectivo processo.

Art. 69 - Os recursos interpostos contra a decisdo de Turma de VVogais ou do Plenario
ndo suspendem os efeitos da decisdo a que se referem, devendo em qualquer caso serem anexados
aos processos que lhe deram origem.

Art. 70 - E de 10 (dez) dias Uteis o prazo para interposicdo de qualquer recurso contra
decisdo singular ou colegiada, de Turma ou do Plenario, que comeca a contar a partir do dia
seguinte a data do conhecimento da decisdo, por parte do interessado.

Paragrafo Unico - O conhecimento da decisdo podera ser feito pessoalmente, ou pela
via postal, com aviso de recebimento, ou da publicacdo do despacho, através de edital no Diario
Oficial do Estado.

Art. 71 - O empresario individual ou sociedade empresaria, cujo ato tenha sido objeto
de decisdo de cancelamento do registro, providenciard, no prazo de 30 (trinta) dias, a sua
retificacdo, se o vicio for sanavel, sob pena de desarquivamento do ato pela Junta Comercial, no dia
seguinte ao do vencimento do prazo.

Art. 72 - Os recursos de que trata esta Lei ndo tém efeito suspensivo.

SECAO 11
Do Pedido De Reconsideragao
Art. 73 - O pedido de reconsideracdo tera por objeto obter a revisdo de despachos
singulares ou de turmas que formulem exigéncias para o deferimento do arquivamento, e 0 seu
procedimento iniciar-se-& com a protocolizacdo de peticdo dirigida ao Presidente da Junta
Comercial, dentro do prazo de 30 (trinta) dias concedidos para cumprimento da exigéncia:

Art. 74 - O pedido de reconsideragdo serd apreciado pela mesma autoridade
recorrida, em 03 (dias) Gteis, quando se tratar de revisdo de despacho singular, e de 05 (cinco) dias
Gteis, quando se tratar de revisdo de despacho de Turmas da Junta.

Art. 75 - A protocolizacdo do pedido de reconsideracdo suspende o prazo para
cumprimento de exigéncias formuladas, recomec¢ando a contagem a partir do dia subseqlente a data
da ciéncia pelo interessado, ou da publicagdo do despacho que mantiver a exigéncia no todo ou em
parte.
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SECAO Il
Do Recurso ao Plenario

Art. 76 - Das decis6es definitivas, singulares ou de Turmas, cabe Recurso ao Plenéario
da Junta Comercial, cujo procedimento compreenderd as fases de instrugdo e julgamento.

Art. 77 - A fase de instrugdo processual inicia-se com o registro da peticdo de
Recurso no protocolo da JUCEB, enderecado ao Presidente.

§ 1° - A peticdo devera ser encaminhada a Secretaria Geral que, no prazo de 03 (trés)
dias uteis, expedird notificacdo postal com aviso de recebimento, enderecada a sede social, na
pessoa que tenha poderes de geréncia geral ou administragdo da sociedade para, no prazo de 10
(dez) dias uteis, vir apresentar contrarrazdes.

8§ 2° - N&o ocorrendo retorno do aviso do recebimento dentro do prazo de 20 (vinte)
dias Uteis, a notificacdo definitiva e final serd feita por meio de publicacdo de Edital de
Convocacao, publicado no Diario Oficial do Estado, para que a notificada venha defender-se, no
prazo de 10 (dez) dias Uteis.

§ 3° - No caso de conflito entre os s6cios, a notificacdo sera dirigida também aos
mesmos, Nos seus respectivos endere¢os consignados no Registro Mercantil.

§ 4° - O retorno do aviso de recebimento devidamente assinado bastard para
comprovar a efetivacdo da notificacdo dos interessados ou envolvidos no procedimento de recurso
administrativo ao Plenario, mesmo que a assinatura nao tenha sido aposta pela pessoa com poderes
de geréncia ou administracdo da sociedade.

§ 5° - O prazo tem inicio a partir do primeiro dia Gtil seguinte ao de recepgdo da
notificacdo ou do dia da publicacdo do Edital no Diario Oficial do Estado.

Art. 78 - Juntadas as contrarrazdes ao processo ou esgotado o prazo de manifestacéo,
a Secretaria Geral o encaminhara a Procuradoria Juridica, quando esta ndo for a recorrente, para se
pronunciar no prazo de 10 (dez) dias Uteis, e, em seguida, retorné-lo aquela unidade.

Paragrafo Unico - Ap6s a manifestacdo da Procuradoria Juridica, a Secretaria Geral
conduziré o processo ao Presidente da Junta Comercial, que admitird ou ndo o recurso, no prazo de
03 (trés) dias Uteis e designara, quanto for o caso, Vogal relator para proferir a deciséo.

Art. 79 - Admitido pelo Presidente da Junta o Recurso, terd inicio a fase de
julgamento, que deveréa ser concluida no prazo de 30 (trinta) dias Uteis.

8§ 1° - O decurso do prazo de que trata o caput deste artigo fica suspenso a partir da
data da sua admissdo até a data do despacho de distribuicdo do processo ao Vogal relator,
reiniciando-se o prazo a partir do dia subsequente.

§ 2° - Na sessdo plenaria, ¢ admitida a vista do processo aos Vogais, que sera
concedida por periodo fixo pelo Presidente e compativel com a conclusédo do julgamento do recurso.

8 3° - No caso de inobservancia do prazo previsto no caput deste artigo, a parte
interessada podera requerer ao Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC o que se
afigurar necessario para a conclusdo do julgamento do recurso.

8 4° - A parte interessada poderd comunicar ao Secretéario Geral, antes de iniciada a
sessdo, a intencdo de efetuar sustentacdo oral, a qual devera ser realizada ap6s a leitura do relatério
pela Vogal e antes de proferido o voto, pelo prazo de 15 (quinze) minutos.

SECAO IV
Do Recurso ao Ministro de Estado

Art. 80 - Das decisGes do Plenéario, cabe, como ultima instancia administrativa,
Recurso ao Ministro de Estado do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior.

Art. 81 - A fase de instrugdo processual inicia-se com o registro da peticdo de
Recurso no protocolo da JUCEB, enderecado ao Presidente.
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§ 1° - A peticdo devera ser encaminhada a Secretaria Geral que, no prazo de 03 (trés)
dias Uteis, expedira notificacdo postal com aviso de recebimento, enderegado a sede social da parte
interessada para, no prazo de 10 (dez) dias, vir apresentar contrarrazdes.

§ 2° - Ndo ocorrendo retorno do aviso de recebimento, dentro do prazo de 20 (vinte)
dias, a notificacdo definitiva e final serd feita por meio de publicacdo de Edital de Convocacéo,
publicado no Diario Oficial do Estado, para a notificada vir defender-se, no prazo de 10 (dez) dias
ateis.

§ 3° - O prazo tem inicio a partir do primeiro dia Util seguinte ao de recepgdo da
notificacdo ou do dia da publicacdo do Edital no Diario Oficial do Estado.

Art. 82 - Juntadas as contrarrazdes ao processo ou esgotado o prazo de manifestacéo,
a Secretaria Geral, ap0s certificar tal circunstancia nos autos, o fara concluso ao Presidente para,
nos 03 (trés) dias Uteis subseqlientes, manifestar-se quanto ao seu recebimento, encaminhando-o,
quando for o caso, ao Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC, apensado ao
processo de origem, que, em 10 (dez) dias Uteis, devera manifestar-se e submeté-lo a decisdo final
do Ministro de Estado do Desenvolvimento, Industria e Comércio Exterior, a ser proferida em igual
prazo.

Paragrafo Unico - Os pedidos de diligéncia, ap6s encaminhamento do processo ao
Departamento Nacional de Registro do Comércio - DNRC, suspenderdo os prazos previstos no
caput deste artigo.

Art. 83 - A capacidade deciséria podera ser delegada, no todo ou em parte.

CAPITULO XV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 84 - O Presidente, o Vice-Presidente e o Secretario Geral da JUCEB serao
nomeados pelo Governador do Estado.

§ 1° - Os titulares de cargos em comissdo que compdem a estrutura da JUCEB seréo
designados e dispensados mediante ato do Presidente.

§ 2° - Os cargos de Diretor de Registro Empresarial, de Gerente da Capital e Gerente
do Interior serdo ocupados por pessoas com comprovados conhecimentos de Direito Empresarial e
do Registro Publico de Empresas Mercantis e Atividades Afins.

Art. 85 - O Vogal que substituir o Vice-Presidente em suas faltas e impedimentos
eventuais recebera a remuneracdo do simbolo constante do Quadro de Cargos em Comissdo da
JUCEB, constante do Anexo Unico deste Regimento.

Art. 86 - Ocorrendo impossibilidade imediata de implantacdo dos Escritérios
Regionais ou Postos de Atendimento, a JUCEB, por ato do Presidente, ouvido o Plenéario, podera
delegar competéncia a entidades publicas ou privadas sem fins lucrativos, para o desenvolvimento
das respectivas atividades a serem fixadas mediante celebracdo de convénio ou acordo.

Art. 87 - Os atos decisorios da JUCEB serdo publicados, no Diario Oficial do Estado,
na forma determinada em Resolucéo do Plenario.

Art. 88 - Os recursos financeiros da JUCEB serdo depositados no mesmo
estabelecimento bancéario das contas do Estado, salvo condi¢do em contrario, expressa em contrato
ou convénio.

Art. 89 - Os tradutores publicos e interpretes comerciais, leiloeiros, avaliadores e
corretores de mercadorias exercerdo suas fungdes em todo o territério do Estado

Art. 90 - As davidas de interpretacdo e 0s casos omissos neste Regimento serdo
resolvidos pelo Plenério da JUCEB.

ANEXO UNICO
QUADRO DE CARGOS EM COMISSAO DA

JUNTA COMERCIAL DO ESTADO DA BAHIA - JUCEB
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UNIDADE SIMBOLO QUANTIDADE
1. PRESIDENCIA
Presidente DAS-2A 01
Assessor Técnico DAS-3 03
Assessor Administrativo DAI-4 01
Secretario Administrativo | DAI-5 01
2. VICE- PRESIDENCIA
Vice-Presidente DAS-2B 01
Secretario Administrativo Il DAI-6 01
3.PLENARIO
Assessor Administrativo DAI-4 01
4. TURMAS DE VOGAIS
Secretario Administrativo | DAI-5 03
5. SECRETARIA GERAL
Secretério Geral DAS-2C 01
Assessor Administrativo DAI-4 01
Secretario Administrativo | DAI-5 01
5.1. COORDENACAO DE GESTAO DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Coordenador Técnico DAS-2D 01
Coordenador 11 DAI-4 02
Secretario Administrativo | DAI-5 01
5.2. DIRETORIA DE REGISTRO EMPRESARIAL
Diretor DAS-2C 01
Gerente DAS-3 02
Coordenador |1 DAS-3 01
Supervisor Regional DAI-5 15
Coordenador 1V DAI-5 05
Secretario Administrativo | DAI-5 01
Coordenador V DAI-6 06
5.3. DIRETORIA ADMINISTRATIVA E FINANCEIRA
Diretor DAS-2C 01
Gerente DAS-3 01
Coordenador IV DAI-5 06
Secretario Administrativo Il DAI-6 01
6. PROCURADORIA JURIDICA
Procurador Chefe DAS-2C 01
Assessor Administrativo DAI-4 01
Secretario Administrativo 11 DAI-6 01
7. ASSESSORIA TECNICA
Assessor Chefe DAS-2C 01
Coordenador |1 DAS-3 02
Coordenador |11 DAI-4 01
Secretario Administrativo Il DAI-6 01
8.OUVIDORIA
Ouvidor DAS-2C 01
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