PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

TUTORIAL

1. Trata-se de matriz geral e de matriz de registro de precos destinadas a aplicacdo em
certames regidos pela legislagédo federal, nas hipéteses legalmente admitidas.

2. A matriz de edital é disponibilizada como modelo para a confeccdo de editais
padronizados (i.e. adaptados a certas categorias de objeto) e de editais especificos
(utilizados no caso concreto), contendo referéncias que orientam as adaptacbes que se
fardo necessarias.

3. A existéncia de matriz ndo elimina a necessidade de submissdo do procedimento
licitatorio ao exame do 6rgao legal de representacéo juridica (art. 38 da Lei n® 8.666/03).

4. A dispensa de oitiva ora disciplinada pela Portaria PGE n® 063/2016 recai sobre os
editais padronizados, isto €, os que j& foram adaptados pela Procuradoria Administrativa,
devendo ser observado o limite de valor e os demais requisitos contemplados na norma
para que ndo seja necessaria a manifestacéo juridica.

5. Se houver necessidade de modificagdo dos itens estipulados, de adocdo de defini¢éo
diversa da que fora definida, da estipulacdo de requisitos de habilitacdo diferentes dos
que foram apresentados ou, ainda, da fixacdo de obrigacdes contratuais adicionais, as
alteracbes devem ser destacadas e motivadas, por ocasido da remessa ao exame do
orgédo legal de assessoramento juridico.

6. A estrutura grafica do edital é baseada em tabelas, cujas células sdo modificadas a
partir dos comandos inserir ou excluir linhas e colunas, sendo recomendavel adotar a
visualizacéo das linhas de grade.

7. Os campos () indicam opc¢Oes de textos e devem ser assinalados.

8. Os campos néo assinalados podem ser excluidos. Ao remové-los, deve-se ter atencao,
para que ndo sejam suprimidas outras células.

9. As NOTAS explicativas destinam-se aos agentes publicos incumbidos da elaboragdo dos
editais, devendo ser observadas atentamente.

10. E recomendavel a leitura do relatério que acompanha o edital, bem como a
verificagdo da existéncia de nova versdo do instrumento convocatério na homepage da
PGE, utilizando o recurso “CRTL+F5” para atualizar a pagina.



