PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

TUTORIAL

1. A matriz de edital é disponibilizada como modelo para a confec¢do de editais
padronizados e de editais especificos, contendo referéncias que orientam as adaptacées
que se fardo necessarias.

2. A existéncia de matriz ndo elimina a necessidade de submissdo do procedimento
licitatério ao exame do 6rgédo legal de representacéo juridica (art. 75 da Lei estadual n®
9.433/05).

3. A dispensa de oitiva ora disciplinada pela Portaria PGE n® 063/2016 recai sobre os
editais padronizados, isto €, os que ja foram adaptados pela Procuradoria Administrativa,
devendo ser observado o limite de valor e os demais requisitos contemplados na norma
para que ndo seja necessaria a manifestacéo juridica.

4. Se houver a necessidade de alteracdo das cldusulas, ou de adocd@o de solucdo diversa
da que houver sido contemplada na matriz, as modificacdes devem ser destacadas e
motivadas, a fim de facilitar o seu exame pelo 6rgéo juridico.

5. A estrutura gréfica do edital é baseada em tabelas, cujas células sdo modificadas a
partir dos comandos inserir ou excluir linhas e colunas, sendo recomendavel adotar a
visualizacao das linhas de grade.

6. Os campos () indicam opc¢Oes de textos e devem ser assinalados.

7. Os campos ndo assinalados podem ser excluidos. Ao remové-los, deve-se ter atencao,
para que ndo sejam suprimidas outras células.

8. As NOTAS explicativas destinam-se aos agentes publicos incumbidos da elaboragdo dos
editais, devendo ser observadas atentamente.

9. E recomendavel a leitura do relatério que acompanha o edital, bem como a verificagio
da existéncia de nova versdo do instrumento convocatério na homepage da PGE,
utilizando o recurso “CRTL+F5” para atualizar a pagina.

Tutorial das matrizes de edital aprovadas pelas Portarias PGE n? 021/2019 e PGE n2 023/2019, com as
alteracdes da Portaria PGE n? 143/20109.



