GOVERND DO ESTADO DA BAHIA
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO

| Midlalidaoe de Licitagan Numero
|

CONTRATO QUE ENTRE 51 CELEBRAM O
ESTADO DA BAHIA, ATRAVES DA
PROCURADORIA GERAL DD ESTADD £ A
EMPRESA GRAFICA DA BAHIA.

CONTRATO PGE No O j3015

O ESTADO DA BAHIA, pela Procuradana Gemb do Estado, CNED p® 04.139.405.0001-77, stuada na 30
Avenida, n® 370, Centro Adminisiralive da Bahla, Salvader, neste ato representada pelo Procuradar Geral
do Estado, Dr. PALLO MOREND CARMALHO, devidamente nomzato por Ceareto de 06 die Janidio de 2015,
publicada no Didrin Ofioal do Estads do dig sequinte, doravante deromrmaido CONTRATANTE, & &
EMPRESA GRAFICA DA BAHIA - EGRA, UNPJ 2 15257 819/0001-06, LE. n° 00.9449.386-N0, LM n®
O444563 /001 63, Situnds e Rus Melo: Morses Filho, 189, Fazenda Grande do Retirg, nesta Capial, neste
atn represenads por seu Diretnr Geral, s Ly Somagn Fraoa de Arrratde, RG 0 0126] 147-65, COF no
113.033 765-15 de acoetls com o Decrelo publicads dia 27 de novembro de 2008 e-o Dirstor Taonileo,
Linas Machado Morera de Sours, BG n° DSB3P439-15, CPF ne S443012375<19, nomeads atraves de
Decreto publicads em 3t de malg e 19 de junho de 2008, daravante denaminads apenas CONTRATADA,
celebram o presente canlralo, que == regerd péla Lol Estadual n® 9.433/05 mediante a8 clalisolss @
condictes @ segulr ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - GBIETO

Constitui objistt do gresentie contrabo 3 prestacho de servicos especializados @ contindadoes de Argubamzrito
& Movimentaclo de Documentos pars & Procuradoria Geral do Fstado da Bahia, contemplando os servigns
de coleta, Indexagio, guarda, corsulia, reposicia e digitalizacde de documentos, de acordo com as

espacificacies ¢ obrgacfies tonutarites do Termo de HiferBingla, que Integrarm este Instrumenta na
gualidade de AMEXO I com as demas condiphes previstas neste contrato @ na Proposta de Pregos
apres=ntala pala CONTRATADA, ANEXO II do presente contrato.

1Y% A CONTRATADA ficard oprigada = aceitar, nas mesmas condighes confratuais, acréscmos au
sipresiiies quesa fizerem no chjets, de atd 255 do valor inical atualisado do confrato, na ﬁum'a dos§i®e
2% dovart. 193 da Lei Bstadual @ 9433405,

§2° As supressies poderdo ser superiores @ 25%, desde que haja resultado de acordo entre o5

e

§30 E vedada a subcontratacio parcal do objeto, @ associacio da CONTRATADA com titram, & cessao ou
tramsferénca, ot ou parcial do contrate, ndo se responssbilizands o CONTRATANTE par nenbitim
compromisss sssinids par sgusta com terceires,

A agmissfio da fusdo, clsao ou incorporagio da CONTRATADA com dutrém esth condicionada &
manutengdo  des  condigies  de  hebiliacan  relathes & prestaclo do servicn e @
demarstracan, peta Administmcso, da inesisiénca de comprometimentn des condiches originaraments
pactusadas para a adequeds & perfeits exerucaa do CONTRATO,

§4° s servids abjete deste contrate e podem sofrer solisdo de comtinulidade durante toda o prazo da
sua vigincis, devendo see sverutados por Mmpregadas ¢3 CONTRATADA, sob o intelra regpolsabilidads
funcional e operscional desta, mediante vinculo de subardinacio: dos tratalhedores para com 8 emporesa
contratada, sobife 05 Quals manterd estrito & exclusve contmle

CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO

a prazo de vigéncia do contrato, 'a contal da data (W) da s ssinatura, serd de 12 (dore) messs,
admitindo-52 a sua prorrogagin nos termos do inc, 1 do art 140, da Lel estadupl n® 94347005, ohservado

o estabalesdy no caplt 2 no parsgrafo dnico do . 142 dessa Le,
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§1° A prorrogagio do prazo de vinéncla, nios termas do ine. 11 do art. 140 da Lel estadual n 9.433/2005,
st -condicionada 3 abtengio de precos & condicfies mais vantajosss e devird ser realizada atravis de
§2° A vanac® do vale conbratual pata fazer face ao reapsts de precos previsto ne prdario contratn, a3
gtualizaches, compenspcbes ou apenacbes firanesias decorrentes das condices de pagamusild nele
pravistas, bem mmo o empenho de dotacies ormpamentanas suplementares até o limite do seu valor
eorrigids, néo aractefizam storacis do mesmo, podondo s registrados por simples apestila, d=pensando
& celebracaa de aditamentn;

§3° Naa serd admitida a protrogacdo ou-alterscdo de cntratos que contemplem prigos com valares
?ﬁﬂﬂﬂrﬁﬁ preqos unitdros masimas definides & publicades pela SAE8 (Decreto n® 12,366/10, art, B9, §

CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

Estima-se para o contrsto o valor global de R§ 646.220,00 (slsentus e quarents & seis mil dizentos &
winte reats);

§19 Nos pregos corftratadns estia incluldes todos os custos com materal de consumo, ssldtios, encamos
socials, previdencidrios @ trobalhistes de todo o pessodl da CONTRATADA, coma tambam fardaments,
rarsports de qualquer naturers, materlals, empragados, inclusive rmarrmntas, utensilios & equipamentas:
utilizades, depreciacho, aluguils adminstmgan, (inpostos, tems; emolumentos e Quaisquer ojiros custng
e, direta au indirgtamentsa, se refscionsm com o fid cumprimento pels CONTRATADA das obrigaches,

§2° Detalhamantn de pragos!

ITEM 1 - ORGANIZACAO E GUARDA DE DOCUMENTOS/IMPLANTACAG DO ACERVD

Desricin Unidade Qide Valor Linit, Valoe Tatal
| Coleta de Documentns | Caembox | 28.000 B 2,50 R$ 70.000,00
Cn_lﬂa de Dosumentas Calea Padran 2000 e 2,50 Rd 1750000
Indexacso da caixa Caiya | 14.000 /% 0,90 RS 12.600,00
| Indexacan dos processns Pasis 72.000 RS 0,50 R B4.800,00
— _ Toml| RS 164.900,00

ITEM 2 - SECAD DE ORGANIZACKD E GUARDA DE DOCUMENTOS/MANUTENCAO DD ACERVO

_ Deserico | Unidade | Otde | ValorlUnit Valor Total
Guarda de documentas em cas | B .
padrdn | CoaPadrdc | 7000 | Re27S RS 15.250,00
Guarda de documentos em caixa | _
bo CaaBox | 28000 | Re062 Bs 17.360,00
(Comsults com servico de entrega | CanafPasta | 150 RS 10,00 RS 1.500,00
Total| RS 35.110,00

| ITEM 3 - DIGITALIZAGAD

Destncan Liri eliscie Qrde Vabor Linst, Walor Total
Digitalizagho de documantos com
érvie de inagens Imagem £.000 RY 025 BS 2,000.00
Total RS 2.000,00

§3% Resumo de faturameanto

SERVICO VALOR FORMA DE PAGAMENTO
ltan | = ImpEmentagao do acervn R4 164.900,00 Unica
Item 2 - Manutencio do Acervo R$ 38.110,00 Mensal
Item 3 - Digitalizac3a RS 200,00 Mensal




CLAUSULA QUARTA - DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas pars o pagamento deste contrato correrio por conta das recursos da Dotagio Orcamentdria 2
sequir especificada;

UNIDADE ORCAMENTARIA FONTE PROJETO/ATIVIDADE | E-EMENTO DE
06.601 113 7950 33.90.30

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

Os pagamentos devidos @ CONTRATADA serao efetuados através de ordem bancaria ou crédito em conta
corrente, no prazo NBo superior a 08 (oito) dias dteis, contados da date da apresentacdo da faturs, apds
concluldo o recebimento definitivo, em consondncla com o disposto no art. 62, § 59; art. 8°, X200V, art. 79,
®l, "a"; art. 154, Ve art 155, V da Lel estadusl n®. 9.433/05.

§1° Afs) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) somente devera(ao) ser apresentada(s) para pagamento apos a condus3o
da etapa do recebimento definitive, indicative da satisfacao pela CONTRATADA de todas as obrigaches
pertinentes ao objeto contratado.

§2° Ainda que 3 nota fiscal/fatura seja apresentada antes do prazo definido para recebimento definitivo, o
prazo para pagamento soments Auird apds o efetivo atesto do receblmento definitivo,

§3° O CONTRATANTE descontsra da faturea mensal o valor corespondente as faltas ou atrasos no
cumprimento da obrigagBo, com bass no valor do prego vigente,

§49 Afs) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) devera(ao) estar acompanhadas da documentagio probatoria pertinenta,
relativa a0 recolhimento dos impostos relacionados com @ obrigagao, e relatdrios descritivos das atividades
executadas devidamente validados por CONTRATANTE e CONTRATARO,

§5° Em havendo alguma pendénga impeditiva do pagamento, 3 exemplo de erro na apresentagao da nota
fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes & contratacdo, ou, ainda, circunstancia que Impega a liquidagao
da despess, como obrigagdes financeiras pendentes, decorrentes de penalidade impasta ou Inadimpléncia, o
pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras. Nesta hipitese, o
prazo para pagamento Iniciar-sesd apds a comprovacdo da regularizacdo da situagdo, ndo acarretando
gualquer nus para o CONTRATANTE.

§6° As situaches previstas na legisiagdo especifica sujeitar-se-8o a emissao de nota fiscal eletrdnica.

§7° A atualizacio monetdria dos pagamentos devidos pela Administragdo, em caso de mors, serd calculada
considerando a data do vencimento da obrigac3o e do sey efetivo pagamento, de acordo com a variacdo do
INPC do IBGE pro rata tempore,

CLAUSULA SEXTA - MANUTENCAO DAS CONDICOES DA PROPOSTA — REAJUSTAMENTO E

Durante o curso da execucdo do contrato, os pregos serdo corrigidos consoants 3s sequintes regras:

§l= Os pregos sdo fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 meses da data de
apresentacao da proposta, apos o que a concessac de reajustamentn, nos termos do inc. XXV do art. 8° da
Lei Estadual n® 9.433/05, sera feita mediante a aplicacio do INPC/IBGE.

§2= A revisdo de pregos, nos termos do inc XXV1 do art. B° da Lei Estadual n® 9,433/05, dependers de
requerimento do interessado quando visar recompor o prego que se tomou insuficiente, instruido com a
documentacio que comprove o desequllibrio econdmico-financeiro do contrato, devendo ser instaurada pela
prépria administracdo quando colimiar recompor 0 prego que se LMol exoessHo.

CLAUSULA SETIMA — OBRIGAGCOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, além das determinagBes contidas na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS do
Instrumento convocatono, que aqul se consideram |iteralmente transcritas, bem como daguelas decorrentes
de lel, obriga-se a:

I) DAS CONDICOES GERAIS

a) designar de sua estrutura administrativa um preposto permanenteminte responsavel pela perfeita
execucda dos servigas, Inclusive para atendimento de emergéncia, visando a prestacdo conbinua e
ininterrupta dos senvigos, bem come, denfre os gue permanecam no local do trabalho, um que serd o
responsavel pelo bom andamento dos servigos & que possa tomar as providéncias pertinentss para
que sejam corrigidas todas as falhas detectadas;

b) Instruir os empregados que o prestar os senvicos, encaminhando pesscas portadoras de boa
conduta e capazes de realizar os servicos contratados;




CLAUSULA QUARTA - DOTAGCAO ORCAMENTARIA

As despesas para o pagamento deste contrato correrdo por conta dos recursos da Dotaco Orgamentdria a
sequir especificada:

UNIDADE ORCAMENTARIA FONTE PROJETO/ATIVIDADE g -+ A
06.601 13 7950 33.90.39

CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

Os pagamentos devidos 2 CONTRATADA serSo efetuados através de ordem bancira ou crédito em conta
corrente, no prazo ndo superior a 08 (oito) dias Utels, contados da data da apresentacio da faturs, apds
concluide o recebiments definitiva, em consondncia com o disposto no art. 69, § 59; art. 82, XAV, art. 79,
¥, "a" art. 154, Ve art. 155, V da Lel estadual n®, 9.433/05,

§1° A(s) nota(s) fisca(l)is/fatura(s) somente deverd{ao) ser apresentada(s) para pagamento apos a condus3o
da etapa to recebimente definitive, indicativo da satisfacdo pela CONTRATADA de todas as obrigagoes
pertinentes ao objeto contratado.

§2° Ainda que a nota fiscal/fatura sefa apresentada antes do prazo definido para recebimentn definitive, ©
prazo para pagamento somente Auird apds o efetivo atesto do receblmento definitivo.

§39 O CONTRATANTE descontsra da fatura mensal o valor correspondente s faltas ou atrasos no
cumprimeanto da obrigagdo, com bass no valor do prego vigente,

§49 A(s) nota{s) fisca(l)is/fatura(s) devera(an) estar acompanhadas da documantacdo probatdria pertinente,
relativa ao recolhimento dos impostos relacionados com & obrigacdo, e relatdrios descritivos das atividades
executadas devidamente validados por CONTRATANTE e CONTRATADO.

6§5° Em havendo alguma pendénda impeditiva do pagamento, a exemplo de erro na apresentacio da nota
fiscal/fatura ou dos documentos pertinentes 3 contratacdo, ou, ainda, circunstancia que impesa a liquidago
da despesa, como obrigacbes financelras pendentes, decorrentes de penalidade impasta ou Inadimpléncia; o
pagamento ficard sobrestado até que a CONTRATADA providencie as medidas saneadoras, Nesta hipitese, o
prazo para pagamento Iniciar-se-d apds a comprovagdo da regularizagdo da situagdo, ndo acarretando
gualquer dnus para o CONTRATANTE.

§6° As situachas previstas na legislagio especifica sujeltar-se-3o & emissio de nota fiscal eletrdnica,

§7 A atualizacdo monet#na dos pagamentos devidos pela Administracdo, em caso de mora, serd calculada
considerando a data do vencimento da abrigagio e do seu efetivo pagamento, de acordo com & varacio do
INPC do IBGE pro rala tempore.

CLAUSULA SEXTA - MANUTENCAO DAS CONDICOES DA PROPOSTA — REAJUSTAMENTO E
REVISAD

Durante o-curso da execucao do contrato, os pregos serao commigidos consoante as seguintes regras:

1o Os precos sdo fixos e irreajustaveis durante o transcurso do praze de 12 meses da data de
apresentacdo da proposta, apos o que a concessao de reajustamento, nos termos do inc. XXV do art. 8° da
Lei Estadual n? 9.433/05, serd feita mediante a aplicacio do INPC/IBGE.

§2° A revisdo de pregos, nos termos do inc XXV do art, 8° da Lel Estadual n® 9.433/05, dependerd de
requerimento do interessado quando visar recompor o prego que se tormou insuficents, instruido com a
documentacio que comprove o desequilibrio econbmice-financeiro do contrata, devendo ser instaurada pela
propria administragio quando colimar recompar o prego que e oMol excessive

CLAUSULA SETIMA — OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA, 3lém das determinagdes contidas na SECAO B — DISPOSICOES ESPECIFICAS do
instrumento convecatdrio, que agqui se consideram literalmente transcritas, bem como daguelas decorrentes
de lel, ohriga-se a;

I) DAS CONDICOES GERAIS

a) designar de sua estrutura administrativa um preposto permanentemente responsavel pela perfeita
execugao dos servigos, Indusive para atendimento de emergénda, visando 3 prestacio continua e
ininterrupta dos servigos, bem como, dentre os gue permanecam no local do trabalho, um gue serd o
responsavel pelo bom andamento dos servigos e que passa tomar as providéndas pertinentes para
que sefam corrigidas todas as falhas detectadas,

b) instruir os empregados que irSo prestar os servigos, encaminhando pessoas portad
conduta e capazes de realizar os servigos contratados;
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d)

e)

Q)

)
k)

"

m)

n}

b)

)

a)

respander pels conduta, freqliénds, pontuslidade & assiduldade de seus empregados e efefuar as
iuhsﬁtu{;ﬁ&- dafjueles que venham a == ausentdr do servicn, por molivo |stificado ou o, sem
nenkim onus para o CONTRATANTE, bem como comunice 3 este. antecpadamente, todo & quakjuer
alasaments, sibstituicis ou inclusis de qualquer um dos seis empregadas vinculades 3 execucio do
contrits;

respeitar & fazer com gue seus empregados respritemn a8 normias de seguranca do trabalhs, discipling
e demais regulamentos vigentes, bism como stertar pars 55 regras de cortesia no bl ohds serdo
snecitadns 05 Servicos;

exerutar 05 Sevigns de acordo com a5 especificagfes & narmis exlgidas, utilimando equipamentos «
materiss apropriados;

mianter, sob sus exchesyva responsabilidade, toda & supenisdo, diregdo & recwrsos humanas. para
exaniiclo completa & eficiante dos senvicos;

sefar pela bon ¢ completa exefucsn dos seviges contratadns, stendendd prontamente 52 dbesrvacles
e ewgéncias gue e forem sobctadas, providencando sua imediata correcso, sem Gnus para o

CONTRATANTE,

comunicar ac CONTRATANTE qualgusr anarmialidade gue mtarfira o bom endamento dos senicos;

ancar com tanos ou prejuizos de qualquer natureza eventuzlmente causados 20 CONTRATANTE e/ou 3

bﬁ:ams,mrdalnmmh&.mﬂs.lmﬂfmawﬂprmmdeaumﬂresquuﬂ:mmw

responsahilidade, bem coma ressarcr o CONTRATANTE em funcio de paralisacio ou intermupca dos

sanigns cntratados;

manter, dursnte toda & sxecucan do contrato, em compatiblidads com as obrigaghies  assumidas,

todas as.condigBes de habilitacdo e qualificacio exigidas;

providenciar & manter atualizadas todas 85 licencas e alvards jumte s repartighes competentes,

MECERSHNDS @ execucio dos servigus;

efetuar pomtualments o pagamento de todas a5 timas e impestos que inpdam o venham & Incldi

sofre e suss affvidades efou sabirg & secucio do ohjsto do contratn, hen como abiserar & respeitar

a legislacao federal estadual & municipal, relativas ans servicos restados;

promover por sua conta @ rs o transporte dos equipamentos, materlals & Utessilies necessarios &

exscugan dos wviges objelo do contraty;

marter atualizades os seus dados cadasiras, com & apresentagio e docyumentos compmbaiones de

;mﬁan;a de endeérecos, telefones, composclo socetana, endere dos s600s, chntratos saclals
tEraghes,

s servigos prestados serdo gerendados € fiscalizades por representantes do CONTRATANTE, que

poderdo eogir do CONTRATADD, & qualgusr tempe, esclarecimentos, demanstractes e documertos

Que carmprowvem a requiadidade do contrato

II) DO SISTEMA INFORMATIZADO

O CONTRATADC deverd ufilzar uma salugin informatizada de gestan documental com sistemi. Taj
solicde deverd ser capar dentre gutros requisitos, de recuperar ¢ visusizar @ lsiEgem dos
documentes afguivados, Indulnde ainda a possibilidade do uso efetivo de stiguetas de codigo di
harras parg controle e rastreshibdade dos documentos

O CONTRATANTE encaminhard ao CONTRATADC, mensalments, a basz de dades do sliterma 4
utilzado pars que seja vablizado controle de localizagio das pastas/caings e identifitacan célers &

SEguUTE;
Considerando a possihiliefade de (ncorperagdn, pelo sistema que serd adotado pels CONTRATANTE, de

dados da spjucdo informatizada do CONTRATADO, esta deverd atendes ans seguinbes. requisios

I) Utijizar preferencialmentz plataforma wely, linguosm de programacas NET CF e Banco de
Dades SOL Sereer. Qualguer que seja a plataforme wiilizaca, obrngatoriaments deve ser
compativel para integracdo om agquslys Willzadas peln CONTRATANTE, permitinds, inclusive, 2
completa e perfeita migragao dos dados, quando solicitadt, para o sistema do CONTRATANTE,
IT) Permitic & execugso de, No MINIME, os seuintes requisitos funcionais, de forma on fine:
cn;;mdln 30 Gtimo histdrico de movimentac3o das pastas/calxas, (atraves de cabs Box, quands
o ) -

I} Frevisdo, pelo CONTHATADO, de manutenclo de bockup de todos os dados do
CONTRATANTE do software para a preservagBo de seus registros @ um plano de chntingéricia,

V) Devarad ser disponibilizadn, mensatments;, backub do banco de dados ao CONTRATANTE:

V) Cessdn a0 CONTRATANTE sem oustos adioomais, do diretto de uso do software, utilizado para
fine de coneults, duranle o flerindo de prestacio dos ssrvicos pele CONTRATADO,

III}DA COLETA DE DOCUMENTOS
Devera ser providenciada, sob demanda do CONTRATANTE & sob responsabiidade exciusiva do

CONTRATABD, 2 coleta dis pastas/cabas fas diversass Unidades do CONTRATANTE na Cdade de
Salvadar
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<)

1 d)

2)

)
h)

k)

a)

b)

)

d)
e}

Dewera ser providencinda, sob demanda do CONTRATANTE & sob responsabilidade exclusva do
CONTRATADD, 2 coleta das pastas/calvas nas diversas Unidadies do CONTRATANTE na Cldade de
Sahvador
45 coletas & entregss devem st feitas nos borarios de funcanamento da unidade que s localizam na
cldade de Salvador 4 Terceira Avenida do Centro Adminlstrativo da Babilz, n2 370, ou sventualmente
&m outra sede da Institbicde, com o devido scompznhamento do responsavel da unidade atendida ou
preposts indicad, sshio =m casos sspecas com oA devida # previa comunlscio por parte do
CONTRATANTE
& coleta poderd ser felta em oUtras formas de acondidanamento oMo caivas-padrio ou equivalentes,
desde que sspecificadz & quanlidade de pastas/clas all contidas
E.ahem a unmidade remetente a devida identifiacio, listagem de conteldo das pasias/cabkys destinadas

coleta;
Caberd a Bquipe de Coleta valdar 3 quantidade de pastas/caiwas demandadss para colets com o
niimern efetivo oe pastas/caias dsponibilizades. Em caso de divergéncia, cabe & Equipe de Coleta
Informar ac CONTRATANTE (Gestor do Conbrato) o nimern de pasta/ams sfetvements mistadas
para gue esta providence a validag3o da informatdo.  Independentemnente da divergéncla, todas &=
pastas/canms devidamente prepamdas pels Unidade Soficitante devern ser coletadas;, desde que
e=teiam idenfificadas, l=radas e com = contsida listade
Caberd 3 Equips de Movimentacio conferir, manuatments ou atraves de leitores de codigos de barra,
quandn for o =0, o conteln das pastas/cabas coletadas, em amblente separadp para &l atvidade
Em caso de divergénela do contedde informado pels Unidade remetente & o conferida pelo
CONTRATADD, a acoménc deverd ser informada alrauds de correspondénca eletrdnica de modo a
alie ssja regulatizada o situagdo am atd 48h (quarenta e oito haras),
Na hipitese de devolicid por Incorsisténcia, a5 pastasicabeas deverdio ser entreques quands da
rmlmgﬁudemmhm sendo faturago o valor relativa a viagem, toma estabelecido,

irram para 3 colets de documenlos devers ssrde 02 (dols) diss dteis apds o recshimento da

O prazo pare consulta da pastas/caas sohatadas-deverd sar de 01 (um) dia Gl apds o recabimento
da solictacie, quando == tratar de quantitative inferibe & 100 (com) pastas/canas. Quantitathns
superiores a 100 (cam) unidades serdo enviados e abé 48 (guarenta e olt) horas.

Na hipotese de descumpnments de qualguer dos prazos previstos nos: ters anteriormerite, serid
descortadn do fatursmanto o valor squblente 2 um por cento do quantitativo de. prstas/caivas
arguivadas 3 época da infracio contratual por DIA DE ATRASD.

IV) DA GUARDA DE PASTAS/CAIXAS

Cabera & Equipes de Movimentacan acondicionar a5 pastas/alxas mo arquivg, mantends & identificagso
ta pasta forneckda peld unidade de origem e, guando cabivel, acreccentando etinusta que identifigue 3
localizagio da pesta no Arquive, respeitados os indexadores estabolecidos pelo CONTRATANTE
Quando do recshimentn de docimentos avulsos, 2 Equipe de Movimentagdo alara pasta pars e
srquivamanty, viculanda o documsnto recebido & pasta de orgem no sistema. Apds este
procedimantn, solicters & Fguipe de Mowimentagdo o amuivamento na pasta oriada com & cometa
Idemiificaan de vinculagio 3 pasts de origem
hs paktas/malxas, quands solidtades peld CONTRATANTE, deverdd ser separadas pela Equige de
Mowmertacan. Esta equipe deverd jocalizar no sstema TODAS &5 pastasicanas vinculsdas & pasta
otiginéria para gue sefam os documentos lodos vinculados em sistema a0 dotimento originério,
Mmoo que amuivados ém o pasfasicaixas diferentes. S houver mals de em documento a ser
armquvado na mesma pasta, 05 Mals antigos devem ser arquivadas primeiro )
Cabera 3 Equipe de Movimentac3o o lancamento ne sistema da CONTRATADA da Incalizagie exats da
pesta recehidz na estrublea de anguivo
05 documentes acondicionados em formetos distintes do indicado deverso sequlr o5 mesmos
procedimentss daos documenios acondicionatos em pastas/catas (thagem e guarda)
Fara a guarda dos documentos deverfio ser observadas as seguintes condicles minimas, de total
responsabiiidade de CONTRATADD: _
1) Armazenamento da pastasirabas em locdl, mabllldno au spilmEinento praprio, amplamente
fjuminada, de forma s permitir a preservacio e recuperagio adegqueda dos documentos;
) Corferénga di conteldo das pastas/ralas enviadas por todas as unidades;
IIT) Ambiente dotado de conjumto de estantes com capatidade para armazefiaments de até o
equivalente a 150,000 pastas/canas;
V) As estantes para guards das pastas/caieas deverde dispor de prateleiras que nSa sjam
delormiuels;
V) Apresentagin semestral de cerificado emitidp por empress especializada, que dedare que a
fnesma tem = submetids 3 tratamentos mensals corira 2 infestacSo do acerve por pragis,
Ins2tes 2fou roedores, especialmants da draa destinads 3 guards do aceva)




g)

a)

b)

a)
b}
c)

&)

&)
b)
c)
d)

)

9)
h)

a)
b)

d)

)

0 CONTRATADG deverd apresentar relatorio, comprobelonn de atendimertn 8s especificagdes
descritss sbabin scarcs do galpds de guardz de documisntes, sends facultsdd (opclonal) ao
CONTRATANTE a wistaria fe suns |nstalagies

V) DA LOCALYZACAD

& locatiracdo do amblente deve sir distante de elementos gue possam representar rsco para 8

sequIancs ou preservacdo dos documentos; fals como asrdportos, entrepostos ou refinarias de

combustivels, usinas de enertia, Inces sujeites a alagamentos ou inurdades;

ghirﬁﬁa;ﬁﬁ deverm estar lomaleadas em o vies clcadss pu asfaltedas, na regido metropolitans de
ador,

VI) DA SEGURANCA

& drea que creunda os prédios deve ser murada U gradeads, espacialments 8 drea destinadaa
guarda de documentos, bem como deve dispor de seguranga 24 (vinte & quatro) haras;

j:uspnr de brigada de incdndio durante o expedients e sistema de combate a incéndio em tempo
ntegral;

(3 acesso a5 nstalaghes deverd ser restrito a funciondnaos ou pessoal autorizade pela empresa;

e it extirtores manuats em todos o comodes ou dependéncias, observando-se as

requlsmentachies | normias |Egals exdstentes b aplicagiiss sspedficas

Dispor de sistema de deters®o de incéndios & de sisterna de pdra-aios, em conformidade com &
legislagio vigente:

Dispor de certificado corm prazo de valdade em vigor comprovando 8 prevencao e combate a
contamimacie por pragas, Insetos ou roedores que possam comprometer @ (ntegnidade dos
dacumentes;

VII) DA INFRAESTRUTURA .
Dispor de sstruture de estanterims, ammarios & amuivies @nfettionados =m meterial metdlicn,
esclarecendo que & vedada s utifizagas de mobflidrio confecdonado em madeira ou matenal similar na
frea de guards;

Dispor de amblents com ausSnclz de singls de mofo ol Infiltrachies nas paredes, objethando sistema
aderuado de limpera, de forma & manter o amblente administrativo e o local de armazenamento Impo
e haiemzado;

Dispor de instalacies destinddas evcliSivaimente a0 processamentd de documentos & & amizensgen,
com condiches de giarda no mesmo bocel para & quantdade de pastas/caivas nos padroes
estaheleadas no presente temm

Dispor de sistema de gerendiamento |nformatizado que permita & indexsciio & recuperacd das-
pastas/cab@s padronizadas com indexadores definides pelo CONTRATANTE, inchinds o uso efetivo de
afifuetas de cidigo de barmas para controle e rastreabllidade das pastas/cabeas

Digpor de infra-estrobirs de armazeragen dis dados com secvidor de dados com digpesitivas capares
de assegurar @ integrdade do banco de dados do CONTRATANTE, tais como espelhamento de discos
rigidos, realizacio de back Up didrlcs de dados

Digot' dee plana de contingdncia pard redireclondfnants d acessh de madp 3 impedir a ecorrénga dis

in

Dispan :e Infra-astiufura de acesso & internet Tiltrado por duplo sistema de firewall (com cnirole por
hardiare & soflware) & codificacio de dados (inquietagio) com dhave di 128 bits

Para efeitos de faturamento, a cobranca se dard sobre o pumern de pastas/catas armazenadss,
pastas/cah@s movimentaras e coletas realizadas

VIII) DA MOVIMENTACAO DE DOCUMENTOS _

Caberd & Eguipe de MovimentacS recuperar 3 (s) pasta (9) solicitada (s) » replstrar no gstema
informatizado 3 sua movimentacdo, providenclando a remessa da [s) pasta () & CGHTBATM

O prain para consulta &s pastasicabas arquivadas deverd ser de até 1 (um) dia Utll & parti do
recebimants da solicitagio

O prazo: para retirada ra sede do CONTRATANTE das pastas/cabas)documentos cuja movimentacao
fol solicitada devars ser de até | (um) dia dtil & partle do recebimento da solidtacio de devalucis

N& hipdtese de solicitacin de pasta {5) em cariter uigentissime, o CONTRATANTE poderd efetuar
solicitacdo extracrdindria 30 CONTRATADD, que disponibilizard o documento na sede-da CONTRATADA
&m ate 04 (quatra) horas

Na hipitese de descumpriments do prazo previsto na aliea "bhb”, por ndo  locallagde  do
documento ou pr qualquer oulrd razan, serd descontado do faturamento o valor equivalerte a cinco
iﬂr cento do quantitative de pestas/calxas aroulvadas & &poca da Infracdo contratual por 1A DE




) At respostas & Infrac3o previga na alinea anterior deverdo ser fornesidas ao CONTRATANTE no pram
maximp de 1 () din dtil, sob pena de aplicacdo do valor sguivalente a circo por cento do
quantitativo de pastas/calias argunatlas i época da Infracdo contratual

g) Sob demanda r.h CONTRATANTE poderdid ser forrmuladas monsultas @ pastpsfraleas 3 serem
disponibilizadas em meip dgital, As pastasfcaivas dever®n ser digitalizades, conferidas, & enviadas
através de comrelo eletmdnito o mesme pram mdicado de movimentagda, sstande o fsturaments
vinculado & guanbdade de paginas digponibiizadas &n mels digitsl

b} O contedidn das pastasdcanas digitalizadas - £ fidelidade a0 conteldo ongingl das pastas/caxas - & de
responsabilidade da Coordenagdo da CONTRATADA, formada por Arquivistas, que sEsumem infeira
responsabilidade por informsr cortesido integral = Integro de todas as pastasicabeas solicitadas,
digitahzadas & erviadas (com documeantes vingulados)

1) Os documentss cujs eliminacic seja realzads pela CONTHATANTE, deverfe s= comunizades
CONTRATADA pinra baixa do registro no sistema de localizacdo atlizade,

CLAUSULA OITAVA - OBRIGACOES DO CONTRATANTE
O CONTRATANTE, além das shrigachiss contidse iwste contrata por determinggo kegal, obriga-ss a:

a) acompaniur @ execucdo do mntrate;

b) exigir, wsanda & shiadlizacho periddica do cadastia, & apresentacso pela CONTRATADA di documentod

comprobatinos de mudanga de endersgos, telefones, composicio societaris, endereco dos sooios, contratos
12t & al o

g) fomecer @ CONTRATADA os elementos indispensavets' ao cumpnmernto do contrato; dentro da, no

méqmo, 10 (dez) dias da assinatura;

h) pricedar 3 publicagio resumida do instrumients dé conirats & de seds aditamentos na Enprensa oficial

ma praza legal,

CLAUSULA NONA - REGIME DE EXECUGAO
Empreltada por preco  unitario.
CLAUSULA DECIMA - FISCALIZACAO DO CONTRATG E RECEBIMENTO DO OBIETO

Compatird ao CONTRATANTE proceder 8o acompmnhamants da exicucdo do contrato, Aa forma do art, 154
da Laf Estadual 9:433/05, firando esclarecido que & scio oy amiss3a, total oy parcial, da fiscalizagao do
CONTRATANTE o exdmiirg 3 CONTRATADA de tofal responsahilidade na evetisgao da contralo.

§1° O adimplementn da:obrigacio contratual por parte da CONTRATADA ocorre com 8 afefiva prestacap do
sericn, @ realizacao da obra, @ entrega do bem, asim como qualguer cutro evenio contratusl cuj
nezréncia estefa vineulada 3 emissin da documento de colvants, cmnssant= o ark B9, e XMV, da Lei
estadual 9.433/05,

§2° Cumprida & obrigecio pela CONTRATADA, caberd 3o CONTRATANTE, proceder an recebimentn do
objeto, & fim de aferir os sSrvgos ou fornesimerios sfetuados, para efeito de émissdo da habilltacao dz
pagaments, conforme o art. 154, inc. , e ark. 155, inc. v, da L&y mdunt'&'l 433/05.

§3° O recebiments do objeto se dard segundd o disposio no art. 161 da Lel estadual 243305,
chservando-se o5 seguimtes pravas

a) s a verficaghp da conformidade do chjeto com a especficacda, bem assim do cumprimento das
abrigaches scancdrids poder ser reafizada de iImedisto, serd procedido de logo o recebimento definitiva;

b) quando, em raz3o da natureza, do volume, da extensSo, da quantidade ou da complexidade do objets,
n&s for posshel proceder<s 3 uul!i:a;!n imadlata de conformidade, s=ra fello o rec=himento previsarlo,
deviando ser procedido a0 recebimento definitive no praso de 15 (gquinze) digs.

E4° 0 recobimentn defititive de cbias, compras ou servigns, cufp valor do cbjete seja ciperlor = limie

Estan?hﬁmm pard a modalidade de corvite, devera ser confiado & ums comissio de. no minima, (3 (trés)

miEmlirs.

§59 O CONTRATANTE refaltard, no tado ou sm parts, qualques proposicin de servicn =m daeconiprmidade

com as especificacies cmnstantes do Projeto Bisioo o das disposiciies previsias neste Contrato,

§56° Bsgotadn o prizo total para condusso do recebimentn definitivo sem qualquer manifestacao do orgdo

:;: entidade CONTRATANTE, mndidear<=3 definitivemente a=ito o ohjelo conbatual, pere todos os
iks,

§7° Com a conclusda da etapa do recshimento definitive, a CONTRATADA estars habliitada a apresentar as

natals) fiscal(ls)/faturs(s) pars pagamienta,

89 Fica indicade como fiscal deste Confrato o servidora Celidalva Alves Ribeiro - cadasiro

06.519.804-6.




CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — PENA DE MULTA

A nexecucin contratual, Inclusve por atraso injustificade ne Sxecucso do contrato, ensefacd a aplicetso da
pena de mults, chservados os parimetros estabelecidos nesta cldusuls, ssen prejulzo da rescisBo unilateral
do cantrato, a gualger tempo. & a aplitacdo das demais sanghes previstas na Lel estadual n® 9.433/05.

§1° Em caso de descumpoments total da chrigaclo principal, sera aplicada mulia no percentual 1096 (dez
par cento) incidents sobre o valor glabal do contrato

§29 Caco o tumprimento da obrigacho prngpal, Umia vér Inidado, ssfa descontinubdo, sera aplicado o
percantual 1066 (dez por cento) sobre o saldo do contrato, sto 2, sobre 8 diferenca entre o valor global do
contrato < o valor da pante do formesimento ou do servigo 3 reslizada,

530 Ef caso de abraso no cumprimients da obrigacis principal, serd aplicado o percentual de 0,3% (més:
décimos por cento) a0 dia, até o tigésimo dia de atraso, e de 0,7% {sete dédmos par cehito) por cata dia
subsaquente 2 trigesime, calculades sobre o valor da parcela do fomecmento ou do sEnigs em mor,

§49 Na hipotese do paragrafo antenor, se 3 multe moraboria atingir o patemar de 109 (dez por cento] do
valor global do contrato, deverd, salvo justificativa esenta devidamente furdamentada, ser recusado o
recehiments do objeto, sem prefien da aplicacan das demais sangBes previsas na lek

§59% Na hipotese de o cortratadn se negar a efetuas o reforco da cauglo, dentro de 10 (dez) diss cortados
da data e sua mrvocacso, 2 aplicads multa ne percettual de 2,5% [dots @ melo por @nto) Incldents
sobre o valor glabal do confrate.

B6® As multac previstas nestes paragrafos ndo tém carater compensatono & o seu pagamento ndo exmira
a CONTRATADA da resporsabllidade por perdas e danos decomentes das |nfraghes cometidas

7% i mults, apliada apde regular processd admifistrative, s2rd descontada da garantiz do contratado
faltoso, sendo certo que, se o seu valor exceder 8o da garant|a wmada—-qmdum@da. além da perda
desta, aCDWTAmnspundﬂ pela sua diferenca, que s=ra descontada dos paganenios eventualments
dwﬁnspﬂaadmnlsumnu. alnda, se for o caso, cchrada judiciaimente. Acaso ndo tenha mdﬂﬂmgﬂda
garantia, & Administragic se resena o direito de descontar dirstamente dn pagamento devido &
CONTRATADA o valor de quaiguer multa parventura fmposta,

§89 Em caso de-atraso no cumpriments de obrigagties acessorias, serd apficado o percentual de 0,2% (dols
décmos por e=rta) 20 dis, até o trigésimo dia de atraso, e de 0,6 % (sels decimos por cento) por cada dia
subssnuents o friggemo, mbulpdes sobre o valor da parcel do fornedments ou do s2rvco em mora,
Comsideram-=se obrigacfies acessorizs aquelas cujd descumpriments ndo comprometa, retarde, impeca ou
embéarace 3 execugin tos senvicos em conformidsde com as especificacies exiglvels.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — OUTRAS PENALTDADES

Sardn punidos com 2 pena de sspensSon temporaria do direfta de koitar e impedimanto de contratar com a
Adpriristracho os que incorrarem nos ichos previstoes nos incisos VT e Vil do art. 184 e 1, IV, VI e VI do
art. 185 da Lei estadual m 9.433/05.

§19 Serdo pundos com a pena de declarecao de nidoneidade para liotar & contratar com @ Admimn
enquanto perduracen) os motives deteminantss da punigdo o até gue seja prmwlua a n:ilbl.lmu
perante a autoridate compdtente para aplicar 3 punico, os e incorram nos llictos previstios nos incisos |
2V doart 184 = T, 1l &V do art. 185 de L= estadual n® 9.433/05.

§2° Para 3 aplicagan das peralidades pravistas =ro levades em conta a natureza e a gravidade da falta,
o= prejuizoy defa advindos para a Administraciio Pdblica o a reincdéntia na pratica do ata.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - RESCISAD

A inexecucdo, total ou parcial, do contrato ensejard 3 sua rescsdo, com as conseqUéncias contratuais & as
previsas na Lel Estadual n® 9.433/05.

§1° A resosdo poderd ser determinada por ato unilsteral e escrito do CONTRATANTE nos casas
enumerades nus incsoe 1 & ¥V, XX 2 X0 do &t 167 ds Lal Estadual n® 9.433/05,

§2° Quando a rescisin potirer mom Base nos incisus T e XV a XX do art. 167 da Led Estadual n® 3.433/05,
sem que haja ips do coniratado, serd este ressarcids dos prejuizos regularmente comprovados que
houver sofrido, ra farma do § 29 do art, 188 do mesmo diploma,

CLAUSULA DECIMA QUARTA - GARANTIA
A CONTRATADA deve prestar garantz de 5% (onco por centa) do valor do contrato, devends apresentd-la

N prazm mdsimo de 05 (cinoo) dias, contados da assinatura do contrato, ficsndo ssclarecito fjue & garantia
desiera ber seu valar atualizato nas mesmas condlgies do contrato,




E1° Compete & CONTRATADA sleger uma das modalidades di garantia previstas no § 1= do ant. 136 da Lei

estadual n® 8.433/05,

EZ% A garantia, em qualquer das modalidades, responderd pelo inadimplemento das obrigactes contratuals,

Inclusive dos dél:lh:s trataihistas e pmukiemérins, & pei= mullas impostas, Independentemente de outras

corminactes legais,

§3° A gamantiz deverd valer até 03 (trés) mesas apos o térming da vigénda do contrato, devendo ser

rencvada a oada prormgacdo contratual, @ liberads, quando prestada m modafidsde caucso, mediante 3

CoRTipeovacso die guitscdo de todos os debitos trabalhistas e previdencidrios refativos aos empregados da

CONTRATADA.

§4° Nio havendo comprovacio do pagamento dos débitos trahalbistas & previdencldrios em até 90

W]dﬁ;nﬁsn terming do. confratd, a garantia podera ser utilizada para o pagamento pela
ministracin.

§5° A CONTRATALIA fica obrigada a repor o vaor da garantis quando esta for' utllizada.

§62 Havendo revisdes ou reajustes de precos 8 CONTRATADA deve atualizar o valor da garantia,

CLAUSULA DECIMA QUINTA — FORO

As partes elegem o Foro da Cldade do Sakvador, Estado da Bahia, que prevalecerd sobre qualquer outra, por
mas privilegiade que seja, pams diflmie guaisguer dividas ordundas do presente contrato,

E, por estarem &Sim |Usios = contratades, firnam o presents contrato em 02 (duss) viss de lgual teor =
forma na presenca das testemunhas gue subiscrevem depois de idp & achado conforme.

: as Machado
ADA pdm. u‘fufm oD

Testemunhas (nome CPF)
i duSONIR Rita de Cdssia Catres
Joanina Naria de CPF 162.745 985-53
roorde niﬂ;%gd Gerente Comercial
L= Lhsa




ANEXO I

PROJETO BASICO PARA CONTRATACAO DE SERVICOS ESPECIALIZADOS E
CONTINUADOS DE ARQUIVAMENTO E MOVIMENTAGAO DE DOCUMENTOS PARA A
PROCURADORIA GERAL DO ESTADO DA BAHIA

1/OBIETO E PRAZO

Servicos espedializados e continuadss de Amuivamento e Movimentacao de Documentos para a
Procuradoria Geral do Estado da Bahia, pelo periodo de 12 meses, podendo ser prorragado a
critério do CONTRATANTE.

2. JUSTIFICATIVA DO OBIETO E'OBRIETIVO

Os servicos de arguivamento & movimentacao de: documeritos sdo athvidades de natureza
continua na medida em & Procuradoria Geral do Estado £ drgdo diretamente subordinado ao
Governador, que tem por finalidade a representacio judical » exdrajudical, a consultoria e o
asmesoramento juridico do Estado, sendo responsavel por urma o significabiva  producio
documental. A PGE ndo possl estrutura fidea priprid para fundonamento de sEl Arguivo
Central, ¢ que faz com que a mesma se tome indispansdvel face a grande dermanda pelos
senvicos de- arquivarento & movimentagdo de documentos:

3. DO LOCAL DE PRESTACAD DOS SERVICOS
Os sarvipos sérfo prestados na ddade de Salvador efou Reglio Metropolitans,

4. DA VISITA TECNICA NOS LOCAIS DE EXECUCAD DA PRESTACAD DE SERVICDS

Fica facultada (ppdonal) aos interessados a vista técnica nos locais da Prastacio de Senvicos,
mediants prévio agendamento com o5 contatos indicados e reglstro escrito de sua realizscdo
{elaboradn palo servider & assinado pelo representante da Interessada).

5. DO PARCELAMENTO

O parcelarnento do obijsto de Prestacio de Servigos mostrou-se Inaplicavel, am face da
eontraniedade & almejsda centralizacdo documental, ndo obtencio de economia de escala,
srésHmo do custo da administracan, fiscalizacio do contrato e correlacdo entre as atividades a
serem desenvolvidas que, por esta razdo, foram agrupadas nesta contratagdo de lote Unico,

6. DA SUBCONTRATACAD
Nao sera admitida a sibcontratacdo do obisto contratual,

7. DA GESTAQ E FISCALIZACAD

Os servicos prestados serin gerenclados e fiscalizados por representantes do CONTRATANTE,
que poderdo exigir do CONTRATADO, a qualquer ternpo, esclarecimentos, demonsiracies e
doctimentas gue comprovem a regularidade do contrato.

B, QUALIFICACAD PROFISSIONAL

Os empregados do CONTRATADD deverio se enquadrar nos sequintes perfis, cabendo ao
CONTRATANTE a exigéncla de compravacao, 2 qualques tempo, de tais requisitos:

Coordenacio do Arguivo

a) Curso superior em Arquivalogia reconhecido pelo MEC

b} Experiéncia de, no minime, trés (tr8s) enos na &rea, do exsrcclo de atividade especifica
conforme Lel n, 6.546, de quatro de julho de 1978,

Equipe de Colata:
&) Erisino rddio completo

Equipe de Arquivamento:
a) Ensino médio completo
b} Nogiies de redacdo, Informatica, em espedal, Windows, Office & Broffice.




Equipe de Movimentazao de Documenios:
&) Enging médlo completn

0 CONTRATANTE devera disponibilizar Coordenador do Arguiva Central para, alem de gerencar
2 fisalizar o contrato, estabelecer ndexadores gque serdo  ufilizados pela empresa
CONTRATADA,

&, SISTEMA INFORMATIZADD

0 CONTRATADO deverd utilizar uma soluclo informatizada de gestdo documental com sistema.
Tal solucdo devera ser capaz, dentre outros requisitos, de recuperar & visualizar a listagem dos
dorumentos arquivados, Induindo ainda a possibilidade do uso efetivo de etiquetas de cdigo de
baras para controle e rastreabilidade dos documentos. O CONTRATANTE encaminhard ao
CONTRATADO, mensalmente, 3 base de dados do sistema Ja utilizado para que ssja viabilizado
controle de localizacao das pastas/caixas e identificatdo célere e segura.

Considerando a  possibilidade de incorporagdo, pelo sistema que serd adotado pelo
CONTRATANTE, de dadus da soluco [nformatizada do CONTRATADO, esta deverd stender aos
sequintes requisitos basicos:

) Utilizar preferencialments plataforria web, lingusgem de programacBa NET C# e Banco de
Dados S0 Server. Qualguer que seja a plataforma utilizada, obrigatonamente deve ser
compativel para Integragdo com aquelas utllizadas pelo CONTRATANTE, parmitinds, Indusive, a
completa e perfeita migragao dos dados, quando solicitado, para o sistema do CONTRATANTE.

b) Permiitir 8 execucso de, no minimo, os'sequintes requisites fundiongs, de formd on ling:
- Consulta ao Ultimo histdrico de movimentagdo das pastas/caixas (através de caxas Box
quando cabivel);

€) Previsio, pelo CONTRATADO, de manulencdo de backup de todos os dados do
CONTRATANTE do software para a preservagao de seus registros e um plano de contingéncia,

o) Devera ser disponibilizado, mensalimerite, backup do banco de dados ao CONTRATANTE.

e} Cess3a an CONTRATANTE sem custos adicionals, do direito de uso do software, utilizado para
fins de consulta, duranite o periodo de prestacan dos servigos pelo CONTRATADO,

10, MEDIA ESTIMADA DE DEMANDA DOS SERVICOS

OBIETO SUBITEM DO ESTIMATIVA UNIDADE
OBJETO MENSAL I
Arguivamento Primeira Coleta de 28,000 Pastas/calxas
Pastas/ciixas
Coleta de 7.000 Pastas/calxas
Docymentos®
Indexagio Classficacio e 86,000 Pastas/taixas
inclusdo em  distema

de dados essendials &

localizagan de
documentos
Movimentacdo Consulta mensal a 150 Pastas/calxas
documentos {2m
melg fisicn)
Dispanibilizacids  em | Digitalimcio para 8.000 Panina
mein eletrdnicn*=* disponibilizacdn  em
melo eletronico

* Excluida a prirmelra coleta cuja estimativa Inicial @ de aproximadamente 80,000 pastas/caixds

/.



* Documentos svulsos serao arguivados mediante criacdn de novas pastas/calxas - vinauladas

s pﬂwﬂahﬁ ariglndrias - & restredvels de modo preciso através do sistema disponibilizada
pelz CONTRATADA

ses Eyentualments poders ser disponlbilizada pasta a ser consultada em melo digital, através de
correin eletrinico, sob demanda especifica da CONTRATANTE

Estimativa madma do wolume do acervo (final do contrato): aproximadamente 150,000
pastagicalxas,

0 pagamento referente ao item Coleta de documentos sera realizado atraveés
da apuracio da quantidatde de Pastas/caixas (Mensuradas através da
quantidade de Calxas-Box transportada — Estabelecendo-se a relagdo de seis
pastas/caixas por Caixa-Box) realizadas do dia 05 ao dia 04 do més
subsequents,

b} O pagamento referente ao item Guarda de Pastas/caixas devera ser feito
mediante o niimero de pastas/caixas efetivamente guardadas no quinto dia
util de cada més, comprovavel através de relatorio a ser extraido do sistema
utilizado pela CONTRATADA. O valor apresentado na tabela acima representa
uma estimativa da média a ser alcancada ao longo do periodo contratual.

¢} O pagamento referente ao item Consulta de documentos sera realizado
através da apuracio da quantidade de pastas/caixas efetivamente
consultadas do dia 05 ao dia 04 do més subsequente.

d) O pagamento referentz ao item Consulta mensal a documentos em meio
digital serd realizado através da apuragio da quantidade de paginas
efetivamente disponibilizadas do dia 05 ao dia 04 do més subsequente.

Muodelo de proposta de pregos
OBJETO ~_SUBITEM DO OBJETO VALOR UNITARIO

Arquivamentn Primeira Colela de Pastas/canas (Valar
por pasta)

Coleta de Documentas (Valor por pasta)
Arjuivamento de documentos avilsos
[Valor por documento)

Indevacas | Glassificagdio e inclusio em sistema de
dados  essencials & localizacdo  de
dacumentas (Valor por pasta)

Moyimentacao Comsulta mensal 8 docomentos (Bm

meio fisico) (Valor por pasta)

Disporiibilizaco  em | Digitalizagdo para disponibilizagio em
meio eletrinio malo e{e_lrﬂn}cu {Valor por péaging)

Consulta mensal a documentos (em
meso digital) (Valor por pagina)

1L, ARQUIVAMENTO DE DOCUMENTOS

11.1, COLETA DE DOCUMENTOS

11.1.1. DiescricBo des Servigos:

Consiste no recolhimentn de pastas/caivas efou documentos destinados & guarda no
CONTRATADO conforme as seguintes especificaches:
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11.1.1.1. Devers sr providendada, sob demanda do CONTRATANTE & sob respansahbllidade
evil(siva do CONTRATADO, B coleta das pastas/calvas has diversas Unidades do CONTRATANTE
na Cidade de Salvador;

11.1.1.2. A coleta poderd ser feita em outras farmas de acondidonaments como calxas-padrdo
ou equivalentes, desde que espedficada a quantidade de pastas/cahas all contidas;

1LL1.3. Cabera a unidade remetente & devida ldentificacdo, listagem de conteldo das
pastas/caixas destinadas & coleta;

11.1.1.4. Cabera a Equipe de Coleta validar a3 quantidade de pastas/caixas demandadas para
coleta com o nimero sfetivo de pastas/caics disponibilizadas, Em caso de divergéncia, cabe 3
Equipe de Coletz jrfotmar ao CONTRATANTE {Gestor do Contrate) o tidmero de pastas/cabias
efetivamente  coletadas pare que esta providence a  wvalidagdo da  informacao.
Independentemente da divergénos, todas as pastas/canas devidamente preparadas pela
Unrdademtiimnmdmnserm!ahdas, desde que estejam identificadas, laoadas & com s=u
conteddo listade.

11,115 As atividades da Eguipe de Coletd encerram-s& com a entrega das pastas/caixas
coletadas para a Eguipe de Movimertacao.

11.1.1.6, Caberd & Equipe de Movimentagio conferlr, manualmente ou através de leltores de
codigos de barra, quande for o cso, o conteldds das pastas/calvas coletadas, em ambiente
separado para tal athidade.

111,161 Em caso de divergenga do conteldo informado pela Unidade remetente 2 o
conferido pelo CONTRATADO, 3 acorréncia deverd ser informada atravds de correspondéncia
gletriviica de moda a que seia regularizada a situagdo em até 48h (quarenta e oito horas),

ILLLGL, Na hipiitese de devolucdo por incoisisténcls, as pastas/caiias deverdo seb
enfregues quando da realizacan de nova colets, sendo faturado o valor riafativo 'a wagem), como
estabelecido.

11.1.2. Prazo para concluslo das atividades:

11.1.2.1. O praio para a coleta de documeniios deverd ser de 02 (dols) dias (tels apds o
recebimento da soliciacio.

15.1.2.2. O prago para consulta de pastas/cab@s solicitadas devers ser de 01 (um) dia Otll apds
o recetimento da solicitagdo, quando se tratar de quantitativo inferior & 100 (c=m)
pastas/cabias. Quantitativos superlores a 100 (cem) unidades s=rd envados em até 48
[quarenta & gito) haras,

11.1.2.3 Na hipdtese de descumpriments de qualquer dos prazes previstos nos itens 11.1.2.1, &
11.1.2.2,, serd descontado do faturamento o valor equivalente 2 um por cento do quantitativo
tle pastas/caixas arquivadas 3 época da infracdo contratial por DIA DE ATRASO,

11.1.3. Fregiéncia da unidade:

As coletas e entregas devem ser feitas nos horaros de funcionamento da unidade gue se
incalizem na cidade de Saivador @ Tercelra Avenida do Centro Administrativo da Bahia, n.2 370,
ou eventualments em oltra sede da instituicBo, com o devido amnpannammtn da res:,:tmﬁue!
da unidade atendida ou preposto indicado, salve em casos espediais com 3 devida e prévia
tdmunicacio por parte da CONTRATANTE.

11,2, GUARDA DE PASTAS/CATKAS

11.2.1, Desorigao dos Servigos:




Consiste: em atlvidades de Guarda de Aweno Documental produzido pelo CONTRATANTE,
acondicionados em pastas/cabeas, assim como diversos outros docurmentos que ndo estejam
originalimante arquivados neste tipo de pastas/calyas, desde que devidamanits autarizado pelo
CONTRATANTE.

{1y Cabera & Equipe de Movimentagao -acondidonar as pastas/cb@s no  arguivo,
mantendo a Identificacao da pasta fornecida pela unidade de orlgem e, quandn cabivel,
soesentando etiqueta que identifigue a localizacdo da pasta no Argulvo, respeltades os
indexadores estabelecidos pelo CONTRATANTE.

a) Quanda do recebimente de documentos avulses; a Bquipe de Movimentagao criara
pasta para sew arguivaments, vinculando o detumenta recebide & pasta de origem no sistema,
Apds este procadimento, solicitars 3 Equipe de Movimentag3o o arquivamento na pasta criada
com a correta [dentificacio de vinculacBo a pasta de ongem,

b) As pastas/caixas, guando solictadas pelo CONTRATANTE, deveran ser separadas
pels Equipe de Mowmentacio, Esta equipe deverd localizar no sistemna TODAS as pastas/calvas
vinculadas & pasta crigindria para que sejam os documentos todos vinculados em sistema ao
documento originaria, mesma que arquivados em pastas/@bas diferentes. Se houver mals de
um documento a ser arquivalio na mesid pasts, of mais antigos dewim s=r arquivados
primeirg.

11.2.1.2, Cabera & Equipe de Movimentacgo o lancamento no sistema da CONTRATADA da
localizacsn exata da pasta recebida na estrutura de arquivo.

11.2.1.3, Os dociimentos acondicionados em formatos distintos do (ndicado deverdo seguir os
mesmes procedimentos dos documentos acondiacnados em pastas/cabas (triagem e guarda),

11.2.1.4, Para & guarda dos documentos deverda ser observadas as seguintss condigdes
rinimas, de total responsabllidade do CONTRATADOC:

1L2.1.4.1. Armazenamento da pastas/calxas em local, mobilidrio ou dquipaments progin,
amplamente lluminado, de forma a permitic a preservacio e recuperacan adequada dos
documentos;

11.2.1.4.2. Conferéncia do conteddo das pasas/cabas enviadas par tedas as unidades;

11.2.1.4.3. Ambients dotado de conjunto de estantes com capacidade para armazenamento de
até o equivalente a 150,000 pastas/caixas;

11.2.1.4.4, As estantes para guarda das pastasfaiies deverdo dispor de pratelsires que nao
sejam defarmavels;

112,145, Apressntacds semestral de certificado emitido por empresas espedalizada, gue
dedare que & mesma tem se submetido & tratamentos mensais contra a infestagdo do acervo
por pragas, insetos /ou roedores, especialmente da area destinada a guarda do acervo;

11.2.1.5 O CONTRATADOD deverd apressniar ralatinio, romprobatdric de atendimento as
espacificacies descritas abaixo acerca do galpdo de guarda de documentos, serdo facultada
(opdianal) a0 CONTRATANTE a vistoria de suas Instalacdes,

Loctlizacao:

a) Local distante de elementos que possam representar risco para a seguranca ou preservacio
dos documentos, tais como aeroportos, entrepostos ou refinarias de combustivels, usinas de
‘energia, locais sujeltos a alagameritas ou inundaces;

b} Instalacdes localizadas em vias calcadas ou asfaltadas, na regido metropolitana de Salvadar.

/f
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Seguranga:

8) A area gue crounda os prédins deve ser murada ou gradeads, especialments a drea
destinada a guarda de documentos;

b) Dispor de vigilancia patrimonial 24 haras;

¢) Dispor de btigada de Incendin dirants o expedlents = sistema de combate a Incéndlo em
tempo integral;

d) Acesso as instalagtes restrito a funciondrios ou pessoal autarizado pels empresa;

e) Existincia de estintores manuais em todos os cimodas ou dependéncias, cbeervando-se 35
regulamentagdes / normas legais exdstentes & aplicagies especificas;

) Dispor de sistema de detecgo de incéndins;

g} Dispor de slstema de péra-ralos, &m conformidade com a legislago vigente,

h) Dispor de certificado com prazo de validade em vigor cormprovando @ prevencio e caombate a
contaminacdo por pragas, insetos ou roedoras que possam comprometer a jntegridade dos
docurmentos;

MabiliErio

a) Dispor de estrutura de estantenas, armarios e arquives confecoonados em material metalico,
esclarecendo que € vedads a utilizacdo de mobilidrio confeccionado em madeira ou material
similar na area de guarda,

Amblente:

a) Dispor de amblente com auséncia de sinais de mofo ou infiltragdes nas paredes, objetivando
sistema adequade de limpeza, de forma & manter o ambiente adminstrativa 2 o locat de
ammazenaments limpo € higlenizado;

Condigfies de arquivamento/armazenamento:

a) Dispor de irstalaches destinadas exclusivamesnte ao processamanto de documentos e a
armazenagem, com condigoes de guarda no mesmo local para a guantidade de pastas/caivas
nos padries estabelecidos no presente termo,

Infra-estrutura de comunicacao de dadas e acesso ans sistemas informatizados via Internat:

a) Dispor de sistema de gerenclamentn infobmatizado que permita a Indexacao e recuperacio
das pastas/caias padronizadas com (ndexadores defindos pelo CONTRATANTE, incluindo o uso
#fetivo e comprovavel de etiquetas de cidigo de barras para contrale e rastreabilidade das
pastas/caikas;

b) O sisterma devera permitir on line;

* A consulta das pastas/calxas armarenadas para fins de movmentagao;
- Aconstlta a0 historco de movimentacao das pastas/cayas;

c) Dispor de infra-sstrutura de armazenagem de dados com servidor de dados com dispositives
cdpazes de assegurar @ Infegridade do banco de dados do CONTRATANTE tas como
espelhamento de discos rigidos, reallzacBo de back up didrivs de dados;




d) Dispor de plano de contingénoa para redirecionamento do acesso de modo a Impedir a
o@mrrencia de Intemupches.

&) Dispor de Infra-estrutura de acesso a intermet fillrado por duplo sisterma de firewall (com
controle por hardware & software) 2 codificacdo de dades (inguietacdo) com chave de 128 bits.

11.3.1.8. A vistoria poderd ser realizada durante o processo licitatirio, bem como durante a
exerucac do contrato, a qualguer tempo,

11,3.2. Prezos para conclusSo das atividades:

A guarda de documentos devera ssr felts Imediataimante apos o arquivamento dos mesmos &
registro da localizacdo da pasta no sistema cabivel,

11.3.3, Fregiiéndia por uriidade.

For ser uma atividade continua, a fregiiénca sera diana, sem interrupcles, enquanty viger o
cotrato,

11.3.4. Estimativa final de produtividade:

a) 150,000 srmazenadas no final do contrato.
11.4. MOVIMENTAGAO DE DOCUMENTOS
11.4.1, CONSULTA A DOCUMENTOS

11,4.1.1, Descricin dos Servigos:

Consiste na retirada de pastas/caixas do Arguive para fins de consulta através de solictacao do
usyario,

11.4.1.1.1. A recuperagio e disponiblizcso de pastas/cias ou Informagbes envolvem as
segulntes atividades:

11.4.1.1.1.1. Recshimenito da solicitacdc - demandada por meio eletronico ou suporte papel,
contemplando dados necessarios a sua localizacdo;

1140012 Busa e recuperacan da informagdo — conjunto de procedimentos necessirios 4
localizacdo da pasta no acervo, bem como da recuperagio da mesma;

11.4.1.1.1.3. Entrega — envio da copia ou onginal da pasta recuperada conforme prazes do item
9, estando restrta a entrega eletronica a documentos digitabizados, guando assim sallcitado;

11.4.1,1.1.4. Devolucdo — encaminhamento da pasta cuja movimentacdo fof solicitada
novarmente para o CONTRATADD,

1L4.1.1.2. A Consulta e Devolucdo se dardo mediante apresentacdo de solicitacio enviada pelo
CONTRATANTE aoc CONTRATADRO;

11.4.1.1.3. Cabera a Equipe de Movimentagao receber a solicitag3o e proceder 3 localizacio da
{s) pasta (s) solicitada (s) no acsvo.

11.4.1.1.4. Caberd 3 Equipe de MovimentagBa recuperar a (s) pasta (s) solidtada (s) e registrar
% sistema Informatizado @ sua mowimentagdo, providencando a remessa da (s) pasta (s) ao
NTRATANTE,




11,4.1.2. Prazos para conclusdo das atividades:

11.4:1.2.1. O prazo para consulta as pastas/caixas arquivadas devera ser de ate 1 {um) dia util
@ partir do recebimento da solicitacao.

11.4.1.2.2. O prazo para retirada na sede do CONTRATANTE das pastas/caixas/documentos cuja
mavimentatdo fol solictada deves =r de at€ 1 {um) dia Gl & partir do recebiments da
ealicitagio de devolugda,

11.4,1.2.3. Na hipitese de solicitacdn de pasta (5] em carster urgentissimo, o CONTRATANTE
podera efetuar solicitacio extraordindria ao CONTRATADO, que disponibilizara o documento na
sade da CONTRATADA em até 04 (quatro) horas.

11.4,1.2.4. Na hipgtese de descimprimento do prazo previsto no item 11.4.1.2.1., por ndo
localizacBo do documento ou por qualquer outra razido, serd descentado do faturamento o
valor equivalente a dnco por cento do quantitativo de pastas/caixas arguivedas @ época da
Infragso contratual por DIA DE ATRASO.

11.4.1.2.5. As respostas § Infragao previsiz no tem 11.4.1,2.2 4. dever3o ser formeddas ao
CONTRATANTE no praza maxima de 1 [um) dia atil, sob pena de aplicagao do valor aguivalents
a cinea par centn do quantitativo de pastas/caxas arquivadas & época da infragdo contratual.

11.4.1.3. Freqliéncia por unidade: As consultas serdo feitas sob demanda do CONTRATANTE.
11.4.1.4. Cosficiente atisal de produtividade:
#00 consuitas/més.

11.4,1.5, Sob demanda do CONTRATANTE poderdo ser formuladas consultas a pastas/calxas a
sarem disponibilizadas em melo digital. As pastas/caixas deverdo sar digitalizadas, conferidas, &
emviadas através de correin eletrénico no mesmo prazo Indicado de mevimentacio, estando o
faturamento virculado a quantidade de paginas disponibilizadas sm mzio digital,

154,151, O mnteddo das pastas/calxas digitalizadas - & fidelidade 20 conteddo oflgingl das
pastas/caixas - & de responsshilidade da Coordenacio ds CONTRATADA, formada por
Arguivisias, que assumem nteira responsabifidade por informar conteddo integral e integro de
todas as pastas/calvas solicitadss, digitalizadss & envipdss (com documentos vinglados),

11,5.2, ELIMINAGAD DE DOCLUMENTOS

Os documentos cula eliminacdo se|a realizada pels CONTRATANTE, deverSo ser comunicados &
CONTRATADA para balxa do registro no sistema de localizacsno utiizadn,

MAQUINAS, EQUIPAMENTOS E LITENSILIOS
As maguinas, eguipamentos & utensllios a serem utilizados na execucBo dos servicos serdo de
responsabllidade do CONTRATADO.



ANEXO II

Salvador, 30 de janeiro de 2015
Proposta Comerdal n®™ 003/15
Assunto: PrestacBo de Servigos de Gestio Documental

Cicero de Andrade Rocha Filho

Diretor Geral
Procuradoria Geral do Estado da Bahia

limo Senhor Diretor Geral,

Em atendimento & solicitagdo de V. 5.2 elaboramos esta proposta comercial, pars a realizacio de
servicos de gestio documental. A mesma substitul as demais enviadas, especialments a proposta ne
050/2011, considerando o volume solicitado & época de 30.000 (trinta mil) pastas (processos) e a
unidade de armazenamento por pasta.

Nesta proposta os valores unitirios foram apenas corrigidos devido aos indices de mercado, além de
unificados, lavando em consideragio um volume de 109.000 (cento & nove mil) pastas (processos) de
documentos e alteracio na unidade de armazenamento, que passard a ser por calxa box efou padrio,
coma veremos adiante. Ainda podemos mendionar que estes valores unitdrios aqul especificados sio
praticados pels EGBA para todos os 6rglos dos trés poderes da Administracio Pablica Estadual,

Esta proposta contém também o tronograma de atendimento com pratos para realizagio das
atividades do servigo, de acordo com todss as aches a serem cumpnidas, auxiliando na medicio,
controle e andamento do servigos.

Por fim, seguem anexos contratos da EGBA com clientes do Estado da Bahia, incluindo atestados
técnicos, visando comprovar 2 pratica de valares de mercado, capacidade para realizagio do servigo,
além da utilizacdo pelos drglos da modalidade de dispensa de licitagdo para contratacio direta da
EGBA.

! —_—
F&Mm,__ lel de ra
(71) 3116-2856

ramiro.oliveira®egba.ba.gov.br



Serdo realizades os servigos de Coleta; Indexacdo; Guarda; Consulta e Reposicdo com servigo de
entrega e Digitalizacdo de documentos. Os servigos de digitalizac3o e guarda sdo estimados, levando
em consideracio o acervo desta PGE em 109.000 pastas de processo e serdo faturados de acordo com
os servicos efetivaments realizados. O fornecimento de caixa box efou caixa padrdo serd de
responsabilidade do cliente.

1) Orgamento

Item 1: Organizac3o e Guarda de Documentos / Implantagio do acerve

Descricio Unidade Qtde Valor Unitdrio Valer Total
Coleta de documentos'” | Caixabox | 28.000 RS 2,50 RS 70.000,00
Coleta de documentos'” [Caixa Padrio|  7.000 RS 2,50 R$ 17.500,00 %
Indexagdo da caixa"™ Caixa 14,000 RS 0,90 RS 12.600,00
Indexacdo dos processos™ Pasta 72.000 RS 0,90 RS 64.800,00
TOTAL RS 164.900,00

1= A coleta @ resfizads com o quantiative minimo de 20 caias;
1- Indexzgan de calrafpasta com até 05 campos (RS 0,20 adicianal pars cada campo eitra)

Item 2: Sec3o de Organizagio e Guarda de Documentos / Manuteng3o do acervo

Descricio Unidade Qtde Valar Unitdrio Valor Mensal
alarda de documentos em caixa
padrao™ Caixa padrdo| 7.000 RS 2,75 RS 19.250,00
Guarda de documentos em caixa |
box'"! Caixa bax 28,000 RS 0,62 RS 17.360,00
Consulta com servico de entrega | Caixa / Pasta 150 RS 10,00 RS 1.500,00
TOTAL RS 38.110,00

I—Com o fametiments de cai pela E554, o valor unitdrlo mensal serd acrescido em 25 0,50 |calva padriln] & RS 0,20 (cana sl

Os servigos de guarda e de consulta de documentos serdo especificados por tipa de caixa (box ou
padrao).



Item 3: Digitalizacdo _
Descricio Unidade Qtde ]Fref.u unitdrio| Valor mensal "'-

Digitalizac3o de documentas com
envio das Imagens imagem 2.000 R5 0,25 RS 2.000,00

Tl_i_esumu Fisica — Financeiro

Servico Valar Forma de
Pagamento |
Item 1 - Implantacdo do acerve RS 164.900,00 Sob Demanda ]
Item 2 - Manutengdo do acervo Inicial RS 38.110,00 Mensal :
item 3 - Digitalizacio RS 2.000,00 Mensal

2) Descrigio dos servicos

2.1 Digitalizag3o de Documentos - Converter as informacdes em suporte papel para o meio
eletrdnico, salvando imagens nos farmatos TIFF (multipdginas ou pagina simples) ou PDF, com 300
DPI de resolugdo em preto e branco, com disponibilizagdo de sistema informatizado para consulta.
0 servico de digitalizagdo contempla as seguintes etapas:

@) Preparagdo de Documentos

Atividade de protocolo (recebimento e conferéncia); servicos de arrumacio e classificacio de
documentos cbedecendo a critérios pré-estabelecidos para cada lote de documentos, ao mesmo
tempo em que, caso haja necessidade, dobra, desdobra, cola, recupera bordas danificadas, aplica
carimbo com informaclies, retira grampos, clipes, fitas adesivas, ou qualquer outro material que
afete as etapas seguintes, além de montar lotes de documentos (a documentacio posterior a
digitalizacdo e ou microfiimagem serdo devidamente acondicionados, conforme estavam antes do
processo de preparaco, retornando a sua originalidade). O produto final desta etapa consiste nos
documentos preparados para arquivamento, indexacdo, microfilmagem efou digitalizacdo, bem
como o seu posterior encaixotamento, ensacamento, colocagdo em pastas suspensas ou presilhas
plasticas.

b) Captura

Conversdo das informagbes em suporte papel e/ou microfilme para o meio eletrénico, salvando
Imagens nos formatos TIFF (multipdginas ou pagina simples) ou PDF, com no minime 300 DPI de
resolugdo em preto e branco.



c) Inspecdo de Imagens

Trabalho manual e visual de Inspecionar e redigitalizar imagens capturadas em scannad
conformidade com o documento fisico original, seguindo critérios definidos para cada lote-e

digitalizadas em conformidade com o documento original, realizando =e for o caso, as operacfes de
rotacio, recorte e exclus3o de paginas em branco. Também serdo alteradas £ ou substituidas, se for
o caso, paginas ndo digitalizadas, pdginas digitalizadas em duplicidade e digitalizacbes fora dos
padrées do original, tendo como produto final o relatério (por lote de documentos) contendo
especificacdo das aches realizadas nas imagens.

d) Indexagdo de Campo para Imagem Digitalizada

Relacionar e conferir de maneira sistemdatica descritores ou palavras chaves, imagens digitalizadas,
de modo a permitir a recuperaciio posterior de InformagBes em campos de pesquisa em bases de
dados de sistemas informatizados. A indexagdo é executada através do duplo cadastramento
(digitacdo 2x) de campos de indices pré-definidos (tipo e quantidade) por registro, utilizando
sistema Informatizado fornecido pela EGBA, conforme planos de indexaco de imagens, seguindo
projeto estabelecido previamente. £ gerado arquivo em .txt com as informacdes indexadas.

e) Gravac3o de midia

Gravar as informacBes em melo eletrénico e de seus respectivos indices em midia digital (dtica
efou magnética), e posterior envio ao cliente, para alimentar 3 base do sistema, através da
impartacdo dos dados para o software de consulta.

f) Controle da Qualidade

A gualidade do produto final serd atestada, desde a captura até a disponibilizacio em midia digital,
onde é feita a conferéncia fisica x digital, de forma que todas as etapas intermedidrias estejam
perfeitamente executadas, através de declaracdo formal, informande o lote digitalizado e sua
disponiblilizacdo em CDs efou no sistema de visualizacdo do acervo.

g) Implantacdo de Sistema Informatizado para Consulta

Disponibilizagdo gratuita do sistema de visualizag3o de imagens, contemplando a instalacdo,
manutencao e os treinamentos para os usuarios do sistema, durante vigéncia do contrato.

Requisitos para Implantagio do Sistema:
Sistema Operacional

O sistema requer paraa instalacdo no servidor dos seguintes requisitos:
v Servidor Webh;

. Servidor de Banco de Dados;

. Linguagem de Scripts PHP 5 ou superior;

Para Sistema Operacional: Linux Sugerimos a utilizacio dos seguintes softwares:

. Servidor Web - Apache;

. Servidor de Banco de Dados - Mysql 5 ou superior;

Para Sistema Operacional: Windows Sugerimos a utilizacdo dos seguintes softwares:
. Servidor Web - 155;



. Servidor de Banco de Dados - PostgreSQl ou MS-5QL Server.

Hardware (Configuracdo Minlima)

. Processador 2.4 GHz

Memdoria de 4GB
. Armazenamento: HD padrio de mercado.
. Comunicacdo; Gigabit2 Ethernet NIC

2.2 Guarda de documentos - £ o gerenciamento, armazenamento e suporte a consultas de caixas
contendo pastas, em sala e estantes apropriadas, seguindo as normas regulamentadoras para esta
atividade. O servico de guarda contempla alguns servigos complementares, tais como: a coleta, a
indexagao de caixas/pastas, a consulta e 3 reposicio de documentos com o servigo de entrega,

a) Coleta

Transportes de caixa box  (medindoe 355x245x135mm) efou de caixa padrio (medindo
480x280x410mm), do cliente para a EGBA, em Salvador e Regidio Metropolitana.

b} Indexagdo de caixa [ pasta

Relacionar e conferir de maneira sistematica descritores ou palavras chaves, de identificagdo das
caixas/pastas de modo a permitir a recuperacio posterior de informagdes em campos de pesguisa
em bases de dados de sistemas informatizados. A indexagio é executada através do duplo
cadastramento (digitacdo) de identificagio das pastas com até 05 campos pré-definidos (tipo e
quantidade], utilizando sistema informatizade.

¢} Consulta e reposicdo com servico de entrega

Localizacdo dos documentos armazenados, solicitados pelo cliente, sua busca e retirada do
arquivo com a disponibilizagao do documento original para entrega no cliente, bem como o
seu recolhimento e arquivamento no local de origem. Solicitacdes de até 100 caixas/pastas
serdo entregues com 01 dia Gtil, Acima de 100 pastas, serdo entregues com 02 dias (teis.

3) Informagdes Gerais

a) A EGBA ndo realiza o arquivamento de documentos avulsos, ficando esse servico sob a
responsabilidade da contratante;

b) A coleta serd realizada apenas em caixa box ou padrio, conforme alinea 'a’ do item 2.2 desta
proposta;

c) As coletas e entregas serdo realizadas no endereco indicado no item 11.1.3 do termo de referéncia.
Outro endereco indicados pela contratante, serd analisado a sua viabilidade pela EGBA;

d) Para efeito de calculo da multa, em casos de descumprimento contratual, serd utilizada formula gue
consta no art. 18 do Decreto Estadual n® 13.967/2012;

€) A consulta ao sistema £ restrito ao ditimo atendimento.

4) Forma de Pagamento

Os pagamentos devidos a CONTRATADA, referente a manuten¢do do acervo, serio efétuados
mensalmente em correspondéncia aos servigos efetivamente prestados, mediante prévia
apresentacdo da fatura, devidamente atestada, assegurando-se para sua quitagio um prazo de 30
dias, a contar da data da apresentacdo da mesma e aceitacdo pela CONTRATANTE.



Geréncia Documental
(71) 3116-2856
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