Copa M1
y GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA
. Secretaria da Administragdo do Estado da Bahia

INSTRUGAO CONJUNTA SAEB/SEFAZ/SEPLAN N° 001/2024

Orienta os 6rgdos e entidades da Administragcao Publica do Poder Executivo Estadual
quanto aos procedimentos referentes a operacionalizagao do Planejamento de Compras
e Contratagoes.

OS SECRETARIOS DA ADMINISTRAGAO, DA FAZENDA E DO PLANEJAMENTO, no uso de
suas atribuicées, em conformidade com o processo SEI n° 009.0220.2024.0041117-17 e tendo
em vista o disposto na Lei Estadual n°® 14.634 de 28/11/2023, nos Decretos n° 19.252 de
17/09/2019 e n° 15.924 de 06/02/2015, resolvem expedir a seguinte

INSTRUGAO

1. Os 6rgéos e entidades da Administragcao Publica do Poder Executivo Estadual, que compéem
a administracao direta, autarquica, fundacional e empresas estatais dependentes, deverao
observar as disposi¢des desta Instrugdo e da legislacdo em vigor, quanto aos procedimentos de
operacionalizagao do Planejamento de Compras e Contratagdes.

1.1. As empresas publicas ndo dependentes e as sociedades de economia mista, usuarias do
Sistema Integrado de Material, Patriménio e Servigos - SIMPAS, deverao adotar as orientagdes
estabelecidas nesta Instrugao;

1.2. Os Poderes Legislativo e Judiciario, o Ministério Publico do Estado, a Defensoria Publica do
Estado, o Tribunal de Contas do Estado e o Tribunal de Contas dos Municipios, no
desempenho da fungdo administrativa, quando usuarios dos Registros de Pregos gerenciados
pela SAEB, deverao adotar as orientagdes estabelecidas nesta Instrugao.

2. Sao responsaveis pelo cumprimento desta Instrugao:

2.1. A Secretaria da Administracdo - SAEB, por intermédio da Superintendéncia de Recursos
Logisticos - SRL, através das Diretorias de Material - DM e de Servicos - DS;

2.2. As Unidades Gestoras de compras e contratagdes, as Diretorias Gerais - DG, por
intermédio das Diretorias Administrativas - DA ou Unidades equivalentes dos o6rgaos e
entidades;



2.3. A Assessoria de Planejamento e Gestao - APG das Secretarias ou Unidades equivalentes
dos 6rgaos e entidades.

3. Para fins desta Instrugdo, sado consideradas as seguintes definicdes quanto ao registro do
Planejamento de Compras e Contratagdes no SIMPAS:

3.1. Fechamento do Planejamento - fechamento, pelo dirigente maximo da Unidade, do
Planejamento de Compras e Contratagdes cadastrado no SIMPAS e previamente validado pela
APG ou Unidade equivalente;

3.2. Planejamento de Compras e Contratagées - € a estimativa, realizada pelos érgéos e
entidades da Administragdo Publica do Poder Executivo Estadual, das aquisicbes de bens de
consumo e permanentes, bem como das contratagdes de servigos, para o periodo de 01 (um)
ano, objetivando o acompanhamento e controle das aquisicbes e contratagdes das Unidades,
associadas ao orgamento previsto. Serve ainda como base de informagdes para as Unidades
Gerenciadoras do Registro de Precos, para identificar os itens que serdo disponibilizados
através desta sistematica;

3.3. Quantidade - quantidade planejada para cada item a ser contratado no periodo de 01 (um)
ano;

3.4. Validagao APG - verificagdo e validacdo pela APG ou Unidade equivalente, acerca da
compatibilidade do Planejamento de Compras e Contratagcbes com a reserva orgamentaria da
Unidade para o exercicio planejado;

3.5. Valor da Ultima Compral/ Contratagio - preco cadastrado na Ultima compra/contratacéo
registrada no SIMPAS, pelas Unidades, para cada item planejado;

3.6. Valor Estimado - prego estimado informado pela Unidade, para cada item cadastrado no
Planejamento de Compras e Contratagdes, resultante de método matematico aplicado em série
de precos coletados a época do referido cadastramento;

3.7. Valor Referencial - preco composto pela Secretaria da Administracdo — SAEB e que
constitui parametro maximo de valor a ser observado pela Administragao direta, autarquica e
fundacional do Poder Executivo Estadual, bem como pelas entidades que optarem pela
utilizagao do Sistema Integrado de Material, Patriménio e Servigos - SIMPAS.

4. Compete a Secretaria da Administracao - SAEB, por intermédio da Superintendéncia de
Recursos Logisticos - SRL:

4.1. Orientar os orgéos e entidades da Administracdo Publica do Poder Executivo Estadual
sobre o Planejamento de Compras e Contratagdes;



4.2. Promover capacitagao para formalizagdo do Planejamento de Compras e Contratagdes no
SIMPAS;

4.3. Atribuir direitos aos usuarios indicados pela Assessoria de Planejamento e Gestédo - APG e
Diretoria Geral - DG/Diretoria Administrativa - DA ou Unidades equivalentes dos o6rgaos e
entidades, para acesso as rotinas especificas de limite orgcamentario/validagcdao APG,
cadastramento e fechamento do Planejamento de Compras e Contratagdes.

5. Compete as Unidades Gestoras de compras e contratacdes, as Diretorias Gerais - DG, por
intermédio das Diretorias Administrativas - DA ou Unidades equivalentes dos o6rgaos e
entidades:

5.1. Cadastrar, acompanhar e fechar o Planejamento de Compras e Contratagdes no SIMPAS,
em cumprimento ao quanto disposto nesta Instrugéo;

5.2. Indicar o nome do servidor e o respectivo usuario de acesso ao SIMPAS que devera ter
direito as rotinas especificas de cadastramento e fechamento do Planejamento de Compras e
Contratagdes, encaminhando solicitacdo para a SRL/SAEB, quando necessario, observando o
prazo estipulado no item 8.

6. Compete a Assessoria de Planejamento e Gestdo - APG das Secretarias ou Unidades
equivalentes dos 6érgaos e entidades:

6.1. Cadastrar o limite orcamentario para o Planejamento de Compras e Contratagdes no
SIMPAS;

6.2. Realizar a validacao do Planejamento de Compras e Contratagdes no SIMPAS, apds o seu
cadastramento;

6.3. Indicar, através do Assessor de Planejamento e Gestdo, Titular da APG, o nome do
servidor e o respectivo usuario de acesso ao SIMPAS que devera ter direito a rotina especifica
de cadastramento do limite orcamentario e validacdo APG, encaminhando solicitagdo para a
SRL/SAEB, quando necessario, observando o prazo estipulado no item 8.

7. Para fins de orientagdo sobre o registro do Planejamento de Compras e Contratagbes no
SIMPAS, deverédo ser consideradas as seguintes etapas:

7.1. A APG ou Unidade equivalente devera cadastrar o valor orcamentario limite para o
Planejamento das Compras e Contratagcdes, separadamente para aquisicdo de material e
contratacao de servico, no SIMPAS;

7.2. A Unidade Gestora de compras e contratagcdes, DG ou DA ou Unidade equivalente, devera
cadastrar cada item de material e de servigo planejados, bem como seus devidos quantitativos
e valores estimados;



7.3. A APG devera validar se o que foi cadastrado condiz com o orcamento previsto para a
Unidade para o exercicio planejado;

7.4. A Unidade Gestora de compras e contratagcdes, DG ou DA ou Unidade equivalente, devera
realizar o fechamento do Planejamento de Compras e Contratages.

8. O Planejamento de Compras e Contratagdes devera ser elaborado e registrado no SIMPAS,
no periodo de 21/10/2024 a 21/01/2025.

8.1. O nao atendimento ao quanto estabelecido no item 8 desta Instrugdo ocasionara o
bloqueio na rotina de geragao de requisicdes de material e servicos no SIMPAS, até que seja
sanada a pendéncia.

9. Em casos excepcionais, em que nao for possivel a conclusdo, a validagao e/ou o fechamento
do Planejamento de Compras e Contratagdes, no prazo determinado no item 8 desta Instrugao,
desde que tecnicamente motivado, o dirigente maximo da Unidade ou entidade devera solicitar
prorrogacao do prazo para sanar tais pendéncias, cabendo a Superintendéncia de Recursos
Logisticos - SRL/SAEB a analise e aceitacgao.

10. Cabera a Secretaria da Administragcdo - SAEB, por intermédio da Superintendéncia de
Recursos Logisticos - SRL, decidir sobre os casos omissos nesta Instrugao.

11. Esta Instrugéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

12. Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

EDELVINO DA SILVA GOES FILHO

Secretario da Administragéao

MANOEL VITORIO DA SILVA FILHO
Secretario da Fazenda

CLAUDIO RAMOS PEIXOTO
Secretario do Planejamento

eil Documento assinado eletronicamente por Claudio Ramos Peixoto, Secretario de Estado, em
7 - ﬁ 01/10/2024, as 11:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do
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http://www.legislabahia.ba.gov.br/documentos/decreto-no-15805-de-30-de-dezembro-de-2014

Documento assinado eletronicamente por Manoel Vitorio da Silva Filho, Secretario de Estado, em
01/10/2024, as 12:07, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do
Decreto n° 15.805, de 30 de dezembro de 2014 .
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Documento assinado eletronicamente por Edelvino da Silva Goes Filho, Secretario, em 01/10/2024, as
14:18, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 13°, Incisos I e II, do Decreto n°
15.805, de 30 de dezembro de 2014.
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