INSTRUGCAO NORMATIVA N° 03 DE 17 de fevereiro de 2022.

“Dispbe sobre a implantagdo e utilizacao, no ambito da Policia Civil da Bahia, do Sistema de Procedimentos Policiais Eletrénicos -
SINESP PPE como instrumento de registros de boletins de ocorréncia e elaboragdo de procedimentos policiais nas delegacias, e da
outras providéncias.”

A DELEGADA-GERAL DA POLICIA CIVIL DO ESTADO DA BAHIA, no uso de uma de suas atribuigdes conferidas na legislagdo em vigor, baseado
no artigo 19, incs. |, I, VIl e X1V, da Lei n® 11.370/2009, e,

CONSIDERANDO a discricionariedade que & conferida por lei ao Administrador para gerir a coisa publica e buscar a melhor providéncia, visando
sempre o interesse publico, com predominancia sobre o individual;

CONSIDERANDO que a absorgéo de novos recursos tecnoldgicos pela Policia Civil, com aplicativos desenvolvidos em ambiente informatizado,
com a possibilidade de transmissdo instantanea de dados, inclusive pela rede mundial de computadores, contribui para o fortalecimento e
consolidacédo das investigagdes criminais, missdo constitucional da Policia Judiciaria;

CONSIDERANDO os principios da economicidade e da celeridade administrativa, a necessidade de padronizagdo do registro de boletim de
ocorréncia eletronico e dos procedimentos de Policia Judiciaria, através do Sistema Nacional de Informagdes de Seguranga Publica, Prisionais, de
Rastreabilidade de Armas e Munigdes, de Material Genético, de Digitais e de Drogas (SINESP) e da sua solugdo tecnolégica Procedimentos
Policiais Eletronicos (PPE), doravante designados pela sigla oficial “SINESP PPE”, bem como a melhor organizagdo e fidelidade dos dados
estatisticos da Policia Civil da Bahia (PCBA);

CONSIDERANDO que o uso do SINESP PPE trara celeridade ao registro das infragdes penais, dos fatos atipicos, dos dados estatisticos e das
estratégias de segurancga publica, além de auxiliar nas investigagdes e atividades cartorarias da Policia Civil;

CONSIDERANDO que a implantagéo e utilizagdo do SINESP PPE permitirdo uma melhoria da interagdo e da difusdo de informagdes entre os
Departamentos, Coordenadorias e Delegacias de Policia e entre estas e a prépria Administragdo, facilitando a elaboragdo de um melhor
planejamento institucional, de instrumentos juridicos e de controle das unidades policiais na apuragdo das infragbes penais e o consequente
combate a criminalidade e ao crescimento da violéncia;

CONSIDERANDO a assinatura do TERMO DE ADESAO & solugdo SINESP PPE, firmado pela UNIAO, por meio do MINISTERIO DE JUSTICA E
DA SEGURANGCA PUBLICA, através da SECRETARIA NACIONAL DE SEGURANGA PUBLICA (SENASP), e pelo ESTADO DA BAHIA, através da
SECRETARIA DE ESTADO DA SEGURANGCA PUBLICA DA BAHIA (SSP/BA), publicado no extrato do Diario Oficial da Unido, edi¢ao 117, segdo 3,
pag. 115 de 24/06/2021, Processo SEI/MJ 08020.006247/2018-41, observado o disposto na Lei n® 13.675, de 11 de junho de 2018, que disciplina a
organizagéo e o funcionamento dos érgdos responsaveis pela seguranga publica, nos termos do § 7° do art. 144 da Constituicdo Federal; cria a
Politica Nacional de Seguranca Publica e Defesa Social (PNSPDS); institui o Sistema Unico de Seguranga Publica (SUSP), regulamentada pelo
Decreto n° 9.489, de 30 de agosto de 2018;

CONSIDERANDO a Portaria n° 345/2021, publicada no Diario Oficial do Estado, de 29 de julho de 2021, que constituiu, no ambito da PCBA, a
equipe especial de implantagdo, suporte, monitoramento, manutengédo e evolugdo do desenvolvimento da ferramenta eletrénica, bem como o
acompanhamento do registro das ocorréncias e procedimentos policiais e demais informagdes inseridas no sistema, composta por um Gestor de
Assuntos Estratégicos (GAE), um Gestor de Sistema Organizacional (GSO) e suplentes, e um Gestor de Acompanhamento de Atividades e de
Capacitacdo (GAAC) e suplentes,

RESOLVE:

Art. 1° - Dispor sobre o uso do Sistema de Procedimentos Policiais Eletrénicos (SINESP PPE), no ambito da Policia Civil da Bahia (PCBA), como
meio oficial, exclusivo e obrigatério de armazenar, tratar e integrar dados e informagdes para auxiliar na formulagédo, implementacédo, execugao,
acompanhamento e avaliagdo de suas agdes administrativas no d&mbito dos procedimentos policiais, através do registro das ocorréncias policiais e
demais procedimentos inerentes a Policia Judiciaria.

Paragrafo Unico - O SINESP PPE é o (nico meio informatizado admitido para registro das Ocorréncias Policiais e formalizagdo dos demais
procedimentos inerentes a Policia Judiciaria no Estado da Bahia, sob pena de responsabilizagdo em caso de descumprimento, conforme previsdo
do art. 90, XVII, a), XXVI, XXXV, e LI, da Lei n° 11370/2009.

CAPITULO|
DAS DISPOSIGOES GERAIS DO USO DA FERRAMENTA SINESP PPE

Art. 2° - No tocante ao uso do SINESP PPE, deve ser observado o seguinte:

| - sdo de preenchimento obrigatério todos os campos possiveis do boletim de ocorréncia (BO), dando-se especial atengdo as abas de pessoas
envolvidas, objetos relacionados e enderegamento da ocorréncia e envolvidos, bem como a descri¢do do fato, que devem ser detalhados em todas
as suas particularidades, servindo de informacgéo preliminar para dar-se inicio a investigagao policial;

Il - o servidor policial, ou a quem for outorgada a responsabilidade pelo registro do Boletim de Ocorréncia, devera assina-lo eletronicamente e
imediatamente disponibilizar sua cépia ao comunicante no caso de relatos de situagdes natureza ATIPICA, que trate de PERDA E EXTRAVIO DE
OBJETOS E DOCUMENTOS. Nos demais casos, apds o registro da ocorréncia, cabera obrigatoriamente ao Delegado de Policia proceder a sua
analise e a elaboragdo do despacho pertinente, dando o devido encaminhamento da referida ocorréncia, considerando as opgdes disponiveis no
sistema;

Paragrafo Unico - O cumprimento dos deveres basicos acima descritos para o uso da ferramenta n&o dispensa o cumprimento das demais
obrigagdes deste e de outros regulamentos emanados pela Policia Civil.

CAPIiTULO Il
DA APLICAGAO DO SISTEMA SINESP PPE

Art. 3° - O registro das ocorréncias policiais no SINESP PPE, e o seu aditamento em razéo de erros materiais no preenchimento, sera efetuado em
qualquer unidade policial ou, excepcionalmente, administrativa, que possua acesso a rede mundial de computadores (internet), onde a ferramenta ja



tiver sido devidamente implantada, sendo terminantemente proibido o encaminhamento de policiais, de partes ou de noticiantes para outra Unidade
Policial, sem prévia adog&o das medidas de policia judiciaria iniciais.

§ 1° - No caso de paralisacdo momentanea do SINESP PPE ou da conexdo com a internet, o servidor consignara o fato no livro administrativo,
registrara todos os dados e informacdes atinentes a ocorréncia em livro préprio, e no programa Word, Libreoffice ou similar, informando
imediatamente a Diretoria respectiva os motivos da impossibilidade de acesso a internet para providéncias, e tdo logo seja restabelecida a
comunicacgéo, devera realizar o registro da ocorréncia no SINESP PPE, anexando ainda, se possivel, documentos atinentes ao fato.

§ 2° - As ocorréncias registradas em unidades que nio tem atribuigdo territorial ou especifica para as providéncias subseqlentes relacionadas ao
fato registrado deverdo ser encaminhadas pelo servidor, através do préprio sistema SINESP PPE para as unidades competentes, através da
definicdo no campo “Unidade de apuragéo”, ndo havendo necessidade de encaminhamento desta por qualquer outro meio digital ou fisico.

§ 3° - Quando do registro da ocorréncia, acaso perceba que o fato a registrar é de atribuigéo territorial ou especializada de outra unidade policial, o
servidor deve manter o seu acesso na unidade de atuacdo em que esta lotado ou atuando transitoriamente, utilizando apenas ao final do registro o
campo “Unidade de apuragao” para definir a unidade responsavel por prosseguir com a investigagdo, e ndao modificar a sua unidade de atuagao
para aquela que julga ser a de destino do BO.

Art. 4° - E obrigatério o registro do boletim de ocorréncia (BO) de todo e qualquer tipo de ocorréncia policial apresentada as unidades policiais, que
resulte ou ndo em auto de prisdo em flagrante delito, ou auto de apreensdo de adolescente infrator, inclusive nos casos de cumprimento a
mandados, seja de prisdo, busca e apreensao ou condugéo coercitiva.

§ 1° - Nos boletins de cumprimento de mandado, deve-se anexar ao sistema, copia digitalizada do respectivo mandado, com as devidas anotagoes.

§ 2° - Nos boletins de crimes praticados por meio eletrébnico, no momento do preenchimento da aba “Dados do Fato”, o boletim de ocorréncia
devera ter preenchido o campo obrigatério “Tipo de Local” com a opgéo “Ambiente Virtual (internet)”, e definido o “Subgrupo do Local”, com uma das
seguinte opgdes, a depender do método utilizado para a pratica do crime: “Aplicativo de Mensagens (WhatsApp/Telegram/Signal)”, “Email/Webmail”,
“Redes Sociais (Instagram/Facebook/Twitter)”, “Sites/Blogs/Portais/Urls”, ou “SMS/MMS”.

Art. 5° - No registro do boletim de ocorréncias, quando do preenchimento dos campos da aba de envolvidos, deve-se priorizar a coleta de imagens
de todos os envolvidos, quando presentes na unidade, inclusive os condutores, e a insercdo destes arquivos digitais no SINESP PPE,
evidenciando-se também em imagens, se possivel, sinais caracteristicos como: tatuagens, cicatrizes, dentre outros, inserindo-as nos campos
destinados as identificagdes visuais da aba correspondente, preenchendo-se 0 maximo de caracteristicas conhecidas.

| - na hipétese do policial ou demais agentes de seguranga publica estarem procedendo a uma apresentagao de ocorréncia em servico, deve-se
adotar o seguinte procedimento para o seu cadastramento:

a) preencher o Campo “Nome Completo*”, e realizar a pesquisa de envolvido a partir da opgéo “Consulta na base do PPE”;

b) na hipétese de serem encontrados registros, verificar se constam os dados funcionais do policial, e acaso estejam corretos, clicar em
“Selecionar Pessoa” para copiar os dados para a ocorréncia;

c) inexistindo registros na base do PPE referentes aos dados funcionais do policial, preencher o campo “Alcunha” com o “nome de guerra” do
policial, o campo “Tipo de Documento*”, com a opgdo “Carteira de Identidade Profissional”’, o campo “Numero*” com a matricula Funcional do
Policial, e os dados da aba “Enderego” com os dados da unidade policial em que o servidor esta lotado.

d) a identificagdo da origem institucional dos condutores do auto de prisdo em flagrante delito, auto de apreensdo de adolescente infrator e do
termo circunstanciado de ocorréncia, desde o boletim de ocorréncia, é obrigatéria.

Il - no caso de operagdes conjuntas entre duas ou mais corporagdes, deve-se registrar no boletim de ocorréncia pelo menos um condutor ou
testemunha de cada corporacgao.

Ill - na hipétese de policiais e demais agentes de seguranga publica virem a ser vitimas de violéncia, o servidor responsavel pelo registro da
ocorréncia devera obrigatoriamente definir se o fato se deu em servigo ou em razéo dele, adotando as seguintes providéncias:

a) se o fato se deu em servigo ou em razao dele, proceder a identificagcdo da vitima policial ou agente de seguranga publica, nos moldes descritos
no inciso | do presente artigo;

b) se o fato se deu fora de servigo e ndo guarda relagdo com aquele, proceder a identificagao da vitima policial ou agente de seguranga publica, na
condicao de cidadao, preenchendo o maximo da campos possivel na aba de envolvidos;

§ 1° - Por ocasiao do registro do boletim de ocorréncia, ao se proceder o cadastro de pessoa envolvida, o servidor responsavel pelo preenchimento
do formulario devera verificar, complementar e atualizar os dados dos individuos que ja possuirem informagdes na base de dados do SINESP PPE,
atentando para o correto langamento do tipo de envolvimento de cada um deles; se vitima, autor, comunicante ou demais papéis previstos no
referido sistema.

§ 2° - Aplica-se o disposto do paragrafo anterior, aos casos em que o envolvido for identificado posteriormente ao registro do boletim de ocorréncia,
mesmo com o minimo de informagdes, havendo, portanto, a necessidade de atualizagdo, por meio de aditamento, quanto a qualificagcdo da(s)
pessoa(s) envolvida(s) na aba correspondente.

§ 3° - Em havendo necessidade de aditamento(s) ao boletim de ocorréncia, este deve ser registrado, obrigatoriamente, apoés a insergdo das novas
informagoes pelo servidor responsavel por este procedimento.

Art. 6° - Cabe ao servidor, no ato do registro do boletim, a atengdo no tocante a pesquisar no sistema, nas bases disponiveis, a existéncia de
ocorréncias anteriores, bem como mandados de prisdo dos envolvidos, dando-se o cuidado de pesquisar, preferencialmente, pelo nome e filiagao
dos envolvidos e, por ultimo, também, pelo nimero do CPF, sob pena de responsabilizagédo pela desidia.

Art. 7° - No registro de boletins que envolvam objetos, cabera ao servidor, no ato do registro, pesquisar no sistema, pelas suas caracteristicas:
numero identificador; modelo; marca; dentre outros, a existéncia de ocorréncias anteriores visando identificar a recuperagdo de eventuais objetos
furtados, roubados, etc, ou a vinculagao de ocorréncias que guardem relagéo entre si.

Paragrafo Unico - Concluida a pesquisa do objeto envolvido sem que tenha sido identificada a sua vinculagdo em ocorréncias anteriores, durante o
seu cadastramento, o servidor deve atentar-se a preencher adequadamente todos os campos previstos no sistema, capazes de individualizar e



identificar o objeto em questao.

Art. 8° - O servidor responsavel pelo registro da ocorréncia deve aprimorar as informagdes constantes do boletim sempre que possivel,
principalmente quando se tratar de prisdo em flagrante ou cumprimento de mandado, utilizando-se da aba de anexos para a inclusao de ilustragbes
fotograficas, imagens, documentos e videos, necessarios a subsidiar futura investigacéo.

Art. 9° - Quando houver a necessidade de uma unidade tomar conhecimento do registro de um boletim para que possa instaurar um procedimento,
distinto daquele onde se encontra o boletim original, ou qualquer outra medida através desse registro, devera o referido boletim ser despachado
pela unidade originaria, além das diligéncias adequadas, com a opgédo “Encaminhar Cépia de BO”, e a indicagdo da unidade que precisa tomar
conhecimento daquele fato.

Art. 10 - Compete ao titular de cada unidade ou seu substituto legal fiscalizar o correto preenchimento dos campos dos formularios do SINESP PPE
e o registro das ocorréncias em suas areas de atuagdo, e aos diretores e superiores hierarquicos das unidades policiais coordenar esse
acompanhamento, zelando pelo fiel cumprimento desta IN.

SEGAO|
DAS REMOGOES E DOS REGISTROS EM ATUAGOES PROFISSIONAIS TEMPORARIAS OU TRANSITORIAS

Art. 11 - E de responsabilidade de cada servidor, em caso de remog&o ou quando estiver atuando em mais de uma unidade, ou servindo em escala
extraordinaria em local diverso de sua lotagao, proceder com a mudanga da sua unidade de atuagdo, no proprio sistema, no menu “Unidade de
Atuacgao” para aquela em que estiver lotado ou atuando transitoriamente ou servindo na referida escala, no inicio da sua escala de plantdo/atuagéo.

§ 1° - Concluida a atuagdo do policial na escala da unidade temporaria, este devera mudar, novamente, no sistema, a sua unidade de atuagéo para
o local onde esta lotado regularmente.

SEGAO Il
DOS BOLETINS DOS PLANTOES E CENTRAL DE FLAGRANTES

Art. 12 - Quando os boletins de ocorréncia registrados nos plantdes regionais, extraordinarios, plantdo em eventos, ou na Central de Flagrantes
resultarem na lavratura de procedimento de prisdo em flagrante, apreensdo ou demais situagdes que ensejem algum outro procedimento como
oitivas de envolvidos, expedicdo de termos diversos, oficios, medidas protetivas, ou outros, a unidade de apuragcéo deve permanecer a mesma do
registro até a conclusao da lavratura do procedimento, e apenas ao final do procedimento modificar-se a unidade de apuragédo para aquela a qual os
autos serdo encaminhados para prosseguir com a investigacao, clicando inicialmente em “editar” e apds com o preenchimento do campo “Unidade
de apuragao”.

Art. 13 - A mudanca da unidade de apuragéo dos procedimentos oriundos dos plantdes regionais, extraordinarios e Central de Flagrantes, de que
trata o artigo anterior, ficara a cargo do delegado plantonista que presidiu o procedimento, ou ainda, do escrivao outro policial, quando determinado
pelo delegado por despacho.

Paragrafo Unico - Para realizar a remessa do procedimento & unidade de apuragéo, o delegado devera selecionar nas movimentagdes o despacho
de remessa parcial, e indicar nas observagdes para qual unidade policial estd encaminhando o procedimento.

SEGAO Il
DOS BOLETINS E PROCEDIMENTOS EM SIGILO

Art. 14 - E permitido ao policial (investigador e/ou escrivdo), sob a orientagdo do delegado, sinalizar o sigilo de boletim e procedimentos, tendo como
objetivo impedir a divulgagéo de informacdes sensiveis ou medidas investigatdrias que estdo ou serdo adotadas, sendo vedado o estabelecimento
de sigilo em um boletim ou procedimento por policial ou delegado que néo seja lotado, ou esteja atuando transitoriamente na unidade de apuragao.

Paragrafo Unico - O sigilo de procedimento policial eletrénico sé pode ser determinado e estabelecido pelo delegado que estiver presidindo o feito, e
uma vez em sigilo, somente o(s) policial(is) que tiver(em) acesso, podera(ao) incluir novas permissdes e excluir as existentes, onde o delegado
titular, automaticamente, deve ter acesso, irrestritamente, a todos boletins ou procedimentos em sigilo de sua unidade.

Art. 15 - O sigilo devera ser retirado apds a concluséo das investigagdes, ou apds prisdo dos autores, ou sempre que 0s motivos que o ensejaram a
medidas cautelares se esgotem.

Art. 16 - Em toda passagem de carga, por alteragdo de lotagdo do titular de unidade policial, devera ser transferido o sigilo de todos os
procedimentos para os delegados, investigadores ou escrivaes que estardo assumindo a nova lotagéo.

SEGAO IV
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS DE CUMPRIMENTO DE MANDADOS DE PRISAO

Art. 17. No registro de ocorréncias de cumprimento de mandados de prisdo deve-se observar o disposto no art. 4°, §1° no tocante ao anexo de
cépia do respectivo mandado com as anotagdes previstas, devendo ainda a unidade onde a ocorréncia foi registrada, além de adotar as demais
medidas cabiveis ao caso, despachar o referido boletim com a opgdo “Encaminhar Cépia de BO”, e a indicagdo da Coordenacédo de Policia
Interestadual - POLINTER como unidade destinataria daquela copia, a fim de que seja realizado o controle de mandados de prisdo cumpridos.

§ 1° - O Delegado lotado na Coordenacéo de Policia Interestadual - POLINTER devera aceitar a cdpia da ocorréncia encaminhada, a partir da tela
“Despachos Encaminhados”, e Despacha-la, adotando as medidas cabiveis ao caso, determinando as anotagdes devidas, referentes ao controle de
cumprimento do mandado de prisao.

§ 2° - A comunicagdo do cumprimento do mandado a POLINTER tem objetivo de controle interno dos mandados de prisdo, e ndo substitui as
demais comunicagbes legais, nem exime a Autoridade Policial que deu cumprimento ao mandado de proceder a comunicagdo aos 6rgéaos previstos
legalmente, em especial, ao Judiciario.

CAPITULO 1l
DOS OBJETOS ENVOLVIDOS E/OU APREENDIDOS



Art. 18 - E obrigatério o registro de todos os bens e objetos envolvidos na ocorréncia na aba especifica, devendo-se primeiramente proceder a sua
consulta no campo de pesquisa, a fim de verificar se este ja foi vinculado a alguma outra ocorréncia, preenchendo-se o maximo de caracteristicas
conhecidas, e ndo apenas no histérico da ocorréncia.

| - No caso de objetos subtraidos ou destruidos, estes ndo devem ser sinalizados como “meio empregado”, devendo ser preenchido o seu completo
cadastramento, na aba de objetos, e a sua situagao.

§ 1° - Na hipétese de haver qualquer apreenséo, todos os objetos envolvidos devem ser catalogados na aba de objetos, acompanhados dos
arquivos de imagens respectivos.

| - Quando da apreenséo de objetos de informatica, devem também ser fotografados os seus componentes de valor, tais como placa mée, placa de
video, memodria, dentre outros, desde que para tanto ndo seja necessario o rompimento de lacres ou garantias do produto, anotando-se no registro
da ocorréncia, a sua configuragéo.

§ 2° - No caso de apreensdo de cargas, lotes de mercadorias e outras apreensdées com grande quantidade de unidades de bens e objetos
apreendidos, podera ser feito o agrupamento dos bens e objetos a uma denominagdo comum, por marca, modelo ou caracteristica comum a todos,
em lotes divididos por espécies de material e respectivas quantidades, de acordo com a ocorréncia.

§ 3° - Quando o(s) objeto(s) se tratar(em) de carga(s), o servidor responsavel pelo registro da ocorréncia deve assinalar “Carga” no campo
“Situagdo” da aba de objetos, por ocasido do respectivo cadastro.

§ 4° - Na hipotese dos paragrafos acima, o material apreendido, devera ser fotografado individualmente ou por lote de material e por, no minimo, 02
(dois) angulos diferentes, para maior detalhamento, e o(s) arquivo(s) de imagem(ns) devera(ao) ser anexado(s) ao registro policial.

§ 5° - Na eventual restituicdo do material apreendido a vitima e/ou proprietario, antes da instauragéo do inquérito, caso haja possibilidade, anexarao
ao boletim de ocorréncia o(s) arquivo(s) eletrénico(s) ou digitalizado(s) da documentagdo comprobatéria, como por exemplo: nota fiscal, recibo,
pedido, fatura, ou qualquer documentacdo valida por forca de lei, devendo o policial responsavel realizar o aditamento do registro para
cadastramento deste ultimo envolvido (vitima e/ou proprietario), caso ainda ndo o conste no seu rol. Nessas hipoteses, o campo “Situagao” deve ser

assinalado como “Entregue”, e o campo “Localizagéo”, assinalado como “Proprietario/Possuidor”;

Art. 19 - Havendo apreenséo de objetos, o policial responsavel pelo recebimento do bem apreendido deve pesquisar a incidéncia de ocorréncia
anterior, e em caso positivo, proceder com o respectivo aditamento do boletim no tocante as informagdes, inclusive adicionara situagdo do objeto
(aba de objetos), marcando-se a(s) opgao(des) correspondente(s), bem como incluindo-se na aba de pessoas os novos envolvidos, dentre eles os
responsaveis pela localizagédo e recuperagao do(s) bem(s), nos termos desta IN.

Art. 20 - Havendo recuperagao de objetos subtraidos, deve-se registrar um novo boletim e, obrigatoriamente, vincula-lo ao boletim anterior que
noticiou o fato.

§ 1° - Nos casos de recuperagao de objetos em que o fato anterior foi registrado em unidade diversa daquela da recuperagéo, e o objeto houver
sido recuperado em meio a outra situagado delituosa, além do disposto no caput, deve-se encaminhar uma copia do boletim de ocorréncia para
conhecimento e providéncias da unidade de apuragao do crime anteriormente comunicado, selecionando como uma das medidas do Despacho em
relagdo ao BO a opgao “Encaminhar Cépia de BO”, e indicando a unidade de apuragéo do crime anterior, prosseguindo a unidade remetente com a
investigagdo quanto ao crime ora noticiado.

§ 2° - No caso das ocorréncias de recuperagao de veiculos subtraidos, além do registro de um novo boletim noticiando o fato e sua vinculagéo ao
boletim original do furto/roubo, é obrigatério o encaminhamento do original ou cépia a DRFVR (de acordo com a atribuicdo da unidade policial de
registro), para as providéncias correlatas e de exclusdo de restricdo no sistema nacional do DENATRAN.

SEGAO|
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS ENVOLVENDO APARELHO CELULAR/TABLET

Art. 21 - No registro de ocorréncia envolvendo celular ou tablet deve-se observar o disposto no art. 18, no tocante ao cadastro do objeto, sendo
obrigatério o langamento dos dados do(s) aparelho(s) celular(es) envolvido(s) na ocorréncia, de forma individualizada, com o preenchimento da
marca, modelo e Identificador Internacional de Equipamento Mével (IMEI), assinalando a “localizagdo” correspondente ao fato, bem como a
“situagéo” do aparelho celular.

| - em caso do cidadao ndo possuir o n° do IMEI no momento do registro do BO, excepcionalmente, este campo podera ficar em branco, devendo o
policial informar ao cidaddo da importancia de complementar esse registro posteriormente, mediante aditamento do BO, quando da obtengéo do
referido cdédigo.

Paragrafo Unico - No caso de furto, roubo ou extravio, no campo “Localizagdo” deve-se assinalar “desconhecida” e no campo “Situagéo”, deve-se

assinalar “furtado”, “roubado” ou “extraviado” (de acordo com o fato). Para validagéo do alerta no sistema Alerta Celular, é imprescindivel que ambos
os campos (“localizagao” e “Situagao”), estejam assinalados.

Art. 22 - No caso de recuperagao de aparelho celular ou tablet, é obrigatéria a consulta do objeto, a fim de verificar se este ja foi vinculado a alguma
outra ocorréncia.

| - em caso de ndo haver registro anterior, deve-se preencher os seguintes campos para viabilizar a sua identificacdo a partir do Portal Alerta
Celular:

IMEI;

marca e modelo;

no campo “Situagao” assinalar como “Recuperado”, e;
no campo “Localizagdo”, assinalar “Unidade Policial”.

o0 T

)
)
)
)

Il - caso o objeto consultado ja tenha sido registrado na base do PPE, deve-se proceder a um novo boletim e, obrigatoriamente, vincula-lo ao
boletim anterior que noticiou o fato adotando-se as providéncias conforme art. 20 desta IN, e procedendo ao preenchimento dos campos de objeto
nos moldes previstos no inciso anterior.



Paragrafo Unico - Caso o objeto celular esteja com o campo “Situagdo” assinalado como “Recuperado” e o campo “Localizagdo” como “Unidade
Policial”, o cidaddo que tiver realizado o cadastro no Portal Alerta Celular recebera um e-mail informando que o aparelho encontra-se disponivel
para devolugao.

Art. 23 - No caso de restituigdo do aparelho celular ou tablet, que tenha sido recuperado pela Policia, ao seu legitimo Proprietario/Possuidor, deve-
se observar as seguintes regras:

| - em caso de ndo haver registro de ocorréncia anterior, deve-se preencher os seguintes campos para viabilizar a sua identificagdo a partir do Portal
Alerta Celular:

) IMEL,

) marca e modelo;

) no campo “Situagdo” assinalar como “Entregue”, €;

) no campo “Localizagao”, assinalar “Proprietario/Possuidor”.

o O T o

Il - caso o objeto consultado ja tenha sido registrado na base do PPE, deve-se proceder com o aditamento do objeto, da seguinte forma:

a) no campo “Situagdo” deve-se manter o registro anterior e acrescentar “Entregue”, e;
b) no campo “Localizagdo” deve-se desmarcar o registro anterior e assinalar “Proprietario/Possuidor”

Paragrafo Unico - Caso o objeto esteja com o campo “Situagdo” assinalado como “Entregue” e o campo “Localizagdo” como
“Proprietéario/Possuidor”, ficara caracterizado que o aparelho foi devolvido ao proprietario, de acordo com rito previsto no art. 18, §5°, desta IN.

CAPITULO IV
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS DE VIOLENCIA DOMESTICA

Art. 24 - Para o uso eficaz da ferramenta SINESP PPE na investigagdo de crimes de violéncia doméstica o boletim de ocorréncia devera ser
preenchido da seguinte forma:

| - a natureza da ocorréncia policial devera, sempre que possivel, identificar com precisdo os fatos e, havendo duvida, ser utilizada inicialmente a
natureza de maior protegao social (conforme o principio inquisitério “in dubio pro societas”);

Il - havendo quaisquer indicios de que a morte de uma mulher a ser registrada tenha ocorrido em contexto de violéncia doméstica e familiar ou com
discriminagdo a condicdo de mulher, o boletim de ocorréncia devera ser registrado como feminicidio e/ou retificada, a qualquer tempo, pelo
Delegado de Policia, se identificada a auséncia do referido tipo penal;

Il - assinalar o maximo de informagdes possiveis quanto ao tipo de local, bem como os objetos e o meio empregado no fato;

IV - consignar o maior nimero possivel de informagdes sobre a vitima, o suposto autor/infrator e eventuais testemunhas, em especial: endereco,
telefones, aplicativos de troca de mensagens, redes sociais, documentos e e-mail;

V - identificar, se possivel, o local de trabalho de todas as partes envolvidas, bem como os telefones de contato, tanto o residencial quanto o
comercial e contatos alternativos;

VI - cadastrar nas abas correspondentes eventuais veiculos, armas e objetos envolvidos no fato; e
VII - indicar nas abas proprias e no histérico do boletim de ocorréncia os seguintes campos:

a) quais as relagdes interpessoais, profissionais ou estrutura do nucleo familiar o suposto autor/infrator ou principal suspeito esta inserido (pai,
irmao, tio, cunhado, irma, genitor, amigo, patrao, vizinho);

b) informar, sempre que possivel, o tipo de relacionamento existente entre o possivel autor e a vitima, bem como o tempo de duragédo (namoro,
unido estavel, casamento);

c) relacionar o numero de filhos em comum entre a vitima e suposto autor/infrator e de outros relacionamentos, consignando seus nomes e
respectivas idades;

d) esclarecer se o casal (quando for o caso) esta residindo sob o mesmo teto e se estdo ou ndo separados judicialmente ou de fato, bem como o
tempo de relacionamento;

e) consignar se a vitima tomou alguma medida juridica com a finalidade de oficializar eventual separagéo ou se pretendia fazé-lo, se ja ha registros
de violéncia doméstica sofrida anteriormente ou requerimento de medidas protetivas de urgéncia;

f) descrever o ambiente em que o fato ocorreu, consignando indicagbes sobre a rua, iméveis préximos, iluminagéo e condi¢édo da via, localizagéo
de objetos e pessoas, disposi¢ao de moveis, dentre outros elementos dignos de nota;

g) caracteristicas da vitima e como foi encontrada;
h) informar as lesdes aparentes; e

i) informar e relacionar todas as arrecadagdes feitas no local, em conformidade com a protecdo da cadeia de custddia de provas nos termos do
Caodigo de Processo Penal.

CAPITULO V
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS ENVOLVENDO CRIANGAS E ADOLESCENTES



Art. 25 - Para o uso eficaz da ferramenta SINESP PPE na investigacéo de crimes e/ou infragdes que envolvam crianga e/ou adolescente, o boletim
de ocorréncia e os procedimentos subsequentes deveréo ser adotados da seguinte forma:

§ 1° - As ocorréncias que envolvam adolescente em conflito com a lei, na pratica de ato infracional, em concurso com maiores de idade, deveréo ser
conduzidas, primeiramente a Delegacia do Adolescente Infrator, onde houver, a qual adotara as medidas de policia judiciaria iniciais, observando:

| - a natureza da ocorréncia policial devera, sempre que possivel, identificar com precisdo os fatos e, havendo duvida, ser utilizada inicialmente a
natureza de maior protegdo a crianga e/ou ao adolescente;

Il - apos o preenchimento de todas as abas do BO, o delegado de policia devera proceder realizar os seguintes passos:

a) formar o seu convencimento acerca do procedimento a ser adotado, e antes de formalizar o despacho por meio do SINESP PPE, elaborar, a
partir da aba “pecas” a colheita dos depoimentos e declaragdes dos envolvidos, bem como a realizagéo das demais pecgas que julgar necessarias a
instrugao do feito referente ao maior de idade envolvido;

b) elaborar as pegas que acompanhardo o BO a ser remetido a unidade policial com atribuicdo para a lavratura do procedimento em relagdo ao
maior de idade, iniciar o despacho da ocorréncia, selecionando como uma das medidas do Despacho em relagdo ao BO a opgdo “Encaminhar
Copia de BO”, indicando qual a unidade policial com atribuigdo para a lavratura do procedimento em relagdo ao maior de idade;

c) selecionar dentre as outras opgdes de Despacho quais as medidas que o préprio Delegado adotara em relagcdo a ocorréncia que esta
presidindo, e;

d) remeter a copia do BO devidamente instruida com as pecas necessarias a instrucdo do feito referente ao maior de idade envolvido para a
unidade com atribuigdo para tanto, sinalizar o sigilo do procedimento, e prosseguir na confecgdo das demais pegas que se fizerem necessarias a
instrucéo do feito relativo ao adolescente em conflito com a Lei, na pratica de ato infracional, sob sua presidéncia, mas que ndo interessem ao feito
relativo ao maior de idade envolvido no fato;

Il - apods a adogéo de todos os procedimentos necessarios envolvendo o adolescente em questéo, o maior de idade envolvido na ocorréncia devera
ser conduzido a presenca do delegado de policia com atribuicdo para prosseguir com a investigagéo em relagcao aos atos por ele praticados;

IV - o delegado de policia da unidade com atribuicdo para prosseguir com a investigagdo em relagdo aos atos praticados pelo maior de idade,
devera aceitar a copia da ocorréncia encaminhada, a partir da tela “Despachos Encaminhados”, e despacha-la, adotando as medidas cabiveis ao
caso, determinando a lavratura do procedimento policial pertinente, e, por sua vez, prosseguindo na confecgdo das pegas necessarias a instrugao
do feito;

§ 2° - As ocorréncias que envolvam criangas e/ou adolescentes como vitimas sao de atribuicdo concorrente entre as unidades policiais, devendo ser
preferencialmente conduzidas a Delegacia Especializada de Represséo a Crimes Contra a Crianga e o Adolescente, onde houver, aquelas em que a
condigado de crianga ou adolescente tenha sido preponderante para a pratica do crime, ou componham elementar do tipo penal, devendo a referida
unidade adotar as medidas de policia judiciaria adequadas ao caso.

§ 3° - Apds o preenchimento de todas as abas do BO, o Delegado devera formar o seu convencimento acerca do procedimento a ser adotado, e ao
formalizar o despacho por meio do SINESP PPE, sinalizando o sigilo do procedimento, e prosseguindo na confecgdo das pegas que se fizerem
necessarias a instrugéo do feito;

§ 4° - Nas localidades onde ndo houver as Delegacias Especializadas descritas nos paragrafos anteriores, ou onde a Delegacia Territorial tiver
atribuicdo plena, a presidéncia do feito cabera a Autoridade Policial local, a qual devera atentar para o sigilo do feito envolvendo crianga e/ou
adolescente, e adotar, no que couber, as providéncias descritas nos paragrafos anteriores.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS ENVOLVENDO CRIMES CONTRA O PATRIMONIO

SEGAO|
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS ENVOLVENDO ROUBO EM TRANSPORTE COLETIVO URBANO

Art. 26 - Para o uso eficaz da ferramenta SINESP PPE na investigagdo de crimes e/ou infragdes que versem sobre a pratica de roubo a/em
transporte coletivo, o boletim de ocorréncia e os procedimentos subsequientes deveréo ser adotados da seguinte forma:

| - antes de iniciar o registro da ocorréncia que envolva a pratica de roubo em transporte coletivo, cabera ao servidor pesquisar no sistema, pelas
suas caracteristicas: numero identificador do transporte coletivo; nimero de ordem; modelo; marca; horario aproximado; dia e local; meio
empregado; dentre outros, a existéncia de ocorréncias anteriores visando evitar a duplicidade de registros de uma mesma ocorréncia;

Il - ao identificar a existéncia de registro anterior de boletim sobre a mesma ocorréncia que pretendia registrar, o servidor responsavel pela
identificacdo deve, sempre que possivel, enriquecer o primeiro boletim, em especial, cadastrando as novas pessoas, e seus respectivos graus de
envolvimento (vitima, autor, comunicante, etc.), que vieram a relatar o fato, além de acrescentar detalhes ou informagdes por elas fornecidos que
ainda ndo constem no BO principal, utilizando-se da aba de anexos para a inclusdo de ilustragdes fotograficas, imagens, documentos e videos,
necessarios a subsidiar futura investigagao;

Il - inexistindo registro anterior, o servidor deve solicitar o numero de ordem e o nome da linha do transporte coletivo onde o roubo ocorreu, €, no
momento do cadastro de objetos, incluir o transporte coletivo, informando os seus dados, e a sua situagdo como “envolvido”;

IV - no momento do preenchimento da aba “Dados do Fato”, ao definir o campo obrigatério “Tipo de Local” o policial devera selecionar “Em veiculo”,
e 0 “Subgrupo do Local”, devera ser marcado com “Transporte Coletivo (Onibus)”;

V - obrigatoriamente deve-se informar o endereco e as respectivas coordenadas geograficas do local onde o(s) perpetrador(es) desembarcaram do
coletivo, fazendo, sempre que possivel, mengéo ao local do embarque e do anuncio (inicio da execugéo) do crime;

VI - a combinagéo dos preenchimentos do campo obrigatério “Tipo de Local” com “Em veiculo”, e do “Subgrupo do Local” com “Transporte Coletivo
(Onibus)” é exclusiva para registro de ocorréncias referentes a pratica de roubo a/em transporte coletivo, nas seguintes hipoteses:



a) o comunicante informa o nimero de ordem e o nome da linha do transporte coletivo onde o roubo ocorreu, bem como dada, local, e horario do
fato, e;

b) um grupo de pessoas vitimas do mesmo roubo ocorrido no interior do transporte coletivo se dirige conjuntamente a unidade policial para o
registro da ocorréncia Unica.

VII - a utilizacdo da combinacao de campos descritas no inciso VI do presente artigo para o registro em outros tipos de ocorréncia é passivel de
responsabilizacéo disciplinar do servidor que o fez fora das hipdteses cabiveis;

SEGAO Il
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS CONTRA INSTITUIGOES FINANCEIRAS

Art. 27 - Para o uso eficaz da ferramenta SINESP na investigacdo de crimes e/ou infragdes que versem sobre a pratica de furto ou roubo a/em
instituigdes financeiras, no momento do preenchimento da aba “Dados do Fato”, o boletim de ocorréncia devera ser preenchido o campo obrigatério
“Tipo de Local” com a opgéo “Instituicdo Financeira”.

SEGAO 1Nl
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS DE CRIMES PRATICADOS CONTRA CARRO DE SEGURANGA DE VALORES

Art. 28 - Para o uso eficaz da ferramenta SINESP na investigagao de crimes e/ou infragdes que versem sobre a pratica de furto ou roubo a carro
forte, no momento do preenchimento da aba “Dados do Fato”, o boletim de ocorréncia devera ser preenchido o campo obrigatério “Tipo de Local”
com a opgao “Em veiculo”, e o “Subgrupo do Local”, devera ser marcado com “Carro de transporte de valores”.

CAPITULO VI
DO REGISTRO DAS OCORRENCIAS DE HOMICIDIO (TENTADO OU CONSUMADO)

Art. 29 - Para o uso eficaz da ferramenta SINESP PPE na investigagdo de crimes e/ou infragdes que versem sobre a pratica de homicidio, seja
tentado ou consumado, o boletim de ocorréncia e os procedimentos subsequentes, deverao ser adotados da seguinte forma:

| - antes de iniciar o registro da ocorréncia, cabera ao servidor pesquisar no sistema pelas suas caracteristicas: dados da vitima, horario
aproximado, dia e local, meio empregado, dentre outros; a existéncia de ocorréncias anteriores visando evitar a duplicidade de registros de uma
mesma ocorréncia;

Il - ao identificar a existéncia de registro anterior de boletim sobre a mesma ocorréncia que pretendia registrar, o servidor responsavel pela
identificagcdo deve aprimorar as informagdes constantes do primeiro boletim sempre que possivel, em especial, acrescentar detalhes ou informagdes
fornecidos pelas pessoas que vieram relatar o fato que ainda ndo constem no BO principal, utilizando-se da aba de anexos para a inclusdo de
ilustracdes fotograficas, imagens, documentos e videos, necessarios a subsidiar futura investigagéo;

Il - inexistindo registro anterior, o servidor deve assinalar o maximo de informagdes possiveis quanto ao tipo de local, e sempre que possivel,
cadastrar coordenadas geograficas, tais como latitude e longitude do local onde o fato ocorreu, bem como discriminar os objetos e o meio
empregado no fato;

IV - consignar o maior nimero possivel de informagdes sobre a vitima, o suposto autor/infrator e eventuais testemunhas, em especial: endereco;
telefones; aplicativos de troca de mensagens; redes sociais; documentos e e-mail;

V - buscar identificar o local de trabalho de todas as partes envolvidas, bem como os telefones de contato, tanto o residencial quanto o comercial e
contatos alternativos;

VI - cadastrar nas abas correspondentes eventuais veiculos, armas e objetos envolvidos no fato, e;
VII - Indicar nas abas préprias e no histoérico do boletim de ocorréncia o seguinte:
a) buscar informar o tipo de relacionamento existente entre o possivel autor e a vitima;

b) consignar, quando ndo houver a indicagéo de autoria, se a vitima sofria ameacas, se teria adotado alguma postura que indicasse ser alvo de tal
pratica, ou se ja havia sofrido tentativas de homicidio anteriores;

c) descrever o ambiente em que o fato ocorreu, consignando indicagdes sobre a rua, iméveis préximos, iluminacédo e condi¢édo da via, localizagao
de objetos e pessoas, disposi¢cdo de moéveis, dentre outros elementos dignos de nota, utilizando-se da aba de anexos para a incluséo de ilustragdes
fotograficas obtidas pela equipe que atendeu a ocorréncia;

d) caracteristicas da vitima e como foi encontrada, preenchendo os campos de identificagao visual com fotografias de tatuagens, cicatrizes, sinais
ou marcas que a vitima eventualmente possua;

e) informar as lesdes aparentes, e;

f) informar e relacionar todas as arrecadagdes feitas no local, em conformidade com a protegdo da cadeia de custédia de provas nos termos do
Codigo de Processo Penal.

Art. 30 - Havendo acionamento da equipe de Servigco de Investigacdo de Local de Crime de Homicidio - SILCH, esta deve observar o quanto
descrito no artigo anterior, preenchendo os campos lacunosos da ocorréncia com as informagdes e observagdes colhidas em campo, além de
proceder o preenchimento dos dados da equipe na aba “Dados do Registro”.

Paragrafo Unico - Para a confecgdo do relatério de local de crime de homicidio deve ser utilizado o modelo do “Relatério de Investigagdo de Local
de Crime” disponivel na aba “Pegas” da ocorréncia.



Art. 31 - Nas hipoteses em que a ocorréncia versar sobre homicidio tentado e consumado numa Unica cena de crime, a Autoridade Policial com
atribuicdo para prosseguir na investigacdo de ao menos um dos crimes que primeiro tomar conhecimento, deve, apds elaborar as pecas que
acompanharao o BO, proceder da seguinte forma:

| - se a Autoridade Policial que primeiro tomar conhecimento do fato for o delegado de policia de uma unidade territorial (ou especializada), este
deve, além de determinar as diligéncias cabiveis ao caso de homicidio tentado, despachar a ocorréncia selecionando a opgéo “Encaminhar Cépia
de BO”, e indicar qual a unidade policial do Departamento de Homicidios e Protegdo a Pessoa - DHPP com atribuigdo para prosseguir com a
investigagao referente ao homicidio consumado;

Il - se a Autoridade Policial que primeiro tomar conhecimento do fato for o delegado de policia uma unidade do Departamento de Homicidios e
Protecdo a Pessoa - DHPP, este deve, além de determinar as diligéncias cabiveis ao caso de homicidio consumado, despachar a ocorréncia
selecionando a opgao “Encaminhar Copia de BO”, e indicar qual a unidade de policia territorial (ou especializada), com atribuigdo para prosseguir
com a investigacao referente ao homicidio tentado;

Il - o delegado de policia da unidade com atribuicdo para prosseguir com a investigacdo em relagdo aos demais fatos devera aceitar a copia da
ocorréncia encaminhada e despacha-la, sem a necessidade do registro de uma nova ocorréncia, adotando as medidas cabiveis ao caso,
determinando a lavratura do procedimento policial pertinente, e prosseguindo na confecgéo das pecgas necessarias a instrugéo do feito;

CAPITULO VIII
DA UTILIZAGAO DO SISTEMA E RESPONSABILIDADES

Art. 32 - Nos boletins de ocorréncia em que, apds a sua analise, a Autoridade Policial constatar equivoco no tocante a definicdo da natureza, deve
esta proceder com o seu aditamento, imediatamente, com a finalidade de retificar a natureza.

Art. 33 - Compete a Autoridade Policial presidente do procedimento policial, que ao seu final entender tratar-se o caso de tipo penal diverso daquele
apontado no boletim de ocorréncia que lhe deu causa, efetuar o aditamento do BO original, no tocante a definicdo da sua natureza, para adequa-lo
ao tipo penal compreendido ao final do procedimento policial sob sua presidéncia.

Art. 34 - O boletim de ocorréncia, cuja natureza (atipica) trate de perda de documento ou de natureza similar, dispensa o seu encaminhamento para
outra unidade diversa daquela do registro, salvo em casos especificos que demande apuragéo de possivel crime.

Art. 35 - O boletim de ocorréncia registrado, quando diverso da area de atuagéo da unidade de registro, deve, obrigatoriamente, ser encaminhado a
unidade de apuragao, imediatamente ao final do seu registro, ou o mais breve possivel, pelo sistema, para fins de conhecimento e providéncias
decorrentes, utilizando-se o recurso “Alterar Unidade de Apuracao”;

Art. 36 - Nao é permitida a existéncia de boletins em rascunho por mais de vinte e quatro horas ou um dia de servigo na base de dados das
unidades, cabendo a responsabilidade ao servidor que iniciou o preenchimento do registro da ocorréncia, diariamente, verificar a existéncia destes
boletins, iniciados e n&o registrados, e adotar as medidas correspondentes para o registro ou exclusdo do rascunho, dependendo da situacéo,
devendo o titular da unidade, ou seu substituto legal ou outro servidor por ele designado para esse fim fiscalizar o cumprimento desta diligéncia.

Art. 37 - Nao é permitida a existéncia de boletins recebidos e aguardando aceite, e/ou recusados, por mais de um dia de servigo na base de dados
das unidades, cabendo a responsabilidade a Autoridade Policial titular de cada unidade, ou seu substituto legal ou outro servidor por ele designado
para esse fim, diariamente, verificar, analisar e adotar as providéncias necessarias de aceite, recusa ou reencaminhamento, em relagdo aos
recusados.

Paragrafo Unico - Quando o servidor que estiver realizando a tarefa descrita no caput deste artigo verificar que houve um equivoco no
encaminhamento do boletim de ocorréncia (ndo pertencer as atribuigbes da unidade a qual foi encaminhado), mas souber definir a unidade de
apuracdo adequada, ao invés de apenas recusa-lo, é facultado aceitar o boletim e direciona-lo para a unidade correta, com a justificativa do
encaminhamento.

Art. 38 - Ao receber um procedimento flagrancial que foge a atribuicdo da unidade recebedora, o delegado de policia, ou seu substituto, ndo podera
recusa-lo, devendo despacha-lo imediatamente, encaminhando-o a unidade de apuragdo correta, visando minimizar prejuizos nas recusas, em
razéo dos prazos exiguos.

Art. 39 - Diante de conflito de atribuigbes relacionado ao reenvio ou recusa de um boletim ou procedimento, a unidade policial de envio ou a
recebedora, entendendo ser ou ndo de sua atribuicdo, devera acionar o Departamento a que esta subordinada, visando definicdo da competéncia, e
acaso o impasse persista, o conflito sera dirimido pela Corregedoria da Policia Civil, e em ultimo grau, pelo Delegado-Geral da Policia Civil.

Paragrafo Unico - Nos casos previstos no caput, a comunicagdo do fato devera ser encaminhada via SEI, para analise e providéncias correlatas,
devendo a deliberagéo ser anexada ao procedimento a fim de fundamentar a sua remessa para a unidade policial adequada.

Art. 40 - Os servidores poderdo ser notificados via SEIl, caixa de e-mail funcional, mensagens de WhatsApp ou aplicativo similar, telefone, dentre
outros métodos oficiais ou aparelhos funcionais, visando sanar eventuais pendéncias de boletins em rascunhos, boletins recebidos aguardando
aceite, boletins recusados, erros de preenchimento dos boletins, procedimentos inconclusos, dentre outros, estabelecendo-se um prazo de cinco
dias corridos para solucionar as pendéncias, sob pena de encaminhamento ao 6rgédo correcional.

CAPITULO IX
DOS PROCEDIMENTOS

Art. 41 - A partir da implantagdo do SINESP PPE na unidade, passa a ser obrigatério o uso integral do sistema na elaboragdo de ocorréncias,
despachos, oitivas, pecgas e instauragédo de procedimentos, bem como a sua movimentagao interna e de remessa, quando for o caso.

Paragrafo Unico - As pegas e oitivas deverdo ser produzidas apds a realizagdo do despacho do BO e instauragdo dos procedimentos, ainda que
seja uma Verificagdo Preliminar de Informagéo, salvo aquelas urgentes, ou necessarias para a adequada avaliacdo do caso e elaboragdo do
despacho fundamentado sobre as medidas a serem adotadas na ocorréncia em questao.

Art. 42 - Visando a padronizagao dos procedimentos, os servidores deverdo utilizar, obrigatoriamente, os modelos de documentos disponiveis na
aba de pegas, as quais também serao utilizadas para aferir a produtividade das unidades e usuarios.



Paragrafo Unico - Sera admitido o uso de pegas em texto livre ou avulsas quando o sistema n&o dispuser de modelo compativel, situagdo em que o
usuario fara contato com a equipe especial de implantagado para informar a inexisténcia da peca desejada, bem como disponibilizara, em meio
eletrénico, o modelo pretendido para fins de andlise quanto a viabilidade de insergdo como modelo disponivel no SINESP PPE.

Art. 43 - Durante o tramite de todos os procedimentos policiais (Verificagdo Preliminar de Informacéao - VPI, Inquérito Policial - IP, Auto de Prisdo em
Flagrante - APF, Auto Infracional de Adolescente Infrator - AIAl, Auto de Apreensdo em Flagrante de Adolescente Infrator - AAFAI, Termo
Circunstanciado de Ocorréncia - TCO e Boletim de Ocorréncia Circunstanciado - BOC), o servidor deve, obrigatoriamente, acrescentar ao
procedimento toda e qualquer nova informagéo obtida ao longo das diligéncias da investigagdo (dados cadastrais de pessoas ou objetos, pecas,
anexos, documentos, imagens, videos) e tudo aquilo que seja relevante ou pertinente ao fato investigado.

Paragrafo Unico - Em se tratando de qualquer envolvido (autor/infrator, testemunha, vitima, etc.), que figurar no procedimento, inicialmente, como
desconhecido, ao ser identificado, devera ser editado e qualificado, fazendo-se nele inserir as novas informagdes (cadastrais, fotos, identificagcdes
visuais), quantas vezes forem necessarias até atingir a completude do cadastro.

Art. 44 - Para fins de utilizagdo do SINESP PPE, considerar-se-a APF e AAFAI instaurados, como ja sendo os respectivos IP e AlAl decorrentes
daqueles, ndo havendo necessidade de qualquer outra agdo de despacho para conversao, facultado apenas a geragdo de uma nova capa com o
nome do IP ou AlAl, inclusive com mesmo numero do APF e AAFAI gerado pelo sistema.

§ 1° - Um procedimento flagrancial qualquer, como APF ou AAFAI, recebido de outra unidade policial (plantonista ou n&o), através da fungao
encaminhar, considerar-se-a como ja sendo os respectivos IP ou AlAl, dispensando qualquer outra acdo para que seja dada continuidade ao
procedimento, salvo novos despachos de diligéncias e remessas, por exemplo, mantendo-se, inclusive a mesma numeragao.

§ 2° - A exclusdo/cancelamento de procedimentos instaurados é de atribuicdo exclusiva da Corregedoria de Policia Civil, sob pena de
responsabilizagédo do servidor que o faga sem a devida autorizagéo.

| - na hipoétese de, por equivoco no manuseio do SINESP PPE, serem instaurados procedimentos em duplicidade para o mesmo fato (sejam eles
dois IPs, ou um IP e um APF), a Autoridade Policial devera adotar as seguintes providéncias:

a) informar a Corregedoria de Policia Civil sobre o ocorrido, por meio de oficio encaminhado via SEI;
b) juntar copia do oficio encaminhado a Corregedoria de Policia Civil na aba “anexos” do procedimento instaurado equivocadamente;

c) manter o procedimento instaurado equivocadamente sem novas atualizagbes ou movimentacdes até que seja excluido/cancelado pela
Corregedoria de Policia Civil;

d) dar ao procedimento original a sua marcha regular, sem referéncias ou juntada de documentos ao procedimento instaurado equivocadamente;

Il - a manifestacdo da Corregedoria acerca da exclusdo/cancelamento do procedimento ndo implica na impossibilidade de posterior apuragéo e
responsabilizagédo do servidor, caso fato novo seja descoberto, que indique a probabilidade de uma exclusao/cancelamento fraudulenta.

Art. 45 - Com a conclusdo do procedimento, é obrigatério registrar a movimentagdo na aba correspondente e anexar o(s) arquivo(s) em PDF
contendo todo o procedimento digitalizado na aba anexo, nomeando como, utilizando o seguinte formato: tipo do procedimento - nimero/ano.

Art. 46 - Apos o envio do procedimento pelo PJe, deve ser anexado, na aba anexo, o protocolo fornecido pelo sistema do Tribunal.

Art. 47 - Todos os procedimentos policiais comunicados ao Judiciario dever-se-ao utilizar exclusivamente das numeragbes geradas pelo SINESP
PPE.

Paragrafo Unico - Apesar da geragdo automatica de livro de controle pelo préprio SINESP PPE, é facultado & unidade policial manter livros fisicos
de controle interno de registros com numeros sequenciais da unidade referente a procedimentos (VPI, IP, APF, TCO, BOC, AlAl, AAFAI), com
equivaléncia respectiva aos numeros de controle dos procedimentos gerados no SINESP PPE, sendo estes o controle oficial nos diversos
expedientes aos 6rgéos do Judiciario.

Art. 48 - Ao realizar a remessa ao Poder Judiciario de um procedimento, este devera ocorrer mediante despacho de remessa (parcial ou final) que
determinara a ordem de comunicagéo do procedimento ao judiciario, bem como permitird que o delegado(a) constate, obrigatoriamente, a existéncia
de autoria e materialidade, motivagcdo e modus operandi, se verificados, considerando-se o seguinte:

| - despacho de remessa parcial nas hipéteses de cautelares e dilagéo de prazo se o procedimento permitir;

Il - despacho de remessa parcial para informar ao sistema que ja houve comunicagao do flagrante ao judiciario, bem como qualquer outro tipo de
comunicagédo ao Judiciario antes da confecgéo do Relatério Final;

Ill - no despacho de remessa parcial, o delegado devera indicar nas observagdes para qual unidade policial esta encaminhando o procedimento,
quando for o caso de alterar a unidade de apuragao;

IV - despacho de remessa final nas hipoéteses de finalizagdo do procedimento com relatério final, que neste caso devera ser juntado na Aba “Anexo’
o procedimento completo em PDF, e;

V - é terminantemente vedado finalizar e/ou encaminhar o procedimento sem anexa-lo o correspondente PDF, nomeando o referido arquivo com o
seguinte formato: tipo do procedimento - niUmero/ano (exemplos: IP 001/2021; TCO 001/2021; etc).

Art. 49 - Nas hipéteses de objetos apreendidos a serem encaminhados a unidade policial, bastara o envio do objeto acompanhado do auto de
apreensao e o respectivo expediente de encaminhamento, ambos com referéncia ao BO ou procedimento respectivo.

Art. 50 - A aba de movimentagao deve conter o registro de todos os movimentos existentes no procedimento.

Art. 51 - Quando da instauragdo do procedimento, este devera ser encaminhado conclusos pelo cartério, devendo o delegado de policia averiguar e
conferir se a situagao dos indicados como autores/infratores, o prazo de tramitagdo do procedimento, estdo de acordo com o caso em apuragao,



bem como sobre a necessidade de fixagédo de alerta sobre o prazo final.

Art. 52 - Quando houver a necessidade de realizagdo de alguma diligéncia, deve ser realizado o despacho dentro do procedimento, anexando-se
todos e quaisquer documentos necessarios quando for o caso.

Art. 53 - Quando houver a necessidade de envio de qualquer requisigdo, comunicagdo ou mesmo pedido de cautelar e dilagdo de prazo ao Juizo,
deve o delegado de policia utilizar o botdo despachar remessa parcial, informando ao cartério a necessidade desse encaminhamento ao Judiciario.

SEGAO |
PROCEDIMENTOS EM SITUAGAO DE FLAGRANTE

Art. 54 - Nos procedimentos flagranciais, ao concluir o procedimento, é obrigatério o delegado de policia despachar para remessa parcial,
indicando-se nas observagdes qual a unidade de apuragdo, devendo-se anexar o procedimento digitalizado e o protocolo do PJE, bem como
preencher todos os dados do cadastro da remessa parcial para, em seguida, encaminhar a unidade responsavel pela apuracédo e posterior remessa
final.

Paragrafo Unico - A unidade de apuragéo devera observar o quanto disposto no art. 44, ndo procedendo a qualquer outra agéo de despacho para
conversao do APF e AAFAI, em IP ou AlAlI, considerando-os como ja sendo os respectivos IP ou AlAl, facultado apenas a geragado de uma nova
capa com o nome do procedimento, inclusive utilizando para tanto o mesmo numero do APF e AAFAI gerado pelo sistema, dispensando qualquer
outra agéo para ser dada continuidade ao procedimento, sen&o os seus despachos regulares.

Art. 55 - Havendo equivoco no tocante a instauragdo de um procedimento, seja por surgirem novos elementos faticos ou por algum outro motivo,
necessitando-se converté-lo em outro procedimento (de APF para IP regular, por exemplo), devera o delegado de policia despachar, na aba
movimentagdes, para gerar o outro procedimento, promovendo sua imediata transformagao e a consequente extingdo do anterior.

Paragrafo Unico - Na hipétese de conversdo de um procedimento em outro a partir do despacho na aba de movimentagdes, o primeiro
procedimento deixa de existir, e as pegas produzidas no seu bojo serdo convertidas em PDF e irdo compor a aba de anexos do procedimento
convertido, ndo podendo mais ser em editadas ou alteradas.

Art. 56 - Nos boletins em que houver a necessidade de se produzir dois procedimentos distintos, como exemplo, uma ocorréncia envolvendo
autores infratores adultos e adolescentes, as pegas comuns a ambos devem ser elaboradas, inicialmente, na aba de pecas, antes do despacho
inicial, visando aproveita-las nos dois procedimentos.

Paragrafo Unico - Nesses casos, somente apds a produgdo das pegas em comum, o delegado deve despachar o boletim para transforma-lo nos
procedimentos distintos, conforme previsdo do art. 25 desta IN.

CAPITULO X
DA ADEQUAGAO DO REGISTRO DE OCORRENCIAS
AO LEVANTAMENTO DAS ESTATISTICAS DA POLICIA CIVIL

Art. 57 - A atribuicdo de reunir, organizar e manter informagdes estatisticas, documentos e registros relativos a ocorréncias policiais e a infragdes
penais cabe a Coordenagao de Documentagao e Estatistica Policial - CDEP, conforme art. 38, da Lei n° 11.370, de 04 de fevereiro de 2009 e suas
atualizagdes.

§ 1° - O acesso a dados classificados como sigilosos em registros e procedimentos presentes na base de dados do SINESP PPE é exclusivo de
policial civil indicado pela Policia Civil da Bahia e validados pela SENASP/MJ para a fungdo de acesso integral a base de dados e a elaboragao de
relatérios ou planilhas de dados utilizando o Servigo DAAS, dentre os policiais civis lotados no Departamento de Inteligéncia da Policia Civil - DIP e
Coordenagéo de Tecnologia da Informacgéo e Telecomunicagdes - CTIT, prioritariamente, dado o conhecimento técnico especializado necessario.

§ 2° - Aimplantagao do SINESP PPE em todo o Estado ensejara na automatizagédo de todas as estatisticas da Policia Civil, no que tange aos dados
constantes nos registros, cabendo a Equipe de Implantacdo do PPE a intermediagdo entre a gestdo e os operadores para a qualidade das
informagoes, em auxilio ao resultado final das estatisticas consolidadas pelo CDEP.

Art. 58 - A estatistica da Policia Civil referente aos procedimentos gerados a partir da implantagdo no SINESP PPE sera aferida, para todos os
efeitos, com base nos dados do aludido sistema, cabendo ao delegado titular ou seu substituto legal a responsabilidade de zelar em manter
atualizados os dados inseridos, bem como, igualmente, fiscalizar e cobrar de seus subordinados a sua correta utilizagéo, insercéo e atualizagdo.

Art. 59 - Excepcionalmente, no caso dos procedimentos gerados antes da implantagdo do SINESP PPE, se utilizara, temporariamente, os modelos
de planilhas de coletas de dados disponibilizados pelo Sistema de Gestéo Estatistica - SGE, seguindo o padréo ja difundido de remessa dos dados,
obedecendo-se os prazos, até a extingdo de tais procedimentos na unidade.

CAPIiTULO XI
DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 60 - O descumprimento dos dispositivos desta IN pelos delegados de policia de demais servidores policiais civis podera ensejar na infragcdo aos
deveres expressos no art. 89, inciso VI, e incorréncia nas faltas disciplinares previstas no art. 90, XVII, a), XXVI, XXXV, e LI, da Lei n° 11370/2009,
sem prejuizo de outras infragbes conforme o caso concreto, devendo o fato ser comunicado a Corregedoria da Policia Civil para a devida apuragéo.

Art. 61 - A senha de acesso ao sistema SINESP PPE ¢é pessoal e intransferivel, sendo vedado o seu fornecimento e/ou empréstimo a terceiros.

Art. 62 - E responsabilidade de cada policial manter atualizado o seu cadastro no SINESP Seguranga, inserindo a foto do perfil no padréo informado
pelo sistema, os arquivos digitalizados dos documentos exigidos na plataforma, bem como preencher os demais campos obrigatérios.

Art. 63 - No SINESP PPE, somente poderdo ser cadastrados e vinculados, usuarios policiais civis, ou cedidos por outros 6rgéos a Policia Civil,
mediante prévia solicitagdo do delegado titular da unidade, e anuéncia de seu superior hierarquico imediato, sendo terminantemente proibido o
empréstimo, cessdo ou qualquer ato analogo, dos logins e senhas do referido sistema, que sdo pessoais e intransferiveis, sob pena de
responsabilidades administrativas, civeis e criminais.



Art. 64 - Somente podera concorrer as escalas extraordinarias aqueles policiais que estejam devidamente capacitados, cadastrados e vinculados ao
SINESP PPE, passando a ser um dos requisitos basicos para participar das escalas.

Art. 65 - E de responsabilidade do titular da unidade ou seu substituto legal a fiscalizagdo do cumprimento desta IN no ambito da equipe sob sua
responsabilidade.

Art. 66 - Os procedimentos e incumbéncias previstas nesta IN poderdo ser complementados pelo Gabinete do Delegado-Geral, sempre dentro das
diretrizes e limites legais da Lei Federal n°® 13.675, de 11 de junho de 2018, regulamentada pelo Decreto n° 9.489, de 30 de agosto de 2018 e
demais instrumentos assinados pelo Estado da Bahia, por meio da SSP, e pela Unido, por meio da SENASP/MJ.

Paragrafo Unico - Os casos omissos serdo dirimidos junto ao Gabinete do Delegado-Geral de Policia Civil, por iniciativa da Equipe Especial de

Implantagdo SINES PPE, buscando-se, sobretudo, a melhor solugdo aos impasses eventualmente apresentados em decorréncia da utilizagdo do
sistema.

Art. 67. Esta IN entra em vigor na data de sua publicagéo.

HELOISA CAMPOS DE BRITO
Delegada-Geral da Policia Civil do Estado da Bahia



