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RESUMO

Conceitua e define os critérios e procedimentos basicos para a concessdo de adiantamento de
Gratificagao Especial, aos empregados da PRODEB admitidos até 31 de janeiro de 2018.
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1. OBJETIVO

Estabelecer critérios para a concessdo de Adiantamento de Gratificagdo Especial pela PRODEB aos
empregados admitidos até 31 de janeiro de 2018.

2. ABRANGENCIA
Todos os empregados da PRODEB admitidos até 31 de janeiro de 2018.

3. CONCEITUAGAO

Gratificagdo Especial - valor equivalente a 01 (uma) remuneracgao fixa, referente ao més que antecede
o de pagamento da gratificacdo, que sera paga, semestralmente, a todos os empregados da PRODEB
admitidos até 31 de janeiro de 2018.

Remuneragao — € a soma do salario base mensal do empregado, contratualmente estipulado, com
outras vantagens percebidas como: anuénio, hora extra incorporada, periculosidade, insalubridade,
fungéo incorporada, cargo comissionado e/ou diferenga de cargo comissionado.

4. DISPOSIGOES GERAIS

Sera concedido o Adiantamento de Gratificagdo Especial aos empregados da PRODEB admitidos até
31/01/2018 e que possuam mais de 01 (um) ano de contrato de trabalho.

O valor do adiantamento sera de, no maximo, 80% (oitenta por cento) da remuneragdo fixa do
empregado no més da concessao, observando-se a tabela abaixo:

MES DA Fevereiro Margo Abril Maio Junho
CONCESSAO Agosto  Setembro Outubro Novembro Dezembro

% 40% 50% 60% 70% 80%

Sera atendida apenas 01 (uma) solicitagdo de adiantamento por empregado, em um mesmo ano.
O adiantamento sera descontado, posteriormente, com base no valor nominal concedido.

A concessdo do Adiantamento esta condicionada a disponibilidade de recursos financeiros da Empresa.

4.1. Condigoes para o Adiantamento

Os adiantamentos serdo concedidos nas seguintes situagoes:

a. morte de membro da familia (pai, mae, filho(a), esposo(a), companheiro(a));
b. acidente na familia (pai, mae, filho(a), esposo(a), companheiro(a));

c. aquisicdo de protese (substituicdo de um 6rgdo ou parte dele por aparelho que auxilie a fungao
natural);

d. aquisicdo de casa propria;
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e. pagamento de parcelas de casa propria em atraso, quando o débito corresponder a, no minimo, 03
(trés) parcelas;

—h

conserto de imdvel residencial quando houver risco de agresséo a saude da familia;

viagem emergencial;

J @

casamento;

conserto de veiculo devido a acidente;
j- desemprego do cdnjuge por mais de 03 (trés) meses;
k. nascimento de filho (durante o primeiro més);

I. efetivagdo de matricula ou mensalidades escolares em atraso, quando o débito corresponder a, no
minimo, 03 (trés) parcelas.

m. endividamento decorrente de internagdo hospitalar de urgéncia/emergéncia, gerado pelo empregado
ou seu dependente.

As situacbes previstas acima deverao ser comprovadas através de documentacao especifica.

Cabe a Coordenagao de Gestdao de Pessoas - COGEP, analisar a solicitacdo, observados os critérios
estabelecidos nesta Norma e encaminhar para aprovacado da Diretoria Executiva, através da Geréncia
Financeira e Administrativa - GFA.

4.2. Concessao do Adiantamento

Os empregados interessados na concessdo do adiantamento deverdo encaminhar as solicitagbes a
COGEP.

A COGEP fara o estudo do caso apresentado, encaminhando parecer a GFA, para as providéncias
necessarias.

5. DOCUMENTOS REVOGADOS
= N-RHU. 002 — Norma de Adiantamento de Gratificagdo Especial, de 29 de janeiro de 1996.
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