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Introdugao

1 | INTRODUCAO

1.1 | Objetivo

Este documento estabelece as diretrizes, responsabilidades e processos para a governanca de me-
tadados da Infraestrutura de Dados Espaciais do Estado da Bahia (IDE-Bahia), garantindo a qualidade,
integridade e interoperabilidade das informagoes geoespaciais cadastradas no sistema GeoNetwork.

1.2 | Escopo

Aplica-se a todos os orgaos e entidades do Governo do Estado e opcionalmente as prefeituras muni-
cipais, que utilizam o sistema para o cadastramento, consulta e gestdo de metadados geoespaciais.

1.3 | Referéncias
+ 1SO 19115 - Padrao internacional de metadados para informagdes geoespaciais (International Or-
ganization for Standardization, 2014, 2023);

+ 1S0O 19139 - Esquema XML internacional para implementacao dos metadados (International Orga-
nization for Standardization, 2019);

MGB 2.0 - Perfil de Metadados Geoespaciais do Brasil/INDE (Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica, 2021);

+ OGC CSW (Catalog Service for the Web) - Servico de catalogo de metadados (Open Geospatial
Consortium, 2025);

Politicas da Comissao Estadual de Cartografia e Geoinformacgao (Cecar, 2025);
+ Infraestrutura de Dados Espaciais do Estado da Bahia (IDE-Bahia) (Bahia, 2025);

+ Infraestrutura Nacional de Dados Espaciais (INDE) (2025).






Estrutura de governanga

2 | ESTRUTURA DE GOVERNANCA

2.1 | Papéis e responsabilidades

A gestdo dos metadados envolve diferentes atores, organizados na seguinte estrutura:
Gestor do Sistema (SEl/Digeo)

Estabelece normas e diretrizes para a governanga dos metadados;
- Administra a plataforma GeoNetwork;
Monitora a qualidade e a conformidade dos metadados cadastrados;

+ Treina usuarios das secretarias e promove boas praticas.
N6 da IDE-Bahia (6rgaos e entidades integrantes da IDE-Bahia)

Sao responsaveis pelo cadastramento e atualizagao de metadados;
Garantem a qualidade e a conformidade dos metadados cadastrados;

+ Atuam como ponto de contato com a SEI para ajustes e suporte no cadastro de metadados.
Equipe técnica de Tl (SEl/Coinf)
Mantém a infraestrutura do sistema GeoNetwork;
Garante a seguranca dos dados e acessos ao sistema;
Fornece suporte técnico aos usuarios.

Comissao Estadual de Cartografia e Geoinformacao (Cecar)
-+ Aprova diretrizes estratégicas para a governanca dos metadados;

Supervisiona a conformidade e a qualidade das informacdes.






Matriz de responsabilidades (RACI)

3 | MATRIZ DE RESPONSABILIDADES (RACI)

QUADRO 1
MATRIZ DE RESPONSABILIDADES (RACI)

Atividade

Definir normas e diretrizes de metadados
Cadastrar novos metadados

Revisar e validar metadados

Monitorar qualidade dos metadados
Garantir seguranga dos dados

Administrar o GeoNetwork (configuracdo geral
e colheitas)

Administrar o Geonetwork (criagcdo dos grupos
e seus administradores)

Administrar o GeoNetwork (gerenciar acessos
e permissodes dentro dos grupos)

Fornecer suporte técnico (funcionamento do
sistema)

Fornecer suporte técnico (uso do sistema e
preenchimento de metadados)

Atualizar sistema e infraestrutura

Treinar usudrios dos 6rgaos e entidades

Gestor do
sistema
(SEl/Digeo)
R
|

Orgios e
entidades
(IDE-Bahia)

C

R
R
C

Equipe
técnica de TI
(SEl/Coinf)

Cecar
(Colegiado)

A

Fonte: elaboragao propria.

Nota: legenda: R (Responsavel/Quem executa), A (Aprovador/Quem aprova), C (Consultado/Quem deve ser ouvido) e

| (Informado/Quem deve ser notificado).







Padrdes e requisitos para metadados

4 | PADROES E REQUISITOS PARA METADADQS

41 | Padrdes adotados

Os metadados cadastrados no GeoNetwork devem seguir os seguintes padrdes:

+ MGB 2.0 - Perfil de Metadados Geoespaciais do Brasil (INDE) (Instituto Brasileiro de Geografia e
Estatistica, 2021).

+ OGC CSW - Protocolo para interoperabilidade entre catalogos (Open Geospatial Consortium,
2006).

4.2 | Campos obrigatorios

Cada metadado deve conter, minimamente, os itens listados nos quadros 84, 85, 86, 87 e 88, apresenta-
dos entre as paginas 93 e 96 da publicagao do Perfil de Metadados do Brasil - Perfil MGB 2.0 (Instituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2021).
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Processos de cadastro e validagao

5 | PROCESSOS DE CADASTRO E VALIDACAO

5.1 | Fluxo de trabalho

1. Submissao - o editor do 6rgao ou entidade cadastra o metadado no sistema;
2. Validacao - o editor do 6rgao ou entidade verifica a conformidade técnica;
3. Aprovacao - o revisor do 6rgao ou entidade revisa e aprova;

4. Publicacao - o revisor do érgao ou entidade libera para consulta publica ou acesso restrito.

FIGURA 1
FLUXO DE TRABALHO DO CADASTRO DE METADADOS NO GEONETWORK

- SUBMISSAD

VALIDACAO

APROVAGAD

5IM

v

PUBLICAGAOD |

Fonte: elaboragao prdpria.

5.2 | Atualizacdo e manutengdo

Metadados devem ser revisados e atualizados sempre que houver necessidade, de acordo com o pa-
drao cadastrado no sistema GeoNetwork.

13






Seguranca e controle de acesso

6 | SEGURANCA E CONTROLE DE ACESSO

6.1 | Perfis de usuério

O acesso ao sistema sera controlado com base nos seguintes perfis:

+ Administrador (Gestor do sistema): gerencia os grupos e o perfil Usudrio Administrador de cada
grupo e executa configuragoes e colheitas no sistema. Também pode adicionar, atualizar, publicar,
despublicar, apagar, atualizar privilégios e transferir propriedade de metadados de todos os gru-
pos.

+ Usuario Administrador (N6 da Ide-Bahia): gerencia o grupo e os perfis Revisor, Editor e Usudrio
Registrado do Proprio Grupo. Executa configuragoes no sistema disponiveis para o grupo. Também
pode adicionar, atualizar, publicar, despublicar, apagar, atualizar privilégios e transferir propriedade
de metadados do seu respectivo grupo.

+ Revisor (N6 da IDE-Bahia): pode adicionar, atualizar, publicar, despublicar, apagar e atualizar privi-
legios de registros do seu respectivo grupo.

- Editor (N6 da IDE-Bahia): pode adicionar, atualizar e apagar registros de sua propriedade ou que
tenham privilégio aberto para o seu grupo; pode visualizar todos os registros, publicados ou nao,
de seu respectivo grupo.

+ Usuario Registrado (N6 da IDE-Bahia): pode visualizar todos os metadados, publicados ou ndo, de
seu respectivo grupo.

Todos os perfis de usuarios podem visualizar todos os registros de metadados publicados por qualquer
um dos grupos.

A lista dos usuarios com privilégio de administrador se encontra no documento em anexo.
6.2 | Politicas de seguranca

+ O acesso ao sistema sera realizado via autenticacao unica.

- Todos os dados cadastrados devem seguir a LGPD (Lei Geral de Protecao de Dados) (Brasil, 2018).

15






Treinamento e suporte

7 | TREINAMENTO E SUPORTE

7.1 | Capacitagdo
- A Cecar fornecera treinamentos para os 6rgaos e entidades.
Materiais de apoio estarao disponiveis no Geoportal Bahia (Bahia, 2025).

7.2 | Suporte técnico

Duvidas, problemas técnicos e de suporte devem ser encaminhados para a equipe da SEl atraves
do e-mail metadados.idebahia@sei.ba.gov.br.

+ O suporte sera prestado durante o horario administrativo da SEI.

17






N6 da IDE-Bahia (6rgdos e entidades
integrantes da IDE-Bahia)

8 | NO DA IDE-BAHIA (ORGAQS E ENTIDADES
INTEGRANTES DA IDE-BAHIA)

No: estrutura tecnolégica sob responsabilidade de uma instituicao integrante de uma infraestrutura de
dados espaciais, caracterizada como no central e nés remotos, em que o nd central € responsavel pela
integracao dos catalogos de metadados existentes nos nés remotos, utilizando mecanismo centraliza-
do - portal - para disponibilizagdo das informagdes geoespacias (Decreto IDE Bahia 16219/2015);

N6 da IDE-Bahia: € cada 6rgao ou entidade integrante da IDE-Bahia. Cada N6 é um provedor de da-
dos geoespaciais, seja através de consulta ou servicos e aplicagcdes geoespaciais disponibilizadas pelo
provedor de dados. Existem dois tipos de “Nos”, o N6 Central e o N6 Remoto. O N6 Central € onde se
concentram os aplicativos de cadastro e disponibilizacdo de metadados . O N6 Remoto, existente em
cada instituicdo membro para publicacao dos servicos geoespaciais. Atualmente, sdo membros da IDE-
-Bahia os seguintes Orgaos e Entidades:

Conder - Companhia de Desenvolvimento Urbano do Estado da Bahia
Embasa - Empresa Baiana de Aguas e Saneamento

Inema - Instituto do Meio Ambiente e Recursos Hidricos

SDA - Superintendéncia de Desenvolvimento Agrario

SEI - Superintendéncia de Estudos Econdémicos e Sociais da Bahia
SIT - Superintendéncia de Infraestrutura de Transportes

SSP - Secretaria da Seguranca Publica

19
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