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1 | APRESENTACAO

O guia para gerenciamento de metadados geoespaciais € uma proposta colaborativa entre a Comis-
sao Estadual de Cartografia (Cecar) e os 6rgaos e entidades usuarias que compdem a Infraestrutura
de Dados Espaciais do Estado da Bahia (IDE-Bahia) (Bahia, 2015). A construcdo deste guia faz parte
da execucao do Plano de Acao da IDE-Bahia, devidamente homologado no Diario Oficial do Estado
da Bahia, e que tem como objetivo facilitar o entendimento de todos os usuarios sobre o Sistema
de Gerenciamento de Metadados Geoespaciais e seus modelos de referéncia na plataforma GeoNe-
twork versao 3.12.10, evitando possiveis duvidas e redundancias que possam aparecer (Bahia, 2023;
Bahia; Superintendéncia de Estudos Econdmicos e Sociais da Bahia; Comissao Estadual de Cartografia
e Geoinformacao, 2022).

A versao anterior do GeoNetwork 2.8 foi atualizada nao so pela IDE-Bahia, mas tambem pela Infraes-
trutura Nacional de Dados Espaciais (INDE), sofrendo mudancas significativas em seu layout e nas suas
funcgdes nativas (Brasil, 2008). Alem da mudanca do software, a IDE-Bahia também deliberou a mudan-
ca dainfraestrutura do conjunto de componentes de hardware e software responsaveis pelo gerencia-
mento do GeoNetwork e do armazenamento dos registros de metadados geoespaciais de todos os
orgaos e entidades usuarias que compdéem a IDE-Bahia.

Além do software, também foi atualizada a nova versao do Perfil de Metadados Geoespaciais do Brasil
- Perfil MGB 2.0 (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2021). Este perfil visa a compatibilizacao
com a norma internacional de referéncia mais recente, ISO 19115-1.2014 (International Organization for
Standardization, 2014), e se encontra em vigor desde 2021, determinando que todos os metadados
geoespaciais produzidos no Brasil devem observar esse novo padrao para serem aceitos como vali-
dos no ambito da INDE, da qual a IDE-Bahia faz parte. Entretanto, nao ha prejuizo nem necessidade de
atualizacao para metadados ja divulgados em conformidade com normativas anteriores.

Anteriormente, cada N6 da IDE-Bahia era responsavel ndo so pelo gerenciamento, mas também pelo
armazenamento de seus proprios registros de metadados, sendo construida a hospedagem da in-
fraestrutura de software do GeoNetwork com o catalogo de metadados em seus proprios servidores.
Entretanto, apos entendimento mutuo feito em plenaria da Cecar, desse momento em diante, cada No
da IDE-Bahia fica responsavel apenas pelo gerenciamento de seus metadados, que deve ser realizado
através de uma unica Instancia de Cadastro de Metadados, no N6 Central da IDE-Bahia, ndo sendo mais
necessaria a construcao de infraestrutura prépria de servidores para manutencao do GeoNetwork.

O gestor do Sistema de Gerenciamento de Metadados Geoespaciais, papel assumido pela Superinten-
déncia de Estudos Econémicos e Sociais da Bahia (SEl), tem a responsabilidade de manter a infraes-
trutura de software necessaria para o pleno funcionamento do GeoNetwork, assim como o armazena-
mento e restauragao através de backup frequente de todos os registros de metadados geoespaciais
registrados em um unico catalogo de metadados.

Vale salientar que todos os registros de metadados cadastrados e publicados na versao do GeoNe-
twork 2.8 foram devidamente tratados e importados para o GeoNetwork 3.12.10 de maneira integral,
possibilitando desde ja a curadoria adequada de seus metadados por cada N6 da IDE-Bahia.






2 | DEFINICOES UTEIS

N6 da IDE-Bahia: é cada 6rgao ou entidade integrante da IDE-Bahia. Cada N6 € um provedor de dados
geoespaciais, seja através de consulta ou servicos e aplicacdes geoespaciais disponibilizadas pelo pro-
vedor de dados. Apesar disso, os Nos ndao necessitam possuir infraestrutura propria de servidores para
manutencao de seus catalogos de metadados geoespaciais no GeoNetwork. Cada N6 da IDE-Bahia fica
responsavel apenas pelo gerenciamento de seus registros de metadados, que deve ser realizado atra-
vés de login na URL de Instancia de Cadastro de Metadados.

GeoNetwork: € um sistema de catalogo de metadados geoespaciais. Ele permite armazenar, editar, or-
ganizar, buscar, visualizar e compartilhar metadados sobre dados geograficos — como mapas, imagens
de satélite, camadas vetoriais e servicos geograficos (WMS, WFS etc.). E uma plataforma livre utilizada
amplamente em diversas instituicdes publicas e privadas em todo o mundo e recomendado pela INDE
para gerenciar as informagoes geoespaciais e realizar a criacao e edicao de metadados, sendo a fer-
ramenta instalada tanto na Instancia de Disponibilizacao de Metadados no Geoportal Bahia, quanto na
Instancia de Cadastro de Metadados, utilizada pelos Nos da IDE-Bahia.

Sistema de Gerenciamento de Metadados: sistema implementado através do software GeoNetwork,
que permite o cadastramento e a divulgacao dos metadados publicados na IDE-Bahia, utilizando duas
instancias do referido software.

Instancia de Cadastro de Metadados: instancia do GeoNetwork, instalada no No Central da IDE-Bahia,
onde os NJs da IDE-Bahia cadastram e publicam os metadados geoespaciais de seu acervo de dados,
servicos e aplicacées (Infraestrutura de Dados Espaciais do Estado da Bahia, 2025a). E utilizado por
todos os Nos da IDE-Bahia, entretanto cada No tem acesso a gerenciar apenas os metadados cadastra-
dos em seu respectivo grupo (cada grupo corresponde a um N6 da IDE-Bahia).

Instancia de Disponibilizacao de Metadados: instancia do GeoNetwork, instalada no N6 Central da IDE-
-Bahia, responsavel pela colheita dos metadados publicados na Instancia de Cadastro de Metadados e
pela disponibilizagao para o publico em geral através do acesso existente no Geoportal Bahia (Infraes-
trutura de Dados Espaciais do Estado da Bahia, 2025b). Apos o metadado ser definido como publico
dentro da Instancia de Cadastro de Metadados, ele é coletado (harvesting), diariamente as 23h, pela
Instancia de Disponibilizacdo de Metadados. Apesar de ter interface similar a Instancia de Cadastro de
Metadados, este portal esta hospedado em enderecgo diferente e o acesso as configuragoes do sistema
é restrito a equipe técnica do érgao gestor do sistema.

Geoportal Bahia: portal unico de acesso a IDE-Bahia, que disponibiliza informacgdes institucionais,
documentagdes e acesso publico ao catdlogo de metadados geoespaciais publicados na IDE-Bahia,
através do GeoNetwork (Bahia, 2025).

Perfil de Metadados MGB 2.0: nova versao do Perfil de Metadados Geoespaciais do Brasil - Perfil MGB
2.0 (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2021), resultante de um esforgo conjunto entre o Insti-
tuto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE) e a Diretoria de Servico Geografico do Exército Brasileiro
(DSG). Esse documento deve ser utilizado por aqueles usuarios que desejam maior aprofundamento no
entendimento das normativas que regem os metadados geoespaciais no Brasil. Apesar do foco do Perfil
MGB 2.0 ser a descricao da geoinformacao, ele também pode ser usado para descrever outros recursos,
agregados ou parte de recursos, € inclusive informagdes sem a componente geoespacial. A utilizacao
desse perfil visa a compatibilizacdo com a norma internacional de referéncia mais recente, 1ISO 19115-
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1:2014 (International Organization for Standardization, 2014). O PerfilMGB 2.0 se encontra em vigor desde
2021, determinando que todos os metadados geoespaciais produzidos no Brasil, e disponibilizados por
meio do Diretorio Brasileiro de Dados Geoespaciais (DBDG), devem observar esse novo padrao para
serem aceitos como validos no ambito da INDE, da qual a IDE-Bahia faz parte (Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica, 2021). Entretanto, ndo ha prejuizo nem necessidade de atualiza¢ao para metada-
dosja divulgados em conformidade com normativas anteriores, priorizando a coexisténcia do Perfil MGB
2.0 com os perfis utilizados anteriormente. Entretanto, € recomendado que os metadados ja publicados
sejam gradualmente convertidos para o novo perfil.

Recurso: nome utilizado no GeoNetwork para se referir ao ativo ou meio que atende a um requisito,
como, por exemplo, conjunto de dados geograficos digitais, mapas impressos, documentos textuais,
servicos, aplicativos e projetos. O uso do GeoNetwork € frequentemente um sinénimo do dado geoes-
pacial que esta sendo descrito por um registro de metadado.

Metadado: o metadado nao é o recurso (dado) em si, mas sim um documento com informacdes sobre
esse recurso, incluindo as caracteristicas do seu levantamento, produc¢ao, qualidade e estrutura de
armazenamento, essenciais para promover a sua documentacao, integracao e disponibilizacao, bem
como possibilitar a sua busca e exploracao. Dentro do GeoNetwork, cada metadado criado possui um
numero de identificagcao unico, possui estrutura basica exportavel e intercambiavel no formato XML e €
construido através de interface amigavel.

Modelo: também chamado de template, € uma estrutura padronizada e predefinida, usada no GeoNe-
twork para descrever dados geoespaciais. Ele define quais campos de informacao devem ser preenchi-
dos, como esses campos se organizam e quais padrdes sao seguidos para garantir interoperabilidade e
facilidade de busca. Apesar de existirem diversos modelos de metadados disponibilizados no GeoNe-
twork, desde 2021 € obrigatéria a utilizacao de modelos do Perfil de Metadados Geoespaciais Brasileiro
(MGB 2.0) (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2021).

Registro: nome utilizado pelo GeoNetwork para se referir a um metadado ou a um modelo armazena-
do dentro de seu catalogo. Cada registro possui seu proprio identificador, um numero de identificacao
unico e intransferivel.

Grupo: no GeoNetwork, € uma forma de organizar e controlar o acesso aos registros de metadados.
No ambito da IDE-Bahia, cada grupo corresponde a um No diferente, caracterizado por um 6rgao ou
entidade integrante da IDE-Bahia. Alem disso, funciona como uma unidade de usuarios que compar-
tilham permissoes.

Para o aprofundamento das questdes conceituais e técnicas referentes aos
conceitos de infraestrutura de dados espaciais, metadados geoespaciais, é
recomendado acessar o Geoportal Bahia, o Portal da INDE e o Perfil de Metadados
Geoespaciais do Brasil - Perfil MGB 2.0 (Bahia, 2025; Infraestrutura Nacional de
Dados Espaciais, 2025; Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2021).
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3 | ESTRUTURA DE GOVERNANCA

A estrutura de governanga da IDE-Bahia, contendo a matriz de responsabilidades (RACI), os padroes
e requisitos para metadados, a politica de seguranca e controle de acesso, assim como a relagao dos
orgaos e entidades integrantes da IDE-Bahia, pode ser acessada no documento de governanga do
Sistema de Gerenciamento de Metadados da IDE-Bahia.
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4

| PERFIS DE USUARIO

O acesso a Instancia de Cadastro de Metadados da IDE-Bahia sé é possivel dentro da rede do Governo
do Estado da Bahia (Infraestrutura de Dados Espaciais do Estado da Bahia, 2025a). A visualizacao de
registros ja publicados é irrestrita, mas a edi¢ao e visualizagao de registros nao publicados é restrita a
usuarios com login. Esses usuarios estao sempre vinculados a algum grupo (cada grupo corresponde
a um NO da IDE-Bahia) e possuem diferentes tipos de privilégios de acesso, com base nos seguintes
perfis de usudrio:

Administrador (gestor do sistema): gerencia os grupos e o perfil usuario administrador de cada
grupo e executa configuragoes e colheitas no sistema. Também pode adicionar, atualizar, publicar,
despublicar, apagar, atualizar privilegios e transferir propriedade de metadados de todos os grupos.

Usuario administrador (N6 da IDE-Bahia): gerencia o grupo e os perfis revisor, editor e usudrio
registrado do proprio grupo. Executa configuragdes no sistema disponiveis para o grupo. Também
pode adicionar, atualizar, publicar, despublicar, apagar, atualizar privilégios e transferir proprieda-
de de metadados do seu respectivo grupo.

Revisor (N6 da IDE-Bahia): pode adicionar, atualizar, publicar, despublicar, apagar e atualizar privi-
legios de registros do seu respectivo grupo.

Editor (N6 da IDE-Bahia): pode adicionar, atualizar e apagar registros de sua propriedade ou que
tenham privilégio aberto para o seu grupo; pode visualizar todos os registros, publicados ou nao,
de seu respectivo grupo.

Usuario registrado (N6 da IDE-Bahia): pode visualizar todos os registros, publicados ou nao, de
seu respectivo grupo.

Obs.: os registros de metadados ja publicados podem ser visualizados
por qualquer usuario de qualquer um dos grupos.

13






5 | NAVEGACAQ NO GEONETWORK

5.1 | PAGINA INICIAL

A pagina inicial do GeoNetwork & simples e intuitiva, servindo como um resumo dos quantitativos de
registros de metadados disponibilizados. A barra de op¢des superior € fixa e dividida na parte esquerda
e direita. Na parte esquerda sao encontrados botdes que mudam a visualizagao de toda a pagina abaixo
da barra. Na parte direita, sao encontrados os botoes de login e de alternancia de idioma (Figura 1).

Figura 1
Pagina inicial do GeoNetwork
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) Botdo para acessar a pagina inicial do GeoNetwork.

02) Botao “Pesquisar” para acessar a pagina de pesquisa de registros.
03) Botao “Mapa’” para acessar a pagina do webmap interativo.

04) Botao “Entrar" para realizar login com senha.

05) Botao para alterar o idioma.

06) Barra de pesquisa rapida. Apos realizar a pesquisa, o usuario € direcionado para a pagina de
pesquisa de registros de metadados.

07) Bloco com hiperlinks dos tipos de “Categorias tematicas” presentes e seus quantitativos.
08) Op¢odes para ordenar os registros em destaque exibidos na parte inferior da pdgina inicial.

09) Opcoes para exibir os registros em destaque como bloco, lista expandida ou lista resumida.
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5.2 | PESQUISA

A pagina de pesquisa pode ser acessada por qualquer usuario sem login, servindo para localizar regis-
tros de metadados ja publicados (Figura 2). O acesso é feito no botao “Pesquisar” na barra superior, ou
ao realizar alguma busca na barra de pesquisa rapida dentro da pagina inicial (ver item 5.1.6).

Figura 2
Pagina de pesquisa
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) Botao para acessar a busca avancada. Ao ser clicado, as opcoes "0 qué?" e “Quando?” apare-
cem logo abaixo, para refinar a pesquisa.

02) A secao “0 qué?" permite refinar a busca em relagao a categorias, palavras-chave ou contato
para o recurso.

03) A secao “Quando?” permite refinar a busca em relacao as datas de criacéo dos recursos ou dos
registros.

04) “Cesta” de registros marcados como preferidos pelo usuario.
05) “Filtro" para refinar a pesquisa relacionada com variadas caracteristicas do recurso.

06) Botao para selecionar ou cancelar a selecao dos registros.

Obs.: caso esteja sendo exibido algum numero dentro do circulo preto, isso significa que
algum registro esta selecionado, mesmo que o usuario ndo consiga visualizar qual deles.

07) Botao “selecionado” aparece apenas quando se seleciona algum registro na caixa de selecao.
E utilizado para aplicar agdes em conjunto para todo o montante de registros de metadados
previamente selecionados.

08) Botdes para “Exportar” os registros de metadados previamente selecionados, nos formatos ZIP
(XML compactado), PDF ou CSV.
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09) O botao “Somente sele¢cGo” serve para mostrar na pagina do quadro de edicéo apenas os regis-
tros previamente selecionados.

10) Botao para escolher o ordenamento de como os registros sao exibidos na pagina.
11) Caixa de selecao do registro. Util quando se quer realizar alguma acao posteriormente.
12) Botdo para inclusao do registro dentro da cesta de preferidos.

13) Miniatura do webmap para refinar a busca dentro de uma determinada area a ser delimitada
pelo usuario.

5.3 | PAGINA DO MAPA

O “Mapa" é o webmap do GeoNetwork, que funciona como a maioria dos webmaps, possibilitando a
visualizacao de servicos web geograficos disponibilizados, tanto através de integragao direta com os
registros de metadados da IDE-Bahia quanto através de endereco da URL do servico (Figura 3).

Figura 3
Pagina do mapa
[ S

Adicionar uma Camada de

Wom +

fapas | Pesquisar  Servigo:

S bR 8 o«

~

0 - 25.000 - llha de Itaparica

Aticionar ap mapa

dados vetorias - Bairro
0 245

[#Zservigo OGC de dados vetorias - Bairmo
SIRGAS 2000 fuso 245
‘Aticionar ap maga

Servico W
R

Cartografia Si

@ Cpenstrmatitap contributors,

Desenvolvido com GeoNetwork 312100 Sobre O Githup APl Compamiharemredessoclals ¥ f in B % A

Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) Busca por local atraves da base do OpenStreetMap.

02) A barra lateral de agdes possui varias funcionalidades semelhantes a outros webmaps. Ao cli-
car no primeiro botao “Adicionar camadas”, € possivel havegar dentre as op¢des para adicionar
servicos a visualizacdo do mapa.

03) Ao selecionar aaba “Pesquisar’, dentro do quadro para “adicionar camadas”, € possivel adicionar
qualquer um dos servigcos web geograficos que se encontram cadastrados dentre os registros
do catalogo de metadados.

Obs.: as demais abas sao de navegacao intuitiva e servem para
acrescentar servicos ou dados externos ao GeoNetwork.
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5.4 | QUADRO DE EDICAQ

O “Quadro de edic@o” € acessivel apenas para os usuarios que possuem permissao para editar regis-
tros de metadados. Nessa pagina, € possivel criar e importar novos registros, além de editar e apagar
0s ja existentes (Figuras 4 e 5). Essa pagina também pode ser utilizada para modificar os privilégios de
visualizacao e edicao de cada um dos registros, alem de fazer a publicacao deles para visualizagao do
publico geral no Geoportal Bahia (Figura 6).

Obs.: varias opc¢des disponiveis dentro do quadro de edicGo também
podem ser feitas dentro da pagina de pesquisa.

Figura 4
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) No botao de “Login” € mostrado o nome do usudrio que esta logado e também o tipo de perfil
de usudrio que possui.

02) No botao “Contribuir’ sao disponibilizadas varias opc¢des relacionadas a criacao e edigcao de
registros.

03) No botao “Quadro de edi¢cdo” € possivel acessar a pagina atual.

04) Os botoes "Adicionar novo registro” “Importar novos registros”, “Gerenciar diretorio" e “Edicto
em lote" sao os mesmos disponibilizados na parte superior direita da pagina quadro de edicao.

05) No botao “Adicionar novo registro” € possivel criar um novo registro de metadado ou de modelo.
O usuario é direcionado para uma nova pagina contendo diversas op¢des de modelos que de-
vem ser utilizadas como base para o novo registro a ser criado (ver item 7.1).

06) No botao “Importar novos registros” € possivel importar um metadado externo no formato XML.
O usuario é direcionado para uma nova pagina com diferentes parametros que devem ser utili-
zados antes de importar um metadado (ver item 5.5).
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07) No botao “Gerenciar diretério” € possivel adicionar uma entrada personalizada a um diretorio
controlado. Os diretérios sao componentes reutilizaveis de metadados, como contatos, lugares
e palavras-chave, sendo utilizados para padronizar e facilitar o preenchimento dos campos nos
registros. A adicao de novos diretorios deve ser feita apenas por usuario avangado, pois depen-
de da utilizacao de linguagem XML durante o processo.

08) No botao "Edicdo em lote" € possivel realizar uma mesma edicao para um conjunto de regis-
tros selecionados pelo usuario. O usuario € direcionado para uma nova pagina onde é possivel
escolher quais registros quer editar em lote e definir quais serao as edicdes a serem aplicadas.
Nem todos os campos dos registros de metadados estao disponiveis para edicdo em lote, po-
dendo ser necessario realizar a edicao um a um, a depender do caso.

09) Informacoes do registro do metadado. O “dono” ou “Record Owner" € o usuario que criou o
registro. Apesar de estar obrigatoriamente correlacionada com o registro, essa informagao nao
esta presente dentro do corpo do metadado.

Obs.: apenas através do login com nivel de acesso Usuario administrador €
possivel trocar o “dono” do registro. A informacao sobre ultima atualizacao
é feita automaticamente quando o registro sofre alguma edicao.

10) Os botdes de acao rapida relacionados a cada registro sao: “Privilégios" — define os privilegios
de acesso para cada grupo. Quando o cadeado esta aberto, significa que o registro foi definido
para publicacao na Instancia de Disponibilizacéo de Metadados; “Editar" - abre a pagina de edi-
cao do registro; "Apagar"” - apaga o registro; “Criar um filho" - abre a pagina para criar um novo
registro, fazendo automaticamente a associagao do presente registro como pai do novo registro;
“Duplicar" - cria uma copia do presente registro, preservando todos os parametros preenchi-
dos, com excegao do numero de identificagao do registro.

11) O botao “Privilégios" aparecendo com um cadeado fechado, significa que o registro ndao esta
definido para publicagao na Instancia de Disponibilizacéo de Metadados (ver item 5.4.25).

12) Quando apenas o botao “Duplicar’ aparece entre os botoes de acao rapida, significa que o atual
usuario logado nao tem permissao para editar aquele determinado registro.

Obs.: isso geralmente acontece quando se esta logado como um perfil de editor que nao foi
o criador daquele registro, ou quando o registro em questao pertence a um outro grupo.
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Figura b
Pagina do quadro de edigdo
G .

) Apenas meus registros

a = P T imporarnovos regist . & || Gerenciar direiorioM | Edigao em lole #
=@- -‘A?lecmnad(l- 1-20em1701 = | > | » Ordenado por Data de modificacio &

©Expandt | © Colapso B Exportar (ZIP) 18 - -

14 O ¢ & epota ror) | Vetor - 2019 - SEC 15 PP
© TIPOS DE RECURSOS i 16 & @
© CATEGORIAS = AT PRI
© FORNECIDO POR - CEP AR B S
© ESTADO DAVALIDAGAD 0@ ¢ Auarpmacaos raster —
© GRUPOS & Publicar RV | 7
© RECORD OWNER O @ e e e ;
© VISIVEL POR I
© PADRAD DE METADADO  Validar
© DADOS COLETADOS 23 O | & vacaens e
© TIPO DE REGISTRO
© pPUBLICO (5] W Atualizar calegorias R

24 Fa oy o
- G g - R |
“Q « 208
o clsn
e
© & | 7
09 & s 0
o
L& al s 0 @
70y bacias/estudo] - 250,000 - VETOR - [and] - SE
1O bacia 1 000 - VETOR - [anc] AP
O 0] - 1:1.500.000 0u 1:2.250.000 - raster - 2015 - SE
O 1 00 ou 1:2.250.000 - ra a7 e

Fonte: IDE Bahia (2025a).

13) A caixa de selecao “Apenas meus registros” aplica o filtro para que sejam mostrados apenas os
registros criados pelo usuario logado.

14) Alguns filtros podem ser aplicados na coluna da esquerda para facilitar a visualizagdo dos re-
gistros dentro do quadro de edi¢céo, sendo que os filtros mais uteis sao os seguintes; “Tipos de
recursos” - filtra pelo tipo de registro que foi usado no momento de criagao do metadado; “Gru-
pos" - filtra pelo N6 da IDE-Bahia associado atraves do grupo do usuario que criou o registro;
“Record Owner" - filtra pelo nome de usuario associado como dono do registro; “Tipo de regis-
tro" - filtra se um registro foi criado como metadado ou como modelo; “Publico” - filtra como
“Sim" aqueles registros que foram publicados na Instancia de Disponibilizagcdo de Metadados, e
como “Néo" aqueles registros ndo publicados.

Obs.: € interessante a utilizacdo de dois ou mais filtros simultaneamente quando
se quer visualizar um conteudo especifico, por exemplo: para visualizar os
registros nao publicados de um determinado N6, deve-se selecionar o filtro

do grupo desejado juntamente o filtro publico marcado como “Nao".

15) Botado para escolher o numero de “Registros por pagina”, com opc¢des de 20, 50 ou 100.

16) Botao para escolher o tipo de “Ordenamento” da lista, podendo ser por relevancia, data de mo-
dificac@o ou titulo.

17) Botao “Selecionado” aparece apenas quando se seleciona algum registro na caixa de selecao.
E utilizado para aplicar agdes em conjunto para todo o montante de registros de metadados
previamente selecionados.

Obs.: caso esteja sendo exibido algum numero dentro do circulo preto, isso significa que
algum registro esta selecionado, mesmo que o usuario nao consiga visualizar qual deles.
Recomenda-se que, antes de iniciar uma selecao, certificar-se de que nao existem registros
previamente selecionados, clicando em “nenhum’”, dentro da caixa seletora principal.
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18) Botdes para "Exportar” os registros de metadados previamente selecionados nos formatos ZIP
(XML compactado), PDF ou CSV.

19) O botao “Somente selecGo” serve para mostrar na pagina do quadro de edicéo apenas os regis-
tros previamente selecionados.

20) Botao para “Atualizar privilégios" dos registros de metadados previamente selecionados. Abre um
pop-up de uma matriz com caixas de selecao onde €& possivel definir a publicagao do registro na
Instancia de Disponibilizacdo de Metadados no Geoportal Bahia (Infraestrutura de Dados Espaciais
do Estado da Bahia, 2025b) e qual o nivel de acesso ao registro que cada grupo tera (ver item 5.4.25).

21) Botbes para “Publicar" e "Despublicar” os registros previamente selecionados. Essa € a maneira
mais simples e recomendada de realizar a publicacdo dos registros de metadados na Instancia
de Disponibilizacdo de Metadados no Geoportal Bahia (Infraestrutura de Dados Espaciais do Es-
tado da Bahia, 2025b). Esse método substitui a necessidade de modificar as caixas de selecao
do “Pop-up privilégios” (ver item 5.4.25).

22) Botbes para “Validar" o metadado e os links associados aos registros previamente seleciona-
dos. A IDE-Bahia nao define como obrigatoério esse processo de validagao automatica oferecido
no GeoNetwork, ndo sendo necessario utilizar esse botao.

23) Botdo para “Atualizar categorias” associadas aos registros de metadado previamente selecionados.

24) Botao para “Apagar” os registros de metadados previamente selecionados.

Figura 6
Pop-up para determinar os privilégios de cada grupo
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

25) O “Pop-up privilégios™ surge ao clicar no botao “Privilégios” (ver item 5.4.11) de um determinado
registro ou no botao “Atualizar privilégios” (ver item 5.4.20). E uma matriz com caixas de selecao
onde é possivel definir que o registro seja publicado na Instancia de Disponibilizagéo de Metada-
dos no Geoportal Bahia e qual o nivel de acesso ao registro que cada grupo tera.
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26) Coluna com todos os grupos que compdem a IDE-Bahia. Como cada N6 que compde a IDE-
-Bahia é responsavel pelos seus proprios registros, € recomendado que usuarios de um de-
terminado grupo nao marquem as caixas que pertencem aos demais grupos, pois, caso isso
ocorra, o registro fica aberto para edi¢ao por usuarios de outros grupos.

Obs.: o grupo “Archive” foi criado pela IDE-Bahia com o objetivo de arquivar registros de
metadados obsoletos e que ndao devem aparecer para o publico geral no Geoportal Bahia.

27) As caixas de selecao das linhas “Todos" e “Intranet” devem ser marcadas para todos os registros
que o usuario deseja definir para publicacdo na Insténcia de Disponibilizagcéo de Metadados no
Geoportal Bahia. Para despublicar o registro, deixando-o acessivel apenas para uso dentro do Ins-
tancia de Cadastro de Metadados, basta remover a selecao dessas caixas referentes aos privilegios.

28) Por padrao, duas caixas vém selecionadas no respectivo grupo do usuario que criou o registro.
Caso o usuario queira que todos os outros perfis de editor de seu grupo possam também editar
o registro, deve marcar todas as caixas de selec¢ao dos privilégios para seu grupo.

Obs.: os perfis de revisor e de usudrio administrador tém acesso irrestrito a editar todos
os registros dentro de seu grupo, independente de qual usuario tenha criado.

29) O botao “Substituir pela selecé@o” deve ser usado para salvar modificagées nos privilégios.

5.5 | IMPORTANDO METADADQS EXTERNOS

A pagina “Importar novos registros” pode ser acessada utilizando o botao com mesmo nome no “Qua-
dro de edi¢ao” (ver item 5.4.6). Essa fungao serve para importar metadados de outras fontes, no formato
XML, sem necessitar que o metadado seja criado diretamente na Instancia de Cadastro de Metadados do
GeoNetwork (Figura 7). Esta funcao € desencorajada pela equipe do IDE-Bahia, pois o Perfil MGB 2.0 ge-
ralmente nao é contemplado ao importar metadados previamente preenchidos em outras plataformas.

Figura 7
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Fonte: IDE Bahia (2025a).
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01) Dentre as op¢des para importar novos registros, recomenda-se utilizar sempre “Subir um ar-
quivo do seu computador”, por ser a opgao que apresentou maior estabilidade apos testes
realizados pela equipe da IDE-Bahia.

02) O botao “Escolha ou arraste recursos aqui’ abre uma janela do explorador de arquivos, onde
devem ser buscados e selecionados um ou mais arquivos XML a serem importados para o ca-
talogo de metadados.

Obs.: varios arquivos XML podem ser selecionados simultaneamente para uma
mesma importacao, entretanto, € recomendado importar um quantitativo de no
maximo 100 arquivos por vez, para evitar bugs relacionados ao upload.

03) Na lista de valores, “Tipo de registro” deve ser selecionado se os XML a serem importados
devem ser armazenados como “metadado” ou “modelo”. As demais op¢des hdo devem ser uti-
lizadas, pois nao correspondem ao registro, mas sim a um diretério com base de dados com
informacoes reutilizaveis.

04) Em “Processamento de identificador de registro” deve ser marcada uma das seguintes opgoes
em relacao ao identificador unico do registro (UUID): “Nenhum"” para que o UUID presente no
metadado externo seja preservado no processo de importacao; “Sobrescrever metadados com
o mesmo UUID" para que o UUID presente no metadado externo seja preservado no processo
de importacao, mas no caso de conflito de UUID com registro ja presente no catalogo de me-
tadados, o metadado externo substitua o registro ja existente; e “Gerar UUID para o metadado
inserido" para que todos os metadados importados recebam uma nova numeragao de UUID.

05) Na lista de valores “Aplicar converséo XSLT" nao deve ser selecionada nenhuma das opcoes
existentes.

06) As caixas de selecao “Validar" e “Publicar’ nao devem ser selecionadas, pois essas agdes so
devem ser realizadas apos uma conferéncia de conformidade depois que os registros estejam
devidamente importados.

07) A lista de valores “Atribuir ao grupo” deve ser mantida com o grupo correspondente ao usua-
rio logado.

08) A lista de valores "Atribuir a categoria” pode ser utilizada caso se deseje atribuir alguma cate-
goria tematica especifica dentre as opcoes presentes no GeoNetwork.

09) O botao “Importar’ deve ser utilizado apods todos os parametros anteriores serem devidamente
preenchidos.

Obs.: a depender da quantidade de metadados importados, o tempo de
upload pode ser longo, sendo necessario aguardar alguns minutos até
que todos os metadados sejam devidamente processados.

10) Apos pressionar o botao “Importar”, na area direita da janela é exibido o “"Relatorio de importacao’,
que consiste em uma caixa para cada registro de metadado processado. Quando o relatorio de
importacdo € vermelho, significa que houve falha no processo de importacao, trazendo uma men-
sagem contendo o tipo de erro e o respectivo UUID. Quando o relatdrio de importacéo € verde, sig-
nifica que o processo de importacao foi realizado com sucesso e o registro com respectivo UUID ja
se encontra no catalogo de metadados para conferéncia, edicao e publicagao.
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6 | NAVEGAGCAO NO REGISTRO DE METADADO

6.1 | NAVEGANDO NA VISUALIZAGAO PADRAO DO REGISTRO

Ao clicar em algum registro de metadado existente dentro do quadro de edi¢céo ou da pesquisa, o usua-
rio é direcionado para uma nova pagina onde tera acesso a visualizagcao padrao do registro de meta-
dado (ver item 6.1.7), contendo as informacgdes existentes sobre o respectivo registro (Figura 8). Todas
as informacgodes do metadado sao as mesmas para qualquer usuario, independentemente se o mesmo
esta ou nao logado. Apenas as opgoes disponiveis no topo da pagina sofrem alteragdes, a depender
dos privilégios de acesso do perfil de usuario que esta logado.

Figura 8
Visualizagdo padrdo do registro de metadado
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Fonte: IDE Bahia (2025a).
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01) Botao para “Voltar a pesquisa” de registro de metadados.

02) Botbes para passar ao registro de metadado “Anterior" e “Proximo".
03) Botao para “Editar" o conteudo do registro de metadado.

04) Botao para “Apagar” o registro de metadado.

05) Botao para “Gerenciar registro’. Sdo apresentadas varias opg¢des para gerenciamento do pre-
sente registro, sendo eles: “Privilégios” (ver item 5.4.20); “Publicar” (ver item 5.4.21); “Duplicar” (ver
item 5.4.10); e “Criar um filho" (ver item 5.4.10).

06) Botao para “Baixar" o registro de metadado das seguintes maneiras: “Permalink" (faz a copia do
link do endereco da atual pagina do registro) e “Exportar" em varios formatos (ver item 5.4.18).

07) Botao “Modo de exibicdo” alterna entre a “Visualizacéo padréo” e a “Visualiza¢céo completa” do
registro. A visualizacao padrdo acontece de forma automatica ao se acessar qualquer registro
de metadado. Por ser mais simplificada, acaba omitindo algumas informagoes, mesmo que
elas estejam presentes no metadado. A visualizacGo completa serve para observar todos os
detalhes das informacgodes que foram preenchidas no registro.

08) Botao para Adicionar comentdrio ao registro. Atraves desse botao, um pop-up € aberto, e qual-
quer usuario pode adicionar qualquer comentario que deseje, assim como pontuar categorias
relacionadas a qualidade do registro. Esses comentarios nao alteram o conteudo do registro,
ficando associado de maneira externa ao catalogo de metadados.

09) Titulo do registro de metadado.
10) Resumo do registro de metadado.

11) Secao destinada para “Baixar dados e links" relacionados ao recurso. O conteudo desta secao
varia a depender do tipo de servico web geografico ou de link para download disponibilizado.

12) Endereco URL pode ser copiado e utilizado em qualquer aplicagdo de SIG como um servigo
web geografico.

13) No botao “Adicionar camada de servigco ao mapa’, o usuario € transferido para a pagina do we-
bmap do GeoNetwork com a presente camada ja carregada.

14) Na secao “Sobre este recurso” sao apresentadas apenas informacdes relacionadas ao dado
geoespacial que o metadado descreve, ou seja, ao recurso.

15) O item “Categorias” € utilizado para identificacao do N6 da IDE-Bahia que esta disponibilizando
o presente registro de metadado, sendo associado automaticamente ao grupo ao qual pertence.

16) O item “Outras palavras-chave” apresenta as palavras que podem facilitar a busca por meta-
dados. Ao clicar na lupa, ao lado da palavra-chave, o usuario € direcionado para a pagina de
pesquisa, onde sao filtrados os registros contendo uma palavra-chave idéntica.

17) No item “Contato para o recurso” sao listadas todas as instituicdes que criaram e/ou possuem o
respectivo recurso, independentemente se sao ou nao membros da IDE-Bahia (para compreen-
der as classes ver item 7.2.18).

18) Na secao “Informacao técnica" sao apresentadas mais informagoes relacionadas ao recurso.

19) Na secao “Informacdes do metadado”, também conhecida como Metametadados, sao apre-
sentadas apenas informacgodes relacionadas ao registro de metadado geoespacial, portanto, nao
diz respeito ao recurso em si.
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20) No botao “Baixar metadado” o usuario é direcionado para uma pagina contendo as mesmas
informacgodes do atual registro usando linguagem XML.

21) No item “Contato” sao listadas todas as instituicdes que criaram e/ou possuem o respectivo
registro de metadado, independente se sao ou ndo membros da IDE-Bahia.

22) Noitem “Identificador”, também conhecido como UUID, é possivel encontrar o numero de iden-

tificacao unico e intransferivel criado automaticamente no momento em que é gerado o registro
de metadado.

23) No item “Extensdo espacial” é possivel visualizar um retangulo que envolve a localizagao apro-
ximada do recurso geoespacial.

24) No item “Extenséo temporal’ sao encontradas as datas de criacao e publicacao do recurso.
25) No item “Fornecido por" é exibida a logomarca do fornecedor do registro, a IDE-Bahia.
26) No item “Atualizado” é exibida a data da ultima edicao realizada no registro de metadado.

27) Através dos botdes é possivel enviar o registro para "Compartilhar em redes sociais’.

6.2 | NAVEGANDO NA VISUALIZAGAQ COMPLETA DO REGISTRO

Utilizando a visualiza¢ao completa do registro de metadado € possivel ver todos os detalhes que
foram preenchidos no metadado, mas que foram omitidos quando se utiliza a visualizacéo padréo. A
seguir, sao descritos alguns para auxiliar na navegacao da visualizacdo completa do registro (Figura Q).

Figura 9
Visualizagdo completa do registro de metadado
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Fonte: IDE Bahia (2025a).
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01) Para trocar para a “Visualizacdo completa”, basta mudar a sele¢cdo no botao modo de exibicdo,

dentro do registro de metadado.

27



Guia de uso do sistema de gerenciamento
de metadados geoespaciais da IDE-Bahia

02) Alguns bugs nas imagens acontecem durante a visualizagGo completa, mas nada que possa
afetar o conteudo final.

03) Varias opcdes de abas com diferentes pacotes que compdem o registro sao disponibilizadas
para a visualizacdo completa do conteudo. Alguns desses pacotes podem ser disponibilizados
ou nao, a depender do modelo utilizado no momento de criacao do registro de metadado, sen-
do eles:

Identificacao - descreve as informagdes necessarias para identificar um recurso.

Distribuicéo - informa sobre os distribuidores e como acessar ou baixar o recurso. Se houver
servicos associados, todos estarao listados nesse item.

Qualidade - descreve a confiabilidade e origem dos dados. Informa como os dados foram
produzidos, sua precisao, a existéncia de erros conhecidos, data de coleta ou atualizacao e a
conformidade com normas técnicas.

Linhagem - Descreve a origem, o histérico de producao e os processos de transformacao
dos insumos na produc¢ao dos recursos.

Representacéo espacial - informa o formato e o tamanho do recurso, permitindo identificar
as primitivas geométricas em um recurso, como raster e vetor.

Sistema de referéncia - identifica os sistemas de referéncia espacial e temporal, utilizado
para representar a localizacao do recurso, através do codigo EPSG.

Conteudo - descreve as informacodes internas contidas no recurso, como atributos, temas,
classes de informacao e estrutura dos dados. Pode ser um catalogo de fei¢cdes, para dados
vetoriais, ou da descricao da cobertura, para dados matriciais.

Catalogo de imagens - usado quando uma colecao de imagens € gerenciada como um re-
positério de imagens.

Catalogo de representacéo - usado para descrever como os dados devem ser visualizados
ou simbolizados, para representar visualmente as informacoes do recurso, como cores, sim-
bolos e padroes.

Metadados ou metametadados - descreve as informagdes de origem, edi¢cao e identificacao
do proprio registro de metadado.

Md. restricées — descreve as regras de uso, acesso ou confidencialidade relacionadas ao
registro de metadado.

Md. manutencéo - define informacodes sobre a frequéncia de atualizacao e o planejamento
da revisao futura do registro de metadado.

Informacées do esquema - Indica qual o0 modelo conceitual ou estrutura de dados que o
recurso segue, geralmente representado em UML. Os perfis MGB 2.0 nao contemplam infor-
macodes de esquema.
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7.1 | ADICIONANDO UM NOVO REGISTRO

Ao clicar no botao “Adicionar novo registro”, na pagina do quadro de edicéo (ver item 5.4.5), 0 usuario &
direcionado para uma pagina onde € possivel escolher o modelo (template) a ser utilizado como base
para o preenchimento de seu registro de metadado (Figura 10). Por padrao, sdo disponibilizados cinco
modelos dentro do Perfil MGB 2.0 (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica, 2021), que diferem
entre si principalmente em relacao ao tipo e quantidade de classes obrigatorias a serem preenchidas
pelo usuario. Caso o usuario necessite preencher informagodes para além das classes obrigatorias, po-
dera adiciona-las na visualizacGo completa do registro de metadado.

Obs.: caso aparecam como opgao outros modelos nao baseados no PerfilMGB 2.0, eles
devem ser ignorados. Quando o usuario desejar criar um novo modelo de sua preferéncia,
deve sempre originar a partir de um desses cinco modelos, para que sejam preservados
os atributos obrigatérios do Perfil MGB 2.0 (Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica,
2021). Quando sao criados novos modelos dentro do grupo do usuario logado, eles
serao incorporados automaticamente dentre as opcdes de modelos dessa pagina.

Figura 10
Pagina para adicionar novo registro

Py : 02
Adicionar um novo registro
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Template para recurse do tipo CDG ou série
00 SCN - MGB 2.0

© Precisa oe ajuca

Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) Primeiramente, deve-se selecionar na coluna “Criar um" o tipo de modelo desejado. Isso deve
levar em consideracgao o tipo de recurso que sera descrito no registro de metadado a ser criado.
No Perfil MGB 2.0, os modelos sao distribuidos em trés tipos: Conjunto de dados (geograficos),
nonGeographic Dataset (hdo geograficos) e Servigo (geograficos).

02) Na coluna “De", deve-se selecionar o modelo desejado para criar o registro de metadados. No
Perfil MGB 2.0, qualquer tipo de recurso pode ser encaixado pelo menos em algum dos cinco
modelos disponibilizados:

Template para recurso genérico (ndo geografico) - modelo mais simples de todos, reunindo
um conjunto minimo de elementos obrigatorios para descrever recursos em geral, exceto
servicos. Utilizado para registrar qualquer recurso relevante, desde que nao sejam direta-
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mente georreferenciados. Ex.. documentos, publicagcdes, metodologias, planilhas, imagens
ilustrativas, ferramentas, scripts, softwares auxiliares etc.

Template para recurso do tipo CDG ou série - reune os elementos obrigatérios do modelo
descrito acima, além de acrescentar informagdes sobre representacao geoespacial. Utili-
zado para descrever um Conjunto de Dados Geograficos (CDG) correspondente a um unico
recurso ou a uma série (grupo de CDG relacionados entre si por tema, formato ou periodici-
dade). Ex.: dados vetoriais, matriciais, imagens ou uma colecao de dados.

Obs.: Se o foco for dar acesso aos metadados do recurso original, e o servico
relacionado a ele é apenas uma forma de distribuicao, deve ser utilizado apenas este
modelo e adicionado o URL para distribuicao do servico no campo adequado.

Template para recurso do tipo CDG ou séries do SCN - reune os elementos obrigatérios
do modelo descrito acima, além de acrescentar a obrigatoriedade de informacoes sobre a
escala ou resolucao dentro do padrao essencial para o Sistema Cartografico Nacional (SCN).
Utilizado para quando o CDG ou série foram criados, observando o cumprimento das normas
técnicas especificas do SCN. Ex.: cartas topograficas sistematicas, imagens ortorretificadas
oficiais, modelos digitais de elevagao oficiais, dados de mapeamentos tematicos oficiais.

Template para recurso do tipo servico web genérico - reune os elementos obrigatérios do
primeiro modelo descrito acima (ndo geografico), além de acrescentar a obrigatoriedade de
informacodes sobre o servico. Utilizado quando o servico nao esta diretamente vinculado a
nenhum dado especifico ou quando ele oferece acesso genérico a muitos dados diferentes.
Ex.. um servico que exibe diversas camadas nao documentadas individualmente ou que nao
oferece um dado geografico.

Template para recurso do tipo servico web com dados acoplados - reune os elementos
obrigatorios do modelo descrito acima, além de acrescentar a obrigatoriedade de informa-
¢coes sobre os recursos acoplados ao servico. Utilizado quando o servico esta claramente
vinculado a um ou mais conjuntos de dados geograficos especificos, que ja tém registros de
metadados no catalogo do GeoNetwork. Ex.: um servi¢co que publica um dado vetorial tema-
tico, ou que serve apenas a um conjunto de poucos dados bem definidos.

Obs.: se o foco for documentar formalmente o servico como um recurso
independente do recurso que originou o servico, sendo descritas as operagoes,
protocolos, endpoints etc., devem ser criados dois registros de metadados para o
recurso, utilizando este modelo juntamente com algum dos modelos de “template
para recurso do tipo CDG", fazendo o devido acoplamento entre os registros.

03) Apos selecionar o modelo desejado, ao clicar no botao “Criar”, o usuario é direcionado automa-
ticamente para uma nova pagina de edicao aberta para o preenchimento de um novo registro.

04) Clicando na seta “Criar e publicar para editores do grupo”, o usuario também é direcionado
para o preenchimento de um novo registro. Entretanto, os privilégios desse registro sao sele-
cionados de forma a deixa-lo editavel por qualquer usuario presente dentro do seu grupo, nao
apenas pelo proprio criador do registro.

05) Botao para “Cancelar’ e retornar a pagina do quadro de edicao.
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7.2 | PREENCHENDO UM NOVO REGISTRO PADRAQ

A seguir, sera utilizado o “Template para recurso do tipo servico web com dados acoplados’, com o
objetivo de ilustrar a forma como se preenche um registro de metadado (Figura 11). Este modelo foi es-
colhido pois reune varios campos compartilhados com os outros modelos MGB 2.0, sendo um exemplo
util para preencher qualquer tipo de metadado.

Ao abrir este ou qualquer outro modelo para editar um novo registro de metadado, o usuario encontra to-
dos os campos para preenchimento obrigatério presentes na visualizacdo padréo, independentemente
de estarem marcados com um “asterisco” (") vermelho ou ndo. Ao deslizar o mouse sobre os campos de
preenchimento, um “xis” (X) vermelho aparece para que o usuario possa remover algum campo desne-
cessario. Para acrescentar mais campos de informagdes adicionais, o usuario deve utilizar a visualizagcéo
completa e clicar no botao “mais” (+) no campo adicional desejado (ver item 7.3.5). Todos os campos adi-
cionados na visualizacGo completa também passam a ser visualizados na visualizacéo padréo.

Figura 1l
Visualizagdo padrao da edigdo de um registro de metadado
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Fonte: IDE Bahia (2025a).
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01) No botao “Categorias” € possivel marcar as categorias tematicas que correspondem ao recurso.
Também sao encontrados os nomes do Nos da IDE-Bahia, mas os mesmos nao devem ser alte-
rados, pois sua marcagao e feita de forma automatica, para cada grupo respectivo.

02) No botao “Grupo" pode ser alterado o grupo correspondente ao registro, caso o usuario tenha
privilégio suficiente para realizar essa agao.

03) No botao “Validar" é realizada uma validagcao sobre o conteudo ja preenchido no registro de
metadado. Apesar de ser util, ndo € necessaria uma validacao completa para publicar um re-
gistro na IDE-Bahia.

04) No botao “Cancelar’, o usuario cancela qualquer alteragdo que tenha realizado no registro e
retorna a pagina de visualizacéo padréo do registro de metadado.

05) No botao “Gravar e fechar", o usuario salva todas as alteragcdes que tenha realizado no registro
e retorna a pagina de visualizacé@o padrao do registro de metadado.

06) No botao “Gravar metadados’, o usuario salva todas as alteracdes que tenha realizado no regis-
tro e continua na mesma pagina de edicao.

07) No botao da seta sao encontradas as opg¢oes “Gravar como modelo”, que muda o tipo de re-
gistro para um modelo, que passa a ser utilizado para servir de base para criacao de outros
metadados. Deve-se marcar a caixa de selecao “Edicdo menor"' quando se quer indicar que
a alteragao feita no registro € pequena ou de pouca relevancia, como correcao de um erro de
digitacao ou outra mudanca sem impacto significativo no conteudo do metadado, sendo util
para que o sistema nao atualize a data de revisao principal do registro, evitando poluir o histori-
co de atualizacdes com edicdes triviais.

08) No simbolo do olho sdo encontradas as op¢des de visualizagdo do registro, podendo ser “Pa-
drao’, “Completo” ou “XML". Se for marcada a caixa “Mais detalhes", serao exibidos campos e
informacdes adicionais que normalmente ficam ocultos. Se for marcada a caixa “Tooltips", se-
rao exibidas explicacdes curtas sobre a utilidade de cada um dos campos, no momento em que

0 usuario clica nos mesmos.

09) No bloco “Validagéao” € exibido o resultado da validagao apos o usuario clicar no botao “Validar”
(ver item 7.2.3).

10) No botdo “Adicionar”, no bloco “Recursos associados”, € possivel adicionar os enderecos asso-
ciados aos servigos ou fazer link para outros metadados (ver item 7.3.2). O usuario tem acesso
as seguintes opc¢odes: em “Vincule um recurso on-line" é possivel adicionar um endere¢co URL
onde esta localizado o servigo ou disponibilizacao para download, em “Link para pai” € possivel
associar um registro existente como “pai” do atual registro, em “Link para um servico" € possivel
associar um registro do tipo servico com o atual registro; em “Link para um conjunto de dados
fonte" € possivel associar um registro referente ao conjunto de dados que serviu como fonte
para o atual registro; em “Link para um catalogo de feicbes" € possivel associar um catalogo de
feicdes cadastrado com o atual registro; em “Link para outros recursos” é possivel fazer outros
tipos de associacao de algum registro existente com o atual registro.

11) No botao “Sugestées” € possivel visualizar recomendacdes automaticas de preenchimento
para alguns campos, com base em dados relacionados ou padrdes ja existentes, ajudando o
usuario a preencher campos complexos ou repetitivos de forma mais rapida e padronizada.
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12) A aba de “Identificac@o” € a mais importante do registro de metadado, pois além de iden-
tificar o recurso, todos os instrumentos de busca presentes no GeoNetwork fazem sua var-
redura dentre essas informacgodes, sendo o que ganha destaque no momento que o usuario
procura por algum metadado.

13) O campo “Titulo" é de extrema importancia e, dentre os membros da IDE-Bahia, convencionou-
-se preencher esse campo nao apenas com o nome do recurso, mas também adicionar infor-
macoes que facilitem a sua localizacao numa busca. Deve-se utilizar informacgoes a respeito
de: O qué? Onde? Quando? Quem? Ou seja, o nome do recurso, lugar, escala cartografica ou
resolucao, tipo de representacao espacial, ano e instituicdo.

Obs.: todos os itens devem conter as primeiras letras maiusculas e separados
por espacos e hifen com espaco. Nao se deve utilizar parénteses, pois existem
limitagdes no mecanismo de busca do GeoNetwork.

Ex.: Divisdo Politico-Administrativa — Estado da Bahia - 1:100.000 - Vetor - 2024 - SEI.

14) Deve ser preenchida a “Data” referente apenas ao recurso. Se for necessario utilizar mais de um
tipo de data, pode-se adicionar quantas forem necessarias na visualizacéo completa do registro
de metadado (ver item 7.3), podendo ser do tipo:

Criacdo: quando o recurso passou a existir.

Descontinuado: quando o recurso foi descontinuado ou se tornou obsoleto.
Distribuicéo: quando uma instancia do recurso foi distribuida.

Expiracdo: quando o recurso expirou.

Néo disponivel: quando o recurso se tornou indisponivel ou hdo obtenivel.

Proxima atualizacéo: quando sera a proxima atualizacao do recurso.

Publicacéo: quando o recurso foi publicado.

Revisao. quando o recurso foi examinado ou reexaminado e melhorado ou alterado.

15) No simbolo do relégio, € possivel selecionar se a data a ser preenchida sera de “Data ou data
e hora", "Ano e més" ou “Somente ano’.

16) No campo “Resumo’” € necessario apresentar, de forma sucinta, informagoes sobre o conteudo
e finalidade do recurso. Além disso, o texto deve repetir e contextualizar informacdes ja presen-
tes no titulo e em outros campos do metadado, devido a sua maior facilidade de visualizagao
pelo usuario, como 0 nome, série, localizagao, escala, autoria, qualidade, data ou periodo de
producao.

17) Na lista de valores do “Status”, deve-se selecionar uma das opc¢des referentes ao status do
recurso:

Arquivo historico: armazenado em um repositorio off-line.
Concluido: foi completado.

Em andamento: atualizacao continua.

Em desenvolvimento: atualmente em processo de ser criado.

Obsoleto: nao mais relevante.
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Planejado: uma data foi fixada na qual o recurso sera criado ou atualizado.
Requerido: necessita ser gerado ou atualizado.
Substituido: substituido por um novo.

18) A aba “Responsavel pelo recurso” inclui as informagdes sobre um ou mais responsaveis pelo
recurso de forma geral, ndo apenas de quem publicou o servico web, seja um individuo ou
organizagao - deve ser utilizado sigla e nome completo. Se for necessario adicionar mais in-
formagodes sobre a organizagao responsavel ou referenciar mais de um responsavel, pode-se
adicionar quantos forem preciso na visualizacGo completa do registro de metadado. O nome da
“Organizacéo” deve sempre estar associado a um “Papel desempenhado”, podendo ser do tipo:

Autor: parte autora do recurso.

Coautor: parte € coautora do recurso.

Colaborador: parte que apoia a gerac¢ao do recurso além do pesquisador principal.
Contato: parte que pode ser contatada para saber mais sobre ou adquirir o recurso.
Contribuidor: parte que contribui para o recurso.

Criador: parte que criou o recurso.

Detentor: parte que aceita a responsabilidade e a prestacao de contas pelo recurso e asse-
gura o cuidado e manutenc¢ao apropriados do mesmo.

Detentor dos Direitos: parte que possui ou gerencia direitos sobre o recurso.

Distribuidor: parte que distribui o recurso.

Editor: parte que publicou o recurso.

Financiador parte que fornece suporte monetario em prol do recurso.

Patrocinador: parte que oferece o recurso.

Processador: parte que processou os dados de modo que o recurso tenha sido modificado.
Proprietario: parte que é proprietaria do recurso.

Provedor: parte que fornece o recurso.

Revisor: parte que revisou o modificou o recurso visando melhorar o conteudo.

19) Clicando repetidas vezes no botao ‘Adicionar novas palavras-chave”, € possivel adicionar a
quantidade de campos que forem necessarios. As palavras-chave devem conter termos que
nao foram utilizados no titulo, podendo ser relacionadas ao tipo de toponimia, tema, area do
conhecimento, lugar, tempo etc. Nao € necessario utilizar o botdo de “Escolha palavras-chave
do tesauro".

20) Na lista de valores “Tipo de servico", deve ser selecionado o padrao OGC utilizado na distribui-
Gcao do servigco, como WMS, \WMTS, WFS, WCS ou WPS.

21) A lista de valores “Tipo de acoplamento” indica como um servico esta relacionado (ou “acopla-
do") a um ou mais dados geograficos. Ou seja, ele define o nivel de ligagcao entre o servico web
e os dados que ele disponibiliza, sendo eles:
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Forte: o servico esta diretamente ligado ao conjunto de dados descrito nos metadados, ser-
vindo exatamente os mesmos recursos referenciados.

Fraco: o servico nao esta diretamente ligado a conjuntos de dados especificos, podendo
acessar varios dados, ou os dados nao estao descritos.

Misto: o servico tem partes fortemente e partes fracamente acopladas aos dados.

22) No campo “Titulo", dentro de “Recurso acoplado’, deve ser utilizado o titulo do registro de me-
tadado referente ao recurso acoplado ao servico.

23) A aba "Metadado" possui informacdes referentes apenas ao registro de metadado em si, ndo
tendo relacao direta com o recurso.

24) O numero "Identificador” (UUID ou ID) € um campo preenchido automaticamente, e unico, que
serve para identificar de forma inequivoca cada registro de metadado dentro do catalogo do
GeoNetwork .

25) Os campos “Idioma” e “Codigo de caracteres” sao preenchidos automaticamente com portu-
gués e UTF8, respectivamente.

26) A aba "Responsavel pelo metadado” inclui as informacdes sobre um ou mais responsaveis ape-
nas pelo registro de metadado, seja um individuo ou organiza¢ao - devem ser utilizados sigla e
nome completo. Se for necessario adicionar mais informagdes sobre a organizagao responsa-
vel ou referenciar mais de um responsavel, pode-se adicionar quantos forem preciso na visua-
lizacdo completa do registro de metadado. O nome da “Organizag¢éo” deve sempre estar asso-
ciado a um “Papel desempenhado’. Os tipos possiveis sao os mesmos listados anteriormente
(ver item 7.2.18).

27) Na aba “Escopo do metadado”, em “Escopo do recurso’, deve ser indicado o qué exatamente
esta sendo descrito naquele registro, ou seja, qual é o “nivel” ou “tipo" de recurso a que o me-
tadado se refere. Essa lista de valores € selecionada automaticamente, a depender do modelo
utilizado.

28) Na aba “Link do metadado”, o endereco do “Link" deve ser preservado, pois dara acesso ao re-
gistro de metadado na Instancia de Disponibilizacdo de Metadados no Geoportal Bahia.

29) Os campos “Data” correspondem apenas as informagdes do registro de metadado em si, nao
correspondendo ao recurso. A lista de valores marcada como “Revis@o" deve ser mantida com o
valor padrao, pois é atualizada automaticamente sempre que o usuario salva novas alteragcdes
ao metadado. A lista de valores marcada como “Criac@o” deve ser alterada manualmente, de
forma a corresponder a data que o registro de metadado foi criado.

30) Os campos “Nome da norma de metadados” e “Nome do perfil de metadados” devem ser man-
tidos com os valores padrao.

7.3 | PREENCHENDO A ABA IDENTIFICAGAQ

Além dos campos presentes na visualizag@o padrao do Perfil MGB 2.0, varios outros campos podem
ser adicionados na visualizagcdo completa da edicao do metadado, a depender da quantidade de infor-
macgao disponivel do recurso ou do maior nivel de detalhamento que se deseje descrever no registro
de metadado. Quando um campo € adicionado na visualizacdo completa, ele passa a ser visualizado
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também na visualizagéo padrdo do registro de metadado. As Figuras 12 e 13 sdo exemplos de edicao
da aba de “Identificacao” utilizando a visualizacdo completa de um registro.

Figura 12
Aba de identificac&o na visualizagdo completa do registro (parte 1/2)
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Fonte: IDE Bahia (2025a).
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Figura 13
Aba de identificag&o na visualizagdo completa do registro (parte 2/2)
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) O simbolo do olho deve ser utilizado para mudar para a visualizagdao completa.

02) No botao “Adicionar’, dentro da caixa de “Recursos associados”, o usuario tem acesso as se-
guintes opcoes: em “Vincule um recurso on-line" € possivel adicionar um endereco URL onde
esta localizado o servico ou disponibilizagao para download, em “Link para pai" é possivel as-
sociar um registro existente como “pai” do atual registro, em “Link para um servico" € possivel
associar um registro do tipo servico com o atual registro; em “Link para um conjunto de dados
fonte" € possivel associar um registro referente ao conjunto de dados que serviu como fonte
para o atual registro, em “Link para um catalogo de feicbes" € possivel associar um catalogo de
feicbes cadastrado com o atual registro; em “Link para outros recursos” € possivel fazer outros
tipos de associacao de algum registro existente com o atual registro.
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03) As abas principais distribuidas na horizontal devem ser utilizadas para acessar as diferentes
secdes e adicionar mais campos ao registro, quando assim for necessario.

04) As abas distribuidas na vertical estao inclusas nas se¢des das abas principais e, ao serem cli-
cadas, ocultam o seu conteudo dentro de sua hierarquia.

05) O botdo “mais” (+) deve ser utilizado para acrescentar qualquer campo que se julgue neces-
sario, como por exemplo, a “série” do recurso. Quando um campo € adicionado na visualizacéo
completa, ele passa a ser visualizado também na visualizacéo padréo do registro de metadado.

06) Em “Propdsito” podem ser acrescentadas informagdes sobre a finalidade e uso pretendido do
recurso.

07) Em “Contato” podem ser acrescentadas informagdes sobre a “organizacdo”, como telefone, en-
dereco, e-mail etc.

08) Em “Tipo de representacéo espacial’ pode ser indicado se o recurso € do tipo matricial, texto,
tabela, vetorial, video etc.

09) No campo “Denominador”, dentro de “Resolucéo espacial’, deve ser indicada a escala equiva-
lente do recurso.

10) O “Retangulo envolvente" é a area geografica minima que delimita espacialmente o recurso,
servindo para indicar sua extensao e localizagao geografica. Ele pode ser desenhado manual-
mente no botao “Obter extensdo”, ou os valores das coordenadas podem ser adicionados ma-
nualmente.

11) Em “Manutencéo do recurso” podem ser acrescentadas informagdes sobre a frequéncia com
que o recurso € atualizado ou revisado.

12) Em "Restricées do recurso” podem ser acrescentadas informacgdes sobre quais limitacoes exis-
tem para o uso, acesso ou distribuicao do recurso. Podem ser do tipo: restricdes legais, como di-
reitos autorais e exigéncias; restricées de seguranca, que classificam o nivel de sigilo do recurso;
e restricbées, que podem ser de acesso, de uso etc.

13) Em “Codigo de caracteres” deve ser informado o padrdo de codificacao de caracteres utilizado
no recurso, sendo os mais comuns: UTF8 e 8859 Part 1 (latin 1).
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7.4 | PREENCHENDO A ABA CONTEUDO

A aba “Conteudo” nao é obrigatoéria e pode ser utilizada para descrever com mais detalhes o que esta
dentro do recurso, com foco em aspectos técnicos e semanticos, evitando interpretacoes erradas, prin-
cipalmente de dados complexos (Figura 14).

Figura 14
Aba de conteldo na visualizagdo completa do registro
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) A aba “Conteudo” pode ser acessada com a visualizacGo completa do registro.

02) Em “Catdlogo de feicoes" € possivel descrever: “Nome da classe”, como rio, estrada, edificacao

etc,; "Contagem de objetos”, com o quantitativo para cada classe; e “Citacdo do catdlogo de fei-
¢bes”, com as informagoes de identificagao do catalogo.

03) “Descric@o da imagem" é usado apenas quando o registro se refere a um dado raster, sen-

do possivel descrever caracteristicas técnicas e visuais da imagem, sendo elas: “Descricéo do
atributo”, como numero de bandas, resolucao espacial, resolucao espectral, profundidade de
bits, cobertura temporal, nivel de processamento etc.; “Grupo de atributos”, como classificacao
tematica, imagem etc.; “Angulo de elevacao de iluminacao”; “Azimute de iluminac@o”; “Condicéo
da imagem”; e “Cobertura de nuvens”.

04) Em “Descricdo dos dados matriciais" &€ possivel descrever as informagodes reais sobre o con-

teudo e significado das células (pixels) do dado rasterizado ou grade numérica. E utilizado para
informar o que cada valor representa, servindo para interpretacao dos dados do ponto de vista
tematico ou fisico. Cada pixel pode representar um grupo de atributos do tipo: “Classificacdo
temadtica’; “Imagem’; “Informacdo de qualidade’”; “Informacdo de referéncia”; “Medida fisica”; “Re-
sultado de modelo” etc.
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7.5 | PREENCHENDO A ABA DISTRIBUICAD

A aba “Distribuicdo” é utilizada para descrever como o recurso pode ser obtido e acessado por outros
usuarios ou sistemas (Figura 15). Sdo informados os meios de acesso, formatos de entrega e informa-
¢oes complementares sobre o arquivo.

Figura 15
Aba distribuigao na visualizagdo completa do registro
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) A aba “Distribuicéo” pode ser acessada com a visualizacéo completa do registro.

02) Em “Descricaio” € possivel fornecer informagdes adicionais sobre como o recurso esta disponi-
bilizado, como a organizagao do arquivo, requisitos de software ou instrugdes de uso.

03) Em “Formato de distribuicéo" € possivel indicar o tipo de arquivo ou servico em que o recurso €
disponibilizado, como shapefile, GeoTIFF, CSV, PDF, WMS, WFS etc.

04) Em “Distribuidor’ podem ser acrescentadas informagoes sobre a organizacao que distribui o
dado, como telefone, endereco, e-mail etc.

05) Em “Opc¢ées de transferéncia” € possivel indicar o tamanho da transferéncia e adicionar o ende-
reco URL do recurso on-line ou descrever a midia do recurso off-line.

06) No botao "Adicionar", no bloco “Recursos associados”, € possivel adicionar os enderecos asso-
ciados aos servicos (ver item 7.3.2). Caso tenha sido vinculado um recurso on-line através des-
te botao, as informacgdes sobre distribuicao do recurso sao preenchidas automaticamente no
campo “Opcdes de transferéncia“ (ver item 7.5.5).
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7.6 | PREENCHENDO A ABA QUALIDADE

A aba “Qualidade” ¢ utilizada para descrever a confiabilidade, precisao e completude do recurso, per-
mitindo que os usuarios fagam escolhas conscientes sobre o uso do mesmo (Figura 16).

Figura 16
Aba qualidade na visualizagao completa do registro
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) A aba “Qualidade"” pode ser acessada com a visualizacGo completa do registro.

02) Na lista de valores “Nivel do escopo’, € possivel indicar a que parte do recurso se referem as
informacdes de qualidade que serao registradas.

03) Em “Extensé@o” é possivel indicar a area geografica, o periodo de tempo ou a extensao vertical
a que se aplicam as informacgdes de qualidade do recurso.

04) Em “Descricéo do nivel" é possivel detalhar a parte exata do recurso a qual se aplicam as infor-
magcoes de qualidade, complementando o que foi informado no nivel do escopo.

05) “Relatorio de qualidade” € a principal parte da aba “Qualidade”, sendo possivel registrar os re-
sultados detalhados da avaliacao de qualidade feita sobre o recurso. Deve-se selecionar na
lista de valores o aspecto da qualidade que foi avaliado, indicando a sua medida, o seu método
de avaliacéo e o seu resultado.
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7.7 | PREENCHENDO A ABA LINHAGEM

A aba “Linhagem" é utilizada para descrever a histéria e o processo de producado do recurso, ou seja,
como os dados foram obtidos, processados e transformados ao longo do tempo, desde a coleta até
chegar ao formato atual (Figura 17).

Figura 17
Aba linhagem na visualizagdo completa do registro
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) A aba “Linhagem” pode ser acessada com a visualizacdo completa do registro.

02) Em “Declaracéio” pode ser utilizado um texto livre descrevendo o historico completo de produ-
cao do recurso.

03) Em “Escopo” € possivel indicar a que parte do recurso os dados de linhagem se referem (similar
aos itens 7.6.2, 7.6.3 € 7.6.4).

04) Em “Insumo” € possivel registrar as fontes de dados usadas como matéria-prima para criar o
recurso. Na citacdo do insumo deve-se trazer as informacoes de identificacao do insumo e na
etapa do insumo deve-se descrever o processo de producao que foi aplicado especificamente
sobre aquele insumo antes dele ser usado no recurso.

05) Em “Etapa de producéo” € possivel descrever as etapas do processamento realizadas para criar
o recurso. E o histérico de producao do recurso final, podendo envolver varios insumos juntos.
Todos esses detalhes devem viabilizar a reprodutibilidade do recurso por algum outro usuario
que deseje criar um recurso semelhante, dando transparéncia ao fluxo de trabalho e aumen-
tando a confiabilidade do recurso.
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7.8 | PREENCHENDO A ABA REPRESENTAGAQ ESPACIAL

A aba “Representacéo espacial’ serve para descrever como o recurso esta representado digitalmente,
especificando a forma e caracteristicas estruturais do recurso (Figura 18).

Figura 18
Aba representacgdo espacial na visualizagao completa do registro
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Fonte: IDE Bahia (2025a).
01) A aba “Representacédo espacial’ pode ser acessada com a visualizac@Go completa do registro.

02) A aba “Georretificada” pode ser utilizada para descrever a representacao espacial de dados
raster que passaram por ajuste para coincidir com coordenadas reais, atraves de pontos de
controle ortorretificacao etc. Geralmente utilizado para imagens de satélite, ortofotos ou gra-

des tematicas.
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03) Em “Numero de dimensées” deve-se colocar a quantidade de eixos que o raster possui, sendo
2 (dois) o valor mais comum.

04) Na lista de valores “Nome da dimenséo”, € possivel identificar qual o eixo ou dimensao se esta
descrevendo. Para dados de duas dimensodes, geralmente devem ser descritos uma “linha" e
uma “coluna.”

05) Em “Tamanho da dimensao" € possivel informar quantos valores existem em cada uma das
dimensoes cadastradas. Geralmente utilizada para informar a quantidade total de pixels na di-
mensao.

06) Em “Resolucdo’ € possivel descrever o tamanho real de cada pixel ou célula do raster. Pode ser

utilizado o “comprimento”, “distancia”, “medida” ou “angulo” para expressar a largura e altura de
cada célula, geralmente em metros ou graus.

07) Na lista de valores “Geometria da célula’, € possivel indicar como a célula ou pixel sao repre-
sentados no espaco, a depender do processo de producao do dado. “Camada” é utilizada para
planos bidimensionais dentro de uma colecao de camadas, como em imagens multiespectrais,
onde cada camada é armazenada como uma fatia separada; “Ponto” é utilizado quando cada
célula representa apenas o centro da célula, sem cobrir a area, como uma grade de observa-
¢oes meteoroldgicas interpoladas; “Voxel" € utilizado para dados tridimensionais, para repre-
sentar o volume no espaco, equivalente ao 3D de um pixel; “Area” & o mais comum, utilizada
para superficies bidimensionais.

08) Os campos “Disponibilidade de par@metros de transformacdo” e “Disponibilidade de pontos
de controle" devem ser selecionados caso se disponha deles, permitindo validar ou refinar o
posicionamento geografico do recurso.

09) Em “Descricéo dos pontos de controle” € possivel descrever informagdes dos pontos de contro-
le, como: humero; tipo; precisao; distribuicao; e localiza¢ao. Por exemplo: “50 pontos de controle
em campo medidos por GNSS RTK, distribuidos uniformemente em toda a area de estudo,
precisao de 1 cm, inclusos no produto final."

10) Na lista de valores “Codigo de orientacéo do pixel", € possivel indicar onde o valor da célula €
considerado em relagcao ao espaco real. Esse valor € geralmente relacionado ao centro da ce-
lula, mas, a depender do software de processamento, pode ser relacionado ao canto superior
esquerdo.

11) A aba “Representacéo espacial matricial’ pode ser usada para descrever a estrutura do dado
raster, sendo mais genérica e usada para qualquer matriz de células, mesmo que nao este-
ja georretificada. O conteudo dessa aba deve ser preenchido da mesma forma que é feito o
preenchimento na aba “Georretificada” (ver item 7.8.2).

12) A aba “Representacdio espacial vetorial' pode ser usada para descrever a representagao espa-
cial de recursos vetoriais.

13) Na lista de valores “Nivel topoldgico”, é possivel indicar como a topologia dos dados vetoriais
esta estruturada, ou seja, a relagcao dos objetos vetoriais entre si, podendo ser: “Abstrato” para
a representacao apenas teodrica da topologia, sem estar materializada; "Apenas geometria” para
feicOes descritas apenas pelas suas geometrias, sem relagdes explicitas entre elas, sendo usa-
da para dados sem validacao topologica; “Grafo de superficie" para representagdes com topo-
logia explicita, em que poligonos compartilham fronteiras (arestas), garantindo continuidade e
adjacéncia entre as superficies, formando um mosaico sem sobreposicdes ou buracos nao in-
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tencionais; “Grafo de superficie completo” adiciona um sistema de indexacao topoldgica comple-
to, com referéncias cruzadas entre todos os elementos (nés, arestas, faces); “Grafo plano” para
representacdes em que todos os nds (pontos), arestas (linhas) e faces (poligonos) estao bem
comportados no plano bidimensional, sem cruzamento de linhas fora dos nés, mas nao neces-
sariamente com toda a estrutura topoldgica completa; “Grafo plano completo” garante a con-
sisténcia e relagdes explicitas entre os elementos; “Topologia 1D" para representacao de dados
lineares, como linhas e redes, com foco na conectividade entre os segmentos de linha através
de nds (pontos de intersecao ou terminais); “Topologia 3D" para representacao de dados veto-
riais tridimensionais, como sélidos ou superficies em 3D; “Topologia 3D completa” adiciona que
o grafo 3D é totalmente indexado e consistente, garantindo integridade topolégica completa.

14) Em "Objetos geométricos" € possivel indicar o tipo de geometria presente no recurso, podendo
ser. “Complexo” para um conjunto estruturado de geometrias que compartilham fronteiras de
forma consistente e relacionada ou estdo conectados por relagdes topologicas, sem sobrepo-
sicao ou lacunas, como um misto de geometrias em um mapa cadastral, malha municipal, rede
hidrografica etc.; "“Composto” para uma colegao ordenada de geometrias de um mesmo tipo,
conectadas entre si de forma continua, como um conjunto de ilhas formados por varios poli-
gonos, mas registrado como uma so entidade etc.; “Curva” para linhas continuas, formadas por
pontos ordenados, fechada ou aberta; “Ponto” para uma representacao definida apenas por um
par (ou trinca) de coordenadas, nao possuindo dimensao, area ou volume; “Superficie” para uma
area/poligono delimitado no espaco, em duas dimensoes; “Sdlido" para um objeto geométrico

tridimensional, com volume fechado.

7.9 | PREENCHENDO A ABA SISTEMA DE REFERENCIA

A aba “Sistema de referéncia” serve para informar como os dados estao localizados no espaco, permi-

tindo a interoperabilidade, evitando erros de sobreposicao e uma reprojecao correta (Figura 19).

Figura 19
Aba sistema de referéncia na visualizagao completa do registro
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) A aba “Sistema de referéncia’ pode ser acessada com a visualizac@o completa do registro.

02) Na lista de valores “Cddigo’", € possivel indicar como se quer identificar o sistema de referéncia
espacial, podendo ser: “Nome do arquivo” para quando se utiliza a identificagcao completa de
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um catalogo oficial diretamente no campo codespace; “Texto" para escrever explicitamente o
valor do codigo, como 4674; “Ancora’” para associar o identificador do sistema de referéncia a
URL ou referéncia externa, como um catalogo oficial onde o codigo pode ser verificado.

03) Em “Codespace” € possivel indicar a autoridade ou catalogo que define o codigo do sistema de
referéncia espacial, como EPSG.

04) Em “Descricao” € possivel preencher um texto explicativo sobre o sistema de referéncia espa-
cial, como por exemplo: “Projecao UTM fuso 23 Sul, baseada no datum SIRGAS 2000, ampla-
mente utilizado na regiao Oeste do estado da Bahia".

7.10 |PREENCHENDO OUTRAS ABAS ADICIONAIS

O conteudo das abas “Metametadados”, “Catalogo de representacédo” e “Restricées do metadado” foi
condensado num unico item, devido a sua pouca utilizagao (Figura 20).

Figura 20
Outras abas adicionais na visualizagdo completa do registro
- Metameladado — =

Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) A aba “Metametadados” pode ser acessada com a visualizacGo completa do registro. Todas as
informacdes relevantes sobre esta aba ja foram descritas na visualizacéo padrao do registro (ver
item 7.2), ndo sendo necessarias alteracoes adicionais.

02) A aba “Catdlogo de representacdo” pode ser acessada no simbolo “...", na visualizacdo com-
pleta do registro. Deve ser utilizada quando se deseja apontar um catalogo externo que
contenha as definicdes dos codigos ou valores utilizados no recurso, permitindo uma vali-
dacao diretamente na fonte.

03) A aba “Restricées do metadado” pode ser acessada no simbolo “...", na visualizagGo completa do
registro. Deve ser utilizada quando se deseja indicar restricoes aplicaveis ao proprio registro de
metadado, ndo ao recurso em si (ver item 7.3.12). Podem ser acrescentadas informacoes sobre
quais limitacdes existem para o uso, acesso ou distribuicao do metadado. Podem ser do tipo:
restricées legais, como direitos autorais e exigéncias; restricées de seguranga, que classificam o
nivel de sigilo do registro de metadado; e restricées, que podem ser de acesso, de uso etc.
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8 | NAVEGACAO NO CONSOLE DO ADMINISTRADOR

A aba “Console do administrador” € acessivel apenas para o perfil de usuario administrador do Geo-
Network, que gerencia os perfis revisor, editor e usuario registrado de seu proprio grupo, além de
executar configuracdes no sistema correspondentes apenas a seu grupo. Apesar de possuir varias
fungdes, serao tratadas apenas as que apresentam relevancia acerca do gerenciamento feito por
cada N6 da IDE-Babhia.

8.1 | RESUMO

A pagina “Resumo’, dentro do console do administrador, apresenta uma visao geral resumida do estado
do catalogo de registros de metadados de todos os registros publicados na IDE-Bahia (Figura 21).

Figura 21
Pégina de resumo
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Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) E necessario fazer login com um perfil de “Usudrio administrador’ para ter acesso ao console
do administrador.

02) Botao para acessar as opcoes do “Console do administrador’.
03) Botao para acessar a pagina de “Resumo’.

04) Visualizacao das informacgoes do catalogo de registros de metadados.
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8.2 | USUARIOS E GRUPOS

A pagina de “Usuarios e grupos” serve para gerenciar os usuarios do grupo, com suas respectivas per-

missoes (Figura 22).

Figura 22

Pégina de gerenciamento de usuérios e grupos
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e

Fonte: IDE Bahia (2025a).
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01) A aba “Usudrios e grupos” pode ser acessada na barra lateral esquerda dentro da pagina “Con-
sole do administrador”.

02) Em “Gerenciar grupos" nao e possivel fazer alteragao, pois cada usudrio administrador esta in-
cluso em um unico grupo. Alteracdes desse nivel so sao possiveis pelo perfil administrador,
exclusivo do gestor do sistema (SEI).

03) Em “Gerenciar usudrios” € possivel acessar a pagina que esta sendo mostrada.

04) Na coluna “Usudrios” & possivel visualizar todos os usuarios que estao cadastrados no respec-
tivo grupo. Ao clicar em algum dos usuarios, € aberta uma pagina para que sejam editadas suas
informacodes e privilégios.

05) No botao “Novo usuario” € aberta uma pagina para que sejam preenchidas todas as informa-
¢coes de cadastro de um novo usuario dentro do respectivo grupo.

Obs.: a partir do momento que a criacao de um usuario € concluida, apenas
0 proprio usuario tem a possibilidade de editar sua senha.

06) No botao "Apagar” é possivel excluir o usuario selecionado.

Obs.: 0 GeoNetwork permite que sejam excluidos apenas os usuarios que ndao possuem
registros vinculados a ele mesmo (ver item 8.2.17). Dessa forma, antes de apagar a
conta de um usuario, € necessario que todos os registros vinculados a ele sejam
transferidos para um outro usuario, o qual passara a ser dono desses registros.

07) No botao “Gravar’, todas as alteracoes feitas no respectivo usuario sao salvas.

08) Caso a caixa de selecao "Habilitar" seja desmarcada, o respectivo usuario nao podera mais
fazer login e acessar o GeoNetwork. Para reabilitar o usuario, basta marcar a caixa de selecao
novamente.

09) No campo “Nome do usudario” deve ser escrito um nome unico, sem espagcamento e com ape-
nas letras minusculas, que sera usado no momento em que o respectivo usuario fizer login.

10) No campo “Nome" deve ser escrito um nome simples ou composto, com letras maiusculas e
minusculas, que sera associado aos registros de metadados que forem criados pelo respectivo
usuario (ver item 8.2.9).

11) No campo “Sobrenome” deve ser escrito um sobrenome simples ou composto, com letras
maiusculas e minusculas, que sera associado logo apés o “Nome” (ver item 8.2.10).

12) No campo “E-mail” deve ser escrito um endereco de e-mail valido vinculado ao respectivo usuario.

13) No campo “Organizac¢ao” deve ser escrito o nome do 6rgao ou entidade a qual pertence o res-
pectivo usuario.

14) Na secao “Endereco” € possivel incluir informacdes relacionadas ao endereco do 6rgao ou
entidade do respectivo usuario.

15) Na secao “"Selecione grupos de usudrios por perfil" € possivel editar o tipo de perfil que o res-
pectivo usuario tem, alterando assim seus privilégios de acesso (ver item 4).

Obs.: 0 perfil dos usuarios pode ser alterado a qualquer momento pelo usudrio administrador.
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16) Utilizando as setas de alternancia entre os blocos “Néo selecionado” e “Selecionado” para cada
perfil, € possivel designar os privilegios de acesso que o respectivo usudrio possui (ver item 4).

17) No quadro de “Registros encontrados” € possivel visualizar todos os registros de metadados
associados ao respectivo usuario.

8.3 | RELATORIOS

A pagina “Relatorios” serve para gerar relatorios gerenciais e técnicos sobre qualquer modificacao e
acesso que tenham sido realizadas no catalogo do GeoNetwork (Figura 23).

Figura 23
Pégina de relatorios
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rtagdo no Microsaft Access e Excel. Isso permite a revisdo de registros para garantir a atualidade ou, se necessdrio, a

ara i
de registros antigos ou expirados

B Criar rekatdrio 03

Selecione um inlervalo de data v, 02

Data de modificagao do 20/08/2025 o
metadado (inicial)

Data de modificagdo do 2010812025 o
metadado (final)

Grupes SE|

Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) A aba “Relatorios” pode ser acessada na barra lateral esquerda dentro da pagina “Console do
administrador”.

02) Para todas as opc¢des de relatorios, a lista de valores “Selecione um intervalo de data" deve ser
utilizada para delimitar um intervalo de tempo a ser extraido no relatorio.

03) O botdo “Criar relatorio” estad presente em todas as opgdes de relatorios e deve ser utilizado
apds a definicao do intervalo de data. E gerado um relatério em planilha no formato CSV para
download.

04) Em “Metadados atualizados” é possivel extrair uma lista de todos os registros criados e atuali-
zados e a informacao do dono do registro com a data de ultima atualizagao.

05) Em “Metadado interno” € possivel extrair uma lista de todos os registros nao publicados,
relacionados ao dono do registro com a data de ultima atualizagao.

06) Em “"Envios de arquivos de metadados” € possivel extrair uma lista de todos os registros adicio-
nados ao catalogo através de importacao.

07) Em “Downloads de arquivos de metadado” € possivel extrair uma lista de todos os registros que
foram baixados do catalogo.

08) Em “Acesso de usudrios” € possivel extrair uma lista de todos os usuarios, com a data do ultimo
login realizado.
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8.4 | OUTRAS OPGOES ADICIONAIS

As paginas “Colheita’, “Estatisticas e status” e “Configuracées” nao podem ou ndao devem ser utilizadas
pelos usuarios administradores dos Nds da IDE-Bahia, pois dizem respeito a funcdes inoperantes ou
sem permissao de edicao, que precisam ser mantidas dentro do padrao preconfigurado na Instancia
de Cadastro de Metadados (Figura 24).

Figura 24
Acesso as paginas de colheita, estatisticas, status e configuragdes

& Connguracdes

Fonte: IDE Bahia (2025a).

01) Botdo para acesso a pagina “Colheita’.
02) Botao para acesso a pagina “Estatisticas e status”.

03) Botao para acesso a pagina “Configuracées”.
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