SECRETARIA DO PLANEJAMENTO - SEPLAN

TERMO DE REFERENCIA

Contratacdo emergencial de empresa especializada em comunicacdo para
desenvolvimento do projeto grafico de capa, separatrizes e miolo; diagramacéo,
editoracao, revisdo ortografica, copidescagem, tratamento de imagens, producéo
de ilustracdes, infograficos, tabelas, grafico e mapas, mais acompanhamento da
etapa de producéo grafica dos itens abaixo:
e Relatério de Execucdo do PPA Participativo — Anexos (Volumes |, Il e 1l1);
1. Atualizacdo do Capitulo 4 — Avaliacdo de Desempenho;
2. Atualizac&o do Anexo (Volume Il).

e Mensagem do Governador.
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1. TERMINOLOGIA, DEFINICOES, SIGLAS E CONCEITOS BASICOS

ASCOM — Assessoria de Comunicagao

ALBA — Assembleia Legislativa do Estado da Bahia

PPA — Plano Plurianual

SEPLAN - Secretaria do Planejamento do Estado da Bahia
SMA - Superintendéncia de Monitoramento e Avaliagao

2. OBJETIVO

Contratacdo emergencial de empresa especializada em comunicagéo para
desenvolvimento do projeto grafico de capa, separatrizes e miolo; diagramacao,
editoragdo, revisdo ortogréfica, copidescagem, tratamento de imagens, producao
de ilustracdes, infogréficos, tabelas, grafico e mapas, mais acompanhamento da
etapa de producgédo grafica dos itens abaixo:
¢ Relatério de Execucéo do PPA Participativo — Anexos (Volumes |, Il e I1);
3. Atualizacdo do Capitulo 4 — Avaliacdo de Desempenho;
4. Atualizagéo do Anexo (Volume lII).
e Mensagem do Governador.

3. JUSTIFICATIVA

a) Proximidade do fim do prazo legal estabelecido pela Constituicdo Estadual,
conforme o Artigo 105, Inciso VII, bem como o que estabelece o Artigo 10
da Lei 13.468, de 29 de dezembro de 2015, que institui o PPA 2016-2019;

b) Solicitagdo feita pela Superintendéncia de Monitoramento e Avaliagdo
(SMA) realizada através da Comunicagéao Interna n°® 12/2019;

¢) Inviabilidade de tempo habil para instauracdo de processo licitatério na
modalidade preg&o/menor preco para a conclusdo dos servigos
demandados, tendo em vista que restam apenas 79 (setenta e nove) dias
para a abertura da Assembleia Legislativa do Estado da Bahia (primeiro dia
uatil de fevereiro) quando o Governador entregard o Relatorio de Execugéo
do PPA Participativo aos poderes constituidos, e na oportunidade, lerd
para os parlamentares a sua Mensagem, como prestagdo de contas de
20109.

4. ESCOPO DOS SERVICOS/ESPECIFICACOES TECNICAS

Os documentos considerados neste Termo de Referéncia sdo os abaixo
informados:

4.1. Relatorio de Execucédo do PPA Participativo

O Relatério de Execugéo do PPA-P retrata a execucdo do Plano Plurianual (PPA),
assim como a avaliagéo dos programas de governo considerando o desempenho
de suas metas. E um instrumento legal, de prestacdo de contas, tendo fungéo
também de comunicar as agfes de governo e fornecer informacdes necessarias a



tomada de decisdo nas diversas instancias da esfera governamental.
Periodicidade: anual.

Formato: 30 x 21cm (fechado). Capa: impressa em 4 x 0 cores em papel couché
fosco 300g, aplicagcdo de laminagéo fosca na frente. Miolo: 4 x 4 cores em papel
couché fosco imune de 90g, mais 23 separatrizes impressas em 4 x 4 cores em
papel couché fosco imune de 115g. Numero estimado de péginas: 302 (trezentas
e duas). Acabamento: dorso com costura de linha e cola. Quantidade: 50
(cinquenta) exemplares acompanhados de CD (bolacha impressa em 4 x 0 cores)
com a gravacao do Relatdrio de Governo e seus anexos (Volumes I, Il e 1l1).

Servigcos a serem executados: Desenvolvimento do projeto grafico de capa,
separatrizes e miolo; diagramagé&o, editoracdo, revisdo ortografica, tratamento de
imagens, producdo de ilustracdes, infogréficos, tabelas, graficos e mapas, mais
acompanhamento da etapa de producéo gréfica.

ANEXOS
Volume |

Formato: 30 x 21cm. Capa: 4 x 0 cores. Miolo: 4 x 4 cores. Numero estimado de
paginas: 700 (setecentas). Apresentacdo em formato digital disponibilizado em
midia anexada ao Relatério de Execucdo do PPA Participativo.

OBS.: O arquivo referente ao contelddo sera entregue em “PDF". Segue 0 mesmo projeto
grafico do Relatério de Execucéo do PPA Participativo.

Volume Il

Formato: 30 x 21cm. Capa: 4 x 0 cores. Miolo: 4 x 4 cores. Numero estimado de
paginas: 1.600 (um mil e seiscentas). Apresentacdo em formato digital
disponibilizado em midia anexada ao Relatério de Execugédo do PPA Participativo.

OBS.: O arquivo referente ao contelddo sera entregue em “PDF”. Segue 0 mesmo projeto
grafico do Relatério de Execucéo do PPA Participativo.

Volume Il

Formato: 30 x 21cm. Capa: 4 x 0 cores. Miolo: 4 x 4 cores. Numero estimado de
paginas: 700 (setecentas). Apresentacdo em formato digital disponibilizado em
midia anexada ao Relatorio de Execucdo do PPA Participativo.

OBS.: O arquivo referente ao contelddo sera entregue em “PDF”. Segue 0 mesmo projeto
grafico do Relatério de Execucéo do PPA Participativo.

Servicos a serem executados: Adequagcdo do projeto grafico de capa,
separatrizes e miolo; diagramagd&o, editoracdo, revisdo ortografica, tratamento de
imagens, producao de ilustracdes, infogréaficos, tabelas, graficos e mapas.



4.2. Atualizacéo do Capitulo 4 — Avaliacdo de Desempenho

O conteudo do Capitulo 4, que trata da Avaliacdo de Desempenho, em sua
primeira versdo apresenta resultados parciais, considerando dados com data de
corte de 31/10. A editoracéo inicial tem o proposito maior de prestagédo de contas
a Assembleia Legislativa do Estado da Bahia (ALBA) na primeira sessao
legislativa do ano, que acontece no primeiro dia util de fevereiro. Entre os meses
de abril e maio € feita uma atualizacdo dessas informagdes, com data de corte de
31/12, com vistas a abranger todo o exercicio. Como em 2019 sera o ultimo ano
de execucdo do PPA 2016-2019, o Capitulo 4 atualizado abordard a avaliacdo
completa do PPA 2016-2019.

Formato: P&ginas internas em 4 x 4 cores mais 20 (vinte) separatrizes também
em 4 x 4 cores. Numero estimado de paginas: 300 (trezentas). Apresentacdo em
formato digital.

Servigos a serem executados: Diagramacédo, editoragdo, copidescagem e
revisdo ortogréfica.

4.3. Atualizagdo do Anexo — Volume Il

O Volume lll, anexo do Relatério de Execucdo do PPA Participativo 2016-2019, é
editorado para prestacédo de contas a Assembleia Legislativa do Estado da Bahia
(ALBA) na primeira sessdo legislativa do ano. Esse contelddo apresenta
resultados parciais, considerando dados com data de corte de 31/10. Entre os
meses de abril e maio é feita uma atualizagdo dessas informagfes, com data de
corte de 31/12, com o propésito de que a avaliagdo abranja todo o exercicio.

Assim é necessario que se faca uma editoracdo do contelddo atualizado, nos
mesmos moldes do Volume Il (12. verséo).

Formato: 30 x 21cm. Capa: 4 x 0 cores. Miolo: 4 x 4 cores. Numero estimado de
paginas: 700 (setecentas). Apresentacdo em formato digital, disponibilizado em
midia anexada ao Relatorio de Execucdo do PPA Participativo.

Servigos a serem executados: Diagramacéo, editoracdo, revisdo ortogréfica,

tratamento de imagens, producao de ilustra¢des, infograficos, tabelas e mapas. O
arquivo referente ao contelido sera entregue em “PDF".

4.4. Mensagem do Governador

A Mensagem do Governador € uma publicacdo que tem uma abordagem de
balango anual, trazendo as principais realizagbes governamentais do ano e é
apresentada pelo governador na primeira sesséo legislativa do ano subsequente.
Periodicidade: anual.

Formato: 21 x 29,7cm (fechado). Capa: impressa em 4 x O cores em papel
couché fosco de 300g com aplicagdo de laminacdo fosca na frente. Miolo:
aproximadamente 60 (sessenta) paginas impressas em 4 x 4 cores em papel
couché fosco imune de 115g. Acabamento: canoa com dois grampos. Tiragem:
200 (duzentos) exemplares.

OBS.: Segue o mesmo projeto grafico do Relatdrio de Execucao do PPA Participativo.



Servigcos a serem executados: Adequacdo do projeto grafico, diagramacao,
editoragdo, copidescagem e revisdo ortografica, mais acompanhamento da etapa
de producéo grafica.

5. CRONOGRAMA DE EXECUGCAO DOS SERVICOS

Quadro 01

Produto Data de inicio Data fim

Relatério de Execucao
do PPA Participativo +

21/01/2020 27/01/2020
Volumes.l, Il e lll

Atualizacao do
Capitulo 4 - Avaliacao 01/04/2020 12/05/2020
de Desempenho

Atualizacao do Anexo

do Volume Ill 01/04/2020 12/05/2020
Mensagem do 28/01/2020 97101/2020
Governador

A contratada devera reunir-se para dar inicio dos servicos, até cinco dias apds a
solicitagdo pela contratante, com a Ascom e a Superintendéncia responséavel pelo
produto, para estabelecer cronograma executivo e detalhamento dos servigos. O
calendério devera ser cumprido de forma rigorosa dentro dos prazos previstos no
cronograma, respeitando, inclusive, a dinamica de correcdo das publicagdes
durante a etapa de editoracdo, que exigem presenca diaria e frequente do
contratado a fim de obedecer aos prazos legais estabelecidos para entrega dos
produtos.

6. DETALHAMENTO DOS SERVICOS

O trabalho consiste em servicos especializados em comunicagdo para
desenvolvimento do projeto grafico de capa, separatrizes e miolo; diagramacao,
editoragdo, revisdo ortografica, copidescagem, tratamento de imagens, producéo
de ilustracdes, infogréficos, tabelas, grafico e mapas, mais acompanhamento da
etapa de producgédo grafica dos itens abaixo:
¢ Relatério de Execucéo do PPA Participativo — Anexo (Volumes I, 1l e Ill);
1. Atualizag&do do Capitulo 4 — Avaliagdo de Desempenho;
2. Atualizacdo do Anexo (Volume III).
e Mensagem do Governador.

7. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELA CONTRATADA
Para execucdo dos servicos a contratada realizara as seguintes atividades:

a) Executar os servigos especificados no item 4 deste Termo de Referéncia
para cada produto solicitado pela Seplan;

b) A Contratada devera utilizar como base, o documento do ano anterior,
6



quando houver. O conteudo do novo documento serd fornecido pela
contratante em datas preestabelecidas no Cronograma de Execuc&o;

c) Selecionar fotos que serdo utilizadas nas publicagbes junto ao flickr da
Secretaria  de Comunicagdo do Estado, seguindo orientacdo da
contratante;

d) Realizar o tratamento digital de fotos, mapas, ilustragdes e outras imagens
necessarias e complementares ao texto;

e) Criar e elaborar o projeto gréfico do documento;

f) Submeter & aprovacdo da Seplan o Projeto Editorial e Gréfico da
publicacéo;

g) Realizar as alteragdes sugeridas nos dois projetos;

h) Apresentar e/ou enviar por meio eletronico os textos editados finais para
revisdo dos dados técnicos pela Seplan;

i) Acompanhar o processo de produgdo gréfica das publicagdes junto a
empresa definida pela contratante;

J) Apresentar prova final digital, da publicagdo, para apreciacéo e sugestéao
de alteracgdes;

k) Acompanhar o processo de produgdo gréfica das publicagdes junto a
empresa definida pela contratante.

8. ATIVIDADES A SEREM DESENVOLVIDAS PELA CONTRATANTE

a) Solicitar a contratada o inicio dos servi¢os informando qual o produto sera
elaborado e agendar reunido inicial para estabelecimento do cronograma
de execugao;

b) Disponibilizar, a contratada, o documento do ano anterior como modelo a
ser seguido;

c) Disponibilizar a contratada, no prazo estabelecido no cronograma de
execucdo, o conteddo do novo documento bem como as informagdes
necessarias para elaboracdo dos servicos;

d) Acompanhar as diversas fases da editoracdo e producdo grafica das
publicagdes, apontando as devidas corre¢cdes e consideragdes, a fim de
garantir a qualidade e agilidade que o processos requer;

e) Atender prontamente a contratada no esclarecimento de duvidas ou
aprovacao dos servigos confeccionados;

f) Registrar em Atas, as reunides e as decisdes tomadas;



g) Elaborar o Termo de Aceitagdo do Objeto aprovando o0s servigos
prestados.

9. LEGISLACAO

Para a execucdo dos servicos previstos neste TDR o Consultor devera obedecer
a Constituicdo Estadual (inciso Ill, 86°, art. 160). Lei Estadual n°® 9.433/05 e Lei
Federal n° 8.666/93

10. PRODUTOS

A contratada deverd elaborar para cada produto citado no Quadro 01 os servi¢os
correspondentes especificados no item 4, de formas a entregar o produto final
conforme solicitado pela Seplan e cumprindo os prazos estabelecidos de acordo
com o cronograma de execugao.

11. FORMA DE APRESENTACAO

Os produtos elaborados pela contratada deverdo ser entregues impressos, além
de uma via em meio digital, no formato PDF em 150 dpi para inser¢do no site da
Seplan e, em CD, de acordo com o especificado no item 4.

A contratada devera entregar em formato PDF o produto final digital em cores nas
mesmas dimensdes que tera a publicacdo, aprovada pela Seplan.

Ressalte-se a definigdo do produto 4.1, que possui em seu formato, a entrega dos
exemplares impressos acompanhados de um CD.

12. DIREITOS AUTORAIS E DE PROPRIEDADE INTELECTUAL

Os contetdos dos materiais produzidos ndo poderéo ser divulgados a quaisquer
terceiros sem a autoriza¢ao prévia, expressa e por escrito da Seplan.

Todas as informagdes e materiais produzidos a partir dos trabalhos objeto deste
Termo de Referéncia pertencerdo a Secretaria do Planejamento do Estado da
Bahia (Seplan).

As informacgdes e materiais produzidos a partir dos trabalhos objeto deste Termo
de Referéncia poderédo ser utilizados e reproduzidos total ou parcial pela Seplan,
inclusive em periodo posterior ao encerramento do contrato, respeitando-se e
reconhecendo-se os direitos de propriedade intelectual estipulados em lei.

Deveré ser solicitada autorizacdo da Seplan para a publicacdo e reprodugéo de
materiais bibliograficos na forma de artigos, trabalhos académicos, para
congressos e eventos cientificos, entre outros, produzidos a partir de informagdes
e materiais resultantes deste Termo de Referéncia.



13. QUALIFICACAO MINIMA DOS TECNICOS

A contratada, responsavel pela execugcdo dos servigcos especificados nesse
Termo de Referéncia, devera disponibilizar técnicos com as seguintes
qualificagbes e experiéncias, com comprovacdo atraves de curriculos
acompanhados dos documentos comprobatorios:

a) Formacao superior na area de Comunicagao;

b) Experiéncia profissional minima de 05 (cinco) anos na érea de criagao,
diagramacéo, editoracédo eletronica e arte final;

C) Experiéncia em consultoria, assessoria, edigao e criagdo de publicagdes.

14. PRAZOS DOS TRABALHOS

Os trabalhos deveréo ser desenvolvidos e concluidos nos periodos e prazos finais
especificados no Quadro 01 e tanto a Seplan quanto a contratada deverao
cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no Cronograma de Execucgéo dos
Servigos.

15. LOCAL DE EXECUCAO DOS SERVICOS

O Contratado realizara os seus trabalhos em seu escritorio profissional na cidade
de Salvador/BA, ou em outro local que a Seplan designar. Todos os produtos
deverdo ser entregues no enderego da Seplan ou em local diferente, designado
pela contratante (item 20).

16. HONORARIOS E DESPESAS REEMBOLSAVEIS

O Contratado realizara os servicos mediante um contrato onde constara cada
Produto por Preco Global.

Os pagamentos pelos servigos prestados se tornardo efetivos através da entrega
da Fatura, pela Contratada e da validagdo dos produtos e emissdo do Termo de
Aceitagcdo do Objeto por parte da Seplan.

17. GARANTIA CONTRATUAL

a) A garantia contratual ser4 de 2% do valor do contrato, podendo recair
sobre qualquer das modalidades previstas no § 1° do art. 136 da Lei
Estadual n° 9.433/05;

b) Sob pena da caracterizagdo de inadimplemento contratual, a prova da
garantia, na hipotese de op¢do pela modalidade caugdo em dinheiro ou
titulos da divida publica, devera ser apresentada no prazo maximo de 5
(cinco) dias contados da data de assinatura do contrato, admitindo-se, para
as demais modalidades, que a comprovacéo seja feita no prazo maximo de
30 (trinta) dias daquela data, sem o que fica vedada, em qualquer caso, a
realizagdo do pagamento;



c) A garantia respondera pelo inadimplemento das obrigac6es contratuais e
pelas multas impostas, independentemente de outras cominagdes legais;

d) A Contratada ficara obrigada a repor o valor da garantia quando esta for
utilizada, bem como a atualizar o seu valor nas mesmas condicdes do
contrato;

e) No caso de seguro-garantia ou fianca bancaria, ndo serd admitida a
existéncia de clausulas que restrinjam ou atenuem a responsabilidade do
segurador ou fiador;

f) A Contratada deverd atualizar a garantia sempre que houver alteragcédo
contratual, no mesmo prazo deferido para a comprovagdo da garantia
origindria, visando assegurar a cobertura das modifica¢des procedidas;

g) Sera recusada a garantia que ndo atender as especificagbes, sendo
facultado & Contratada apresentar caucdo em dinheiro, no prazo de 05
(cinco) dias, contados da notificag&o da recusa;

h) A néo substituicdo da garantia recusada constitui motivo para rescisao do
contrato, nos termos do art. 167, Ill, da Lei estadual n® 9.433/05.

18. SANCOES ADMINISTRATIVAS

Constituem ilicitos administrativos as condutas previstas nos arts. 184, 185 e 199
da Lei estadual n® 9.433/05, sujeitando-se os infratores as cominacdes legais,
especialmente as definidas no art. 186 do mesmo diploma, garantida a prévia e
ampla defesa em processo administrativo.

a) Para a aplicagdo das penalidades serdo levados em conta a natureza e a
gravidade da falta, os prejuizos dela advindos para a Administragdo
Publica e a reincidéncia na préatica do ato, observando-se os critérios de
dosimetria estabelecidos pelo Decreto estadual n® 13.967/12;

b) Serdo punidos com a pena de declaragdo de inidoneidade para licitar e
contratar com a Administragdo, enquanto perdurarem 0S motivos
determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo perante
a autoridade competente para aplicar a punigdo, oS que incorram nos
ilicitos previstos nos incisos | a V do art. 184, nos incisos I, Ill e V do art.
185 e no art. 199 da Lei estadual n 9.433/05;

c) Serdo punidos com a pena de suspensdo temporaria do direito de
cadastrar e licitar e impedimento de contratar com a Administragdo os que
incorram nos ilicitos previstos nos incisos VI e VIl do art. 184 e nos incisos
I, IV, VI e VIl do art. 185 da Lei estadual n? 9.433/05;

d) A Contratada serd descredenciada do Sistema de Registro Cadastral
quando, em razdo da ocorréncia das faltas previstas na Lei estadual n®
9.433/05, deixar de satisfazer as exigéncias relativas a habilitag&o juridica,
qualificagdo técnica, qualificacdo econdmico-financeira, regularidade fiscal
e trabalhista exigidas para cadastramento;
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e) A inexecugao contratual, inclusive por atraso injustificado na execugéao do
contrato, sujeitara a Contratada a multa de mora, na forma prevista, que
serd graduada de acordo com a gravidade da infracdo, observado o
disposto na Lei estadual n® 9.433/05 e no Decreto estadual n® 13.967/12.

Sancéo de multa

A pena de multa sera aplicada em fungéo de inexecucao contratual, inclusive por
atraso injustificado na execugéo do contrato, sem prejuizo da rescis@o unilateral
do contrato, a qualquer tempo, e a aplicacdo das demais sangdes previstas na Lei
estadual n® 9.433/05.

Quanto a obrigacao principal, sera observado o que se segue:

a) Em caso de descumprimento total da obrigagdo principal, sera aplicada
multa no percentual de 10% (dez por cento) incidente sobre o valor global
do contrato;

b) Caso o cumprimento da obrigacdo principal, uma vez iniciado, seja
descontinuado, sera aplicado o percentual de 10% (dez por cento) sobre o
saldo do contrato, isto é, sobre a diferenca entre o valor global do contrato
e o0 valor da parte do fornecimento ou do servico ja realizado;

c) O atraso no cumprimento da obrigagé@o principal ensejaré a aplicagéo de
multa no percentual de 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o
trigésimo dia de atraso, e de 0,7% (sete décimos por cento) por cada dia
subsequente ao trigésimo, calculados sobre o valor da parcela do
fornecimento ou do servico em mora.

19. COORDENACAO DOS SERVICOS DURANTE A ELABORACAO DOS
PRODUTOS

A coordenacgdo dos servi¢os durante a elaboragéo dos produtos ficara a cargo da

Assessoria de Comunicagao da Seplan e da Superintendéncia de Monitoramento
e Avaliagéo (SMA).

20. PROPOSTA

Deverao ser apresentados dois envelopes conforme detalhes a seguir:

I) Envelope A:
- PROPOSTA DE PRECO

II) Envelope B:
- QUALIFICACAO MINIMA DOS TECNICOS

21. ENDERECO DA CONTRATANTE

Secretaria do Planejamento do Estado da Bahia (Seplan)
Assessoria de Comunicagéo (Ascom)

11



22 Avenida, n°® 250 — CAB, CEP 41.745-003 - Salvador/Ba.
Fone: (71) 3115-3559/3948 - E-mail: comunicacao.seplan@seplan.ba.gov.br

Salvador, 14/01/20109.
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