Solicitacao de Passagens Aéreas

Dec reto n 0 15.374/2014 Secretaria de Promog8&o da Igualdade Racial e dos Povos e

Comunidades Tradicionais

ABERTURA DO PROCESSO

PELA UNIDADE Direcionar
DEMANDANTE Processo a DIRETORIA
DIRETORIA > ADMINISTRATIVA
GERAL
l NAO 4+ l
O Processo deve conter: r l
1- Comunicacgao Interna com a "
motivacdo da viagem; Data da . gf:::::g :g CSS 2?,5'}'.2320
2- Formulario de SOlCiita(;EO da Vlag(er:r: |)nf;rlor SIM ::;ﬁ::i:itaai?:a —>  GABINETE para
. - a oIto 1as — G n
Viagem (documentt? disponivel — corridos da autorizacdo (art. 4° |
no SEI Bahia); Solicitagio? Parégrafo Unico)
.3- Cotacao da Passagem no Justificativa
sistema WTS, conforme data e aceita? - =
o ] . 1- Aprovacao da
orarl.o 0 compromisso, Ret p Solicitagdo no Sistema
preferencialmente, de segunda a Pfc,:;::o; WTS;
sexta, exceto feriado, no periodo UNIDADE NAO | 2-Emissdo do voucher
das 07:00 as 19:00h (art. 5°) DEMANDANTE < junto a Contratada;
3- Gerenciar eventuais
alteracbes/cancelamentos;
. 4- Controle do saldo
x Direcionamneto do Atesto do Servico Retorno do contratual;
COE;égE?SODO Processo & DIRETORIA PPrstado; tggf 'Tle::; processo a 5-Inclusdo da Nota Fiscal
FINANCEIRA para «— | Fadizio no SEL) . € 4 UNIDADE e« contrato, comprovacio de
pagamento da despesa D D O eacE DEMANDANTE regularidade da empresa.

Nota Fiscal



