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SECRETARILA DE JUSTIGA, DIREITOS HUMANOS
E DESENWOLVIMENTO SOCIAL

Modalidade de Licita¢do Numero

Dispensa de Licitagdo 001/2020

CONTRATO n° 001/2020 QUE ENTRE SI CELEBRAM O ESTADO
DA BAHIA, ATRAVES DA SECRETARIA DE JUSTICA, DIREITOS
HUMANOS E DESENVOLVIMENTO SOCIAL E A

EMPRESA GRAFICA DA BAHIA - EGBA, PARA OS FINS QUE
NELE SE DECLARAM.

O ESTADO DA BAHIA, através da SECRETARIA DE JUSTICA, DIREITOS HUMANOS E DESENVOLVIMENTO SOCIAL
- SIDHDS, com sede nesta Capital a Av. Luiz Viana Filho, 3% Avenida, n° 390, plataforma IV, 1° andar, Centro
Administrativo da Bahia — CAB, inscrita no CNPJ/MF sob. N° 21.730.529/0001-30, neste ato representada por seu
Secretario, Sr. CARLOS MARTINS MARQUES DE SANTANA, brasileiro, CPF n° 098.225.425-34, portador da Carteira de
Identidade n°® 007.927.606-7 SSP/BA, devidamente autorizado pelo Decreto s/n° publicado no Diario Oficial do Estado na
edigdo de 12/03/2019, doravante denominado CONTRATANTE, e a EMPRESA GRAFICA DA BAHIA - EGBA, empresa
publica, sediada nesta capital, na Rua Melo Moraes Filho, 189 - Fazenda Grande do Retiro, inscrita no CNPJ n°
15.257.819/0001-06, Processo Administrativo n°® 082.1718.2019.0002006-71, que deu origem a Dispensa de Licitagdao
n° 001/2020, neste ato representado pelo Sr. ROBERTO PEREIRA DE BRITTO, Diretor Geral, portador do documento de
identidade n°. 909167, emitido pela SSP-BA, inscrito no CPF/MF sob o n°. 112.577.415-00, e pelo Sr. MARCOS EMILIO
BARBOSA DOS SANTOS, Diretor Técnico, portador do documento de identidade RG n°. 06.610.595-10, 6érgdo emissor
SSP/BA, inscrito no CPF sob o n°. 740.794.505-59, doravante denominado apenas CONTRATADA, celebram o presente
contrato, que se regera pela Lei Estadual n°® 9.433/05, mediante as clausulas e condi¢gdes a seguir ajustadas:

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO

Constitui objeto do presente contrato a prestagéo de servigos de gestdo documental, de acordo com as especificagbes e
obrigagdes constantes do ANEXO I, consoante com as demais condi¢gdes previstas neste contrato apresentada pela
CONTRATADA.

§1° A CONTRATADA ficara obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, acréscimos ou supressdes que se

fizerem no objeto, de até 25% do valor inicial atualizado do contrato, na forma dos §1° e 2° do art. 143 da Lei Estadual n°
9.433/05.

§2° As supressdes poderao ser superiores a 25%, desde que haja resultado de acordo entre os contratantes.
CLAUSULA SEGUNDA - PRAZO

O prazo de vigéncia do contrato, a contar da data da sua assinatura, sera de 12 (doze) meses, admitindo-se a sua
prorrogagéo nos termos do inciso Il do art. 140, da Lei Estadual n® 9.433/2005, observado o estabelecido no caput e no §
Unico do art. 142 desta Lei.

§1° A prorrogagao do prazo de vigéncia, nos termos do inc. |l do art. 140 da Lei Estadual n® 9.433/2005 esta condicionada
a obtencgéao de pregos e condi¢gdes mais vantajosas e devera ser realizada através de termo aditivo.

§2° Nao sera admitida a prorrogacéo ou alteragédo de contratos que contemplem pregos com valores superiores aos precos
unitarios maximos definidos e publicados pela SAEB (Decreto n° 12.366/10, art. 8°, § 2°).

CLAUSULA TERCEIRA - PREGO

O CONTRATANTE pagara a CONTRATADA pelos servigos efetivamente prestados e descriminados, conforme proposta e
valores constantes no ANEXO | deste contrato.

§1° - Estima-se para o contrato o valor global de R$ 156.080,28 (cento e cinquenta e seis mil, oitenta reais e vinte e
oito centavos).
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§2° - Nos precos contratados estdo incluidos todos os custos com material de consumo, salarios, encargos sociais,
previdenciarios e trabalhistas de todo o pessoal da CONTRATADA, como também fardamento, transporte de qualquer
natureza, materiais empregados, inclusive ferramentas, utensilios e equipamentos utilizados, depreciagdo, aluguéis,
administragao, impostos, taxas, emolumentos e quaisquer outros custos que, direta ou indiretamente, se relacionem com o
fiel cumprimento pela CONTRATADA das obrigagdes.

CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

As despesas para o pagamento deste contrato correrao por conta dos recursos da Dotagdo Orgamentaria a seguir

especificada:

Orgao/Secretaria: Unidade orcamentaria:  Unidade Gestora: Funcao:

12 12.101 0001 08

Subfungao: Programa: Projeto/Atividade:  Territorio/Regiao:
122 502 2000 9900

Natureza da despesa: Fonte: Tipo de recurso:

3.3.90.39.00 100 1

Orgao/Secretaria: Unidade orgamentaria:  Unidade Gestora: Funcgao:

12 12.602 0001 08

Subfuncéo: Programa: Projeto/Atividade:  Territério/Regiao:
244 215 2284/6933 7800/9900
Natureza da despesa: Fonte: Tipo de recurso:

3.3.90.39.00 111/311 1

Orgao/Secretaria: Unidade orgcamentaria:  Unidade Gestora:  Acao:

12 12.601 0001 2061

Natureza da despesa: Fonte: Tipo de recurso:

3.3.90.39.00 104 1

CLAUSULA QUINTA — PAGAMENTO

O pagamento devido a CONTRATADA sera efetuado mensalmente em correspondéncia aos servigos prestados mediante
apresentagao da fatura, devidamente atestada, assegurando-se para sua quitagdo um prazo de 30 dias, a contar da data
da apresentagdo da mesma e aceitagdo pela CONTRATANTE.

§1° As situagdes indicadas na legislagdo especifica sujeitar-se-do, nas hipoteses previstas, a emissao de nota fiscal
eletrénica.

§2° Em havendo alguma pendéncia impeditiva do pagamento, o prazo fluira a partir de sua regularizagéo por parte da
CONTRATADA.

§3° A atualizagdo monetaria dos pagamentos devidos pela Administragdo, em caso de mora, sera calculada considerando
a data do vencimento da obrigacédo e do seu efetivo pagamento, de acordo com a variagédo do INPC do IBGE pro rata
tempore.

CLAUSULA SEXTA - MANUTENGAO DAS CONDIGOES DA PROPOSTA — REAJUSTAMENTO E REVISAO
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Os precos sao fixos e irreajustaveis durante o transcurso do prazo de 12 meses da data de apresentacao da proposta,
apos o que a concessao de reajustamento, nos termos do inc. XXV do art. 8° da Lei Estadual n° 9.433/05 sera feita
mediante a aplicagdo do INPC/IBGE.

§1° A revisado de pregos, nos termos do inc. XXVI do art. 8° da Lei estadual n° 9.433/05, dependera de requerimento da
CONTRATADA quando visar recompor o prego que se tornou insuficiente, instruido com a documentagédo que comprove o
desequilibrio econémico-financeiro do contrato, devendo ser instaurada pela propria administracdo quando colimar
recompor o prego que se tornou excessivo.

§2° A variagao do valor contratual para fazer face ao reajuste de precos previsto no préprio contrato, quando for o caso, as
atualizagdes, compensagdes ou apenagdes financeiras decorrentes das condi¢des de pagamento nele previstas, bem
como o empenho de dotagdes orgcamentarias suplementares até o limite do seu valor corrigido, ndo caracterizam alteracao
do mesmo, podendo ser registrados por simples apostila, dispensando a celebracao de aditamento.

CLAUSULA SETIMA - OBRIGAGOES DA CONTRATADA
A CONTRATADA obriga-se a:

a) executar os servigos, objeto deste contrato, e cumprir, tempestivamente, as determinagdes constantes do presente
contrato.

b) assegurar a plena e exclusiva propriedade a CONTRATANTE da documentagéo em poder da CONTRATADA,;
c¢) garantir o acesso e a devolugao da documentagéo objeto do contrato, sempre que solicitada;
d) responder pela integridade fisica dos documentos enquanto a documentagao estiver sob sua responsabilidade;

e) respeitar e fazer com que seus empregados respeitem as normas de seguranga do trabalho, disciplina e demais
regulamentos vigentes, bem como atentar para as regras de cortesia no local onde serao executados os servicos;

f) realizar regularmente os exames de saude dos seus empregados, na forma da lei, assim como arcar com todas as
despesas de transporte, alimentagao, inclusive seguro de vida contra o risco de acidentes de trabalho e outras obriga¢des
legais ou derivadas de dissidios, convenc¢des ou acordos coletivos;

g) executar os servigos de acordo com as especificagdes e normas exigidas, utilizando equipamentos, ferramentas e
materiais apropriados, e dispor de infra-estrutura e equipe técnica necessaria a sua execugao;

h) manter, sob sua exclusiva responsabilidade, toda a supervisdo, direcdo e recursos humanos para execugdo completa e
eficiente dos servigos;

i) zelar pela boa e completa execugao dos servigos contratados, atendendo prontamente as observagdes e exigéncias que
Ihe forem solicitadas, providenciando sua imediata correcao, sem 6nus para o CONTRATANTE;

j) comunicar ao CONTRATANTE qualquer anormalidade que interfira no bom andamento dos servicos;

k) arcar com danos ou prejuizos de qualquer natureza eventualmente causados ao CONTRATANTE e/ou a terceiros, por
dolo ou culpa, erros, impericia propria ou de auxiliares que estejam sob sua responsabilidade, bem como ressarcir o
CONTRATANTE em fungao de paralisagao ou interrupgéo dos servigos contratados;

1) manter, durante toda a execugao do contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as condi¢des de
habilitagéo e qualificagdo exigidas na prestagao dos servigos de gestdao documental;

m) providenciar e manter atualizadas todas as licengas e alvaras junto as repartigdes competentes, necessarios a
execucao dos servigos;

n) efetuar pontualmente o pagamento de todas as taxas e impostos que incidam ou venham a incidir sobre as suas
atividades e/ou sobre a execugao do objeto do contrato, bem como observar e respeitar a legislagao federal, estadual e
municipal, relativas aos servigos prestados;

o) arcar com os O6nus decorrentes do uso indevido dos bens do contratante, ou por danos causados por seus empregados,
inclusive os que atingirem terceiros;

p) nao transferir para terceiros a execugao do objeto deste contrato.

q) checar a lista de documentagao de cada caixa;

r) recusar/devolver a caixa que esteja sem a listagem completa;

s) entregar ao cliente as imagens gravadas em midia;

t) entregar o documento solicitado no prazo de 24h, no caso da guarda de documentos.

CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
O CONTRATANTE, além das obrigagdes contidas neste contrato, obriga-se a:

a) proceder a publicagdo resumida do instrumento de contrato e de seus aditamentos na imprensa oficial no prazo legal.
b) definir e organizar os documentos a serem enviados para a CONTRATADA,;
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c) estabelecer em comum acordo com a CONTRATADA os prazos para a realizagédo dos servigos objeto deste contrato;
d) efetuar o pagamento dos servigos conforme estabelecido nas clausulas terceira e quinta deste contrato;

e) manter arquivo documental de todos os atos praticados desde a abertura do processo até o término do contrato,
inclusive os processos de reajustamento e revisdo, bem como os dissidios, conven¢des ou acordos coletivos firmados;

f) facilitar o acesso dos prepostos da CONTRATADA, designados para execugdo dos servigos, as instalagbes onde os
mesmos serao executados;

g) fornecer a CONTRATADA todos os elementos e informagdes indispensaveis ao cumprimento do contrato, até o prazo
maximo de 10 (dez) dias apds a sua assinatura;

h) acompanhar a execugéo do contrato;

i) fornecer e colocar a disposicao da CONTRATADA todos os elementos e informagdes que se fizerem necessarios a
execugao dos servigos;

j) notificar, formal e tempestivamente, a CONTRATADA sobre erros e/ou irregularidades observadas no cumprimento do
presente contrato.

1) Definir quem estara habilitado para realizar retirada e consulta de documentos na sede da contratada, e a solicitagéo de
documentos pelo sistema e-doc;

m) Disponibilizar material (documentagéo, microfiimes e midias) a ser trabalhado nas quantidades e prazos previstos no
projeto piloto

n) Informar as palavras-chaves para indexagao dos documentos em sistema de busca;
o) organizar a documentagao em caixas para serem arquivadas, evitando usar grampos metalicos;
p) identificar a documentacgao de cada caixa e repassar a listagem para a CONTRATADA,;

q) atestar a conformidade do material no ato recebimento e, em caso de nao-conformidade, fazer a reclamagéao por escrito,
em até 48 horas.

r) Fornecer caixa-box (medida 355x245x135mm) ou padréo (medindo 480x280x410mm);
CLAUSULA NONA - FISCALIZAGAO DO CONTRATO E RECEBIMENTO DO OBJETO

Competira ao CONTRATANTE proceder ao acompanhamento da execugdo do contrato, na forma do art. 154 da Lei
Estadual 9.433/05, ficando esclarecido que a agdo ou omisséo, total ou parcial, da fiscalizagdo do CONTRATANTE nao
eximirda a CONTRATADA de total responsabilidade na execugéo do contrato.

§1° O recebimento do objeto se dara segundo o disposto no art. 161 da Lei Estadual 9.433/05, sendo certo que, esgotado
o prazo de vencimento do recebimento provisério sem qualquer manifestacdo do 6rgdo ou entidade CONTRATANTE,
considerar-se-a definitivamente aceito pela Administragdo o objeto contratual, para todos os efeitos, salvo justificativa
escrita fundamentada.

§2° O CONTRATANTE rejeitara, no todo ou em parte, qualquer proposi¢cdo de servico em desconformidade com as
disposicoes previstas neste Contrato.

§3° Ficam indicados como gestor e fiscal deste Contrato os Servidores Jonh de Deus Bastos, matricula n® 82.557.605-6 e
Claudio Rosa Conceigao, matricula 82.577.718-3, respectivamente.

CLAUSULA DECIMA - PENALIDADES

Sem prejuizo da caracterizagdo dos ilicitos administrativos previstos no art. 185 da Lei Estadual 9.433/05, com as
cominagbes inerentes, a inexecugdo contratual, inclusive por atraso injustificado na execugdo do contrato, sujeitara o
CONTRATADO a multa de mora, que sera graduada de acordo com a gravidade da infragdo, obedecidos os seguintes
limites maximos:

I - 10% (dez por cento) sobre o valor deste contrato, em caso de descumprimento total da obrigagao principal;

Il - 0,3% (trés décimos por cento) ao dia, até o trigésimo dia de atraso, sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo
n&o realizado;

Il - 0,7% (sete décimos por cento) sobre o valor da parte do fornecimento ou servigo ndo realizado, por cada dia
subsequente ao trigésimo.

§1° Na hipétese do item anterior, se a multa moratéria atingir o patamar de 10% (dez por cento) do valor global do contrato,
deverd, salvo justificativa escrita devidamente fundamentada, ser recusado o recebimento do objeto, sem prejuizo da
aplicagdo das demais sangdes previstas em Lei;

§2° A multa a que se refere este item ndo impede que a Administragdo rescinda unilateralmente o contrato e aplique as
demais sangdes previstas na lei.
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§3° As multas previstas neste item ndo tém carater compensatério e o seu pagamento ndo eximira o Contratado da
responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragbes cometidas.

§4° A multa, aplicada apds regular processo administrativo, sera descontada da garantia do contratado faltoso, sendo certo
que, se o valor exceder ao da garantia prestada, quando exigida, além da perda desta, a CONTRATADA respondera pela
diferenga, que sera descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administragdo ou, ainda, se for o caso,
cobrada judicialmente. Acaso nao tenha sido exigida garantia, & Administracdo se reserva o direito de descontar
diretamente do pagamento devido a CONTRATADA o valor de qualquer multa porventura imposta.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — RESCISAO

A inexecucao, total ou parcial, do contrato ensejara a sua rescisao, com as consequéncias contratuais e as previstas na
Lei Estadual n® 9.433/05.

§1° A rescisé@o podera ser determinada por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE nos casos enumerados nos incisos |
a XV, XX e XXI do art. 167 da Lei Estadual n°® 9.433/05.

§2° Quando a rescis&o ocorrer com base nos incisos | e XVI a XX do art. 167 da Lei Estadual n°® 9.433/05, sem que haja
culpa do contratado, sera este ressarcido dos prejuizos regularmente comprovados que houver sofrido, na forma do § 2°
do art. 168 do mesmo diploma.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA GARANTIA

N&o exigivel.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - FORO

As partes elegem o Foro da Cidade do Salvador, Estado da Bahia, que prevalecera sobre qualquer outro, por mais
privilegiado que seja, para dirimir quaisquer duvidas oriundas do presente contrato.

E, por estarem assim justos e contratados, firmam o presente contrato.

Salvador, de de 2020.

CARLOS MARTINS MARQUES DE SANTANA
Secretario de Justica, Direitos Humanos e Desenvolvimento Social.

ROBERTO PEREIRA DE BRITTO MARCOS EMILIO BARBOSA DOS SANTOS
DIRETOR GERAL - EGBA DIRETOR TECNICO - EGBA

ANEXO |
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EMPRESA GRAFICA DA BAHIA
Salvador, 02 de maio de 2019

Proposta Comercial n° 014/2019
Assunto: Prestagdo de Servigos de Gestao Documental

Lorraine Mota e Silva

Coordenacdo de Servigos Gerais - CSG

Secretaria de Justica Direitos Humanos e Desenvolvimento Social - SJIDHDS
Prezada Senhora,

Em atendimento a solicitacdo para a realizagdo de servicos de Gestdo Documental, elaboramos esta
proposta comercial conforme segue. O orgamento apresentado leva em considera¢do as observagdes
técnicas em relagdo ao tipo e a quantidade de documentos; ao estado de conservagdo dos papéis; e os
servigos a serem realizados para atender a necessidade do cliente. Todos os servigos sdo estimados,
dependendo do resultado do servigo, onde existira uma triagem da documentacdo a ser guardada. As
caixas box serdo fornecidas pelo cliente.

1) Orcamento conforme solicitacdo:

DESCRICAO UN. QTD. | VALOR UNITARIO
Microfilmagem 16 mm Imagem 82.656 R$0,18
Digitalizacdo Imagem 82.656 R$0,25
TOTAL: R$0,43

Item 2: Se¢do de Organizacdo e Guarda de Documentos / Implantagdo do Acervo

DESCRICAO UN. QTD. | VALOR UNITARIO
Guarda Caixa box 14.455 R$0,60
Caixa-
Guarda — 327 R$2,75
Coleta Caxadl | g4y
ou padrdo R$2,50
Caixa box
Consulta ou padrdo 23 RS$5,00
- Caixa box
IREeRapde ou padrio 89 RS$0,90
TOTAL: R$11,75

1 - A coleta é realizada com o quantitativo minimo de 50 caixas;
2 — Indexagdo de caixa com até 05 campos (RS 0,20 adicional para cada campo extra).

2) Descrigdo dos servigos

3.1 Guarda - E o gerenciamento, armazenamento e suporte a consultas de caixas contendo
documentos em sala e estantes apropriadas, seguindo as normas regulamentadoras para esta
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EHPRESA GRAFICA DA BAHIA
atividade. O servico de guarda contempla alguns servigos complementares, tais como: a coleta, a

indexagdo de processos, a consulta e a reposi¢gdo de documentos com o servigo de entrega.
a) Coleta

Transportes de caixa box (medindo 355x245x135mm), do cliente para a EGBA. Em uma distancia de
até 200km da sede da EGBA.

b) Indexacdo de Campo para Caixa/Processo

Relacionar e conferir de maneira sistematica descritores ou palavras chaves, de identificacdo de
caixas/processos de modo a permitir a recuperagdo posterior de informagdes em campos de
pesquisa em bases de dados de sistemas informatizados. A indexagdo é executada através do duplo
cadastramento (digitacdo) de identificacdo das caixas/processos com até 05 campos pré-definidos
(tipo e quantidade), utilizando sistema informatizado, e instrugdes previa constante de planos de
classificagdes de documentos, tabelas de temporalidade de documentos, ou qualquer outro plano
estabelecido para os lotes previamente separados e identificados, seguindo projeto estabelecido
previamente.

c¢) Consulta

Localizagdo dos documentos armazenados, solicitados pelo cliente, sua busca e retirada do arquivo
com a disponibilizagdo do documento original para entrega ao cliente, bem como o seu recolhimento
e arquivamento no local de origem. O prazo de disponibilizacdo é de 48 horas a partir da solicitagdo
do documento.

3.2 Digitalizacao de Documentos - Converter as informagées em suporte papel para o meio
eletrénico, salvando imagens nos formatos TIFF (multipaginas ou pagina simples) ou PDF, com 300
DPI de resolugdo em preto e branco, com disponibilizagdo de scanner e sistema informatizado para
consulta. O servigo de digitalizagdo contempla as seguintes etapas:

a) Preparacdo de Documentos

Atividade de protocolo (recebimento e conferéncia); servicos de arrumagdo e classificagdo de
documentos obedecendo a critérios pré-estabelecidos para cada lote de documentos, ao mesmo
tempo em que, caso haja necessidade, dobra, desdobra, cola, recupera bordas danificadas, aplica
carimbo com informag0des, retira grampos, clipes, fitas adesivas, ou qualquer outro material que
afete as etapas seguintes, além de montar lotes de documentos (a documentagdo posterior a
digitalizagdo e ou microfilmagem serdo devidamente acondicionados, conforme estavam antes do
processo de preparagdo, retornando a sua originalidade). O produto final desta etapa consiste nos
documentos preparados para arquivamento, indexacdo, microfilmagem e/ou digitalizagdo, bem
como o seu posterior encaixotamento, ensacamento, colocagdo em pastas suspensas ou presilhas
plasticas.

b) Captura

Conversdo das informages em suporte papel e/ou microfilme para o meio eletrénico, salvando
imagens nos formatos TIFF (multipaginas ou pagina simples) ou PDF, com no minimo 300 DPI de
resolugdo em preto e branco.
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EHPRESA GRAFICA DA BAHIA
c) Inspegdo de Imagens

Trabalho manual e visual de inspecionar e redigitalizar imagens capturadas em scanner, em
conformidade com o documento fisico original, seguindo critérios definidos para cada lote de
documentos. A inspecgdo é realizada no sistema aplicando controle de qualidade nas imagens
digitalizadas em conformidade com o documento original, realizando se for o caso, as operagées de
rotagdo, recorte e exclusdo de paginas em branco. Também serdo alteradas e ou substituidas, se for
0 caso, paginas ndo digitalizadas, paginas digitalizadas em duplicidade e digitalizagdes fora dos
padrdes do original, tendo como produto final o relatério (por lote de documentos) contendo
especificagdo das agdes realizadas nas imagens.

3) Forma de Pagamento

O pagamento devido a CONTRATADA serd efetuado em correspondéncia aos servigos prestados
mediante apresentacdo da fatura, devidamente atestada, assegurando-se para sua quitagdo um prazo
de 30 dias, a contar da data da apresentagao da mesma e aceitagao pela CONTRATANTE.

4) Validade da Proposta

30 dias.

Atenciosamente,

Assinado digitalmente por:
EDUARDO LIMA
VASCONCELOS:68162758534
Data: 02/05/2019 11:08:30 -
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