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Prezados,

Seja bem vindo ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da
Bahia — CAF, nesse Guia Rapido vocé ira encontrar todas as
informacdes e orientacdes necessarias para registrar a solicitacdao de
inscricdo ou atualizacao de fornecedor no CAF de forma 100% digital.

Em caso de duvidas, podera entrar em contato com a Coordenacao
de Gestdo do Cadastro de Fornecedor — CGCF/DSL/SRL/SAEB, através
dos canais abaixo:

FAQ Comprasnet.BA: https://www.comprasnet.ba.gov.br/chamados/abrir
email: cadastrodefornecedores@saeb.ba.gov.br
telefones: (71) 3115-3211/3190/1783/3131
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1. O que é o Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia — CAF?

E um cadastro unificado com a finalidade de cadastrar os interessados, pessoas fisicas ou juridicas,
nacionais ou estrangeiras, para participarem de licitacGes e/ou celebrar contratos realizados por
orgdos e entidades da Administragdo Publica do Poder Executivo estadual, bem como acompanhar o
desempenho das pessoas cadastradas.

2. Quem gere o Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia — CAF?

O Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia — CAF é gerido pela Secretaria da
Administracao - SAEB, por meio da Coordenacao de Gestao do Cadastro de Fornecedores, vinculada
a Diretoria de Suporte a Logistica da Superintendéncia de Recursos Logisticos.

3. Inscrigdo/Atualizacdo do registro no CAF

O cadastro é uma exigéncia legal para pessoas fisicas e juridicas que desejam fornecer bens e/ou
prestar servicos para o Estado, conforme determina a Lei Estadual n2 9.433/2005.

Os interessados devem apresentar documentos relativos a habilita¢do juridica, qualificagdo técnica,
regularidade fiscal-trabalhista e qualificagdo econémico-financeira.

A legislacdao determina ainda que pessoas fisicas e juridicas que desejam licitar ou contratar com o
Estado precisam manter o cadastro atualizado.

4. Quais sdo os tipos de Cadastro?

Atualmente existem trés tipos de Certificado de Registro no Cadastro Unificado de Fornecedores do
Estado da Bahia — CAF:

Candidato: tipo de certificado de registro que pré-habilita, de forma genérica, o fornecedor a
participar de dispensa de licitacao, inclusive as eletrGnicas operacionalizadas no Portal de
Compras do Estado, e/ou celebrar contratos, mediante apresentacdo dos documentos
relativos a habilitacao juridica, regularidade fiscal e trabalhista e demais exigéncias
mencionadas na Lei de Licitacdes e Contratos do Estado da Bahia, bem como comprovagao
de atendimento dos requisitos previstos em lei especial, quando for o caso, além do cédigo
da familia exigido no instrumento convocatério da dispensa de licitagdo e/ou contrato.

Certificado de Registro Simplificado — CRS: tipo de certificado de registro que pré-habilita,
de forma genérica, o fornecedor a participar de licitacdo e/ou celebrar contrato, mediante
apresentacdo dos documentos relativos a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, qualificacdo técnica e demais exigéncias mencionadas na Lei de Licitagcdes e
Contratos do Estado da Bahia, bem como comprovagao de atendimento dos requisitos
previstos em lei especial, quando for o caso, além do cédigo da familia exigido no
instrumento convocatdrio da licitacdo e/ou contrato.

Certificado de Registro Cadastral — CRC: tipo de certificado de registro que pré-habilita, de
forma genérica, o fornecedor a participar de licitacdo e/ou celebrar contrato, mediante
apresentacdo dos documentos relativos a habilitacdo juridica, regularidade fiscal e
trabalhista, qualificacdo técnica, qualificagdo econdémico-financeira e demais exigéncias
mencionadas na Lei de Licitacdes e Contratos do Estado da Bahia, bem como comprovagao

Q:\DSL\USO COMUM DSL\Projetos\CAF Digital\Guia e Manuais\CAF Digital - Guia Rapido Perfil Cadastrador - Versdo 21_06_2022.docx



CAF D ,.g'. ta ’ “ CADASTRE-SE EM WWW.COMPRASNET.BA.GOV.BR

Cadastro Unifeado de Fomecedores Digitailzade

de atendimento dos requisitos previstos em lei especial, quando for o caso, além do cddigo
da familia exigido no instrumento convocatorio da licitagdo e/ou contrato.

Cada tipo de cadastro demanda diferentes tipos de documentos, conforme tabela a seguir:
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Quallflcav;ao Técnica
Qualificacdo Econdmico-Financeira
Formularios e Declaragdes

R <l B <J
B <H <
<

v

*Dispensado, caso a familia solicitada ndo exija qualificagdo técnica especifica.
5. CAF DIGITAL (Cadastro Unificado de Fornecedores Digitalizado)

Sistema informatizado que possibilita que a solicitagdo de inscricdo e atualizacdao cadastral de
fornecedor no Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia - CAF, seja realizado de forma
100% eletronica pelos fornecedores e drgdos/entidades contratantes.

6. Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade

Documento, disponibilizado no Portal de Compras do Estado, que deve ser apresentado,
obrigatoriamente, pelo fornecedor interessado em solicitar inscricdo ou atualizacdao de dados no
Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia - CAF de forma digital.

A sua apresentagao confirma, por parte do fornecedor, a aceitacao de todos os termos e condi¢cdes
que regem o Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia - CAF, conforme Lei de
LicitagGes e Contratos do Estado da Bahia e demais instrumentos legais vigentes, admitindo como
vélida a assinatura eletrénica na modalidade cadastrada (login/senha).

Para que a solicitagdo junto ao Cadastro Unificado de Fornecedores do Estado da Bahia - CAF seja
analisada pela Secretaria da Administracdao do Estado da Bahia — SAEB, o fornecedor (pessoa fisica ou
juridica, nacional ou estrangeira) deverd entregar o Termo de Declaragdo de Concordancia e
Veracidade por meio eletronico ou presencial.

Para maiores informacdes sobre o Termo de Declaragao de Concordancia e Veracidade consulte o
Guia Rdpido “Termo de Declaracao de Concordancia e Veracidade” disponivel no Comprasnet.BA.

ATENGAO!

E dispensada a apresentacdo do Termo de Declaracdo de Concordancia e

Veracidade guando a solicitacdo no CAF Digital é realizada por um

orgdo/entidade do Poder Executivo Estadual, porém, quando o

fornecedor acessar o CAF Digital para registrar sua solicitagdao este devera
apresentar o documento.
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7. Inclusdo de documentos no CAF Digital

Os documentos incluidos no CAF Digital devem ser previamente digitalizados no formato pdf e
separados por tipo, conforme exemplo a seguir:

MNome Data de modificag.. Tipo + Tamanho

A CONTRATO SOCIAL_

A CERTIDAO DE DEBITOS TRABALHISTAS

A REGULARIDADE FAZENDA FEDERAL E A DIVIDA ATIVA E INSS
A REGULARIDADE COM A FAZENDA MUNICIPAL

A REGULARIDADE COM A FAZEMDA ESTADUAL
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ACESSANDO O CAF DIGITAL

1. Acessar o Portal www.comprasnet.ba.gov.br e clicar no Banner “CAF DIGITAL”.

CAF D'.gita' '“ CADASTRE-SE EM WWW.COMPRASNET. BAOOV.ER

Cadaniie Dedicsde sy Fusheordyres [Hgitadloase

2. Clicar em “ACESSO RESTRITO".

3. Preencher o Login e Senha, com os mesmos dados de acesso ao Comprasnet.BA, e
clicar em “ACESSAR CADASTRO”.

ACESSO AO CADASTRO

ATENCAO!

[
(]
(0

Caso o 6rgdo/entidade ainda
nao possua senha de acesso
ao Comprasnet.BA, enviar
solicitagdo de criacdao para o

wAR email: cgsa@saeb.ba.gov.br

Caso tenha esquecido a
senha, clicar na op¢ao

“Esqueci minha senha”.
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1. EMPRESAS NAO REGISTRADAS NO CAF

1.1 O interessado em realizar um CADASTRO DE FORNECEDOR no CAF, devera clicar

na opgéo “CADASTRAR FORNECEDOR".

1.2 Posteriormente, devera fazer o pré-cadastro do fornecedor e clicar
“CADASTRAR”.

Cadastrar Fornecedor
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1.3 Posteriormente, seguir as orientacdes citadas no item 3 deste Guia Rapido.
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2. EMPRESAS REGISTRADAS NO CAF

2.1 0O interessado em realizar uma ATUALIZACAO e/ou ALTERACAO do CADASTRO
DE FORNECEDOR no CAF, devera clicar na opgao “ATUALIZAR FORNECEDOR’.

2.2 Posteriormente, devera preencher umas das opg¢des de filtro disponiveis, como por
exemplo: “CPF/CNPJ” ou “Nome/Razao Social” e clicar em “PESQUISAR’.
2.3

lastraclor > Atualizar Fornecedor

2.4 Apos aparecer os dados do fornecedor, clicar no desenho da lupa (coluna “ACOES”)
e no botao “SOLICITAR ALTERACAQ’

Agdes CHPJ/CPF Nome,/Razdo Soctal N2 CRCSFCRS Situacdo SIMPAS

O.' SOCELET0LIE LUROBE COMERCIAL LTDA SOOOTES0E Ativo corOorrentia

2.5 Posteriormente, seguir as orientagdes citadas no item 3 deste Guia Rapido.
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3. SOLICITAGAO DE INSCRIGAO/ATUALIZAGAO - CAF DIGITAL

3.1 Apos definir a modalidade de cadastro, o interessado devera seguir os passos
abaixo indicados, preenchendo as informacgdes e fazendo upload dos documentos
solicitados.

Os tipos de cadastro CRC e
Candidato dispensam o
preenchimento do campo
“QUALIFICACAO
ECONOMICO-FINANCEIRA”.

et Todos os campos sinalizados
com * sdo de preenchimento
obrigatdrio.

01 = 02 = 03 = 04 =p 05 =) 06 =) 07

1 T t 1 L) L] L)

3.2 No passo 01 — DADOS DO FORNECEDOR: Deverao ser preenchidos os dados da
empresa e o endereco.

Dados Do Fornecedor

Endereco

3.3 No passo 02 — HABILITAGAO JURIDICA: Deverdo ser preenchidos os dados do
“CONTRATO SOCIAL” e dos “SOCIOS” e anexados os documentos

correspondentes.
CONTRATO SOCIAL O Contrato Social devera ser
anexado completo,
- contemplando a ultima
SOCIOS P
alteragao contratual da
empresa (consolidada).
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3.4 No passo 03 — FAMILIA: Devera ser selecionado os cédigos de familia dos bens
e/ou servicos e anexados osdocumentos correspondentes.

O Atestado de Capacidade Técnica
" deve ser emitido por pessoa juridica,
ATESTADO DE CAPACIDADE TECNICA

em papel timbrado, atestando que a
empresa possui capacidade técnica

para fornecer o bem e/ou servigo.

3.5 No passo 04 — QUALIFICAGAO TECNICA: Deverio ser preenchidos os dados de
qualificacao técnica, quando o codigo de familia de servigo e/ou material exigir.

Para saber previamente a
qualificagdo técnica exigida para cada
AUALIFICA _ TECNJC,‘; cédigo de familia do bem e/ou
servigo, acessar o portal do
Comprasnet.BA e clicar em
Fornecedor > Qualificagdo Técnica

3.6 No passo 05 - REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA: Deverdao ser
preenchidos os dados dos documentos “CARTAO DO CNPJ’, “CADASTRO DE
CONTRIBUINTE ESTADUAL”, “CADASTRO DE CONTRIBUINTE MUNICIPAL”,
‘REGULARIDADE FAZENDA FEDERAL E A DIVIDA ATIVA E INSS,
“REGULARIDADE COM A FAZENDA ESTADUAL’", “REGULARIDADE COM A
FAZENDA MUNICIPAL”, REGULARIDADE COM O FGTS — CEF” e “CERTIDAO DE
DEBITOS TRABALHISTAS’.

CARTAD DO CHRJ -

CADASTRO DE CONTRIBUINTE ESTADUAL

CADASTRO DE CONTRIBUINTE MUNICIPAL *

BEGULARIDADE FAZENDA FEDERAL £ A DIVIDA ATIVA E INSS *
REGULARIDADE COM A FAZENDA ESTADUAL

REGULARIDADE COM A FAZEMDA MUNICIPAL

REGULARIDADE COM O EGTS - CEF *

CERTIDAO DE DEBITOS TRABALMISTAS *
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3.7No passo 06 — QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Deverdo ser
preenchidos os dados da “CONCORDATA E FALENCIA” e “BALANCO’.

CONCORDATA E FALENCIA

BALANCO

O Balango Patrimonial anexado deve ser em um dos 03
formatos abaixo:

e Sped contabil;

e Livro diario;

e Publicado.

3.8 No passo 07 — FORMULARIOS E DECLARAGOES: Deverso ser preenchidos os
dados da “DECLARACAO DO EMPREGADOR’, “DECLARAQAO DE
SUPERVENIENCIA, “DECLARAQAO DE ENQUADRAMENTO” ou “DECLARAQAO
DE DESENQUADRAMENTO”. A “PROCURAQAO” e o “COMPROVANTE DE

RESIDENCIA” s6 deverdo ser preenchidos caso o representante legal ndo seja o
sécio da empresa.

O tipo de cadastro Candidato
dispensa o preenchimento do
passo 07 “FORMULARIO E
DECLARAGOES”.

S Bt s Os modelos dos formularios e
declarag¢oes estao disponiveis
para baixar.
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3.9 Ao final, o interessado devera clicar em “ENVIAR”. O sistema informara o “NUMERO
DE SOLICITACAQ".

Apoés envio, a solicitagdo sera submetida para andlise da Coordenacdo de Gestdo do
Cadastro de Fornecedores — CGCF/DSL/SRL/SAEB. Em caso de deferimento e/ou
indeferimento, o interessado sera comunicado por e-mail.

CAF Digital

Cadastro Unificado de Fornecedores Digitalizado

CADASTRE-SE EM WWW.COMPRASNET.BA.GOV.BR
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