
Gestão de Documentos 

  
A Secretaria do Trabalho, Emprego, Renda e Esporte do Estado da Bahia – SETRE através da Diretoria Geral 
e Diretoria Administrativa, por meio da Comissão de Avaliação de Documentos e equipe do Arquivo Central 
da SETRE, têm realizado desde julho de 2020 um trabalho de Gestão Arquivística de Documentos Públicos 
Administrativos e executa o serviço de descarte legal e consciente de documentos desprovidos de valor 
primário/secundário, cumprindo um papel de responsabilidade social, desenvolvimento sustentável e 
colaboração para o meio ambiente. De acordo com a equipe de trabalho do Arquivo Central, desde o início 
do projeto até o presente momento já foram avaliados e selecionados para os descartados um total de 
8.632 caixas arquivo, aproximadamente 30,5 toneladas de documentos no suporte de papel, contribuindo 
para a economicidade da administração pública estadual. 
 
O Arquivo Central da SETRE procederá à eliminação de documentos descritos: 
 
Processo SEI Nº   021.15159.2024.0005590-03 
Listagem de Eliminação de Documentos nº 001/2024, relativos ao período de 1984 a 2017 indicados a 
seguir: 
 
Série Documental: 03.02.01.03 - Processo referente aos programas de recrutamento e seleção  
Data-Limite: 2005  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 03.02.01.08 - Ficha e inscrição de estagiários  
Data-Limite: 2010 
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 03.03.04.01 - Processo de recolhimento de contribuição para o Plano da Seguridade 
Social  
Data-Limite: 1999  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 03.03.04.04 - Relação anual de informações sociais- RAIS 
Data-Limite: 2007-2008 
Quantidade: 02Caixas arquivo 

 

Série Documental: 03.03.04.10 - Declaração de IRRF - DIRF  
Data-Limite: 2006  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 03.03.04.11 - Guia de recolhimento de salário educação 
Data-Limite: 2005  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 03.03.04.13 - Imposto de Renda - Guia de Recolhimento de Pessoa Física 
Data-Limite: 2007-2017  
Quantidade: 05Caixa arquivo 

 



Série Documental: 03.04.01.05 - Registro de ponto  
Data-Limite: 1972-2010  
Quantidade: 08Caixas arquivo 

 

Série Documental: 03.04.01.08 - Relatório de frequência  
Data-Limite: 1997-2009  
Quantidade: 03Caixas arquivo 

 

Série Documental: 03.05.01.07 - Resumo de folha de pagamento  
Data-Limite: 2006-2013  
Quantidade: 02Caixas arquivo 

 

Série Documental: 03.05.02.04 - Declaração de encargos para fins de imposto de renda (IR)  
Data-Limite: 2012-2013  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 03.05.02.07 - Relatório de folha de pagamento  
Data-Limite: 2008-2010  
Quantidade: 02Caixas arquivo 

 

Série Documental: 04.01.03.03 - Termo de Recebimento de materiais 
Data-Limite: 2005-2006  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 04.02.01.03 - Inventário de material permanente  
Data-Limite: 2003-2013  
Quantidade: 11Caixas arquivo 

 

Série Documental: 04.02.03.01 - Comunicação de transferência de bens patrimoniais 
Data-Limite:2007-2015  
Quantidade: 04Caixas arquivo 

 

Série Documental: 04.02.03.05 - Termo de responsabilidade pelo uso de bens patrimoniais 
Data-Limite:1997-2014  
Quantidade: 38Caixas arquivo 

 

Série Documental: 04.02.03.10 - Autorização para saída de material  
Data-Limite: 2007-2012  
Quantidade: 03Caixas arquivo 
 
Série Documental: 04.03.04.01 - Nota fiscal de Abastecimento   
Data-Limite: 2006  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 



Série Documental: 04.04.01.06 - Inventário físico financeiro de material almoxarifado 
Data-Limite:2013  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 04.05.05.01 - Laudo de avaliação de bens imóveis 
Data-Limite: 2012-2014 
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 05.02.01.07 - Repasse de verbas  
Data-Limite: 2001-2014  
Quantidade: 02Caixas arquivo 

 

Série Documental: 05.02.02.14 - Faturas referentes a serviços prestados  
Data-Limite: 2005-2013  
Quantidade: 07Caixas arquivo 

 

Série Documental: 05.02.05.15 - Nota Fiscal de Fornecedor  
Data-Limite: 2004-2014  
Quantidade: 03Caixas arquivo 

 

Série Documental: 05.02.03.07 - Processo de pagamento de diárias  
Data-Limite: 1984  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 05.02.03.08 - Processo de Pagamento de Despesas inscrito em resto a pagar  
Data-Limite: 1992  
Quantidade: 01Caixa arquivo 

 

Série Documental: 05.02.06.02 - Relação de contas  
Data-Limite: 2001-2015  
Quantidade: 04Caixas arquivo 

 

Série Documental: 06.01.02.01 - Comunicação interna  
Data-Limite: 1999-2012  
Quantidade: 03Caixas arquivo 

 

Série Documental: 06.01.02.01 - Circular 
Data-Limite: 2011-2012  
Quantidade: 02Caixas arquivo 

 

Série Documental: 06.01.03.01 - Protocolo de tramitação de documento  
Data-Limite: 1999-2011  
Quantidade: 06Caixas arquivo 



 
 
 
Confira no link abaixo os Processos de Eliminação de Documentos SEI com seus respectivos Pareceres 
Técnico e Listagens de Eliminação de Documentos à serem descartados: 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2024.0005590-03 
Parecer Técnico APEB / FPC/ SECULT Nº 08/2024 (00104374344) 
Listagem de Eliminação de Documentos 01-2024 (00104374689) 
 
 
 
 
Processos de Eliminação de Documentos SEI com seus respectivos Pareceres Técnicos e Listagens de 
Eliminação de Documentos que já foram descartados: 
 
Processo SEI Nº  021.15159.2023.0004071-48 
Parecer Técnico APEB / FPC/ SECULT Nº 08/2023 (00072519908) 
Listagem de Eliminação de Documentos 03-2023 (00072523344) 
 
Processo SEI Nº   021.15159.2023.0001790-99 
Parecer Técnico APEB FPC SECULT N° 05/2023 (00066761681) 
Listagem de Eliminação de Documentos 02-2023 (00066762516) 
 
Processo SEI Nº  021.15159.2023.0000025-98 
Parecer Técnico APEB/FPC/SECULT N°03/2023 
Listagem de eliminação 01 2023 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2022.0005288-58 
Parecer Técnico APEB / FPC/ SECULT Nº 01/2023 
Listagem de Eliminação de Documentos nº 006-2022 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2022.0004675-31  
Parecer Técnico APEB / FPC/ SECULT Nº 023/2022 
Listagem de Eliminação de Documentos 05-2022 
 

 
Processo SEI Nº 021.15159.2022.0002934-43   

Parecer APEB / FPC/ SECULT Nº 013/2022   
Lista de documentos nº 04/2022  
 
Processo SEI Nº 021.15159.2022.0001124-14  
Parecer TÉCNICO APEB / FPC/ SECULT Nº 004/2022  
Lista de eliminação de documentos nº 03/2022 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2021.0001044-70 
Parecer APEB/FPC/SECULT Nº 007/2021 
Listagem de documentos 001/2021 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2021.0001069-28 
Parecer APEB/FPC/SECULT Nº 008/2021 
Listagem de documentos 002/2021 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2021.0001803-11 
Parecer APEB/FPC/SECULT Nº 012/2021 



Listagem de documentos 003/2021 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2021.0003051-14 
Parecer APEB/FPC/SECULT Nº 013/2021 
Listagem de documentos 004/2021 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2021.0003055-30 
Parecer APEB/FPC/SECULT Nº 001/2022 
Listagem de documentos 005/2021 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2021.0004043-50 
Parecer APEB/FPC/SECULT Nº 002/2022 
Listagem de documentos 001/2022 
 
Processo SEI Nº 021.15159.2021.0005245-09 
Parecer APEB/FPC/SECULT Nº 003/2022 
Listagem de documentos 002/2022 
 
 
Jorge Luiz dos Reis Santos 
Comissão de Avaliação de Documentos de Arquivo - SETRE 
 
Atualizado em: 09/12/2024. 
_______________________________________________________________________ 


