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APRESENTACAO

A Bahia tem uma nova lei de LicitagBes e Contratos. Esse recentissimo
diploma, que entrou em vigor no dia 31 de maio de 2005, marca uma nova fase dos
processos licitatérios em todo o Estado.

O Governo da Bahia sai na frente, trazendo mais transparéncia,
celeridade e principalmente economia para as Licitagbes Publicas Estaduais. Assim
desburacratizam-se os processos de Compras Publicas, tornando o Governo mais
agil e eficiente em suas aquisicoes.

Todas essas conquistas s6 puderam ser alcancadas gracas as visdes
empreendedoras do Secretario da Administracdo Marcelo Barros, e do Procurador
Geral, Raimundo Viana que perceberam o alcance dos efeitos positivos que esta
nova Lei traria a Administracao.

O apoio incondicional do Governador Paulo Souto e da Assembléia
Legislativa, que anteviram nessa nova lei instrumento fundamental para o
aprofundamento da moralidade nas compras governamentais, bem como o
empenho dos técnicos da Secretaria da Administracdo e da Procuradoria Geral do
Estado, foram decisivos para sua promulgacgao.

Agora, € chegada a hora de nos determos na aplicacdo integral da Lei
Estadual de Licitagbes. Por isso, a Secretaria da Administragdo, através da
Coordenacgédo Central de Licitacdo, apresenta o Manual de Orientagcdo para
Comissdes de Licitagdo com base na lei 9.433/05.

Objetivamos, com isso, possibilitar um melhor conhecimento sobre o
tema, oferecendo as inUmeras comiss@es de licitagdes um “norte”, para que possam
desempenhar suas atividades de maneira profissional, eficiente e padronizada.

Este Manual € resultado de um esforco dos nossos técnicos, que
buscaram, com uma linguagem simples, ordenada e direta, alcancar todos aqueles
gue militam na &rea das compras publicas, tentando trazer contribuicbes ao
exercicio de suas atividades. O texto é fruto das nossas mais variadas experiéncias
praticas, tanto nos treinamentos que ministramos como nas diversas orientacfes
acerca da matéria. Portanto, maos a obra!

COORDENACAO CENTRAL DE LICITACAO
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31.05.2005 assino - Legislagé@o Basica

Este Manual apresenta de forma didatica, orientacdes sobre os procedimentos
licitatrios, fundamentados na seguinte base legal:

Constituicdo Federal de 1988

Lei Estadual n°® 9.433/05
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Assunto - Coordenacgéao Central de Licitacao 31.05.2005

Com a finalidade de normatizar, orientar, acompanhar e avaliar os procedimentos
licitatérios no ambito do Poder Executivo Estadual, foi criada na estrutura da
Secretaria da Administracdo, através da Lei n°® 6.932 de 19 de janeiro de 1996 a
Coordenagéao Central de Licitacdo - CCL, que teve sua estrutura modificada pelo
decreto n° 7.270 de 01 de abril de 1998 , Decreto n° 7.614 de 22 de junho de 1999 e
Decreto n° 8.724 de 06 de novembro de 2003, a qual compete:

SECRETARIA DE
ADMINISTRACAO

Coordenagéo Central
de Licitacao

—— Coordenacao de Atualizacédo e Aperfeicoamento em
Licitagdo (CAAL)

—— Coordenacgédo de Normatizacéo e Orientacao (CNO)

—— Coordenacao de Proc. Licit. de Serv. Terceirizados
(CPLST)

I Coordenacao de Apoio as Licitacdes
Governamentais (CALG)

» Expedir instru¢des quanto a padronizacdo dos procedimentos licitatorios
em geral, bem como normas especificas para a realizacao de leildes e
CONCursos;

* Orientar as comissdes de licitagdes no cumprimento da legislacao
pertinente;

» Fixar normas diretivas sobre avaliagfes prévias necessarias a alienacao
de bens publicos;

* Fixar normas para a contratacdo de entidades prestadoras de servigos
considerados necessarios ao funcionamento das atividades basicas de
carater geral de toda a Administracao;



Emisséao

31.05.2005

Pagina

sisema - Administracéo

Subsistema - LICItagéo
11 e
assunto - Coordenagéo Central de Licitagédo

* Promover a licitagdo para registros de precos de bens e servigos de uso
geral pela Administracao;

» Constituir comissao central de licitagdes;

» Desenvolver agbes de atualizagao e aperfeicoamento das comissdes de
licitagdo e capacitagéo de pregoeiros.

* Através da Coordenacéo de Atualizacdo e Aperfeicoamento em Licitacdo:

a)

b)

d)

f)

9)

identificar necessidades, programar e realizar cursos de aperfeicoamento e
capacitacdo, das comissfes de licitacdo e pregoeiros, em articulacdo com a
Superintendéncia de Recursos Humanos/Diretoria de Desenvolvimento de
Recursos Humanos;

coordenar programas e projetos voltados para a capacitacdo das comissoes
de licitag&o e pregoeiros, em articulagdo com a Superintendéncia de Recursos
Humanos/Diretoria de Desenvolvimento de Recursos Humanos;

viabilizar a implantacdo de Curso a distancia e programas virtuais de
capacitacdo e profissionalizacdo em licitagdo, em articulagdo com
instituicoes afins;

propor, fomentar, realizar e coordenar as acbOes de aperfeicoamento e
capacitacdo nas modalidades licitatérias, em articulagio com a
Superintendéncia de Recursos Humanos/Diretoria de Desenvolvimento de
Recursos Humanos, e outras instituicdes afins;

organizar e manter base de dados em rede de informacgles, referente a
composicao, perfil, qualificacao, certificacdo e desempenho das comissoes de
licitacao;

divulgar e disponibilizar as comissfes de licitagdo materiais licitatorios, em

articulacdo com a Coordenacao de Normatizagéao e Orientacao;

viabilizar a qualificacdo e certificagdo aos participantes dos cursos de
licitacdo, contratos, pregdo e contas publicas, através de Orgaos
competentes.
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* Através da Coordenacéo de Normatizacao e Orientacao:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

realizar estudos e propor normas e procedimentos referentes aos processos
de licitacdo do Estado, promovendo o seu aperfeicoamento sistematico
continuo;

elaborar relatorios periddicos, sobre atendimento as comissdes setoriais, com
vistas a atualizacdo permanente das informagfes gerenciais disponibilizadas
na Intranet;

acompanhar através dos veiculos de divulgacdo da Administracdo Publica e
outros meios de comunicagdo, as publicacbes dos atos relativos aos
procedimentos licitatorios;

participar, direta ou indiretamente, em articulagdo com a Coordenacdo de
Atualizacdo e Aperfeicoamento em Licitagdo, do planejamento e execucao de
treinamento das comissdes de licitacao;

orientar as comissdes de licitacdo e pregoeiros sobre os procedimentos
referentes a publicacdo de atos pertinentes ao processo licitatorio, de acordo
com a legislacéo especifica;

prestar assessoramento técnico as comissdes de licitacdo e pregoeiros,
assistindo-as quando solicitado;

organizar e manter rede integrada de informagbes com vistas a dotar a
Administragcéo Publica Estadual de dados atualizados referentes ao processos
licitatorios;

dar consultoria e suporte técnico através do 0800 as comissdes de licitacdo e

pregoeiros, com vistas a uniformizagdo dos procedimentos licitatorios;

implantar o Sistema de Cadastro de ComissOes de Licitacdo do Estado da
Bahia, objetivando a consolidagdo das informacdes sobre a criagao,
funcionamento e atuacdo das comissodes e pregoeiros do Estado;

assistir as comissdes de licitacdo e pregoeiros do Estado, quando solicitado,
nas sessoes publicas de julgamento dos procedimentos licitatorios.
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* Através da Coordenacéo de Processos Licitatorios de Servigos Terceirizados:

a) definir procedimentos para licitagcdo de servigcos terceirizados de forma a

assegurar uniformidade de critérios de contratacao;

b) realizar em conjunto com a Superintendéncia de Servigcos Administrativos,
estudos, pesquisas e andlises para definicho dos servicos a serem

terceirizados;

C) realizar estudos e pesquisas, em conjunto com a Superintendéncia de
Servicos Administrativos, para subsidiar a formacdo dos precos maximos a

serem praticados;

d) elaborar editais padronizados para a contratacdo de servicos terceirizados
para a Administracdo Publica Estadual, submetendo-os a Procuradoria Geral

do Estado;

e) acompanhar o cronograma de execu¢ao dos processos licitatorios de servigos
terceirizados, verificando o cumprimento da legislagdo e normas pertinentes a

matéria;

f) proceder andlise técnica e emitir parecer, acerca dos atos praticados pelas
comissfes de licitacdo dos 6rgdos e entidades da Administracdo Publica
Estadual nas licitacbes realizadas para a contratagdo de servigos

terceirizados;

g) elaborar cronograma de acompanhamento e inspecdo, referentes aos

procedimentos licitatorios praticados pelas comissdes setoriais;

h) acompanhar e avaliar os procedimentos licitatorios e 0s processos de
inexigibilidade e dispensa de licitagdo, no ambito da Administragdo Publica
Estadual, intervindo quando necesséario, de acordo com a legislacdo

pertinente;

i) examinar e emitir relatérios circunstanciados sobre regularidade dos
procedimentos licitatorios realizados na Administracdo Publica, para as

providéncias que se fizerem necessarias;

j) assistir, quando solicitado, as comissdes setoriais nos atos a serem praticados

nas sessoes publicas de abertura e julgamento dos processos licitatorios;

k) efetuar a montagem de planilha de precos para licitagdo de servicos nao

padronizados.
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* Através da Coordenacéo de Apoio as Licitagbes Governamentais:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

)

k)

realizar os procedimentos licitatérios para a aquisicdo de bens e servigos de
uso comum pela Administracéo Publica Estadual;

subsidiar o desenvolvimento, manutengdo, revisdo e ajustes do sistema
informatizado das licitagcGes eletronicas, no ambito do Estado da Bahia;

atualizar, em articulagdo com a Superintendéncia de Servigos Administrativos,
o Sistema de Compras Governamentais — COMPRASNET.BA, com
informagdes e divulgacdo dos avisos de licitacdo e disponibilizacdo dos
respectivos editais;

acompanhar os procedimentos relativos ao credenciamento dos licitantes,
participantes do Pregao Eletrénico, junto ao setor competente;

coordenar os procedimentos para implantacdo das licitagcdes eletronicas, nos
orgéos e entidades da Administracdo Publica Estadual, em articulagdo com a
Coordenacéao de Normatizacéo e Orientacéo;

acompanhar os procedimentos da Comisséo Central de Licitacao, relativos a
expedicdo e publicagdo dos atos licitatérios, nos veiculos oficiais de
divulgacgao e outros;

solicitar, ao 6rgdo responsavel pelo provimento do Sistema de Licitagdes
Eletrdnicas, auditoria periddica, para avaliar a seguranca e confiabilidade do
sistema eletronico;

programar as licitacdbes a serem realizadas pela Comissdo Central de
Licitacdo e o Pregoeiro Oficial da Secretaria de Administracao/SAEB, em
articulagdo com o érgao central de compras do Estado;

acompanhar os procedimentos licitatorios nas diversas modalidades,
especialmente para a contratacdo de bens e servigos padronizados e de uso
comum na Administracdo Publica Estadual;

proceder a analise técnica e emitir parecer, quando requisitado, dos atos
inerentes aos procedimentos licitatérios realizados pelos 6rgéaos ou entidades
da Administracdo Publica Estadual;

prestar apoio técnico e administrativo a Comisséo Central de Licitagdo e aos
pregoeiros na formalizacdo dos processos licitatorios e na realizacdo dos
mesmos.
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31.05.2005 assuo - Coordenacgdo Central de Licitagao

—Junto & Coordenacgédo Central de Licitacéo, funcionara a Comissdo Central de
Licitacdo, com a finalidade de programar e realizar as licitagbes para aquisicéo de
bens e servigos a serem contratados pelo Estado.

— As normas de funcionamento da Comissado Central de Licitacdo serdo
estabelecidas por ato do Secretario da Administracao.

— A Comisséo poderd patrticipar, quando se fizer necessério, das licitacdes a
serem realizadas nos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica Estadual.
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assunto - Conceitos e Principios de Licitacao 31.05.2005

CONCEITO

Licitacdo — Procedimento administrativo, composto de atos sequenciais, ordenados
e interdependentes, mediante os quais a Administracao Publica seleciona a proposta
mais vantajosa para o contrato de seu interesse, devendo ser conduzida em estrita
conformidade com os principios constitucionais e aqueles que lhes séo correlatos.

PRINCIPIOS

O procedimento licitatério por ser um ato administrativo formal deve ser processado
em estrita conformidade com os seguintes principios basicos:

Legalidade — Também chamado de principio do procedimento formal, € o que
impde a vinculacdo da licitacdo as prescrigdes legais que a regem em todos os
seus atos e fases, s6 sendo permitido na licitacdo o que a Lei facultar. Essas
prescricdes decorrem ndo sé da Lei, mas também do proprio Edital.

Impessoalidade — Na Administracdo Publica ndo hé& liberdade nem vontade
pessoal, ha apenas o condicionamento a norma legal. O Administrador Publico
age em defesa dos interesses publicos coletivos, e nunca em seu interesse
pessoal ou de apenas alguns a quem pretenda favorecer. A finalidade é
inafastavel do interesse publico.

Moralidade — A moral administrativa exige a conformacdo do ato ndo s6 com a
Lei, mas também com o interesse coletivo, inseparavel da atividade
administrativa, constituindo-se no pressuposto basico para a validade dos atos
administrativos. Nao se trata de moral comum, mas sim de uma moral juridica.
Ao legal, deve ser agregado o honesto e o conveniente aos interesses sociais e
coletivos.

Igualdade — A igualdade entre concorrentes é a espinha dorsal da licitacdo, é a
condigdo indispensavel da existéncia de competi¢éo real, efetiva e concreta. E
dever da Administracdo Publica, zelar para que todos 0s

participantes da licitagdo concorram em igualdade de condicoes.
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31.05.2005 > E
Deve-se assegurar aos licitantes idénticas condi¢cdes e oportunidades para
solicitar esclarecimentos, acompanhar diligéncias, falar nos autos e examina-
los. A Constituicao Federal veda a discriminagéo entre os participantes.

Publicidade — A publicidade dos atos da licitag&o € principio que abrange desde
0s avisos de sua abertura até o conhecimento do edital e seus anexos. Deve-
se dar conhecimento dos atos licitatorios aos interessados pelos mesmos
meios e na mesma ocasiao, evitando-se o privilégio da ciéncia antecipada. A
publicidade, além de principio geral do direito administrativo, é condi¢do de
eficacia dos atos da administragdo e do seu amplo controle pela sociedade em
geral. A publicidade é necessaria no inicio do certame, para dar conhecimento
dele aos possiveis interessados; da abertura dos envelopes, para permitir o
controle; e para propiciar recursos e impugnacdes, assim como para a pratica
de outros atos inerentes a licitagao.

E em raz&do desse principio que se impde a abertura dos envelopes das
propostas e documentacdo em publico e a publicacdo oficial das decisées dos
Orgaos julgadores e do respectivo contrato, ainda que resumidamente.

Probidade Administrativa — Este principio € obrigatério & acdo do administrador
publico, vez que ha normas éticas a acatar e reverenciar, sob pena de o
administrador ser incompatibilizado para a funcdo publica de que esta
investido.

Vinculagdo ao Instrumento Convocatério — Significa que a Administracado e os
licitantes ficam vinculados aos critérios estabelecidos no Edital quanto ao
procedimento, as propostas, a documentacado, ao julgamento e ao contrato. O
contrato, ou documento equivalente, ndo poderd estabelecer condicbes
distintas daquelas estabelecidas no Edital.

Julgamento Objetivo — E 0 que se baseia no critério indicado no Edital e nos
termos especificos da proposta. O Edital deve estabelecer os critérios de
julgamento, de forma clara e com parametros objetivos.

Sigilo na Apresentagdo das Propostas — Mesmo sem mencionar expressa-
mente este principio, a Lei n°® 9.433/05 o0 acata ao estabelecer no art. 78, o
momento préprio para a abertura dos envelopes de propostas de preco e de
documentacdo. Fica vetado a Administracdo, receber propostas de preco e
documentacdo por qualquer meio que deixe a descoberta o conteudo dos
mesmos antes do momento marcado para isto.
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Eficiéncia — E o mais moderno principio. Foi inserido através da Emenda
Constitucional n° 19/98. E consiste na imposicdo ao servidor publico em
desenvolver suas fungdes com competéncia e eficiéncia e ndo apenas dentro
da legalidade, mas, também, apresentando resultado positivo de suas a¢des no
atendimento ao cidadao.
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COMPOSICAO

Conforme disposto nos 883° e 5° art. 72 da Lei n° 9.433/05 as ComissOes de
Licitacdo serdo compostas de, no minimo, trés membros sendo pelo menos dois
deles servidores qualificados pertencentes ao quadro permanente dos Org&os da
Administracdo responsaveis pela licitagdo. As Comissfes poderdo ser permanentes
ou especiais, observando sempre que a investidura dos membros das Comissdes
permanentes ndo excedera a dois anos , vedada a reconducao da totalidade dos
membros para a mesma Comissdo no periodo subseqtiente.

Os membros das Comissbes poderdo ser dispensados do encargo, a qualquer
tempo, havendo conveniéncia administrativa para a substituicdo dos mesmos.

O presidente serd substituido em suas faltas e impedimentos legais por um dos
membros titulares da Comissdo, previamente designado pela autoridade
competente.

Nas faltas e impedimentos legais de qualquer um dos membros da Comisséo, estes
serdo substituidos automaticamente por um dos suplentes, observando a
composi¢cdo minima de 03 (trés) membros.

Em se tratando da modalidade convite, excepcionalmente, nas pequenas unidades
administrativas e em face da exiglidade de pessoal disponivel, a Comissédo podera
ser substituida por servidor formalmente designado pela autoridade competente,
conforme estabelecido no 81° do art. 72 da Lei n° 9.433/05.

ESPECIES

Consoante ao Inciso XVIII do art. 8° e ao art. 72 da Lei n°9.433/05, a Comissao de
Licitacdo podera ser Permanente ou Especial, podendo ser criadas por Lei ou por
ato juridico propriamente dito ou ato administrativo.

Comissdo Permanente € a que se destina a julgar as licitagcbes que versem sobre
objetos ndo especializados ou que se insiram na atividade normal e usual do érgéo
licitante. Caracteriza-se pela perpetuidade, ndo sendo constituida para atuar por um
certo periodo de tempo, ou seja, ndo se esgota com o término de certa licitagéo.

A Comissdo Especial de Licitacdo tem carater temporério, quer dizer, extinguindo-
se, automaticamente, com a concluséo dos trabalhos licitatorios. H& que existir uma
licitag@o cujo objeto a requeira.
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Além das Comissfes de licitacdo permanentes e especiais, a Lei n® 9.433/05 prevé
mais trés espécies de comissoes:

Comissédo de Cadastramento — consignada no art. 72, caput e § 4°, tem
a finalidade especifica de proceder ao julgamento dos pedidos de
inscricAo em registro cadastral, sua alteragdo ou cancelamento, sendo
integrada por profissionais legalmente habilitados, no caso de
obras,servicos ou fornecimento de equipamentos;

Comissao de Concurso — de acordo com o 8 7° do art. 72 da Lei
Estadual de Licitacdes, estas comissdes serdo constituidas em caréater
especial para receber e julgar trabalho técnico, cientifico ou artistico.
Seus integrantes, servidores publicos ou ndo, terdo reputagdo ilibada e
reconhecido conhecimento da matéria em exame,

Comissédo de Recebimento de Materiais — conforme prescreve o § 4° art.
161 desta Lei, a funcdo precipua desta comissdo € o recebimento de
material de valor superior ao limite estabelecido, para a modalidade
convite, que devera ser confiado a uma Comissdo de, no minimo,
03(trés) membros.

COMPETENCIAS

Sao variadas as competéncias da Comissao de Licitagdo, embora restritas a

bY

finalidade determinante de sua constituicdo. Cabe-lhe portanto, dirigir e julgar as
licitagbes que buscam escolher a proposta mais vantajosa para a Administracao
Publica e praticar os atos necessarios para posterior contratacao.

De modo geral, pode-se definir como competéncias exclusivas da Comissao de

Licitacao:

1. Programar as licitagdes em articulagdo com as unidades administrativas do
Orgao ou entidade;

2. Proceder a divulgacgéao de licitacOes a partir da elaboracao de editais;

3. Realizar a sessao publica de recebimento de envelopes contendo as propostas
comerciais e documentos de habilitacéo;
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Solicitar as areas competentes pareceres, documentos e papéis, visando a
obtencdo de elementos necessarios ao julgamento dos processos licitatorios;

Julgar as propostas de preco;
Classificar ou desclassificar as propostas de preco;

Proceder o exame formal dos documentos de habilitagdo dos concorrentes
classificados nos trés primeiros lugares;

Deliberar sobre a habilitagédo dos trés primeiros classificados;
Lavrar Atas de todas as fases do processo licitatorio;
Revisar os seus atos - “ex officio” ou por “provocacgao”;
Receber e informar recursos;
Promover diligéncias, quando necessario;
Submeter os processos licitatérios, apds regular instrugéo, ao titular do
orgao ou entidade, para fins de homologacéo, ou, conforme o caso,

anulagéo ou revogacao;

Sugerir & autoridade competente aplicacdo de san¢des aos proponentes
infratores.

Além destas competéncias, outras, excepcionalmente, Ihes sédo atribuidas, como por
exemplo:

1.

2.

3.

Convocar os vencedores para assinar o Contrato;
Opinar sobre dispensa ou inexigibilidade de licitacao;

Elaborar o instrumento convocatério e anexos.
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RESPONSABILIDADE

A responsabilidade pode ser civil e penal. Civil é a que obriga o agente a reparar o
dano causado a alguém. Penal € a que submete o0 agente a uma sanc¢ao criminal.
Além dessas, existe a responsabilidade administrativa, que € a cobrada do servidor
da Administragdo Publica pelo descumprimento de norma administrativa. Cumpre ao
representante da Administracdo no procedimento licitatério, isto €, ao agente publico
gue compde a Comissédo de Licitacao, a responsabilidade pelo fiel cumprimento da
legislacao referente a licitac&o.

A responsabilidade administrativa, prevista no art. 205 da Lei Estadual de Licitacoes,
estende-se a todos os membros da Comissao, ou seja, respondem solidariamente
por todos os atos praticados pela Comissdo, salvo se posicao individual
manifestamente divergente, registrada em Ata, conforme estabelecido no § 6° do
art.72.



Pagina  gisema - Administracado

Subsistema = LICItagéo
Emisséao 23

assunto - Modalidade de Licitacao
31.05.2005

CONCORRENCIA

E a modalidade de licitacdo que se faz pelo chamamento universal de quaisquer
interessados que comprovem possuir 0s requisitos minimos de qualificacao exigidos
no Edital para a execucéo de seu objeto.

Adota-se a Concorréncia para compra de bens iméveis, para concessdes de direito
real de uso e para os registros de precos, devendo também ser utilizada para a
alienagdo de bens mdveis ou iméveis, quando a Administracdo ndo optar pelo leildo
publico, sendo que para a alienacdo de bens imoOveis dependerd da autorizagédo
prévia da Assembléia Legislativa, exceto quando a aquisicdo haja derivado de
procedimentos judiciais ou de dacdo em pagamento.

Devem ser observados os limites fixados na tabela emitida periodicamente pela
SAEB, os quais ndo excederdao a 70% do valor fixado para situagao idéntica, e na
area de sua competéncia, pela Unido.

O prazo minimo até o recebimento das propostas ou realizacdo do evento sera de
30 dias para licitagdo do tipo “menor preco” e 45 dias, quando o contrato a ser
celebrado contemplar o regime de empreitada integral ou quando a licitagao for do
tipo “melhor técnica” ou “técnica e preco”.

TOMADA DE PRECOS

E a modalidade de licitagdo entre interessados cadastrados ou nio desde que
comprovem perante a comissao, na data e hora da abertura da licitagdo, que
atendem a todas as condi¢cbes exigidas no edital para habilitagdo,observada a
necessaria qualificacdo e permitida a exigéncia de documentagdo comprobatoéria da
capacidade técnica e operacional especifica do licitante.

Deve ser utilizada a Tomada de Precgos para obras, servigcos e compras de materiais
nos limites fixados na tabela emitida periodicamente pela SAEB.

O prazo minimo até o recebimento das propostas ou realizacdo do evento sera de
15 dias corridos para licitagao do tipo “menor pre¢o” e de 30 dias corridos, quando a
licitacao for do tipo “melhor técnica” ou “técnica e precgo”.
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CONVITE

E a modalidade de licitagdo entre interessados do ramo pertinente ao seu objeto,
cadastrados ou nao, escolhidos e convidados em namero minimo de 03 (trés), pela
unidade administrativa, a qual afixard, em local apropriado, cépia do instrumento
convocatorio e o0 estenderd aos demais cadastrados na correspondente
especialidade.

Seré& obrigatoria a afixacdo do instrumento convocatorio do convite, por copia, em
local apropriado para conhecimento de todos e sua publicacdo na imprensa oficial.

Vale ressaltar que havendo na praca mais de 03(trés) possiveis interessados, a
cada novo convite realizado para objeto idéntico ou assemelhado é obrigatéria a
convocacgdo de, no minimo, um novo interessado, enquanto existirem cadastrados
ndo-convidados nas ultimas licitacdes.

Deve ser utilizado Convite para obras, servigcos e compras de materiais nos limites
fixados na tabela emitida periodicamente pela SAEB.

O prazo minimo até o recebimento das propostas ou realizagdo do evento sera de 5
dias Uteis quando a licitacao for do tipo menor prego e 10 dias Uteis para licitagcdes
do tipo melhor técnica ou técnica e preco.

CONCURSO

E a modalidade de licitacdo que se faz pela convocacgio de quaisquer interessados
para escolha de trabalho técnico, cientifico ou artistico, mediante a instituicdo de
prémios ou remuneracdo aos vencedores, conforme critérios constantes de
regulamento préprio, ressalvados os casos de inexigibilidade.

O prazo minimo até o recebimento das propostas ou realizacdo do evento sera de
45 dias.

LEILAO

E a modalidade de licitagdo utilizada para a venda de bens moveis ou de produtos
legalmente apreendidos ou penhorados, ou para alienacdo de bens imdveis, nos
termos da Lei n° 9.433/05, a quem oferecer o maior lance, igual ou superior ao valor
da avaliacao, efetuado em sesséo presencial ou eletronica.

O prazo minimo até o recebimento das propostas sera de 15 dias.
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PREGAO

E a modalidade de licitagdo para aquisicdo de bens e servicos comuns, qualquer
gue seja o valor estimado da contratacdo, em que a disputa pelo fornecimento é feita
por meios de propostas escritas e lances verbais em uma Unica sessao publica ou
por meio de utilizagéo de recursos de tecnologia da informacéao.

Deve ser utilizado para aquisicao de bens e servicos comuns (usual, habitual) cujos
padroes de desempenho e qualidade possam ser objetivamente definidos no edital,
sendo vedada a utilizagdo para bens e servicos de engenharia, locacbes e
alienagoes.

O Decreto Estadual n° 8590/03 em seu anexo unico, traz um rol exemplificativo
classificando os bens e servigos comuns.

O prazo fixado, para a apresentacao das propostas, contado a partir da publicacao
do aviso, néo sera inferior a 08 (oito) dias Uteis.
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O art. 57 da Lei n°® 9.433/05, define os seguintes tipos de licitagao:

Menor Preco — Este € o tipo de licitagdo, cujo critério de selecdo da proposta mais
vantajosa para a Administracdo, determina que serd vencedor o licitante que
apresentar a proposta de acordo com as especificacdes do Edital ou Convite e
ofertar o0 menor preco. Entre os licitantes considerados qualificados, a classificacéo
se dara pela ordem crescente dos precos propostos;

Melhor Técnica — Licitagdo que se destina a selecionar a proposta melhor qualificada
para a execugdo de uma técnica,ou a obter a melhor qualidade técnica e adequacgéo
das solugbes propostas, para atingir determinado fim, e que alcance a maior
valorizacdo das propostas técnicas e valorizacdo minima para as propostas de
preco, permitindo a negociacao das condi¢des propostas;

Técnica e Preco — Visa a selecdo da proposta que alcance a maior média ponderada
das valorizacbes das propostas técnicas e de preco, de acordo com 0S pesos
preestabelecidos pelo ato convocatorio;

Para a contratacdo de bens e servicos de informatica, serd adotado, obriga-
toriamente, a técnica e preco, permitido o emprego de outro tipo de licitacdo, em
casos indicados em Decreto do Poder Executivo, observando o disposto no 81° do
art. 58 da Lei n°® 9.433/05;

Os tipos Melhor Técnica e Técnica e Preco serdo utilizados para servigos de
natureza predominantemente intelectual, em especial na elaboracdo de projetos,
célculos, fiscalizacdo, supervisdo e gerenciamento , engenharia consultiva em geral
e, em particular, para a elaboragdo de estudos técnicos preliminares e projetos
bésicos e executivos;

Maior Lance ou Oferta - E o tipo de licitagcdo aplicado em alienacdo de bens ou
concesséo de direito real de uso.
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A inscrigdo no Cadastro Unificado do Estado obedecera ao disposto no art. 98 da Lei
n°® 9.433/05, devendo os inscritos serem classificados por categorias e
especializacdo e subdivididos em grupos, segundo a qualificacdo técnica e
econdmico-financeira.

O Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.) é emitido pela Secretaria da
Administracdo e poderd substituir, desde que previsto no Edital os documentos
referentes a habilitagc&o juridica, regularidade fiscal, qualificacdo técnica, qualificacdo
econdmico-financeira e declaragdo do empregador da néo realizagédo de trabalho
noturno, perigoso ou insalubre a menores de 18 (dezoito) anos nas condi¢cbes
estabelecidas pelo Inciso V do art. 98 da Lei n° 9.433/05, exceto para garantia de
participacéo.

O C.R.C. temvalidade de 12 (doze) meses.

O registro cadastral podera, a qualquer tempo, ser alterado, suspenso ou cancelado
caso deixe de atender os requisitos dos arts. 70 e 98 da Lei n°® 9.433/05, facultada
ao interessado a ampla defesa.

Os documentos elencados nos arts. 98 a 102 da Lei Estadual de Licitagbes, poderao
ser substituidos pelo certificado de registro cadastral quanto as informacdes
disponibilizadas em sistema informatizado de consulta direta indicado no edital.

O Orgéo Central de Registro Cadastral destina-se a proceder o exame dos
documentos necessarios ao cadastramento dos interessados, licitantes e
convenentes e acompanhar o seu desempenho perante a Administracdo Publica
Estadual.
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ABERTURA DE PROCESSO ADMINISTRATIVO

O procedimento licitatério é iniciado com a abertura de um processo adminis-
trativo contendo necessariamente:

a) solicitacdo da unidade interessada, com a indicagao sucinta do objeto a ser
licitado;

b) estimativa de custos;

c) estimativa do impacto orgamentario;

d) declaragao do ordenador de despesa;

e) indicagdo do recurso orgamentario para a despesa;

f) definicdo da modalidade licitatoria;

g) autorizagcao da autoridade competente para a realizacao da licitacéo;

h) Edital e seus anexos e minuta do Contrato;

i) exame e aprovacdo prévia do Edital e da minuta do Contrato pela

Assessoria Juridica do Org&o ou entidade.

PROCEDIMENTOS COMUNS AO PROCESSO LICITATORIO NAS
MODALIDADES CONCORRENCIA, TOMADA DE PRECOS E CONVIT E

1. Apés receber a solicitagdo para licitar a Comissao deverd, de imediato,
definir qual a modalidade da licitagao a ser adotada com base na estimativa
de custos, providenciar junto a autoridade competente a autorizagao para
dar inicio ao processo licitatoério;

2. Posteriormente a Comissdo devera elaborar a minuta do Edital dentro das
normas estabelecidas pelo art. 74 Lei n° 9.433/05,e demais legislacOes
pertinentes ao objeto licitado, quando necessario;

3. Encaminhar a minuta do Edital e do Contrato & assessoria juridica do Org&o
ou entidade para analise e parecer conclusivo de aprovacao;

4. ApOs parecer conclusivo da assessoria juridica, remeter ao Protocolo para
autuar e numerar todas as folhas, portar a assinatura do Presidente da
Comissdo em todas as péaginas, providenciar a divulgacdo através da
imprensa oficial e jornais de circulagdo quando tratar-se de Concorréncia e
Tomada de Precos, bem como sua fixacdo no quadro de avisos do Orgéo ou
entidade e publicacdo na imprensa oficial quando tratar-se de Convite além
de disponibiliz4-lo para aquisicédo dos interessados;
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5. Nas licitagdes no ambito do Estado da Bahia, que objetivem a contragao de
empresa para prestar servicos comuns ( conservacéao e limpeza , de guarda
e vigilancia ostensiva e suporte de edificios publicos), deverdo os Orgéos
da Administracao Direta e Unidades da Administracdo Indireta, seguirem o
modelo do Edital Padrdo fornecido pela Coordenacdo Central de
Licitagcdo/SAEB;

6. O mesmo procedimento deverd ser adotado com a minuta do Contrato que
fara parte integrante do Edital;

7. Quando a aquisicdo do bem for para entrega imediata e integral que nao
resulte obrigacdo futura, inclusive assisténcia técnica, poder4d a
Administracdo substituir o Contrato por documentos equivalentes como:
AFM (autorizagdo de fornecimento de material), APS (autorizacdo para
prestacdo de servico), OS (ordem de servigo), carta-contrato ou nota de
empenho de despesa;

8. Segue abaixo modelo de aviso de publicacdo do resumo do Edital, para
fixacdo no quadro de divulgacdo do Orgdo ou Entidade, e publicagcdo na
iImprensa oficial e jornais de grande circulagdo, conforme o caso;

NOME DO ORGAO / ENTIDADE

AVISO DE LICITACAO

Modalidade N° Objeto  Data Hora Local Capital Social

...................... n°........., sala.......,.das aS...ccesy
MEdIANTE. ......eeiiiiiieie ey no valor de R$ .............. TR ). (ou
gratuitamente quando tratar-se de convite)

....................... de............2005

Presidente da COMISS&O0 .........cceeveeuennee. de Licitagcao
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9. Posteriormente a Comissdo devera juntar ao processo administrativo 0s

seguintes documentos:

a) comprovante das publicagdes do Edital resumido, ou da entrega do
Convite;

b) original das propostas e dos documentos que as instruirem;

c) Atas, relatorios e deliberacdes da comisséo julgadora,;

d) pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo, quando for o
caso;

e) impugnacoes e recursos eventualmente apresentados;

f) ato de adjudicacdo do objeto;

g) ato de homologacéo;

h) despacho de anulacao ou revogacéo quando for o caso;

1) termo do Contrato ou instrumento equivalente;

J) outros comprovantes de publicagdes;

k) outros documentos relativos a licitagao.

10. Nao sera permitida a realizacdo de licitacdes simultdneas ou sucessivas,

com objeto contratual idéntico ou similar, que ensejem a mudanca da
modalidade licitatéria pertinente, em prazo inferior a 60 (sessenta) dias,
conforme estabelecido no art. 66 da Lei n°® 9.433/05 para.

PROCEDIMENTOS ESPECIFICOS PARA CONVITE

1. Em se tratando de convite, a Comissdo devera escolher no minimo trés

empresas, de preferéncia cadastradas, atuantes no ramo do objeto a ser
licitado, para enviar o Convite. Além dos convidados que poderdo ser
cadastrados ou ndo, poderdao também participar da licitacdo os interessados
nao convidados que possuam o Certificado de Registro Cadastral (C.R.C.)
ou Certificado de Registro Simplificado (C.R.S);

2. A Comisséo néo deve ater-se apenas a 3 convidados, devendo estender o

Convite ao maior nimero de licitantes, para que possa ter um maior nimero
de propostas e selecionar aquela mais vantajosa para a Administragao;

. Quando a licitacao for deserta ou quando os proponentes ndo atenderem as

exigéncias do Edital, e caso haja limitagdo no mercado ou manifesto
desinteresse dos convidados que torne impossivel a obtencdo do numero
minimo de convidados, devera a Comissao justificar tais circunstancias, sob
pena de repeticao do Convite;
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4. A Administracdo ndo estd obrigada a convidar exclusivamente os interes-
sados que estiverem cadastrados. O Poder Publico pode convidar qualquer
possivel interessado que esteja apto a atender a sua necessidade e que néo
esteja impedido de realizar negocios com a Administracao;

5. No Convite pode ser dispensada no todo ou em parte, a critério da
Comissdo, a documentacdo exigida para a habilitacdo, no minimo
Seguridade Social (INSS) e Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS).

MODELO DE CARTA PARA SER ENVIADA AS EMPRESAS CONVID ADAS

GOVERNO DO ESTADO DA BAHIA

Tel.:..

Convidamos  essa  empresa a apresentar Proposta  decos P para fornecimento  de
.............................................. conforme as especificaces constantes no Convitnero.

A Proposta de Precos deverd ser apresentada eefopm lacrado, sem rasuras ou entrelinhas, datemsinada, e

entregue até as ........, do dia.........., na........., D10 ettt ettt et e e et e e e eateeeeateeeeareeesnmnmnenneeeenee
Atenciosamente,

Salvador........... oo Lo

Presidente da COomissao ............c....... dedgdo

RECEBIDO, em ....... [ [

(ASSINATURA/ CARIMBO DA EMPRESA)

EMPRESA:
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INSTRUMENTO CONVOCATORIO

Edital € o instrumento convocatorio que estabelece as condi¢cbes de participagdo na
licitagdo. E a Lei interna da licitagdo, vincula inteiramente a Administracdo e os
proponentes as suas clausulas, ndo podendo exigir-se ou decidir-se além ou aguém
daquilo previsto e por isso deve apresentar todos os elementos para a orientagéo
dos licitantes devendo conter obrigatoriamente os seguintes itens, conforme o objeto
a ser licitado:

O edital contera, em seu predmbulo, o numero de ordem em série anual, 0 nome da
reparticdo interessada e de seu setor, a finalidade da licitagdo, sua modalidade,
regime de execucao e tipo, a menc¢do a legislacéo aplicavel, o local, dia e hora para
recebimento das propostas e da documentacdo de habilitacdo, bem como para o
inicio da abertura dos envelopes respectivos e indicara, obrigatoriamente, o
seguinte:

1.descricao clara e precisa do objeto licitado(execucdo ou aquisi¢do), que
permita seu total e completo conhecimento;

2.local onde poderédo ser examinados e retirados o edital e seus anexos, 0
projeto basico e, se ja disponivel, o projeto executivo;

3.prazo e condi¢Oes para assinatura do contrato ou retirada dos instrumentos,
para a execucéo do ajuste e para a entrega do objeto da licitacao;

4.exigéncia de garantia, se for o caso, nas modalidades previstas nesta Lei;

5.sanc¢bes para ilegalidades praticadas no procedimento licitatorio e para o
inadimplemento contratual;

6.condicdes para participacdo na licitagdo e apresentacéo das propostas;
7.critérios de julgamento, com disposi¢fes claras e parametros objetivos;

8.locais, horarios e codigos de acesso a meios de comunicacao a distancia em
que serdo fornecidos elementos, informacbes e esclarecimentos
complementares relativos a licitacdo e as condi¢cdes para atendimento das
obrigacBes necessarias ao cumprimento de seu objeto;

9.critério de aceitabilidade dos precos unitario e global, conforme o caso,
permitida a fixacdo de precos maximos e vedados a fixacdo de precos
minimos, critérios estatisticos ou faixas de variacdo em relacao a precos
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de referéncia, ressalvado o disposto nos 88 1° e 2°, do art. 97 da Lei ©9.433/05;

10.equivaléncia das condi¢ces de pagamento entre empresas brasileiras e
estrangeiras, no caso de licitagdes internacionais;

11.condi¢des de pagamento prevendo, segundo 0 caso:

a) prazo de pagamento nao superior a 08 (oito) dias, contados a
partir da data final do periodo de adimplemento de cada parcela;

b) cronograma de desembolso méaximo por periodo, em
conformidade com a disponibilidade de recursos financeiros;

c) critério de atualizagdo financeira dos valores a serem pagos,
desde a data final do periodo de adimplemento de cada parcela
até a data do efetivo pagamento;

d) compensacfes financeiras e apenacgfes, por eventuais atrasos, e
descontos, por eventuais antecipacdes de pagamento;

e) exigéncia de seguros, quando for o caso;

12.critério de reajuste, que devera retratar a variacao efetiva do custo de
producdo, com a indicagdo, sempre que possivel, de indices especificos ou
setoriais que retratem a efetiva variagdo do custo de producdo, para o
reajustamento de precos, desde a data prevista para apresentacao da
proposta ou do orgcamento a que esta se referir até a data do adimplemento de
cada parcela;

13.indicacéo dos prazos de validade das propostas;

14.condi¢cdes para o recebimento do objeto da licitagcdo, obedecidos os prazos
previstos nesta Lei;

15.limites para pagamento de instalacdo e mobilizacdo para execucédo de
obras e servigos, que serdo obrigatoriamente destacadas das demais parcelas,
etapas e tarefas;

16.indicagdo objetiva e justificada das parcelas de maior relevancia técnica e
de valor significativo estritamente necesséarias para o objeto da licitacao, para
efeito da capacitacdo técnica dos licitantes;

17.previsdo especifica no caso de possibilidade de prorrogagdo dos prazos
contratuais;
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18.fixacdo do prazo para pagamento do saldo devedor pelo arrematante de
bem leiloado;

19.previséo expressa admitindo a subcontratagao, quando for o caso;
20.fixagao do valor das multas de mora por inadimpléncia contratual,

21.instrucdes e normas para 0s recursos administrativos cabiveis, nos termos
desta Lei n°9.433/05;

22.outras indicagdes especificas ou peculiares da licitacao.

O original do edital dever& ser datado, rubricado em todas as folhas e assinado pela
autoridade que o expedir, permanecendo no processo de licitacao, e dele extraindo-
se copias, resumidas ou integrais, para divulgagéo, inclusive por meios eletrénicos, e
fornecimento aos interessados.

V -

projeto basico e/ou executivo, com todas as suas partes, desenhos,
especificagdes e outros complementos,nos casos previstos em lei para obras
e servicos de engenharia;

orcamento estimado e planilhas de quantitativos e precos unitarios;

minuta do contrato a ser firmado entre a Administracao e o licitante vencedor,
salvo nas hipoteses de dispensa deste instrumento, previstas nesta Lei
n°9.433/05;

as especificagcbes complementares e as normas de execucdo pertinentes a
licitagcao;

no caso de concurso, o respectivo regulamento.

Nas compras para entrega imediata, assim entendidas aquelas com prazo de
entrega até quinze dias contados da data da celebracdo do ajuste, poderdo ser
dispensados:

o critério de reajuste;

a atualizacgéo financeira a que se refere a alinea “c” do inciso Xl do art. 79 da
Lei n®°9.433/05, correspondente ao periodo compreendido entre as
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datas do adimplemento e a prevista para o pagamento, desde que n&o superior a
quinze dias.

1. Comprometer a Competicdo — O Edital ndo deve conter condi¢cées ou
clausulas que comprometam, restrinjam ou frustem o carater competitivo da
licitacao;

2. Estabelecer Preferéncias e Distingdes — N&o poderao ser estabelecidas pelo
Edital, preferéncias ou distincdes em razdo da naturalidade, sede ou
domicilio dos licitantes ou de qualquer outra circunstancia impertinente ou
irrelevante para o especifico objeto do Contrato.

Obs: O art. 89 da Lei n° 9.433/05 dispde que as licitagdes internacionais devem
ter seu Edital ajustado as diretrizes da politica monetaria e do comércio
exterior e as exigéncias dos Orgaos competentes.
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IMPUGNACAO

O art. 201, da Lei n° 9.433/05 dispbe sobre as impugnacdes aos Editais,
estabelecendo quem pode impugnar assim como O momento apropriado,
observando que:

qualquer cidaddo é parte legitima para impugnar o Edital de Licitacao
por irregularidade na aplicagéo da Lei n°9.433/05, d evendo protocolar o
pedido até 05 dias Uteis antes da data fixada para a abertura dos
envelopes das propostas;

decaird do direito de impugnar os termos do Edital de Licitacdo perante
a Administracdo o licitante que ndo o fizer até o segundo dia Gtil que
anteceder a data prevista no edital para recebimento dos envelopes das
propostas, hipétese em que tal impugnacgéo néo tera efeito de recurso;

a impugnacéo feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de
participar do processo licitatério até que seja proferida deciséo final na
via administrativa.

A Comissao de Licitacdo devera analisar o pleito do impugnante, devidamente
autuado e protocolado, para verificar a procedéncia.

devera a Comissdo de Licitagdo, acatar o requerido, para fazer a
alteracdo necessaria ao Edital;

dar ciéncia aos demais licitantes do resultado da impugnacéo, valendo-
se ressaltar que a ciéncia neste caso € do resultado e ndo do ingresso,
COmo acontece com O recurso;

fazer as alteragbes necessarias ao Edital e fazer a sua republicagéo,
devolvendo todos os prazos;

deve-se ressaltar que se a alteragcdo nao afetar a formulacdo das
propostas, podera ser realizada e comunicada aos demais licitantes,
sem no entanto haver necessidade da devolucdo de prazos (vide
modelo abaixo).
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NOME DO ORGAO/ENTIDADE

COMUNICADO DE ALTERACAO DE EDITAL
A Comisséo ...... de Licitacdo comunica aos intamss Na ............cccceeeneane. n........,
gue tem como objeto.........., que foram procedidaseguintes altera¢des no Edital:
Iltem: ........ passa a ter a seguinte redagao:.........ccooeeveereeiianieenns
........... de.................de 2005.
Presidente da COmMISSA0 ..........ccceeeeene e dicitagao

e a Comissdo responde dando ciéncia ao Impugnante do resultado,
prosseguindo com a licitacéo;

* se intempestiva, € aconselhavel que a Comisséo receba como direito de
peticdo, e depois examine 0 mérito, pois embora intempestiva ela pode
alertar para uma possivel irregularidade no Edital, que podera ser
acatada pela Comisséo.
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JULGAMENTO DAS PROPOSTAS E DOS DOCUMENTOS DE HABILI TACAO

1.

Devera constar em Ata a composicdo da mesa julgadora, registrando a
presenca do presidente, dos respectivos membros, da secretaria que lavrara
a Ata, podendo fazer constar também a presenca de algum técnico que
venha auxiliar no julgamento;

. Realizar a chamada dos licitantes, e fazer constar em Ata 0s que estao

presentes, assim como, consignar 0os que adquiriram o Edital, enviaram
propostas e ndo compareceram;

Proceder ao recebimento dos envelopes contendo as propostas de precgo e
das documentacdes de habilitacdo das empresas licitantes;

Proceder a abertura dos envelopes contendo as propostas de preco;

Verificar a conformidade e compatibilidade de cada proposta com o0s
requisitos e especificagdes do edital ou convite e, conforme o caso, com 0s
precos correntes no mercado fixados pela Administracdo ou por Orgéo
Oficial Competente ou ainda, com os constantes do sistema de registro de
precos, quando houver, promovendo-se a desclassificacdo das propostas
desconformes ou incompativeis;

Ordenar as propostas classificadas em ordem crescente de precos;

. Caso algum licitante desclassificado esteja ausente, ou presente nao abra

mao do prazo de recurso, a Comissdo de Licitagcdo suspendera a sessao,
publicara o resultado e aguardara o envio do recurso obedecendo o0s prazos
previstos em Lei;

Em ndo havendo recurso contra ato da Comissdo que desclassificou ou
classificou as propostas, a Comissdo consignara em ata a desisténcia dos
recursos e devolverd aos concorrentes desclassificados os envelopes
fechados contendo a respectiva documentacao de habilitacéo;

Em havendo recurso, a Comissdo de Licitacdo somente devolvera os
documentos de habilitacdo dos concorrentes desclassificados apods o
julgamento do mesmo pela autoridade superior;
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8. Proceder a abertura dos envelopes e apreciacdo da documentacao relativa
a habilitacdo dos concorrentes classificados nos trés primeiros lugares;

a) Habilitacdo Juridica — Compreende-se como habilitacdo juridica aquela que
€ conferida para exercer direitos e contrair obriga¢cdes. O licitante adquire
esse direito apds aprovacgdo, por parte da Comissdo, dos documentos
exigidos no art. 99, incisos | a V da Lei n° 9.433/05;

b) Regularidade Fiscal — A documentacdo exigida para a sua comprovacao
esta discriminada no art. 100, incisos | a IV da Lei n® 9.433/05. Esta
documentacdo devera demonstrar que o licitante atendeu as exigéncias do
fisco, encontrando-se apto a celebrar contrato com a Administracéo.
Necessario ressaltar que provar a regularidade ndo € a mesma coisa que
provar a quitacao;

¢) Qualificagdo Técnica — Esta limita-se aquelas exigidas no art. 101,incisos | a
V e seus paragrafos da Lei n° 9.433/05 e que se comprova através do
registro profissional do licitante, na entidade profissional competente;
através de certiddo que comprove realiza¢do de servico ou obra, de acordo
com o objeto licitado e por meio de demonstracdo da disponibilidade de
recursos materiais e humanos para a realizacao do objeto da licitacéo;

d) Qualificacdo Econdmico-Financeira — Limita-se aquelas exigéncias do art.
102, incisos | a lll e seus paragrafos,demonstrando a idoneidade financeira
do licitante, para que a Administracdo constate se este é capaz de satisfazer
0s encargos economicos decorrentes do Contrato. Essa verificacdo pode
ser feita analisando-se a boa saude financeira da empresa e pela
inexisténcia de agdes que possam afetar seu patrimonio.

A forma de apresentacdo da documentagéo encontra-se prevista no art. 103 da Lei
n® 9.433/05, devendo ser em original, ou em coépia autenticada na forma da Lei ou
por servidor da Administragdo ou em publicacéo por érgédo oficial da imprensa oficial.

A documentacdo exigida nos art. 98 a 102, poderd ser dispensada em parte, nos
casos de Convite, fornecimento de bens para pronta-entrega, Concurso e Leilao.

As empresas portadoras de registros cadastrais (C.R.C.) de 6rgdos ou entidades da
Administracdo Publica ndo precisardo apresentar toda documentacdo exigida nos
art. 98 a 102, com excec¢ao da exigida nos

incisos Il do art. 101 e Il do art.102 da Lei n® 9.433/05.
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9. O presidente deverd portar sua rubrica em todos os documentos das
propostas e nos documentos de habilitacdo dos trés primeiros classificados,
passando a documentacgdo para que os demais membros também o facam;

10. Apds a andlise dos documentos e verificado que estdo compativeis com as
exigéncias do Edital, solicitar que os licitantes presentes também rubriquem
todos os documentos das propostas e os documentos de habilitagdo dos trés
primeiros classificados;

11. A Comisséo de Licitacdo devera deliberar sobre a habilitacdo dos trés
primeiros classificados;

12. Convocar, se for o caso, de tantos licitantes classificados quantos forem os
inabilitados no julgamento previsto no item anterior;

13. O presidente entdo solicita 0 manifesto dos licitantes sobre a renancia de
Interposicao de recurso;

14. Caso algum licitante inabilitado esteja ausente, ou presente néo renuncie do
prazo de recurso, a Comissdo de Licitagdo suspendera a sessdo, publicard o
resultado e aguardara o envio do recurso obedecendo os prazos previstos em
Lei.

Em ndo havendo recurso contra ato da Comisséo de Licitagdo que inabilitou ou
habilitou os documentos de habilitacdo, a Comissdo consignard em Ata a
desisténcia dos recursos, fara publicar o resultado na Imprensa Oficial e
encaminhara o processo a autoridade superior para a sua homologacéo e
adjudicacéo.

Em havendo recurso, a Comissdo de Licitagdo instruirA o processo, 0
encaminhara a autoridade superior para decidir sobre o recurso, ouvida a
Procuradoria Geral do Estado ou 6rgéo de assessoria juridica da unidade ,e, se
for o caso, homologar e adjudicar a licitagc&o.

15. Quando a sessao for suspensa para uma analise mais apurada das
propostas, o0 presidente requerera aos presentes que rubriquem os envelopes
de habilitacdo, juntamente com a Comisséo, retendo-os em poder da mesma.
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NOME DO ORGAO/ENTIDADE
RESULTADO DE JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

A COMISSAO ..o DE LICIT®RO apés andlise e julgamento das propostas despreq conformidade
com a Lei Estadual N° 9.433/05 e nas disposi¢odsdital da....(modalidade) n°..., que tem comotokge..........., decide
classificar as empresas abaixo relacionadas:

EMPRESA(S) CLASSIFICADA(S): (colocar o nome de todas as empresas particgante
EMPRESA(S)VENCEDORA(S):

ITEM(NS) ..o - (home da empresa Vencedoraspandente ao(s) item(ns).
CRITERIO DE JULGAMENTO:

VALOR GLOBAL :R$............ P ) PP de. e e.2D05 .
Presidente da Comissao ..................... de ltazido

16. Ocorrendo igualdade de condi¢Bes entre as propostas, como critério de
desempate, sera assegurada, preferéncia, sucessivamente, aos bens e
Servigos:

a) produzidos no pais (art. 3°, § 2° da Lei 9.433/05);
b) produzidos ou prestados por empresas brasileiras (art. 3°, § 2°);
c) sorteio (art. 92 da Lei 9.433/05).

Exemplo de convocacéo para sorteio:

NOME DO ORGAO/ENTIDADE
CONVOCACAO PARA SORTEIO
A Comisséo ...... de Licitagdo convoca as empresas abaixo relacionadas a participarem do
sorteio, a ser realizado no dia....as........horas, na sala.............., SIO @ coveeeieeiie ey
relativo & (MODALIDADE DA LICITACAO).
Empresas convocadas:

............ de ............. de 2005

Presidente da COMISSAO ........ccceeveeerennen. de Licitagdo
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Exemplo de parecer encaminhando o processo a autoridade superior do 6rgao para
a homologagéo:

NOME DO ORGAO OU ENTIDADE

PARECER
HOMOLOGO
Modalidade:
Em / /
Ref
Objeto:......ccceeveeennnn.
Destinado......cocoveeveviieeenn.

A COMISSAO DE LICITACAO apés andlise das propostas apresentadas decide classificar
as firmas abaixo relacionadas, obedecendo as disposi¢cfes do Edital elaborado com base
na Lei Estadual n® 9.433/05.Submete esta decisao a deliberacdo do (secretério, diretor,
autoridade maxima do 6rgdo ou unidade)

Quantidade Discriminacgéo UF |Valor Prazo

Exemplo de publicacdo de homologacé&o no Diério Oficial do Estado:

NOME DO ORGAO/ENTIDADE

HOMOLOGAGAO E ADJUDICACAO
(MODALIDADE E NUMERO)

O Secretario (ou Gestor correspondente)............, no uso de suas atribuicdes homologa e
adjudica o resultado do julgamento da .................. N0y publicado no Diario
Oficial do estado no dia...........ccccceeueeeee

............... de ................ de 2005.

Secretario (ou Gestor correspondente)
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OBSERVACOES:

Desisténcia — Iniciada e sessao de abertura das propostas nao cabe desisténcia do
licitante, salvo por motivo justo decorrente de fato superveniente e aceito pela
Comisséo (art. 78, 8 10 da Lei n°® 9.433/05);

Complementacdo do Processo — Em qualquer fase da licitagdo poderd a Comisséo
promover diligéncia destinada a esclarecer ou complementar a instrugdo do
processo (art. 78, 8 5° da Lei n° 9.433/05);

Saneamento de Falhas - A comissdo podera conceder aos licitantes o prazo de
03(trés) dias uteis para a juntada posterior de documentos cujo conteddo retrate
situacédo fatica ou juridica ja existente na data da apresentacdo da proposta (art. 78,
86° da Lei n° 9.433/05);

Os erros materiais irrelevantes serdo objeto de saneamento, mediante ato motivado
da comisséo de licitagao (art. 78, 87° da Lei n°® 9.433/05);

Representacio -E vedada a participacdo de uma Unica pessoa como representante
de mais de um licitante (art. 78, 88° da Lei n® 9.433/05).
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RECURSOS

O art. 202, inciso |, estabelece que os recursos podem ser interpostos até 05 dias
Uteis, apds o ato que os motivaram, que pode ser a partir da ciéncia da lavratura da

Ata ou a partir da intimacéo.

As alineas de “a” a “g” do mesmo inciso, relacionam o0s casos em que cabem
recurso hierarquico, ou seja:

a) julgamento das propostas;

b) habilitagcdo ou inabilitagcdo do licitante (classificagéo e desclassificacao de
propostas);

c) anulagao ou revogacéao da licitacao;

d) indeferimento do pedido de inscricdo em registro cadastral, sua alteracao ou
cancelamento;

e) rescisdo do contrato, a que se refere o inciso | a XV e XX e XXl do art. 67 da
Lei n°® 9.433/05;

f) aplicacdo da pena de suspensédo temporaria;
g) aplicacdo da pena de multa.
Estabelece ainda o art. 202, inciso Il, a representacdo no prazo de 5 dias Uteis da

intimac&o da deciséo relacionada com o objeto da licitacdo ou do Contrato, de que
nao caiba recurso hierarquico.

1. Receber a peticdo de recurso e autuar o processo dando-lhe um numero;

2. Dar ciéncia aos interessados da interposicdo do recurso, através da
Imprensa Oficial (vide modelo abaixo), para que impugnem O recurso no
prazo de 05 dias;

3. Ultrapassados os 05 dias uteis da notificacdo, a Comissao se pronunciara
sobre o recurso. Se houver impugnagao ao recurso, anexara a0 mesmo para
que sejam apreciados conjuntamente;
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4. Se a Comissdao, mantiver a sua decisdo, encaminhara o0 processo a
autoridade superior que podera deliberar acatando a decisdo da Comissao ou
mandando ouvir a sua assessoria juridica;

5. No prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a autoridade competente, sob pena de
responsabilidade, decidira sobre os recursos, ouvida a Procuradoria Geral do
Estado ou 6rgao de assessoria juridica da unidade;

6. O resultado do recurso devera ser publicado resumidamente, na Imprensa
Oficial, dando ciéncia a todos os licitantes;

7. Se o recurso for procedente, a Comissao devera reformar a sua decisao,
podendo até sugerir a anulacao do procedimento se constatado ilegalidade ou
a sua revogacao caso tenha ocorrido fato superveniente que a justifique;

8. Se improcedente, a Comissdo dara continuidade ao procedimento licitatorio
com a abertura dos envelopes de habilitagéo;

9. Se o recurso for tempestivo, procede-se da maneira acima disposta. Em
sendo, intempestivo prossegue-se com o certame licitatorio.

A Comissao fara o0 mesmo procedimento acima, juntando aos documentos que
instruirem o recurso as habilitacdes objeto das alegacgdes.

A Comissao procedera da forma acima, apenas reduzindo os prazos previstos nos
incisos | e Il e no 83° do art. 202, da Lei n° 9.433/05 para 02 dias uUteis conforme
previséo do 86° do mesmo artigo.

NOME DO ORGAO/ENTIDADE

NOTIFICACAO DE RECURSO

A COMISSAO ... LICITACAO notifica aos parti@ptes da ........ (modalidade licitagdo) n° .,......
tendo como objeto QUETBPIESA ..eouveeeeeiieniesieeieeiee e e interpds Recurso contra
A AECISAD  UE  .oiiieiiieiicieeie ettt sttt b ettt bbb emmemnr e b b n ety publicado no

Diario Oficial do Estado de.............c..c.evum..

Presidente da COmisSS80 .........cccoeeeune e dcitacéo
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MANDADO DE SEGURANCA

Dos atos praticados pela Comissdo de Licitacdo também cabe Mandado de
Seguranca contra o Presidente da Comissao.

O Mandado de Seguranca foge da esfera administrativa indo para a esfera judicial.
Assim, para que o licitante ingresse com Mandado de Seguranca devera ser
representado por advogado legalmente constituido. O Presidente da Comissao, para
prestar as informagGes ao judiciario, o fara através de um Procurador do Estado
designado para acompanhar o processo.

1. Ao receber a liminar o Presidente da Comisséo devera ler o seu conteudo e
a decisdao judicial, devendo observar o que o0 juiz determina, a saber:

e se na liminar o juiz deu provimento ao pleito e manda que suspenda o
procedimento licitatorio, o presidente acata e suspende de imediato, até a
sentenca final,

* se 0 juiz apenas concede a participagdo do impetrante no certame, devera
também o presidente acatar a ordem suspendendo de imediato o
procedimento licitatério, até o julgamento do mérito;

» Se a decisao final for desfavoravel a Comissdo, o processo licitatério
devera recomecar a partir de onde o juiz determinou.

2. Ap6s executar o que foi determinado pelo judiciario, o Presidente da
Comissdo deverd prestar as informacdes necessarias no prazo de 10 dias
contados da ciéncia. Para tanto, deve instruir o processo com 0s seguintes
documentos:

* copia do Edital e dos avisos;

* copia de pareceres técnicos e juridicos, se houver;

» demais documentos pertinentes a licitagdo até a data da ciéncia do
mandado.

3. O presidente deverd ainda prestar alguns esclarecimentos que possam
elucidar expediente;

4. Encaminhar o processo, devidamente instruido com as informacdes, a
assessoria juridica competente para acompanhamento.

Obs.: Nas Secretarias encaminha-se para a PGE, através do gabinete do
Secretério; nas autarquias o0 processo devera ser encaminhado ao
Procurador Chefe.
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DISPENSA DE LICITACAO

A Lei n° 9.433/05 estabelece os casos em que é facultado a Administracao realizar
ou nao licitacdo, ou até mesmo vedar tal procedimento, desde que 0 processo seja
devidamente instruido, com 0s seguintes elementos:

a) caracterizacdo da situacdo emergencial ou calamitosa que justifique a
dispensa, quando for o caso;

b) raz&o da escolha do fornecedor ou executante;

C) justificativa do preco;

d) documento de aprovacao dos projetos de pesquisa aos quais 0s bens seréo
alocados, quando for o caso.

De acordo com o estabelecido na legislacdo, as excecbes a obrigatoriedade de
licitar, s&o as Dispensas e Inexigibilidade de licitagc&o.

A Administracéo pode dispensar a licitagdo se assim |he convier, com base no art.
59 da Lei n°® 9.433/05, nas 23 hipé6teses, a saber:

1. para obras e servigos de engenharia de valor ndo excedente a 10% (dez por
cento) do limite previsto para modalidade de convite, desde que ndo se
refiram a parcelas de uma mesma obra ou servi¢co, ou ainda para obras e
servicos da mesma natureza e no mesmo local que possam ser realizadas
conjunta e concomitantemente;

2. para outros servicos e compras de valor até 10% (dez por cento) do limite
previsto para compras e servicos que nao sejam de engenharia, na
modalidade de convite, e para alienagcdes, nos casos previstos nesta Lei,
desde que nao se refiram a parcelas de um mesmo servigco, compra ou
alienagdo de maior vulto que possa ser realizada de uma so vez;

3. nos casos de guerra ou grave perturbacéo da ordem;

4. nos casos de emergéncia ou de calamidade publica, quando caracterizada
urgéncia de atendimento de situacdo que possa ocasionar prejuizo ou
comprometer a seguranca de pessoas, obras, servicos, equipamentos e
outros bens, publicos ou particulares, e somente para 0s bens necessarios ao
atendimento da situacdo emergencial ou calamitosa e para as parcelas de
obras e servigos que possam ser concluidas no prazo maximo de 180 (cento
e oitenta) dias consecutivos e ininterruptos, contados da ocorréncia da
emergéncia ou calamidade, vedada a prorrogacao dos respectivos contratos;
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guando nao acudirem interessados a licitagcdo anterior e esta,
justificadamente, ndo puder ser repetida sem prejuizo para a Administragao,
mantidas, neste caso, todas as condi¢cdes preestabelecidas;

para a aquisi¢cdo, por pessoa juridica de direito publico interno, de bens
produzidos ou servigos prestados por Orgdo ou entidade que integre a
Administracdo Publica e que tenha sido criado para esse fim especifico em

data anterior a vigéncia desta Lei, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

para a compra ou locacdo de imével destinado ao atendimento das
finalidades precipuas da Administracdo, cujas necessidades de instalacao e
localizagdo condicionem a sua escolha, desde que 0 preco seja compativel
com o valor de mercado, segundo avaliacéo prévia,

para aquisicdo ou restauracdo de obras de arte e objetos historicos, de
autenticidade certificada, desde que sejam compativeis ou inerentes as
finalidades do 6rgéo ou entidade;

guando as propostas apresentadas em licitacdo anterior consignarem precos
manifestamente superiores aos praticados no mercado nacional, ou forem
incompativeis com os fixados pelos érgaos oficiais competentes, casos em
que, cumprindo o disposto no 8 3° do art. 97 desta Lei e persistindo a
situacao, serdo adjudicados diretamente os bens ou servigos, por valor nao
superior ao constante do respectivo registro de precos;

na contratacdo de remanescente de obra, servico ou fornecimento, em
consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a ordem de
classificagéo da licitagdo anterior e aceitas as mesmas condi¢des oferecidas
pelo licitante vencedor, inclusive quanto ao prec¢o, devidamente corrigido;

nas compras de hortifrutigranjeiros, pao e outros géneros pereciveis, no
tempo necessario para a realizacdo dos processos licitatérios
correspondentes, realizadas diretamente com base no preco do dia;

na contratacdo de instituicdo brasileira, que detenha inquestionavel reputagéo
ético-profissional e ndo tenha fins lucrativos, incumbida regimental ou
estatutariamente da pesquisa, do ensino ou do desenvolvimento institucional,
desde que presente a relacdo entre o objeto do contrato e a finalidade
precipua da instituicdo, inadmitindo o trespasse da execucdo do objeto
contratual a terceiros;



Emisséao

31.05.2005

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

Pagina  gistema - Administragado

49 Subsistema = LICItaC;éo
assunto - Contratagdo Direta

na contratacdo de instituicdo dedicada a recuperacdo social do preso, que
detenha inquestionavel reputacdo ético-profissional e ndo tenha fins
lucrativos;

para a aquisicao de bens ou servicos nos termos de acordo internacional
especifico aprovado pelo Congresso Nacional, quando as condi¢des
ofertadas forem manifestamente vantajosas para o Poder Publico;

para a impressao dos diarios oficiais, de formularios padronizados de uso da
Administracdo e de edi¢Bes técnicas oficiais, bem como para prestacdo de
servicos de informética a pessoa juridica de direito publico interno, por 6rgaos
ou entidades que integrem a Administracdo Publica, criados para esse fim
especifico;

para a aquisicdo de componentes ou pecas de origem nacional ou
estrangeira, necessarios a manutencdo de equipamentos durante o periodo
de garantia técnica, junto ao fornecedor original desses equipamentos,
guando tal condicdo de exclusividade for indispensével para a vigéncia da
garantia,

nas compras ou contratacdes de servicos para o abastecimento de navios,
embarcacdes, unidades aéreas ou tropas e seus meios de deslocamento
guando em estada eventual de curta duracdo em portos, aeroportos ou
localidades diferentes de suas sedes, por motivo de movimentacao
operacional ou de adestramento, quando a exiguidade dos prazos legais
puder comprometer a normalidade e os propdésitos das operacdes e desde
gue seu valor ndo exceda ao limite previsto para compras e servigos que nao
sejam de engenharia, na modalidade de convite;

na contratacdo de associacdo de portadores de deficiéncia fisica, sem fins
lucrativos e de comprovada idoneidade, por 6rgdos ou entidades da
Administragcdo Publica, para a prestacao de servicos ou fornecimento de méo-
de-obra temporaria, desde que o preco contratado seja compativel com o
praticado no mercado;

para a aquisicdo de bens destinados exclusivamente a pesquisa cientifica e
tecnoldgica com recursos concedidos pela CAPES, FINEP, CNPq ou outras
instituicdes de fomento a pesquisa, credenciadas pelo CNPq para esse fim
especifico;

na contratacdo do fornecimento ou suprimento de energia elétrica e gas
natural com concessionario, permissionario ou autorizado, segundo as
normas da legislacéo especifica;
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21.na contratacdo realizada por empresa publica ou sociedade de economia
mista com suas subsidiérias e controladas, para a aquisi¢do ou alienacao de
bens, prestacdo ou obtencéo de servigos, desde que o preco contratado seja
compativel com o praticado no mercado;

22.para prestacao de servicos pelas organizacdes sociais, que tenham firmado
contrato de gestdo com o Estado, e desde que limitados os servigos as
atividades objetos de sua qualificacéo;

23.na contratacdo realizada por Instituicdo Cientifica e Tecnoldgica — ICT ou por
agéncia de fomento para a transferéncia de tecnologia e para o licenciamento
de direito de uso ou de exploracao de criagao protegida.

O 82° do art. 65 estabelece que as hipoteses de dispensa previstas nos incisos Il a
XXl do art. 59, as situagOes de inexigibilidade referidas no art. 60 e seus incisos,
necessariamente justificadas, bem como o retardamento a que se refere a parte final
do 84°, do art. 15 desta Lei deverdo ser comunicados a autoridade superior dentro
de 03 (trés) dias, para ratificacdo e publicacdo na imprensa oficial, no prazo de 05
(cinco) dias, como condi¢do para eficacia dos atos.

Sao vedadas as dispensas sucessivas de licitagdo, com base nos incisos | e Il do
art. 59 da Lei n® 9.433/05, assim entendidas aquelas com objeto contratual idéntico
ou similar realizadas em prazo inferior a 60 (sessenta) dias, bem como as licitagOes
simultdneas ou sucessivas que ensejem a mudanca da modalidade licitatoria
pertinente.

INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO

A licitagdo é inexigivel, de acordo com o estabelecido no art. 60 da Lei n° 9.433/05,
guando, concretamente, se caracterizarem circunstancias referidas em dispositivo
legal que demonstre a impossibilidade fatica, l6gica ou juridica do confronto
licitatorio, ou seja, fique demonstrada a inviabilidade de competicdo, em especial nos
seguintes casos:

1. Para a aquisicdo de materiais, equipamentos ou géneros que sO possam ser
fornecidos por produtor, empresa ou representante comercial exclusivo, vedada
a preferéncia de marca, devendo a comprovacdo de exclusividade ser feita
através de atestado fornecido pelo Orgéo de registro do comércio do local em
gue se realizaria a licitacdo ou a obra ou o servico, pelo Sindicato, Federagao
ou Confederacao Patronal, ou ainda, pelas entidades de classe equivalentes;

2. Para a contratagcdo de servigos técnicos enumerados no art. 23 da Lei n°
9.433/05, de natureza singular, com profissionais ou empresas de notoria
especializacdo, vedada a inexigibilidade para servicos de publicidade e
divulgacao;
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3. Para a contratacdo de profissional de qualquer setor artistico, diretamente ou
através de empresario exclusivo, desde que, consagrado pela critica
especializada ou pela opinido publica.

- Considera-se de notéria especializacdo, o profissional ou empresa cujo
conceito no campo de sua especialidade, decorrente de desempenho
anterior, estudos, experiéncias, publicacbes, organizacdo, aparelhamento,
equipe técnica ou de outros requisitos relacionados com suas atividades,
permita inferir que o seu trabalho é essencial e indiscutivelmente o mais
adequado a plena satisfacdo do objeto do Contrato.

- Na hipétese de haver inviabilidade de competicdo e em qualquer caso de
dispensa, se comprovado superfaturamento, respondem solidariamente
pelo dano causado a Fazenda Publica o fornecedor ou o prestador de
servicos e 0 agente publico responsavel, sem prejuizo de outras sangfes
legais cabiveis.

O §2° do art. 65 da Lei n°9.433/05 prevé que os casos de inexigibilidade referidos no
art. 60 deverdo ser necessariamente justificados e comunicados, dentro do prazo de
3 dias, a autoridade superior, para ratificacdo e publicacdo na imprensa oficial, no
prazo de 5 dias, como condi¢do de eficicia dos atos.

CREDENCIAMENTO

A Lei n® 9.433/05 trouxe significativa inovagdo no tocante aos mecanismos de
contratagcédo por inexigibilidade, criando a Subsecéo Il - Do Credenciamento, que
nos seus arts. 62 e 63 autorizou & Administracdo Publica Estadual a implantagcéo de
um sistema de credenciamento.

Tal inovagéo se deu devido a previsao do art.61 da Lei Estadual de Licitagdes que
caracteriza como inexigivel a licitacdo quando ocorrer inviabilidade de competicdo
ou quando certas necessidades da Administragdo possam ser melhor atendidas
mediante a contratacdo do maior numero possivel de prestadores de servico.

Para situacbes de credenciamento,deverdo ser observados o0s principios
constitucionais da isonomia, da legalidade,da impessoalidade, da moralidade, da
publicidade, da economicidade e os principios do procedimento licitatério, bem como
fundamentar-se na lisura e transparéncia garantindo tratamento isondmico aos
interessados com acesso permanente a qualquer um que preencha os requisitos
estabelecidos em regulamento (edital).



sisema - Administragao Pagina

Subsistema - LICItagéo et 52

Assunto = Contratagéo D|reta 31052005

As hipéteses de aplicacdo do credenciamento deverdo decorrer de uma andlise
especifica de casos onde haja evidente inviabilidade de competicéo, tendo em vista
a necessidade de um grande numero de contratados para prestacdo de servigos. A
contratagdo de somente uma empresa acarretaria prejuizos imensuraveis a
Administragcdo Publica tanto pela monopolizacdo dos servicos, como pela
impossibilidade técnica e operacional do contratado em atender todas as
necessidades do Estado.

Para tanto, a Lei Estadual de Licitagbes em seus arts.62 e 63 estabelece exigéncias
Importantes para a validade do credenciamento como:

1. convocacao dos interessados por meio do Diario Oficial do Estado, de jornal
de grande circulagéo e, sempre que possivel, por meio eletrénico;

2. fixacdo criteriosa da tabela de precos que remunerara 0s servicos a serem
prestados;

3. regulamentacao da sistemética a ser adotada.

Assim, qualquer interessado que atenda aos requisitos estabelecidos no edital de
credenciamento podera candidatar-se para a prestacdo dos servicos.

Conforme o art. 63 da Lei n° 9.433/05, o regulamento para credenciamento devera
ser elaborado pelo érgao publico interessado e observar os seguintes requisitos:

1. ampla divulgacéo, mediante aviso publicado no Diario Oficial do Estado, em
jornal de grande circulacédo local e, sempre que possivel, por meio eletrénico,
podendo também a Administracdo utilizar-se de chamamento a
interessados do ramo, que gozem de boa reputacdo profissional, para
ampliar o universo dos credenciados;

2. fixacdo de critérios e exigéncias minimas para que o0s interessados
possam se credenciar,

3. possibilidade de credenciamento, a qualquer tempo, de interessado, pessoa
fisica ou juridica, que preencha as condi¢cdes minimas fixadas;

4. fixacdo de tabela de precos dos diversos servicos a serem prestados, dos
critérios de reajustamento e das condi¢cdes e prazos para o pagamento dos
Servicos;
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rotatividade entre todos os credenciados, sempre excluida a vontade da
Administracdo na determinacdo da demanda por credenciado;

vedacao expressa de pagamento de qualquer sobretaxa em relacédo a tabela
adotada,;

estabelecimento das hipoteses de descredenciamento, assegurados o
contraditério e a ampla defesa,

possibilidade de rescisdo do ajuste, a qualquer tempo, pelo credenciado,
mediante notificacdo a Administracdo, com a antecedéncia fixada no termo;

previsdo de o0s usuarios denunciarem irregularidade na prestacdo dos
servicos e/ou no faturamento;

fixacdo das regras a serem observadas pelos credenciados na prestacao do
servigo.
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CONTRATO ADMINISTRATIVO
CONCEITO

Contrato Administrativo € o instrumento através do qual é firmado um ajuste entre a
Administragcdo Publica com o particular ou outra entidade administrativa,
submetendo-se as condi¢des estabelecidas pela propria Administracdo e ao regime
juridico de direito publico e que tem como finalidade direta a satisfacdo de
interesses publicos.

PECULIARIDADES

Os contratos administrativos sujeitam-se, as normas exclusivas do direito publico,
admitindo-se, excepcionalmente e supletivamente, recorrer-se ao direito privado
para a interpretacdo e execucédo de suas clausulas.

Portanto, a caracteristica predominante dos contratos administrativos é a
participacdo da Administracdo na relagdo juridica com supremacia de poder,
derrogando normas de direito privado e agindo sob a égide do direito publico.

Dessa supremacia da administracao decorre a possibilidade de que sejam impostas
nos contratos administrativos as chamadas clausulas exorbitantes.

Outra particularidade dos contratos administrativos € a exigéncia prévia de licitacao,
s6 dispensavel nos casos previstos em Lei.

FORMALIZACAO

A Lei veda a realizacédo de qualquer contrato verbal, com excec¢éo do previsto no §
4° do art.131(regime de adiantamento) da Lei n°9.433/05. Assim sendo, 0 contrato
somente tera eficacia se a administracdo formalizar os termos de acordo com as
condi¢cbes necessarias a sua instrumentalizacao.

OBRIGATORIEDADE DO TERMO DE CONTRATACAO E POSSIBILI DADES DE
SUBSTITUICAO POR OUTROS INSTRUMENTOS

Em regra, os contratos administrativos deverdo ser formalizados através de Termo,
entretanto, a administracdo podera excepcionalmente, conforme hipoteses previstas
na Lei n° 9.433/05, mais precisamente em seu artigo 132, utilizar outros
instrumentos habeis para a sua formalizagcdo tais como carta-contrato, nota de
empenho de despesa, autorizacdo de compra(AFM) ou ordem de execucdo de
servicos(APS) nos contratos resultantes das modalidades convite, leildo e concurso
€ nos contratos, de qualquer valor, inclusive oriundos
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de concorréncias , tomadas de precgos e pregdes cujo objeto seja a compra de bens
com entrega imediata e integral, sem obrigagdes futuras.

CLAUSULAS NECESSARIAS

A Lei n° 9.433/05 no art. 126, em dezesseis incisos, estabelece as clausulas
necessarias e que deverdo constar obrigatoriamente de todo e qualquer contrato
administrativo, séo elas:

VI.

VII.

VIII.

O objeto e seus elementos caracteristicos;
O regime de execugao ou a forma de fornecimento;
O preco e as condi¢cbes de pagamento, os critérios, data-base e periodicidade

do reajustamento de precos; os critérios de atualizacdo monetaria entre a data
do adimplemento das obrigacdes e a do seu efetivo pagamento;

. Os prazos de inicio de etapas de execucdo, de conclusdo, de entrega, de

observacéo e de recebimento provisorio ou definitivo, conforme o caso;

O crédito pelo qual correrd a despesa, com a indicacdo da classificagdo
funcional programética e da categoria econémica,

As garantias oferecidas para assegurar sua plena execug¢ao, quando exigidas;
O sistema de fiscalizacéo;

Os direitos e as responsabilidades das partes, as san¢des contratuais e o valor
das multas;

. Os casos de rescisao;

O reconhecimento dos direitos da Administracdo, em caso de rescisao
administrativa por inexecugao total ou parcial do contrato;



sisema - Administragao Pagina

Subsistema - LlCltaQaO et 56

Assunto - Contrato Administrativo 31.05.2005

XI. A responsabilidade pelos prejuizos decorrentes de paralisacdo da obra, servico

ou fornecimento;

Xll. Quando for o caso, as condicdes de importacdo e exportacdo, a data e
a taxa de cambio para conversao, ou critério para a sua determinacao;

XIll. O foro judicial,

XIV. A vinculacdo ao edital ou convite ou ao termo que a dispensou ou a
inexigiu, e a proposta do licitante vencedor;

XV. A legislacdo aplicavel a execucdo do contrato e especialmente aos
casos OMissos;

XVI. A obrigagdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do
contrato, em compatibilidade com as obrigagbes assumidas, todas as
condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas na licitagdo, inclusive
de apresentar, ao setor de liberacdo de faturas e como condicao de
pagamento, os documentos necessarios.

PUBLICIDADE

O 81°do art.131 da Lei n° 9.433/05, estabelece, como condi¢ao para a eficacia dos
contratos, a publicagdo resumida do instrumento de contrato ou dos seus
aditamentos na Imprensa Oficial.

A administragdo devera providenciar a remessa ao Diario Oficial no prazo de 10 dias
corridos de sua assinatura, qualquer que seja seu valor, ainda que sem onus,
ressalvados os contratos decorrentes de dispensa de licitagcdo com base nos incisos
I e ll, do art.59 da Lei Estadual de Licitacoes.

A falta de publicacdo produz a ineficacia do contrato, ou seja, o pacto existe, €
valido, porém nao estara apto a produzir efeitos, conseglientemente ndo se podera
exigir direitos e obrigacdes reciprocamente.

Isso ndo significa que ocorrerd o desfazimento do contrato, mas a sua ineficacia;
uma vez publicado o resumo, iniciar4 a execugdo, embora com atraso.

GARANTIAS

Tem por finalidade assegurar a execucdo do contrato, ou seja, garantir o
cumprimento dos compromissos assumidos, portanto é facultado a administracédo
fixar no instrumento convocatorio a exigéncia de garantia.
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A exigéncia deve ser estabelecida ou ndo de acordo com a complexidade do objeto
a ser contratado e do comprometimento do interesse publico.
O art. 136 da Lei n° 9.433/05, estabelece quais as modalidades e o direito de opcao
do contratado em relagéo a garantia. Sao as seguintes:

| — caucdo em dinheiro, ou titulos da divida publica , que é qualquer
espécie de titulo emitido pelo estado, na qualidade de empréstimos, ou de
antecipagdo de receita. Geralmente sdo chamados de apodlices, bonus e
obrigacdes do tesouro;

Il — seguro-garantia , que é aquele pelo qual o contratado se obriga para com
a administracdo, mediante o pagamento de um prémio, a indeniz-la do
prejuizo de riscos futuros, previstos no contrato;

lll — fianga bancéria , € o ato ou contrato em que a instituicdo bancéria é
chamada de fiadora, vindo a garantir, no todo ou em parte, 0 cumprimento
da obrigacéo contraida pelo contratado.

O valor da garantia de acordo com os § § 2° e 3° do art. 136 da Lei Estadual de
LicitacOes € de até 5 % (cinco por cento) do valor do contrato, podendo ser elevado
até 10 % (dez por cento) para obras, servicos e fornecimentos de grande vulto
envolvendo alta complexidade técnica e riscos financeiros consideraveis,
devidamente justificado e aprovado pela autoridade competente.

A garantia prestada pelo contratado sera liberada ou restituida apés a execucao do
contrato, e, quando em dinheiro, atualizada monetariamente.

DURACAO

Os contratos administrativos como regra, tém sua vigéncia adstrita ao exercicio do
crédito orcamentério ou financeiro, de conformidade com o artigo 140 da Lei n°
9.433/05.

O exercicio financeiro, de acordo com o art. 34 da Lei n® 4.320/64, que institui
normas gerais de direito financeiro para elaboragdo e controle dos orgcamentos e
balancos da Unido,dos Estados, dos Municipios e do Distrito Federal, estende-se de
1° de janeiro a 31 de dezembro, podendo ser alterado por Lei Complementar, de
acordo com o § 9° do art. 195,da Constituicdo Federal.

Entretanto, a Lei n° 9.433/05 admite a extensdo da duracdo dos contratos até o
exercicio seguinte ao da vigéncia do respectivo crédito quando se tratar de contrato
de prestacdo de servicos de execucgdo continua, ou seja, aquele cuja falta paralisa
ou retarda o servico, de sorte a comprometer a correspondente funcao estatal ou
paraestatal .
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PRORROGACAO

E o prolongamento de sua vigéncia além do prazo inicial com o mesmo contratado e
nas mesmas condi¢des anteriores. Esta prolongacdo € admitida sem licitacédo, desde
que prevista no edital.

A prorrogacao deve ser justificada por escrito e previamente autorizada pela
autoridade competente, para celebrar o contrato.

A legislacdo determina que a duracdo dos contratos fique adstrita a vigéncia dos
respectivos créditos orcamentarios, mas permite sua prorrogagdo por iguais e
sucessivos periodos, tendo em vista melhores condicbes e preco, para a
Administracdo, nao ultrapassando o prazo limite de 60 (sessenta) meses,
excepcionada a faculdade de prorrogacdo prevista no paragrafo Unico do art.140,
gue devidamente justificado e com permisséo superior, podera prorrogar-se por mais
12 (doze) meses.

Vale ressaltar que, conforme a regra constante do paragrafo Unico do art. 142 da Lei
Estadual de Licita¢des, o servidor responsavel pelo acompanhamento dos contratos
de prestacdo de servicos deverd solicitar sua prorrogacdo no prazo maximo de até
60(sessenta) dias antes do seu termo final.

O que justifica a prorrogagéo dos contratos além do periodo dos respectivos créditos
orcamentarios € a certeza de que estes ndo podem ser suspensos nem
interrompidos, sob pena de causar prejuizo ou dano.

As alteracOes contratuais deveréo ser feitas por meio de termo aditivo.

Expirado o prazo de vigéncia do contrato, este estara extinto. E contrato extinto ndo
se prorroga.

ALTERACAO

Os contratos administrativos poderdo ser alterados unilateralmente pela
administracdo publica ou por acordo entre as partes, por diversos motivos.

A Lei n° 9.433/05 estabelece as hipoteses de alteragdes do contrato em seu art. 143.

O ato autorizador de alteracdes em seus contratos serd devidamente justificado e
vinculado aos motivos que o determinar. Ou seja, a justificativa devera englobar as
razbes de fato e de direito devidamente demonstradas no respectivo processo
administrativo.
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Os contratos administrativos poderao ser alterados:
| — unilateralmente pela Administracao:

a) quando necessaria, por motivo técnico devidamente justificado, a
modificacdo do projeto ou das suas especificacdes, para melhor
adaptacado aos objetivos do contrato;

b) quando necesséaria a modificacdo do valor contratual em decorréncia de

majoragcdo ou redugao quantitativa de seu objeto, nos limites permitidos
por esta Lei;

Il — por acordo das partes:

a) quando conveniente a substituicdo ou reforco da garantia de execucéo;

b) quando necesséaria a modificacdo do regime de execucdo da obra ou
servico, bem como do modo de fornecimento, por verificacdo técnica da
inadequacédo das condi¢bes contratuais originarias;

¢) quando necesséaria a modificacdo da forma de pagamento, por motivos
relevantes e supervenientes, mantido o valor original atualizado, vedada a
antecipacéo do pagamento, com relagcdo ao cronograma financeiro fixado,
sem a correspondente contraprestacdo de fornecimento de bens ou
execucgao de obra ou Sservico;

d) para restabelecer a relagao que as partes pactuaram inicialmente entre os
encargos do contratado e a retribuicAo da Administracdo para a justa
remuneragdo da obra, servico ou fornecimento, objetivando a
manutencdo do equilibrio econémico-financeiro inicial do contrato, na
hipétese de sobrevirem fatos imprevisiveis ou previsiveis, porém, de
consequéncias incalculaveis, retardadores ou impeditivos da execucéo do
ajustado, ou ainda, em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do
principe, configurando area econdmica extraordinaria e extracontratual;

e) quando possivel a reducdo do preco ajustado para compatibiliza-lo ao
valor de mercado ou quando houver diminuicdo, devidamente
comprovada, dos precos dos insumos basicos utilizados no contrato.
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Para as alteracGes unilaterais, previstas no item I, alineas a e b, a legislagédo
determina que o contratado ficara sujeito a aceitar, nas mesmas condi¢cdes
contratuais, 0s acréscimos ou supressdes até o limite de 25% do valor inicial
atualizado do contrato, e, no caso particular de reforma de edificio ou de
equipamento, até 0 limite de 50% para seus acréscimos.

O 8§ 3° do art. 143 da Lei n° 9.433/05 estabelece a possibilidade de supressodes,
acima dos limites previstos no 81° do mesmo artigo, desde que resultante de acordo
celebrado entre os contratantes.

Da andlise do art. 143 da Lei Estadual de Licitacbes chegaremos a seguinte
concluséo:

a) a Administracdo pode promover as alteracdées qualquer que seja o objeto do
contrato (obras, servicos ou compras);

b) os limites de 25% e de 50% aplicam-se tanto as hipoteses previstas na
alinea b, quanto na alinea a do inciso | do referido artigo;

c¢) o limite de 50%, estabelecido para reforma de edificio ou de equipamentos,
diz respeito apenas aos acréscimos. Quanto as supressdes o limite sera de
25% unilateralmente, e sem limites quando houver acordo entre as partes;

d) os limites de 25% e 50% incidem sobre o valor inicial do contrato atualizado,
e nao sobre o seu valor originario, entretanto, o critério de atualizacdo
deverd estar previsto no ato convocatério e no contrato;

e) é proibido a Administracao ultrapassar os limites de acréscimo a qualquer
titulo.

Ocorrendo alteracdo do contrato por vontade da Administragdo que aumente 0S
encargos, devera ser restabelecido, por aditamento, o equilibrio econdmico-
financeiro inicial.

REAJUSTE E REVISAO

O reajuste tem por objetivo retratar a variagéo efetiva do custo de producéo.

A Administrac@o devera adotar indices de reajuste especificos ou setoriais que mais
atendam a natureza da obra, compra ou servico.
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O reajuste, somente pode ser aplicado ap6s 12 (doze) meses, contados da data da
apresentacdo da proposta ou do orcamento a que esta se referir até a data do
efetivo adimplemento da obrigacao.

A revisdo visa ao restabelecimento da relagc&o inicial prejudicada em razdo da
superveniéncia de fato imprevisivel, ou previsivel ( ex. dissidio coletivo), mas de
consequéncias incalculaveis. (art. 143 e 144, Lei 9.433/05).

Em sintese, seu objetivo é a manutencdo econdmico-financeira do ajuste
inicialmente pactuado.

A revisao pode ocorrer a qualquer tempo, ndo havendo lapso de tempo a ser
observado, sendo indispensavel que fique devidamente comprovado o desequilibrio
econdmico-financeiro do contrato.

INEXECUCAO E RESCISAO

A inexecucéao do contrato pode acarretar para o inadimplente responsabilidade civil e
administrativa, sancdes de suspensao provisoria, de declaracdo de inidoneidade
para contratar com a administracao, bem como a rescisao do contrato descumprido.

A Lei n®9.433/05, arts.192,194 e 195 estabelece as penalidades cabiveis.
SAN(;OES ADMINISTRATIVAS

A Lei n°9433/05 em seus arts. 184 a 200, descreve os tipos de ilicito administrativo
indicando as hipdteses de aplicacdo de penalidades a serem atribuidas aos
licitantes, candidatos ao cadastramento, cadastrados e contratados.

Em seu art.205 a Lei Estadual de Licitagdes impde ainda, que os agentes publicos
que praticarem atos em desacordo com 0s preceitos legais, visando frustrar os
objetivos da licitacdo, sujeitam-se as sanc¢bes previstas, sem prejuizo de outras
responsabilidades administrativas e de natureza civil e criminal, apuraveis nos
termos da legislacdo em vigor, bem como do seu possivel enquadramento nas
sancOes previstas na legislacdo federal pertinente, por atos de improbidade
administrativa e responsabilidade fiscal.

E considerado agente publico pelo art. 207 da Lei n°® 9.433/05, aquele que exerce,
ainda que transitoriamente, mandato, cargo, emprego ou funcdo na Administracéo
direta, indireta e outras entidades sujeitas ao controle do Estado, por eleicao,
nomeacéo, designacgao, contratacédo ou qualquer forma de investidura.
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Busca-se dessa forma, atribuir maior seguranca a Administracdo e aos
administrados.

EXTINCAO
E o término do vinculo obrigacional entre as partes, pela conclus&o do seu objeto ou

pelo término do prazo, ou , ainda, pelo seu rompimento através da rescisdo ou
anulacgao.
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31.05.2005 Assunto - Convénio

CONCEITO

O convénio é o ajuste celebrado entre o Poder Publico e entidades publicas ou
privadas, buscando a consecucéo de objetivos de interesse comum, por colaboragao
reciproca.

OBJETO

A finalidade primordial do convénio € o interesse publico a atingir, ou seja , todos 0s
atos praticados pelos convenentes devem estar voltados para a satisfacdo do
interesse publico, e para que isso ocorra 0s participes devem ter por objeto a
realizacao de interesses comuns.

SUJEITOS

Toda pessoa fisica ou juridica de direito publico ou privado, provida de
personalidade pode firmar convénio.

Os sujeitos do convénio sdo chamados de convenentes ou participes e estdo num
polo sO, ndo sdo convergentes, por isso ndo podem ser chamados de partes ou
contratantes.

So6 devem participar do convénio aguelas pessoas necessérias para a realizacao do
objeto do convénio, para evitar que intermediarios tirem proveito.

REQUISITOS

O convénio é formalizado através de um Termo de Convénio e para sua celebracao
se exige, de acordo com o estabelecido no art. 171 da Lei n°® 9.433/05, a elaboracé&o
e aprovacdo de plano de trabalho, onde, resumidamente, devera constar o
detalhamento do objeto pretendido e no minimo:

* |dentificacdo do objeto a ser executado;

* Metas a serem atingidas;
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» Etapas ou fase de execucéo;

* Plano de aplicacéo dos recursos financeiros;

e Cronograma de desembolso;

» Previsdo de inicio e fim da execucdo do objeto, assim como da concluséo
das etapas ou fases programadas;

* Se 0 ajuste compreender obra ou servico de engenharia, comprovacao de
gue 0S recursos proprios para complementar a execucdo do objeto estdo
devidamente assegurados, salvo se o custo total do empreendimento recair
sobre a entidade ou érgéo descentralizador.

Além desses dados, outros que forem necessarios poderao ser inseridos.

Para os convénios, acordos ou ajustes que ndo impliquem repasse de verba
pela entidade convenente, poderédo prescindir das condi¢des de:

* Plano de aplicacéo dos recursos financeiros;

« Cronograma de desembolso.

VIGENCIA

Assim como nos contratos ndo se admite a celebracdo de convénios com prazo de
vigéncia indeterminado.

O prazo de vigéncia devera estar atrelado a conclusdo do objeto a ser alcancado,
entretanto, admite-se, caso ndo seja possivel a execucdo desse objetivo dentro do
prazo estabelecido inicialmente, mediante termo aditivo, a dilatacdo deste prazo a
fim de possibilitar a sua concluséao.
REGIME LEGAL

» Constituicdo Federal, art. 23, paragrafo unico, 71, VI, e 164, § 3°

e Lei Estadual n® 9.433/05, art. 170 e 183 no que couber;

 Emenda 19 da Constituicdo Federal.
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EXTINCAO

Conclusao — quando seu objetivo € alcangado;

Rescisdo — cabe quando se verifica a violacao do plano de trabalho, ou seja,
guando foge do seu objeto principal. Cabe a concedente dos recursos tomar a
iniciativa de rescindir o convénio. A rescisao sera formalizada através de
termo;

Dendncia — ato de cada um dos convenentes que ndo deseja mais continuar
cooperando no convénio. N&o enseja a aplicacdo de sancgbes, mas que
aquele que fizer a denuncia honre todos os compromissos firmados com
terceiros para a execucdo do convénio. A denuncia serd formalizada através
de uma comunicagao.

E usual que os convenentes estabelecam prazos para retirar-se dos convénios.

DISTINCAO ENTRE CONVENIO E CONTRATO ADMINISTRATIVO

No convénio, os participes visam exclusivamente a realizagdo de um
determinado objetivo, de comum interesse. O contrato pressupde interesses
antagonicos, opostos;

No convénio ndo se admite a obtencdo de qualquer vantagem pecuniaria,
como por exemplo, a percepcdo de taxa de administragdo ou de
gerenciamento. J& no contrato, existe sempre uma contraprestacdo, um
beneficio, uma vantagem;

No convénio ndo ha partes, mas participes ou convenentes, ao contrario do
contrato;

No convénio ndo ha permanéncia obrigatéria, podendo os participes a
gualquer momento se retirarem. No contrato h& vinculagdo contratual,
implicando o descumprimento em sancgoes;

O convénio ndo prescinde de procedimento licitatorio, enquanto que o
contrato, em regra, origina-se de licitacdo, salvo os casos de dispensa ou
inexigibilidade .
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Valores e prazos atualizados de acordo com a Portaria da SAEB n° ....... , valida a
partir de .....cccoeeeeeeeeeiiiiiiiiennn.
MODALIDADE DE LICITACAO
Concorréncia ‘Tomadade Precos ‘ Convite ‘ Concurso ‘ Leil &o Pregéo

VALOR E OBJETO

Obras e servigos
de engenharia
acima de R$
1.050.000,00
Compras e
servigos acima
de R$ 455.000,00
Qualquer que

Obras e servicos de
engenharia até R$
1.050.000,00
Compras e servigos
até R$ 455.000,00
Licitagdes
internacionais nos
limites citados

Obras e
servigos de
engenharia
até R$
105.000,00
Compras e
servigos até
R$

Trabalho técnico,
cientifico ou
artistico
mediante a
instituicao de
prémios ou
remuneragao
aos vencedores.

Venda de bens
moveis,
observando-se o
disposto no art.
35 da Lei
9.433/05 ou de
produtos
legalmente

Contratagéo de
bens e servicos
comuns,
qualquer que
seja o valor
estimado, em
quem a disputa e
feita por meios

seja o valor do quando o 56.000,00 Prestacéo de apreendidos ou de propostas
objeto tanto na orgaol/entidade Licitagdes Servigos técnicos penhorados, ou escritas e lances
compra ou dispuser de cadastro internacionai profissionais para alienacao verbais.
alienacéo de internacional de s nos limites especializados, de bens imdveis, Em sesséo
bens iméveis, fornece-dores. citados ressalvados os nos termos da presencial (Unica
ressalvado o quando néo casos de inexigi- referida Lei, a sessdo publica)
disposto no art. houver bilidade de quem oferecer ou eletronica.
44, da Lei n® fornecedor licitacao. maior lance,

9.433/05, como do bem ou igual ou superior

nas concessoes Servigo no ao valor da

de direito real de Pais. avaliacao.

uso. Nas Em sesséo

licitacdes presencial ou

internacionais. eletrénica.

Qualquer Interessados com Interessados Qualquer Qualquer inte- Qualquer
interessado, Cer-tificado de do ramo interessado. ressado. interessado.
desde que Registro Cadastral - pertinente

habilitado CRC. ao objeto da

preliminarmente, Interessados licitacao

com-provando devidamente cadastrados

possuir 0s cadastrados ou que ou ndo.

requisitos provem perante a

minimos de Comissao, que

qualificagéo atendem a todas as

exigidos no Edital
para execucao de
seu objeto.

condi¢Oes exigidas
no edital para
habilitagéo,
observada a
necessaria
qualificagdo e
permitida a exigéncia
de documentagéo
omprobatéria da
capacidade técnica e
operacional
especifica do
licitante.
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ssunto -A |- T | Val
31.05.2005 Assunt nexo abela de Valores

TIPO DE CONVOCACAO PARA A LICITACAO

Edital ‘ Edital Carta Convite ‘ Edital ‘ Edital Edital

PRAZO MINIMO PARA RECEBIMENTO DAS PROPOSTAS OU DA REALIZACAO DO EVENTO
45 dias, quando o 30 dias, quando a 05 dias (teis. 45 dias. 15 dias. 08 dias Uteis.
contrato a ser licitacao for do tipo 10 dias Uteis
celebrado melhor técnica ou para melhor
contemplar o técnica e preco. técnica ou
regime de 15 dias, nos casos técnica e
empreitada néo especificados precgo.
integral ou acima.
quando a
licitacao for do
tipo melhor
técnica ou
técnica e preco.
30 dias, nos
casos ndo
especificados
acima.

Os prazos serdo contados a partir da Ultima publicacéo resumida do Edital, ou ainda, da efetiva disponibilidade de Edital ou do Convite e

respectivos anexos, prevalecendo a data que ocorrer mais tarde.
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A Ata registra os acontecimentos, desde o inicio da sessao até o seu encerramento.

Este modelo podera ser alterado, quando acontecimentos extraordinarios devam ser
registrados.

A0S e, dias do més de ......uuennn..n. de 2005......, as
.............. horas, reuniu-se a Comiss@o .............................., designada pela
Portaria n® .......... A€ aevereeveve e, 2005....., para sessao de abertura
das propostas de precos e habilitacao referentes a ...........c.ccceueeen.... n........ /..
para aquisicao Ae e, destinado a
...................................... Presentes .........ccoceveeveeineeineeveenevinnnnn....... presidente,
0S  MembroS  ....ccceeeeeevnneennnnen. s eeeeeeee e s eeeeeeieeie e ,

O presidente pergunta aos licitantes, apos rubrica dos documentos de
habilitacao, se tem algum fato a consignar em Ata.

Havendo fato a consignar, faz-se o registro como a seguir:

Nessa fase, A emMPreSQ .........ccceueeeueeveeueevneeneennns solicitou o seguinte registro

N&o havendo registro, continua:

Os licitantes nada arguiram sobre as propostas de prec¢os e firmaram um termo de
renuncia ao direito de recurso da fase de apreciacdo das propostas de precos.
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Quando houver inabilitagao:

A Comissdo decidiu inabilitar as empresas: ..., ,

......................................... U UUUURPUUURRRRRR -
........................................ por nao atenderem ..........cccceciiiiiiiiiiiiieeeeee.. OU @
EMPIESA i por nao atender ..........cccccccceiiiiiiiiennenn. A
EMPIeSA ..ovveeeiieeeeiiiiiie e nao atendeu (caso diferente, discriminar um a

um), na oportunidade, foi ou foram a ele(s) devolvido(s) o(s) correspondente(s)
envelope(s) contendo sua documentacao de habilitac&o.

Quando houver recurso:
A(s) empresa(s) ... comunicam que nao dispensam o prazo recursal.

A Comissao cientifica aos participantes presentes, que esta suspensa a sessao para
fazer analise a posteriori e a consequente publicagdo do resultado da fase de
apreciacdo das propostas de precos no Diario Oficial do Estado. Os envelopes
contendo os documentos de habilitagdo permanecerdo fechados em poder da
Comisséo, até a designacao de nova data para sua abertura. Os licitantes presentes
e membros da Comissao assinam em todos os envelopes lacrados.

Nada havendo a acrescentar, fica encerrada esta sessdo com a Ata devidamente
assinada pela Comissao, representantes presentes e por mim que esta secretariei.

Quando nao houver recurso:

Dando prosseguimento a sessdo, foram abertos os envelopes contendo a
documentacao de habilitacdo para a sua devida leitura.

Apos leitura, para os presentes, do contetdo dos documentos de habilitacdo, foram
0S mesmos examinados pelos presentes interessados e rubricados por todos os
licitantes presentes e os membros da Comisséo.

Nada havendo a acrescentar, fica encerrada esta sesséo com a Ata devidamente
assinada pela Comissao, representantes presentes e por mim que esta secretariei.
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ATA DE JULGAMENTO DO ENVELOPE N° 02

“ DOCUMENTACAO”
Tomada de Precos ou Concorréncia n® ................ / ... Processo
ne........ [oeeannnn
(@] 2] 121 o 1S U U OSSP PPPPPPUPRPPPPPRPN
A0S .cuunnnn.. dias do més de ............... o L= T ,
1o R RS 14010 o Lo BN £ To R , reuniu-se

a Comissao Julgadora da presente Tomada de Precos ou Concorréncia,
designada de acordo com a legislacao que rege a matéria , a fim de julgar o
envelope n?® 02 — “ Documentacao” . Assim, da apreciagao e do julgamento da
documentacao apresentada pelas empresas licitantes , a Comissao Julgadora,
nos termos da Lei Estadual n® 9.433/05,decide em sua unidade inabilitar, se
Jor o caso, als) emMPreSAlS) .......cccueeeueeeueeeiieeeieeiieeeieeennneen.
) o) (colocar a causa da inabilitacao), e
habilitar als) emPreSAlS) .......c.oeeueeeueeeeeieeieeieeieeieeieeneennnnn. Nada mais havendo
a ser tratado, o presidente deu por encerada a sessao. Foi por mim,
............................................. , Secretaria (o), lavrada a presente Ata que, depois
de lida e aprovada, vai por todos assinada, na forma da legislacao vigente.

Presidente Membro Membro
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ATA DE ABERTURA E JULGAMENTO
ENVELOPE “ PROPOSTA” — ENVELOPE 01

Tomada de Precos ou Concorréncia n® ................ / ... Processo

ne........ [oeennnnn

Objeto

A0S e, dias do més de ....cooocveveiuiuieinininnn. de ...euunn... na
............................. , Situada NA ......cccccevvvvvveveecuannn....., reuniu-se a Comissao

Julgadora desta licitacao ou Responsavel (para modalidade Convite), a fim de
analisar, apreciar e julgar as propostas das empresas que estao participando
do certame. Dando inicio aos trabalhos, passaram-se a examinar as propostas
das empresas licitantes, em que o Responsavel ou os membros da Comissao
Julgadora decide(m) , em sua unidade, desclassificar, se for o caso, a(s)

eMPreSA(S)......ccuevveevueevneennn. POT ettt ettt e e (colocar o
motivo da desclassificacao), e classificar a(s) proposta(s) restante(s) na
seguinte conformidade: em 12 lugar, Q ......cccccceeeeuuneennne. , no valor total de
............................. ; em 2° lugar, A .....c..ccoeevueeueennnn..., no valor total de
.............................................. ;em3%lugar, @ .....cceeeveevneevneenneenennnnnnn...., NO valor
total de........cccoeeuueeeuneennne. e assim sucessivamente. O critério utilizado para
Jfins de julgamento foi O de ......cccoeeveeerevineevneireeineeieennnnnnn. de acordo com o

estabelecido no instrumento convocatoério. Constatou-se que o (s) preco(s)
apresentado (s) pela(s) licitante(s)vencedora(s) é (sao) compativel(is) com o
praticado no mercado. Nada mais havendo a ser tratado, o presidente deu por
encerrada a sess@o. Foi por Mimn, ........cccceeeeeveevnennnen.. Secretaria (o), lavrada a
presente Ata que, depois de lida e aprovada, vai por todos assinada, na_forma
da legislacao vigente.

Presidente Meonbr Membro
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ATA DE REALIZACAO DE SORTEIO PARA DESEMPATE

Tomada de Precos ou Concorréncia n? ................ / ... Processo

ne........ [oeeannnn

Objeto

A0S e, dias do més de ...coooveveiuiuieinininnn. de ....euunn... na
............................. , Situada NA ......cccecevevvvveveeecnnnnn....., reuniu-se a Comissao

Julgadora desta licitacao ou Responsavel (para modalidade Convite), para
proceder a realizacdo do sorteio para desempate. Dando inicio aos trabalhos,
verificou-se que a (s) empresa (s) que se apresentou (apresentaram) para
assistir ao presente sorteio foi (foramy: ............ Em seguida, procedeu-se ao
sorteio propriamente dito, em que ficou convencionado que a ordem do sorteio
corresponderia a ordem de classificacdo, sendo que os termos e condicoes
constantes na presente Ata foram previamente submetidos ao(s) presente(s),
que concordaram quanto ao proposto. Dessa forma, constatou-se que a
classificacao se deu na seguinte conformidade: em 1° lugar, a

.................................................... ; em 22 lugar, QA ........cc..eee...., € 4ASSIM
sucessivamente. Nada mais havendo a ser tratado, o presidente deu por
encerrada a sSessSA0. FOU POT TUIM,  c..ceuvvuverneeieiieeieiieeieeierieennnnns , Secretaria

(0), lavrada a presente Ata, que depois de lida e aprovada vai por todos
assinada, na forma da legislagao vigente.

Presidente Membro Membro
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-Anexo Il - Mapa Comparativo de Precos
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